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1. O QUE E O GOOGLE CLASSROOM?

O Google Classroom (Google Sala de aula) é uma plataforma gratuita de
gerenciamento de conteldo que pode ser utilizada por instituicdes de ensino, professores
ou qualquer outro usudrio. Essa plataforma busca facilitar a interacdo entre estudantes e

professores, dentro e fora das escolas, a partir de dispositivos eletrénicos.

Essa ferramenta permite que professores criem turmas, féruns de discussao,
compartilhem materiais em diferentes formatos, realizem video aulas, avaliacGes e

disponibilizem os resultados num unico local.

Além das fung¢des ja mencionadas é possivel integrar o Google Classroom a diversos
aplicativos e ferramentas do Google, tais como, Google Formuldrios, Google Documentos e

Google Drive.

2. O QUE E NECESSARIO PARA ACESSAR O GOOGLE CLASSROOM?

O primeiro passo para ter acesso ao Classroom é ter uma conta Google. Caso nao
tenha uma conta vocé pode criar uma no seguinte endereco:

https://www.google.com/intl/pt/gmail/about/#

Faca mais com o 5=
Gmail :

BT ¢



https://www.google.com/intl/pt/gmail/about/
https://www.google.com/intl/pt/gmail/about/
https://www.google.com/intl/pt/gmail/about/

OBS: O nome cadastrado no Google (seja para cadastro novo ou para quem ja
possui uma conta no google) deve ser preferencialmente o nome completo ou “nome

I"

socia

do educando. Para melhor identificacdo por parte dos professores, recomenda-se

gue o aluno nao utilize apelidos, nome popular ou caracteres especiais.

O Google Classroom pode ser acessado tanto em computadores como em

dispositivos mdveis como tablets e celulares (Android ou 10S). Para acessar através de seu

computador acesse o seguinte endereco: https://classroom.google.com/

Manage teaching and learning with
Classroom

Classroom helps students and teachers organize assignments, boost colaboration, and foster better

comMmUMNCation

Para acessar utilizando seu tablet ou celular é necessario fazer o download na Google

Play (Android) ou App Store (10S).

Capturas de tela

Ohomned

Google Classroom -



https://classroom.google.com/
https://classroom.google.com/

3. PRIMEIRO ACESSO.

As instrucbes a partir desse capitulo sdo validas para acesso através de computador. Para

isso, vocé deve acessar www.classroom.google.com e clicar em “Acesse o Google Sala de Aula” (Go

to Classroom). Caso sua visualizacdo esteja em inglés, é possivel alterar o idioma na parte inferior

direita da pdgina, nesse caso, clique em Acesse o Google sala de aula.

For Education . . . . .

Gerencie o ensino e a aprendizagem com 0
Sala de Aula

Acesae o Ocogle sala de aula

Na préxima etapa sera solicitado que acesse sua conta Google (caso ndo tenha conectado

previamente).

ooge

Fazer login



http://www.classroom.google.com/

Apds logar com sua conta Google serd aberta a pdgina inicial do Google Classroom.

jle Sala de Aula t it o

Ao clicar no menu em formato de trés barras horizontais, no lado superior esquerdo vocé
terd acesso a informacgOes sobre as turmas das quais participa, agenda e poderd acessar as

configuracdes de sua conta.




As turmas em que vocé estiver matriculado poderao ser acessadas a partir desse menu. Na

funcdo agenda sera possivel visualizar as atividades que estdo programadas nas turmas das quais

vocé participa.

Turmas

[ Agenda

8  Turmas arquivadas

Configuragoes

< jul. 19 - jul. 25, 2020 >

sEQ ter. qua. qui

€:> 21 22 23

o zss@

sex sdb

24 25

No menu configuracgOes é possivel realizar as configuracGes iniciais de sua conta. Neste menu

é possivel alterar sua foto de perfil utilizando fotos disponiveis em seu computador ou Google Drive,

por exemplo.

Perfil

Foto do parfil
@) aiterar
-

Configuragdes da conta

Altere suz senha = opcdes de segu

Notificacoes
E-mail

Receber notificagdes par e-mail

Comments

Comments on your posts

Comments that mention you

Private comments on work

Classes you're enrolled in

Work and other posts from teachers

Returned work and grades from your teachers
Invitations to join classes as a student

Due-date reminders for your work




Também é possivel configurar suas notificagbes. Com a configuracdo de notificacGes
apresentada na figura anterior vocé ird receber um e-mail sempre que um professor inserir uma
atividade, responder a um comentdrio seu em alguma publicacdo ou enviar uma mensagem privada.
E interessante manter as notificagdes ativadas, pois elas auxiliam a ndo perder informacdes ao longo

do trabalho.

No canto superior direito vocé tera acesso as demais funcionalidades de sua conta Google.

ogle Sala de Auls e Qg
0 G 9
© > =
By mee
& m &
» A s

4. COMO ENTRAR NUMA TURMA

Para acessar a turma de uma disciplina/componente curricular, hd duas formas. Na

primeira, vocé pode ser inserido diretamente pelo professor, através de seu endereco de e-mail.



Caso isso ndao aconteca, vocé pode acessar com o “Cdédigo da turma” disponibilizado pelo
professor. Para esse caso, clique no sinal de + do lado direito da tela e, depois, em “Participar da

turma”, conforme mostrado na imagem abaixo:

= Google Sala de Aula + = @
Participar da turma

Criar turma

Nenhuma turma.

Todas as suas turmas foram arquivadas.
@ Para vé-las, acesse "Turmas arquivadas” no menu do Google Sala de Aula.

Depois, insira o “Cédigo da turma” na janela que aparecera e clique em “Participar”.

Pronto! Vocé ja estara participando da turma.

Participar da turma

Peca para seu professor o codigo da
turma e digite-o aqui.

Cédigo da turma

Cancelar Participar
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5. MURAL E AVISOS

Na tela inicial das turmas, vocé vera o mural. La havera recados e orienta¢des do professor,
com espacgo para que vocé possa responder a eles. Em algumas mensagens, podem haver também

links para acesso a documentos, sites, videos, etc...

Observe que, ao lado esquerdo, hd uma caixa de “Préximas atividades”, em que devem
aparecer as atividades inseridas pelo professor na turma, a serem entregues em datas pré-

determinadas.

Teste do Classroom

Visualizar tudo @ Perfil de Teste
®
Postagem Teste |
Boas vindas!
e >

[ ] Perfil de Teste
® =
Postagem Teste 2

Arquivo... Orientagdes...
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6. ATIVIDADES

Quando vocé tiver atividades novas postadas por seu professor, o seu mural de avisos Ihe

mostrara que isso aconteceu:

— Teste para o instituto

Mural Atividades Pessoas
Educacdo

Teste para o instituto

Educagao

Préximas atividades

Data de entrega: quinta

feira

23:59 - Atividade Matema.

@ Luciano Rudnik postou uma nova atividade: Essa é s6 de matematica
19:14

Data de entrega: sexta-feira

Atividade com questionrio
Visualizar tudo Luciano Rudnik postou um novo material: Material de apoio

19:12

1911

Luciano Rudnik postou uma nova atividade: Atividade com questionario
1910

@ Luciano Rudnik postou uma nova pergunta: O que vocé entendeu do Texto?

[E] Luciano Rudnik postou uma nova atividade: Atividade Matematica
19:05 Editado as 19:13

Nesses atalhos vocé pode acessar a atividade que deseja ou pode entrar na aba

“atividades” no menu superior para vé-las.

Mural Atividades Pessoas

Teste para o instituto

Educacao

Dessa forma temos uma relagdo das atividades que o seu professor postou. Essa lista pode
ter materiais, perguntas, atividades, atividades com questionario... Elas podem estar organizadas em

secOes também.
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/. COMO ACESSAR OS MATERIAIS

Dentro dessa secdo, vocé terd acesso a materiais postados pelo seu professor. Dessa

forma, vocé pode abrir o material clicando sobre ele:

@ Ver seus trabalhos E Google Agenda [[] Pasta da turma no Google Drive

Material de apoio

Quando clicar no material, aparecerdo os elementos que estdo postados nele. Assim, vocé

poderd acessar todo o material clicando sobre os links.

Material de apoio

Abra o seguinte video e depois faga as atividades.

TUDO DE MATEMATICA B...
Video do YouTube 2 horas 2.

Ver material
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8. COMO RESPONDER A UMA PERGUNTA

Outro tipo de postagem possivel sdo as perguntas. Elas aparecem dessa forma:

O que vocé entendeu do Texto? Sem data de entrega %

1]
1]

E ao clicar sobre ela aparece a seguinte tela:

O que vocé entendeu do Texto? Sem data de entrega

Item postado em 19:11 Atribuido

Leia o material de apoio e responda.

Ver pergunta

Ao clicar em ver pergunta, vocé tera acesso ao espago para respostas:

O que vocé entendeu do Texto?

Luciano Rudnik * 19:11

Sua resposta @ Atribuido

100 pontos

Leia o material de apoio e responda

Comentérios da turma

‘ Comentarios particulares

-

Vocé deve digitar sua resposta no espaco destacado na imagem anterior e clicar no botdo

entregar.

Atencgdo: enquanto ndo clicar no botdo entregar o seu professor ndo verd a sua resposta!
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Caso tenha alguma duvida sobre a atividade vocé poderd deixar ela na sessdo de

comentarios. Para que o comentadrio seja visivel a todos os colegas de turma vocé podera deixa-lo na

sessdo “Comentarios da turma”.

O que vocé entendeu do Texto? Sua resposta © ‘
P Atribuido

Luciano Rudnik * 19:11
100 pontos /

Leia o material de apoio e responda.

Comentarios da turma
Comentarios particulares

-
8

Caso queira tirar uma duvida de forma particular, utilize a sessdo “Comentarios

particulares”, como mostra a figura abaixo. Neste caso somente o professor terd acesso ao conteudo

do comentario.

O que vocé entendeu do Texto? Sua resposta @ ‘
P Atribuido

Luciano Rudnik * 19:11

100 pentos

Leia o material de apoio e responda.

Comentérios da turma

Comentarios particulares

&
-

9. ATIVIDADES E ATIVIDADES COM QUESTIONARIO

Quando uma “atividade” ou uma “atividade com questiondrio” for postada, vocé as vera

dessa forma:

Atividade com questionario
Atividade Matematica Data de entrega: 23 de jul. 2




Ao clicar sobre elas vocé terd acesso ao seu conteldo:

15

Atividade Matematica

ltem postado em 19:05 Editado &s 19:13

Leia o artigo a seguir e responda as questdes. Depois encaminhe as respostas.

Luciano Rudnik - PROPO...
Documentos Google

Ver atividade

Data de entrega: 23 de jul. 23..

Atribuido

Ou com o questiondrio:

Atividade com questionario

Iltem postado em 19:10

Atividade com leitura e depois perguntas.

Formularios Google

4 v

Ver atividade

Atribuido

_RELACAO DOS CAMPIE...

Word
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Nos dois casos vocé pode acessar a atividade clicando em “ver atividade”, e depois de

responder a parte escrita deve clicar em “Entregar” para que seu professor tenha acesso a sua

atividade:

Atividade Matematica

Luciano Rudnik » 19:05 Editado a5 19:13

100 pontos

Seus trabalhos Atribuido

Data de entrega: 23 de jul. 23:59 Luciano Rudnik - ... e

Documentos Google

Leia o artigo a sequir e responda &s questdes. Depois encaminhe as respostas

Comentarios da turma

-3

4+ Adicionar ou criar

Cementarios particulares

| § B>

10. COMO ANEXAR ARQUIVOS

Uma atividade pode exigir que vocé adicione algum arquivo do seu computador. Um texto

com suas respostas, uma foto, ou um video, por exemplo.

Nesse caso, ao abrir a atividade vocé vera que também aparecera o botdo: Adicionar ou

Criar:

Seus trabalhos

Luciano Rudnik - ... %
Documentos Google

Atribuido

+ Adicionar ou eriar
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Ao clicar sobre ele vocé pode anexar um arquivo, ou crid-lo a partir das ferramentas do

Google:

Seus trabalhos Atribuido

Luciano Rudnik - ...
Documentos Google

X

+ Adicionar ou criar

£ Google Drive -
= Link
)  Arquivo

Criar novo

By Documentos
Apresentagoes

By Planilhas

B4 Desenhos

Veja que vocé tem a opgao de baixar o arquivo que estiver salvo no seu Google Drive, pode
colocar um link para o site da internet que contenha o que vocé deseja mostrar, ou pode escolher

um arquivo do seu computador ou dispositivo para anexar a sua resposta.

#) Google Drive
= Link

) Arquivo

Também pode criar um documento do Google para postar a sua resposta, ou ainda uma

apresentag¢do, uma planilha ou mesmo um desenho.
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Criar novo

B Documentos

Apresentagdes
B Planilhas
By Desenhos

Em todos esses casos é necessario apertar no botdao “Entregar”, depois de anexar o que

vocé gostaria.

11. CONCEITOS

Quando o professor propor atividades avaliativas, vocé podera ver os critérios de avaliagdo
utilizados clicando na seta destacada na figura abaixo:

= Teste Sala de Aula " *
Atividade Avaliativa _
[ 1 Seus trabalhos Atribuide

Data de sntraga: 27 de jul. 23559 + Adicionar ou erlar

Responda a questso proposta. Mostre claramente os calculos

Questao para Avallagao
Documentos Google
r

Comentérios particulares

2 * L
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Ao fazé-lo vocé terd acesso a descri¢do dos critérios que fard com que vocé consiga atingir
cada um dos conceitos:

= Teste Sala de Aula

© Atividade Avaliativa

Seus trabalhos Atribuid

Data do entrega: 27 de ul. 23:59 + Adiclonar ou erlar

Questdo para Avallagao

4

&

Concelto 8 Conceito C Conceito A

Quando o professor devolver a atividade corrigida vocé podera ver o conceito atingido. Ele
estara em destaque como mostra a figura abaixo:

= Teste Sala de Aula

® Atividade Avaliativa Seus trabalhos

a & questdo proposta. Mostre claramente os ¢4

Questo para Avaliagso

Conceito A ‘

Aatividade fol
entregue dentro do

prazo estabelecido. O
célculos apresentados
foram feitos de

maneira clara ¢

correta. O aluno

mostrou compreensio

dn fandmana o temin WA

O}

Repare que neste exemplo o conceito atingido pelo aluno foi Al
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12. DEMAIS SITUACOES

Ao longo do uso do Google Classroom pode haver situagdes ndao previstas neste tutorial.
Caso haja duvidas ao longo do processo, entre em contato com o professor ou professora da
disciplina, com a Coordenacdo de Curso ou mesmo com os servidores da SEPAE, cujos contatos vao

abaixo.

Coordenagao do Curso de Ensino Médio Técnico Integrado em Cooperativismo
Profa. Dra. Angélica de Sousa Hrysyk — e-mail: angelica.hrysyk@ifpr.edu.br

Coordenagao do Curso Superior de Licenciatura em Pedagogia
Prof. Dr. Felipe Augusto Fernandes Borges — e-mail: felipe.borges@ifpr.edu.br

Coordenagao do Curso Superior de Licenciatura em Quimica
Prof. Me. Maicon Rogério de Souza — e-mail: maicon.souza@ifpr.edu.br

Coordenagao do Curso Superior de Tecnologia em Agroindustria
Prof. Me. Jovane Santana Silva — e-mail: jovane.santana@ifpr.edu.br

Coordenagao do Curso de Especializagdo em Interdisciplinaridade e Docéncia na Educagao Basica
Profa. Dra. Aline Fabiane Barbieri — email: aline.barbieri@ifpr.edu.br

SEPAE - Secdo Pedagdgica e de Assuntos Estudantis

Jéssica de Almeida Moreira Getdo — Assistente Social — jessica.moreira@ifpr.edu.br

Douglas Alexandre Fernandes — Psicélogo — douglas.fernandes@ifpr.edu.br

Marta Rodrigues de Souza — Técnica em Assuntos Educacionais — marta.souza@ifpr.edu.br

Bons estudos!
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