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LibreOffice
Writer
Padronizando de
acordo com a ABNT

Para os que estão migrando do Word para o

Writer fica a dica de uso da interface que

mais se aproxima da do Word. Siga os passos

da figura ao lado

MUDANÇA DE INTERFACE / LAYOUT

Você pode optar por aplicar a todos os programas do LibreOffice ou apenas para o

Writer



DIFERENÇA DE INTERFACES

Formato Barra de Ferramentas Padrão

Formato em Abas



DICA 1

Para ajustar a página para facilitar sua digitação configure o zoom que melhor lhe convier.



Há 2 formas para
configurar o zoom
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LibreOffice
Writer
Configurando a página



LibreOffice
Writer
Personalizar Estilos

Para poupar seu tempo configure TODOS os

estilos necessários para padronização do

texto acadêmico de acordo com as normas

da ABNT.

 CONFIGURAR TÍTULOS

A configuração dos títulos é super importante para que você consiga gerar
o sumário de forma automática.




CONFIGURAR TÍTULOS - continuação




CONFIGURAR TÍTULOS - continuação
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Realizar os mesmos passos com os demais títulos,
configurar quantos tantos tiverem em seu trabalho

acadêmcio, lembrando que a configuração dos títulos
deverá obedecer as regras da ABNT 6024.
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DICA 2

Sempre que for digitar, ou se o seu texto já
estiver digitado, não esqueça de selecionar na
caixa de diálogo o tipo de estilo que está
querendo formatar. Se você não fizer essa
seleção o editor de texto irá entender que você
quer o estilo que está aparecendo nesta caixa
de diálogo, ai não vai adiantar nada você ter
configurado se se esquecer de mudar para o
estilo que deseja ok.



DICA 3

Ao fazer as alterações na aba fonte, se aparecer
no campo tamanho números com % você
deverá alterar para pt, como nas figuras ao lado.



DICA 4

Para os trabalhos acadêmicos, as
monografias, é interessante planejar antes
quais partes o trabalho serão incluídas, a
partir dai dar quebra de página para cada
item. 






LibreOffice
Writer
Configurando o texto






LibreOffice
Writer
Configurando o
parágrafo

ENTRELINHAS - 1,5 cm
RECUO DE PARÁGRAFO - 1,5 cm



Configurar número de página



Número de Página



DICA 5

Entre os elementos pré-texuais e o textuais inserir
quebra manual e alterar o estilo para índice.

Lembrando que as páginas pré-textuais devem ser
contadas mas não numeradas

Para atribuir o número de página correto,
posicione o cursor na página em que
começa a introdução e preencha no campo
da caixa de diálogo acima.
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DICA 6

Entre os elementos pré-texuais e o textuais inserir
quebra manual e alterar o estilo para índice.

Lembrando que as páginas pré-textuais devem ser
contadas mas não numeradas

A numeração deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
arábicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o último
algarismo a 2 cm da borda direita da folha. (NBR 14.724, 2011, p. 10)



Formatação do Rodapé

As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando separadas do texto por 
um espaço simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser 
alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de 
forma a destacar o expoente, sem espaço entre elas e com fonte menor (NBR14.724, 2011, p. 10)



Formatação do Rodapé



Formatação do Rodapé



Formatação do Sumário



Formatação do Sumário


