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PROGRAMA NACIONAL DE ACESS0 AQ
ENSINO TECNICO E EMPREGO

Procedimentos Basicos para Operacionalizagao do PRONATEC no IFPR.

Disciplina no ambito do IFPR as

Normas para aplicagao dos recursos do
Programa Nacional de Acesso ao Ensino
Técnico e emprego - PRONATEC, com
relagcao ao empenho, compra,
pagamentos e procedimentos de ofertas
de cursos nos Campus.

O Coordenador Geral do bolsa formacdo do IFPR, no uso de suas atribuicbes
conferidas pela Portaria Interna n° 006 de Janeiro de 2012, em conjunto com a Diretoria
de Extensdo, DIEXT e Pro Reitoria de Extensdo, Pesquisa e Inovacédo, PROEPI,
considerando a necessidade de zelar pela aplicagcdo dos recursos orgcamentarios em
ambito institucional dentro do PRONATEC e disciplina os procedimentos referentes aos
empenhos, compras e pagamentos envolvendo os cursos de Formagao Inicial e
Continuada - FIC e técnicos concomitantes (SEED) ofertados nos Campus do IFPR.

Instrui:

1. DAS OFERTAS DE CURSOS FIC E TECNICOS CONCOMITANTES.

1.1 A oferta de cursos FIC nos campus deve ser condizente com a estrutura fisica de
laboratorios existentes, profissionais da area, corpo docente na area da oferta e
necessidade regional,

1.2 A demanda de necessidades de cursos, podera ser realizada mediante
apresentacao de carta de necessidade do municipio sede do Campus e/ou municipios
vizinhos, através da pesquisa de opinido dos o6rgaos competentes / dados
geoprocessados que contribuam para definicdo das areas de interesse regional.

1.3 A oferta devera ser acompanhada de justificativa da necessidade, assinada pela
Coordenacgéao adjunta, Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo e Diregdo Geral do
Campus.

Paragrafo Unico: Serdo priorizados os cursos que estejam dentro dos contetdos e
competéncias existentes no Campus ofertante.
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2. DA SELEGCAO DOS PROFESSORES E BOLSISTAS.

2.1 E competéncia dos campus a selecdo dos professores e bolsistas mediante Edital
Interno de Extensdo ou Selecao Publica Simplificada;

2.2 O Edital de selecao devera respeitar os parametros de selecdo estabelecidos pela
coordenacgao geral do Pronatec;

2.3 A prioridade na selegcdao dos professores devera respeitar valorizacdo dos
profissionais internos ao IFPR;

24 Na selecdo dos professores e bolsistas em geral deverdo ser previstos
mecanismos de avaliagao dos candidatos para que os mesmos nao denigram a imagem
do IFPR;

2.5 A selecdo externa devera ser realizada através de chamada publica simplificada,
com divulgagao em midia de alcance local e regional;

2.6 A banca de avaliagdo devera ser composta por profissionais pertencentes ao
quadro permanente do IFPR, priorizando docentes ou pedagogos do quadro permanente.

2.7 O processo de selegcado devera ser organizado e acompanhado pelo Coordenador
Geral e Coordenadores Adjuntos, sempre respeitando as etapas do processo de edital,
orientacdo e conformidade e com o parecer da Procuradoria Federal da Uniao.

Paragrafo Unico: Para execugao dos processos de selegédo devera ser utilizado o padréao
de edital e procedimentos operacionais constantes em anexo a este manual de
procedimentos.

3. DA PERMISSAO DOS PAGAMENTOS

3.1 E competéncia da Coordenacdo Geral, o0 acompanhamento e fiscalizacdo dos usos
e recursos no ambito do PRONATEC - Bolsa Formagao, assim como, em conjunto com o
Pro-Reitor de Extensdo, Pesquisa e Inovacdo, autorizar os empenhos, que sera
referentes a turmas efetivamente matriculadas no Sistema Nacional de Informacdes da
Educacado Profissional e Tecnolégica - SISTEC, devendo possuir numero suficiente de
alunos para o inicio das turmas. A coordenacao geral se manifestara em conformidade ou
nao conformidade no processo de compras.

3.2 E competéncia dos campus a aplicagdo dos recursos, processos para pagamentos
dos bolsistas, gerenciamento de auxilio estudantil, locagcdo de equipamentos, compra
de material de consumo, contratacido de servicos de terceiros conforme termo de
cooperacao IFPR — FNDE para concretizar a oferta dos cursos pactuados e conforme



legislacao especifica do PRONATEC.

3.3 Campus deverao realizar o planejamento de compras dos materiais necessarios
efetivando a aquisicdo apos turmas fechadas através de:
= Empenho (realizado pelo proprio Campus)
= Carona (realizado pelo proprio Campus)
= Licitagdo (Encaminhar requisicdo a PROAD)
Também pode ser realizados empenhos estimativos para previsdo de turmas futuras
podendo cancelar os mesmos para turmas que nao mais serao ofertadas.

4. DOS CRITERIOS PARA AUTORIZAGAO DE EMPENHO.

4.1 A autorizacdo de envio do empenho ao fornecedor dependera das matriculas no
SISTEC, as quais deverdo cumprir o numero minimo suficiente para iniciar a turma, ou em
caso de compra estratégica com previsao de turmas futuras.

4.2 A autorizacdo sera concedida pela Coordenacdo Geral, apdés avaliacdo de
adequacao da solicitagao dentro dos seguintes critérios:

a. Recursos para Cursos FIC e cursos técnicos concomitantes em fungéo da
efetiva comprovacéo da matricula dos mesmos no SISTEC.

b. A solicitacdo devera estar prevista na planilha do curso apresentada, conside-
rando as necessidades do curso e os parametros administrativos envolvidos na
execugao do mesmo.

C. Respeitar os pagamentos prioritarios seguindo a seguinte ordem:

1. Fornecimento da auxilio estudantil, nos termos do convénio FNDE;

2. Pagamento dos professores, coordenadores, supervisores (bolsistas no
ambito do Pronatec);

3. Pagamento de materiais didaticos e de consumo e,
4. Locagao de equipamentos.

d. Respeitar as prioridades explicitadas no termo de cooperagao 14552 - FNDE-
IFPR.

Paragrafo Unico - Para demandas nao contempladas neste documento, a Coordenacao
Geral devera ser consultada.

5. DO PAGAMENTO DA ALIMENTAGAO E LOGISTICA DE DESLOCAMENTO.
5.1 E competéncia dos campus a identificacdo dos alunos e respectiva instrugao



quanto aos procedimentos de pagamento de lanche e transporte aos alunos Pronatec;
5.2 Cabe ao coordenador adjunto estabelecer procedimentos necessarios para o
pagamento de lanche e transporte dos alunos Pronatec;

5.3 Cabe ao coordenador geral Pronatec, repassar aos campus, via PROAD, os
recursos necessarios para o fornecimento do lanche e transporte dos alunos Pronatec.
Paragrafo Unico: Em caso de excepcionalidade podera ser repassado para cada aluno
Pronatec um auxilio no valor correspondente ao transporte e lanche, no valor de R$ 1,90
por hora aluno, neste caso o processo devera ser administrado pelo coordenador adjunto
com a anuéncia do recursos repassados pela coordenagédo geral diretamente para
administragdo  descentraliizada dos recursos pelos campus do IFPR.

6.DA RESPONSABILIDADE SOBRE O EMPENHO E UTILIZAGAO.

6.1  Compete ao Coordenador Adjunto e Diretores de Administragao e Planejamento no
campus a responsabilidade pelo desenvolvimento dos projetos de empenho para os
recursos, destinados ao desenvolvimento dos cursos Pronatec do Campus.

6.2 Cabe a PROAD e sua estrutura administrativa efetivar as compras relativas ao
PRONATEC solicitadas pelos empenhos gerados nos campus.

6.3 Cabe aos coordenadores adjuntos e planejamento dos Campus, solicitar os
pagamentos de professores e apoio interno ao IFPR (bolsistas), que sera executado pela
coordenacgao geral.

6.4 Cabe aos coordenadores adjuntos e diretores de administracao e planejamento
dos Campus, efetivar os pagamentos de professores e apoio externos ao IFPR, através
de Recibo de Pagamento de Contribuinte Pessoal - RPCI, com seus respectivos encargos
envolvidos; apds a assinatura de termo de concessao de bolsa, apresentagao de registro
de prestador de servigo pessoa fisica que deve estar anexo a esse termo e comprovagao
de atividade no cargo devidamente assinada.

6.5 Compete ao coordenador geral do Pronatec repassar os recursos referentes ao
pagamento dos professores e apoio interno e externo, aos coordenadores adjuntos
conforme disponibilidade no termo de cooperacgao.

Paragrafo Unico: As planilhas e documentos necessarias para efetivacédo dos empenhos
encontra-se em anexo.

7. DAPRESTAGAO DE CONTAS.

7.1 Cabe ao coordenador geral do PRONATEC IFPR, a prestagao de contas geral da
execugao do programa no ambito do IFPR.

7.2  Compete ao coordenador adjunto do PRONATEC de cada Campus encaminhar



relatorio de prestacao de contas trimestral, onde deverao ser informados os todos
recursos utilizados em: empenhos, compras e pagamentos efetivados, inclusive de bolsas
e pagamentos externos por RPCI.

7.3  Compete ao coordenador adjunto de cada Campus, estruturar um relatério com a
descricao de indicadores tangiveis e intangiveis atingidos pela execugao de cada curso
PRONATEC;

7.4  Cabe ao coordenador Geral, elaborar ao final de cada ano de execugdo, um
relatorio de impacto, com indicadores tangiveis e intangiveis referente aos cursos
PRONATEC no IFPR;

7.5 Compete a coordenagéao geral do Pronatec, organizar e realizar uma oficina anual
de avaliagao geral do desenvolvimento dos cursos no ambito do IFPR, com a participagao
de todos os coordenadores adjuntos, um representante dos docentes e um representante
do pessoal de apoio de cada um dos campus envolvidos.

Paragrafo Unico: Excepcionalmente no ano de 2012 os meses de referéncia seréo
setembro e dezembro. Com prazo maximo de envio para coordenacgao geral para os dias
03 de setembro e 10 de dezembro respectivamente. Considerando todos recursos
utilizados até estas datas.

Marcos José Barros

Coordenador geral do Bolsa Formagdo — PRONATEC.

Silvestre Labiak

Pro Reitor de Pesquisa, Extensao e Inovacgao



