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Carissimo Estudante

Em nome das DirecBes Superiores do Instituto Federal do
Parana, gostariamos de |he dar as boas-vindas ao Campus Telé-
maco Borba.

Parabenizamo-lo pela aprova¢ao no Processo Seletivo. Nao
temos duvida de que esse resultado exigiu da sua parte muito
esforco e dedicacdo, qualidades imprescindiveis as carreiras pro-
fissionais honradas e de sucesso.

Embora sejamos uma instituicdao recente (criada pela Lei Fe-
deral 11.892 do ano de 2008), contamos com docentes e técnicos
administrativos em Educacao altamente capacitados para aten-
der as demandas de nossos estudantes e da comunidade em que
nos encontramos inseridos.

Vivenciamos um momento histérico de nosso pails, caracte-
rizado pela retomada da expansao do ensino basico, técnico e tec-
nolégico pelo Governo Federal contando, também, com o apoio
dos Estados e Municipios. Tal expansdo vem possibilitando aos
cidadaos a oportunidade de uma formacao solida, caracterizada
pelo senso critico e pela qualidade inerente as instituicbes publi-
cas de renome do Brasil. Dessa forma, horizontes se abrirdo no
mundo do trabalho e no campo do desenvolvimento tecnolégico.

Nossa cidade também passa por um grande momento de
sua histéria no campo educacional e vocé, estudante, é o prota-
gonista. Hoje, Telémaco Borba conta com uma renomada institui-
cdo de ensino tecnolégico para atender a populac¢do, oferecendo
a esta, educacdo publica, gratuita e de qualidade.

Frente a este cenario, construimos, com o auxilio de uma
comunidade académica comprometida com a mudanc¢a na educa-
¢do, uma inovadora proposta de ensino intitulada “Escola dos So-
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nhos”. Este contexto, pautado na Pedagogia por meio de Projetos,
permite-nos desenvolver habilidades como: lideranca, disciplina,
comunicacdo e trabalho em equipe, proporcionando uma forma-
¢do complementar no processo de aprendizagem.

Nesse sentido, desejamos que sua vida académica nesta
instituicdo seja marcada por momentos inesqueciveis e pelo su-
cesso na trilha dos caminhos do conhecimento.

Boa sorte a todos!

Prof® Karina Mello Bonilaure
Diretora-Geral do Campus Telémaco Borba
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APRESENTACAO

Este manual tem por objetivo sintetizar as principais infor-
macdes em relacdo a vida académica, para favorecer a adaptacao
e bem-estar dos estudantes.

Ele foi baseado em quatro documentos institucionais:
> Portaria IFPR 120/2009 - Estabelece os critérios de avalia-
¢do do processo ensino-aprendizagem do IFPR.
> Resolucgao IFPR 54/2011 - Dispde sobre a Organizacao Di-
datico-Pedagdgica da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Mé-
dio e Formacao Inicial e Continuada de Trabalhadores no ambito
do Instituto Federal do Parana.
> Resolucao IFPR 55/2011 - Dispde sobre a Organizagao
Didatico-Pedagogica da Educacgao Superior no ambito do Instituto
Federal do Parana.
> Resolucgao IFPR 01/2012 - Apresenta o Regulamento Disci-
plinar do corpo discente do Instituto Federal do Parana.

DESCRICAO GERAL DOS CURSOS

O Campus Telémaco Borba apresenta a oferta de cursos de
Formacao Inicial e Continuada (FIC), cursos técnicos subsequentes,
cursos técnicos integrados, cursos técnicos a distancia e um curso
superior de Licenciatura, além de dois cursos superiores de Tecno-
logia. No projeto de expansao estao previstos cursos técnicos na
modalidade PROEJA e outros cursos de formacdo de professores.
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Horario das Aulas

Matutino: 7h30 - 12h00
Vespertino: 13h30 - 18h00
Noturno: 19h00 - 22h40

> Serdo tolerados atrasos de apenas 10 minutos no inicio de
cada periodo. Atrasos constantes serao notificados aos pais (no
caso de menores de idade) e os estudantes que ultrapassarem os
10 minutos, receberdo falta na referida aula.

MATRICULAS

O periodo de matriculas de cada ano letivo é determinado
pelos Editais do Processo Seletivo e Calendario Académico.

CONFIRMACAO DE MATRICULA

A confirmag¢do de matricula é obrigatéria a todos os estu-
dantes ingressantes no primeiro periodo. Deve ser realizada em
um dos 5 (cinco) primeiros dias de aula, previstos no Calendario
Académico do periodo letivo para o qual foi classificado.

A ndo realizacdo da confirmacao de matricula pelo estudan-
te caracterizar-se-a como desisténcia, 0 que ocasionara o cancela-
mento de seu registro académico.

REMATRICULA

As matriculas nos cursos técnicos para a série seguinte
(nos cursos seriados) ou semestre seguinte (nos cursos modula-
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res) ndo é automatica, cabendo ao estudante obrigatoriamente
realizar sua rematricula conforme prazo estabelecido pelo calen-
dario académico vigente.

Nos casos de perda de prazo de rematricula pelo estudan-
te, este devera encaminhar a Secretaria Académica do campus
o pedido de matricula fora do prazo, devidamente, justificado.
Cabera a Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensdo do campus, no
periodo de 3 (trés) dias uteis, analisar e julgar o requerimento de
matricula fora do prazo, publicando o resultado em edital proprio.
Uma vez deferido, o estudante tem até 3 dias utéis, apos a publi-
cacdo do Edital, para efetuar sua matricula.

CANCELAMENTO
O estudante tera seu registro académico cancelado quando:

I. O préprio ou seu representante legal requerer formal-
mente o cancelamento;

Il. O préprio, ou seu representante legal, ndo realizar a con-
firmac¢do de matricula, nos casos necessarios;

lll. O proprio ou seu representante legal ndao apresentar,
nos prazos estabelecidos no ato do registro académico, a docu-
mentacao complementar/faltante para o seu registro;

IV. Houver cassacdo de determinacao judicial que tiver ori-
ginado seu registro;

V. For comprovada fraude no ato de realizacdo das provas
do Processo Seletivo e/ou na documentacdo apresentada para o
seu registro;

VI. Ocorrer seu falecimento.
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TRANCAMENTO E DESTRANCAMENTO DE CURSO

O trancamento de matricula é o procedimento que permite
ao estudante afastar-se da Instituicdo por um determinado peri-
odo de tempo, consecutivo ou nao, sem perder o vinculo com o
estabelecimento de ensino.

O estudante podera ter sua matricula trancada quando:

> Tiver cursado integralmente o primeiro semestre do curso
semestral.

Nao serdo permitidos trancamentos de matricula de:

> Cursos técnicos integrados ao Ensino Médio, exceto na
modalidade PROEJA,
> Cursos com ofertas especiais, esporadicas ou que ndao pos-

suem mais previsao de oferta regular.

Para solicitar o trancamento do curso, o estudante deve re-
correr a secretaria académica e protocolar o seu pedido o qual faz
jus, devendo respeitar os prazos estipulados no calendario acadé-
mico e justificar o motivo do trancamento.

Nos Cursos Técnicos (subsequentes, concomitantes e PROE-
JA) e nos cursos de Graduacdo, o trancamento devera ser de:

I. Dois semestres consecutivos no mesmo ano letivo para
aqueles cursos que tém entrada anual de turmas;

Il. Dois semestres alternados ou consecutivos para aqueles
cursos semestrais que tém duas entradas anuais de turmas.
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Ao estudante que solicitar o trancamento de curso sera dada
ciéncia formalmente que, por ocasido de seu retorno, sera enqua-
drado na ultima matriz curricular do curso, aprovada no Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensao/CONSEPE.

A ndo realizagdo da rematricula, apés o término do tranca-
mento, no prazo estabelecido em Calendario Académico, caracte-
rizara abandono de curso.

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS ANTERIORES

O aproveitamento de estudos anteriores compreende o pro-
cesso de aproveitamento de componentes curriculares (disciplinas)
cursadas com éxito em outro curso da mesma modalidade de ensino.

Nos cursos de Ensino Médio Integrado e PROEJA ndo ha a
possibilidade de aproveitamento de estudos.

O estudante devera protocolar na se¢ao de protocolo, con-
forme prazos determinados no calendario académico, apresen-
tando documentacgdo das disciplinas cursadas (histérico escolar,
ementas, matriz curricular do curso vistados pela Instituicdo de
Ensino credenciada ao MEC).

O pedido sera avaliado por uma comissdo composta por
professores da area de conhecimento dos componentes curri-
culares a serem dispensados e seguira os critérios determinados
pela Resolu¢ao 54/2011.

FREQUENCIA

Para os Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio, onde a
matricula é por série, € obrigatéria a frequéncia minima de seten-
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ta e cinco por cento (75%) da carga horaria total do periodo letivo.

Para os Cursos Técnicos Subsequentes ao Ensino Médio,
onde a matricula é por componente curricular, é obrigatéria a fre-
guéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) da carga hora-
ria total de cada componente curricular.

Nao havera abono de faltas, qualquer que tenha sido o motivo
da auséncia, exceto em casos previstos pelo Decreto-Lein®715/1969,
o qual altera dispositivo da Lei n°® 4375 de 17 de agosto de 1964.

JUSTIFICATIVAS DE FALTAS

Atestados, declaracBes de trabalho e certificados de partici-
pagdo em eventos relacionados ao curso sao aceitos para justifi-
car as faltas e para a recuperacdo de eventuais avaliacdes realiza-
das pelos professores durante as aulas.

No caso de atestados e declara¢fes de trabalho, o estudan-
te devera protocolar na Secretaria em até 48 horas apds a emis-
sdo dos documentos, a fim de comprovacao das faltas. Cabera
ao estudante conversar pontualmente com cada professor a fim
de investigar se perdeu alguma avaliacdo em decorréncia de sua
auséncia.

No caso de participagdo em eventos, o estudante devera en-
caminhar pedido formal a Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Exten-
sao do Campus, a qual, juntamente com o(s) professor(s) do(s)
componente(s) curricular(es), devera pronunciar-se no prazo de
cinco (05) dias, contados do recebimento da solicita¢do, aprovan-
do ou ndo a justificativa de faltas para o periodo decorrente.

Encerrado o evento, o estudante deverd imediatamente
apresentar ao(s) professor(es) documento comprobatério de sua
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participagdo no mesmo, no prazo maximo de cinco (5) dias, a fim
de que sejam justificadas as faltas e marcadas as avaliacbes per-
didas no periodo de afastamento.

REGIME ESPECIAL
Regime Domiciliar de Estudos

E assegurado o regime domiciliar de estudos, com compen-
sacao de frequéncia, ao estudante que se encontra em pelo me-
nos uma das seguintes situacdes:

I - Nos casos de estudantes gestantes, a partir do 8° més de
gestacdo e durante 3 meses apds o nascimento, conforme norma-
tiza a Lei n® 6.202, de 17 de abril de 1975, ap6s apresentacdo de
atestado médico, ou mediante apresentacao do termo judicial de
guarda a adotante ou guardid, a aluna pode desenvolver suas ati-
vidades académicas em regime domiciliar, pelo tempo determina-
do pelo médico, observando as normativas legais e as condi¢bes
de saude da aluna.

Il - Nos casos de o estudante estar acometido de doencas in-
fecto-contagiosas, fraturas expostas, afec¢des congénitas ou outras
situacBes que o impecam de frequentar os trabalhos escolares/aca-
démicos por tempo determinado, o estudante podera realizar as ati-
vidades académicas em regime domiciliar, mediante comprovacao
médica, conforme o Decreto-Lei n° 1.044, de 21 de outubro de 1969.

A solicitacdo de regime domiciliar de estudos, conforme si-
tuacdes descritas acima, devera ser feita pelo requerente ou re-
presentante na Secretaria Académica do Campus, devendo ser
anexado o atestado médico, com a devida tipificacdo da doencga,

M
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de acordo com o cédigo de diagnodsticos expresso na Classificacao
Internacional de Doencas (CID), quando for o caso, em até 3 (trés)
dias Uteis ap6s a data da expedicao do atestado.
Os atestados médicos comprobatérios das situa¢cdes descritas
nos incisos acima serao arquivados na Pasta Individual do estudante.
No Diario de Classe, sera registrado que o estudante se en-
contra em regime domiciliar de estudos.

SISTEMA DE AVALIACAO

A Avaliacdo de Aprendizagem no ambito dos cursos oferta-
dos pelo IFPR esta normatizada pela Portaria 120/2009.

A avalia¢do do processo de ensino e de aprendizagem é re-
alizada de forma continua, cumulativa e sistematica, tendo por
objetivo:

> Diagnosticar e registrar os progressos do estudante e suas
dificuldades;

> Possibilitar que os estudantes autoavaliem sua aprendiza-
gem;

> Orientar o estudante quanto aos esfor¢os necessarios

para superar as dificuldades;
> Orientar as atividades de planejamento e replanejamento
dos conteudos curriculares.

Em linhas gerais os instrumentos de avaliacdo, entre outros,
serdo os trabalhos tedrico-praticos produzidos e/ou aplicados in-
dividualmente ou em grupos (trabalhos por projetos, relatérios,
seminarios, etc.), portfélios, exercicios, testes, provas e/ou avalia-
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¢des e outras formas que o professor julgar necessario que per-
mitam validar o desempenho obtido pelo estudante referente ao
processo de ensino-aprendizagem.

Os resultados obtidos no processo de avaliacdo serao emitidos
por componente curricular e divulgados no “estudante online”, dis-
ponivel no site do Campus. O desempenho sera expresso por con-
ceitos:

> Conceito A: quando a aprendizagem do estudante foi plena
e atingiu os objetivos propostos no processo de ensino aprendiza-
gem;

> Conceito B: a aprendizagem do estudante foi parcialmen-

te plena e atingiu niveis desejaveis aos objetivos propostos no
processo de ensino-aprendizagem;
> Conceito C: a aprendizagem do estudante foi suficiente e
atingiu os niveis aceitaveis aos objetivos propostos, sem compro-
metimento a continuidade no processo ensino-aprendizagem;
> Conceito D: a aprendizagem foi insuficiente e ndo atingiu
0s objetivos propostos, sem comprometimento a continuidade
no processo aprendizagem.
Em suma, o conceito minimo para aprovacao em cada compo-
nente curricular € C, respeitadas as exigéncias de frequéncia minima.
Os conceitos deverdo ter emissao parcial apos cada término
do bimestre letivo e emissdo final apds o término do semestre e/
ou ano letivo conforme o calendario escolar do Instituto.

ACOMPANHAMENTO DOS ESTUDOS

Aos estudantes do Ensino Médio Integrado ha a sugestao
para que fiquem atentos com a realizacdo dos trabalhos e ava-

13
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liacGes propostos pelos componentes curriculares. Como a ava-
liacao € realizada durante todo o processo de aprendizagem, to-
dos os instrumentos utilizados como avalia¢bes sao importantes
e merecem a aten¢do do estudante. Poderdo ser consideradas
também a assiduidade, participacao nas aulas e responsabilidade
como critérios de avaliagao adotados pelo professor

Os pais e responsaveis devem acompanhar o seu filho(a) na
realizacdo das tarefas, orientando-o(a) quanto ao cumprimento de
prazos e colaborando para que o estudante consiga desenvolver
estratégias de organizacao e o habito de estudo diario, principal-
mente no primeiro ano do curso, onde geralmente os estudantes
possuem maiores dificuldades na transicao do Ensino Fundamen-
tal para o Ensino Médio.

DEPENDENCIAS

E possivel progressado parcial de estudos para os estudantes que
reprovarem em até 3 (trés) componentes curriculares do periodo le-
tivo.

O estudante devera realizar os componentes curriculares
em que foi reprovado em regime de dependéncia, preferencial-
mente, no periodo letivo subsequente a reprova¢dao. NoOs cursos
de Ensino Médio Integrado é obrigatoria a realizacdo dos compo-
nentes curriculares em dependéncia no periodo subsequente a
reprovagao.

Nos Cursos Técnicos Subsequentes e na Educacdo Superior,
os estudantes que reprovarem em 4 (quatro) ou mais componentes
curriculares ndo terdo progressao para o semestre/maddulo seguin-
te, realizando tais componentes curriculares como dependéncias.
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Nos cursos de Ensino Médio Integrado, o estudante que
reprovar em 4 (quatro) ou mais componentes curriculares ficara
retido na série que se encontra e devera realizar a matricula em
todos os componentes curriculares desta série, respeitando os
ajustes curriculares promovidos no curso.

DECLARACAO DE MATRICULA

O estudante podera imprimir declaracao de matricula atra-
vés do sistema SIGAA/ Karavellas, utilizando seu login de estudan-
te ou requerer a qualquer momento declaracdo na qual conste
sua situagdo académica.

HISTORICO ESCOLAR

O estudante deve protocolar a solicitacao na Secretaria Aca-
démica. O histérico pode ser parcial ou final, de acordo com o cur-
so concluido ou em andamento. O Prazo de emissdo do historico
escolar é de 30 dias, salvo em casos especificos em que o prazo
podera ser acordado.

15
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REGRAS DA BIBLIOTECA

Todo estudante, regularmente matriculado, possui o direito
de empréstimo de materiais na biblioteca. O periodo de emprés-
timo é de 07 dias, sendo que, em caso de atraso na devolucao,
havera a proibicdo de novo empréstimo pelo dobro do periodo
de dia de atrasos, como forma de multa. Por exemplo, se um es-
tudante atrasar sete dias, ele ndo podera solicitar empréstimo por
14 dias.

O estudante que proceder com o pedido de trancamento ou
cancelamento de matricula devera solicitar certiddo negativa de
débitos na Biblioteca.

REGRAS PARA USO DOS ARMARIOS

Todo estudante, regularmente matriculado, possui o direito
de uso dos armarios para guarda de materiais escolares ou per-
tences pessoais, sendo vedado o armazenamento de itens ndo
pertinentes ao ambiente escolar. O tempo de utilizacdo deve ser
correspondente ao turno em que o estudante frequenta aulas,
ndo devendo exceder o periodo do dia em que esta matriculado.

Caso o estudante faca uso do armario fora do seu horario
de aulas, seu material sera retirado do armario e devolvido apds
aplicacao de adverténcia escrita, em virtude do ndo cumprimen-

©
Assisténcia
Estudantil
to do inciso VI do item “Deveres do Estudante”, constantes neste
manual.
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Assisténcia Estudantil é uma a¢do do Estado que busca re-
duzir as desigualdades sociais e assegurar 0 acesso, a permanén-
Cia e o éxito na escola. A Assisténcia Estudantil como Politica se
concretiza por meio de programas e projetos, beneficios sociais e
acompanhamento do estudante.

A Assisténcia Estudantil é regulamentada pelo Decreto
7234/2014, que institui o Programa Nacional de Assisténcia Es-
tudantil (PNAES). O PNAES determina que o atendimento sejam
aos estudantes oriundos de escola publica e com renda per capita
(por pessoa) familiar seja de 1 salario minimo e meio nacional.

P B I S | 3 g IIsnacsl lfscﬁaod g'(:l(zgls

No IFPR a Assisténcia Estudantil se concretiza a partir dos
seguintes programas:

O PBIS consiste em oportunizar aos estudantes em vulnera-
bilidade socioeconémica, por meio de bolsa, o incentivo a partici-

® Assisténcia Complementar
() PAC ao Estudante

pacao em propostas académicas/escolares que contribuam com
a sua formacao escolar.

O PACE (Programa de Assisténcia Complementar ao Estu-
dante) consiste em oferecer apoio aos estudantes regularmente
matriculados em situa¢do de vulnerabilidade socioecondmica,
propiciando recurso financeiro mensal, por meio da oferta de
auxilio-moradia, auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte, contri-

17
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® EVENTOS Apoio a participacao
em eventos
buindo para sua permanéncia, melhoria do desempenho acadé-
mico e conclusdo de curso.

Destina-se a apoiar a participacao de estudantes do IFPR
regularmente matriculados em eventos escolares e académicos,
de natureza cientifica, cultural, politica e esportiva, no territério
nacional, que atendam aos principios da educacdo integral (for-

ATLET Al Rgllest: Estudante

macao geral, profissional e tecnolégica), nos diferentes niveis de
ensino.

Destina-se a apoiar a participacdo de estudantes do IFPR em
atividades esportivas, por meio da concessdo da Bolsa Estudante-
-Atleta, realizando a inclusao destes a pratica de atividades do en-

©MONITORIA

sino da Educacdo Fisica por meio do esporte, organizadas pelos
Professores de Educacao Fisica.

A Monitoria é destinada aos estudantes que possuem bom
desempenho em determinada disciplina e, preferencialmente,
gue se encontram em situacdo de vulnerabilidade socioeconomi-
ca, onde receberd uma bolsa para auxiliar os demais estudantes
nas disciplinas do curso.

ATENCAO:

Todos os programas possuem regras especificas. Para par-
ticipar é necessario estar atento aos Editais anuais, onde os es-
tudantes poderdo fazer inscricdo e entregar toda documentacdo
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solicitada para que seja feita a analise e sele¢do dos estudantes a
serem contemplados.

Pessoas com Necessidades
Educacionais Especificas

4’
‘ 2 Nucleo de Atendimento as

Temos também, o Nucleo de Atendimento as Pessoas
com Necessidades Educacionais Especificas.

O NAPNE é responsavel por oferecer suporte aos estudan-
tes que possuem:

 Deficiéncia
« Altas Habilidades
* Transtornos Globais do Desenvolvimento

Além disso, possui como finalidade promover a cultura da edu-
cacdo para a convivéncia, aceitacdo da diversidade e principalmente,
buscar o rompimento de barreiras arquitetonicas, educacionais e ati-
tudinais na instituicdo, de forma a promover a inclusao na educacdo.

REGULAMENTOS, DIREITOS E DEVERES DO Estu-
dante

Direito dos Estudantes:

I. participar das atividades curriculares e extracurriculares
oferecidas aos estudantes, desde que atendidas as normas do IFPR
para tal;

Il. ter atendimento por todos os integrantes do quadro de
servidores, desde que observada a sequéncia hierarquica da es-

19
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trutura organizacional do IFPR;

l1l. recorrer das decisGes dos 6rgaos administrativos do IFPR
para os de hierarquia superior;

IV. frequentar as dependéncias do IFPR observando as nor-
mas de acesso e permanéncia;

V. ter acesso a informacdes sobre atividades desenvolvidas
no IFPR, procedimentos adotados, normas e regulamentos vigen-
tes e modalidades de assisténcia oferecidas aos estudantes;

VI. conhecer o registro de infra¢do - Relatério Disciplinar -
de eventual penalidade tendo como garantido o amplo direito de
defesa e contraditorio, em caso de aplicagdo de penas;

VII. ter sua integridade fisica e moral respeitada no ambito do IFPR;

VIIIL. participar de eleicbes e atividades de 6rgaos de repre-
sentacdo estudantil, quando estudante de curso regular, votando
ou sendo votado conforme regulamentacdo vigente;

IX. apresentar sugestdes para melhoria dos recursos huma-
nos, materiais e do processo de ensino-aprendizagem;

X. solicitar auxilio aos professores para resolver dificulda-
des encontradas nos estudos de qualquer disciplina ou atividade,
quando ndo forem decorrentes de visivel desinteresse e falta de
frequéncia voluntarios;

XI. usufruir dos servicos de assisténcia a saude quando dis-
poniveis;

XIl. expressar e manifestar opinido, observando os disposi-
tivos constitucionais;

XIll. ser eleito para representacdo do segmento em todos
os Orgaos Colegiados e Comissdes de Administracdo do IFPR com
direito a voz e voto.
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Deveres dos Estudantes:

l.valorizar o ensino publico e gratuito que conquistou;

Il. participar efetivamente das atividades de ensino, objeti-
vando o maior aproveitamento, mantendo o respeito e atenc¢ao;

Il. comparecer, quando convocado, as reunides de 6rgaos
colegiados, diretoria, departamentos e coordenacdes para conhe-
cimento ou tomada de decisdo de seu interesse;

IV. colaborar com a conservacao, higiene e manutencao dos
ambientes e do patrimdnio institucional, bem como bens de ter-
ceiros que sao postos a servi¢o da instituicao;

prestar informacdes a administracao escolar sobre atos que
ponham em risco a seguranca de colegas, servidores, visitantes
ou o patriménio do IFPR;

V. cumprir as normas e orienta¢des na utilizacdo de ambien-
tes e equipamentos no IFPR;

V1. utilizar de forma apropriada, nas dependéncias do IFPR,
instrumento oficial de identificacdo, mantendo-o em bom estado
de conservacao;

VII. ao participar de atos civicos e culturais, previstos no ca-
lendario de atividades, fazé-lo de forma respeitosa;

VIIl. manter siléncio nas proximidades de salas de aula, la-
boratérios, bibliotecas e demais dependéncias da Instituicdo du-
rante a realizacdo das atividades de ensino;

IX. responsabilizar-se pelo seu material escolar e pertences
trazidos ao IFPR;

X. proceder de forma respeitosa e com urbanidade no trato
com todos os membros da comunidade académica, sem ferir a
integridade fisica e moral dos mesmos;

XI. manter seus telefones atualizados na coordenacao do curso;
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Xll. acompanhar o calendario escolar, observando todas as
normas e datas do mesmo;

XIll. acompanhar o calendario escolar, observando todas as
normas e datas do mesmo;

XIV. agir de forma digna para com o IFPR, evitando cometer
atos que possam manchar a reputacao da Instituicao e de seus
integrantes como um todo;

XV. cumprir todas as normas constantes neste manual.

Das Proibicoes e Responsabilidades

Aos estudantes do Instituto Federal do Parana - Campus Te-
|Iémaco Borba sera vedado, em qualquer atividade de ensino, in-
terna ou externa ao IFPR:

l.proceder de forma desrespeitosa no processo de ensino-
-aprendizagem, bem como provocar ou participar de algazarras
ou outras manifestacSes que perturbem a ordem;

Il. cometer ofensa ou dano, moral ou fisico, independente do meio
utilizado, contra qualquer pessoa no ambito da Instituicdo ou contra o IFPR;

Il. assistir as aulas sem ter efetivada a matricula;

IV. usar de pessoas ou de meios ilicitos para obtencdo de
frequéncia, nota ou conceito;

V. alterar ou deturpar o teor de documentos académicos ou
outros documentos oficiais do IFPR;

VI. retirar de qualquer ambiente, sem estar legalmente au-
torizado, documentos, bens, livros ou equipamentos pertencen-
tes ao patrimonio publico e a terceiros;

VII. portar ou fazer uso de substancia que altere tempora-
riamente a personalidade, bem com armas e materiais inflama-
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veis, explosivos de qualquer natureza ou qualquer elemento que
represente perigo para si ou para a comunidade escolar;

VIII. permanecer ou participar de atividades, previstas pelo
IFPR, sob efeito de substancia que altere temporariamente a per-
sonalidade;

IX. praticar jogos de azar ou atos que revelem falta de ido-
neidade no ambiente escolar;

X. executar atividades e usar vestimentas que atentem ao pudor;

XI. facilitar a entrada de pessoas estranhas a Institui¢do;

XIl. exercer atividade comercial, politico-partidaria ou de pro-
paganda no ambito do IFPR, sem prévia autorizacao da direcdo;

XIIl. fumar nas dependéncias do IFPR;

XIV. utilizar equipamentos da Instituicdo em atividades
alheias as de ensino;

XV. interromper as atividades de ensino, sem autorizacdo
por escrito do 6rgdo competente.

XVI. utilizar aparelhos em situacao que impecam o bom ren-
dimento do processo de ensino-aprendizagem;

XVII. provocar danos materiais ao patrimoénio publico ou a
bens de terceiros postos a disposi¢do do IFPR.

Sanc¢des Disciplinares

Sera considerada Infracao Disciplinar o ndo cumprimento
de um ou mais deveres do estudante, conforme dispostos neste
manual, ou a pratica de uma ou mais proibicdes. Dependendo da
gravidade da Infra¢do Disciplinar cometida, sera aplicada sancdo
disciplinar ao estudante infrator. As sancdes disciplinares, em or-
dem crescente de gravidade, sao:
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I.Adverténcia escrita;
Il.Suspensao;
I1l.Expulsao.

Na aplicacdo das sancdes disciplinares serdo levados em
conta os seguintes fatores: a gravidade da infracdo cometida, os
danos que dela provierem para colegas, servidores e Instituicao,
as circunstancias agravantes ou atenuantes e os antecedentes do
estudante.

A sanc¢do de Adverténcia Escrita sera aplicada no caso do
ndao cumprimento de um ou mais incisos de | a X do item “deveres
do estudante”, ou no caso da pratica de um ou mais incisos IllI, IV
e IX a XVl do item “das proibi¢des e responsabilidades”.

A sancao de Suspensdo sera aplicada no caso de reincidén-
cia da sancao disciplinar de Adverténcia Escrita; ou no ndao cum-
primento dos incisos IV a VI e X do item DEVERES; ou no caso da
pratica de um ou mais incisos |, Il, IV a IX, XI, XIV e XVII do item
PROIBICOES E RESPONSABILIDADES.

A sancao de Expulsdo sera aplicada no caso de reincidéncia
da Sancao de Suspensdo em descumprimento do inciso X do item
DEVERES, ou no caso da pratica de um ou mais incisos I, I, V a VIII
e XVII do item DAS PROIBICOES E RESPONSABILIDADES.

Maiores informacdes e detalhes sobre o regime disciplinar
encontram-se na Resolucdo 01 de 14 de fevereiro de 2012 do
IFPR, disponivel no site www.ifpr.edu.br e na Secao Pedagdgica e
de Assuntos Estudantis.
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Transferéncia
Entende-se como formas de transferéncia:

I.Transferéncia interna: transferéncia de estudante regular-
mente matriculado em curso do IFPR para outro curso no mesmo
Campus ou para outro Campus do IFPR, somente a partir do 2°
periodo letivo do curso mediante a existéncia de vaga, seguindo
os critérios divulgados em edital proprio.

Il.Transferéncia externa: disponibilizada para estudantes de
outras instituicdes de educacdo profissional, somente a partir do
2° periodo letivo do curso, mediante a existéncia de vaga, seguin-
do os critérios divulgados em edital proprio.

Para transferéncia interna e externa, cada Campus divulga-
ra, semestralmente, conforme prazo estabelecido no calendario
académico, Edital com a relagdo dos cursos e vagas e com 0s cri-
térios de selecdo.

Integralizacdo Curricular e Diplomacao

Tera direito a diplomacao o estudante que frequentar todos
os mddulos/componentes curriculares previstos no curso, tendo
obtido aproveitamento em todos eles, frequéncia minima e Tra-
balho de Conclusdo de Curso ou relatorio de Estagio aprovados.

Para receber os Diplomas de Técnico de nivel médio e de
Curso Superior, o comparecimento a formatura € um ato obriga-
torio, sendo seu processo de expedicdo e registro iniciado auto-
maticamente apoés a solenidade.
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Eloborag¢ao do Manual

Amanda Abgail da Silva - Assistente em Administragéo

Daniele Pinheiro Volonte - Técnica em Assuntos Educacionais

Danieli de Cdssio Barreto - Responsdvel pela SEPAE/ Psicéloga CRP 08/10875

Deise Mainardes Boyer Monteiro
Gabinete da Dire¢do Geral, Comunicagdo ¢ Eventos

Elidionete de Andrade - Responsavel pela SECAC
Fernanda dos Santos - Assistente Social - CRESS/PR 10230
Isaque Bispo Adriano - Intérprete de LIBRAS
Janete Felix da Silva - Assistente em Administracéo
Jefferson Adriono Souza - Professor Lingua Portuguesa/inglesa
José Aparicio Silva - Coordenador de Ensino
Larissa Diniz Ribeiro - Pedagoga
Moisés Espirito Santo - Assistente de alunos
Priscila de Godoy - Pedagoga

Raabh Mara Beloti de Aquino - Técnica em Assuntos Educacionais
Ronaldo Mendes Evaristo - Diretor de Ensino, Pesquisa e Extenséo
Sabrina Aparecida Klutchkovski - Assistente de alunos

Suellen Diniz Lopes - Assistente de alunos



