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REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIOS DOS CAMPUS UMUARAMA E CAMPUS
AVANCADO GOIOERE

Regulamenta os estagios dos cursos do Campus
Umuarama e do Campus Avangado Goioeré do
Instituto Federal do Parana - IFPR, em cuprimento ao
disposto no Capitulo Il da Resolugéo n° 36, DE 01 DE
OUTUBRO DE 2019 e da outras providéncias.

CAPIiTULO |
DAS REGRAS GERAIS DE ESTAGIO

Art. 1° Este Regulamento Geral de Estagio (RGE) abrange todos os Projetos
Pedagogicos de Curso (PPC) do Campus Umuarama e do Campus Avangado Goioeré,
sendo seus dispositivos alinhados a resolucao IFPR n° 36/2019, a lei n® 11.788/2008 e
demais dispositivos legais pertinentes.

Paragrafo unico. O estagio, como ato educativo, prioriza a formagao do discente para o
mundo do trabalho e o fortalecimento dos conhecimentos construidos no ambiente
académico.

Art. 2° Para efeitos deste Regulamento Geral de Estagios, considera-se as seguintes
siglas:

| - RGE: Regulamento Geral de Estagios

Il - PPC: Projeto Pedagdgico de Curso

[Il - TCE: Termo de Compromisso de Estagio

IV - PE: Plano de Estagio

V - SAEE: Secédo de Acompanhamento de Estagios e Egressos

VI - SERC: Secéao de Estagios e Relagdes Comunitarias

VII - UCE: Unidade Concedente de Estagios

Art. 3° As responsabilidades da SERC no Campus avancado Goioeré serao
consonantes com os termos do art.56 da resolucao IFPR n° 36/2019.

Art. 4° Os discentes que realizam as atividades de estagio obrigatério e nao obrigatério
sdo considerados estagiarios, para os efeitos deste regulamento, desde que estejam
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regularmente matriculados, frequentando curso no campus e que as atividades
propiciem experiéncia académico-profissional e contextualizagao curricular.

§ 1° Cabe a Secretaria Académica notificar as mudangas na situagao de matricula do
discente a SERC;

§ 2° Cabe a Coordenagao de Curso notificar as mudancas na frequéncia regular no
curso do discente a SERC;

§ 3° Cabe ao docente orientador e/ou UCE notificar as mudangas de participagdo em
estagio pelo discente a SERC;

§ 4° O docente orientador e o coordenador de curso, com intermédio da SERC, podem,
justificadamente, n&o iniciar ou interromper estagio de discente que ndo mantenha as
condigdes académicas minimas, registrando formalmente por e-mail.

§ 5° A SERC néo autorizara estagio obrigatério ou nao obrigatério caso a soma da
carga-horaria de estagio vigente com a requerida ultrapasse os limites estabelecidos no
art. 17 da resolucao IFPR n°® 36/2019.

§ 6° discentes matriculados apenas em componente curricular de Estagio Obrigatério
terdo sua frequéncia validada pela Ficha de Frequéncia.

Art. 5° Para realizagao de estagio obrigatorio o discente devera:

| - matricular-se no componente de estagio;

Il - receber orientacao do docente orientador;

Il - formalizar TCE/PE e Plano de Estagio (TCE/PE) com a unidade concedente de
estagio (UCE), utilizando-se dos formularios préprios disponibilizados pela Seg¢ao de
Acompanhamento de Estagios e Egressos da Proé-reitoria de Ensino (SAEE/PROENS) e
Secéo de Estagios e Relagbes Comunitarias do campus (SERC).

IV - Apresentar na UCE o TCE e o PE, sendo a elaboragdo de ambos os documentos
orientada por docente Orientador do componente curricular de estagio obrigatorio
juntamente com a UCE.

V - Iniciar o estagio apenas apdés o cumprimento das normas deste RGE, sob pena de
nao aproveitamento da carga horaria.

VI - Além do disposto no artigo 5° os Cursos de Bacharelado em Arquitetura,
Licenciatura em Ciéncias Biologicas e Licenciatura em Quimica deverao observar as
Secodes |, Il e lll do Capitulo VIII respectivamente.

Art. 6° Para realizagao de estagio ndo obrigatorio, o discente devera:

| - verificar as oportunidades de estagio na regido e as parcerias firmadas com o IFPR,
em especial os agentes de integracao;

Il - receber orientacao do docente orientador;

[ll - formalizar TCE/PE com a UCE, utilizando-se dos formularios disponibilizados pela
SAEE/PROENS e SERC, Agentes de Integragao ou da UCE.
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§ 1° No que concerne ao caput, os discentes poderdo atuar como estagiarios a partir do
inicio das aulas do primeiro periodo letivo, desde que respeitadas as normativas
préprias do curso ao qual o discente é matriculado.

§ 2° Nao serao autorizados estagios caso o discente esteja inadimplente com a
documentacao do estagio anterior, se for o caso.

Art. 7° Nos casos em que o seguro contra acidentes pessoais for contratado para o
discente pela UCE ou Agente de Integragéo, cabera a SERC requisitar copia da apdlice
do seguro para inclusdo no processo de acompanhamento de estagio do discente.
Paragrafo unico. O Seguro de Cobertura de Acidentes Pessoais para o estagio nao
obrigatério sera de responsabilidade da UCE — Unidade Concedente do Estagio,
conforme Resolugao vigente sobre estagios no IFPR.

Art. 8° A caracterizacao e definicao do estagio sera feita entre o IFPR e a UCE, por
meio do TCE/PE, no qual estardo acordadas todas as condi¢cdes de sua realizacao, e
que sera periodicamente reexaminado.

Paragrafo Unico. E responsabilidade do docente orientador e da SERC a verificagdo se
o TCE/PE esta em conformidade e se o discente cumpre continuamente os artigos 6°,
17 e 26 da resolucéo IFPR n° 36/2019, ndo eximindo o discente do cumprimento do art.
18 da mesma resolucio.

Art. 9° A responsabilidade por verificar se o discente estara em local apropriado para
estagio nao obrigatorio, alinhado aos principios pedagogicos do IFPR, em ambiente de
formagao para o mundo do trabalho e em acordo com o PPC é responsabilidade do(a)
docente orientador(a), antes da formalizacdo do TCE/PE, sendo a formalizagdo do
documento garantia da inspegéo do campo de estagio.

§ 1° Na auséncia ou por solicitagéo justificada do docente orientador a Coordenacgao de
Curso fara a substituicao a atribuicao que tratada no caput deste artigo.

§ 2° Na auséncia ou por solicitagdo justificada da Coordenagcdo de Curso a
Coordenacéao de Ensino fara a substituicao a atribuicao tratada no caput deste artigo no
Campus Umuarama. Na auséncia ou por solicitagdo justificada da Coordenagédo de
Curso a Direg¢ao adjunta fara a substituicdo a atribuigao tratada no caput deste artigo no
Campus Avancado Goioeré.

§ 3° Na auséncia ou por solicitagao justificada da Coordenagao de Ensino a Dire¢ao de
Ensino fara a substituicdo a atribuicdo tratada no caput deste artigo para o Campus
Umuarama.

§ 4° Por solicitagdo do(a) servidor(a) que realizara a visita a UCE, a SERC podera
auxiliar a visita.

§ 5° As visitas as UCEs para os estagios obrigatérios seguirdo normativas proéprias
elencadas no Capitulo VIl deste Regulamento;
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§ 6° A responsabilidade de cadastro das UCEs ficara a cargo da SERC e devera ter, ao
menos: razao social e nome fantasia, CNPJ, endereco, dados completos do
responsavel incluindo documentos de identificagcao, telefone, e-mail e data do inicio da
parceria.

§ 7° Quando nao houver atuacdo de agentes de integracdo nos estagios nao
obrigatdrios a SERC ou seus substitutos legais, nos termos do art.56 da resolucao IFPR
n° 36/2019, obrigatoriamente acompanhardo as visitas as UCEs em conjunto com o
servidor indicado no caput deste artigo.

Art. 10. Para os casos em que seja possivel o estagio de 40 (quarenta) horas semanais,
em acordo com a resolucao IFPR n°® 36/2019, em especial o §1 do art. 17, devem ter a
sua previsdo de execuc¢ao definida no TCE/PE ou mediante aditivo ao TCE/PE e tenha
autorizacao da Coordenacgao do Curso.

Paragrafo unico. a Coordenacéo podera submeter a analise do pedido de estagio de 40
(quarenta) horas ao Colegiado.

Art. 11. Toda alteracdo ao TCE/PE sera realizada por meio de aditivo, que devera ser
formalizado, com intermédio da SERC, durante a vigéncia do TCE/PE.

Art. 12. O TCE/PE, aditivos, equivaléncias, relatérios e demais requisicoes deverao ser
realizados por meio dos formularios préprios disponibilizados pela SAEE/PROENS e
SERC, Agentes de Integracdao ou UCE nos prazos estabelecidos e divulgados pelo
campus.

Art. 13. Nao serao assinados pelo IFPR os TCE/PE e aditivos ao TCE/PE:

| - com data de vigéncia do Estagio iniciado;

Il - com data de vigéncia do Estagio finalizado;

[Il - que contenham rasuras ou indicativos de alteracao;

IV - com informagdes obrigatdrias faltantes;

V - que nao conste a assinatura de discente, docente, orientador(a), supervisor(a) e
responsavel pela UCE.

Paragrafo unico. Como regra, o chefe da SERC assinara somente apos a assinatura
das demais partes.

Art. 14. Os documentos da relagéo de estagio deverdo ser entregues e protocolados na
Secretaria Académica do campus, que fara o encaminhamento para a SERC, a qual
tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para realizar a tramitacdo necessaria.

Art. 15. A SERC abrira processo no Sistema Eletronico de Informacbes - SEI, com a
tipologia “Acompanhamento de estagio”, por oferta de curso, que contera:
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| - todos os documentos da relagao de estagio (TCE/PE, aditivos ao TCE/PE, relatérios,
Processos de Equivaléncias e outros relacionados a Estagio);

Il - o relatério dos discentes que realizaram estagio n&o obrigatério, que trara as
informacdes necessarias ao langamento pela Secretaria Académica em histérico
escolar do discente;

§ 1° O processo sera tramitado para SAEE/PROENS para fins de controle;

§ 2° A SERC abrira um novo processo de “Acompanhamento de estagio”, vinculado ao
processo de oferta, para casos em que seja requerida equivaléncia para analise do
colegiado do curso;

§ 3° Ao término da oferta, devera ser registrado o quantitativo de discentes que
realizaram estagio obrigatério e nao obrigatorio, por meio de despacho final a
SAEE/PROENS, que podera ser realizado pelo coordenador do curso;

§ 4° As relacgdes de estagio sdo comprovadas pelos documentos do processo.

Art. 16. O convénio de estagio, quando necessario, devera ser formalizado antes do
inicio da realizag&o de estagio, sendo de responsabilidade dos coordenadores de curso
e dos docentes orientadores a verificacdo da necessidade; da SERC, o apoio a
formalizacao; da SAEE/PROENS, a supervisio e orientagao.

Art. 17. Os discentes que realizarem estagio fora do pais dentro de programas de
intercambio universitario deverao obedecer aos procedimentos estabelecidos pelas
instituicées anfitrias.

Paragrafo unico. O aproveitamento do estagio dependera de validagao pelo colegiado
do curso.

CAPITULO Il
DA EQUIVALENCIA

Art. 18. As horas de estagio ndo obrigatério poderdo ser utilizadas para horas de
atividades complementares, sendo o percentual definido pelas normativas préprias do
curso e respeitado o limite maximo de utilizagédo de 25%.

Art. 19. O discente, nos casos previstos nos incisos | e Il do art. 28 da resolucéo IFPR
n° 36/2019, podera solicitar ao docente orientador, por meio de formulario proprio,
equivaléncia de até 70% da carga horaria de estagio obrigatorio, considerando:

a) estagios de até 200h (duzentas horas): deverdo ser comprovados no minimo 3
meses de experiéncia nos ultimos 2 (dois) anos;

b) estagios de até 400h (quatrocentas horas): deverdo ser comprovados no minimo 6
meses de experiéncia nos ultimos 3 (trés) anos;
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c) estagios superiores a 400h (quatrocentas horas): deverdo ser comprovados no
minimo 12 meses de experiéncia nos ultimos 5 (cinco) anos.

§ 1° Cabera ao colegiado do curso avaliar as caracteristicas qualitativas das atividades
realizadas e definir o percentual de equivaléncia por discente limitado ao percentual
indicado no caput.

§ 2° Os Cursos de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas e Licenciatura em Quimica
observardo as normas de Equivaléncias contidas nas Sec¢des Il e lll do Capitulo VIII,
respectivamente.

Art. 20. O discente, no caso previsto no inciso Ill do art. 28 da resolucao IFPR n°
36/2019, podera solicitar ao docente orientador, por meio de formulario proprio,
equivaléncia da carga horaria de estagio.

§ 1° Cabera ao colegiado do curso avaliar as caracteristicas qualitativas das atividades
realizadas e aprovar ou nao a equivaléncia pretendida.

§ 2° Os Cursos de Licenciatura em Ciéncias Biologicas e Licenciatura em Quimica
observardo as normas de Equivaléncias contidas nas Sec¢des |l e lll do Capitulo VIII,
respectivamente.

Art. 21. O discente, no caso previsto no inciso IV do art. 28 da resolucao IFPR n°
36/2019, podera solicitar ao docente orientador, por meio de formulario préprio,
equivaléncia da carga horaria de estagio. Para tanto, o colegiado do curso considerara:

| - a compatibilidade das atividades desenvolvidas com o componente curricular de
estagio obrigatorio;

Il - a compatibilidade das horas totais.

§ 1° No caso das licenciaturas, o nivel de ensino previsto no componente curricular de
estagio devera ser considerado.

§ 2° Para os casos do Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia (PIBID)
e Residéncia Pedagdgica, os docentes orientadores responsaveis pelos programas
emitirdo pareceres de equivaléncia para os componentes de estagio obrigatério.

§ 3° Os Cursos de Licenciatura em Ciéncias Biologicas e Licenciatura em Quimica
observardo as normas de Equivaléncias contidas nas Segdes Il e lll do Capitulo VIII,
respectivamente.

Art. 22. Os documentos comprobatérios para a solicitagcdo de equivaléncia de carga
horaria de estagio segue o rol exemplificativo do §1 do art. 28 da resolucao IFPR n°
36/2019.

CAPITULO Il
DO DESLIGAMENTO
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Art. 23. A rescisdo do estagio devera ocorrer por meio de formulario préprio,
respeitando-se as regras previstas no art. 31 da resolucao IFPR n°® 36/2019,
considerando que a SERC tem o prazo de 5 dias uteis para tramitagdes necessarias.

CAPITULO IV
DA ORIENTAGAO, SUPERVISAO E AVALIAGAO

Art. 24. A orientagdo de estagio ndo obrigatério sera da forma indireta, nos termos da
resolucao IFPR n° 36/2019, exceto se previsto de forma diferente no PPC.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, julgados pelo colegiado de curso, podera ser
ofertada outra modalidade de orientagao.

Art. 25. Para orientagdo de estagio n&o obrigatério, € computada a carga horaria de 1
(uma) hora-aula semanal até 5 (cinco) discentes e de 2 (duas) horas-aulas semanais
até 10 discentes, considerando-se o limite de 10 discentes por docente, em
conformidade com a resolucao IFPR n° 36/2019.

Art. 26. Para avaliagdo e acompanhamento do estagio, sdo consideradas as mesmas
concepgdes que orientam o processo de ensino e aprendizagem, conforme previsto no
PPC, observando-se:

| - a articulagao entre teoria e pratica em produgdes e vivéncias do discente, durante a
realizagao do estagio;

Il - a participagado do discente nos encontros de orientagdo de estagio, atendendo ao
critério de assiduidade no componente curricular;

Il - a autoavaliagao do discente;

IV - elaboracéo e construgcao do TCE/PE, nas etapas acordadas;

V - elaboragao e entrega dos relatérios de estagio, nas etapas acordadas;

VI - participacdo em eventos especificos com a socializagdo das experiéncias e
resultados do estagio.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE

Art. 27. A resolucao IFPR n° 36/2019 trata das responsabilidades dos estagiarios
durante todo o texto, em especial no art. 18, que se complementam com as seguintes:

| - aceitar as normas de estagio do IFPR e da UCE;

Il - escolher seu campo de estagio, dentre aqueles credenciados pelo IFPR, com o
auxilio do docente orientador;
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Il - elaborar o TCE/PE, aprovado pelo docente orientador e a UCE;

IV - assinar e cumprir o TCE/PE;

V - entregar relatérios, fichas de frequéncias e demais documentos necessarios que
formalizam a relagcao de estagio.

Art. 28. A resolucdo IFPR n° 36/2019 trata das responsabilidades dos docentes
orientadores de estagio durante todo o texto, que se complementam com as seguintes:

| - pesquisar os campos de estagio que executam praticas compativeis com as
atividades de estagio;

Il - elaborar e organizar o TCE/PE junto aos agentes nele envolvidos, objetivando o
cumprimento do PPC;

[l - manter encontros periddicos com seus orientandos para acompanhamento das
atividades;

IV - oferecer aos estagiarios condigdes necessarias para o desenvolvimento da
execucao das atividades programadas no plano de atividades;

V - orientar os discentes, em conjunto com a Serc, sobre os procedimentos de estagio;
VI - interagir com os supervisores de forma a garantir sua participacdo ativa no
planejamento e acompanhamento do estagio;

VIl - acompanhar, orientar e direcionar o discente no decorrer de sua pratica
profissional,
VIl - cumprir as exigéncias normativas em relagdo ao acompanhamento de

desempenho, frequéncia e avaliacdo do discente, em carater parcial e final;

IX - manter em dia a documentacao referente aos estagios obrigatorios que Ihe dizem
respeito;

X - acompanhar o tramite dos processos a que seus estagiarios estdo vinculados,
cobrando desses o cumprimento dos prazos processuais.

Art. 29. Compete ao IFPR Campus Umuarama e Campus Avangado Goioeré :

| - Nomear, por meio de portaria, quais serdo os docentes Orientadores e
Coordenadores de estagio obrigatoério, de acordo com as normas estabelecidas neste
regulamento;

Il - Fornecer o apoio logistico para a visitas as UCEs aos docentes Orientadores de
Estagio obrigatério e ndo obrigatdrio.

CAPITULO VI
DOS DISCENTES COM DEFICIENCIA

Art. 30. Os discentes com deficiéncia poderao iniciar seu estagio a qualquer tempo
apos o inicio das aulas, observado o Capitulo IX da resolucéo IFPR n° 36/2019.
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CAPITULO VII
DO REGISTRO PELA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 31. De acordo com o inciso I, art. 15, deste regulamento, a Secretaria Académica
procedera ao registro do estagio ndo obrigatério do discente no sistema académico,
considerando:

| - o relatério final de estagio ou termo de rescisdo, que trara as informacdes
necessarias ao langamento, contendo: a) numero da matricula; b) nome do discente; c)
carga horaria total,

Il - quando ndo houver possibilidade de registro no sistema académico, a Secretaria
Académica devolvera o processo para a Serc, informando de quais discentes nao foram
possiveis 0s registros, e solicitando a emissdo das declaragdes de conclusao de
estagio por esta unidade ou UCE.

§ 1° Para os casos especificados no item |, a Secretaria Académica devera registrar no
sistema académico a informagado: “O discente concluiu XXX horas de estagio nao
obrigatério no decorrer do curso”.

§ 2° Para os casos especificados no item |l, a Secretaria Académica, apos receber a
declaragéo de conclusao do estagio, devera arquivar na pasta individual do discente.

CAPITULO VIII
DO REGULAMENTO ESPECIFICO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

SECAO |
BACHARELADO EM ARQUITETURA E URBANISMO
SUBSECAO |
INTRODUGAO

Art. 32. O Regulamento de Estagio Obrigatério do Curso de Bacharelado em
Arquitetura tem como objetivo apresentar a comunidade académica do Instituto Federal
do Parana, Campus Umuarama, e aos demais interessados a organizagao curricular do
curso de Arquitetura e Urbanismo considerando-se o espacgo representado pelo Estagio
obrigatério como eixo formativo do referido curso.

Art. 33. A estruturacdo Regulamento de Estagio Obrigatério do Curso de Bacharelado
em Arquitetura pauta-se na sistematizagdo das diretrizes teorico-praticas e nos
procedimentos pedagdgicos e administrativos que subsidiam as etapas de
desenvolvimento das atividades de Estagio normatizadas pela Lei de Estagio no
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11.788/2008 e resolucao IFPR n° 36/2019 que define a politica de estagios para
discentes.

Art. 34. O Estagio Obrigatorio em Arquitetura e Urbanismo é de carater obrigatério e
consta na matriz curricular como componente curricular no quinto ano, porém o discente
pode desenvolvé-lo a partir do quarto ano, desde que, todas as componentes
curriculares do 1° ao 3° ano estejam concluidas, devendo cumprir 240 horas/aula
(duzentos e quarenta horas-aula), ou seja, 200 (duzentas horas).

SUBSEGAO Il
LOCAL DE ESTAGIO

Art. 35. Deverdao estagiar em escritorio de arquitetura e urbanismo devidamente
credenciado, construtoras, setores publicos, entre outros, que desenvolvam pleno
exercicio da profissdo do arquiteto e urbanista (projetos de edificagdes, urbanismo,
paisagismo, entre outros definidos no campo de atuagao do arquiteto e urbanista).

SUBSEGAO Il
ATRIBUICOES DOS RESPONSAVEIS E PARTICIPANTES DO ESTAGIO

Art. 36. O Coordenador de Estagios tera como atribuigdes:

| - Coordenar, acompanhar e providenciar, quando for o caso, a escolha dos locais de
estagio;

Il - Solicitar a formalizagao de convénio a SERC e cadastrar os locais de estagio;

[l - Apoiar o planejamento, o acompanhamento e a avaliagao das atividades de estagio;
IV - Promover o debate e a troca de experiéncias no proprio curso e nos locais de
estagio;

V - Manter registros atualizados sobre o(s) estagio(s) no respectivo curso.

VI - Coordenar e organizar, conjuntamente com os demais docentes, o Seminario de
Estagio da Arquitetura e Urbanismo que acontece anualmente.

Paragrafo unico. A direcdo do Campus devera emitir Portaria nomeando docente
Coordenador(a) do Estagio e que conste a carga horaria minima de 2 horas semanais
para tal atividade.

Art. 37. A diregdo do Campus devera emitir uma portaria nomeando o Orientador de
estagio, em que conste uma carga horaria minima de 1 hora semanal.
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Art. 38. O Estagiario tera, em conjunto com as atribui¢des e responsabilidades descritas
neste Regulamento, Lei 11.788/2008 e resolucao IFPR n° 36/2019, as seguintes
atribuicdes:

| - Assistir as aulas de orientagao de estagio;

Il - Cumprir as atividades e a carga horaria de estagio no campo de atuagcéo seguindo
as normas estabelecidas para o estagio;

[l - Solicitar orientagbes e acompanhamento do docente, do coordenador ou do
supervisor de estagio sempre que isso se fizer necessario;

IV - Solicitar a coordenacdo de estagio a mudanga de local de estagio, mediante
justificativa a ser analisada conjuntamente pelo docente e coordenador do estagio.

Art. 39. Ao final do estagio, o discente deve apresentar os seguintes documentos
assinados, tanto pelo pelo docente orientador de estagio, quanto pelo responsavel
concedente:

| - Relatério de Atividades (entregar 2 cépias para a banca avaliadora 30 dias antes da
apresentagao);

Il - Controle de Frequéncia.

Paragrafo unico. Todos os docentes orientadores do estagio deverdo entregar toda
documentagédo ao coordenador de estagio que encaminhara para a SERC que fara o
arquivamento na pasta do discente, na secretaria do campus Umuarama, como
comprovacao de cumprimento da componente curricular de Estagio Obrigatério em
Arquitetura e Urbanismo.

Art. 40. A finalizagédo e aprovacgao do discente nos componentes curriculares de estagio
estdo condicionadas aos seguintes produtos:

| - Relatério descritivo, contemplando reflexdes sobre as questdes pertinentes as
atividades, desenvolvidas no local de estagio.

a) Este documento deve-se pautar tanto nas discussbes académicas, quanto na
articulagdo dos saberes da pratica do arquiteto e urbanista, vivenciadas no estagio, e
deve ser entregue ao docente orientador de estagio, ao final da componente curricular
Estagio Obrigatério em Arquitetura e Urbanismo;

Il - O académico devera defender o relatorio de estagio, durante o evento de Seminario
de Estagio da Arquitetura e Urbanismo, em banca composto por no minimo 2 docentes
que avaliardo o desempenho do académico.

O supervisor de estagio ficara convidado a participar, porém, sem obrigatoriedade.

a) A banca devera avaliar o estagio, o relatério e a defesa, podendo sugerir eventuais
corregdes no relatorio, se aprovado com restrigoes.

b) Deve atribuir conceitos e divulgar os resultados logo apds a apresentacdo do
relatorio.

12


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.788-2008?OpenDocument
https://sei.ifpr.edu.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?yPDszXhdoNcWQHJaQlHJmJIqCNXRK_Sh2SMdn1U-tzN-5rVVNa9l88tFA6vBk0AFQSqyfcuQJbUd_rjR05mPtrxsH4uHGS2ExH2pkhJ9q5P5mHhm2k8f49WyqoHAyvuV

§ 1° A avaliagdo de cada componente curricular de estagio sera feita pelo docente
orientador de estagio conforme regulamentado pela RESOLUCAO N° 50 DE 14 DE
JULHO DE 2017.

§ 2° O discente somente sera aprovado se conseguir conceitos satisfatérios no que diz
respeito ao estagio, relatorio e defesa.

SEGAO Il
LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS
SUBSECAO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 41. Os Estagios Obrigatérios do curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas sao
considerados obrigatérios, nos termos da Resolucao n® 25. de 23 de outubro de 2014,
sendo o seu cumprimento pré-requisito para a conclusédo do curso e tém por objetivos:

| - oportunizar ao discente a vivéncia de situacdes reais do processo de ensino e
aprendizagem, de Ciéncias e Biologia;

Il - conhecer na pratica cotidiana como se da a organizagao do trabalho pedagdgico e a
gestao escolar;

[l - identificar a realidade das instituicbes de ensino, bem como as suas relagbes com a
comunidade;

IV - identificar os principais documentos norteadores da agao escolar e como 0s
mesmos sdo postos em pratica;

V - contribuir para o desenvolvimento do discente, na medida em que o mesmo tera a
oportunidade de praticar mediagcdes didaticas, entre os conteudos aprendidos no
decorrer do curso e a leitura da realidade escolar;

VI - compreender a importancia do planejamento escolar;

VII - elaborar e desenvolver projeto de ensino de Ciéncias e Biologia, a partir das
realidades vivenciadas nas escolas;

VIII - estabelecer uma colaboragao mutua entre a escola concedente e o IFPR, a fim de
contribuir para o desenvolvimento de praticas e de relacbes escolares.

SUBSECAO I
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 42. Entende-se por campo de estagio a escola onde sera realizado o Estagio
Obrigatério.

13


http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2017/08/Res.-50.2017-1.pdf
http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2017/08/Res.-50.2017-1.pdf
http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2014/01/Res.-25.2014.pdf

Art. 43. O campo de estagio deve ser da rede oficial de ensino, preferencialmente
publicas, pertencentes ao municipio de Umuarama.

Paragrafo unico. O colegiado podera aprovar Estagios Obrigatérios em espacos
educativos nédo escolares que tenham convénio com o IFPR, desde que o mesmo
atenda aos objetivos do estagio, bem como em situagdes excepcionais, como no caso
de paralisa¢des do setor de ensino publico.

Art. 44. No inicio do periodo letivo em que a disciplina de estagio sera ofertada, o
docente Orientador do Estagio apresentara os campos de estagios em que os estagios
poderao ser realizados naquele periodo.

SUBSEGAO IIl
OPERACIONALIZACAO

Art. 45. Os Estagios Obrigatorios sdo de orientagdo semi-direta, podendo ser direto ou
indireto, em situagdes especificas, mediante aprovagéo do colegiado.

Art. 46. O Estagio Obrigatorio sera dividido em quatro disciplinas, a saber:

| - Estagio Obrigatério em Ciéncias |, com carga horaria de 100 horas; sendo 40 horas
no campo de estagio e 60 horas de planejamento, orientagéo, elaboracao de relatorios,
propostas de ensino e demais documentos. Este estagio sera ofertado no 5° periodo do
Ccurso.

Il - Estagio Obrigatorio em Ciéncias I, com carga horaria de 100 horas, sendo 60 horas
no campo de estagio e 40 horas de planejamento, elaboragédo de relatérios e demais
documentos. Este estagio sera ofertado no 6° periodo do curso.

[Il - Estagio Obrigatério em Biologia I, com carga horaria de 100 horas, sendo 40 horas
no campo de estagio e 60 horas de planejamento, elaboracdo de relatérios, de
propostas de ensino e de demais documentos. Este estagio sera ofertado no 7° periodo
do curso.

IV - Estagio Obrigatério em Biologia Il, com carga horaria de 100 horas, sendo 60 no
campo de estagio e 40 horas de planejamento, elaboracédo de relatérios e de demais
documentos. Este estagio sera ofertado no 8° periodo do curso.

Art. 47. O Estagio Obrigatério em Ciéncias | devera ocorrer no Ensino Fundamental |l e
tera como objetivos especificos:

| - Caracterizar escolas do Ensino Fundamental Il;

Il - Identificar os principais desafios das escolas no processo de ensino aprendizagem
da disciplina de Ciéncias no Fundamental Il;

[Il - Caracterizar o perfil do docente que atua no ensino de ciéncias;
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IV - Caracterizar o perfil dos discentes do Ensino Fundamental || do ambiente
estagiado;

V - |dentificar outros atores escolares envolvidos no processo de ensino- aprendizagem;
VI - Reconhecer estratégias do ensino de Ciéncias na pratica cotidiana do docente;

VIl - Relacionar o conteudo das disciplinas estudadas na licenciatura em Ciéncias
Biolégicas com estratégias de ensino de Ciéncias;

VIII - Compreender a importancia do planejamento escolar;

IX - Elaborar o TCE/PE, com a descricdo das atividades que serdo realizadas no
ambiente escolar;

X - Elaborar um relatério sobre as observacdes realizadas;

Xl - Elaborar uma proposta de agdo para o ensino de Ciéncias com base nas
observacoes realizadas.

Art. 48. O Estagio Obrigatério em Ciéncias Il devera ocorrer no Ensino Fundamental Il,
preferencialmente no mesmo campo de estagio em que o discente realizou o Estagio
Obrigatério em Ciéncias |I. O segundo estagio em Ciéncias tera como objetivos
especificos:

| - Desenvolver atividades de semi-regéncia e regéncia no campo de estagio;

Il - Desenvolver a proposta de ensino de Ciéncias elaborada no Estagio Obrigatoério de
Ciéncias |;

[l - Avaliar o processo de ensino aprendizagem das atividades

desenvolvidas;

IV - Refletir sobre o fazer docente;

V - Elaborar relatério sobre o estagio realizado;

VI - Realizar um feedback a escola, com contribuicdes para sua acao

educativa.

Art. 49. O Estagio Obrigatério em Biologia | devera ocorrer no Ensino Médio e tera
como objetivos especificos:

| - Caracterizar escolas do Ensino Médio;

Il - Identificar os principais desafios das escolas no processo de ensino aprendizagem
da disciplina de Biologia no Ensino Médio;

[Il - Reconhecer como se estrutura o curriculo de Biologia no Ensino Médio;

IV - Caracterizar o perfil do docente que atua no ensino de Biologia;

V - Caracterizar o perfil dos discentes do Ensino Médio do ambiente estagiado;

VI - Identificar outros atores escolares envolvidos no processo de ensino-
aprendizagem;

VIl - Reconhecer estratégias do ensino de Biologia na pratica cotidiana do docente;

VIII - Relacionar o conteudo das disciplinas estudadas na licenciatura em Ciéncias
Biologicas com estratégias de ensino de Biologia;

IX - Compreender a importancia do planejamento escolar;
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X - Elaborar um TCE/PE, com a descricdao das atividades que serao realizadas no
ambiente escolar;

Xl - Elaborar um relatdrio sobre as observacdes realizadas;

Xl - Elaborar uma proposta de agado para o ensino de Biologia com base nas
observacgoes realizadas.

Art. 50. O Estagio Obrigatério em Biologia Il devera ocorrer no Ensino Médio,
preferencialmente no mesmo campo de estagio em que o discente realizou o Estagio
Obrigatério em Biologia |I. O segundo estagio em Biologia tera como objetivos
especificos:

| - Desenvolver atividades de semi-regéncia e regéncia no campo de estagio;

Il - Desenvolver a proposta de ensino de Biologia elaborada no Estagio Obrigatério de
Biologia [;

[l - Avaliar o processo de ensino aprendizagem das atividades desenvolvidas;

IV - Refletir sobre o fazer docente;

V - Elaborar relatério sobre o estagio realizado;

VI - Realizar um feedback a escola, com contribuicdes para sua acao educativa.

Art. 51. O docente responsavel pela disciplina de estagio podera acrescentar outros
objetivos além dos propostos no regulamento.

Art. 52. O Orientador do estagio, juntamente com o Coordenador de Curso
estabelecerdao um cronograma com o detalhamento das atividades previstas para cada
estagio, antes do inicio da disciplina.

Art. 53. O discente, nos casos previstos nos incisos | e Il do art. 28 da resolucéo IFPR
n° 36/2019, podera solicitar ao docente orientador, por meio de formulario proprio,
equivaléncia de até 70% da carga horaria de estagio obrigatorio, nas seguintes
situacdes:

| - Atuacao profissional no magistério de Ciéncias para o Ensino fundamental Il, com o
aproveitamento para o Estagio Obrigatorio em Ciéncias | e |l.

II - Atuacdo profissional no magistério de Biologia para o Ensino médio, com o
aproveitamento para o Estagio Obrigatorio em Biologia | e Il.

[l - A participagdo no Programa Institucional de Bolsas de Iniciacéo a

Docéncia (PIBID) permitirda a equivaléncia no Estagio em Ciéncias |, se realizado em
ciéncias no ensino fundamental Il ou ao Estagio em Biologia |, se realizado em biologia
no ensino medio.

IV - A participagao no Programa de Residéncia Pedagogica permitira a

equivaléncia nos Estagios em Ciéncias | e Il, respeitando o limite de equivaléncia para
cada disciplina, se realizado em ciéncias no ensino fundamental Il; e nos Estagios em
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Biologia | e I, respeitando o limite de equivaléncia para cada disciplina, se realizado em
Biologia no ensino médio.

Paragrafo Unico. Cabera ao colegiado do curso avaliar as caracteristicas qualitativas
das atividades realizadas e definir o percentual de equivaléncia limitado ao percentual
indicado no caput.

Art. 54. A matricula no Estagio Obrigatério em Ciéncias Il exige como pré-requisito a
aprovacgao na disciplina de Estagio Obrigatério em Ciéncias |.

Art. 55. A matricula no Estagio Obrigatério em Biologia Il exige como pré-requisito a
aprovacgao na disciplina de Estagio Obrigatério em Biologia I.

SUBSEGAO IV
ATRIBUICOES

Art. 56. Compete ao discente estagiario, em conjunto com as atribuicbes e
responsabilidades descritas neste Regulamento, Lei 11.788/2008 e resolucédo IFPR n°
36/2019, as seguintes atribuicdes:

| - Providenciar toda a documentacgao exigida para a formalizagao e

realizacado do estagio, de acordo com as instrugdes do docente Orientador.

[l - Cumprir todas as normativas do IFPR, bem como do campo de estagio, no que diz
respeito a estagios e condutas;

lIl - Dedicar-se as atividades concernentes ao estagio;

IV - Cumprir os cronogramas de entregas de documentos e atividades;

V - Comparecer nas orientacdes sempre que convocado;

VI - Solicitar orientagdo quando julgar necessario;

VIl - Elaborar o TCE/PE, Relatério e demais documentos solicitados pelo docente
orientador de Estagio;

VIIl - Registrar as atividades desenvolvidas no campo de estagio em Ficha de Registro
de Atividades de Estagio, conforme modelo fornecido;

IX - Informar por escrito as situagdes que o impedir de realizar as

atividades previstas no estagio sempre que possivel com antecedéncia. O documento
com a justificativa devera ser protocolado na secretaria do Campus;

X - Responder por perdas e danos por ele causado ao campo de estagio,

decorrentes da inobservancia das normas internas.

Art. 57. Compete ao Coordenador do Curso em relagao ao Estagio Obrigatério:
| - Assessorar o docente orientador, auxiliando nos encaminhamentos necessarios;
Il - Arquivar a o Relatério do Estagio ao término do mesmo com apoio da SERC.
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Art. 58. Compete ao Orientador do Estagio:

| - Orientar de forma presencial e semipresencial o discente estagiario na elaboragéo de
seus documentos, relatérios e na realizagéo das atividades previstas

no estagio;

Il - Apoiar o discente na realizagao das atividades no campo de estagio;

[l - Coordenar as atividades estabelecidas para o estagio e validar a carga horaria
cumprida pelos discentes;

IV - Organizar, em conjunto com o Coordenador do Curso o cronograma de realizagao
de estagios;

V - Responder pelas disciplinas de Estagio Obrigatdério ante o IFPR, no que diz respeito
ao langamento de conceitos e cargas horarias;

VI - Emitir documento de encaminhamento oficial do discente para o campo de estagio;
VII - Resguardar os documentos no decorrer do estagio e repassa-los ao final para o
Coordenador do Curso;

VIII - Ministrar aula nas disciplinas de estagio, caso se faga necessario.

§ 1° A direcdo do Campus devera emitir uma portaria nomeando o docente Orientador
do Estagio, em que conste uma carga horaria minima de 4 horas semanais para tal
atividade.

§ 2° Cada orientador podera ter no maximo 10 discentes sob sua orientagao.

§ 3° O docente orientador do Estagio devera ser licenciado. Para os Estagios
Obrigatérios em Biologia, a licenciatura devera ser em Biologia. Para os Estagios
Obrigatdrios em Ciéncias, a licenciatura devera ser em Biologia, Quimica ou Fisica.

IX - Avaliar o discente estagiario.

§ 1° E obrigatério que o Orientador assista ao menos uma aula de regéncia no Estagio
Obrigatério em Biologia Il e uma aula de regéncia no Estagio Obrigatério em Ciéncias Il.
§ 2° A avaliacdo devera seguir as normativas internas do IFPR, tal como a
RESOLUCAO N° 50 DE 14 DE JULHO DE 2017, ou suas atualizacdes.

§ 3° No inicio de cada bimestre o Orientador devera apresentar ao discente estagiario
quais serao as atividades avaliativas, bem como os critérios adotados.

X - Visitar o campo de estagio quando for solicitado ou quando achar

necessario.

Art. 59. Compete ao Supervisor:

| - Validar os documentos que comprovem as atividades de observagao, semi-regéncia
e regéncia in loco no campo de estagio;

Il - Contribuir para o processo de formagéo do discente estagiario;

[l - Apresentar demandas e contribuir na construgcdo de projetos coletivos a serem
executados durante o estagio;

IV - Permitir que o discente acompanhe suas aulas.
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Paragrafo unico. O docente Supervisor sera indicado pelo campo de estagio no
momento da assinatura do TCE/PE. Este docente devera ser regente da disciplina
objeto do estagio, a saber: Ciéncia ou Biologia.

Art. 60. Compete a UCE:

| - Permitir que o discente estagiario tenha acesso a suas instalagbes e ambientes de
trabalho;

Il - Permitir que o discente tenha acesso ao seu Projeto Politico Pedagdgico e/ou outros
documentos norteadores da acao escolar;

[l - Informar ao discente estagiario suas normativas internas de conduta;

IV - Permitir que o discente estagiario assista e/ou ministre aulas, de acordo com o
plano de estagio;

V - Indicar um docente Supervisor de seu quadro de docentes.

Paragrafo unico. O docente Supervisor devera ser de Ciéncias, nos casos dos Estagios
Obrigatérios em Ciéncias, ou de Biologia, nos casos dos Estagios Obrigatérios em
Biologia.

SUBSECAO V
DOCUMENTOS E PRODUTOS DO ESTAGIO

Art. 61. Sao documentos obrigatérios dos estagios, além do TCE/PE e Relatério de
Estagio:

| - Carta de apresentagao: emitida pelo Orientador de Estagio, com o intuito de informar
o campo de estagio dos objetivos e operacionalizagdo do Estagio Obrigatério;

Il - Relatorio de Estagio: devera seguir o modelo a ser solicitado pelo docente
orientador;

Il - Ficha de Frequéncia no campo de estagio: onde deverdo estar anotadas as
atividades desenvolvidas na escola, bem como ter a validagao do docente Supervisor.

SECAO Il
LICENCIATURA EM QUIMICA
SUBSEGAO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 62. Os Estagios Obrigatérios sdo considerados obrigatérios no processo de
formacgao dos futuros docentes e tém por objetivos:

| - oportunizar ao discente a vivéncia de situacdes reais do processo de ensino e
aprendizagem, de Quimica;
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Il - conhecer na pratica cotidiana como se da a organizagéo do trabalho pedagdgico e a
gestao escolar;

[l - identificar a realidade das instituicdbes de ensino, bem como as suas relagbes com a
comunidade;

IV - identificar os principais documentos norteadores da acado escolar e como os
mesmos s&o postos em pratica;

V - contribuir para o desenvolvimento do discente, na medida em que o mesmo tera a
oportunidade de praticar mediagcdes didaticas, entre os conteudos aprendidos no
decorrer do curso e a leitura da realidade escolar;

VI - compreender a importancia do planejamento escolar;

VII - elaborar e desenvolver projeto de ensino de Quimica, a partir das realidades
vivenciadas nas escolas;

VIII - estabelecer uma colaboragao mutua entre a escola concedente e o IFPR, a fim de
contribuir para o desenvolvimento de praticas e de relacbes escolares.

SUBSEGAO II
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 63. Entende-se por campo de estagio o local onde sera realizado o Estagio
Obrigatério.

Art. 64. As escolas campo deverao ser da rede oficial de ensino, preferencialmente
publicas, pertencentes ao Nucleo Regional de Educagao de Umuarama.

Paragrafo unico. O colegiado podera aprovar Estagios Obrigatorios em espacos
educativos ndo escolares que tenham convénio com o IFPR, desde que o mesmo
atenda aos objetivos do estagio, bem como em situagées excepcionais, como no caso
de paralisagdes do setor de ensino publico.

Art. 65. No inicio do periodo letivo em que a disciplina de estagio sera ofertada, o
docente Coordenador do Estagio apresentara as escolas-campos em que os estagios
poderao ser realizados naquele periodo.

SUBSECAO Il
OPERACIONALIZACAO

Art. 66. O Estagio Obrigatorio sera dividido em duas disciplinas, a saber:

| - Estagio Obrigatério em Quimica |, com carga horaria de 200 horas; sendo 60 horas
no campo de estagio e 140 horas de estudo planejamento, orientagcéo, elaboracéo de
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relatorios, propostas de ensino e demais documentos. Este estagio sera ofertado no 3°
ano do curso.

Il - Estagio Obrigatério Quimica I, com carga horaria de 200 horas, sendo 120 horas no
campo de estagio e 80 horas de planejamento, elaboracdo de relatérios e demais
documentos. Este estagio sera ofertado no 4° ano do curso.

Art. 67. O Estagio Obrigatorio em Quimica | devera ocorrer no Ensino Médio e tera
como objetivos especificos:

| - Caracterizar escolas do Ensino Médio;

Il - Identificar os principais desafios das escolas no processo de ensino aprendizagem
da disciplina de Quimica no Ensino Médio;

[Il - Reconhecer como se estrutura o curriculo de Quimica no Ensino Médio;

IV - Caracterizar o perfil do docente que atua no ensino de Quimica;

V - Caracterizar o perfil dos discentes do Ensino Médio do ambiente estagiado;

VI - Identificar outros atores escolares envolvidos no processo de ensino-aprendizagem;
VII - Reconhecer estratégias do ensino de Quimica na pratica cotidiana do docente;

VIl - Relacionar o conteudo das disciplinas estudadas na licenciatura em Quimica com
estratégias de ensino de Quimica;

IX - Compreender a importancia do planejamento escolar;

X - Elaborar o TCE/PE, com a descricdo das atividades que serdo realizadas no
ambiente escolar;

Xl - Elaborar um relatério sobre as observagdes realizadas;

XIl - Elaborar uma proposta de agédo para o ensino de Quimica com base nas
observacgoes realizadas.

Art. 68. O Estagio Obrigatério em Quimica Il devera ocorrer no Ensino Médio,
preferencialmente no mesmo campo de estagio em que o discente realizou o Estagio
Obrigatério em Quimica |I. O segundo estagio em Quimica tera como objetivos
especificos:

| - Desenvolver atividades de semi-regéncia e regéncia no campo de estagio;

Il - Desenvolver a proposta de ensino de Quimica elaborada no Estagio Obrigatério de
Quimica [;

[l - Avaliar o processo de ensino aprendizagem das atividades desenvolvidas;

IV - Refletir sobre o fazer docente;

V - Elaborar relatério sobre o estagio realizado;

VI - Realizar um feedback a escola, com contribuicdes para sua acao educativa.

Art. 69. O docente responsavel pela disciplina de estagio podera acrescentar outros
objetivos além dos propostos no regulamento.
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Art. 70. O Coordenador de Estagio, juntamente com o Coordenador de Curso e os
Orientadores estabelecerao um cronograma com o detalhamento das atividades
previstas para cada estagio, antes do inicio da disciplina.

Art. 71. O discente, nos casos previstos nos incisos | e |l do art. 28 da resolucéo IFPR
n° 36/2019, podera solicitar ao docente orientador, por meio de formulario préprio,
equivaléncia de até 70% da carga horaria de estagio obrigatorio.

Paragrafo unico. Cabera ao colegiado do curso avaliar as caracteristicas qualitativas
das atividades realizadas e definir o percentual de equivaléncia por discente limitado ao
percentual indicado no caput.

Art. 72. O discente, no caso previsto no inciso Ill do art. 28 da resolucao IFPR n°
36/2019, podera solicitar ao docente orientador, por meio de formulario préprio,
equivaléncia da carga horaria de estagio.

Paragrafo unico. Cabera ao colegiado do curso avaliar as caracteristicas qualitativas
das atividades realizadas e aprovar ou ndo a equivaléncia pretendida.

Art. 73. O discente, no caso previsto no inciso IV do art. 28 da resolucao IFPR n°
36/2019, podera solicitar ao docente orientador, por meio de formulario proprio,
equivaléncia da carga horaria de estagio. Para tanto, o colegiado do curso considerara:

| - a compatibilidade das atividades desenvolvidas com o componente curricular de
estagio obrigatorio;

Il - a compatibilidade das horas totais.

§ 1° No caso das licenciaturas, o nivel de ensino previsto no componente curricular de
estagio devera ser considerado.

§ 2° Para os casos do Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia (PIBID)
e Residéncia Pedagdgica, os docentes orientadores responsaveis pelos programas
emitirdo pareceres de equivaléncia para os componentes de estagio obrigatorio.

Art. 74. A matricula no Estagio Obrigatério em Quimica Il exige como pré-requisito a
aprovacgao na disciplina de Estagio Obrigatorio em Quimica |.

SUBSEGAO IV
ATRIBUICOES

Art. 75. O ESTAGIARIO tera, em conjunto com as atribuicbes e responsabilidades
descritas neste Regulamento, na Lei 11.788/2008 e na resolucao IFPR n° 36/2019, as
seguintes atribuicdes:

| - Providenciar toda a documentacédo exigida para a formalizagdo e realizagao do
estagio, de acordo com as instru¢gdes do docente Orientador;
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[I - Cumprir todas as normativas do IFPR, bem como do campo de estagio, no que diz
respeito a estagios e condutas;

[Il - Dedicar-se as atividades concernentes ao estagio;

IV - Cumprir os cronogramas de entregas de documentos e atividades;

V - Comparecer nas orientagdes sempre que convocado;

VI - Solicitar orientagao quando julgar necessario;

VIl - Elaborar o TCE/PE, Relatério e demais documentos solicitados pelo docente
Coordenador de Estagio;

VIII - Participar do Seminario de Estagio da Licenciatura;

IX - Registrar as atividades desenvolvidas no campo de estagio em Ficha de Registro
de Atividades de Estagio, conforme modelo fornecido pelo docente Coordenador de
Estagio;

X - Informar por escrito as situagdes que o impediram de realizar as atividades previstas
no estagio sempre que possivel com antecedéncia. O documento com a justificativa
devera ser protocolado na secretaria do Campus;

XI - Responder por perdas e danos por ele causado ao campo de estagio, decorrentes
da inobservancia das normas internas.

Paragrafo unico. Em caso de discente estagiario com menoridade penal, seus
responsaveis deverdo ter ciéncia dos termos do estagio, sendo que os mesmos
respondem pelos atos do discente.

Art. 76. Compete ao Coordenador do Curso em relagao ao Estagio Obrigatério:

| - Assessorar o Coordenador de Estagio e Orientador, auxiliando-os nos
encaminhamentos necessarios;

Il - Organizar, em conjunto com o Coordenador do Estagio e Orientador, o cronograma
de realizagao do estagio;

[l - Arquivar a documentacgao do estagio ao término do mesmo.

Art. 77. Compete ao Coordenador de Estagio:

| - Selecionar as escolas em que ocorrerao os estagios, bem como estabelecer parceria
com mesma;

Il - Coordenar e supervisionar as atividades estabelecidas para o estagio;

Il - Assessorar o docente Orientador e o docente Supervisor, auxiliando-os nos
encaminhamentos necessarios;

IV - Organizar, em conjunto com o Coordenador do Curso e Orientador, o cronograma
de realizacao de estagios;

V - Responder pelas disciplinas de Estagio Obrigatdrio ante o IFPR, no que diz respeito
ao langamento de conceitos e cargas horarias;

VI - Emitir documento de encaminhamento oficial do discente para o campo de estagio;
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VII - Elaborar/Revisar em conjunto com os docentes Orientadores os modelos de
documentos que se fizerem necessarios, tais como: modelos de relatdrio, planos de
estagio, entre outros;

VIII - Resguardar os documentos no decorrer do estagio e repassa-los ao final para o
Coordenador do Curso;

IX - Ministrar aula nas disciplinas de estagio, caso se faga necessario;

X - Organizar em parceria com o docente Orientador o Seminario de Estagio da
Licenciatura.

Paragrafo unico. A diregdo do Campus devera emitir uma portaria nomeando o docente
Coordenador do Estagio, em que conste uma carga horaria minima de 4 horas
semanais para tal atividade.

Art. 78. O docente Orientador de estagios tera, em conjunto com as atribuigdes e
responsabilidades descritas neste Regulamento, Lei 11.788/2008 e resolucdo IFPR n°
36/2019, as seguintes atribuicdes:

| - Orientar de forma presencial e semipresencial o discente estagiario na elaboragéo de
seus documentos, relatorios e na realizagéo das atividades previstas no estagio;

II - Apoiar o discente na realizagdo das atividades no campo de estagio;

[l - Estabelecer parceria com o campo de estagio para a realizagdo das atividades
propostas no estagio;

IV - Avaliar o discente estagiario.

§ 1° E obrigatério que o Orientador assista ao menos uma aula de regéncia no Estagio
Obrigatério em Quimica Il.

§ 2° A avaliagado devera seguir as normativas internas do IFPR, tal como a PORTARIA
N° 120 de 06 de agosto de 2009, ou suas atualizacdes.

§ 3° No inicio de cada bimestre o Orientador devera apresentar ao discente estagiario
quais serao as atividades avaliativas, bem como os critérios adotados.

V - Supervisionar as atividades de estagio e validar a carga horaria desenvolvida;

VI - Repassar os conceitos e carga horaria desenvolvidas pelo discente ao
Coordenador de Estagio, a fim de que este possa fazer os registros académicos das
disciplinas de estagios;

VIl - Estabelecer contato e parceria com o docente Supervisor;

VIII - Visitar o campo de estagio quando for solicitado ou quando achar necessario;

IX - Organizar, em conjunto com o Coordenador do Curso e Coordenador de Estagio, o
cronograma de realizagéo de estagios;

X - Receber os documentos dos discentes sob sua orientagcdo e repassa-los ao
Coordenador de Estagio;

XI - Ministrar aula nas disciplinas de estagio, caso se fagca necessario;

XII - Organizar, em parceria com o Coordenador de Estagio, o Seminario de Estagio da
Licenciatura.
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§ 1° Tendo em vista a legislacdo que regulamenta estagios, cada orientador podera ter
no maximo 10 discentes sob sua orientagao.

§ 2° A direcdo do Campus devera emitir uma portaria nomeando o Orientador, em que
conste uma carga horaria minima de 1 hora semanal para cada dois discentes
orientados.

Art. 79. Compete ao Supervisor:

| - Validar os documentos que comprovem as atividades de observagao, semi-regéncia
e regéncia in loco no campo de estagio;

Il - Contribuir para o processo de formagéo do discente estagiario;

[l - Apresentar demandas e contribuir na construgao de projetos coletivos de a serem
executados durante o estagio;

IV - Permitir que o discente acompanhe suas aulas.

Paragrafo unico. O docente Supervisor sera indicado pelo campo de estagio no
momento da assinatura do Termo de Compromisso. Este docente devera ser o da
disciplina de Quimica.

Art. 80. Compete ao campo de estagio:

| - Permitir que o discente estagiario tenha acesso a suas instalagbes e ambientes de
trabalho;

Il - Permitir que o discente tenha acesso ao seu Projeto Politico Pedagdgico e/ou outros
documentos norteadores da acao escolar;

[l - Informar ao discente estagiario suas normativas internas de conduta;

IV - Permitir que o discente estagiario assista e/ou ministre aulas, de acordo com o
TCE/PE;

V - Indicar um docente Supervisor de seu quadro de docentes.

Paragrafo unico. O docente Supervisor devera ser de Quimica.

SUBSEGAO V
DOCUMENTOS E PRODUTOS DO ESTAGIO

Art. 81. Sdo documentos obrigatérios dos estagios, além do TCE/PE:

| - Carta de apresentacgdo: emitida pelo Coordenador de Estagio, com o intuito de
informar o campo de estagio dos objetivos e operacionalizagdo do Estagio Obrigatorio;
Il - Relatério de Estagio: devera seguir o modelo a ser solicitado pelo docente
orientador;

Il - Ficha de Frequéncia no campo de estagio: onde deverdo estar anotadas as
atividades desenvolvidas na escola, bem como ter a validagao do docente Supervisor.
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Art. 82. No Estagio Obrigatério de Quimica |, além dos documentos acima descritos, é
obrigatéria a apresentagao de uma proposta de ensino, de acordo com modelo definido
pelo Coordenador de Estagio e docente Orientador.

Art. 83. Ao final do Estagio Obrigatério de Quimica Il, o Coordenador do Curso
juntamente com os docentes Orientadores e docente Coordenador de Estagio
organizardao um Seminario de Estagio da Licenciatura, onde os discentes deveréo
apresentar seus resultados e consideragdes sobre o estagio.

CAPITULO IX
DO REGULAMENTO ESPECIFICO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

SECAO |
TECNOLOGIA EM GESTAO DO AGRONEGOCIO

Art. 84. No Curso Superior de Tecnologia em Gestdo do Agronegdcio o estagio € de
carater ndo obrigatorio, dado a natureza da atividade profissional do egresso, bem
como a metodologia utilizada para o desenvolvimento e aplicagdo da organizagao
curricular do curso, estruturada para o desenvolvimento das competéncias profissionais.

Art. 85. Embora ndo seja obrigatorio, sera incentivada a realizagao de estagios pelos
discentes.

Art. 86. Os discentes do Curso de Tecnologia em Gestao do Agronegécio poderéo atuar
como estagiarios a partir do inicio das aulas do primeiro periodo letivo.

Art. 87. O estagio nao obrigatério sera validado como atividades complementares do
curso de acordo com a Portaria vigente sobre Atividades Complementares no Campus
e com o disposto no Art. 18. deste RGE.

Art. 88. Compete ao discente buscar e propor o local de realizagdo do Estagio.

Art. 89. A orientacdo do estagio dar-se-a na modalidade indireta por docente-orientador,
definido pela Coordenacéo de Curso.

Paragrafo unico. Em caso de discentes com deficiéncia e em casos excepcionais,
julgados e analisados pelo colegiado, podera ser ofertada a modalidade semidireta de

orientacgao.

CAPITULO X
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DISPOSIGOES GERAIS

Art. 90. A idade minima para o inicio das atividades de estagio € aos 16 (dezesseis)
anos completos.

Paragrafo Unico. O estagiario menor de idade ndo podera realizar estagio no periodo
noturno, mesmo em periodo de férias ou recesso escolar.

Art. 91. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
todos os regulamento de estagios presentes nos PPC do campus.

Art. 92. A necessidade de atualizacdo deste RGE sera avaliada periodicamente pelos
colegiados de curso, os quais, caso a verifiquem, utilizar-se-d0 dos mesmos tramites de
aprovagao deste documento.

Paragrafo unico. Caso a atualizagdo do RGE seja constatada na criacdo ou ajuste de
curso, a proposta de alteracdo devera ser inserida como anexo do PPC e, apds a sua
aprovacao, atualizada na pagina do campus.

Art. 93. No Campus Umuarama os casos omissos serao resolvidos pelo colegiado do
curso ao qual o discente esta relacionado, e em ultima instancia, pela Direcdo de
Ensino. No Campus Avangado Goioeré os casos omissos serdao resolvidos pelo
colegiado do curso ao qual o discente esta relacionado, e em ultima instancia, pela
Direcao Adjunta.

CAPITULO XI
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 94. Os PPC que nao contiverem a mengao ao estagio nao obrigatoério terdo o prazo
de 2 (dois) anos para adequagao, sendo, neste interim, permitida a sua realizacao,
desde que o perfil do egresso esteja alinhado ao estagio do discente.

Art. 95. Para os cursos técnicos de nivel médio e subsequente, a area administrativa
também é parte integrante do perfil do egresso, constituindo possibilidade para area de
estagio do discente, sendo a sua mengdo no PPC oportunamente inserida quando
realizado o ajuste curricular.

27



