BE INSTITUTO PLANO DE TRABALHO DO COORDENADOR DO CURSO DE AGRONOMIA 2023
BEEN FEDERAL
BN Parans COORDENADOR: PROF. DR. MARLON RODRIGUES

REGIME DE TRABALHO: DEDICAGAO EXCLUSIVA E INTEGRAL (40 HORAS)

LOCAL DE ATENDIMENTO: SALA DA COORDENAGCAO DA AGRONOMIA — BLOCO ADMINISTRATIVO

Atividade/meses Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov
1 Andlise de solicitagbes de matricula online X X
2 Orientacgdes para ajustes de matriculas X X
3 Reunido de colegiado X X X X X X X X
4 Analise de pedidos de trancamento, transferéncia e cancelamento de matricula X X
5 Acolhimento aos alunos ingressantes em chamadas de vagas remanescentes X X
6 Recebimento e tramitacdo de processos de aproveitamento de disciplinas X X
7 Contato com alunos evadidos X X
8 Recebimento e organizagéo das atividades complementares de curso (ACCs) X X
9 Orientacéo e encaminhametos das atividades de TCC X X X X X X X X
10 Orientagdes para estagio curricular X X X X X X X X
1 Fazer o levantamento do niumero de vagas disponiveis para o edital de acesso X X
12 Divulgagéo do curso em eventos e midios sociais X X X X X X X X X X
13 Responder demandas dos alunos via canais oficiais X X X X X X X X X X
14 Organizar a semana académica do curso, juntamente com professores e académicos X X
15 Revisdo do PPC junto ao NDE do curso X X
16 Outras atividades conforme demanda X X X X X X X X X X




