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ORDEM DE SERVICO AGU/PGF/PF- IFPR N° 01/2011, DE 02 DE MAIO DE 2011

Dispoe sobre o encaminhamento a Procuradoria
Federal junto ao Instituto Federal do Parand de
indagacgoes de natureza técnico-juridica e da outras

providéncias.

O Procurador Federal/Chefe do Instituto Federal do Parana, no

uso de suas atribui¢cdes constitucionais e legais, conferidas pelo art. 131 da Constituigao

Federal e art. 10, § 6°, da Lein. 10.480, de 2 de julho de 2002, resolve:

Art. 1° As atividades de consultoria e assessoramento juridicos ao Instituto Federal do
Parana sdo de competéncia exclusiva dos o6rgdos de execucdo da Procuradoria-Geral
Federal, notadamente da Procuradoria Federal junto a Autarquia, ressalvada a

possibilidade de consulta ao Procurador-Geral Federal.

Art. 2° A atividade de consultoria e assessoramento juridico do Instituto Federal do
Parana sera realizada ordinariamente pela Procuradoria Federal junto ao IFPR,
abrangendo as matérias de servidor publico, patrimonio imobiliario, licitacdo e
contratos, bem como outras afetas a finalidade institucional da autarquia, observadas as
competéncias do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo e Unidades setoriais

do Ministério da Educacao.

Art. 3° Consideram-se unidades administrativas do Instituto Federal do Parand para os
fins desta Ordem de Servigo, todos os 6rgdos que compdem a estrutura organizacional

da autarquia, conforme disciplina interna da Instituigao.



Art. 4° O orgio de execu¢do da Procuradoria-Geral Federal responsavel pelas
atividades de consultoria e assessoramento juridicos assistira as autoridades do Instituto
Federal do Parand na prestagdo de informagdes em mandados de seguranca e habeas

data.

Art. 5° O assessoramento juridico do Instituto Federal do Parand em matéria de
recuperacao de créditos de natureza nao-tributaria cabera a Coordenagao-Geral de
Cobranca e Recuperacdo de Créditos — CGCOB da Procuradoria-Geral Federal e aos
respectivos nucleos temadticos criados nas estruturas organizacionais das Procuradorias
Regionais Federais, Procuradorias Federais nos Estados, Procuradorias Seccionais

Federais e Escritorios de Representacao.

Art. 6° As consultas formuladas pelas unidades do Instituto Federal do Paranad aos
orgdos de execucdo da Procuradoria-Geral Federal responsaveis pela consultoria e
assessoramento juridico da autarquia deverdo ser autuadas e identificadas pelo nimero
do Sistema Informatizado de Protocolo da Autarquia, com o assunto, o nome do
interessado e do 6rgdo consulente, devendo o processo ter as suas folhas numeradas e
rubricadas antes de sua remessa ao 6rgao juridico e conter:

I — fundamentagdo técnica e conclusiva do 6rgdo ou autoridade consulente;

IT — informagdo sobre os atos e diplomas legais aplicaveis ao caso;

IIT — explicitagdo da divida juridica;

IV- mengdo as opinides contrarias que evidenciam a davida juridica suscitada, quando
for o caso; e

V — eventuais documentos que facilitem a compreensdo e o exame da matéria.

§ 1° Serdo admitidas consultas formuladas por correio eletronico apenas na hipotese de
relevancia e urgéncia a ser atestada pelo Procurador Federal/Chefe do IFPR.

§ 2° ° Os processos com instru¢do parcial ou insuficiente serdo devolvidos pelo
Procurador oficiante ao 6rgao ou autoridade consulente, com a concordancia da chefia

1imediata.

Art. 7°. Os processos encaminhados a Procuradoria para analise de minuta de ato



normativo deverd indicar todas as normas juridicas que subsidiaram a sua elaboragdo.

§ 1° As minutas de atos normativos do IFPR submetidas a andlise da Procuradoria
Federal junto IFPR deverdo conter, caso modifiquem norma anterior, as indicagdes dos
dispositivos que sofreram alteragdo, com a respectiva nota explicativa de sua origem.

§ 2° Nao compete ao 6rgao de consultoria e assessoramento juridico do Instituto Federal
do Parand a andlise juridico-formal de minutas de Manuais de Procedimentos da
Administra¢ao, ndo havendo obice ao questionamento de duvidas juridicas pontuais que

surjam quando da elaboracdo do Manual.

Art. 8°. As alteracdes em minutas padrao de edital de licitagdo e de contrato deverao ser
previamente submetidas a apreciacdo do o6rgao juridico, com destaque das disposi¢des

que se pretende modificar, e instruidas com as respectivas justificativas.

Art. 9°. O processo administrativo de consulta, uma vez recebido pelo 6rgao juridico,
devera ser cadastrado no Sistema de Consultoria — SISCON/AGU, no qual deverdo ser

registrados todos os andamentos e atividades realizados no ambito da Procuradoria.

Art. 10. A manifestagdo juridica dos 6rgaos de execucao da Procuradoria-Geral Federal
deverd ser emitida nos seguintes prazos:

I — pareceres e notas:

a) nos processos com indicacdo de urgente caracterizada pelo oOrgdo consulente,
submetidos a anuéncia da Chefia da unidade juridica, em até 5 (cinco) dias tteis;

b) nos casos de andlise de minutas de editais, contratos e similares, em até 20 (vinte)
dias uteis;

c) nos casos de exame e aprovacao de minutas de Resolucao e Instru¢do Normativa, em
até 15 (quinze) dias Uteis; e

d) nos demais casos, em até 30 (trinta) dias uteis.

IT — informagdes, conforme estabelecido no art. 4° da Portaria AGU n° 1.547, de 29 de
outubro de 2008; e

IIT — cota e despacho, em até 5 (cinco) dias uteis.

Art. 11. O encaminhamento de processos administrativos a Procuradoria Federal junto



ao IFPR, devera observar os seguintes tramites:

I — Os processos oriundos das Pro-Reitorias do Instituto Federal do Parana deverdo ser
dirigidos a Reitoria da Institui¢cdo que, por sua vez, fara o devido encaminhamento a
Procuradoria Federal junto ao IFPR;

IT - — Os processos oriundos das Diretorias setoriais vinculadas a Reitoria do Instituto
Federal do Parana deverao ser dirigidos a Reitoria da Institui¢ao que, por sua vez, fara o
devido encaminhamento a Procuradoria Federal junto ao IFPR;

III — Os processos oriundos das Diretorias Gerais dos Campi do Instituto Federal do
Parana deverdo ser dirigidos a Reitoria da Instituicdo que, por sua vez, fara o devido
encaminhamento a Procuradoria Federal junto ao IFPR;

IV — Os processos oriundos dos diversos Departamentos dos Campi do Instituto Federal
do Parana deverdo ser dirigidos ao respectivo Diretor Geral, que devera encaminha-los a
Reitoria da Institui¢do que, por sua vez, fard o devido encaminhamento a Procuradoria
Federal junto ao IFPR.

§ 1°. As duvidas juridicas de servidores do Instituto Federal do Parand, concernentes a
aspectos institucionais, deverdo ser encaminhadas ao respectivo superior hierarquico,
que por sua vez, deverd observar a tramitagdo descrita neste artigo.

§ 2°. Os processos relativos a licitagdes e contratos administrativos deverao ser dirigidos

diretamente pela Reitoria do IFPR a Procuradoria Federal junto ao IFPR.

Art. 12. As manifestagdes juridicas dos 6rgaos de execucao da Procuradoria-Geral Fe-
deral serdo formalizadas de acordo com o disposto na Portaria AGU n° 1.399, de 5 de

outubro de 2009.

Art. 13. Esta Ordem de Servigo entra em vigor no dia 02 de maio de 2011.

JOSE MAURILIO B. DA COSTA PEREIRA
Procurador Federal - Chefe da PF-IFPR



	PROCURADORIA-GERAL FEDERAL

