	[image: image1.png]



	INSTITUTO FEDERAL

PARANÁ
	                                 [image: image2.png]



                                  MINISTÉRIO DA

                                    EDUCAÇÃO
	



	RELATÓRIO MENSAL PARA PAGAMENTO 

	Empresa contratada:
	Objeto:


	      Contrato nº:


	
	
	Processo nº:



	
	
	Processo Licitatório nº:



	Campus/Unidade:
	Mês de competência:
	Gestor do Contrato:

	Fiscal Responsável:
	Nº e datas de faltas sem reposição de posto:
	Valor a ser glosado:

	FINANCEIRO

	

	DOCUMENTOS PARA COMPROVAÇÃO DE PAGAMENTO DE SALÁRIOS E BENEFÍCIOS

	(   ) 1. Folha de pagamento;

(  ) 2. Cópias dos comprovantes de depósitos bancários ou dos contracheques assinados pelos funcionários ou, ainda, Relação de Retorno Bancário; 

(   ) 3. Cópias dos comprovantes de pagamento de vale/auxílio transporte;

(   ) 4. Cópias dos comprovantes de pagamento de vale/auxílio alimentação;

	DOCUMENTOS PARA COMPROVAÇÃO DE RECOLHIMENTO DO FGTS

	(   ) 5. Cópia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com autenticação mecânica ou com comprovante de pagamento da guia;

(   ) 6. Cópia do Protocolo de Envios de Arquivos emitido pela Conectividade Social (GFIP);

(   ) 7. Cópia da Relação dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);

(   ) 8. Cópia da Relação de Tomadores/Obras (RET);


	DOCUMENTOS PARA COMPROVAÇÃO DE RECOLHIMENTO DO INSS

	(   ) 9. Cópia da Guia de Previdência Social (GPS) com autenticação mecânica ou com comprovante de pagamento da guia;

(   ) 10. Cópia do comprovante de Declaração à Previdência;

(   ) 11. Cópia do Protocolo de Envios de Arquivos emitido pela Conectividade Social (GFIP);

(   ) 12. Cópia da Relação dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);

(   ) 13. Cópia da Relação de Tomadores/Obras (RET);

	DOCUMENTOS PARA COMPROVAÇÃO DA SITUAÇÃO DA EMPRESA JUNTO AO SICAF

	(   ) 14. Certidão Negativa de Débito junto ao INSS (CND);

(   ) 15. Certidão Negativa de Débitos de Tributos e Contribuições Federais;

(   ) 16. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

(   ) 17. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);


	FISCALIZAÇÃO

	

	POSTOS

	(  ) 18. Conferência diária de quais funcionários estão efetivamente prestando serviços na unidade/campus e se estão de acordo com as suas funções, bem como da sua jornada de trabalho (no caso de hora extra, verificação do pagamento ou forma de compensação); 

(  ) 19. Conferência diária se todos os funcionários estão devidamente uniformizados, bem como utilizando os equipamentos de proteção individual;

(   ) 20. Encarregado está realizando as visitas no campus/unidade, conforme previsto em Contrato/Edital;

(   ) 21. Elaborado planilha-mensal com os campos: nome do empregado, função, dias efetivamente trabalhados, horas extras, férias, licenças, faltas e ocorrência (conforme previsto no Anexo IV, item 2.1, da IN 02/2008);          

	SERVIÇOS

	(  ) 22. Conferência diária se todos os serviços estão sendo prestados a contento e de acordo com o Contrato/Edital;       

(  ) 23. As ocorrências estão sendo respondidas com rapidez e a contento pelo preposto da empresa;

(  ) 24. As ocorrências diárias estão sendo registradas no Livro Ata do fiscal do Contrato;

	MATERIAL*

	(  ) 25. Conferência quanto à entrega de material: os materiais entregues estão de acordo com a quantidade prevista em Contrato/Edital ou a contento com o que foi acordado, de forma a se adequar a necessidade de cada campus/unidade;
(  ) 26. Conferência quanto a qualidade do material entregue: os materiais entregues estão em consonância com a qualidade exigida em Contrato/Edital.
* Somente para contratos que preveem a entrega de materiais.


	MANIFESTAÇÃO

	

	JUSTIFICAR-SE A RESPEITO DOS ITENS NÃO ASSINALADOS

	Assinatura e carimbo do fiscal ou matrícula SIAPE
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