@ G O VERMNO FEDETRA.L

sTITUTO FEDERAL MINISTERIO DA
EDUCAGAO

PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA

PORTARIA N.° 768 DE 30 DE NOVEMBRO DE 2011

O Reitor do Instituto Federal do Parana, no uso da
competéncia que lhe confere o Decreto de 13 de junho de
2011, da Presidéncia da Republica, publicado no Diario
Oficial da Uni&o do dia 14 de junho de 2011, segdo 2:

RESOLVE:

I Instituir o Regulamento Interno do Comité Gestor de
Segurancga da Informacéo do Instituto Federal do Parana — CGSV/IFPR.

ll. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se as disposicées em contrario.
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E INSTITUTO FEDERAL DO PARANA :
COMITE GESTOR DE SEGURANCA DA INFORMACAO - CGSI

Comité Gestor de Seguranga da Informacio
Regulamento Interno

CAPITULO I
DA NATUREZA
Art. 1°. O Comité Gestor de Seguranga da Informagdo - CGSI do Instituto Federal do
Parana ¢ um férum de caréter consultivo e propositivo, quando sua tipificagdo assim o
exigir, sobre os assuntos especificamente submetidos por autoridade competente a

decisdo do CGSI.

Paragrafo tnico. O CGSI seré regido pelos dispositivos deste Regulamento Interno.

CAPITULO 1l
DA FINALIDADE
Art. 2° O CGSI, tera a finalidade de estabelecer politicas e regras, em relagdo a
seguranga da informagdo, a gestdo das informagdes e a utilizagdo da infra-estrutura

tecnologica do IFPR, de acordo com principios éticos e legais.

CAPITULO 11
DA ORGANIZACAQO

Secio 1

Da Constituic¢iio

Art. 3° A composi¢do dos membros do CGSI sera definida em Portaria especifica com

efeitos a partir de sua publicacio.
Art. 4°. O CGSI terd composi¢do multidisciplinar, constituido da seguinte forma:
L.~ pelo Diretor de Tecnologia da Informagdo e Comunica¢io — DTIC, do IFPR;

I.  pelo Coordenador Sistemas da DTIC:
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INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
COMITE GESTOR DE SEGURANCA DA INFORMACAO - CGSI

III.  pelo Coordenador Infraestrutura da DTIC;
IV.  pelo Coordenador de Suporte da DTIC;
V. por trés representantes das pro-reitorias, indicados pelos Pro-Reitores;
VI.  por um representante da Auditoria;
VIL. por trés representantes dos cAmpus, indicados pelo Colégio de Dirigentes.
§ 1°. Todos os membros indicados ao CGSI terdo seus respectivos suplentes;
§ 2°. Os nomes indicados para o CGSI serdio submetidos a aprovacao do Reitor;
§ 3° O CGSI ser4 presidido pelo Diretor da DTIC;

§ 4°. Em caso de auséncia, afastamento ou impedimento do presidente, um dos
membros do CGSI sera convidado antecipadamente e formalmente ao exercicio

da coordenagdo pelo presidente do CGSI;

§ 5°. Qualquer membro do CGSI podera solicitar afastamento ou desligamento
de suas atribui¢des mediante comunicagdo formal. Em caso de desligamento, um

novo membro devera ser indicado mantida a composicio especificada nos itens
do Art. 4°%

§ 6°. Todos os nomes para composicio do CGSI para a primeira gestao serdo

indicados e aprovados pela Reitoria.

Art. 5°. O mandato dos membros do CGSI sera de 2 (dois) anos.

Sf
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INSTITUTO FEDERAL DO PARANA _
COMITE GESTOR DE SEGURANCA DA INFORMACAO - CGSI

Sec¢do 2
Do Funcionamento
Art. 6°. As reunides do CGSI serdo realizadas na sede da Reitoria ou nos Campus, por

deliberagdo do mesmo.

Art. 7°. O CGSI ird se reunir, ordinariamente, conforme calendario definido e,
extraordinariamente, mediante convocagdo do presidente do CGSI ou por solicitagao

das seguintes instancias:

I. pelo Reitor;
II.  pelo Colégio de Dirigentes;

[II. por, no minimo, um tergo do numero de membros que compdem o CGSIL.

§ 1° As reunides terdo sua pauta preparada pelo presidente do CGSI, em consonancia

com as matérias encaminhadas pelos demais membros.

§ 2° As pautas das reunides juntamente com documentos técnicos de referéncia, e
demais documentos para apreciagdo, quando for o caso, serdo encaminhadas aos
membros do CGSI, respeitados os seguintes prazos minimos de antecedéncia em

relagdo a data de realizac@o das reunides:

[. cinco dias tteis para os temas de pauta de reunides ordinarias;

II. quarenta e oito (48) horas para convocagao de reunides extraordinarias.

Art. 8°. Para a realizacdo das reunides do CGSI sera exigido o quérum de, no minimo,

maioria simples.
Art. 9°. Os trabalhos durante as reunides terdo a seguinte seqiiéncia:

[.  instalagdo:

a) verificagdo de presenga e de existéncia de quorum para instalagio e

b) leitura da confirmagio de encaminhamento da pauta aos membros ou suplentes,

se reunido ordinaria, ou da convocag¢io, no caso de reunido extraordinaria.

II. expediente:
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INSTITUTO FEDERAL DO PARANA _
COMITE GESTOR DE SEGURANCA DA INFORMACAO - CGSI

a) leitura, aprovacio e assinatura da ata da reunisio anterior;
b) apresentagdo e discussdo das matérias;
¢) considera¢des dos membros;

d) quando for o caso, elaboragio de minuta de documento para apreciagdo e

aprovagdo do CGSI;
e) confirmagdo da data da proxima reunifio ordinaria e
f) encerramento.

Art. 10°. Os membros do CGSI que ndo puderem estar presentes em alguma reunio
deverdo comunicar por escrito a sua auséncia 2o Presidente com, no minimo, 48 horas

de antecedéncia.

Art. 11°. Poderdo ser convidadas outras pessoas para participarem das reunides do

CGSIL.

Paragrafo tnico. A participagio de convidados, colaboradores ou pessoas nio
integrantes do CGSI, devera ser comunicada com antecedéncia de no minimo 48 horas a

presidéncia.

Art. 12°. Nas votagdes do CGSI, o Presidente tera direito a voto somente em caso de

empate.

Art. 13°. Nas reunides instaladas sera admitida, a0 membro solicitante, vista do assunto
objeto de deliberagdo, por periodo nio superior ao da data de realizagdo da proxima

reunido ordinaria.

§ 1° O pedido de vista, formulado por um ou mais membros presentes a reunido, obriga
os demais a manifesta¢do expressa e imediata sobre o exercicio ou renuncia do direito
de vista do tema em pauta e, em relagdo aos membros ausentes, se houver, a remessa de
copia dos documentos que compdem o assunto tratado, com a consignagdo do mesmo

prazo concedido ao pedido.
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INSTITUTO FEDERAL DO PARANA .
COMITE GESTOR DE SEGURANCA DA INFORMACAOQ - CGsi

§ 2° Instalada reunido ordinaria imediatamente posterior a reunido em que foi admitida

vista, 0 assunto serd, obrigatoriamente, objeto de deliberacio final.

Art. 14°. A duragdo da reunido sera a Julgada necessaria, podendo, excepcionalmente,
ser deliberada a suspensdo temporaria, prosseguindo em data e hora a serem

estabelecidas pelos membros presentes.

§ 1° Na hipétese da suspensio de que trata este artigo, considera-se que o CGSI esti em

reunido permanente, ndo cabendo decisdes ad referendum.

§ 2° Novas inclusdes em pauta somente serio apreciadas apds deliberacdo das matérias

objeto da reunido suspensa.

§ 3° Na falta de quérum minimo para deliberagdo, na forma do Art. 8°, considera-se
suspensa temporariamente a reunido, cabendo a secretaria do CGSI dar ciéncia aos

membros ausentes, da data ¢ hora de sua continuacio.

Art. 15°. O Presidente podera decidir, em questdes de urgéncia, ad referendum do

CGSL

§ 1° As decisdes tomadas na forma do caput deste artigo deverdo ser apreciadas na

primeira reunido ordinaria ou extraordinaria apos a decisio.

§ 2° Os efeitos das decisdes ndo referendadas serdo disciplinados, caso a caso, pelo
CGSI.

Art. 16°. A cada reunido sera elaborada Ata, pela secretaria do CGSI, da qual constario:
L. numero seqiiencial da reunidio, com renovacdo anual;
II.  dia, a hora e o local de sua realizagdo e quem a presidiu;

III.  confirmacdo de encaminhamento da pauta aos membros ou suplentes;

IV. " nome dos membros presentes, bem como dos ausentes, consignando, a respeito

destes, o fato de haverem ou néo justificado a auséncia;

V. resultado da deliberagdo para aprovagdo da ata da reunido anterior;
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INSTITUTO FEDERAL DO PARANA =
COMITE GESTOR DE SEGURANCA DA INFORMACAO - CGSI

VI resultado da deliberagdo para aprovagio da pauta da reunido;
VII.  sintese das matérias analisadas e o resultado das votagdes;

VIII.  comunicagdes breves efetuadas e sintese das manifestagdes durante o

franqueamento da palavra e
IX.  data da proxima reunido ordinaria.

§ 1° A ata, lavrada na forma deste artigo, sera encaminhada para conhecimento a cada

um dos membros do CGSI no prazo de até cinco dias uteis.

§ 2° Nos casos de urgéncia, assim caracterizados por deliberagio dos membros
presentes, a ata podera ser lavrada imediatamente, procedendo-se sua leitura, aprovagio
¢ assinatura, inclusive das Instru¢des Internas de Procedimentos (IIP), ao término da

reunio.

Art. 17°. Apés aprovagdo e assinatura da Ata, e quando houver IIP, estas serdo
assinadas pelo Presidente e pelo Reitor, devendo atender aos requisitos formais

definidos para sua elaboragio.

Secio 3
Das atribuicoes da CGSI
Art. 18°. Cabera ao CGSI

L. propor as politicas € normas gerais de seguranga das informagdes;

II. tratar de questdes ligadas a seguranga da informagdo e propor solugdes

especificas;

III.  Incentivar regulamentacdo das rotinas de seguranga para o uso ¢ administragio
dos recursos da TIC, de forma a garantir a confidencialidade, integridade,

disponibilidade e autenticidade das informagoes.

CGSI-Versiol Pagina6de9



INSTITUTO FEDERAL DO PARANA )
COMITE GESTOR DE SEGURANCA DA INFORMACAO - CGS|

Se¢io IV
Das Atribui¢ées do Presidente do CGSI

Art. 19°. Ao presidente do CGSI incumbe:

IV.

V.

VL

VIL

VIII.

IX.

XI.

XIL

XIII.

XIV.
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convocar e coordenar as reunides do CGSI;

aprovar a pauta da reunifio;

propor, em caso de urgéncia ou relevancia, alteragio da pauta da reunido;
ordenar o uso da palavra;

manter a dindmica das reunides, organizando os debates e a apreciacdo das

matérias;
debater ¢ definir claramente os itens de CONsenso;
decidir as questdes de ordem relativas a aplicagdo deste Regulamento Interno;

assinar os documentos a serem encaminhados a apreciacao do IFPR e as atas de

reunifo;

indicar servidores, empregados ou representantes de empresas que possam

contribuir para esclarecimento das matérias em discussdo no CGSI;
propor as datas para realizagfio das reunides ordinarias;

realizar a convocagdo das Reunides Extraordinarias nos termos dispostos nesse

Regulamento; e

convidar formalmente servidor (a) para assumir as atividades inerentes a
secretaria do CGSI, respeitado periodo minimo de cinco dias tteis a realizacio

da reuniio.
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Secio V
Das Atribui¢des dos Membros do CGSI

Art. 20°. Aos membros do CGSI incumbe:

| 8

II.

III.

IV.

VI

VIIL

VIII.

IX.

XI.

XII.

encaminhar matérias e¢ minutas de documentos para andlise e posterior

apreciacdo e deliberagido do CGSI;

propor a convocag¢do de reunides extraordinérias;

propor, em caso de urgéncia ou relevancia, alteragdo da pauta da reunido;
debater e votar as matérias em pauta;

apresentar questdo de ordem relativa a aplica¢do deste Regulamento Interno;

assinar as atas de reunido das quais participar e qualquer documento produzido

pelo mesmo;

indicar servidores, empregados ou representantes de empresas que possam
contribuir para esclarecimento das matérias em discussdo ou que ainda serdo

apreciadas pelo CGSI;
pedir vista do assunto objeto de deliberagéo;

manifestar-se expressa e imediatamente sobre o exercicio ou rentincia do direito

ao pedido de vista, quando solicitado por outro membro;
decidir as questdes de ordem relativas a aplicagdo deste Regulamento Interno;

submeter a apreciagdo e aprovagio do CGSI as suas decisdes em questdes de

urgéncia;

propor as datas para realiza¢ao das reunides ordinarias.

m
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INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
COMITE GESTOR DE SEGURANGA DA INFORMACAO - CGSI

Secio VI

Das Atribuicoes da Secretaria

Art. 21°. A secretaria do CGSI compete:

II.

I1L.

Iv.

prover o CGSI do apoio administrativo necessario para o seu funcionamento.

elaborar as Atas e Instru¢des Internas de Procedimentos, bem como exercer as

demais atividades necessarias ao andamento das reunides.

distribuir documentos, convocagdes e materiais relacionados as atividades do

CGSI; e

providenciar a publicagdo das atas nos meios de comunicagio internos.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. O presente Regulamento Interno podera ser alterado mediante aprovagao de

seus membros em reunido extraordinaria convocada especificamente para este fim.

Art. 23. As politicas de seguranga da informagdo serdo regidas por regulamento

especifico, por Procedimento Operacional — PO para rotinas internas da DTIC ou

Instrugfio Interna de Procedimento — IIP para orientagéo institucional.

Art. 24. As duvidas suscitadas na aplica¢do deste Regulamento Interno serdo dirimidas

por delibera¢do dos membros deste CGSI.

IRINEU MARIO COLOMBO
REITOR
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