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INSTITUTO FEDERAL

Ministério da Educacdo

INSTRUGAO INTERNA DE PROCEDIMENTOS N. 02/2014 - IFPR/PROENS

Cria e regulamenta as normas e procedimentos
para a Mobilidade Estudantil do Instituto Federal
do Parana

O PRO-REITOR DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA (IFPR), no uso de suas atribuigdes
conferidas pela Portaria n2 86, de 13 de fevereiro de 2014, publicada no Diario Oficial da Unido em 04
de fevereiro de 2014, secao 2, pagina 16, regulamenta as normas e procedimentos para a mobilidade
escolar e académica, nacional e internacional, de estudantes do Instituto Federal do Parana (IFPR) e
da outras providéncias.

CONSIDERANDO:

— A politica de mobilidade académica do Governo Federal, por meio do Ministério da Educacao,
do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao e seus respectivos programas propostos pelas
instituicdes de fomento como CAPES e CNPq;

— Aadesdo do IFPR as politicas de mobilidade académica do Governo Federal;

— A minuta de mobilidade académica nacional e internacional aprovada pelo Férum dos
Dirigentes de Ensino (FDE) da Cdmara de Educacdo do CONIF/SETEC/MEC;

— As orientagdes do Forum de Relagbes Internacionais dos Institutos Federais (FORINTER) do
CONIF/SETEC/MEC;

— As ResolugBes n. 54 e n. 55/11 CONSUP/IFPR, as quais dispdem sobre a Organizacdo Didatico-
Pedagdgica da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio e Formacao Inicial e Continuada
de Trabalhadores e da Educagdo Superior, respectivamente, no ambito do IFPR;

— A crescente participacao de estudantes em programas de mobilidade académica no ambito
do IFPR;

— A necessidade de regulamentag¢do para convalida¢do de estudos de mobilidade académica
dos estudantes do IFPR, diante dos programas federais e das demandas locais;

— As politicas de Assisténcia Estudantil integradas as politicas de ensino para a mobilidade
escolar e académica;

— A finalidade da Coordenadoria de RelagGes Internacionais (CRI) da Pré-Reitoria de Ensino
(PROENS) de promover, entre outras a¢des, a mobilidade e o intercambio estudantil.

Titulo |
Da Natureza e Finalidades

Art. 12 Este regulamento estabelece as normas e procedimentos para a mobilidade escolar e
académica de estudantes de cursos técnicos de nivel médio e de cursos superiores e pds-graduacao
do IFPR.

Paragrafo Unico - Para fins deste regulamento, entende-se por mobilidade o processo pelo qual o
estudante desenvolve atividades em instituicdo de ensino distinta da que mantém vinculo académico
escolar/académico.
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Art. 22 S3o consideradas como atividades de mobilidade escolar e académica aquelas de natureza
técnica, cientifica, artistica, académica e/ou cultural, como cursos, estagios e pesquisas orientadas
gue visem a complementacdo e ao aprimoramento da formacao integral do estudante.

§12 A duracdo das atividades de que trata o caput serd de até 30 dias.

§29 Excepcionalmente, para mobilidade internacional, de acordo com edital préprio, as atividades
poderdo ter duracdo de até 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogacdo por até 6 (seis)
meses, desde que cumpridas as normas institucionais vigentes. A solicitacdo de prorrogacao deve ser
formalizada junto a Secretaria Académica do campus, com anuéncia da Coordenacdo de Curso e da
Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo do campus.

Art. 32 A mobilidade académica é caracterizada como:

I. Mobilidade Académica Nacional.
Il. Mobilidade Académica Internacional.

§12 A Mobilidade Académica Nacional é aquela na qual o estudante realiza atividades de mobilidade
estudantil em outra instituicdo de ensino brasileira, mantendo o vinculo de matricula na instituicdo
de origem durante o periodo de permanéncia na condi¢do de “estudante em mobilidade nacional”.

§29 A Mobilidade Académica Internacional é aquela na qual o estudante realiza atividades de
mobilidade estudantil em instituicdo de ensino estrangeira, mantendo o vinculo de matricula na
instituicdo de origem durante o periodo de permanéncia na condicdo de “estudante em mobilidade
internacional”.

§32 O Intercambio consiste em uma forma de mobilidade escolar/académica por meio da qual, além
da participagdo de estudantes do IFPR em outra instituicdo de ensino brasileira ou estrangeira,
contempla-se também o recebimento de estudantes dessas outras instituicdes, mediante
disponibilidade de vagas pelo IFPR.

Art. 42 A mobilidade escolar/académica podera ocorrer por meio de:

I. Adesdo a programas do Governo Federal;
IIl. Estabelecimento de convénio/parceria interinstitucional.

Art. 5° A mobilidade escolar/académica tem por finalidade:

I. Proporcionar o enriquecimento da formacdo académico-profissional e humana, por meio da
vivéncia de experiéncias educacionais em instituicGes de ensino nacionais e internacionais;

Il. Promover a interacdo do estudante com diferentes culturas, ampliando a visdo de mundo e o
dominio de outro idioma.

lll. Favorecer a construcdo da autonomia intelectual e do pensamento critico do estudante,
contribuindo para seu desenvolvimento humano e profissional.

IV. Estimular a cooperagdo técnico-cientifica e a troca de experiéncias académicas entre estudantes,
professores e instituicdes nacionais e internacionais.

V. Propiciar maior visibilidade nacional e internacional ao IFPR.

VI. Contribuir para o processo de internacionalizagdo do ensino no IFPR.
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Titulo Il
Das Condigoes

Capitulo | - Dos Requisitos para inscrigdo e participagdo

Art. 6° S3o requisitos para a inscricdo de estudantes em Programas ou Convénios de Mobilidade
Académica:

I. Estar regularmente matriculado no IFPR;

Il. Ter integralizado pelo menos um periodo do curso e ndo estar cursando o Ultimo periodo do
mesmo, conforme as Resolugdes n. 542011 e n. 5522011 CONSUP/IFPR;

lll. Ter aproveitamento escolar ou académico igual ou superior ao conceito “C”, sem estar em regime
de dependéncia de componentes curriculares.

IV. Comprovar proficiéncia no idioma do pais de destino de acordo com os critérios estabelecidos nos
programas ou convénios de mobilidade académica internacional;

V. Ndo possuir processo disciplinar instaurado e ainda em aberto no IFPR;

VI. Cumprir os critérios e prazos estabelecidos nos editais de selecdo e as disposicdes desta Instrucao
Interna de Procedimentos (lIP).

§12 No caso de programas do Governo Federal ou de drgdos/instituicdes externas ao IFPR, serd
necessario observar os critérios para participacao dispostos em Edital especifico.

§292 No caso de eventual participacdo de estudante com idade inferior a 18 anos em programa de
mobilidade, sera obrigatdrio autorizacdo dos responsaveis legais pelo estudante. Serd necessario,
também, Parecer do Coordenador de Curso, com anuéncia do Diretor de Ensino, Pesquisa e Extensao,
justificando tal necessidade, o qual sera analisado pela Comissdo de Mobilidade Estudantil.

Art. 7° S3o requisitos para a participagao de estudantes em Programas ou Convénios de Mobilidade
Escolar/Académica:

I. Atender integralmente ao disposto no art. 6°;

Il. Comprovar aprovacgao e classificagdo para participagdo no programa ou convénio de Mobilidade
Escolar/Académica;

lIl. Ter Plano de Atividades (conforme Anexo 2), a serem cumpridas na instituicdo anfitrid, aprovado
pelo Colegiado do seu curso de origem, conforme as Resolugbes n. 542011 e n. 552011
CONSUP/IFPR;

IV. Atender integralmente as demais disposicGes desta IIP.

Capitulo Il - Dos Deveres do Aluno
Art. 8° Para fins de registro e acompanhamento, o estudante selecionado devera formalizar o
afastamento para mobilidade académica junto a Secretaria Académica de seu campus, por meio do
preenchimento do Termo de Compromisso (Anexo 1), a ser arquivado na pasta do estudante, sendo

encaminhada cdpia a Coordenadoria Geral de Secretaria Académica, contendo:

|. Dados cadastrais do(a) estudante;
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Il. Dados da instituicao e do curso de destino;

Ill. Prazo para integralizagao da mobilidade académica;

IV. Assinatura do estudante;

V. Homologacdo da Coordenacdo de Curso, com anuéncia da Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao
do campus.

§12 O Termo de Compromisso sera preenchido, sob a orientacdo da coordenacdo de curso, a partir do
conhecimento da instituicdo e do curso de destino.

§22 O estudante em mobilidade escolar/académica devera anexar, ao Termo de Compromisso, o
instrumento publico ou particular de procuragao, com validade minima correspondendo ao tempo de
permanéncia no programa, estabelecendo poderes especificos de representacdo junto ao IFPR,
acompanhado da cépia do documento de identidade de seu(sua) procurador(a).

Art. 9° O estudante em mobilidade escolar/académica por periodo igual ou superior a seis meses
deverd, no prazo de 30 (trinta) dias apds inicio das atividades em cada periodo letivo na instituicdo de
destino, enviar a Secretaria Académica do campus o Plano de Atividades preenchido, conforme
modelo contido no Anexo 2, que devera ser arquivado em sua pasta, apds ciéncia do Coordenador de
Curso e do Diretor de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 10 O estudante em mobilidade escolar/académica devera elaborar e apresentar Memorial de
Atividades (Anexo 3) desenvolvidas na instituicdo de destino.

Capitulo lll - Do Plano de Atividades e do Memorial de Atividades

Art. 11 O Plano de Atividades é o documento que prevé o conjunto de atividades de natureza
académica, cientifica, artistica e/ou cultural que o estudante cumprird na instituicdo de destino,
conforme Anexo 2.

Paragrafo Unico - O Plano de Atividades devera ser preenchido pelo estudante sob orientagao do
Coordenador de Curso ou de docente por ele designado.

Art. 12 O Plano de Atividades devera conter a identificacdao da instituicdo e do curso de destino, a
natureza, a descricdo e o conteldo programatico das atividades a serem desenvolvidas, a carga
horaria estimada e o prazo de integralizagdo da mobilidade académica.

Art. 13 No caso de prorrogacdo do periodo previsto para a realizacdo da mobilidade académica, o
estudante deverad incluir no Plano de Atividades as demais atividades a serem desenvolvidas.

Art. 14 Ao fim do periodo de mobilidade escolar/académica, todo estudante deverd protocolar
Memorial de Atividades desenvolvidas na instituicdo de destino, na Secretaria Académica do campus,
devidamente comprovadas e documentadas, no prazo previsto pela instituicao.

Paragrafo Unico — Em caso de intercambio, ao fim do programa correspondente, o estudante fica
obrigado a apresentar relatério de comprovagao das atividades desenvolvidas na instituicdo anfitria,
para avaliacdo pelo Colegiado do Curso, antes do inicio do periodo letivo seguinte ao seu retorno ao
IFPR, conforme as Resolugdes n. 54/2011 e n. 552011 CONSUP/IFPR;
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Art. 15 O Memorial de Atividades deverd conter a descricdo das atividades desenvolvidas na
instituicdo de destino, o relato da experiéncia vivenciada e sua contribuicdo na formag¢do académica
do estudante, tendo como base o Plano de Atividades.

Art. 16 O Memorial de Atividades devera ser acompanhado de documentos comprobatérios
fornecidos pela instituicdo de destino.

Titulo 1l
Do Aproveitamento de Estudos e da Certificacao

Capitulo | - Do Aproveitamento de Estudos

Art. 17 Ao requerer o aproveitamento de estudos, junto a Secretaria Académica do campus, o
estudante deverd entregar o Memorial de Atividades acompanhado de documentos comprobatdrios
fornecidos pela instituicdo de destino.

Art. 18 A avaliagdio do aproveitamento de estudos para disciplinas, estagio e/ou atividades
complementares é de competéncia do Colegiado de Curso, que, apds analise, emitira Parecer, de
acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) do referido curso. A analise do Memorial de
Atividades poderd considerar os estudos realizados, desde que constatada a contribuicdo da atividade
para o alcance do perfil profissional do estudante, podendo incluir:

I. Combinacdo de duas ou mais atividades para alcancar a equivaléncia solicitada;

II. Programa de complementac3o de carga horaria e/ou de contetdo para disciplinas;
IIl. Reconhecimento de competéncias;

IV. Outros instrumentos de verificacdo de equivaléncia definidos pela instituicdo.

Art. 19 Realizado o aproveitamento de estudos, nos termos deste regulamento, o estudante devera
integralizar o curso, conforme previsto no PPC de origem vigente.

Capitulo Il - Do Registro Académico e Certificagao

Art. 20 Durante o periodo de mobilidade escolar ou académica, o status de matricula do(a) estudante
serd registrado como “Estudante em Mobilidade” ou, se for o caso, “Estudante em Intercambio”, e o
processo de renovac¢do de matricula, se necessario, sera automatico.

I. O estudante ndo podera, concomitantemente, cursar componentes curriculares na instituicdo de
origem e de destino.

Il. O estudante que, no inicio do periodo de afastamento, encontrar-se em curso de componentes
curriculares podera suspender a inscricdo no componente curricular, sem prejuizo para o célculo do
coeficiente de rendimento, caso ndo seja possivel o cumprimento de 75% de frequéncia, devendo o
estudante cursar o referido componente no retorno ao curso de origem, tendo por referéncia o PPC
vigente.

Ill. No caso de mobilidade internacional de estudante que, no inicio do periodo de afastamento,
encontrar-se em curso de componentes curriculares, o estudante poderd realizar avaliagdo de
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aprendizagem, com a finalidade de integralizar tais componentes, desde que ja tenha cumprido o
minimo de 75% de frequéncia nos mesmos e que a durac¢do das atividades de mobilidade o impeca
de retomar os estudos nesses componentes curriculares apds seu retorno.

IV. O estudante que estiver oficialmente em Programa de Mobilidade Escolar/Académica
Internacional, na data de realizacdo do ENADE, terd sua dispensa devidamente consignada no
Histérico Escolar, como previsto na legislacdo educacional.

Titulo IV
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 21 O IFPR exime-se de quaisquer responsabilidades relacionadas as despesas de manutengao do
estudante participante de mobilidade, tais como: taxa de mensalidade, deslocamento, alimentacao,
moradia, atendimento médico, hospitalar e traducdo de documentos, exceto quando previstos em
editais prdprios de auxilios para esse fim.

Art. 22 Exceto quando previsto em edital, é de responsabilidade do estudante a traducdo dos
documentos envolvidos no processo de mobilidade, quando esta se fizer necessaria, bem como, em
caso de mobilidade internacional, a obtencdo de passaporte, visto e, obrigatoriamente, seguro de
saude internacional de ampla cobertura para o periodo.

Art. 23 Em caso de interesse por atividade de mobilidade por parte dos cdmpus e/ou proposicdo de
convénio/acordo de cooperacdo, a manifestacdo devera ser formalizada junto a PROENS, por meio de
processo administrativo, com, no minimo, 60 dias de antecedéncia, a qual dard sequéncia aos devidos
encaminhamentos.

Paragrafo Unico - A Comissdo de Mobilidade Estudantil, designada pela PROENS, emitira Parecer
referente aos processos administrativos citados no caput deste artigo.

Art. 24 Os casos omissos serdo avaliados pela PROENS. Esta IIP entrard em vigor na data de sua
aprovagao

Curitiba, 01 de agosto de 2014

EZEQUIEL WESTPHAL
Pro-Reitor de Ensino
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Ciente e de acordo:

EZEQUIEL BURKARTER
Pro-Reitor de Extensao, Pesquisa e Inovacado

NEIDE ALVES
Pro-Reitora de Gestdo de Pessoas

VALDINEI HENRIQUE DA COSTA
Pré-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento Institucional

GILMAR JOSE FERREIRA DOS SANTOS
Pré-Reitor de Administracao

Ciente e de acordo:

IRINEU MARIO COLOMBO
Reitor

Curitiba, 01 de agosto de 2014
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Anexo 1 - Termo de Compromisso
1IP 022014 IFPR/PROENS — Mobilidade Estudantil

Estudante

Nome:
CPF: Matricula N9:
Campus:

Curso:

Curso de Destino:

Instituicao de Destino:

Pais de Destino:

Data de saida: ‘ Data de Retorno: Periodo:( )dias( ) meses
Representante Legal

Nome:

CPF: ‘ Fone:

e-mail:

Informo que fui aprovado(a) em processo de selecdo para o Programa de Mobilidade Estudantil
e solicito que sejam viabilizadas
as providéncias para a manutencdao do meu vinculo de matricula durante o periodo de afastamento.

Declaro estar ciente de que:

- Deverei apresentar, a Coordenacdo do Curso, o Plano de Atividades a ser desenvolvido na
Instituicdo de Destino, conforme Anexo 2;

- Ao fim do periodo de mobilidade académica, deverei apresentar Memorial das Atividades
desenvolvidas na instituicdo de destino a Coordenagdo do Curso, devidamente comprovadas e
documentadas;

- Para solicitar o aproveitamento de estudos das atividades académicas realizadas, com sucesso, no
curso de destino, devo para isso respeitar os prazos estabelecidos e fornecer os documentos
exigidos;

- Deverei cursar todos os componentes curriculares previstos na matriz curricular vigente a época do
meu retorno, para fins de integraliza¢cdo do curso;

- Deverei comunicar qualquer alterag¢do do periodo de permanéncia no programa de mobilidade.

, de de

Assinatura do Estudante Assinatura do Coordenador de Curso

Secretaria Académica Diregao de Ensino
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Anexo 2 — Plano de Atividades
1IP 022014 IFPR/PROENS — Mobilidade Estudantil

Dados obrigatérios:

Estudante
Nome: CPF:
Area Prioritaria:
Curso de Destino:
Institui¢do e Pais de Destino:
Data de saida: Previsdo de Retorno: Periodo:( )dias( ) meses

Preencher os dados seguintes, caso as informacdes ja estejam disponiveis previamente. Caso nao
estejam, devem ser enviadas decorridos até 10% (dez por cento) do periodo de mobilidade.

Contato do Estudante no Destino

Endereco:
Fone: E-mail:
Tutor* no destino:

Contatos do Tutor* no destino:

*Pessoa ou instancia da Instituicdo de destino responsdvel pelo programa de mobilidade

Preencher abaixo com a previsdo das atividades a serem desenvolvidas, ou entregar programacao
enviada pela instituicdo de destino (devidamente traduzida, caso ndo esteja em portugués).

Atividades Previstas

Disciplinas a serem cursadas: Carga Horaria

Estagio a ser realizado na industria, centro de pesquisa ou laboratoério, se houver: | Carga Horaria

Outras atividades (artisticas/culturais/etc): Carga Horaria
, de de
Assinatura do Estudante Assinatura do Coordenador de Curso

Anuéncia da Dire¢cdo de Ensino

Assinatura
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Anexo 3 — Memorial de Atividades
1IP 022014 IFPR/PROENS — Mobilidade Estudantil

Estudante

Nome:

CPF: Matricula N2:

Campus:

Curso:
Curso de Destino:
Instituicao de Destino:

Pais de Destino:

Data de saida: Data de Retorno: Periodo:

meses

Tutor na Instituicao de destino

Relato das atividades desenvolvidas na Instituicdo de Destino (passiveis de comprovag¢ao)**

Disciplinas

Estagio

Outras atividades (artisticas/culturais)

Relato da Experiéncia (Visdo Geral)

Contribuicdo para Formagdo Académica (Visdo Especifica)

Vocé recomendaria este programa de mobilidade para outros estudantes? ( ) Sim( ) Nao

Justifique sua resposta:

Relagdo de Documentos Comprobatdrios (Anexos)

1. xx

**Solicitar este Anexo 3 em formato editavel caso ndo haja espaco suficiente para respostas.

, de

de

Assinatura do Estudante Assinatura do Coordenador de Curso

Secretaria Académica
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