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FASES DO CCL  

 

1ª FASE: 

⇒ Manual – Módulo Compras: 

 http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/MANUAL-

1%C2%B0-FASE-COMO-UTILIZAR-O-MODULO-COMPRAS1.pdf 

⇒ Manual de pesquisas de preços: 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/pesquisa_precos-02-

09.pdf 

⇒ Manual de Instrução Processual: 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2014/02/MANUAL-DE-

INSTRU%C3%87%C3%83O-PROCESSUAL-v2.pdf 

⇒ Modelo de Justificativa - Padrão 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/MODELO-

JUSTIFICATIVA-FORMULARIO-PADR%C3%83O.pdf 

⇒ Requisição de Compra e Mapa de Preços (caso seja serviço) 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/MODELO-

REQUISI%C3%87%C3%83O-DE-COMPRA-e-MAPA-DE-PRE%C3%87O.xls 

⇒ Modelo – Sumário List e Separador de Documentos 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/MODELO-

SUM%C3%81RIO-LIST-E-SEPARADOR-DE-DOCUMENTOS.doc 

⇒ Modelo - Termo de Abertura de Processo Licitatório 



   

   

 
http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/MODELO-

TERMO-DE-ABERTURA.doc 

⇒ Modelo Termo de Encerramento de Processo Licitatório 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/MODELO-

TERMO-DE-ENCERRAMENTO.doc 

⇒ Check-list 1ª fase 

 

2ª FASE: 

⇒ Manual de IRP: 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/MANUAL-IRP-v-

2.docx 

⇒ Modelo – Declaração de bens e serviços comuns:  

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-

content/uploads/2013/12/DECLARA%C3%87%C3%83O-DE-BENS-

SERVI%C3%87OS-COMUM.doc 

⇒ Modelo – Edital  

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/EDITAL-

MODELO-DECLARA%C3%87%C3%83O-NA-

HABILITA%C3%87%C3%83O-V.91.docx 

 

⇒ Modelo – Indicação de Pregoeiro 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/MODELO-

INDICA%C3%87%C3%83O-DE-PREGOEIRO.docx 

⇒ Modelo – Termo de Aprovação 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/MODELO-

TERMO-DE-APROVA%C3%87%C3%83O.docx 

⇒ Modelo – Termo de Referência: 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/MODELO-

TERMO-DE-REFER%C3%8ANCIA1.docx 

⇒ Manual de sustentabilidade: 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/Manual-AGU-

Sustentabilidade.doc 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/Manual-de-

sustentabilidade-Justi%C3%A7a-do-trabalho.pdf 

⇒ Check list 2ª fase 

 

3ª FASE: 
 

⇒ Modelo – Frases de Chat – Pregão Eletrônico 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/MODELO-

FRASES-DE-CHAT-PE.docx 



   

   

 

⇒ Modelo – Planilha Global Após Finalização do Pregão 

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2013/12/MODELO-

PLANILHA-GLOBAL-AP%C3%93S-FINALIZA%C3%87%C3%83O-DO-

PREG%C3%83O.xls 

⇒ Modelo de Resposta Recurso 

⇒ Check-list 3ª Fase 

ENVOLVIDOS NO CCL: 
 

  

FLUXOS DO CLL: 

 

 

UNIDADES 
DEMANDANTES

DA/PROAD
UNIDADE 

RESPOSNSÁVEL 
PELO PROCESSO

Gabinete do reitor
GABINETE DA 

PROAD

Planejamento 
Interno para 

2016 

Especificação, 
justificatva e 

cotações

Reunião das 
Comissões 
(núcleo de 

ensino) 

Correção das 
especificações e 

cadastro dos 
materiais

Requisição de 
Compras no 

SIPAC

Aprovação do 
Ordenador de 

Despesas

Compilação das 
demandas 

Abertura de 
processo e 
instrução 

processual

Ratificação das 
especificações e 

cotações

Elaboração do 
TR, Edital e 
instrução 

processual

Aprovação do 
Reitor e parecer 

jurídico 

Correções 
necessárias 

Publicação

Sessão Publica até 
a Adjudicação e 

análise de 
recursos

Instrução processual 
com a planilha 
homologada 

Homologação e 
assinatura da Ata de 
Registro de Preços

Publicação do 
resultado e envio da 
Ata de Registro de 

Preços ao 
fornecedorr

Procedimentos 
financeiros 


