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CADASTRO DO ORDENADOR DE DESPESA  

Módulos>Compras>Cadastro>Ordenador de Despesa>Cadastrar/Alterar 

 

 

Abrirá essa tela: 

 

Dai selecionamos o Câmpus e clicamos em buscar e o sistema mostrará uma lista de 
cada unidade do campus e selecionamos clicando na Seta verde no final da linha. 
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A seguir o sistema apresentará a seguinte tela: 

 

Nesta tela escrevemos o nome do ordenador, o sistema já completará automaticamente 
e clicamos em cadastrar e está finalizado esse processo. 

 


