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RELATORIO — SA 004/2013 AUDIN/IFPR

1. INTRODUCAO

A Solicitacdo de Auditoria (“SA") 004/2013 AUDIN/IFPR teve como
objetivo atender parte do escopo de trabalho da Auditoria Interna prevista no PAINT
2013, abrangeu as areas de patrimonio, almoxarifado, gestdo de pessoas, compras,
acesso a informacéao e a atividade fim relevante para a instituicéo.

Para a consecucdo desse objetivo foram emitidas trés solicitacfes
de auditoria. Foram utilizadas técnicas de auditoria tais como exame documental e
conferéncia de calculos.

O resultado deste trabalho esta relatado abaixo, juntamente com as
conclusdes obtidas pela Auditoria Interna.

ALMOXARIFADO

CONSTATACAO 01: O almoxarifado do Campus esta dividido em dois locais, a sala
localizada no Bloco 2 encontra-se totalmente cheia, devido a aquisicdo de bens da
Receita Federal. A sala localizada no Bloco 3 esta organizada. Entretanto as duas
salas ndo dispdem de controle de entrada e saida de materiais. Como boa prética de
gestdo, foi identificado o inicio de cadastramento dos itens do almoxarifado no
sistema SIPAC.

RECOMENDACAO 01.01: Recomendamos que o0s almoxarifados sejam
organizados e, se possivel, instalado em um Unico local, analisando a possibilidade
de incluir sistema de seguranca (camera de video).

RECOMENDAGCAO 01.02: Recomendamos que seja concluido a implantacdo do
controle de almoxarifado no SIPAC e caso este procedimento seja muito moroso,
gue seja efetuado um controle paralelo alternativo.

RECOMENDAGCAO 01.03: Recomendamos que o controle do almoxarifado mensure
exatamente a quantidade de materiais utilizados mensalmente, como forma de
identificar a demanda mais proxima da realidade tendo como base o histérico de
consumo a fim de planejar as futuras aquisigoes.

RECOMENDAGCAO 01.04: Recomendamos que s6 sejam recebidos bens da Receita
Federal apos a avaliagao de todos os itens que comporéo o lote, e determinada qual
sera a destinacdo dos itens inserviveis. Ressaltamos que seja avaliada a
vantajosidade de receber a doacdo da RF, visto que o processo de recebimento de
bens da Receita Federal e leildo dos itens inserviveis pode ser mais custoso do que
a aquisicao do bem via procedimento licitatorio.
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CONSTATACAO 02: Observou-se no relatério de fiscalizagdo do contrato 02/2010,
referente ao més 08/2010 a seguinte informacéo: Relatamos que no dia 03/09/12 foi
informado aos vigilantes que houve o desaparecimento de alguns materiais do
almoxarifado sendo eles: 73 pendrives, 34 HD (disco rigido), 6 memorias flash.”
Questionamos sobre qual foi a medida adotada pelo Campus referente a este fato, e
obtivemos resposta de que nao foi apurada a responsabilidade.

RECOMENDAGCAO 02.01: Recomendamos a Dire¢do Geral do Campus encaminhar

comunicado a Pro-Reitoria de Gestdao de Pessoas solicitando a abertura de
sindicancia investigativa.

BENS PATRIMONIAIS

CONSTATACAO 03: Foi verificado que ndo ha nimero de tombo patrimonial nos
bens relacionados no inventério de 2012. Igualmente, ndo foram fixadas nos bens a
plaqueta de identificacdo com o numero de tombo patrimonial. Ndo ha ainda, afixada
nas salas, a identificagdo dos bens pertencentes aquele local de trabalho.

RECOMENDAGCAO 03.01: Recomendamos que seja criado controle especifico para
a area de patrimoénio, que contemple todos os bens do campus, com namero de
tombo patrimonial, e identificagdo do bem com plaqueta ou adesivo.

CONSTATACAO 04: Dos 77 bens listados na amostragem da Solicitacdo de
Auditoria 004/2013-02, todos foram identificados no Campus Jacarezinho, com
excecdo dos itens 73 e 74 (Laboratério Mével e Contentor) que se encontram na
Reitoria. A maioria dos bens estdo em plena utilizacdo, exceto as 19 lousas
interativas (R$ 4.498,00 cada um) que apesar de instaladas ndo estdo sendo
utilizadas pelos docentes; um evaporador (R$ 4.820,00) e duas buretas eletrénicas
(R$ 2.060,00 cada uma) se encontram dentro de caixas.

RECOMENDAGCAO 04.01: Recomendamos a transferéncias do Laboratério Mével e
Contentor para o Campus Jacarezinho.

RECOMENDACAO 04.02: Recomendamos orientar os docentes sobre as
possibilidades de utilizacdo da lousa interativa, desenvolvendo treinamento; e caso
nao seja de interesse a utilizacdo da lousa, analisar a possibilidade de ceder as
mesmas para outras unidades.

CONSTATACAO 05: Auséncia no controle de chaves torna vulneravel a guarda de
equipamentos, tendo como exemplo o Colorimetro Portétil (R$ 31.400,00) guardado
dentro de um armario no laboratério de quimica. O equipamento tem alto valor de
aquisicdo e com facil mobilidade, pois é transportado dentro de uma pasta.
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RECOMENDAGCAO 05.01: Recomendamos criar um controle para utilizacdo de bens
com alto valor de aquisi¢do e de facil mobilidade.

RECOMENDAGCAO 05.02: Recomendamos criar controle de acesso ao claviculario
do Campus Jacarezinho.

TRANSPORTE

CONSTATACAO 06: Foi relatado, em reunido realizada pela auditoria com os
servidores do Campus, que o 6nibus de propriedade do campus esta sem uso desde
a contratacao da empresa de locacao da frota, e a consequente rescisao do contrato
de méao-de-obra terceirizada (motoristas). Foi ainda relatado que no campus existe
demanda de pequenos trajetos, como por exemplo, para levar os alunos para as
aulas de educacéo fisica que acontecem fora do campus, e ndo ha veiculo para
levar os alunos até as aulas. Verifica-se, desta forma, que além de o bem néo
atender a finalidade a que se destina, esta deteriorando, pois sequer existe abrigo
para os veiculos oficiais no campus.

RECOMENDAGCAO 06.01: Recomendamos que o Campus entre em contato com a
PROAD, para que seja dada a devida destinacdo do bem, seja com: a plena
utilizacdo, ou alienando o bem, ou ainda cedendo para outro 6rgdo da Unido.

RECOMENDACAO 06.02: Recomendamos que eventuais problemas ocasionados
em viagens com o0s veiculos da frota locada deverdo ser relatados formalmente ao
fiscal do contrato, e este devera comunicar o gestor do contrato antes do ateste da
nota fiscal.

CONSTATACAO 07: O itinerario apresentado no controle de utilizacio dos veiculos
ndo detalha o roteiro da viagem. Falta ainda explicitar a motivacdo da viagem.
Consta na planilha de controle de utilizacdo do veiculo apenas informacdes de

itinerario tais como: “Centro”, “Tarzan”, “Ourinhos” e “Londrina IFPR”.

RECOMENDACAO 07.01: Recomendamos que o itineréario seja detalhado, e que
ainda seja incluido campo para preenchimento no qual deve constar o motivo da
viagem.

CONSTATACAO 08: Foram verificados varios trajetos com o veiculo oficial com
destino para a Rodoviaria e para o Aeroporto. Tal tipo de roteiro ndo € permitido, pois
as diarias pagas pela Unido ja incluem em seu o valor o “Adicional de Embarque e
Desembarque”, o qual tem justamente a finalidade de cobrir despesas com o
traslado até o local de embarque, ou de desembarque.

RECOMENDAGCAO 08.01: Recomendamos n&o autorizar o transporte de servidores
para o aeroporto ou para a rodoviaria quando houver pagamento concomitante de

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Reitoria
Rua Joao Negrao, 1285 - Rebougas - CEP 80.230-150 - Curitiba PR - Brasil. Fone/Fax: (41) 3535-1600



Ministério da Educagao

INSTITUTO FEDERAL : ;
Instituto Federal do Parana

diarias e passagens.

CONTRATOS

CONSTATACAO 09: Conforme minuta de Oficio do Gabinete da Direcdo do
Campus, foi identificado que o IFPR solicitou a Universidade Estadual do Norte do
Parand — UENP a utilizacdo de quadra esportiva do Departamento de Educacao
Fisica, e em contrapartida o IFPR ofereceu vagas de estagio extracurricular para
alunos da UENP.

RECOMENDAGCAO 09.01: Recomendamos formalizar o acordo estabelecido entre o
IFPR e a UENP — Departamento de Educacéo Fisica, onde conste os direitos e
obrigacBes de cada instituicao.

CONSTATACAO 10: Foi identificada a auséncia de Relatério do Fiscal do Contrato
em diversos contratos sob a responsabilidade do Campus.

RECOMENDACAO 10.01: Recomendamos que seja definido com portaria
especifica o fiscal de cada contrato coletando o ciente do servidor.

RECOMENDAGCAO 10.02: Recomendamos que o Campus tenha um servidor
capacitado na fiscalizacdo de contratos e que 0 mesmo transmita aos demais fiscais
0s procedimentos necessarios para o correto acompanhamento.

RECOMENDAGCAO 10.03: Recomendamos que a Nota Fiscal s6 seja atestada apos
a emissao do Relatorio do Fiscal do Contrato.

GESTAO DE PESSOAS

CONSTATACAO 11: A auditoria solicitou o plano de trabalho docente de 08 (oito)
servidores e pelo menos 06 (seis) apresentaram diferenca entre a grade de horario
de aulas apresentado pelo campus e o plano de trabalho docente, conforme
demonstrativo abaixo:

Alim. | Elét. Inf.. Arte

Crga e DI el Alimentos | Elétrica | Informatica | Sub. | Sub. | Sub. | Sub.
Plano de (SJ;dgo
Trabalho i o 0 0 0 0 o 0 0 o 0 o 0 o 0 o 0
min) 10020 3° | 20| 3° |10 20|30 |1°|3°|1°|3°|1°|3°]|1°]|3
Matematica
12,49 1o | I ' 3 3 3| 3
Port é
ortugués 3 3 3l 3 2
16 16 | I
LeL
2
Principios
13,34 13 | I P 4 2
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RECOMENDAGCAO 11.01: Recomendamos que a carga horéaria do plano de trabalho
nas atividades de ensino, item 2.1 do anexo | da Portaria n. 592/2012 do IFPR,
esteja em consonancia com a grade horéaria do campus.

DIARIAS E PASSAGENS

CONSTATACAO 12: No ano de 2012 o Campus adquiriu 20 passagens aéreas,
sendo que em 16 apresentou justificativa de urgéncia.

Data Valor

Numero do Numero | Data Inicio | Emissdo | Dia do
Empenho de Bilhete | do Trecho Bilhete S Origem | UF | Destino | UF | Companhia | Trecho
2012NE800015 787152 10/12/2012 | 03/12/2012 7 Curitiba | PR | Cascavel | PR AZUL 281,47
2012NE800015 787152 11/12/2012 | 03/12/2012 8 Cascavel | PR | Curitiba | PR AZUL 253,94
2012NE800015 | ZYHGWG | 17/12/2012 | 12/12/2012 5 Curitiba | PR | Cascavel | PR AZUL 281,47
2012NE800015 | ZYHGWG | 20/12/2012 | 12/12/2012 | 8 | Cascavel | PR | Curitiba | PR AZUL 253,94
2012NE800015 | C9ZN6D 17/12/2012 | 14/12/2012 3 Curitiba | PR | Cascavel | PR AZUL 301,47
2012NE800015 | C9ZN6D 20/12/2012 | 14/12/2012 6 Cascavel | PR | Curitiba | PR AZUL 253,94
2012NE800015 | M9VT2M | 04/06/2012 | 04/06/2012 | 0 | Londrina | PR | Curitba | PR GOL 244,85
2012NE800015 | M9VT2M | 05/06/2012 | 04/06/2012 1 Curitiba | PR | Londrina | PR GOL 111,47
2012NE800015 | ZIGNUH | 05/06/2012 | 01/06/2012 | 4 Curitiba | PR | Londrina | PR GOL 111,47
2012NE800015 | A7DCMF | 11/06/2012 | 06/06/2012 5 Londrina | PR | Curitiba | PR GOL 243,85
2012NE800015 | A7DCMF | 13/06/2012 | 06/06/2012 7 Curitiba | PR | Londrina | PR GOL 103,47
2012NE800015 | F7UBJF | 05/08/2012 | 06/07/2012 | 30 | Londrina | PR E;%Zagﬁ PR GOL 423,85
2012NE800015 | F7UBJF | 09/08/2012 | 06/07/2012 | 34 ::gouzagﬂ PR | Londrina | PR GOL 423,85
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957244851 Foz do

2012NE800015 2850 26/06/2012 | 05/06/2012 | 21 | Londrina | PR | Iguacu | PR TAM 271,95
957244851 Foz do

2012NE800015 2850 29/06/2012 | 05/06/2012 | 24 Iguacu | PR | Londrina | PR TAM 353,95
957245315

2012NE800015 2451 24/08/2012 | 17/08/2012 | 7 | Londrina | PR | Curitba | PR TAM 363,95
957245315

2012NE800015 2451 24/08/2012 | 17/08/2012 | 7 Curitiba_| PR | Londrina | PR TAM 119,57
957245842

2012NE800015 6689 13/11/2012 | 09/11/2012 | 4 Curitiba_| PR | Londrina | PR TAM 213,57
957245983

2012NE800015 5620 29/11/2012 | 28/11/2012 | 1 Curitiba_| PR | Brasilia | DF TAM 920,57
661210426

2012NE800015 1070 30/11/2012 | 28/11/2012 | 2 Brasilia | DF | Londrina | PR TRIP 371,038

RECOMENDACAO 12.01: Recomendamos atender a Portaria 505 de 29 de
dezembro de 2009, do MPOG, que estabelece: a solicitagdo da proposta de viagem,
com passagem aérea, deve ser realizada com antecedéncia minima de dez dias.

LEI DE ACESSO A INFORMAGCAO:

CONSTATACAO 12: NZo existe no campus orientacdo aos servidores quanto ao
cumprimento da Lei de Acesso a Informacéo.

RECOMENDAGCAO 12.01: Recomendamos a Direcdo Geral do Campus promover
conscientizacdo sobre a importancia da Lei de Acesso a Informacdo, bem como
orientar os servidores sobre os procedimentos que devem ser adotados caso
qualquer cidadéao dirija questionamento ao IFPR. Em caso de dificuldade entrar em
contato com o Servigo de Informacéo ao Cidadao — SIC.

RECOMENDACAO 12.02: Recomendamos que seja designada uma pessoa
responsavel para as demandas dos cidaddos a respeito da Lei de Acesso a
Informacao, de preferéncia em um setor onde o publico tenha acesso durante todo o
periodo de funcionamento do Campus.

CONSTATACAO 13: O site do Campus Jacarezinho ndo apresenta informacdes
atualizadas sobre as suas atividades. Traz em alguns links, informagbes como as
que seguem:

Conheca, em breve, os projetos do PBIS — Programa de Bolsas de Incluséo Social
em andamento no Campus Jacarezinho.

Conheca em breve os projetos de pesquisa e extensao em andamento.

As empresas interessadas em participar da concorréncia publica para construcéo
poderdo acessar a integra do edital de concorréncia n. 2/2011 através dos sites
www.comprasnet.gov.br ou www.ifpr.edu.br. A concorréncia acontecera dia 30 de
novembro de 2011, as 9h00, na Reitoria do IFPR em Curitiba.

Faltam informagBes sobre os cursos (carga horéria, ementa do curso, explicar a
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diferenca entre subsequente e concomitante, etc).

RECOMENDAGCAO 13.01: Recomendamos ao Campus manter o site institucional
atualizado, com no minimo as seguintes informacoes:
1. descritivo sobre todos os cursos oferecidos pelo campus, incluindo carga
horaria, ementas das disciplinas, etc.
2. horério de atendimento do campus;
3. formas de contato (telefone e email) com a direcdo do curso e com o0s
coordenadores de curso.

RECOMENDACAO 13.02: Recomenda-se ainda retirar do site informagées
desatualizadas, como por exemplo o caso do link “Licitagdes”, e atualizar os outros
links com informacgdes, em linhas gerais, sobre as pesquisas e extensoes realizadas
pelo campus. Incluir ainda informagdes sobre politicas de bolsas e auxilios
financeiros aos estudantes que o IFPR adota.

INTERRUPCAO NA OFERTA DE CURSOS

CONSTATACAO 15: O campus informou que no ano de 2013 néo foi ofertado o
curso de Eletromecéanica, modalidade integrado, devido ao excesso de carga horaria
dos professores.

1. A turma néo ofertada demandaria um trabalho em sala de aula de 25 horas
semanais.

2. Atualmente a soma da carga horéaria de aulas das 16 turmas em andamento
do campus totaliza 333,33 horas semanais.

3. De acordo com o Anexo | da Portaria 592/2012 PROGEPE/IFPR, cada
docente deve ministrar no minimo 12 horas e no maximo 16 horas semanais
de aulas.

4. O campus dispde de 34 docentes, sendo que 28 docentes (excluidos os trés
diretores, e outros trés em processo de remocao) estdo atuando em sala de
aula.

5. Desta forma, os docentes do Campus Jacarezinho deveriam, em conjunto,
ministrar no minimo 336 horas, e no maximo 448 horas de aula.

6. Aincluséo da oferta do curso de Eletromecanica Integrado em 2013 totalizaria
358,33 horas semanais em sala de aula.

7. Caso o curso tivesse sido ofertado, os docentes do Campus teriam uma
média de 12,8 horas de aulas semanais, valor pouco acima do minimo
estabelecido para cada docente. Atualmente a média é de 11,9 horas (333,33
horas / 28 docentes).

8. Pode-se constatar que a carga horaria dos docentes estdo totalmente
preenchidas, mas ha um desequilibrio entre as atividades de ensino, pesquisa
e extenséo.

9. O curso da turma nao ofertada teve inicio em 2011 através da autorizagcao de
criacao editada na Resolucéo 86/2010 CONSUP.
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10.Em 2012 foi autorizada a abertura de um novo curso através da Resolucéo
15/2012 CONSUP.

RECOMENDAGCAO 15.01: Recomendamos que o Campus distribua de forma viavel
a manutencdo dos cursos, a destinacdo das horas de cada docente para ensino,
pesquisa e extensdo, visto que os docentes conforme planos de trabalho vistoriados
pela AUDIN estdo com toda a carga horaria semanal preenchida.

RECOMENDAGCAO 15.02: Recomendamos que o Campus analise a abertura de
NOVOS CUrsos em conjunto com 0S Cursos existentes.

SEGREGACAO DE FUNCOES

CONSTATACAO 16: Foi identificado em conversa com os servidores e na aplicacéo
do formulario de pesquisa de clima organizacional dificuldade em identificar a chefia
imediata e suas atribuicdes.

RECOMENDAGCAO 16.01: Recomendamos que o Campus defina as atribuicdes de
todos os servidores e fungdes, estabelecendo o fluxo de hierarquia e procedimentos.

RECOMENDACAO 16.02: Recomendamos que seja avaliada a possibilidade de

editar um Regimento Interno com detalhamento de todas as atribuicdes do Campus
Jacarezinho.

BOAS PRATICAS

Durante os trabalhos realizados tivemos de forma geral uma 6tima
impressdo das atividades realizadas pelo Campus Jacarezinho, podendo-se
constatar boas préticas de gestdo que deverao ser valorizadas, como exemplo:

e As pastas dos alunos estdo muito bem organizadas e contém os documentos
necessarios para a matricula, como RG, CPF, comprovante de endereco e
historico escolar;

e Os bens adquiridos pelo Campus estdo sendo utilizados de forma efetiva,
salvo poucas excecdes devido a falta de espaco, incrementando as aulas dos
alunos;

e Ainfraestrutura esta sendo otimizada, e é visivel o esfor¢co dos servidores em
atenuar as dificuldades enfrentadas pelo Campus, como exemplo a educacgéao
fisica que preparou um local para atividades fisicas dentro do campus;

e Foi visivel em conversas com os servidores o engajamento em diversos
projetos, como exemplo o Kart Cross (protétipo veicular desenvolvido pelos
alunos e professores), sabores do norte pioneiro, projetos comunitarios com
idosos, maquete com trem elétrico, dentre outros inUmeros que o Campus
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possui e nao tivemos a oportunidade de conhecer;

Disponibilidade de xadrez em espaco de integracédo, instalacdo de bancos na
area externa a partir de doagbes da comunidade;

Os alunos estdo devidamente segurados contra acidentes (verificagdo por
amostragem);

Atendimento cordial ao publico, atendimento telefénico agil;

Organizacgao e limpeza em todas as instalacées do Campus;

Bolsas e auxilios aos estudantes divulgadas e disponibilizadas;

Existem placas de sinalizagdo nas ruas de Jacarezinho indicando o caminho
para o IFPR, e consequentemente ampliando a visibilidade do Campus na
comunidade;

O Campus executou o pregdo 46/2012 referente a aquisicdo de instrumentos
musicais e acessorios. O processo foi bem instruido e como boa pratica de
gestao foi incluida no mesmo pregdo a demanda dos itens licitados para os
demais campus do IFPR;

N&o houve nenhuma restricdo aos trabalhos da auditoria, pelo contrério a
equipe de auditoria sempre foi prontamente atendida.

PESQUISA DE CLIMA ORGANIZACIONAL

A Auditoria Interna aplicou no dia 16 de abril um questionario

avaliando o clima organizacional da Unidade. Responderam a pesquisa um total de
26 servidores, e a média geral do Campus Jacarezinho foi de 3,6 (sendo “1” a pior
avaliacao, e “5” a melhor). Seguira em anexo a este relatério o detalhamento da
pesquisa.

CONSIDERACOES FINAIS

Segue o presente relatdrio preliminar para manifestacdo do Campus

Jacarezinho no prazo de 15 dias.

Jacarezinho, 19 de abril de 2013.

Valdinei Henrique da Costa Marcos Felipe Bolzon

Coordenador de Auditoria Interna Auditor
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