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Ao grupo: DIRETORES DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGCAO, DIRETORES DE PRO-REITORIAS,
DIRETORES GERAIS DOS CAMPUS, PRO-REITORES.

Assunto: Orientagcdao quanto as licitagdes realizadas pelo IFPR

Prezados Dirigentes,

A sociedade tem exigido uma posicdo cada vez mais diligente quando o assunto é gastos publicos,
notadamente na aquisicdo de bens e servicos de terceiros. O instituto das licitacdes foi criado com esse fim,
possibilitando a Administracdo a observacgdo do principio da isonomia, principios da moralidade e da probidade
administrativa, assegurando a todos os concorrentes a igualdade de condicdes e a utilizagdo mais eficiente do
dinheiro publico.

No IFPR, em cumprimento ao previsto pelo Calendario Institucional de Compras e Licitagbes - CCL para os
processos licitatérios de aquisicdo de bens e servicos comuns, as Unidades/Campus em comum acordo e
delegacdo de responsabilidades, montam de forma descentralizada os projetos basicos/termos de referéncia e
editais; e orientam os processos administrativos para operacionalizacdo dos certames licitatérios apos
receberem as demandas dos demais Campus interessados em cada objeto.

As demandas consolidadas em 2013, depois da centralizacdo das solicitagbes individuais de consumo de um
mesmo material pelo Sistema Integrado SIPAC, apresentaram-se muito discrepantes entre Campus de
mesmas caracteristicas, nimero de alunos e estrutura fisica. Temos ciéncia de que grande parte dos recursos
é investida em equipamentos especificos das respectivas areas, apds o planejamento interno de cada setor e
sua adequacdo aos objetos previstos. Porém, em analise a alguns desses processos licitatdrios, a PROAD tem
verificado caréncia de especificagdes técnicas detalhadas, falta de planejamento e aprovacdo da Direcao Geral
nas aquisigdes pretendidas, e superdimensionamento de quantitativos solicitados nas requisicdes de compra.

Visando diminuir os problemas acima relatados, atender os requisitos legais de padronizacdao e racionalizagao,
melhorar o mecanismo de controle dos recursos publicos, evitando-se desvios de qualquer natureza, e ainda,
aperfeicoar o seu tramite nas prdprias estruturas em que sdo iniciados; reiteramos aos Campus desse IFPR
para o proximo exercicio:

1. Que se promova em cada Unidade/Céampus, a cultura gerencial de apoio e envolvimento de todas as
areas especificas nos processos de compras e licitagdes.

2. Que as atividades e processos de compras e licitacGes e datas pré-estabelecidas dos procedimentos entre
0s setores sejam priorizadas.

3. Que toda requisicdo de compra seja acompanhada de prévia justificativa (modelo em anexo) com razdes
de relevante interesse publico devidamente fundamentado, atestado pela autoridade competente, verificando a
conveniéncia, necessidade e oportunidade daquela aquisicdo. E de suma importancia que sejam elencados
tépicos como: o beneficio da aquisicdo, quais as benfeitorias que determinada aquisicdo trara a instituicdo,
qual o nimero de alunos a serem beneficiados, em se tratando da area administrativa, quantos servidores
obterdo proveito e se tais proveitos sdo de fato necessidades publicas, quais as vantagens didatico-
pedagodgicas serdo atribuidas ao(s) curso(s) ou a instituicdo como um todo, qual a relevancia técnica para tal
aquisicdo, verificar a existéncia de outros meios mais econémicos com a mesma qualidade, etc.

Para cada processo licitatério em que o Campus é participe, justificar clara e objetivamente a necessidade da
despesa publica, sem que esta seja fragil e inconsistente.

4. Que a especificagdo técnica detalhada de cada item seja apresentada de forma exaustiva, juntamente
com padrdao de qualidade e desempenho, unidade de fornecimento e preco estimado. A qualidade de uma
compra é garantida quando o Administrador exige "a adequada caracterizacdao do objeto".

A especificacdo completa (sem determinacdo de marca ou modelo) do material com o padrao de desempenho



e de qualidade é fundamental para que a Unidade receba exatamente o que necessita. A descricdo ndo deve
ser direcionada para apenas um fabricante devendo abranger no minimo duas ou mais marcas/fornecedores,
exceto quando se tratar da identificacdo de um equipamento, cuja manutencdo ou pegas de reposicao
constituam o objeto da despesa pretendida.

Reforgamos ainda a necessidade dos professores e técnicos especialistas darem forte apoio aos profissionais
da area de compras para compor as especificacdes técnicas dos itens a serem licitados, evitando assim, que
sejam realizadas aquisicdes de ma qualidade e garantindo o respaldo ao responsavel pelo processo licitatério,
seja no momento da inclusdo da demanda e no auxilio aos questionamentos de fornecedores, como no
julgamento de propostas, recursos ou impugnagdes.

Pedidos de natureza complexa ou especificos devem ser elaborados ou, pelo menos, supervisionados por um
profissional competente. Como por exemplo:

* No caso de equipamento e suprimento de informatica, de técnico da area de Informatica. (processo
coordenado pela DTIC)

* No caso de equipamento e material de laboratério, do responsavel por aquele laboratério;

* No caso de equipamento e material médico hospitalar, do responsavel pelo setor.

Exemplos de descricdo com tendéncia ao Conceito (subjetiva)

Item Discriminagao Unidade Quantidade Prego unit. Preco total
1 B_ebedouro de garrafdao com pée un. 10 R$ 286,00 R$ 2.860,00
pintado.

Exemplos de descricdo com tendéncia a Definicao (impessoal e precisa)

Item Discriminacao Unidade Quantidade Precgo unit. Preco total

Bebedouro de coluna, para garrafao
de 20 litros, com duas torneiras,
sendo uma para agua em
temperatura natural e outra para
agua gelada, com desempenho

1 minimo de 3,5 litros de agua gelada Un. 10 R$ 286,00 R$ 2.860,00
por hora, cuba com capacidade de
pelo menos 5 litros, bandeja coletora
de dgua removivel, baixo consumo
de energia, tensdao 220 Volts.
Garantia de um ano.

Exemplos de descricdao com tendéncia a Definicao (impessoal e precisa)

CANETA esferografica, plastico, latdo com esfera de tungsténio, média, preta, material
transparente e com orificio lateral — (tipo BIC, Faber Castel ou similar com o mesmo
padrao de qualidade).

5. Que seja certificada a correta classificacdo de natureza contabil dos itens pelo setor contabil da area
demandante, evitando duplicidade, necessidade de reclassificacdao ou dificuldades para os demais setores
responsaveis pela operacionalizagdo.

6. Que o0s quantitativos demandados, utilizando-se da razoabilidade, sejam apresentados de forma
previamente planejada para o periodo de 12 meses, sem excessos.

7. Que todos os atos inerentes ao procedimento licitatério, e a sua inclusdo no registro de pregos, estejam



dotados de autoria, identificados e subscritos pelos servidores publicos que o realizaram. A requisicdo de
compra deve ser individualizada por processo licitatério, expressamente aprovada pela autoridade competente
da Unidade/Campus. Caso a documentagao esteja irregular ou incompleta, a demanda podera ser suprimida a
fim de evitar atrasos e o ndo cumprimento dos prazos pactuados entre todas as Unidades.

Nos processos de maior complexidade, referente a compras de bens de consumo e permanentes que exijam
simetria com as atividades de ensino, podera ser solicitado parecer a outras Pro-reitorias para verificacdo da
conveniéncia da aquisicdo dos materiais demandados.

Para 2014, atendendo a demandas das Diregdes de Planejamento e Administracdo dos Campus, a PROAD
pretende coordenar licitagdes por Eixos Tecnoldgicos de Ensino*, visando um maior estreitamento entre os
mesmos cursos da Instituicdo, fortalecendo assim o envolvimento dos docentes no planejamento de compras e
a participagao mais efetiva dos servidores nos processos de aquisicdo de materiais pelo IFPR.

*Eixos Tecnoldgicos de Ensino

Ambiente e Saude

Controle e Processos Industriais
Desenvolvimento Educacional e Social
Gestdo e Negdcios
Hospitalidade e Lazer
Informag¢do e Comunicagdo
Infraestrutura

Producédo Alimenticia

Producgédo Cultural e Design
Producdo Industrial

Recursos Naturais

Nucleo Basico

PRONATEC

A proposta do CCL 2014 e os fluxos de trabalho serao divulgados em breve.
Solicitamos a Vossas Senhorias ampla divulgacao deste expediente a todos os setores interessados.

Certos da compreensdo, reiteramos os protestos de estima e respeito.
Atenciosamente,

Para realizar o download do(s) arquivo(s) anexado(s), clique no(s) link(s) abaixo:

Anexo(s):

FORMULARIO PADRAO DE JUSTIFICATIVA.doc baixar.
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