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Cadastrar Localidade

Sistema SIPAC

Módulo Patrimônio Móvel

Usuários Funcionário do DMP (Departamento de Material e Patrimônio) que trabalha na divisão de patrimônio

Perfil Gestor Patrimônio Global; Gestor Unidade Gestora

Última Atualização 11/10/2016 12:46

Esta funcionalidade permite o cadastramento das Localidades de uma Instituição. Localidade é uma sala ou parte de uma sala dentro de uma Unidade da Instituição. É necessário
cadastrar localidades para depois alocar bens do patrimônio a elas.

Para isso, acesse o SIPAC → Módulos → Patrimônio Móvel → Cadastros → Localidade → Cadastrar.

O sistema exibirá a seguinte página, onde deverão ser inseridos os dados da localidade:

Para retornar ao Menu Patrimônio, clique em .

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Será exibida a caixa de diálogo onde será necessária a confirmação para validar definitivamente a ação.

Os dados solicitados para o cadastro são:

Código: Informe o código da nova localidade a ser cadastrada;
Nome: Informe o nome da localidade;
Unidade Responsável: Informando os primeiros caracteres, o sistema fornecerá sugestões de preenchimento;
Observações: Se desejar o usuário poderá inserir observações sobre a localidade;
Responsável: Informe o nome do servidor responsável;
Início da Vigência: Clique em  para inserir a data pelo calendário ou, se preferir, digite a data diretamente no campo;
Final da Vigência: Clique em  para inserir a data pelo calendário ou, se preferir, digite a data diretamente no campo sem a necessidade de uso de caracteres especiais.

Exemplificaremos com o Código: 11.35.02; o Nome: LABORATÓRIO DE PESQUISA E ANÁLISE CLÍNICA; a Unidade Responsável: DEPARTAMENTO DE MEDICINA (15.85);
Informaremos um Responsável; e o Início da Vigência: 01/02/2008. Após inserir os dados da localidade, clique em Cadastrar. O sucesso da operação será emitido:

Bom Trabalho!
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