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INSTRUCAO INTERNA DE PROCEDIMENTOS PROENS/IFPR N° 02
DE 6 DE SETEMBRO DE 2017.

DispBe sobre a oferta de cursos técnicos de
nivel médio e cursos de graduacao no ambito

do Instituto Federal do Parana.

O PRO-REITOR DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA (IFPR), no
uso de suas atribuicGes legais e regimentais conferidas pela Portaria n.° 891, de 18
de julho de 2016, publicada no D.O.U. em 19 de julho de 2016, se¢éo 2, pagina 22,

INSTRUI:

Art. 1° Os procedimentos de abertura, ajuste, suspensao e extincdo de cursos
técnicos de nivel médio e cursos de graduacdo, nas modalidades presencial e a
distancia, no ambito do Instituto Federal do Parana, devem seguir as orientacfes

dispostas nesta normativa.
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CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 2° Todos os atos de abertura, ajuste, suspenséo e extingdo de cursos devem ser
tramitados por meio de processo administrativo no Sistema Integrado de Patriménio,
Administracdo e Contrato (Sipac), seguindo os fluxos desta instrucdo de
procedimentos.

Art. 3° Os cursos ofertados pelos campi poderdo ser realizados parcial ou
integralmente em locais diversos do endereco do campus proponente, mediante
justificativa apresentada no processo administrativo do curso e formalizacdo de

convénios ou termos de cooperacao, com seus respectivos planos de trabalho.

Paragrafo Unico — Para oferta parcial ou integral de cursos em ambientes externos
ao IFPR, deverdo ser considerados o acesso ao acervo bibliografico, aos
laboratérios e equipamentos e as condicdes de locomocdo, alimentacgéao,

hospedagem e permanéncia dos servidores e estudantes nesses locais.

Art. 4° As propostas de abertura de cursos Proeja seguirdo as normativas desta IIP e
poderao ser apresentadas a qualquer tempo.

Art. 5° A Pro-reitoria de Ensino podera autorizar fluxos diferenciados para a abertura
e ajustes de cursos ofertados pela Diretoria de Educacéo a Distancia, por forca do
atendimento a oferta decorrentes de termos de cooperacdo e de atendimento a

politicas governamentais especiais.
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CAPITULO I
ABERTURA DE CURSO

Art. 6° As propostas de novos cursos devem estar em consonancia com:
| — a legislacao vigente;

Il — o Estatuto do IFPR,;

Il — o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);

IV — as normativas institucionais;

V — o Projeto Politico Pedagdégico do campus (PPP);

VI — o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos de Nivel Médio;
VII — o Catalogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia;
VIII — o Catalogo Brasileiro de Ocupacbes (CBO);

IX — o planejamento anual de a¢des e recursos do campus;

X — o itinerario formativo do campus;

Xl — os arranjos produtivos e demandas sociais locais e regionais, comprovados por
meio de dados obtidos em fontes reconhecidas, e que justifiquem a necessidade do

Curso;
XIl — as condi¢bes de empregabilidade para 0s egressos;

Xlll — os diagnésticos resultantes de consultas publicas e reunides com a

comunidade interna e externa;

XIV — os potenciais para inducdo de formacdo em areas prioritarias, conforme a Lei
n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008.
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Secao |
Proposta de Abertura de Curso (PAC)

Art. 7° A proposta de novo curso inicia-se com a nomeagao da Comissdo de
Estruturacéo de Curso (Cec), por Portaria da Diretoria Geral do campus.

Art. 8° A Cec deve ser constituida, no minimo, pelos(as) seguintes profissionais:

| — Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensdo do campus ou servidor(a) por este(a)

indicado, que presidira a Cec;

Il — Coordenador(a) de Ensino, quando houver;

lll — Coordenador(a) de Pesquisa e Extensdo, quando houver;
IV — Docentes que atuardo no curso, quando houver;

V — Docentes dos demais eixos tecnoldgicos ou areas do conhecimento ofertados

pelo campus, quando houver;

VI — Representante da Secdo Pedagogica e de Assuntos Estudantis,
preferencialmente Pedagogo(a) ou Técnico em Assuntos Educacionais;

VII — Bibliotecéario(a), quando houver;

VIIl =Servidor(a) representante(s) da Diretoria de Administracdo e Planejamento do

campus;
IX — Servidor(a) que sera responsavel pela revisdo de linguagem do texto;
X — Servidor(a) que sera responsavel pela normatizacéo técnica do documento.

8§ 1° A Cec podera ser composta ainda por representante da comunidade, no caso de

interesse do campus.
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8 2° Quando o curso for previsto em concomitancia com outra instituicdo de

educacdo podera ser composta também por membros dessa instituicéo.

Art. 9° A Cec serd responsavel pela organizacdo e construgcdo da PAC e,
posteriormente, caso seja aprovada, do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

Art. 10° Apds a conclusédo da PAC, a Cec devera encaminha-la a Diretoria Geral do
Campus para ser submetida a apreciacédo do Colégio Dirigente do Campus (Codic).

Art. 11. Apdés a manifestacdo do Codic, a PAC devera ser submetida até 30 de

agosto a apreciacao das Proé-reitorias.

Art. 12. A PAC, devera ser encaminhada as Pro-reitorias por meio de memorando

eletrénico e sera constituida de:

| — justificativa da solicitacdo que contenha a andlise dos indicadores dos arranjos
produtivos e demandas sociais locais e regionais que atestem a necessidade do
curso, incluindo as condicbes de empregabilidade para os profissionais a serem

formados;

Il — a relacdo do curso com os eixos tecnoldgicos e itinerarios formativos presentes

no PPP do campus, no PDI e no Planejamento Estratégico e Orcamentario;
Il — documentos comprobatorios dos indicadores com suas devidas fontes;

Il — tabela com a descricdo da infraestrutura do campus e dos polos de apoio
presencial (cursos na modalidade a distancia), necessaria e ja disponivel para oferta

do curso;

IV — planilha contendo o planejamento econdmico e investimentos necessarios

para funcionamento do curso, detalhando quantidade de itens, descri¢éo,
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valores unitario e total;

V — lista de servidores(as) em exercicio no campus, que atuardo diretamente e
indiretamente nas atividades do curso, bem como planejamento de ampliagcdo do

guadro de servidores(as);

VI — minuta de termo de convénio ou cooperacgdo, com seus respectivos planos de

trabalho, quando houver;

VIl — atas das reunides realizadas internamente e com outras institui¢coes;
VIII — ata da reunido do Codic;

IX — portaria de nomeagéo da Cec; e

X — demais documentos ou atas que a Cec julgar necessarios para a comprovacao

da necessidade da oferta do curso.

Art. 13. Para a submissédo da PAC o campus deve abrir processo no Sipac com 0s

documentos elencados no artigo 10 desta instrugéo.

8 1° No processo eletronico, no Sipac, devem ser inseridos todos os documentos
elencados no artigo 10 e encaminhados, até 30 de agosto, para a Proens;

§ 2° Nao sera analisada a PAC cujo processo tenha sido cadastrado e enviado ap6s
30 de agosto;

§ 3° Processos enviados fora do prazo serédo reencaminhados ao campus de origem,

impossibilitando a inser¢cdo do curso no processo seletivo subsequente.
Art. 14. Apos a manifestacdo do Codic, a PAC devera ser encaminhada até 30 de

agosto a apreciacao das proé-reitorias.

8 1° Para a submisséao da Pac o campus deve abrir processo no Sipac e encaminhar

memorando eletrbnico que explicite a solicitacdo de abertura do curso.
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§ 2° N&o sera analisada a Pac cujo processo tenha sido cadastrado e enviado apés
30 de agosto.

§ 3° Processos enviados fora do prazo serédo reencaminhados ao campus de origem,
impossibilitando a inser¢cdo do curso no processo seletivo subsequente.

Art. 15. A PAC sera constituida dos seguintes documentos:

| — justificativa da solicitacdo que contenha a andlise dos indicadores dos arranjos

produtivos e demandas sociais locais e regionais;

Il — a relagdo do curso com os eixos tecnolégicos e itinerarios formativos presentes

no PPP do campus e no Planejamento Estratégico e Orcamentario;
Il — documentos comprobatérios dos indicadores com suas devidas fontes;

IV — tabela com a descricdo da infraestrutura do campus e dos polos de apoio
presencial (cursos na modalidade a distancia), necessaria e ja disponivel para oferta

do curso;

V — planilha contendo o planejamento econémico e investimentos necessarios para
funcionamento do curso, detalhando quantidade de itens, descri¢do, valores unitario
e total;

VI — lista de servidores(as) em exercicio no campus, que atuardo diretamente e
indiretamente nas atividades do curso, bem como planejamento de ampliagdo do

guadro de servidores(as);

VIl — minuta de termo de convénio ou cooperagcdo, com seus respectivos planos de

trabalho, quando houver;
VIII — atas das reunides realizadas internamente e com outras institui¢coes;
IX — ata da reunido do Codic;

X — portaria de nomeacgéo da Cec;
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Xl — demais documentos ou atas que a Cec julgar necessarios para a comprovacao
da necessidade da oferta do curso.

Art. 16. ApOs a analise preliminar da PAC, as Pro-reitorias deverao reunir-se e emitir
parecer conjunto e fundamentado sobre a viabilidade da proposta até o dia 20 de

setembro.

Art. 17. Para a andlise preliminar da PAC as pro-reitorias observarao os seguintes
critérios:

| — A Pré-reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional (Proplan)
realizara a andlise da PAC e emitirA parecer quanto a a viabilidade da abertura do
curso em conformidade com ao PDI, ao PPP do campus, ao planejamento
estratégico e orcamentario do campus, bem como ao investimento necessario para o
funcionamento do curso em sua integralidade e as perspectivas de crescimento do

campus em relacéo ao curso proposto.

lI-A Pré-reitoria de Extensdo, Pesquisa e Inovacdo (Proepi) realizara a andlise e
emitira parecer da PAC quanto a aderéncia das atividades de pesquisa, extensao e
inovacdo desenvolvida pelos docentes e técnicos do campus ao perfil do curso
proposto e quanto a relacé@o estratégica entre a oferta o curso e o fortalecimento das
politicas e acbes de pesquisa, extensao e inovagao no IFPR;

Il — A Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas (Progepe) realizard a analise e emitird
parecer quanto a PAC em consonancia com a formacgdo do quadro docente e de
técnicos, bem como em relacdo a solicitacdo de vaga(s) docente(s) e/ou técnico-
administrativa(s) para o funcionamento integral do curso, a quantificacdo dos
docentes e dos técnico-administrativos, a previsdo de realizacdo de concurso
publico, conforme consta do planejamento da proposta, anexando os documentos
comprobatérios, a necessidade de qualificacdo do corpo docente e técnico, a
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previsao de afastamento e vagas para servidores substitutos;

IV — A Pro-reitoria de Administracao (Proad) realizara a analise e emitira parecer do
PPC verificando a descricdo detalhada dos materiais, equipamentos, acervo
bibliografico, reformas, construcbes ou material equivalente, e as aquisicdes
necessarias para funcionamento do curso proposto, aprovado de acordo com o
orcamento institucional e do campus, priorizando sempre 0s processos voltados ao

ensino;

V — A Proé-reitoria de ensino realizara analise e emitira parecer quanto a viabilidade
pedagdgica do curso em relacdo ao itinerario formativo do campus e as politicas de

ensino da instituicao.

Art. 18. Cabera a Proens, apds, o parecer conjunto das Pro-reitorias, comunicar
imediatamente a Diretoria geral do campus sobre a deliberagéo conjunta.

Art. 19. Em caso de decisdo desfavoravel por parte das Pro-reitorias, a Diretoria
geral do campus terd até 5 (cinco) dias Uteis para solicitar, por meio de memorando
eletrdnico, a reconsideracdo do parecer conjunto das Pro-reitorias sobre a PAC
apresentada mediante justificativa fundamentada e acréscimo de novos

documentos, se necessarios.

Art. 20. As Pré-reitorias deverdo se reunir e emitir novo parecer conjunto sobre a

solicitacdo de reconsideracdo da proposta em até 5 (cinco) dias uteis.

Art. 21. Cabera a Proens comunicar imediatamente o campus acerca do resultado
da analise do pedido de reconsideracao, inserir o parecer conjunto das Pro-reitorias
no processo da PAC e encaminhéa-los a Diretoria geral do campus.

Art. 22. A Diretoria geral do campus que receber parecer favoravel a PAC devera

encaminhar o referido processo ao (a) presidente da Cec.
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Art. 23. A Proens nomeara por meio de portaria, para cada PAC que receber parecer

favoravel, um orientador parecerista.

Secao Il
Projeto Pedagdégico de Curso (PPC)

Art. 24. Apés a aprovacao da PAC, a Cec poderd iniciar a elaboracdo do PPC, com a
orientacao do(a) profissional designado(a) pela Proens, devendo:

| — atender integralmente a legislacao especifica referente ao curso ofertado, além
dos documentos internos do IFPR,;

Il — considerar a concepc¢édo e diretrizes dos Institutos Federais, bem como as
politicas e diretrizes curriculares da Educacao Basica, da Educacdo Profissional e
Tecnoldgica, da Educacéo Superior, e/ou dos documentos base do Proeja;

lll — elaborar o PPC de acordo com os itens do formulario definido pela Proens;
IV — realizar a revisdo gramatical e de normas da ABNT antes da submisséo.
Art. 25. A elaboracao do PPC seguira os seguintes procedimentos:

| — Ao ser notificada pela Proens da aprovacdo da PAC e da designacdo do
orientador parecerista, a Cec tera até o dia 11 de novembro para elaborar a primeira
versdo do PPC e submeté-la a andlise de um(a) pedagogo(a) ou técnico em
assuntos educacionais em exercicio na Secdo Pedagdgica e de Assuntos Estudantis
da unidade, indicado pela Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo e designado por

portaria da Diretoria Geral do campus;

Il — O profissional indicado no inciso Il ter4 até 7 (sete) dias Uteis para emissao de
parecer técnico-pedagdgico acerca do PPC conforme roteiro de analise a ser
elaborado pela Pro-reitoria de Ensino e encaminhéa-lo a Cec;
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Il — A Cec tera até 10 (dez) dias Uteis para efetuar as alteracdes que venham a ser
solicitadas no parecer do profissional indicado no inciso Il e encaminha-lo para a

diretoria de ensino, pesquisa e extensdo do campus que o0 enviara a diretoria geral.

8§ 1° Em funcéo da demanda e/ou do numero de servidores em atividade na Demtec
e/ou na Desup, a Proens podera designar orientadores ad hoc para a atividade

prevista no inciso I;

8§ 2° Na auséncia dos profissionais elencados no inciso Il, a diretoria de ensino,
pesquisa e extensdo podera designar um servidor do quadro docente com
graduacéo em curso de licenciatura, preferencialmente em Pedagogia;

§ 3° O profissional responsavel pela analise do PPC no campus nao podera compor
a Cec.

Art. 26. A diretoria geral do campus deverd submeter o PPC para apreciacdo do
Colegiado de Gestdo Pedagdgica do Campus (CGPC).

Art. 27. Apdés a manifestacdo do CGPC, o PPC devera ser submetido até 15 de
dezembro a apreciacao da Proens e da Proepi.

8 1° Na data estabelecida no caput o PPC e todos os documentos que o compdem,
devera ser enviado a Proens por meio de memorando eletrénico (Sipac).

§ 2° ApGs a data estabelecida no caput ndo serdo mais aceitos projetos de cursos
para inclusdo no processo seletivo do ano subsequente.

Art. 28. A Proens devera encaminhar o PPC para avaliagdo da Proepi, que tera até
10 de fevereiro para emissao de parecer e retorno a Proens.

Paragrafo Unico — O parecer da Proepi devera considerar as acfes de integracédo
da pesquisa, extensdo e inovagdo ao ensino, articuladas as atividades curriculares,

com vistas ao atendimento integral as politicas e legislacao institucionais, bem
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como a legislacao referente a pesquisa, extensao e inovacdo no ambito nacional.

Art. 29. A Proens analisard o PCC verificando os aspectos relacionados as
concepcdes que permeiam 0 curso, a organizacao do trabalho pedagdgico, ao
atendimento integral as politicas e legislacdo e encaminhard o PPCs a Cec, até 30
de margo.

Art. 30. A Cec terd até o dia 20 de abril para encaminhar a nova versao do
documento a Proens, atendendo os pareceres das Proé-reitorias.

§ 1° Os pareceres das Proé-reitorias devem ser atendidos integralmente.

8 2° Os itens dos pareceres eventualmente ndo atendidos deverdo ser justificados
pela Cec, por meio de memorando eletrbnico a ser anexado ao processo
administrativo para andlise.

Art. 31. A Proens encaminhard o PPC para parecer conclusivo da Proepi que devera
devolvé-lo até o dia 30 de abril.

Art. 32. Apés a andlise final da Proepi, a Proens enviard o processo para a sua
diretoria afeta ao curso para andlise e emissao de parecer conclusivo que o
devolvera até o dia 15 de maio.

Art. 33. A verséo final do PPC e os pareceres mencionados nos artigos 27 e 28 sera
encaminhada pela Proens a Secretaria de Orgdos Colegiados (Soc), para
apreciagdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo (Consepe) e Conselho
Superior (Consup) nos termos dos respectivos regimentos internos.

Art. 34. Apds a emissdo da Resolucédo de Criagcdo, o processo administrativo devera
retornar a Proens para emissao de portaria de autorizacao de oferta do curso.

8 1° — A emisséo da portaria de autorizacdo de funcionamento esta condicionada ao
atendimento de possiveis ressalvas que venham a ser apontadas pelos 6rgaos
colegiados na avaliagdo do PPC e ao envio da versédo final digitalizada desse
documento a diretoria da Proens afeta ao curso.

8 2° — N&o poderéo ser iniciadas as atividades de cursos criados pelo Consup cujo
funcionamento néo tenha sido autorizado pela Proens.

Art. 35. — Emitida a autorizacao de funcionamento, o PPC sera encaminhado para
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cadastro nos sistemas institucionais e seguira para arquivamento no campus de
origem.

§ 1° — E de competéncia exclusiva da Diretoria de Registro e Acompanhamento
Académico (Dirac) a abertura de turmas no sistema de gestdo académica a partir do
PPC aprovado.

§ 2° — E de competéncia da Diretoria de Ensino Pesquisa e Extensdo do campus a
guarda e arquivamento do processo administrativo de criacdo do curso.

CAPITULO Il

ALTERACOES NOS PROJETOS PEDAGOGICOS DE CURSO

Art. 36. O projeto pedagdgico de curso criado pelo Consup poderéa ser alterado nos
seguintes casos:

| — determinacéo legal,
Il — solicitacdo do campus;
lll — solicitac&o da Proens.

Art. 37. As alteracbes no projeto pedagoégico de curso compreendem as seguintes
modalidades:

| — Ajuste curricular
Il — Ajuste emergencial
lll — Alteracao do periodo de oferta de componente curricular;

IV — Atualizacao bibliogréfica.

SECAO |
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Dos ajustes curriculares

Art. 38. O ajuste curricular consiste em alterac6es do projeto pedagdgico quanto a
concepcao do curso e/ou sua organizacdo e estrutura curricular e/ou o perfil
profissional.

§ 1° A solicitacdo de ajuste curricular somente podera ocorrer apdés a primeira
integralizacao de cada matriz curricular implantada.

8§ 2° Os ajustes que se fizerem necessarios devem ser solicitados a andlise da
Proens.

Art. 39. A Comissao de Ajuste Curricular (Caj), sera designada por portaria do diretor
geral do campus e devera ser composta, no minimo, pelos seguintes profissionais:

| — Coordenador do curso (como presidente);
Il — Docentes que atuam no curso;

Il — Representante da secdo pedagdgica e de assuntos estudantis do campus,
preferencialmente Pedagoga(a) ou Técnico(a) em Assuntos Educacionais;

IV — Representante(s) discente;

V — Bibliotecario(a);

VI — Servidor(a) que sera responsavel pela revisao de linguagem do texto;

VIl — Servidor(a) que sera responsavel pela normatizacao técnica do documento.

Paragrafo Unico. Em caso de cursos de graduacédo, os docentes do Nucleo Docente
Estruturante (NDE) comporao obrigatoriamente essa comissao.

Art. 40. A Caj construira a proposta, atendendo as seguintes condicdes:

| — utilizar as principais diretrizes e orienta¢des, em atendimento integral a legislacéo
referente a educacdo nacional, assim como aquelas especificas a Educacao
Profissional e Tecnolégica e as Diretrizes Curriculares dos Cursos Superiores, além
dos documentos internos do IFPR,;

Il — adequar o PPC de acordo com os itens do Formulario disponibilizado pela
Proens.

Art. 41. A solicitacdo de ajuste curricular devera apresentar, impreterivelmente,
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0S seguintes documentos:

| — Memorando eletrénico do(a) diretor(a) geral do campus enderecado ao Pro-reitor
de Ensino com a justificativa do ajuste curricular;

Il — Memorial descritivo acerca do historico de oferta do curso desde a sua criacao
ou desde o Ultimo ajuste curricular com informacdes a respeito do niamero de
inscritos no processo seletivo, aprovados, retidos e evadidos, numero de estudantes
envolvidos em projetos de ensino, pesquisa, extensdo e inovagdo a cada ano,
resumo dos investimentos financeiros realizados, avaliagdo do alcance dos objetivos
definidos para o curso e avaliacdo da proposta pelos estudantes que estejam
concluindo o curso no ano de solicitacéo do ajuste;

lll — Versdo completa do PPC a ser implantado, conforme formuléario elaborado pela
Proens;

IV — Plano de acdo de combate a evasao escolar e planejamento de permanéncia e
éxito dos estudantes no curso;

V — Plano de acédo de acompanhamento de egressos;
VI — Portaria de designacao da Caj

VIl — Parecer do profissional da secdo pedagdgica e de assuntos estudantis
responsavel pela analise do PPC;

VIl — Manifestagcdo da Caj quanto ao atendimento das eventuais solicitagbes
contidas no parecer da secdo pedagodgica e de assuntos estudantis ou as
justificativas de ndo atendimento;

| X— Ata da reunido do CGPC em que o ajuste curricular foi apreciado;
X — Ata da reunido do Codic em que o ajuste curricular foi apreciado, quando couber;

Paragrafo Unico — A solicitacdo de ajuste curricular devera ser instruida no mesmo
processo administrativo da abertura do curso.

Art. 42. A elaboracdo da proposta de ajuste curricular recebera orientagéo técnico-
pedagdgica da Proens.

8§ 1° — A Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo do campus devera enviar
memorando a Proens, no periodo de 2 a 10 de maio de cada ano, informando a sua
intencdo em realizar ajustes curriculares nos cursos em andamento e o e-malil
institucional do(a) presidente da Ca,j.
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§ 2° A Proens indicara, por meio de portaria, o(a) orientador(a) técnico-pedagdgico
da proposta.

§ 3° Em funcao da demanda e/ou do numero de servidores em atividade na Demtec
e/ou na Desup, a Proens podera designar orientadores ad hoc para a atividade
prevista no caput.

Art. 43. A elaboracdo da proposta de ajuste curricular seguira 0s seguintes
procedimentos:

| — Ao ser notificado pela Proens da designacdo do orientador(a) técnico(a)-
pedagdgico(a), a Caj ter4 40 dias para elaboracdo da primeira versdo do PPC e
submeté-lo a analise de um pedagogo ou técnico em assuntos educacionais em
exercicio na secdo pedagodgica e de assuntos estudantis da unidade, indicado pela
diretoria de ensino, pesquisa e extensao e designado por portaria da diretoria geral
do campus;

Il — O(a) profissional indicado no inciso | tera até 10 (dez) dias Uteis para emisséo de
parecer técnico-pedagdgico acerca da proposta de ajuste curricular, conforme
formulario e/ou manual disponibilizado(s) pela PROENS na pagina institucional.

Il — A Caj ter4 até 10 (dez) dias uteis para efetuar as alteracbes solicitadas no
parecer e encaminha-lo para a Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo do campus
gue o enviara a Diretoria Geral.

8 1° — Na auséncia dos(as) profissionais elencados(as) no inciso Il, a Diretoria de
Ensino, Pesquisa e Extensdo podera designar um(a) servidor(a) do quadro docente
com graduacdo em curso de licenciatura, preferencialmente em Pedagogia.

§ 3° — O(a) profissional responséavel pela analise do PPC no campus ndo podera
compor a Caj

Art. 44, O(a) Diretor(a) Geral do campus submetera a verséo final da proposta de
ajuste curricular a apreciacdo do CGPC e do Codic e a encaminhara a Soc para
analise e emissao de parecer conclusivo pelo Consepe até o dia 10 de agosto.

8 1° — Propostas de ajuste curricular que envolvam alteragdes da duragéo, no total
de vagas ofertadas ou no turno de oferta do curso deverdo também ser apreciadas
pelo Codic antes da submisséo ao Consepe.

§ 2° — Apls a apreciacdo pelo CGPC e/ou pelo Codic, a critério do(a) Diretor(a)
Geral do campus, o processo podera ser encaminhado a Caj para manifestacfes
e/ou alteracdes antes do envio a SOC.
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8§ 3° — Propostas que ndo forem enviadas até o dia 10 de agosto ndo serdo
submetidas a apreciacao do Consepe, serdo devolvidas a unidade de origem pela
Soc e deverdo ser novamente tramitadas no ano seguinte, caso ainda seja de
interesse dos proponentes.

Art. 45. Apds a andlise e emissdo de parecer final pelo Consepe, 0 processo
administrativo serd instruido pela Soc e encaminhado a Proens para registro e envio
ao campus.

§ 1° — As propostas de ajustes curriculares que obtiverem parecer favoravel do
Consepe serdo implementadas no ano letivo subsequente a sua aprovacao.

§ 2° — Cabera recurso a pareceres desfavoraveis do Consepe conforme prazos e
procedimentos previstos em seu regimento interno.

8§ 3° — Caso o parecer do Consepe contenha recomendacdes ou ressalvas, 0
processo serd encaminhado ao campus para manifestacdo e/ou alteracdes dentro
do prazo de 30 dias e submetido novamente a apreciacdo do 6rgdo colegiado em
reunido subsequente.

Art. 46. Apds o recebimento do processo administrativo com parecer favoravel do
Consepe, a Diretoria de Ensino Pesquisa e Extensao tera 10 dias para encaminhar
copia digital da versao aprovada do PPC com respectivos anexos e parecer de
aprovacdo para a Proens, para armazenamento em seu arquivo eletronico e
encaminhamento a Dirac para cadastro nos sistemas institucionais.

Art. 47. O processo administrativo original ficara arquivado no campus sob
responsabilidade da diretoria de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 48. E vedada a implementac&o de ajustes curriculares sem parecer favoravel do
Consepe.

SECAO II

Dos ajustes emergenciais

Art. 49. Ajustes emergenciais sdo alteragdes necessarias nos PPCs em decorréncia
de alteracdes na legislacdo nacional ou normativas institucionais relacionadas ao
curso ou por forca de situagdes excepcionais que exijam modificagdes imediatas no
projeto.
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Art. 50. Os ajustes emergenciais poderdo ser solicitados a qualquer tempo, sendo
disciplinados por ato normativo da Proens.

SECAOQ IlI

Da alteragdo da oferta de componentes curriculares

Art. 51. A alteracdo de oferta de componentes curriculares consiste ha mudanca, em
carater excepcional, no periodo do curso em que 0s componentes da matriz
curricular serdo ofertados, podendo ocorrer nas seguintes situagoes:

| — por necessidade curricular em cursos em fase de implantacdo desde que
solicitadas no primeiro ano ou até o final do segundo semestre do curso;

Il — por necessidade administrativa decorrente de eventuais auséncias de docentes
habilitados em cursos em fases de implantacdo, mediante parecer do Colegiado do
Curso e do CGPC.

Art. 52. A alteracdo do periodo de oferta de componentes curriculares sera
autorizada pela Proens, desde que atendidas as seguintes condic¢des:

| — compatibilidade da carga horaria entre os componentes cuja oferta sera alterada;
Il — manutencédo da carga horaria total e de cada periodo do curso;

Il — manutencdo da ementa e bibliografia dos componentes cuja oferta sera
alterada;

IV — baixo impacto e/ou melhoria no itinerario formativo do curso;
V — disponibilidade de carga horaria dos docentes envolvidos;

VI — manutencao integral dos demais elementos do PPC aprovado no ato de criagéo
do curso;

VIl — compatibilidade com a organizacédo curricular, forma e regime de oferta do
curso constantes no PPC aprovado no ato de criagdo do curso.

Art. 53. A solicitagcdo de alteracdo de oferta de componente curricular sera feita
pelo(a) diretor(a) geral do campus, por meio de memorando eletronico com a devida
justificativa e a descricdo das alteracdes solicitadas enderecado a Proens e
acompanhado dos seguintes documentos:
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| — Matriz curricular aprovada;

Il — Matriz curricular proposta;

lll — Copia da ata da aprovacao da proposta pelo colegiado do curso;
IV — Copia da ata da apreciacéo da proposta pelo CGPC.

Paragrafo Unico — A solicitacdo de alteracdo de oferta de componente curricular
devera ser instruida no mesmo processo administrativo de criacdo do curso.

Art. 54. ApoOs analise técnico-pedagdgica, caso haja parecer favoravel da Proens,
sera emitida portaria autorizando a alteracao na oferta de componentes curriculares
com validade a partir do ano letivo subsequente a autorizacao.

§ 1° — Apb6s a emissdo da portaria de autorizacdo 0 processo sera remetido ao
campus para implementacao e arquivamento junto a Diretoria de Ensino, Pesquisa e
Extensé&o da unidade.

§ 2° — A diretoria de ensino, pesquisa e extensdo da unidade solicitante tera até 10
dias contados do recebimento do processo administrativo para enviar as copias
digitais da documentacao referente a alteracao da oferta de componente curricular a
Proens, para inser¢cao no arquivo digital da diretoria e envio a Dirac para cadastro
nos sistemas institucionais.

SECAO IlI

Das atualizacdes bibliogréaficas

Art. 55. Atualizacbes bibliograficas sdo alteracbes de carater excepcional das obras
de referéncia que integram a bibliografia basica ou complementar das ementas dos
componentes curriculares em PPCs aprovados, motivadas por necessidade de
atualizacdo conceitual, adequacdes metodoldgicas ou por impossibilidade técnica de
aquisicdo do material bibliogréafico indicado na proposi¢ao do curso.

Paragrafo Unico — As atualizac@es bibliograficas ndo poderao incidir em alteracéo do
contelido previsto para as ementas do componente curricular.

Art. 56. A andlise e aprovacao das atualizac6es bibliograficas sera de competéncia
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do colegiado do curso e devera ser comunicada a diretoria de ensino, pesquisa e
extensdo do campus.

Art. 57. A diretoria de ensino, pesquisa e extensdo comunicard as atualizacdes
bibliograficas a Proens, por meio de memorando eletrdnico que explicite a
justificativa e a excepcionalidade da alteracdo e indique as folhas do processo
administrativo em que se encontravam as ementas dos componentes curriculares
cuja bibliografia foi alterada e as respectivas modificacoes.

8 1° — Ao memorando eletrénico de que trata o caput deverdo ser anexados 0s
seguintes documentos:

a) Copia da ata da reunido do Colegiado do Curso que aprovou a alteracao
bibliografica;

b) Cépia digital do PPC com as atualiza¢cbes bibliograficas das ementas.

CAPITULO IV

ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DOS PROJETOS PEDAGOGICOS DE
CURSO

Art. 58 A Cec ou a Caj, conforme o caso, sera responsavel, acompanhado da
Diretoria de Ensino Pesquisa e Extensdo e a Coordenacdo do Curso pelo
acompanhamento dos projetos pedagogicos de curso em cuja elaboracdo ou ajuste
estiver envolvida.

Art. 59. A cada ciclo de integralizacdo do projeto pedagoégico do curso a comissao
responsavel pela elaboracdo ou ajuste do PPC, junto a Diretoria de Ensino,
Pesquisa e Extensao e a Coordenacao do Curso elaborardo um memorial descritivo
da oferta do curso que contemple os seguintes aspectos:

l. NUmero de inscritos no processo seletivo;
Il. Numero de aprovados, retidos e evadidos a cada ano;

[11. Numero de estudantes envolvidos em projetos de ensino, pesquisa,
extensado e inovacao a cada ano;

V. Resumo dos investimentos financeiros realizados;
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V. Avaliacéo do alcance dos objetivos definidos para o curso;

VI.  Avaliacdo da proposta pelos concluintes do curso;
VII.  Acdes voltadas para permanéncia e éxito dos estudantes;
VIIl.  Acdes de acompanhamento dos egressos;

IX. Perspectivas de continuidade da oferta do curso.

8 1° — Para os cursos de graduacao a elaboracdo do memorial previsto no caput
podera ser adequada aos prazos e caracteristicas definidas pelo Instituto Nacional
de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) para avaliacdo de
cursos desse nivel de ensino.

8§ 2° — Cursos para os quais, ao final do ciclo de integralizacdo, vierem a ser
solicitados ajuste curricular, suspensao de turmas ou extingdo estarao dispensados
da apresentacdo do memorial descritivo previsto no caput.

CAPITULO V
SUSPENSAO TEMPORARIA DE CURSOS

Art. 60. A solicitacdo de suspensao temporaria da oferta de turmas de um curso
deverd ser apreciada pela Proens que emitira parecer através de sua diretoria
competente, antes de submeter ao Consepe.

§ 1° — A deciséo por solicitar a suspensao temporaria do curso deve ser decidida em
reunido do Colegiado do Curso e submetida a apreciacdo do CGPC e do Codic
antes de ser encaminhada a Proens.

Art. 61. A solicitacdo de suspensdo temporaria devera ser instruida no mesmo
processo de abertura do curso e devera conter os seguintes documentos:

| — Memorando do diretor(a) geral do campus enderecado a Proens solicitando a
suspensdo da oferta do curso com a respectiva justificativa elaborada pelo
respectivo colegiado de respaldada em dados técnicos e pedagdgicos;

Il — Memorial descritivo acerca do histérico de oferta do curso desde a sua criacao
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ou desde o Ultimo ajuste curricular com informacfes a respeito do nimero de

inscritos no processo seletivo, aprovados, retidos e evadidos, nimero de estudantes
envolvidos em projetos de ensino, pesquisa, extensdo e inovagdo a cada ano,
resumo dos investimentos financeiros realizados, avaliagdo do alcance dos objetivos
definidos para o curso, avaliacdo da proposta pelos estudantes que estejam
concluindo o curso no ano de solicitacdo da suspenséo das turmas e proposta para
aproveitamento da forca de trabalho dos servidores, dos recursos fisicos e
equipamentos destinados ao curso, em consonancia com o itinerario formativo do
campus e com o PDI,

Il — Copia da ata da reunido do colegiado do curso ou do nucleo docente
estruturante que deliberou pela solicitagdo de suspensao temporaria do curso;

IV — Cépia da ata da reuniao do CGPC em que foi apreciado o pedido de suspenséao
de turmas;

V — Copia da ata da reunido do Codic em que foi apreciado o pedido de suspensao;

Paragrafo Unico — O prazo para solicitacdo da suspensédo temporaria de cursos é 30
de abril.

Art. 62. A solicitacdo de suspensédo da oferta do curso, apds parecer da Proens, sera
submetida a apreciacdo do Consepe que, regimentalmente, devera emitir parecer
sobre a suspensao.

§ 1° — Apoés a deliberacdo do Consepe, a Soc encaminhard o processo a Proens
para registro e encaminhamento ao campus.

§ 2° — A decisdo do Consepe cabera recurso nos termos do regulamento interno do
orgao.

Art. 63. Somente apds o parecer favoravel do Consepe é que as vagas deixardo de
ser ofertadas nos processos seletivos de ingresso da instituicao.

Art. 64. A decisdo pela suspensdo de turmas devera salvaguardar o direito a
conclusao do curso pelos estudantes a ele vinculados.

CAPITULO VI
EXTINCAO DE CURSOS
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Art. 65. A solicitacdo de extingdo de curso sera formulada pela diretoria geral do
campus e devera ser apreciada pela Proens que emitird parecer, antes de submeter
ao Consepe e ao Consup instancia a que, regimentalmente, cabe a deliberacao final
sobre a matéria.

Art. 66. Sao condicOes para a solicitacdo de extingdo do curso:

| — Suspensédo da oferta de turmas por tempo igual ou superior a duracdo minima
prevista para o curso;

[l — Inexisténcia de estudantes com vinculo académico ativo com o curso.

Art. 67. A solicitacao de extincdo de cursos devera ser instruida no mesmo processo
de abertura do curso e devera conter os seguintes documentos:

| — Memorando do diretor(a) geral do campus enderecado a Proens solicitando a
extingdo do curso com a respectiva justificativa elaborada pelo colegiado do curso e
respaldada em dados técnicos e pedagodgicos e com a descricdo das estratégias
para aproveitamento da forca de trabalho dos servidores, da estrutura fisica e dos
equipamentos utilizados pelo curso;

Il — Cépia da ata da reunido do colegiado do curso ou do nucleo docente
estruturante que deliberou pela solicitacdo de extingdo do curso;

lll — Copia da ata da reunidao do CGPC em que foi apreciado o pedido de extincdo do
Curso;

IV — Cépia da ata da reunido do Codic em que foi apreciado o pedido de extin¢cao do
Curso;

Paragrafo Unico — O prazo para solicitacdo da extin¢éo de cursos € 30 de abril.

Art. 68. Ap6s o parecer da Proens, a solicitacdo de extingdo de curso sera submetida
a apreciacdo do Consepe e do Consup, nos termos dos regulamentos internos
desses 6rgaos.

§ 1° — Ap6s a deliberacdo do Consup, a Soc enviard o processo a Proens para
registro e encaminhamento ao campus,
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8§ 2° - Das decisdes do Consepe e do Consup cabe recurso a ser interposto
conforme o regulamento interno desses 6rgaos;

Art. 69. Uma vez autorizada a extingdo do curso, este somente podera voltar a ser
ofertado mediante novo ato de criacdo pelo 6rgdo e de acordo com as normas e
procedimentos vigentes na data da solicitac&o.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 70. Esta IIP passa a vigorar para propostas de abertura, alteracéo, suspensao e
extingdo de cursos solicitados para os anos letivos de 2019, 2020 e 2021.

Paragrafo unico — Até 30 de junho de 2019 sera constituido pela Proens um grupo
de trabalho com representantes da reitoria e dos campi com a finalidade de efetuar a
revisdo desta IIP e ampliar os mecanismos de descentralizacdo do processo de
elaboracdo e analise dos PPCs para as unidades de origem.

Art. 71. As Comissdes de Estruturacdo de cursos que ja tiverem sido designadas por
portaria do(a) Diretor(a) Geral do campus na data da publicacdo desta IIP e que
tenham sido estruturadas nos termos da IIP 01/2016 poderdo manter a composicgao,
situacao que devera ser informada no memorando eletrdnico de envio da PAC.

Art. 72. Cabera a Pro6-reitoria de Ensino desenvolver acdes de formacao para os
profissionais responsaveis pela elaboragédo, analise, acompanhamento e avaliacao
dos PPC nos campi;

Art. 73. As excepcionalidades e 0s casos omissos referentes as propostas de
abertura de cursos serdo analisados pela Proens e, devidamente, comunicados.
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Art. 74. Fica revogada, a partir desta data, a IIP Proens n° 01, de 22 de junho de
2016, que regulamenta a oferta de cursos regulares no ambito do IFPR.

Curitiba, 6 de setembro de 2017

SERGIO GARCIA DOS MARTIRES
PRO-REITOR DE ENSINO

~ CELSO LUIZ BUIAR . ~ ELIANE APARECIDA MESQUITA
PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS

MARCELO ESTEVAM PAULO TETUO YAMAMOTO
PRO-REITOR DE EXTEN§AO, PESQUISAE PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO E
INOVACAO DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Ciente e de acordo,

ODACIR ANTONIO ZANATA
REITOR PRO TEMPORE

*O ORIGINAL ENCONTRA-SE ASSINADO NO PROCESSO 23411.006687/2017-15
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