-.- INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
BB  °RO-REITORIA DE ENSINO - PROENS

INSTRUGAO INTERNA DE PROCEDIMENTOS PROENS/IFPR - N.° 19/2011, DE 15 DE
DEZEMBRO DE 2011

Normatiza os procedimentos de abertura de cursos
superiores nas modalidades presencial e a disténcia
do Instituto Federal do Parana.

O PRO-REITOR DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA, no
uso de suas atribuicdes que lhe confere a Portaria no. 300 de 26 de maio de 2011,
publicada no Diario Oficial da Unido do dia 27 de maio de 2011, segéo 2, pagina 21,
considerando a integragéo institucional, no ambito do ensino, com a Pro-Reitoria de
Planejamento e Desenvoivimento Institucional (PROPLAN), a Pro-reitoria de
Administragdo {PROAD), a Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEPE) e a Pro-
Reitoria de Extensdo, Pesquisa e Inovagéo (PROEPI) e os procedimentos da Diretoria de
Ensino Superior e Pés-Graduagdo e Coordenacdo de Ensino Superior quanto aos
tramites de abertura de cursos superiores nas modalidades presencial e a distancia,
resolve:

Art. 1.° A proposta de novos cursos deve surgir do debate com a comunidade
substanciada em indicadores que retratem a realidade, considerando a demanda dos
arranjos produtivos, culturais e sociais, incluindo um mapeamento da realidade regional,
levantando dados e apresentando justificativas da proposta de curso para a submisséo
ao coletivo e Conselho Diretor do Campus para elaboragdo do Projeto Pedagégico do
Curso - PPC.

Paragrafo unico - O debate, bem como o levantamento de dados e justificativas de que
trata o caput deste artigo, devem ser registrados em ata.

Art. 2.° A publicagéo de vagas em edital de processo seletivo para um curso superior n
Instituto Federal do Parana esta vinculada a aprovagdo da oferta do referido curso
mediante processo de solicitacdo de abertura de curso, que deve tramitar na Pro-Reitoria

de Ensino - PROENS -, no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE - e no \/ /
Conselho Superior - CONSUP. Cabe ao CONSEPE julgar o mérito do PPC com o auxilio

do Conselho de Administragdo e Planejamento — CONSAP -; ao CONSUP, o ato de
criacdo e extingdo de cursos; e a PROENS, a autorizagdo e suspensido de
funcionamento, acompanhamento e superviséo do mesmo.

Art. 3.° Para aprovagéo do PPC, devem ser realizados os seguintes tramites:
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| O Diretor Geral do Campus nomeia, por meio de portaria, a comissédo responsavel pela
elaboragéo do PPC e encaminha a Pro-Reitoria de Ensino - PROENS -, por meio de
oficio. A Diretoria de Ensino Superior e P6s-Graduagao - DESUP - estara a disposigdo da
comissdo, durante a elaboragdo do PPC, para orientagbes e esclarecimentos que se
fizerem necessarios.

Il. A Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo do Campus se reiine com a comisséo de
elaboragdo do PPC, fomecendo as principais diretrizes e orientagoes. O formulario de
elaboragao do PPC, com todos 0s itens que devem estar presentes no Corpo do projeto,
seguindo as exigéncias do Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior -
SINAES -, consta do anexo 1.

[II. O Diretor Geral do Campus abre um processo administrativo encaminhando a
PROENS (obedecendo aos prazos estabelecidos no calendario académico) 0 PPC nas
versbes impressa e digital, solicitando a abertura do curso. A versdo digital deve ser
enviada para o e-mail orojetodecurso.proens@ifpr.edu.br.

IV. A Diretoria de Ensino Superior e Pos-Graduagéo - DESUP -, através da Coordenagao
de Ensino Superior e do Nucleo Pedagdgico da PROENS, realiza a andlise do projeto,
verificando os aspectos relacionados a organizagdo do trabalho pedagogico € ©
atendimento integral das Diretrizes Curriculares Nacionais - DCN -, Pareceres e
Resolucdes do Conselho Nacional de Educac3o, especificos do curso.

V. A PROENS encaminha o PPC a Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento
Institucional — PROPLAN para analise e ajustes de viabilidade financeira do Curso de
acordo com o plano diretor do Campus, a qual tera um prazo de 21 {vinte e um) dias para
retorna-lo 48 PROENS com detalhamento na distribuicdo dos recursos.

VI. A partir do deferimento realizado pela PROPLAN, a PROENS encaminha o PPC a
Pr6-Reitoria de Administragdo - PROAD - para ciéncia e ressalvas da viabilidade
financeira do Curso e andlise da descricdo detalhada dos materiais, equipamentos,
acervo bibliografico, reformas, construgdo ou material equivalente aprovado de acordo
com o orgamento institucional, a qual tera um prazo de 21 (vinte e um) dias para retorna-
lo 4 PROENS com ciéncia dos procedimentos e, se necessario, as devidas ressalvas.
Uma vez deferida, os recursos serdo previstos em sua totalidade ou parciais de acord
com aprovagdo prévia da PROPLAN, no plano de gestdo do ano posterior a aprovaga
do curso, de acordo com a planilha de aprovagéo do mesmo. Caso contrario, retorna-se
PPC ao Campus para reelaboragéo de planilha financeira.

VIl. A PROENS encaminha o PPC a Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas - PROGEPE -
para ciéncia e apreciagio da solicitagdo de vaga docente e/ou técnico-administrativo para
o Curso, conforme consta no planejamento do PPC, a qual tera um prazo de 21 (vinte e
um) dias para retornd-lo a PROENS com parecer de deferimento ou indeferimento de
vaga em formulério proprio.
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VIil. A PROENS encaminha o PPC a Pré-Reitoria de Extensdo, Pesquisa € Inovagao —
PROEP! - para apreciacéo da justificativa sobre a adequacdo do PPC com as finalidades
e caracteristicas dos Institutos Federais em relagdo & pesquisa € a extensao (Lei
11.892/08, Art. 60., Inc. VIl e VIIl), a qual terd o prazo de 21 (vinte e um) dias para
retornar parecer, em formulario proprio, 8 PROENS.

IX Sendo necessarias alteragoes, a PROENS encaminha o projeto ao presidente da
comissdo do campus com as devidas sugestdes de alteragoes.

¥ A comissdo, no prazo de até 60 (sessenta) dias, realiza 0 devidos ajustes ou
justificativas do PPC, submete o projeto a revisdo do texto e encaminha o PPC, na versao
digital, a DESUP.

X1. A DESUP, através da Coordenagdo de Ensino Superior e o Ndcleo Pedagogico da
PROENS faz a analise novamente do PPC e, uma vez atendidos os itens necessarios,
emite parecer favoravel, sendo solicitado ao presidente da comissdo o envio do processo,
anexando a este o projeto atualizado na versdo impressa e copia da ata, conforme
paragrafo tnico do artigo 10., no prazo de até 10 dias.

XIt. A PROENS encaminha o PPC ao CONSEPE, cujo Presidente indicara um relator que
devera realizar um parecer consubstanciado, incluindo todos 0s investimentos
necessarios do curso.

Xlll. O PPC aprovado pelo CONSEPE & encaminhado para apreciagéo do CONSUP para
emissao de “Resolugéo de Criagéo de Curso”.

XIV. A PROENS encaminha a resolugdo de criagdo do curso e o PPC aprovado a
PROPLAN para insergéo do curso no e-MEC.

XV. Ap6s a emissédo de “Resolugdo de Criag@o de Curso” pelo CONSUP, a PROENS
emite “autorizagdo de funcionamento de curso”.

Art. 4.° Para cursos com inicio das atividades no primeiro ou no segundo semestre letivo
do ano, o processo descrito no Art. 30. deve ser iniciado até o dia 30 de abril do ano
anterior a oferta.

Art. 5.° Para as propostas de ajuste curricular de PPC ou suspensao temporaria do curso;
& necessario considerar os seguintes procedimentos:

1. Elaboragio de justificativa de ajuste curricular, a qual deve ser apresentada pelo
Colegiado do curso ao Conselho Diretor do Campus.
I}. Abertura de processo administrativo, encaminhado a PROENS, contendo memorand
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com a justificativa mencionada no inciso primeiro, sendo que o PPC em vigéncia, a nova
proposta de PPC e copia da resolugdo do curso devem acompanhar o processo
administrativo.

Ili. Apos analise da justificativa, a PROENS encaminha o processo ao CONSEPE, que
julga o mérito da proposta e emite parecer final.

Art. 6.° Para as propostas de extingdo de curso, é necessdrio considerar os seguintes
procedimentos:

I. O colegiado do curso deve elaborar memorando, justificando a extingdo do curso, e
encaminha-lo ao Conselho Diretor do Campus.

II. O Diretor Geral do Campus abre um processo administrativo, encaminhando-o a
PROENS, com a justificativa de extingdo do curso, do PPC em vigéncia e copia da
resolugdo do curso .

lll. Apos andlise da justificativa, a PROENS encaminha o processo ao CONSEPE, que
julga o mérito da proposta.

{V. O CONSEPE encaminha ¢ processo com parecer ao CONSUP, que emite parecer
final.

Paragrafo unico. A ilustragéo do fluxo de aprovagédo de projeto de novos cursos, ajuste

curricular, suspenséo temporéria e extingdo de cursos encontra-se no anexo .

Art. 7.° Esta Instrugdo Interna de Procedimentos entra em vigor na data de sua
assinatura.

IEL. WESTPHAL

E
rtheitor de Ensino
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CARLOS ALBERTO DE AVILA

Pro-Reitor de Planejamento
e Desenvolvimento Institucional

Curitiba, 15 de dezembro de 2011.

Ciente e de acordo:

IRINEU MAR COLOMBO
Reitor do IFPR




