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Curitiba, 10 de Maio de 2016. 

 

INFORMATIVO Nº 006/2016  

ASSUNTO: CCL 2016: Planilha "Outras Demandas” 

 

 

Aos setores de compras, 

 

Esclarecemos que nas planilhas compartilhadas (Google Drive) por objeto licitatório nas 

abas “Outras Demandas” deverão ser inseridos pela unidade demandante os materiais 

que não estão na planilha principal, para que a unidade responsável pela licitação 

analise se o item incluído pertence aquele objeto licitatório e se as especificações estão 

de acordo para uma licitação. No caso positivo, a unidade responsável irá cadastrar o 

item no CatMat*  e informará na aba “Outras Demandas”, em campo próprio, o número 

do cadastro para que a unidade demandante insira as cotações* deste item no SIPAC 

informando o status da pesquisa e o responsável na planilha no campo apropriado. 

 

Em síntese: 

 

COD. MATERIAL DENOMINAÇÃO ESPECIFICAÇÃO
UNIDADE DE 

MEDIDA

VALOR 

ESTIMADO

PESQUISA DE 

MERCADO
RESPONSÁVEL

Após o cadastro no 

SIPAC  unidade 

responsável pela 

licitação irá informar 

Preenchido pela 

unidade 

demandante

Preenchido pela 

unidade 

demandante

Preenchido 

pela unidade 

demandante

Preenchido 

pela unidade 

demandante

Preenchido 

pela 

unidade 

demandante

Preenchido pela 

unidade 

demandante  
 

Fluxo: 

Passo Ação Responsável 

1º Cadastro do item na planilha com a denominação, 

especificação, unidade de medida e valor estimado. 

Unidade 

demandante 

2º Cadastro do item no Cat Mat. 

Em se tratando de objetos do Núcleo de Ensino, apenas 

após a reunião da comissão. 

Unidade responsável 

pela licitação 

 

3º Informar o Cod. Material na planilha Unidade responsável 

pela licitação 

4º Informar o status da pesquisa de mercado e 

responsável 

Unidade 

demandante 

5º Incluir no SIPAC as cotações dos itens Unidade 

demandante 

 

*As informações quanto aos prazos estão disponíveis no CCL 2016 por objeto licitatório.  
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Orientações para cadastro do item no cat mat e cadastro das cotações no SIPAC estão 

disponíveis no MANUAL PRÁTICO PARA CADASTRO DE MATERIAL E REQUISIÇÃO DE 

COMPRA link:  

http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2016/03/MANUAL-PR%C3%81TICO-PARA-

CADASTRO-DE-MATERIAL-E-REQUISI%C3%87%C3%83O-DE-COMPRA.v6.pdf 

 

Ficamos à disposição para esclarecimentos, 

 

 

 

Atenciosamente, 

Diretoria de Compras e Licitações 
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