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APRESENTACAO

A DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO (DIRAC) da Pré-Reitoria de
Ensino do Instituto Federal do Parana, criada em 2015, tem como atribuicbes normatizar e
acompanhar o registro das atividades académicas desenvolvidas pelas Secretarias Académicas
(SECAC) dos diversos Campus do Instituto Federal do Parana.

Este documento, baseado na legislagdo vigente, tem como objetivo a orientacdo das Secretarias
Académicas e a DIRAC nos processos de solicitagdo, emissao e registro de diplomas de cursos
técnicos e de graduacao do Instituto Federal do Parana.

DIRAC - Diretoria de Registro e Acompanhamento Académico

Av. Victor Ferreira do Amaral, 306 — Taruma
82530-230 — Taruma, Curitiba-PR

(41) 3595-7690
dirac.proens@ifpr.edu.br
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CURSOS E CERTIFICACOES

Apresentaremos aqui as diferentes possibilidades de itinerarios formativos possibilitados pela
Legislacéo.

TIPOS DE CURSOS

e Cursos de Formacdao Inicial e Continuada (FIC) ou Qualificacdo Profissional: Capacitacéo,
Aperfeicoamento, Atualizacéo, Especializacdo e Qualificagcdo Profissional.

e Cursos Técnicos de Nivel Médio: Integrado, Concomitante, Subsequente e PROEJA.

e Cursos de Graduacédo: Licenciatura, Bacharelado, Cursos Superiores de Tecnologia e
Programas Especiais de Formacao Pedagdgica para néo licenciados.

e Cursos de Pos-Graduacéo Lato Sensu: Cursos de Aperfeicoamento e Especializagdo.

e Cursos de Pés-Graduacdo Stricto Sensu: Cursos de Mestrado (Académico e Profissional)
e Doutorado.

TIPOS DE CERTIFICACAO

A certificacdo é um procedimento que atesta a conclusdo de estudos, a comprovacdo de
competéncias e os méritos dedicados. De acordo com a natureza do curso escolhido, o aluno,
apos a integralizacdo curricular, fara jus a receber DIPLOMA ou CERTIFICADO de concluséo de
Ccurso.

DIPLOMA: documento utilizado para a comprovacao de estudos concluidos nos Cursos Técnicos
de Nivel Médio, Cursos de Graduacédo e Cursos de Pos-Graduacdo Stricto Sensu em nivel de
mestrado e doutorado, bem como para a outorga de honra ao mérito, como os titulos de Doutor
Honoris Causa, Professor Emérito e Técnico Emérito.

CERTIFICADO: documento utilizado para a comprovacdo de estudos concluidos na Poés-
Graduacdo Lato Sensu, na Formacédo Inicial e Continuada de Trabalhadores, na Qualificacédo
Profissional e em cursos de extensdo, na comprovagdo de experiéncias profissionais de
trabalhadores e de proficiéncia do ensino médio, com base em exames certificadores, bem como
para atestar a participacdo de profissionais e estudantes em eventos, programas e projetos
educacionais.
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TIPOS DE CERTIFICADOS
O IFPR podera emitir Certificados de Capacitacdo, Aperfeicoamento, Atualizacdo, Especializacéo
e Qualificacdo Profissional, assim como de Especializa¢do Lato Sensu.

Cabera ao Campus certificar e registrar os certificados de Capacitagdo, Aperfeicoamento,
Atualizacdo, Especializacéo e Qualificacdo. Os cursos de Especializacdo Lato Sensu sdo emitidos
pelo Campus e registrados pela Pro-Reitoria de Ensino.

Para a emisséo e registro de certificados, as unidades dever&o observar orientacdes especificas.

CERTIFICADO DE FORMACAO INICIAL E CONTINUADA (FIC)

A Formacao Inicial e Continuada - FIC & um processo de ensino e aprendizagem voltado a
formacdo de trabalhadores para sua insergdo ou reinsergdo no mundo do trabalho e para a
elevagéo de escolaridade.

Os cursos FIC tém como finalidade a inser¢céo produtiva e exitosa de trabalhadores, independente
do nivel de escolaridade, no mundo do conhecimento e do trabalho. Visam promover a formagéo
inicial e continuada técnica, tecnoldgica e cientifica, em atendimento as demandas de mercado e
setores produtivos, em consonancia com a realidade local, regional e nacional.

O IFPR podera ofertar cursos de Formacao Inicial (FI) ou Formagédo Continuada (FC), de acordo
com as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio.
Os cursos de Formacéo Inicial deverdo ter, no minimo, 160 horas e os Cursos de Formacgéo
Continuada ter, no minimo, 20 horas. Estes cursos poderdo ser ofertados também através do
PRONATEC.

Ao final do curso, o estudante tera direito a um certificado, cuja titulacdo dependera do Projeto de
Curso proposto.

Cabera ao Campus certificar e registrar esse certificado, de acordo com as normas Institucionais.

CERTIFICADO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL (CERTIFICACAO INTERMEDIARIA)
Cursos técnicos de nivel médio podem ser organizados por etapas/modulos com previsdo de
terminalidades intermediarias que caracterize uma ocupacao para o trabalho, claramente definida
e com identidade propria, cabendo considerar as ocupagbes classificadas pela CBO -
Classificacéo Brasileira de Ocupacdes.

A Certificagdo Intermediaria devera estar prevista no Projeto Pedagégico de Curso (PPC) e
cadastrada no SISTEC e no SIGAA. A Certificagdo intermediaria dara CERTIFICADO DE
QUALIFICACAO PROFISSIONAL.

Exemplo:

Curso Técnico em Informética que ao final do segundo semestre do curso pode oferecer o
“Certificado de Qualificacdo Profissional em Informatica Bésica” e ao final do curso oferecer o
“Diploma de Técnico em Informatica”.

Cabera ao Campus certificar e registrar esse certificado, de acordo com as normas Institucionais.
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CERTIFICADO DE POS-GRADUACAOQO LATO SENSU

Os cursos de Poés-graduacao Lato Sensu visam ao aprofundamento de conhecimentos e das
habilidades tecnolégicas, preparando especialistas em setores restritos das atividades
académicas e profissionais nas diferentes areas do conhecimento.

Os cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu sdo oferecidos a alunos egressos de Cursos de
Graduagdo. Os cursos independem de autorizacdo, reconhecimento e renovacdo de
reconhecimento e devem estar em consonancia com a Resolucdo CNE/CES n° 1, de 08 de junho
de 2007.

A PoOs-Graduagéo Lato Sensu se divide em:
e Aperfeicoamento: os cursos de Aperfeicoamento, presenciais ou a distancia, destinam-se a

atualizar e aprimorar conhecimentos e técnicas de trabalho, e deverdo ter uma carga
horaria minima de 80 (oitenta) horas.

o Especializacdo: os cursos de Especializacdo, presenciais ou a distancia, propdem-se a
aprofundar conhecimentos e habilidades tecnolégicas, preparando especialistas em
setores restritos das atividades académicas e profissionais, e deverdo ter uma carga
horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas.

Ao final do curso, o aluno tera direito a Certificado de conclusio de CURSO DE POS-
GRADUAQAO LATO SENSU EM NIVEL DE ESPECIALIZAQAO ou APERFEICOAMENTO.

Cabera ao Campus emitir o certificado e encaminhar para a Pro-Reitoria de Ensino para registro,
conforme normativas institucionais.

TIPOS DE DIPLOMAS
O IFPR podera outorgar diplomas com titulos de TECNICO/A, TECNOLOGO/A, BACHAREL/A e
LICENCIADO/A, de acordo com a natureza do curso.

DIPLOMA DE TECNICO

Os cursos e programas de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio sdo organizados por
eixos tecnoldgicos, possibilitando itinerarios formativos flexiveis, diversificados e atualizados,
segundo interesses dos sujeitos e possibilidades das instituicbes educacionais, observadas as
normas do respectivo sistema de ensino para a modalidade de Educacao Profissional Técnica de
Nivel Médio.

Os cursos de Educagéo Profissional Técnica de Nivel Médio tém por finalidade proporcionar ao
estudante conhecimentos, saberes e competéncias profissionais necessarios ao exercicio
profissional e da cidadania, com base nos fundamentos cientifico-tecnolégicos, socio-histéricos e
culturais.
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Os cursos técnicos no IFPR sdo ofertados em quatro diferentes formas:

e Integrada: forma de oferta em que o aluno cursa o ensino médio juntamente com a
formacdo técnica integrados ao mesmo curso, de modo a conduzir o estudante a
habilitacdo profissional técnica de nivel médio ao mesmo tempo em que conclui a ultima
etapa da Educacado Basica (disponivel para os egressos do ensino fundamental);

¢ Concomitante: forma de oferta em que o0 aluno cursa o ensino técnico no IFPR e o ensino
médio em outra instituicdo de ensino, independentes (disponivel para os alunos a partir do
2° ano do ensino médio);

e Subsequente: forma de oferta em que o aluno cursa somente a formacdo técnica
(disponivel para os egressos do ensino médio);

e PROEJA: forma de oferta em que o aluno obtém a formacéo técnica juntamente com o
ensino médio na modalidade Educacédo de Jovens e Adultos (disponivel para os egressos
do ensino fundamental com mais de 18 anos).

Os estudantes nos cursos concomitantes sé receberdo diploma de técnico de nivel médio quando
entregar na Secretaria Académica o histérico escolar de conclusdo do ensino meédio.

Os cursos técnicos de nivel médio existentes no IFPR, ao seu término, conferem o titulo de
TECNICO/A.

Exemplo: Diploma de Técnico em Informatica.

DIPLOMAS DE GRADUACAO

Os Cursos de Graduagédo, ao seu término conferem diplomas com o titulo de BACHAREL/A (ex.:
Bacharela em Educacédo Fisica), LICENCIADO/A (ex.: Licenciado em Ciéncias Bioldgicas) ou
TECNOLOGO/A (ex.: Tecnéloga em Gestdo Publica).

e Licenciatura e Programas Especiais de Formacdo Pedagdgica: tem por objetivo formar
professores para a Educacao Béasica e para a Educagéo Profissional e Tecnoldgica.

e Bacharelado: tem por objetivo formar profissionais para as areas do conhecimento e do
mundo do trabalho.

e Curso Superior de Tecnologia: tem como objetivo formar profissionais aptos a desenvolver
atividades em determinado Eixo Tecnologico, utilizando, desenvolvendo e adaptando
tecnologias com a compreensao critica das implicacées decorrentes e das suas relacdes
com o processo produtivo, com o ambiente e com a sociedade.
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Habilitacbes

Os cursos de graduacdo podem oferecer diferentes habilitagcdes.

As habilitagbes séo vinculadas aos cursos de graduacéo, visando habilitar o aluno a exercer uma
atividade especifica dentro da area de conhecimento do seu curso. As diferentes habilitacdes de
um mesmo curso de graduacdao devem, necessariamente, compartilhar um ndcleo comum de
disciplinas e atividades. A habilitacdo é averbada no verso do diploma.

Programas de formagéo especifica também devem ter sua habilitacdo averbada no verso dos
diplomas ou através de emissédo de Certificado especifico.

Exemplo:

Curso de Comunicacao Social — Habilitagdo Jornalismo.
Curso de Design — Habilitagdo Design de Produto.
Curso de Design — Habilitag@o Design Gréfico.

Curso de Ciéncias Sociais — Habilitacdo Licenciatura.

DIPLOMAS DE POS-GRADUACAQ STRICTO SENSU

Os Cursos de Pdés-Graduacgédo Stricto Sensu de Mestrado e Doutorado contribuem para promover
o aprofundamento e o aprimoramento do conhecimento individual e coletivo em prol do
desenvolvimento da ciéncia, da tecnologia e da educacdo para o0 mundo do trabalho e da
cidadania, visando a conferir ao aluno um nivel de elevado padrédo ético, académico e profissional.

Os cursos de Pés-Graduacgédo Stricto Sensu se dividem em trés diferentes formas:

e Mestrado Académico: é a designacdo do Mestrado que enfatiza o ensino e a pesquisa.
Oferece o titulo de mestre em determinado campo do saber. Na maioria das vezes serve
como ingresso na vida docente. Para obteng&o do titulo € necessaria a preparagdo de uma
dissertacéo.

e Mestrado Profissional: é a designacdo do Mestrado que enfatiza estudos e técnicas
diretamente voltadas ao desempenho de um alto nivel de qualificagdo profissional. Para

obtencdo do titulo é necessario apresentar uma dissertacdo, também chamada de
monografia, em forma de projeto ou estudo de caso para obtenc&o de titulagéo.

e Doutorado Académico: Curso que costuma ser realizado ap6s a obtencdo do titulo de
mestre, com 0 mestrado académico. Voltado para a formacao de pesquisadores, esse tipo
de pos busca aprofundamento em determinado campo do saber. Para obtencéo do titulo é
obrigatéria a defesa de tese, um estudo que produzir um conhecimento novo ao campo
estudado.

Ao seu término, conferem diplomas, de acordo com a proposta de curso, com os titulos de:
MESTRE/A (ex.: Mestre em Ciéncias)
DOUTOR/A (ex.: Doutora em Zoologia).
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MODALIDADES DE ENSINO
O ensino pode ser ministrado nas seguintes modalidades:

Presencial: quando exige a presenca do aluno em, pelo menos, 75% das aulas e de todas
as atividades pedagodgicas.

e A Distancia: quando combina ensino presencial com parte de ensino e de outras atividades
realizadas a distancia.

Os cursos presenciais e a distancia dardo direito a mesma certificagao.

Versédo 1.3 — 04/03/2016



PANORAMA DE OFERTA DE CURSOS

NiVEL DE
ENSINO

]
=II INSTITUTO FEDERAL

Parana

FORMA DE OFERTA

Ministério da Educagao

DOC. FINAL

TITULO
RECEBIDO

Educacao
Bésica

Educacao
Superior

Ensino Fundamental

Regular e EJA

Formacéo Inicial e

Capacitacao,

Varia de acordo

Ensino Continuada de aperfeicoamento, atualizagao, com o PPC
Fundamental  Trapalhadores - FIC espgmghzagao © QUEliNEEEED CERTIFICARO (Auxiliar.
profissional L
qualificacao
PROEJA-FIC Qualificacéo Profissional profissional, etc).
Ensino Médio Regular e EJA CERTIFICADO -
Integrado
Ensino Médio ) _ Subsequente )
Técnico de Nivel Médio ; DIPLOMA Técnico
Concomitante
PROEJA
Licenciatura - Licenciado
Curso dg Bacharelado - DIPLOMA Bacharel
Graduacéo .
Curso Superior de a
1 - Tecndlogo
Tecnologia
Aperfeicoamento CERTIFICADO | Aperfeicoamento
Curso Lato Sensu
Especializacao CERTIFICADO Especialista
Curso de Pos- a .
~ Mestrado Académico
Graduagéo DIPLOMA Mestre
Curso Stricto Sensu Mestrado Profissional
Doutorado Académico DIPLOMA Doutor
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ATRIBUICOES DAS UNIDADES NO PROCESSO DE DIPLOMACAO

SECRETARIA ACADEMICA DO CAMPUS - SECAC

A Secretaria Académica do Campus (SECAC/Campus) é responsavel por todos os registros dos
alunos, seja com matricula ativa ou inativa, sendo sua responsabilidade a liberacdo dos alunos a
se formar, a abertura do processo de solicitacdo da emisséo e registro de diplomas e a posterior
liberacdo dos diplomas aos egressos.

DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO - DIRAC

A Diretoria de Registro e Acompanhamento Académico (DIRAC) é responsavel por todo o
processo de emissao e registro de diplomas de cursos técnicos de nivel médio e de cursos de
graduacdo dentro do IFPR. Cabe a ela conferir o processo de solicitagcdo, emitir os diplomas,
realizar seu registro, transcrever as informag¢des em livro préprio e chancelar as informacgfes de
registro no verso do diploma, em consonancia com as orientacées contidas neste documento,
baseadas na legislacéo educacional do Instituto Federal do Parana e nacional.

GABINETE DO REITOR - GR

O Gabinete do Reitor (GR) é responsavel pela coleta da assinatura do Reitor nos diplomas de
cursos técnicos e de graduagao.
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INTEGRALIZACAO DE CURSO E FORMATURA

INTEGRALIZACAO DE CURSO

Considera-se integralizacado curricular a obtencdo de carga horaria total das componentes
curriculares fixados no curriculo do curso e previstos no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC). A
integralizacdo curricular compreende o periodo entre o cumprimento da carga horaria total
prevista para o curso e a formatura do aluno.

Concluséao no SISTEC

A Secretaria Académica do Campus (SECAC), apos a integralizacdo curricular, devera registrar a
conclusao de curso dos alunos no Sistema Nacional de Informag¢des da Educagéo Profissional e
Tecnoldgica (SISTEC), conforme normativas da Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento
Institucional (PROPLAN).

ENADE

Para os concluintes de cursos de graduacdo, o estudante devera estar em situacdo académica
regular no Exame Nacional do Desempenho do Estudante — ENADE, comprovada pela
Coordenacao de Curso.

Nao € permitida a formatura de estudantes com situagdo irregular no ENADE, ja que néo
integralizaram o curriculo.

Conforme disposi¢éo do art. 5°, 8 5° da Lei n° 10.861/2004, o Enade constitui-se componente
curricular obrigatorio, sendo inscrita no historico escolar do estudante somente a situacao regular
com relacao a essa obrigacdo. O estudante selecionado que ndo comparecer ao Exame estara
em situacgéo irregular junto ao Enade e ao curso.

A situacdo do titulando no ENADE deve ser registrada no Histérico Escolar, de acordo com as
orientagcbes do artigo 33-G da Portaria 40, de 12 de dezembro de 2007, do Ministério da
Educacéo, transcrita abaixo:

e Se 0 estudante ndo participar porque 0 seu ingresso no curso ou conclusédo dos estudos
ndo coincidiu com o calendario estabelecido para o Exame, recebera em seu Histérico
Escolar a mengdo “Estudante dispensado de realizacdo do ENADE, em raz&do do
calendario trienal” (art. 33-G, § 2°, da Portaria 40/2007/MEC);

e Se o estudante ndo participar em virtude de “auséncia de Diretrizes Curriculares Nacionais
ou motivo analogo”, recebera em seu Historico Escolar a mengao “Estudante dispensado
de realizagdo do ENADE, em razédo da natureza do curso” (art. 33-G, § 3°, da Portaria
40/2007/MEC);

e Se o estudante ndo participar por motivos de doenga, “mobilidade académica ou outros
impedimentos relevantes de carater pessoal, devida e formalmente justificados perante a
instituicdo”, recebera em seu Histérico Escolar a mencao “Estudante dispensado de
realizacdo do ENADE, por razdo de ordem pessoal” (art. 33-G, § 4° da Portaria
40/2007/MEC);
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e Se 0 estudante ndo participar por falta de inscricdo no Exame pelo Campus onde realiza
seu curso, recebera em seu Histérico Escolar a mencao “Estudante n&o participante do
ENADE, por ato da instituicdo de ensino” (art. 33-G, § 5°, da Portaria 40/2007/MEC).

A situacdo do aluno no ENADE deve ser informada tanto no Histérico Escolar quanto em
atestados de concluséo de curso, transferéncias e outros documentos, solicitados pelo estudante,
gue importem na disposi¢éo do fato.

Compete aos coordenadores de curso inscrever os alunos no ENADE e orienta-los a participacao,
e cabe aos alunos realizar a prova, se inscritos, para tornarem-se aptos a formatura e obtencao do
Diploma.

De acordo com o artigo 33-M da Portaria 40/2007/MEC,‘[...] os estudantes habilitados que nao
tenham sido inscritos ou ndo tenham realizado o ENADE fora das hipéteses de dispensa referidas
nesta Portaria Normativa estardo em situacao irregular, ndo podendo receber o Historico Escolar
final.”

Os alunos na condicao descrita no paragrafo imediatamente anterior, assim que regularizarem sua
situacdo, poderdo agendar formatura, sob a orientagdo do Campus onde realizaram seus estudos,
e apos a participacdo da formatura receberdo o Histérico Escolar normalmente, e este é requisito
para obtencéo do Diploma.

FORMATURA

E assegurada a outorga do titulo aos estudantes regularmente matriculados que integralizaram o
curriculo do curso e que se encontram isentos de quaisquer pendéncias quanto ao cumprimento
dos componentes curriculares constantes dos projetos de cursos, documentacdo pessoal e outras
exigéncias junto a Instituicdo, atestados pela Secretaria Académica do Campus.

Somente ap6s a formatura, o aluno é considerado concluinte.

A outorga de titulo é ato obrigatério para a emisséo e registro do diploma.

A Ceriménia de Formatura é o ato oficial, formal e legal da Instituicdo pelo qual é outorgado o
titulo correspondente ao curso de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio ou de Graduacao
concluido pelo estudante na Instituicdo, realizado em sesséo publica do Instituto Federal do
Parana, nas seguintes formas:

e Sessdo Ordinéaria: cerimdnia solene coletiva, de carater periddico e ordinario, da qual tem
direito de participar todos os formandos;

e Sessdo Extemporanea: cerimdnia solene coletiva ou individual, de carater extemporaneo,
para a qual tem autorizagdo para participar os estudantes que comprovadamente n&o
podem participar da sessao ordindria, sendo realizada, preferencialmente, no Gabinete da
Direcdo Geral de Campus.

O cerimonial das sessfes de formatura sera organizado de acordo com as normas protocolares
elaboradas pelo Cerimonial do Gabinete do Reitor.
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Cada curso terd uma Unica sessao ordinaria de formatura por periodo letivo (semestre/ano).

As datas das Sessdes Ordinérias de formaturas serdo definidas pela Direcao de Ensino, Pesquisa
e Extensdo de cada Campus em conjunto com as comissGes de formatura e/ou formandos,
obedecendo a agenda do Cerimonial do Gabinete do Reitor.

O Gabinete do Reitor devera autorizar as datas para a realizacdo das solenidades ordinérias de
cerimbnias de formaturas.

As sessfes ordinarias de formatura serdo presididas pelo Reitor, e na auséncia deste, por
autoridade por ele autorizada para este fim.

A antecipacao ou postergacao da sessao de formatura é solicitada em requerimento protocolado e
dirigido a Direcdo Geral de Campus, contendo a justificativa, os documentos comprobatorios e o
parecer favoravel da Secretaria Académica do Campus quanto a situagdo académica do aluno.

Aceita a justificativa, compete ao Gabinete da Direcdo Geral estipular a data e o horario da
cerimbnia e convocar o interessado.

Os coordenadores de cursos deverdo encaminhar a Secretaria Académica a Lista de Provaveis
Formandos em até 15 (quinze) dias antes da formatura para que esta realize os procedimentos de
verificacdo e liberacdo dos alunos para formatura através da divulgacdo da Lista Oficial de
Formandos.

A Lista Oficial de Formandos devera ser divulgada pela Secretaria Académica do Campus em
até 48 (quarenta e oito) horas antes da formatura.

Somente poderdo participar da ceriménia de formatura, os alunos constantes na Lista Oficial de
Formandos emitida pela Secretaria Académica. A lista servira de base para a confec¢do do Termo
de Outorga.

Para a liberacdo do aluno para participacdo na cerimbnia de formatura, a Secretaria Académica
devera observar os seguintes documentos na Pasta Individual do Aluno:

I. Cobpia autenticada da Certiddo de Nascimento ou Casamento;
Il. Cépia autenticada de documento oficial de identidade, contendo 6rgéo e estado emissor;
Ill.  Namero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas, CPF;
IV.  Copia autenticada do Certificado de Concluséo de curso anterior: Ensino Médio (para os
concluintes de cursos de educacgédo técnica de nivel médio — formas de oferta subsequente
e concomitante e alunos de graduacdo) ou do certificado de conclusdo do ensino
fundamental (para os concluintes de cursos de educacao técnica de nivel médio — formas
de oferta integrada e PROEJA);
V. Negativa de débito da Biblioteca do Campus onde o estudante realizou o curso;
VI.  Declaracdo de que ndo tem contrato de estagio vigente, fornecida pela Secéo de Estagios
e Relacdes Comunitarias do Campus ou setor similar;

VII.  Quando aplicivel, cépia autenticada da ata de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso
ou monografia, devidamente assinada por todas as partes, e com a titulacdo dos membros
da banca;

VIII.  Quando aplicavel, recibo de entrega do TCC ou monografia na biblioteca do Campus;

IX. Quando aplicaveis, comprovante de que cumpriu estagio, pratica profissional e horas de
atividades complementares;

X.  Quando aplicavel, guia de transferéncia com informacg6es sobre a forma de ingresso e data
na instituicdo de origem.
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A Secretaria Académica do Campus podera exigir outras documentacdes, além das mencionadas
acima, conforme normativas do IFPR.

Para os concluintes de cursos de graduacdo, além destas exigéncias, o estudante devera estar
em situacdo académica regular no ENADE, comprovada pela Coordenacéo de Curso.

Ndo € permitida a formatura de estudantes com situacdo irregular no ENADE, ja que néo
concluiram o curso.

Para os concluintes de cursos técnicos de nivel médio na forma de oferta concomitante, além
destas exigéncias, o estudante devera entregar o histérico escolar de conclusao do ensino médio
a Secretaria Académica.

Para alunos estrangeiros residentes no exterior, aplicam-se as normativas previstas nos
protocolos e termos de cooperacao ou similares que possibilitaram o aluno estudar na instituicao.

E vedada a participacdo, mesmo que simbolicamente, em qualquer ato ou atividade da formatura,
de aluno que tiver qualquer pendéncia que o impega de se formar, conforme registros académicos
da Instituicdo, independente de ter seu nome incluido no convite ou qualquer outro material de
divulgacéo da formatura.

Aos formandos, a Secretaria Académica do Campus podera fornecer, no momento da Formatura,
Atestado de Conclusdo de Curso e Historico Escolar de Conclusao de Curso.

Os trabalhos de secretaria da sessao de formatura ficardo a cargo da Secretaria Académica, e, no
impedimento desta, por servidor definido pela Direcdo Geral do Campus para este fim.

E de responsabilidade da secretaria da sessdo a confeccdo da Ata da Sessio de Formatura
contendo o Termo de Outorga de Titulo, seguindo os modelos definidos pela Pro-Reitoria de
Ensino.

A solenidade de Formatura sera registrada em ata lavrada em livro proprio da Secretaria
Académica, devendo ser assinada, no minimo, pelo Presidente da Sessédo e pelo secretario ad
hoc da cerimbnia, além dos formandos.

A assinatura do formando nos termos de outorga de titulo que compde a ata € a comprovacao de
participacdo na sessdo de formatura, sendo esta a condicdo imprescindivel para receber o
diploma.

A Ata ndo deve conter rasura ou dados divergentes. A ata deve ser copia fiel dos acontecimentos
do dia da formatura. Casos que fujam da normalidade devem ser assinaladas no espaco
destinado a Observacdes.
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PROCESSO DE DIPLOMACAO

ORIENTACOES GERAIS:

1. Toda SOLICITACAO DE DIPLOMAS devera ser feita através do Protocolo do Sistema
Integrado de Gestao (SIG/SIPAC);

2. O Processo de SOLICITACAO DE DIPLOMAS devera ser aberto pela Secretaria
Académica do Campus e terd o Campus ou SECAC como interessado(a);

3. Podera ser aberto um unico processo de solicitagdo de Diplomagé&o para diferentes cursos
elou data de outorga, desde que venha com a documentacdo necessaria para todas as
solicitacbes;

4. A FICHA DE IDENTIFICACAO DE FORMANDOS devera ser preenchida por curso e data
de outorga e devera ser assinada;

5. Orienta-se ao Campus enviar a documentacdo dos alunos (Copia de R.G e, em caso de
mudanca de nome ou nacionalidade estrangeira, copia de Certiddo de Casamento,
Averbacdes, etc);

6. O IFPR devera se esforcar para entregar o diploma registrado para o titular em até 180
(cento e oitenta) dias, contados da data de formatura;

7. A DIRAC/PROENS fornecera as informacdes necessarias aos Campus para que repassem
a seus alunos;

8. A SECAC deveréa fornecer as informacdes solicitadas pelos alunos sobre a SOLICITACAO
DE DIPLOMAS.

SOLICITACAO:

Apos a formatura dos alunos, a SECAC deverd encaminhar, preferencialmente em até 30 (trinta)
dias ap6s a formatura, o processo de Solicitacdo de Diplomas a Diretoria de Registro e
Acompanhamento Académico da Pro-Reitoria de Ensino, através do SIPAC.

O IFPR emitird automaticamente diplomas para os alunos concluintes de cursos técnicos e de

graduacéo ofertados pela Instituicdo, apés a participacdo do aluno na formatura de seu curso, néo
sendo necesséria a solicitacdo do diploma pelo aluno na Secretaria Académica.
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MONTAGEM DO PROCESSO
A abertura de processo devera seguir a orientacdo abaixo:
SIPAC — SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS.
1. DADOS GERAIS DO PROCESSO:
a. Origem do Processo: Processo Interno
b. Tipo de Processo: SOLICITACAO DE DIPLOMAS
c. Assunto Detalhado: “Solicitacdo de Emissao e Registro de XX Diplomas do(s) curso(s)
XXXXX — (forma de oferta), com data de formatura de dd/mm/aaaa”
d. Natureza: Ostensivo;
e. Observacgbes: (caso necessario);
f. Unidade de Destino: DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO
ACADEMICO (11.07.02.11)
g. Tempo esperado na Unidade de Destino: 120 dias
2. INFORMACOES SOBRE DOCUMENTO: Anexar documentos do processo.
3. DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO: Inserir unidade interessada (Campus ou
Secao).
4. DADOS DO ARQUIVO A SER ANEXADO: Anexar documentos do processo, caso nao o
tenha feito anteriormente.
5. INFORMAR DESPACHO: Informe despacho, se necessario.

Confirmar a criacdo do Processo.
O Processo podera ser encaminhado fisicamente por malote.

DOCUMENTOS DO PROCESSO DE EMISSAO DE DIPLOMAS
O processo de SOLICITACAO DE DIPLOMAS devera ser aberto pela Secretaria Académica do
Campus e devera vir instruido com os seguintes documentos obrigatorios:

CURSO TECNICO DE NiVEL MEDIO

1. REQUERIMENTO DE SOLICITACAO, preenchido e assinado pelo Secretario Académico
do Campus. No documento devera ser elencado o(s) nhome(s) do(s) curso(s), o codigo(s)
do(s) curso(s), forma de oferta, modalidade, a data de formatura e a quantidade de
diplomas a serem emitidos e registrados, conforme modelo disponivel pela Pro-Reitoria de
Ensino.

2. Copia(s) da(s) ATA(S) DE FORMATURA, contendo o TERMO DE OUTORGA.

3. FICHA(S) DE IDENTIFICACAO DE FORMANDOS, para emissdo de diplomas, assinada
pelo Secretario Académico do Campus, conforme modelo elaborado pela Pro-Reitoria de
Ensino.

4. Copias das FUNDAMENTACOES LEGAIS DOS CURSOS, necessarias para a emissdo de
diplomas (Resolucdes de Criacdo e Convalidacdo, quando houver).

Versédo 1.3 — 04/03/2016



(1]

] |

BEME INSTITUTO FEDERAL
BE Parana

5. DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO dos alunos constantes na Ficha de Identificacdo de
Formandos para emisséao de diplomas:

5.1 Cépia de documento oficial de identidade, contendo 6rgéo e estado emissor;

5.2 Copia autenticada da Certiddo de Casamento (para casos em que houve mudancas
de nomes ou para aluno estrangeiro).

CURSO DE GRADUACAOQO

1. REQUERIMENTO DE SOLICITACAO, preenchido e assinado pelo Secretario Académico
do Campus. No documento devera ser elencado o(s) nome(s) do(s) curso(s), o codigo(s)
do(s) curso(s), forma de oferta, modalidade, a data de formatura e a quantidade de
diplomas a serem emitidos e registrados, conforme modelo disponivel pela Pro-Reitoria de
Ensino.

2. Copia(s) da(s) ATA(S) DE FORMATURA, contendo o TERMO DE OUTORGA.

3. FICHA(S) DE IDENTIFICACAO DE FORMANDOS, para emissdo de diplomas, assinada
pelo Secretario Académico do Campus, conforme modelo elaborado pela Pro-Reitoria de
Ensino.

4. Copias das FUNDAMENTACOES LEGAIS DOS CURSOS necessarias para a emissio de
diplomas (Portaria de Reconhecimento de Curso; Portaria de Renovacdo de
Reconhecimento de Curso Superior, quando houver; Resolucdo de Criacdo de curso,
guando necesséria e Resolucéo de Convalidacdo, quando houver).

5. DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO dos alunos constantes na Ficha de Identificacdo de
Formandos para emissao de diplomas:

5.1 Cépia de documento oficial de identidade, contendo 6rgéo e estado emissor;

5.2 Copia autenticada da Certiddo de Casamento (para casos em que houve mudancas
de nomes ou para aluno estrangeiro).

PRAZOS PARA EMISSAO

Apoés a formatura, a SECAC deverd encaminhar, preferencialmente em até 30 (trinta) dias, o
Processo de SOLICITACAO DE DIPLOMAS & DIRAC, através do SIPAC.

Depois de recebido o processo, a DIRAC realizard& a emissdo e registro dos diplomas,
preferencialmente em até 120 (cento e vinte) dias.

O Gabinete do Reitor devera coletar, preferencialmente em até 30 (trinta) dias, a assinatura do
Reitor nos diplomas e devolver o Processo para a DIRAC.

O prazo maximo esperado para a disponibilidade do diploma ao titulado é de 180 (cento e oitenta
dias do momento da formatura).

Versédo 1.3 — 04/03/2016



(11 PN
1 :
BEN INSTITUTO FEDERAL S

. . Parana Ministérn da Educagao

APRESSAMENTO DE DIPLOMA

Quando for necessario o apressamento do Processo de SOLICITACAO DE DIPLOMAS, a SECAC
devera informar os motivos que levaram a formatura extemporanea e/ou o pedido de
apressamento do processo individual e o tempo de apressamento solicitado.

O apressamento de diploma podera ser feito no momento da abertura do processo ou durante sua
tramitacdo. No caso de pedido de apressamento durante a tramitacdo, uma solicitacdo devera ser
encaminhada via memorando para que a DIRAC anexe ao processo.

EMISSAO, REGISTRO E COLETA DE ASSINATURA

A DIRAC ao receber o processo, deve verificar se a fundamentacao legal da regularidade do curso
informada pelo Campus esta de acordo com os registros oficiais (E-MEC, no caso de cursos
superiores e SOC no caso de cursos técnicos).

e Acesso E-mec: http://emec.mec.gov.br

A unidade devera também verificar se os dados dos cursos e de formandos estdo informados
corretamente, sem nenhum elemento faltante para que se possa dar prosseguimento a
solicitacao.

A unidade s6 emitird os diplomas dos formados constantes em ata. A Ata deve ser assinada pelo
Presidente da Sesséo, Secretéario ad hoc e pelos formados.

Caso haja divergéncia nas informag6es constantes em ata, ou em outros documentos, a DIRAC
devera realizar diligéncia com o Campus para sanar as pendéncias.

A DIRAC devera emitir os diplomas de acordo com o modelo elaborado pela Pré-Reitoria de
Ensino, constante nesse documento.

O registro dos diplomas sera feito em livro préprio da DIRAC, de acordo com as orientacdes
contidas neste documento.

Os registros deverao ser fiéis aos constantes no Diploma.

Cabe a unidade realizar a inser¢cdo dos dados relativos ao registro e do Codigo Validador do
SISTEC no verso dos diplomas.

A transcricdo do registro do diploma, quando feita a caneta, e a assinatura do registrador deverdo
ser realizada com caneta com tinta antifraude, na cor preta.

O Gabinete do Reitor é responsavel pela coleta da assinatura do Reitor nos diplomas de Cursos
Técnicos e de Graduacao.

A assinatura do outorgante no anverso do diploma devera ser realizada com caneta com tinta
antifraude na cor azul.

Apos a coleta de assinatura nos diplomas, o Gabinete do Reitor deve devolver o processo a
DIRAC, para que esta unidade encaminhe aos Campus para distribuigéo aos titulados.
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DISTRIBUICAO AOS TITULADOS E ARQUIVAMENTO DO PROCESSO

A Secretaria Académica ao receber os diplomas registrados devera conferir os diplomas antes de
disponibiliza-los para retirada pelos egressos.

A assinatura do titulado no diploma devera ser feita preferencialmente na frente do servidor da
Secretaria Académica.

A assinatura do titulado no anverso do diploma devera ser realizada com caneta com tinta
antifraude, na cor azul.

A Secretaria Académica deverd manter controle de entrega de diplomas e orientar os diplomados
guanto aos cuidados de armazenamento dos diplomas.

O processo de solicitacdo de diplomacgéo devera ser devolvido a DIRAC para arquivamento ou
solicitacdo de reemisséo de diplomas por motivo de erro, caso houver.

REEMISSAO DE DIPLOMAS

A solicitacdo de reemissdo por motivo de erro ou perda devera ser solicitada pela Secretaria
Académica (erro) ou pelo aluno (perda) e poderd ser encaminhado em processo préprio. O
requerimento de solicitagdo deverd citar o motivo da solicitagdo da emissdo da reimpressao.

e Perda: em caso de perda, o processo devera vir com uma cépia da declaracao de perda ou
roubo do Diploma assinada pelo requerente.

e Erro: em caso constatado de erro, a Secretaria Académica devera reter o diploma original
gue sera juntado ao processo original e encaminhado para a DIRAC ou, em caso deste ja
estiver arquivado, um processo especifico para esta finalidade devera ser aberto.

Nas novas vias do diploma deverdo ser atualizados os nomes das autoridades, assinaturas e
nome do aluno (quando requisitado) na data da nova emissdo. O diploma é considerado um
documento de identificac&o, e ndo cabe transcrever dados que ndo sdo mais corretos.

Com relagéo aos dados de formacéo, nas novas vias do Diploma devera ser mantida cépia fiel da
la. via - com nome do curso, portaria de reconhecimento, habilitacbes (se houver), data da
concluséo do curso e formatura.

No espaco reservado para registro do diploma podera ser indicado que o diploma é “SEGUNDA
VIA”.

Nos dados de registro, o diploma mantera o registro original (0 nimero de registro, pagina e livro
de registro original). A data e a autoridade que efetuou o registro desta via deverdo ser
atualizadas, assim como 0 numero do processo (caso tenha sido aberto novo processo).

No Livro de Registro, deverao ser anotadas no campo “Observagées” os dados atualizados de
data de emissao, registro, processo, numero do diploma e da autoridade registradora, além do
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motivo da solicitacdo de segunda via. Os dados do titulado registrados erroneamente deverao ser
atualizados nos campos proprios, devendo constar essa anotagado no campo “observacdes”.

CUIDADOS COM O DIPLOMA

¢ NA&o assinar com caneta cuja tinta seja a base de alcool (hidrocor);
e Na&o dobrar;

¢ Nao molhar;

o Na&o plastificar;

o Na&o perfurar, grampear ou prender com clipes;

o Na&o colar adesivos;

¢ Na&o deixar exposto ao sol;

e Evitar contato com areia, umidade e produtos quimicos;

e Evitar atritos e contato com superficies que possam danifica-lo;

Assim como todo documento oficial, uma vez danificado, o diploma perde o seu valor.
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FLUXO DO PROCESSO

O Fluxo do Processo de Solicitagéo de Diplomas é:

SECAC/CAMPUS: Apé6s a formatura dos alunos, abre processo administrativo (via SIPAC) de
SOLICITACAO DE DIPLOMAS (Emissdo e Registro de Diplomas) e encaminha para a
Diretoria de Registro e Acompanhamento Académico da Pré-Reitoria de Ensino -
DIRAC/PROENS.

DIRAC: Analisa se o processo contém todas as informacdes necessarias para a emissao de
diplomas, e em caso afirmativo, emite, de acordo com as normas do IFPR. Em caso
negativo, avisa o Campus das pendéncias, e coloca o processo em diligéncia até o
saneamento.

Realiza o registro dos diplomas em livro préprio e anota os dados de registro no verso dos
diplomas. A unidade também é responsavel por gerar o numero de validagéo do SISTEC.

Responsavel pelo Setor assina o campo do registro no verso do diploma e prepara o
despacho de encaminhamento dos diplomas para a Chefia de Gabinete para que se colete a

Csinatura da autoridade outorgante. /

CHEFIA DE GABINETE: Recebe o processo e coleta a assinatura do outorgante nos
diplomas. Apoés a coleta da assinatura, o processo € reencaminhado a DIRAC.

DIRAC: Confere as assinaturas nos diplomas e encaminha a Secretaria Académica
interessada.

/SECAC/CAMPUS: Confere os diplomas recebidos e disponibiliza-os diplomas para a retirada\
dos formandos.

Caso seja encontrado erro em diploma, a Secretaria Académica devera devolver o processo
para a DIRAC juntamente com os diplomas errados para nova emissao, registro e coleta de
assinaturas.

Quando todos os diplomas solicitados tiverem sido liberados a retirada dos formandos, a
Secretaria Académica devera devolver o processo para arquivamento na DIRAC. /

[ DIRAC: Arquiva o0 processo.

—
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DADOS DO ANVERSO DE DIPLOMA DE CURSOS TECNICOS

Especificacbes do Layout do Diploma:
O diploma de Técnico de Nivel Médio devera observar o layout do “Esquema Anverso - Cursos
Técnicos”, conforme modelo na pagina seguinte e as observagdes de Fonte abaixo:

Titulo:

Fonte Liberation Sans Narrow, tamanho 32.
Corpo do texto:

Fonte Arial, tamanho 11.

Indicacéo de nome e cargo da Autoridade:
Fonte Arial, tamanho 9.

1. NOME DO TITULO:

Colocar o titulo outorgado ao titulado no Diploma, de acordo com o PPC do curso e informado no
processo.

Deve ser feita a flexao de género, quando necesséria.

(Ex: Técnico em Meio Ambiente; Técnica em Eletromecéanica; Técnico em Hidrologia; Técnico em
Farmacia, etc.).

2. NOME DO CURSO:

Colocar o nome do Curso, de acordo com a resolugéo de criagdo de curso.

(Ex: Curso Técnico Meio Ambiente; Técnico em Eletromecéanica; Técnico em Hidrologia; Técnico
em Farmé@cia, etc.).

3. DATA DA OUTORGA:
Colocar a data da outorga (formatura) por extenso, de acordo com a ata de formatura.

4. NOME DO TIiTULO:

Colocar o titulo outorgado ao titulado no Diploma, de acordo com o PPC do curso e informado no
processo.

Deve ser feita a flexdo de género, quando necessaria. O texto deve ser escrito em caixa alta.

(Ex: TECNICO EM MEIO AMBIENTE, TECNICA EM ELETROMECANICA, TECNICO EM
HIDROLOGIA, TECNICO EM FARMACIA, etc.).

5. NOME DO DIPLOMADO:
Colocar o nome do Diplomado por extenso, sendo proibida a abreviagdo. O texto deve ser escrito
em negrito e caixa alta.

6. GENTILICO:

Colocar o gentilico patrio, de acordo com a nacionalidade:

(Ex. brasileira; paraguaia; argentina; colombiana, etc.).

O gentilico é sempre no feminino porque concorda com nacionalidade.

7. ESTADO DE NASCIMENTO:
Escrever o Estado por extenso. Se estrangeiro, 0 pais de nascimento.
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8. DATA DE NASCIMENTO:
Colocar a data de nascimento por extenso.

9. ORGAO/UF:
Colocar o Orgéo de Emissdo do Documento de Identificacéo e a abreviatura do Estado.
(Ex: IP/PR; SSP/PR; SSP/BA, etc.).

10. CIDADE DE EMISSAO:

Colocar a cidade de emissédo por extenso.

A cidade é da emissédo e ndo do Campus solicitante. Diplomas confeccionados na DIRAC seréo
sempre emitidos em Curitiba.

11. DATA DE EMISSAO:
Colocar a data da emissao de diplomas por extenso.

12. AUTORIDADE OUTORGANTE (NOME E CARGO):

Colocar o nome por extenso da autoridade que outorga o titulo, com observacao da titulacdo para
os doutores, sotoposto ao espaco para assinatura, sendo proibida a abreviagéao.

O Reitor é o outorgante natural dos diplomas, podendo delegar ao Diretor Geral de Campus essa
incumbéncia.

Observacéo:
Se o diploma for assinado pelo Reitor substituto, 0 seu nome devera ser aposto no anverso do

Diploma no lugar do nome do Reitor e o titulo “Reitor Substituto do Instituto Federal do Parana”
devera ser aposto no lugar do titulo de Reitor. Também se deve mencionar a portaria de
Substituicdo no verso do Diploma.

Caso seja o Diretor Geral de Campus que assine o diploma, por delegacdo do Reitor, deve-se
observar as mesmas regras aplicaveis ao caso do Reitor e Reitor Substituto.

13. DIPLOMADO OU DIPLOMADA

Abaixo ao espacgo reservado a assinatura do titulado ou titulada tera a indicagéo “DIPLOMADO”
ou “DIPLOMADA”, realizando a flexdo de género, caso necessaria.
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Diploma de (01. Nome
do Titulo)

O Reitor do Instituto Federal do Parana, no uso de suas atribuicGes e tendo em vista a concluséo do (2. Nome do Curso), em (3. data de outorga
por extenso), confere o titulo de (4. NOME DO TITULO) a (5. NOME DO DIPLOMADO POR EXTENSO),

nacionalidade (6. Gentilico), natural do Estado (7. Estado por extenso), nascido(a) em (8. data de nascimento por extenso), Cédula de
Identidade n°® 0.000.000-0, Orgédo Expedidor (9. ORGAO/UF), CPF/MF n°® 000.000.000-00, e outorga-lhe o presente DIPLOMA, a fim de que
possa gozar de todos os direitos e prerrogativas legais.

(10. Cidade de Emisséo), (11. data de emissao por extenso)

(12. Nome da autoridade) 13. Diplomado
(12. Cargo da autoridade)



MODELO ANVERSO - CURSOS TECNICOS

Diploma de Técnico em
Agroecologia

O Reitor do Instituto Federal do Parana, no uso de suas atribuicGes e tendo em vista a conclusdo do Curso Técnico em Agroecologia, em 09 de
julho de 2013, confere o titulo de TECNICO EM AGROECOLOGIA a JOAO PEREIRA,

nacionalidade brasileira, natural do Estado do Parana, nascido em 29 de dezembro de 1980, Cédula de Identidade n° 12.345.678-9, Orgéo
Expedidor SSP/PR, CPF/MF n° 123.456.789-10, e outorga-lhe o presente DIPLOMA, a fim de que possa gozar de todos os direitos e
prerrogativas legais.

Curitiba, 15 de julho de 2013

Prof. Dr. José da Silva Diplomado
Reitor do Instituto Federal do Parana
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VERSO DE DIPLOMA DE CURSOS TECNICOS



ESQUEMA VERSO - CURSOS TECNICOS

A‘\h'% INSTITUTO FEDERAL DO PARANA j\"*‘i INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
@‘ PRO-REITORIA DE ENSINO @7‘ PRO-REITORIA DE ENSINO
\«é%,/ DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO ‘v@%’ DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO
CAMPO 4
CAMPO 1
(Citar a fundamentacéo legal do Diploma) Registro com validade em todo o territério nacional,
conforme Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996, art. 36-D, e
Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008, art. 2°, § 3°, sob o
n° , Livro n° , as folhas n° ,
conforme processo
ICuritiba, de de
CAMPO 2 .
(Citar a fundamentacéo legal da autoridade que (Nome do Servidor)
N (Funcéo do servidor)
outorga (0] dlploma) (Portaria de designag&o)
Matricula SIAPE (nimero)
CAMPO 3

(Campo Validacédo SISTEC)

CAMPO 5
(Campo Escola Técnica da UFPR)
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CAMPO 1 )
CITACAO DA FUNDAMENTAGAO LEGAL DE DIPLOMAS

O Conselho Superior do Instituto Federal do Parana (CONSUP/IFPR) tem autonomia para criar e
reconhecer 0s cursos técnicos por ele criados.

A Resolucéo de Criacao de curso pelo CONSUP/IFPR leva em conta o Campus, o curso, a forma de
oferta e a modalidade. O mesmo Campus pode ofertar 0 mesmo curso, mas com formas de oferta e
/ou modalidades diferentes.

Dessa forma terdo resolucdes diferentes, ja que terdo Projetos Pedagogicos de Cursos (PPC)
diferenciados.

Atentar para a forma de oferta do curso técnico que esta sendo diplomado (integrado, subsequente,
concomitante e PROEJA).
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A - Criados pelo Instituto Federal do Parana
Deve-se citar a Resolugcéo de Criacdo de Curso pelo Conselho Superior do Instituto Federal do
Parana.

¢ Nome do Curso: colocar nome do Curso, conforme Resolugéo de Criacao;

¢ Nome do Eixo Tecnologico: colocar o nome do Eixo Tecnolégico do Curso, conforme Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos. Se for curso experimental (que ndo conste no Catalogo),
colocar conforme Resolucéo de Criacgéo;

¢ Forma de Oferta do Curso: indicar a forma de oferta (Integrada, Concomitante, Subsequente
ou Integrada PROEJA);

e Campus ofertante: mencionar o Campus ofertante;

e Criacdo de Curso CONSUP/IFPR: colocar niumero da Resolugéo de Criagéo de curso e data.

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

CURSO (preencher com o nome completo do curso), do
Eixo Tecnologico (preencher com o nome do Eixo
Tecnoldgico, vide catalogo), ofertado na forma (indicar a
forma de oferta) ao ensino médio pelo Campus (mencionar
0 nome do Campus).

Curso criado pela Resolugdo CONSUP/IFPR n° , de
(data por extenso0, com base na Lei n°® 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, art. 2°, § 3°.

Exemplo:

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

CURSO TECNICO EM PROGRAMACAO DE JOGOS
DIGITAIS, do Eixo Tecnoldgico Informagdo e Comunicagéo,
ofertado na forma integrada ao ensino médio pelo Campus
Telémaco Borba.

Curso criado pela Resolucdo CONSUP/IFPR n° 19, de 13
de dezembro de 2011, com base na Lei 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, art. 2°, § 3°,
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B - Criados pela Universidade Federal do Parana e convalidados pelo IFPR
Aplica-se a Resolugdo de Convalidacdo de Curso pelo Conselho Superior do Instituto Federal do
Parana (CONSUP/IFPR), com base na lei n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, art. 2°, § 3°.

e Convalidacédo de Curso CONSUP/IFPR: colocar numero da Resolucao de Convalidacdo de
curso e data;

e Nome do Curso: colocar nome do Curso, conforme Resolugédo de Convalidacao;

¢ Nome do Eixo Tecnologico: colocar o nome do Eixo Tecnolégico do Curso, conforme Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos. Se for curso experimental (que ndo conste no Catalogo),
colocar conforme Resolucdo de Convalidacéo;

e Forma de Oferta do Curso: indicar a forma de oferta (Integrada, Concomitante, Subsequente
ou Integrada PROEJA);

e Campus ofertante: mencionar o Campus ofertante.

I INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO R
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

CURSO (preencher com o nome completo do curso), do
Eixo Tecnologico (preencher com o nome do Eixo
Tecnoldgico, vide catalogo), ofertado na forma (indicar a
forma de oferta) ao ensino médio pelo Campus (mencionar o
nome do Campus).

Curso convalidado pela Resolu¢cdo CONSUP/IFPR n° ,
de (data por extenso), com base na Lei n°11.892, de 29 de
dezembro de 2008, art. 2°, § 3°.

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

CURSO TECNICO EM SERVICOS PUBLICOS, do Eixo
Tecnologico Gestdo e Negocios, ofertado na forma
subsequente ao ensino médio pelo Campus Curitiba.

Curso convalidado pela resolu¢cdo CONSUP/IFPR n° 19, de 13
de dezembro de 2011, com base na Lei 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, art. 2°, § 3°,
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C - Criados pela Universidade Federal do Parana e extintos ou em processo de extingéo (NAO

convalidados pelo IFPR)

Aplica-se a Resolucdo original de Criagdo do curso pelo Conselho Diretor da Escola Técnica da

Ministério da Educacao

Universidade Federal do Parana (ET/UFPR) e faz a seguinte observacdo no CAMPO 5:

“Através da Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, a Escola Técnica da Universidade Federal do

Parana foi transformada em Instituto Federal do Parana”.

¢ Nome do Curso: colocar nome do Curso, conforme Resolugéo de Criacao;

e Nome do Eixo Tecnolégico: colocar o nome do Eixo Tecnoldgico do Curso, conforme Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos. Se for curso experimental (que ndo conste no Catalogo),
colocar conforme Resolugcdo de Criagdo. Caso o curso seja anterior ao Catalogo, suprimir

esta informacdo.

e Forma de Oferta do Curso: indicar a forma de oferta (Integrada, concomitante, subsequente

ou integrada PROEJA);

e Campus ofertante: mencionar a Escola Técnica da Universidade Federal do Parang;
e Criacdo de Curso ET/UFPR: colocar numero da Resolug&o de Criagédo de curso e data.

Observacdo: Em alguns casos, os cursos foram criados pela Escola Técnica de Comércio,
predecessora da ET/UFPR. Mesmo nestes casos, deve ser feita a observacdo no CAMPO 5:
“Através da Lei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008, a Escola Técnica da Universidade Federal do

Parana foi transformada em Instituto Federal do Parana”.

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO R
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

CURSO (preencher com o nome completo do curso), do
Eixo Tecnoldgico (preencher com o nhome do Eixo Tecnolégico,
vide catalogo, caso houver), ofertado na forma (indicar a forma
de oferta) ao ensino médio pela Escola Técnica da
Universidade Federal do Parana.

Curso criado pela Resolucdo ET/UFPR n° , de
(data por extenso), publicada no D.O.U. n° , Secao ,
folha , de (data por extenso).

Exemplo:

DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

#/S%  INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
@? PRO-REITORIA DE ENSINO

N, A A
e

CURSO TECNICO EM ADMINISTRACAO DE EMPRESAS,
ofertado na forma subsequente ao ensino médio pela Escola
Técnica da Universidade Federal do Parana.

Curso criado pela Resolugdo ET/UFPR n° 01, de 18 de
fevereiro de 2003, publicada no D.O.U. n°® 37, secdo 01, folha

07, de 25 de fevereiro de 2004
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CAMPO 2
CITAGAO DE AUTORIDADE

Observar se a autoridade possui titulo de Doutor. Caso possua, deve ser citado. Também deve-se
observar o cargo da autoridade. Caso seja Docente, deve ser citado, abreviando o titulo: Prof. Dr.
para outorgante do género masculino e Prof2 Dr2, para outorgante do género feminino.

A - Reitor
Quando a autoridade que outorga o titulo for o Reitor, deve-se citar o Decreto Presidencial de
nomeacgao, conforme modelo abaixo:

PROF. DR. NOME NOME NOME

Reitor(a) do Instituto Federal do Parana, nomeado(a) pelo
Decreto da Presidéncia da Republica, de DD de (més) de
AAAA, publicado no D.O.U. em (data por extenso).

Exemplo:

PROF. DR. DANIEL OLIVEIRA

Reitor do Instituto Federal do Parana, nomeado pelo Decreto
da Presidéncia da Republica, de 13 de setembro de 2010,
publicado no D.O.U. em 14 de setembro de 2010.

B — Reitor Substituto
Quando a autoridade que outorga o titulo for o Reitor Substituto, deve-se citar a Portaria do Reitor de
designagéao de substituicdo.

PROF. NOME NOME

Reitor(a) Substituto(a) do Instituto Federal do Parana,
designado(a) pela Portaria IFPR n° 000, de DD de (més) de
AAAA, publicada no D.O.U. em (data por extenso).

Exemplo:

PROF2 DR2 ANA MARIA VIEIRA

Reitora Substituta do Instituto Federal do Parana, designada
pela Portaria IFPR n° 345, de 05 de fevereiro de 2011,
publicada no D.O.U. em 07 de fevereiro de 2011.
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C- Diretor Geral
Quando a autoridade que outorga o titulo for o Diretor Geral de Campus, deve-se citar a Portaria de
Nomeacao, conforme modelo abaixo:

(PROF.) (NOME DO DIRETOR

Diretor Geral do Campus (Nome do Campus) do Instituto
Federal do Parana, nomeado pela Portaria IFPR n° 00, de
(data por extenso).

Exemplo:

PROF. DR. JOSE DA SILVA

Diretor Geral do Campus Maringa do Instituto Federal do
Parand, nomeado pela Portaria IFPR n° 01, de 01 de janeirg
de 2016.

CAMPO 3 ) ,
ESPACO PARA AUTENTICAGAO SISTEC (QUANDO DISPONIVEL)

MINISTERIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Sistema Nacional de Informag&o da Educacéo Profissional e Tecnoldgica

CODIGO DE AUTENTICACAO SISTEC:

A autenticidade do presente diploma poderd ser consultada na pagina eletrdnica do
SISTEC, no endereco <http://sistec.mec.gov.br/VALIDADENACIONAL>, conforme
Resolu¢édo CNE/CEB n° 03, de 30 de setembro de 2009.

Exemplo:

MINISTERJO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Sistema Nacional de Informacgé&o da Educacéo Profissional e Tecnoldgica

COD DE AUTENTICAGAO SISTEC: 89708/19046851

A autenticidade do presente diploma poderd ser consultada na pagina eletrénica do
SISTEC, no endereco <http://sistec.mec.gov.br/VALIDADENACIONAL>, conforme
Resolu¢édo CNE/CEB n° 03, de 30 de setembro de 2009.
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CAMPO 4
ESPACO PARA REGISTRO

O campo para registro deve observar as seguintes informacoes:

£/, INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
(@J‘i PRO-REITORIA DE ENSINO )
A& 5%, DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO
g

Registro com validade em todo o territério nacional, conforme
Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996, art. 36-D, e Lei 11.892,
de 29 de dezembro de 2008, art. 2°, § 3°, sob o n° ,

Livro n° , as folhas n° , conforme processo

ICuritiba, de de

(Nome por extenso)
(cargo)
Port. 000/AAAA
Matricula SIAPE 0000000

Exemplo:

AX‘?}A INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
(@7 PRO-REITORIA DE ENSINO
Yaid

A&7, DIRETORIADE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO
o

Registro com validade em todo o territério nacional, conforme
Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996, art. 36-D, e Lei 11.892,
de 29 de dezembro de 2008, art. 2°, § 3°, sob o n® 005, Livro n°

021, as folhas n°® 453, conforme processo 23411.000456/2014-
76.

ICuritiba, 05 de fevereiro de 2015

Maria Aparecida Souza
Coordenadora Geral de Secretaria Académica
Port. 151/2010
Matricula SIAPE 1234567
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Observacéo:
Os dados do registro de diplomas podem ser inseridos a méo apds a impresséao do diploma.

CAMPO 5 i )
ESPACO PARA CITAGAO DA CRIAGAO DO IFPR

Se o curso foi criado pela Universidade Federal do Parana e ndo houve sua convalidacdo pelo
Instituto Federal do Parana, deve-se observar o Exemplo C, do CAMPO 1 e deve-se fazer a
observacdo no Campo 5, conforme modelo abaixo:

Através da Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, a
Escola Técnica da Universidade Federal do Parana foi
transformada em Instituto Federal do Parana




] ]
BEME INSTITUTO FEDERAL
BB Parand

DIPLOMAS DE CURSOS DE GRADUACAO



] ]
BEME INSTITUTO FEDERAL
BB Parand

ANVERSO DE DIPLOMAS DE GRADUACAO



] |
BEME INSTITUTO FEDERAL
Bl Parana

CAMPOS DO ANVERSO DO DIPLOMA DE CURSO DE GRADUACAO

Especificagcbes do Layout do Diploma:
O diploma de Graduagao devera observar o layout do “Esquema Anverso - Cursos de Graduagao”,
conforme modelo na pagina seguinte e as observacdes de Fonte abaixo:

Titulo:

Fonte Liberation Sans Narrow, tamanho 32.

Corpo do texto:

Fonte Arial, tamanho 11.

Indicacdo de nome e cargo da Autoridade:

Fonte Arial, tamanho 9.

1. NOME DO TIiTULO:

Colocar o titulo outorgado ao titulado no Diploma, de acordo com o PPC do curso e informado no
processo.

Deve ser feita a flexao de género, quando necessaria.

Exemplo:

Licenciado em Quimica; Licenciada em Ciéncias Sociais, Licenciada em Matematica, etc.
Bacharel em Ciéncias Econ6micas, Bacharel em Direito, Bacharela em Administragéo, etc.
Tecnologo em Gestédo Publica, Tecnéloga em Automagéo Industrial, etc.

2. NOME DO CURSO:
Colocar o nome do Curso, de acordo com a Portaria de Reconhecimento de Curso.

Licenciatura e Bacharelado:
Curso de Quimica; Curso de Ciéncias Sociais, Curso de Direito, etc.

Curso Superior de Tecnologia:
Curso Superior de Tecnologia em Gestao Publica; Curso Superior de Tecnologia em Marketing, etc.

3. DATA DA OUTORGA:
Colocar a data da outorga (formatura) de acordo com a ata de formatura.

4. NOME DO TITULO:
Colocar o titulo outorgado ao titulado no Diploma, de acordo com o PPC do curso e informado no
Processo.

Exemplo:

LICENCIADO EM QUIMICA; LICENCIADA EM CIENCIAS SOCIAIS, LICENCIADA EM
MATEMATICA, etc.

BACHAREL EM CIENCIAS ECONOMICAS, BACHAREL EM DIREITO, BACHARELA EM
ADMINISTRACAO, etc.

TECNOLOGO EM GESTAO PUBLICA, TECNOLOGA EM AUTOMACAO INDUSTRIAL, etc.

5. NOME DO DIPLOMADO.:
Colocar o0 nome do Diplomado por extenso, sendo proibida a abreviagéo. O texto deve ser escrito em
negrito e caixa alta.

6. GENTILICO:
Colocar o gentilico patrio, de acordo com a nacionalidade:
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(Ex. brasileira, paraguaia, argentina, colombiana, etc.).
O gentilico é sempre no feminino porque concorda com nacionalidade.

7. ESTADO DE NASCIMENTO:
Escrever o Estado por extenso. Se estrangeiro, 0 pais de nascimento.

8. DATA DE NASCIMENTO:
Colocar a data de nascimento por extenso.

9. ORGAO/UF:
Colocar o Orgado de Emissao do Documento de Identificacdo e a abreviatura do Estado.
(Ex: lIP/PR, SSP/PR, SSP/BA, etc.).

10. CIDADE DE EMISSAO:

Colocar a cidade de emissédo por extenso.

A cidade é da emissdo e ndo do Campus solicitante. Diplomas feitos na DIRAC/PROENS serao
sempre emitidos em Curitiba.

11. DATA DE EMISSAO:
Colocar a data da emissao de diplomas por extenso.

12. AUTORIDADE OUTORGANTE (NOME E CARGO)
Colocar o0 nome por extenso da autoridade que outorga o titulo, com observacao da titulacdo para os

doutores, sotoposto ao espacgo para assinatura, sendo proibida a abreviagéo.

Se o diploma for assinado pelo Reitor substituto, o seu nome devera ser aposto no anverso do
Diploma no lugar do nome do Reitor e o titulo “Reitor Substituto do Instituto Federal do Parang”
deveréd ser aposto no lugar do titulo de Reitor. Também se deve inserir a portaria de Substituicdo no
verso do Diploma.

Observacédo: diplomas de graduacdo ndo podem ser delegados a Direcdo Geral de Campus a
autoridade de outorga.

13. DIPLOMADO OU DIPLOMADA
Abaixo ao espaco reservado a assinatura do titulado ou titulada tera a indicacao “DIPLOMADO” ou
“DIPLOMADA, realizando a flexao de género, caso necessaria.



ESQUEMA ANVERSO - CURSOS DE
GRADUACAO

Diploma de (01. Nome
do Titulo)

O Reitor do Instituto Federal do Parana, no uso de suas atribuicGes e tendo em vista a concluséo do (2. Nome do Curso), em (3. data de outorga
por extenso), confere o titulo de (4. NOME DO TITULO) a (5. NOME DO DIPLOMADO POR EXTENSO),

nacionalidade (6. Gentilico), natural do Estado (7. Estado por extenso), nascido(a) em (8. data de nascimento por extenso), Cédula de
Identidade n° 0.000.000-0, Orgédo Expedidor (9. ORGAO/UF), CPF/MF n°® 000.000.000-00, e outorga-lhe o presente DIPLOMA, a fim de que
possa gozar de todos os direitos e prerrogativas legais.

(10. Cidade de Emisséo), (11. data de emissao por extenso)

(12. Nome da autoridade) 13. Diplomado
(12. Cargo da autoridade)



MODELO ANVERSO - CURSOS DE GRADUAGAO

Diploma de Bacharela em
Ciéncias Sociais

O Reitor do Instituto Federal do Parana, no uso de suas atribui¢des e tendo em vista a concluséo do Curso de Ciéncias Sociais, em 09 de julho de
2013, confere o titulo de BACHARELA EM CIENCIAS SOCIAIS, a MARIA DA SILVA,

nacionalidade brasileira, natural do Estado do Parana, nascido em 16 de setembro de 1990, Cédula de Identidade n°® 12.345.678-9, Orgéo
Expedidor SSP/PR, CPF/MF n° 123.456.789-10, e outorga-lhe o presente DIPLOMA, a fim de que possa gozar de todos os direitos e
prerrogativas legais.

Curitiba, 15 de julho de 2013

Prof. Dr. José da Silva Diplomada
Reitor do Instituto Federal do Parana
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VERSO DIPLOMA - CURSOS DE GRADUACGAO

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

CAMPO 1

(Citar a fundamentacéao legal do Diploma)

CAMPO 2

(Citar afundamentacéo legal da autoridade que
outorga o diploma)

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

CAMPO 3

Registro com validade em todo o territério nacional,
conforme Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996, art. 48, e
Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008, art. 2°, § 3°, sob o

n° , Livro n° , as folhas n° ,
conforme processo
ICuritiba, de de

(Nome do Servidor)
(Funcao do servidor)
(Portaria de designagao)
Matricula SIAPE (ntimero)
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CAMPO 1

CITACAO LEGAL DE DIPLOMAS

O Conselho Superior do Instituto Federal do Parana tem autonomia para criar cursos superiores
de graduacéo (Licenciatura, Bacharelado e Curso Superior de Tecnologia).

O reconhecimento do curso € feito pela Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da Educacéo
Superior do Ministério da Educacdo. A Renovagdo de Reconhecimento também é feita pela
mesma Secretaria do MEC, de acordo com o ciclo avaliativo.

O Reconhecimento de Curso e a Renovacdo de Reconhecimento de Curso sdo realizados por
portaria do Ministério da Educacgéo no Diario Oficial da Unido.

Para a confecgéo dos diplomas, também se deve conferir a fundamentacéo legal da regularidade
do curso, de acordo com os registros oficiais (E-MEC, no caso de cursos superiores).

e Acesso E-mec: http://emec.mec.gov.br

Para conferir os dados detalhados das Portarias, deve-se acessar a pagina da Imprensa Nacional

e Acesso Imprensa Nacional: www.in.gov.br

Quando ndo se conseguir recuperar as informacdes do Diario Oficial da Unido no site
www.in.gov.br, deve-se colocar as informagfes que se tem e suprimir os dados que ndo conseguir
a confirmacéo, desde que mantenha a informacao minima.

Exemplo:

Curso reconhecido pela Portaria MEC n° 54, de 16 de mar¢co de 2009, publicada no D.O.U. em
17/03/2009;

Curso reconhecido pela Portaria MEC n° 18, de 16 de margo de 2003.

Quando o curso ndo possuir Atos Regulatérios cadastrados no E-MEC, deve-se emitir os diplomas
com base na Portaria Normativa n® 40, de 12 de dezembro de 2007, desde que atendidos aos
requisitos constantes na Portaria mencionada.

A — Cursos de Graduacéao reconhecidos

Os cursos de Graduacao (Licenciatura, Bacharelado e Curso Superior de Tecnologia) ja
reconhecidos devem citar a Portaria de Reconhecimento de Curso, com os dados de sua
publicacdo no Diario Oficial da Unié&o.

¢ Nome do Curso: colocar nome do Curso, conforme cadastro no E-MEC;

e Habilitacdo: Licenciatura ou Bacharelado (ndo aplicAvel a Cursos Superiores de
Tecnologia);

e Reconhecimento de Curso: citar o numero e data da Portaria Ministerial, assim como os
dados de publicacdo no D.O.U.;

e Renovacao de Reconhecimento de Curso: citar o nUmero e data da Portaria Ministerial,
assim como os dados de publicacdo no D.O.U. (para ex. 2);

Observacéo:
Somente devera ser citada a ultima renovacao de Reconhecimento de Curso.


http://emec.mec.gov.br/
http://www.in.gov.br/
http://www.in.gov.br/
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Al- Cursos de Graduacéao reconhecidos

|NST|TUTO FEDERAL DO PARANA
St PRO-REITORIA DE ENSINO
Rt g

»# DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

CURSO (preencher com o nome completo do curso -

HABILITACAO)

Reconhecido pela Portaria n° , de (data por

extenso), publicada no D.O.U. n° ___ , se¢do ___ , folha
, de (data por extenso).

Exemplo:

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO R
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

CURSO DE ENFERMAGEM - BACHARELADO
Reconhecido pela Portaria MEC n° 74, de 25 de janeiro de
2006, publicada no D.O.U. n° 15, secao 01, folha 24, de 29
de janeiro de 2006.

Ministério da Educagéao
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A2 - Cursos de Graduacéo reconhecidos e com renovacao de reconhecimento

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO .
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

CURSO (preencher com o nome completo do curso -

HABILITACAO)

Reconhecido pela Portaria n° , de (data por

extenso), publicada no D.O.U. n°® | se¢cdo ___, folha
, de (data por extenso). Renovacdo de

Reconhecimento pela Portaria MEC n° , de (data por

extenso), publicada no D.O.U. n°® ___ |, se¢do ___, folha
, de (data por extenso).

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

CURSO DE MATEMATICA — LICENCIATURA
Reconhecido pela Portaria MEC n° 54, de 15 de marco de
2008, publicada no D.O.U. n° 45, se¢éo 01, folha 65, de
27 de marco de 2008. Renovacgao de Reconhecimento pela
Portaria MEC n° 145, de 30 de junho de 2012, publicada
no D.O.U. n° 200, secdo 01, folha 34, de 01 de julho de
2012.
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B - Cursos de Graduacdo em Processo de Reconhecimento

Os cursos de Graduacdo (Licenciatura, Bacharelado e Curso Superior de Tecnologia) em
processo de reconhecimento devem citar a Resolucdo CONSUP/IFPR de Criacdo de Curso e a
Portaria n® 40/2007, do Ministério da Educacgéo.

¢ Nome do Curso: colocar nome do Curso, conforme cadastro no E-MEC;
Habilitacdo: Licenciatura ou Bacharelado (ndo aplicAvel a Cursos Superiores de
Tecnologia);

e Criacao de Curso: citar a Resolugdo CONSUP/IFPR e data de criagéo de curso;

¢ Reconhecimento de Curso: citar a Portaria Normativa n°® 40, de 12 de dezembro de 2007.

'ﬁ‘g% INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
({LJ‘ PRO-REITORIA DE ENSINO R
\;\5%-*{/ DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

CURSO (preencher com o nome completo do curso -
HABILITACAO)

Curso criado pela Resolucdo CONSUP/IFPR n° , de
(data por extenso), com base na Lei n® 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, art 2°, § 3°. Reconhecido pela Portaria
Normativa n°® 40, de 12 de dezembro de 2007, publicada no
D.O.U. n°® 239, secdo 01, folha 039, de 13 de dezembro de
2007.

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

CURSO DE ARTES - LICENCIATURA

Curso criado pela Resolucdo CONSUP/IFPR n° 15, de 25
de outubro de 2009, com base na Lei n® 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, art. 2°, § 3°. Reconhecido pela Portaria
Normativa n°® 40, de 12 de dezembro de 2007, publicada no
D.O.U. n° 239, secéo 01, folha 039, de 13 de dezembro de
2007.
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CAMPO 2
CITAGAO DE AUTORIDADE

Observar se a autoridade possui titulo de Doutor. Caso possua, deve ser citado. Também deve-se
observar o cargo da autoridade. Caso seja Docente, deve ser citado, abreviando o titulo: Prof. Dr.
para outorgante do género masculino e Prof2 Dr2. para outorgante do género feminino.

A - Reitor
Quando a autoridade que outorga o titulo for o Reitor, deve-se citar o Decreto Presidencial de
nomeacéo, conforme modelo abaixo:

PROF. DR. NOME NOME NOME

Reitor(a) do Instituto Federal do Parana, nomeado(a) pelo
Decreto da Presidéncia da Republica, de DD de (més) de
AAAA, publicado no D.O.U. em (data por extenso).

Exemplo:

PROF. DR. MARCOS OLIVEIRA

Reitor do Instituto Federal do Parana, nomeado pelo Decreto
da Presidéncia da Republica, de 13 de setembro de 2010,
publicado no D.O.U. em 14 de setembro de 2010.

B — Reitor Substituto
Quando a autoridade que outorga o titulo for o Reitor Substituto, deve-se citar a Portaria do Reitor
de designacéo de substituicao.

PROF. NOME NOME

Reitor(a) Substituto(a) do Instituto Federal do Parana,
designado(a) pela Portaria IFPR n° 000, de DD de (més) de
AAAA, publicada no D.O.U. em (data por extenso).

Exemplo:

PROF2 DR2 ANA MARIA VIEIRA

Reitora Substituta do Instituto Federal do Parana, designada
pela Portaria IFPR n° 345, de 05 de fevereiro de 2011,
publicada no D.O.U. em 07 de fevereiro de 2011.
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CAMPO 3
ESPACO PARA REGISTRO

Conforme modelo abaixo

£/ INSTITUTO FEDERAL DO PARANA

@JV‘ PRO-REITORIA DE ENSINO )

A& 2, DIRETORIADE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO
S

Registro com validade em todo o territério nacional, conforme
Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996, art. 48, e Lei 11.892, de

29 de dezembro de 2008, art. 2°, § 3°, sob o n° , Livro
n° , as folhas n° , conforme processo
Curitiba, de de

(Nome por extenso)
(cargo)
Port. 000/AAAA
Matricula SIAPE 0000000

Exemplo:

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO R
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

Registro com validade em todo o territério nacional, conforme
Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996, art. 48, e Lei 11.892, de
29 de dezembro de 2008, art. 2°, 8 3°, sob o n° 005, Livro n°
1021, as folhas n° 453, conforme processo 23411.000456/2014-
76.

ICuritiba, 05 de fevereiro de 2015

Maria Aparecida Souza
Diretora de Registro e Acompanhamento Académico
Port. 151/2010
Matricula SIAPE 1234567

Observacéo:

Ministério da Educagéao

Os dados do registro de diplomas podem ser inseridos a mao apds a impressao do diploma.
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CAMPO 4
APOSTILAS

Conforme modelo abaixo:

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO .
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

APOSTILA

O Diplomado concluiu em (data), nesta Instituicdo de Ensino,
0 (Curso/Programa), habilitando a (nome da habilitagéo).

Registro sob o n° , Livro n°® , as folhas n° ,
conforme processo

Curitiba, (data por extenso)

(Nome por extenso)
(cargo)
Port. 000/AAAA
Matricula SIAPE 0000000

Exemplo:

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE ENSINO
DIRETORIA DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO ACADEMICO

APOSTILA

O Diplomado concluiu em 20/02/2015, nesta Instituicdo de
Ensino, 0 PROGRAMA ESPECIAL DE FORMACAO
PEDAGOGICA, habilitando a EQUIVALENCIA A
LICENCIATURA PLENA EM CIENCIAS BIOLOGICAS.

Registro sob o sob o n° 005, Livro n® 021, as folhas n° 453,
conforme processo 23411.000456/2014-76.

Curitiba, 05 de fevereiro de 2015

Maria Aparecida Souza
Diretora de Registro e Acompanhamento Académico
Port. 151/2010

Matricula SIAPE 1234567

Ministério da Educagéao
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TECNICOS E DE GRADUACAO
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LIVRO DE REGISTRO DE DIPLOMAS:

A DIRAC, apdés conferir os diplomas emitidos, deve fazer o registro do Diploma em Livro préprio
aberto para este fim.

As informacBes que devem constar no Livro a ser mantido pela DIRAC/PROENS sao as
seguintes:

1. TITULO DO LIVRO: , )
“LIVRO DE REGISTRO DE DIPLOMAS - TECNICOS E GRADUAGAO”

2. NUMERO DO LIVRO:
Indicar o nimero do Livro. O nimero de Livros de Registro é continuo e deve ser expresso no minimo
em 3 caracteres. Cada livro deve conter 500 paginas.

3. PROCESSO Ne:
Colocar o niumero do processo de solicitacdo de emissao e registro de diplomas indicado na capa do
processo aberto através do SIPAC.

4. REGISTRO Ne:
O numero de registro é continuo. Nao deve ser zerado entre os livros.

5. DATA DO REGISTRO:
Indicar a data de registro do Diploma.
Observacao! A data ndo pode ser anterior a nenhuma outra data do diploma.

6. NUMERO AUTENTICADOR SISTEC:
Transcrever do Diploma. Colocar o niumero de registro do diploma no SISTEC (para cursos técnicos
de nivel médio). Caso nao tenha, tracejar:

7. NOME DO DIPLOMADO:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com os documentos pessoais constantes no processo.
(Nao pode ser abreviado).

8. SEXO:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com 0s documentos pessoais constantes no processo.
(Nao pode ser abreviado).

9. CPF:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com 0s documentos pessoais constantes no processo.

10. DOC. IDENTIFICACAO:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com o0s documentos constantes no processo.
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11. ORGAO/UF EMISSOR:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com o documento de identidade utilizado no diploma.

12. DATA DE NASCIMENTO:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com os documentos pessoais constantes no processo.

13. NATURALIDADE:
Transcrever do Diploma. Somente o Estado de Nascimento. Deve estar de acordo com o0s
documentos pessoais constantes no processo. Deve ser registrado por extenso.

14. NACIONALIDADE:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com os documentos pessoais constantes no processo.

15. CURSO:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com o aprovado pelo CONSUP e registrado no SIGAA.

16. EIXO TECNOLOGICO:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com o registrado no SIGAA e em consonéncia com 0
Catélogo Nacional de cursos (para cursos técnicos de nivel médio e cursos superiores de tecnologia).

17. FORMA DE OFERTA/HABILITAQAO:
Conforme conSta no Diploma. Deve estar de acordo com o aprovado pelo CONSUP e registrado no
SIGAA.

18. MODALIDADE:
Conforme consta no Diploma. Deve estar de acordo com o aprovado pelo CONSUP e registrado no
SIGAA.

19. TITULO:
Conforme consta no Diploma. Deve estar de acordo com o PPC e registrado no SIGAA.

20. CAMPUS:
Indicar o Campus em que o Curso esta vinculado.

21. DATA DE OUTORGA:
Transcrever do diploma. Deve estar de acordo ao registrado no Termo de Outorga.

22. DATA DE EMISSAO DO DIPLOMA:
Transcrever do diploma.

23. NUMERO DE SERIE DO DIPLOMA,;
Transcrever do verso do diploma. Esta numeracao é Unica.
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24. RESOLUCAO DE CRIACAO:

Obrigatério para:
e Cursos técnicos criados pelo IFPR;
e Cursos superiores em processo de reconhecimento (conforme Portaria 40/07); e
e Cursos técnicos criados pela ET/UFPR e extintos antes da Lei 11.892.

Opcional para:
e Cursos técnicos convalidados pelo IFPR; e
e Cursos superiores ja reconhecidos.
e Quando n&o for incluida, deve-se colocar “NAO INFORMADO” ou tracejar o campo especifico.
Exemplo:
RES. 07/09 — CONSUP/IFPR
RES. 76/06 — CONSELHO DIRETOR ET/UFPR
NAO INFORMADO

25. DATA DA RESOLUCAO:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com o documento oficial.

26. RESOLUCAO DE CONVALIDACAO DE CURSO:
Obrigatério para:
e Cursos técnicos criados anteriormente a Lei 11.892 (Escola Técnica da UFPR) que
continuaram a serem ofertados pelo IFPR;
e Cursos superiores convalidados pelo IFPR em processo de reconhecimento (conforme
Portaria n° 40/2007)

N&o aplicavel:
e Para cursos técnicos e cursos superiores criados pelo IFPR.
Nesses casos, deve-se colocar “NAO SE APLICA” ou tracejar o campo especifico.

Exemplo:
e RES. 07/09 — CONSUP/IFPR
e NAO SE APLICA

27. DATA DA RESOLUCAO:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com o documento oficial.

28. PORTARIA DE RECONHECIMENTO DE CURSO:
Obrigatério para:
e Cursos superiores ja reconhecidos e
e Cursos superiores em processo de reconhecimento (Portaria n° 40/2007)

N&ao aplicavel:
e Para cursos técnicos. 3
Neste caso deve-se colocar “NAO SE APLICA” no campo especifico.
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Exempilo:

e PORT. 07/09 — SESU/MEC
PORT. 16/10 — SERES/MEC
PORT. 40/07 - MEC

PORT. 13/12 - MEC

NAO SE APLICA

29. DATA DA RESOLUCAO:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com o documento oficial.

30. DATAD.O.U.:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com o documento oficial.

31. PORTARIA DE RENOVACAO DE RECONHECIMENTO DE CURSO:
(Somente deve ser incluida a ultima renovacéo de reconhecimento, referente ao registro original)

Obrigatério para:
e Cursos superiores ja reconhecidos.

N&o aplicavel:
e Para cursos técnicos e cursos de graduacado sem renovacédo de reconhecimento.
Deve-se colocar “NAO SE APLICA” no campo especifico.

Exempilo:

e PORT. 07/09 — SESU/MEC
PORT. 16/10 — SERES/MEC
PORT. 40/07 - MEC
PORT. 13/12 - MEC
NAO SE APLICA

32. DATA DA RESOLUCAO:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com o documento oficial.

33. DATAD.O.U.:
Transcrever do Diploma. Deve estar de acordo com o documento oficial.

34. REGISTRADO POR:
Indicar nome, por extenso, do registrador.

35. CARGO:
Indicar cargo do registrador.

36. MATRICULA SIAPE:
Matricula SIAPE do registrador.
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37. RESPONSAVEL PELO SETOR:
Indicar o nome, por extenso, do responsavel pelo setor.

38. CARGO:
Indicar cargo do responséavel pelo setor.

39. MATRICULA SIAPE:
Matricula SIAPE do responsavel pelo setor.

40. OBSERVAGCOES:
Campo para averbacdes, mencdo de 22 via. Neste espaco também deverdo ser incluidas todas as
informacdes que se julgarem necessarias.

41. ENDERECO DO SETOR:
Mencionar o endereco do setor.

42. NUMERO DO LIVRO:
Mencionar o Numero do Livro

43. NUMERO DA PAGINA:
As péginas devem ser zeradas a cada Livro aberto.
Cada Livro contém 500 péaginas. A primeira pagina sempre comega pela 01 e a ultima 500.
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Exemplo:

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA - FRO-REITORIA DE ENSING

LIVRO N* 000dd
COORDENADORIA GERAL DE SECRETARLA ACADEMICA

LIVRO DE REGISTRO DE DIPLOMAS - TECNICOS E GRADLIA’I;AG

PROCESSO N™: — DATA DO REGISTRO
TADTE PESS0AIE: W AUTENTICADOR SISTEL:
DIPLOMADO:
SEXO: CPF:
DOC. IDENTIRICACAD: ORGUF EMISSOR: MASCIMENTO:
MATURALIDADE (ESTADO) HACIONALIDADE:
DADCE DO CURSCr
CURSO:
EIX%0 TECNOLOGICO :
FORMA OFERTAHABILITAGAD: MODALIDADE:
TITULG:
CAMPUS: NUMERC DE SERIE DHPLOMA:
DATA DE OUTORGA: DATA DE EMISSAD DIPLOMA:
RES. DE CRIACAD: DATA:
RES. DE COMVALIDAGAD: DATA:
PORT. DE RECONHECIMENTO: DATA: DATA DO
PORT. RENOVAGAD. RECON: DATA: DATA DO
REGTETRC: REZPCHSAVEL PELO SETOR:
REGISTRADC POR : NOME:
CARGO: CARGO:
SIAPE: SIAPE:
CESERVALTES:
PROCESSO N*: . DATA DO REGISTRO
CAGCE PESS0AIE: N° AUTENTICADOR SISTEC:
DIPLOMADO:
SEXO: CPF:
DOC. IDENTIRICAGAD: ORGUF EMISSOR: NASCIMENTC:
MATURALIDADE (ESTADO): HACIONALIDADE:
DADCE DO CURSCE
CURSD:
ElXO TECNOLOGICO :
FORMA OFERTAHABILITAGAD: MODALIDADE:
TITULO:
cAmPUS: MUMERD DE SERIE DIPLOMA:
DATA DE OUTORGA: DATA DE EMISSAD DIPLOMA:
RES. DE CRIAGAD: DATA:
RES. DE COMVALIDACAD: DATA:
PORT. DE RECONHECIMENTO: DATA: DATA DO
PORT. RENCOVAGAD. RECON: DATA: DATA DO
REGIETRC: RESPONSAVEL PELO BETOR:
REGISTRADC POR : NOME:
CARGO: CARGO:
SIAPE: SIAPE:
CESERVALDES:

CGEAPROENSIFPR: Av. Victor Fermeira do Amaral, 306 - CEP B2530-230, Cunitiba-PR

LIVRO N 000dd, PAG. 1
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GLOSSARIO

CBO: Classificagéo Brasileira de Ocupacdes
DIRAC/PROENS: Diretoria de Registro e Acompanhamento Académico da Pr4-Reitoria de Ensino
CONSUP: Conselho Superior do Instituto Federal do Parana

DII/PROPLAN: Diretoria de Informacdo Institucionais da Pré-Reitoria de Planejamento e
Desenvolvimento Institucional

E-MEC: Sistema do Ministério da Educacdo criado para fazer a tramitacdo eletrdnica dos
processos de regulamentacdo dos cursos e Instituicbes de Cursos Superiores.

ENEM: Exame Nacional do Ensino Médio

ENADE: Exame Nacional do Desempenho do Estudante

FIC: Formacao Inicial e Continuada

GR: Gabinete do Reitor

PPC: Projeto Pedagdgico de Curso

PROEJA: Programa Nacional de Integracdo da Educacgéo Profissional com a Educacéo Bésica
PROENS: Pro-Reitoria de Ensino

PRONATEC: Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego
PROPLAN: Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional

SECAC: Secao de Secretaria Académica dos Campus

SIGAA: Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

SIPAC: Sistema Integrado de Gestdo de Patriménio, Administracdo e Contratos
SISTEC: Sistema Nacional de Informag¢6es da Educacao Profissional e Tecnoldgica

SOC: Secretaria de Orgéos Colegiados, vinculado ao Gabinete da Reitoria/IFPR.
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LEGISLACAO

Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996 - Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo - Art. 36-D e
48;

Portaria n® 33/77 — DAU/MEC - Sistematica para o Registro dos Diplomas de curso superior;

Oficio Circular n° 122/09 - GAB/SETEC/MEC - Estabelece orientacdes acerca de Registro de
Diplomas no ambito dos Institutos Federais de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia,;

Lei n° 7.088/83 — Estabelece normas para a Expedicdo de Documentos Escolares;

Lei n® 12.605/2012 — Determina o emprego obrigatério de flexdo de género para nomear
profissdes ou grau de diplomas;

Portaria Normativa n° 40, de 12 de dezembro de 2007 — versdo consolidada, com referéncia
aos dispositivos alterados e/ou revogados expressamente pela Portaria Normativa n° 23, de 1° de
dezembro de 2010, publicada no DOU de 29/12/2010.

Portaria Normativa n° 4, de 05 de agosto de 2008 - Regulamenta a aplicagdo do conceito
preliminar de cursos superiores, para fins dos processos de renovagdo de reconhecimento
respectivos, no ambito do ciclo avaliativo do SINAES instaurado pela Portaria Normativa n® 1, de
2007.

Portaria n°® 230, de 09 de marco de 2007 — Normatiza as Transferéncias entre Instituicdes de
Ensino.

Resolucdo n° 06, de 20 de setembro de 2012 - Define Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio.



