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INSTRUCAO INTERNA DE PROCEDIMENTOS - INSTITUTO FEDERAL DO
PARANA - CAMPUS JAGUARIAIVA

IIP N° 001, de 23 de maio de 2016

Considerando a Resolu¢cao N° 08 de 30 de abril de 2014, do Conselho
Superior do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Parana -
gue regulamenta o Regimento Interno Comum aos campi — e a Portaria N° 17, de
11 de maio de 2016 - que regulamenta as atividades docentes no ambito da
Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica -, a Dire¢do-
Geral e a Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdao do campus Jaguariaiva
estabelecem as normas para o funcionamento do Comité de Pesquisa e
Extensao (COPE).

SECAO 1 - DAS FUNCOES

Art. 1°. O Comité de Pesquisa e Extensdo (COPE) é o 6rgdo de assessoramento
da Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo. A Direcdo-Geral do campus
providenciara o0s recursos humanos e materiais necessarios para o
funcionamento do COPE.

Art. 2°. As atribuicdes do COPE sao:

| cadastrar, apreciar e emitir parecer consubstanciado aos projetos de
Pesquisa Aplicada e/ou Extensao apresentados por servidores do campus;

Il acompanhar as atividades de Pesquisa Aplicada e Extensdo, mediante
relatérios semestrais das atividades desenvolvidas em projetos;

Il manter banco de dados relativos as atividades de Pesquisa Aplicada e
Extensao;

IV produzir relatérios semestrais das atividades de Pesquisa Aplicada e
Extensdo em execucdo e encerradas, remetendo-o a Direcdo-Geral e a
Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo do campus.

V esclarecer duvidas e auxiliar docentes e técnicos administrativos em todo o
processo de entrega de documentos referentes aos projetos ou a¢bes de
Pesquisa Aplicada ou Extensao.
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SECAO 2 - DAS ATIVIDADES DE PESQUISA APLICADA E EXTENSAO

Art. 3°. Conforme o artigo 5° da Portaria N° 17, de 11 de maio de 2016,
publicada pela Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica, "as atividades
de Pesquisa Aplicada sdo aquelas de natureza tedrica, metodolodgica, pratica ou
empirica a serem desempenhadas em ambientes tecnolégicos ou em campo".

Paragrafo unico: As atividades de Pesquisa Aplicada devem envolver docentes,
técnico-administrativos e discentes, visando a producGo técnica, cientifica,
tecnolégica e inovadora, com énfase no atendimento das demandas regionais,
observando-se aspectos técnicos, politicos, sociais, ambientais e econbémicos,
incluindo aquelas em parcerias com empresas e outras instituicdes.

Art. 4°. Conforme o artigo 6° da Portaria N° 17, de 11 de maio de 2016, "as
atividades de Extensdo sdao aquelas relacionadas a transferéncia muatua de
conhecimento produzido, desenvolvido ou instalado no ambito da instituicdo e
estendido a comunidade externa".

Pardgrafo unico. As atividades de ExtensGo devem envolver docentes, técnico-
administrativos e discentes, por meio de projetos ou programas, prestacdo de
servi¢os, assessorias, consultorias ou cursos, com énfase no desenvolvimento
regional, observando-se aspectos técnicos, culturais, artisticos, politicos, sociais,
ambientais e econémicos.

SECAO 3- DOS MEMBROS

Art. 5°. A composicao do COPE é regulamentada pela Resolu¢do 08 de 30 de abril
de 2014, do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Parana. Devem ser membros do Comité:

l. o titular da Coordenadoria ou Diretoria de Pesquisa e Extensdo.

Il. representantes docentes, numa proporc¢do de 01 (um) membro para cada 10
(dez) docentes lotados no campus, sendo no minimo 3 (trés) e no maximo 10
(dez).

lll. representantes de técnico-administrativos em educac¢do, numa proporg¢ao de
1(um) membro para cada 10 (dez) técnicos lotados no campus, sendo no minimo
01 (um) e no maximo 5 (cinco).

Art. 6°. Os representantes dos docentes e técnicos-administrativos em educacao
serdo eleitos por seus pares, para mandatos de dois anos, permitida uma
reconducdo, em processo normatizado pelo CODIC.
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Art. 7°. A Presidéncia do COPE sera exercida por um de seus membros, escolhido
pelos préprios em reunido convocada para este fim pela Dire¢dao de Ensino,
Pesquisa e Extensao do campus.

Art. 8°. O membro que faltar a 03 (trés) reunibes, consecutivamente, sem
justificativa apresentada por escrito, sera excluido do Comité.

Art. 9°. A Direcao-Geral estabelecera as normas das elei¢cBes para os integrantes
do COPE e publicara os nomes dos membros do COPE em portaria especifica.

SECAO 4 - DAS REUNIOES

Art. 10° Os integrantes do COPE devem realizar reunides mensais de acordo
com cronograma estabelecido na primeira reunido anual. O presidente do COPE
também pode convocar reunides extraordinarias. As datas das reunides devem
ser divulgadas para a comunidade escolar com 48 horas de antecedéncia.

Art. 11°. As reuniBes visam a escolha de pareceristas para projetos, analise e
organizacao de dados ou produc¢do de relatérios sobre projetos e acbes de
Pesquisa Aplicada e Extensdo cadastrados no Comité.

SECAO 5 - DO CADASTRO DE PROJETOS DE PESQUISA APLICADA E EXTENSAO

Art. 12°. O docente que possui regime de dedicacdo exclusiva deve
obrigatoriamente realizar projetos de Pesquisa Aplicada e/ou Extensdo e
protocola-los no COPE. O Técnico-administrativo em Educacao também pode
cadastrar projetos no Comité.

Art. 13°. Os projetos de Pesquisa Aplicada ou/e de Extensao devem possuir um
coordenador e um vice-coordenador. Profissionais de outras institui¢des
publicas ou privadas dedicadas as areas de ensino, cultura e/ou desporto
podem participar dos projetos em parceria desde que o coordenador e/ou o
vice-coordenador da Pesquisa Aplicada ou Extensao sejam servidores em efetivo
exercicio no Campus Jaguariaiva.

Art. 14°. O vice-coordenador assumira as funcdes do coordenador quando este
estiver impossibilitado de executar o projeto no campus. Preferencialmente, o
vice-coordenador deve ter formacao na area do projeto e ndao possuir outros

projetos aprovados em editais externos de fomento.
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Art. 15°. De acordo com o segundo paragrafo do artigo 7° da Portaria N° 17, de
11 de maio de 2016, os projetos devem conter as seguintes informacdes: titulo,
descricdo, publico-alvo, participantes, data de inicio, data final, resultados
esperados no semestre, resultados esperados ao término do projeto e carga
horaria semanal e semestral prevista para cada participante".

Art. 16°. Os projetos que envolvam convénios com outras instituicdes de ensino,
pesquisa, cultura e/ou desporto somente poderdo ser cadastrados no COPE
apos a conclusdo dos procedimentos do termo de convénio conforme as regras
estabelecidas pelo Instituto Federal do Parana.

Art. 17°. O processo de cadastro e acompanhamento dos projetos e acfes de
Pesquisa Aplicada e Extensdao devem seguir o fluxograma do Comité de Pesquisa
e Extensao.

Art. 18° Antes da realizacdo do cadastro do projeto no COPE, o coordenador
e/ou vice-coordenador do projeto devera solicitar ao Presidente do COPE ou a
seu representante a convocac¢do de uma reunido com o Corpo Docente em
efetivo exercicio no campus para que o projeto seja exposto e apreciado. A ata
desta reunido deve ser posteriormente entregue pelo coordenador e/ou vice-
coordenador do projeto ao presidente do COPE.

Art. 19°. Para cadastrar o projeto no COPE, o coordenador do projeto devera
preencher os formularios de projeto de pesquisa ou de acdes de extensao
disponibilizados pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Extensdao (PROEPI). Os
formularios devem ser também disponibilizados no site do campus Jaguariaiva
ou pelo e-mail cope.jaguariaiva@ifpr.edu.br.

Art. 20°. Os formularios devem ser enviados em memorandos via SIPAC para o
Comité de Pesquisa e Extensdo. O presidente do COPE é responsavel pela
efetivacdo do processo de cadastro do projeto no SIPAC. O numero de protocolo
do projeto deve ser enviado por memorando ao solicitante.

Art. 21°. O docente com dedicacao exclusiva (DE) devidamente matriculado em
programa de mestrado, doutorado ou pos-doutorado podera protocolar seu
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projeto de pesquisa enviando o arquivo digital do projeto e copia do
comprovante de matricula no programa de Pds-Graduacgao.

SECAO 6 - DOS PARECERES PARA OS PROJETOS

Art. 22°. Os integrantes do COPE devem escolher dois pareceristas ad hoc para o
projeto protocolado, preferencialmente dentre os nomes de integrantes dos
Comités de Pesquisa e Extensdo de outros campi do IFPR. O nome de um
parecerista suplente também deve ser indicado.

Art. 23° Cépias de pareceres apresentados para projetos inscritos e aprovados
nos editais de agéncias de fomento excluem a necessidade de envio para novos
pareceristas ad hoc.

Art. 24°, O presidente do COPE devera enviar convite para os pareceristas
escolhidos e, caso haja aceite de realizacdo, encaminhar o projeto sem
identificacdo de coordenadores e demais colaboradores e a ficha de avaliacao
conforme padrao da Pré-Reitoria de Pesquisa e Extensdo. O prazo para a
apresentacdo do parecer ad hoc é de 20 (vinte) dias. O parecer indicara se o
projeto esta aprovado ou possui pendéncias.

Art. 25°, O presidente do COPE deve entregar no prazo de trinta dias todos os
pareceres ad hoc para o coordenador do projeto. Caso haja pendéncias, o
coordenador tera 30 (trinta) dias para devolver o projeto com as correcdes
relativas as sugestbes dos pareceristas ad hoc. Os membros do COPE
observardo a redacdo do novo projeto para identificar se as sugestdes dos
pareceristas foram contempladas.

Art. 26°. Os projetos de mestrado, doutorado e pds-doutorado protocolados no
COPE nao serdo analisados por pareceristas se os formularios entregues pelo
coordenador do projeto estejam todos corretos e este comprove a matricula no
Programa de Pés-Graduacdao. Os projetos de Poés-Graduacdo protocolados
devem seguir os preceitos da Pesquisa Aplicada e da Extensdo, conforme artigos
5° e 6° da Portaria N° 17, de 11 de maio de 2016, publicada pela Secretaria de
Educacdo Profissional e Tecnoldgica.
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SECAO 7 - DOS RELATORIOS PARCIAIS E FINAIS

Art. 27°. Apés a efetivacdo da inscricao do projeto, o presidente do COPE deve
apresentar ao coordenador e/ou vice-coordenador do projeto um formulario
contendo as datas para entrega de relatérios de forma a apresentar resultados
parciais e/ou finais das atividades de Pesquisa Aplicada e/ou Extensao.

Art. 28°. Conforme artigo 18 da Portaria N° 17, de 11 de maio de 2016, "ao final
de cada semestre letivo, o docente devera apresentar Relatorios de Atividades
Desenvolvidas em cada projeto apresentado, incluindo andamento e
resultados".

Art. 29°, Os relatérios semestrais devem ser enderecados ao COPE via SIPAC e
seguir os modelos de formularios disponibilizados pela PROEPI, divulgados no
site  do campus Jaguariaiva ou obtidos por meio do e-mail
cope.jaguariaiva@gmail.com.

Art. 30°. Nas reunides mensais, os integrantes do COPE avaliam os relatérios
entregues pelos coordenadores. A avaliacdo deve considerar se os relatorios
apresentam todos os dados requisitados no formulario e se descrevem os
avancos das a¢des de pesquisa e extensao.

Art. 31°. Em substituicdo aos relatorios parciais e finais, os docentes que tenham
projetos de mestrado, doutorado e poés-doutorado protocolados no COPE
devem apresentar comprovantes de qualificacdo e/ou conclusao do trabalho.

Art. 32°. Comprovantes de participacdo em eventos e publicagbes deverdo ser
anexados nos relatérios semestrais, desde que o trabalho publicado seja
oriundo do projeto original.

Art. 33°. Caso o coordenador do projeto deseje renova-lo para execugdo em
outro ano, devera apresentar as justificativas para renovacao no relatério final.
A renovacao serda analisada pelos membros do COPE de acordo com os
argumentos e avan¢os na pesquisa ou nas acdes de extensdo descritos no
relatério. Esta analise pelos membros do COPE ndao € necessaria caso a
renovacao seja aprovada em edital de agéncias de fomento.
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Art. 34°, Em caso da ndo entrega dos relatérios nos prazos estipulados, o projeto
serd considerado irregular. Em reunido, os integrantes do COPE elaborarao
documento explicitando as pendéncias para entrega ao coordenador e/ou vice-
coordenador do projeto e estipulando prazo maximo para entrega dos
documentos que faltam. Todas as irregularidades nos projetos e acbes de
pesquisa serdao informadas a Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo. Ndo serao
emitidos certificados para atividades de pesquisa e extensdao que apresentem
irregularidades no COPE.

SECAO 8 - DAS DECLARACOES E FORMULARIOS COMPLEMENTARES

Art. 35°. O COPE expedira as declaracBes necessarias para comprovar
atividades de coordenacdo, Vice-coordenag¢do, colaboracdo e carga horaria
executada no projeto pelo professor ou técnico-administrativo. Também serao
produzidas declaracdes das atividades de pesquisa e extensao exercidas por
discentes voluntarios ou bolsistas. A solicitacao da declara¢do deve ser realizada
via SIPAC e o prazo maximo para expedicdo € de 5 (cinco) dias.

Art. 36°. Todos os formularios, fluxogramas, normas, cronogramas de reunides,
relatérios,  projetos aprovados e registrados no COPE serao
publicados na pagina WEB do campus Jaguariaiva ou divulgados pelo e-mail
cope.jaguariaiva@ifpr.edu.br.

Art. 37°. Todos os coordenadores de projetos devem entregar os seguintes
formularios impressos e assinados:

| Descri¢cdo de colaboradores com as respectivas cargas horarias semanais;

Il Termo de compromisso de alunos voluntarios com assinatura dos
responsaveis pelos alunos;

lll Descricdao dos discentes participantes dos projetos ou acdes de pesquisa e
extensdo e as cargas horarias semanais de atividades;

IV Termo de compromisso de execuc¢ao de projeto no caso de nao haver
dotacdo orcamentaria prevista;

V Termo de compromisso de envio do projeto para anélise de Comité de Etica;

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
Tel.: (41) 8887-0260 - (43) 9840-9626



(1]
BB INSTITUTO FEDERAL
BB rarana

] | Campus Jagual‘ial'va Ministério da Educagio

Art. 38°. E de responsabilidade dos coordenadores e/ou vice-coordenadores o
encaminhamento de seus projetos para o Comité de Etica se as caracteristicas
da pesquisa ou da acdo de extensao assim demandarem. Copias dos pareceres
dos Comités de Etica devem ser entregues ao COPE.

Art. 39°. A coordenacao do projeto podera ser alterada até dois meses antes da
previsdo de encerramento do projeto. O vice-coordenador do projeto assume a
direcdo das acBes de pesquisa ou extensao apos a entrega de formulario com a
justificativa de alteracdo. A substituicdo ou inclusdao de coordenador, vice-
coordenador e colaboradores também podem ser realizada até sessenta dias
antes da previsdo de encerramento do projeto por meio de formulario no qual
conste a justificativa da alteracao.

Art. 40°. Para suspensdo temporaria ou permanente do projeto, o coordenador
devera apresentar justificativa em formulario especifico. Esta justificativa sera
apreciada em reunido mensal dos integrantes do COPE, os quais emitirdo
parecer favoravel ou nao para o pedido.

Art. 41° Os projetos com participacdo de alunos bolsistas ou voluntarios
deverdo apresentar o plano de trabalho de aluno, conforme modelo
disponibilizado pela PROEPI.

Art. 42°. O COPE mantera uma ficha de acompanhamento das entregas dos
projetos, relatérios e formularios. A cada nova entrega de documentos, um
membro do COPE, o coordenador e/ou o vice-coordenador do projeto deverdao
assinar a ficha de acompanhamento.

SECAO 9 - DO ARQUIVAMENTO E PRODUCAO DE RELATORIOS PELO COPE

Art. 43°. O COPE mantera arquivos digitais e impressos de todos os projetos,
pareceres, atas, normas e demais documentos que registrem o funcionamento
do Comité, a execucao das pesquisas e as acdes de extensao.

Art. 44°, Cada projeto deve ter uma pasta especifica na qual serdo arquivados
todos os formularios e relatérios entregues pelo coordenador ou vice-
coordenador.
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Art. 45°, O presidente do COPE é responsavel por manter um arquivo atualizado
com as principais informacdes sobre os projetos desenvolvidos no campus
Jaguariaiva. O arquivo deve discriminar as informac¢des de cada projeto
protocolado e conter a quantidade de projetos ou a¢des de pesquisa e extensao
do campus, a carga horaria total de cada docente, as agéncias que fomentam
cada projeto e o numero de alunos envolvidos.

Art. 46°. Os integrantes do COPE devem produzir relatério parcial e anual sobre
as atividades de pesquisa e extensdao cadastradas no Comité e avaliar
guantitativa e qualitativamente tais atividades. O relatério devera ser
encaminhado a Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extensao e a Direcdo-Geral.

Art. 47°. Semestramente, o COPE disponibilizara no sitio do Campus Jaguariaiva:
0os projetos de Pesquisa Aplicada e Extensdo; os Relatérios das Atividades
desenvolvidas em cada projeto; as cargas horarias e funcbes de docentes e
discentes que sdo integrantes dos projetos; e o relatorio parcial e/ou final
elaborado pelo COPE no qual conste todos os dados quantitativos e qualitativos
relativos a Pesquisa Aplicada e a Extensdo no Campus Jaguariaiva.

Art. 48°. Os casos omissos serao discutidos em reunido do COPE para posterior
determinacdo das orientaces pela Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo e
pela Direcao-Geral.

Jaguariaiva, 23 de maio de 2016.

ALINE RENEE BENIGNO DOS SANTOS
Diretora-Geral - Campus Jaguariaiva
SIAPE 1582045

RAMON MARTINS
Dire¢do de Ensino, Pesquisa e Extensao
SIAPE 2190798

* O original encontra-se assinado.
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Fluxograma- COPE- Jaguariaiva

= Hilizar formulérios de pesguisa efou extensdo padronizados pela PROEPI para escrever o
projeto. Incluir o plano de trabalho do aluno caso haja woluntarios ou bolsistas inclusos.

*Pedir ao Coordenador de Ensing ou de curso gue agende uma reuniso com integrantes do curso
ou colegiado para a apreciacdo do projeto

e

=0 coordenador do projetoenvia ao COPE por SIPAC uma copia do projeto. E necessario ™
entregar uma copiadaatade reunido com integrantes do curso ou colegiado parao
presidente do COPE.

=0 presidente do COPE registra o projeto e envia o numero de processo para o solicitante.

= Dividas podem ser sanadas pelo e-mail cope.jasuarisiva@ifpr.edubr y

-,
= Em reunido mensal, os membros do COPE escolhem 2 dois nomes de pareceristas ad hoc & um
nome para parecerista suplente, Preferencialmente, os pareceristas devem pertencer a Rede
COPE,

+ 0 presidente do COPE envia enyia o projeto sem identificac8o aos pareceristas, y

=0 presidente do COPE apresenta os pareceres recebidos para o proponente no prazo de 30dias)
= 0 projeto aprovado em parecer & arquivada.

= projeto aprovado com pendéncias deve ser readequado pelo proponente em 30 dias. O texto
revisado deve ser enviado ao COPE por SIPAC,

= O presidente do COPE entrega dedaracdo escrita para o proponente comas datas para entrega
de relatorios e orienta guais s30 os formularios que devem serentregues. y

= Apresentar informagoes sobre aluncs bolsistas, inclusao e exclusso de [m:lﬁu:al:irﬁ-|:-|:rli|tm:l'ril-ﬂu:iru-Eillurl:_i"'.I
wvoluntarios. Especificar a carga horaria dos docentes emvolvidos nos projeto.

= Accinar termos de compromisso com 3valiagbes de Comité de Etica | se necessario), termo de execucdo de
projeto sem financiamento (conforme o caso).

=Cada mova movimentafdo relativa ao projeto protocolado deve ser descrita em formulario de
aoompanhament o com assinaturas do presidente do COPE e do proponent e,

*Todos os formularios do COPE s3o disponibilizados no site do Campus ou pelo e-mail

cope. jazuariaiva@ifpr. edw. br, .,v"'l
~,

=*Enviar 0 OOPE por SIPAC o relatorio com resultados parcisis segunde modelo de formulario da
FROEPI.

=05 membros do COPE observam o relatorio e indicam se ha necessidade de alterar dados
inconsistentes em relacdo as premissas da PROEPI & do regimento do COPE.

=0 proponente realiza alteragbes necessarias em 30 dias,

&
=0 proponente apresenta o relatdrio via SIPAC de acordo com o formulério da PROEPI. 3
=05 membros do COPE indicam se ha necessidade de adequagoes.
= Caso seja necessario, o professor realiza as adequacoes em até 15 dias,
* Arquivamento final do projeto. p.

L€ € € € € ¢
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FORMULARIOS DO COPE JAGUARIAIVA
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PRAZOS PARA ENTREGA DE RELATORIOS DE PROJETO

Titulo do projeto:

Data de Entrada no COPE:

Numero do Processo:

Tipo de Atividade: ( ) Projeto de Pesquisa Aplicada ( ) Projeto de Extensao

( ) Curso ( ) Evento

Coordenador ou vice-coordenador:

Data limite para envio do relatério parcial:

Data limite para envio do relatério final:

Jaguariaiva, de de 201__

Presidente do COPE

Coordenador ou vice-coordenador do projeto

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
Tel.: (41) 8887-0260 - (43) 9840-9626
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OBSERVACOES SOBRE RELATORIO DE PROJETO

Titulo do projeto:

Data de Entrada no COPE:

NUmero do Processo:

Tipo de Atividade: ( ) Pesquisa ( )Extensdao ( )Curso ( )Evento

Coordenador/Responsavel:

Tipo de relatorio: ( ) parcial ( ) final

Observacdes do Comité de Pesquisa e Extensao:

Jaguariaiva, de de 20_

Representante do COPE

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
Tel.: (41) 8887-0260 - (43) 9840-9626



(1]
BB INSTITUTO FEDERAL
BB rarana

BB Campus Jaguariaiva

Ministério da Educagao

ACOMPANHAMENTO DE PROJETO NO COPE JAGUARIAIVA

Titulo do projeto:

Nudmero de processo:

Coordenador:

Vice-coordenador:

1- Protocolo no COPE

Data: .................. () Necessita de parecer de Comité de Etica
Responsavel - COPE Proponente

2- Apresentacgdo de pareceres ao proponente

Data: .................. ( )aprovado ( ) aprovado com pendéncias

Responsavel - COPE Proponente

3- Entrega de projeto revisado pelo proponente

Data: ........e....... ( ) ndose aplica

Responsavel - COPE Proponente

4- Entrega de relatério parcial

Data: .....c............

Responsavel - COPE Proponente

Houve necessidade de alterar o relatério? ( )sim ( )nao
Data de entrega do relatério com alteragdes: ..............

Responsavel - COPE Proponente

5- Entrega de relatério final

Data: ........cceeeuuueeee
Responsavel - COPE Proponente

Houve necessidade de alterar o relatério? ( )sim ( )nao
Data de entrega do relatério com alteragdes: ..............

Responsavel - COPE Proponente

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
Tel.: (41) 8887-0260 - (43) 9840-9626
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ACOMPANHAMENTO DE PROCESSO NO COPE JAGUARIAIVA
FORMULARIOS E DOCUMENTOS

Titulo do projeto:

Nimero de processo:

Coordenador

Vice-Coordenador:

Documento

Data

Assinatura do
responsavel - COPE

Assinatura do
proponente

Copia da ata de reunido com
integrantes do curso ou colegiado

Plano de trabalho do aluno

Termo de compromisso para envio
de projeto a Comité de Etica

Parecer favoravel de Comité de Etica

Pareceres recebidos apds aprovacdo
em edital da PROEPI

Termo de convénio com instituicdo
externa

Termo de compromisso para projeto
sem dotacdo orcamentaria prevista
ou aprovada

Termo de compromisso de alunos
voluntarios

Inclusdo ou exclusao de
colaboradores

Descricao de discentes participantes
do projeto

Descricao de colaboradores do
projeto

Solicitacdo de declaragdes para
colaboradores

Altera¢do de carga horaria semanal

Solicitacdo de declaragbes para
discentes

Alteracdo de coordenacdo ou vice-
coordenagdo

Suspensao ou interrupg¢do de projeto

Aviso de documentagdo em atraso

Comprovante referente a projeto de
Mestrado ou Doutorado

Observacdes adicionais sobre o projeto:

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva

Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000

Tel.: (41) 8887-0260 - (43) 9840-9626
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TERMO DE COMPROMISSO PARA PARTICIPACAO VOLUNTARIA EM PROJETO
DE PESQUISA APLICADA/ EXTENSAO

Titulo do projeto:

Professor coordenador ou vice-coordenador:

Eu, , aluno(a)

regularmente matriculado (a) no curso Técnico em Biotecnologia Integrado ao
Ensino Médio do campus Jaguariaiva, manifesto meu interesse em participar de
forma voluntaria do projeto acima mencionado e me comprometo a realizar

todas as atividades com empenho, visando a eficacia das a¢des de pesquisa.

Assumo a responsabilidade de comparecer nas reuniées com o professor
coordenador, colaborar nas etapas de execu¢do do cronograma de pesquisa,
analisar e produzir textos e participar de eventos culturais e cientificos

relacionados ao projeto.

Jaguariaiva, de de 20

Assinatura do(a) aluno(a)

Assinatura do pai/responsavel pelo aluno

Assinatura do coordenador ou vice-coordenador do projeto

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
Tel.: (41) 8887-0260 - (43) 9840-9626
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TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO PARA PESQUISA SEM
DOTACAO ORCAMENTARIA PREVISTA OU APROVADA

Eu,

1

coordenador do projeto assumo a

responsabilidade de concretizar a presente proposta de pesquisa e/ou extensao

submetida ao COPE em / /20 , protocolo nimero

, mesmo que tal projeto ndao tenha sido contemplado em
editais para concessao de bolsas ou de financiamento no IFPR. Caso haja
altera¢bes no projeto, comprometo-me a apresentar as informa¢es ao COPE

por meio de um documento escrito.

Jaguariaiva, de de 20

Coordenador ou Vice-coordenador do Projeto

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
Tel.: (41) 8887-0260 - (43) 9840-9626
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TERMO DE COMPROMISSO DE ENVIO DE PROJETO PARA COMITE DE ETICA

Eu , SIAPE , coordenador do projeto
intitulado ,  Cujo
processo no COPE tem o numero , @ssumo o compromisso de

enviar o projeto para analise em Comité de Etica e apresentar o parecer obtido

ao COPE do IFPR - campus Jaguariaiva.

Jaguariaiva, de de 20

Coordenador ou vice-coordenador do projeto

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
Tel.: (41) 8887-0260 - (43) 9840-9626
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FORMULARIO DE INCLUSAO OU EXCLUSAO DE COLABORADOR

1 - IDENTIFICAGAO DO PROJETO
1.1 Titulo do Projeto:
1.2 Numero de processo no COPE:
1.3 Natureza do Pedido: ( ) Exclusao () Inclusao
2 - INTEGRANTES DA PROPOSTA
2.1 Coordenador

Nome:

SIAPE:

Formacao/Campus:
2.2 Vice- Coordenador

Nome:

SIAPE:

Formacao/Campus:
2.2 Colaborador para inclusao ou exclusao
Nome:
SIAPE:
Campus/Instituicao:
Carga horaria:

3 - Justificativa: (descrever de maneira sucinta o motivo do pedido)

Jaguariaiva, de de 20

Coordenador ou vice-coordenador do projeto

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
Tel.: (41) 8887-0260 - (43) 9840-9626
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FORMULARIO DE DESCRICAO/ ATUALIZACAO DE COLABORADORES DE
PROJETO

1 - IDENTIFICACAO DO PROJETO
Titulo do Projeto:

Numero de processo no COPE:
2. INTEGRANTES DA PROPOSTA

2.1- Coordenador

Nome:

SIAPE ou instituicao:

Carga horaria semanal destinada ao projeto:

2.2- Vice-coordenador

Nome:
SIAPE ou instituicao:
Carga horaria semanal destinada ao projeto:

2.3 - Colaboradores

Nome:
SIAPE ou instituicao:
Carga horaria semanal destinada ao projeto:

Nome:
SIAPE ou instituicao:
Carga horaria semanal destinada ao projeto:

Nome:
SIAPE ou instituicao:

Carga horaria semanal destinada ao projeto:

Jaguariaiva, de de 20

Coordenador ou vice-coordenador do projeto

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
Tel.: (41) 8887-0260 - (43) 9840-9626
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FORMULARIO DE SUSPENSAO, INTERRUPCAO OU REATIVACAO DE PROJETO

1 - IDENTIFICACAO DO PROJETO

1.1- Titulo do Projeto:

1.2 - Namero de processo no COPE:

1.3- Natureza do Pedido:

() Suspensao () Interrupcao ( ) Reativagao

1.4- Tempo de Interrupgao: preencher somente no caso de interrup¢éio
2 - INTEGRANTES DA PROPOSTA

2.1- Coordenador
Nome:

SIAPE:

Formacao:
Campus:

2.2- Vice-coordenador
Nome:

SIAPE:

Formacgao:

Campus:

2.3- Colaboradores Docentes ou Técnicos
Nome:

SIAPE:

Campus/Instituicao:

2.3- Colaboradores Discentes
Nome:

Curso:

3- Justificativa: (descrever de maneira sucinta o motivo do pedido)

Jaguariaiva, de de 20

Coordenador ou vice-coordenador do projeto
PareCer O COPE: ..ottt et ettt b et bt et s b e sae e be s bt e b e sbeeneen

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
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FORMULARIO DE ALTERACAO DA COORDENACAO E VICE-COORDENACAO DE

PROJETO
1 - IDENTIFICACAO DO PROJETO
1. Titulo do Projeto de Pesquisa:
2. Numero de processo no COPE:

2 - INTEGRANTES DA PROPOSTA
2.1- Proponente da substituicao de coordenacao
Nome:
SIAPE:
Formacgao/Campus:
Link para ao curriculo Lattes:

2.2- Novo Coordenador
Nome:
SIAPE:
Formacao/Campus:
Link para ao curriculo Lattes:

2.3- Novo Vice- Coordenador
Nome:
SIAPE:
Campus/Instituicao:
Carga horaria:

3 - Justificativa da substituicao:

Jaguariaiva, ...... de.iiieeeeee, de 20...

Proponente

Novo Coordenador

Novo Vice Coordenador

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
Tel.: (41) 8887-0260 - (43) 9840-9626
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JUSTIFICATIVA DE ATRASO NA ENTREGA DE PARECERES AO PROPONENTE
Titulo do projeto:
Ndmero no COPE:

Coordenador ou vice-coordenador do projeto:

Eu, , SIAPE ,

Presidente do Comité de Pesquisa e Extensdao do IFPR - campus Jaguariaiva,
justifico o atraso de dias na apresentacdo de pareceres ao coordenador do

projeto acima mencionado expondo os seguintes motivos:

Atenciosamente,

Jaguariaiva, de de 20

Presidente do COPE- IFPR- Jaguariaiva

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
Tel.: (41) 8887-0260 - (43) 9840-9626



(11

BB INSTITUTO FEDERAL
BEE rarani Y :
] | Campus Jagua riaiva Ministério da duca;én

Formulario de Descricao/ Atualizacao de discentes participantes
de Projeto

1 - IDENTIFICAGAO DO PROJETO

1.1 Titulo do Projeto de Pesquisa Aplicada:

1.2 Namero de processo no COPE:

1.3 Coordenador

Nome:

SIAPE:

1.4 Vice-coordenador

2- Descricao dos discentes participantes:
2.1- Bolsistas

Nome:
Curso:
Agéncia de fomento:

Nome:
Curso:
Agéncia de fomento:

2.2- Voluntarios (obrigatdria a assinatura de termo de compromisso)

Nome:
Curso:

Nome:
Curso:
Jaguariaiva, de de 20

Coordenador ou Vice-cordenador do Projeto

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
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SOLICITACAO DE DECLARACAO

1. Titulo do Projeto de Pesquisa ou da agcao de extensao :
2. Numero de processo no COPE:
3. Coordenador ou vice-coordenador:

Nome:
SIAPE:

Deseja declaracgao:

( ) para coordenacgao de projeto, com carga horaria e periodo de
realizacao.

( ) para colaboragao de projeto, com carga horaria e periodo de
realizacao.

Nome do colaborador:

( ) para participagao discente, com carga horaria, agéncia de fomento de
bolsa (se houver) e periodo de realizagao.
Nome do discente:

Jaguariaiva, de de 20

Coordenador ou vice-coordenador do projeto

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
Tel.: (41) 8887-0260 - (43) 9840-9626



onn
=l INSTITUTO FEDERAL
d

MW rarani NI
H i rio da &
ampus Jaguariaiva Ministério da Educagéo

AVISO DE ATRASO NA ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA O
COPE- JAGUARIAIVA

Titulo do projeto:

Namero no COPE:

Coordenador do projeto:
Vice-coordenador do projeto:

Documentacao pendente:

Data maxima para entrega e regularizagao:

Membro do COPE

Coordenador ou vice-coordenador do projeto

(Preenchimento em 2 vias)

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
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FORMULARIO DE ALTERACAO DE CARGA HORARIA EM PROJETO

Titulo do projeto:

Numero de processo no COPE:

() PESQUISA APLICADA () EXTENSAO

Docente que tera a carga horaria alterada:

Antiga carga horaria semanal:

Nova carga horaria semanal:

Data de alteracao da carga horaria semanal:

Justificativa para a alteracao:

Entregar um novo formulario de descricao de colaboradores e carga horaria.

Jaguariaiva, de de 20

Assinatura do professor coordenador do projeto

Observacbes do COPE:

Assinatura do responsavel - COPE

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Campus Jaguariaiva
Rodovia PR 151, Km. 213 - CEP 84200-000
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