INSTITUTO FEDERAL

Parana Ministério da Educacao

INSTRUGCAO INTERNA DE PROCEDIMENTO - 1IP N2 005 de 03 de Novembro de 2016.

Dispde sobre procedimentos a serem adotados no ambito do
IFPR, para pagamento de Avaliadores, internos e externos, de
Reconhecimento dos Saberes e Competéncias — RSC,

A PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS, no uso de suas atribuicdes conferidas pela Portaria 889 de 19 de
julho de 2016, e tendo em vista os dispostos nas Portarias 1576/2014IFPR e 1094/2013 MEC, Resolugbes
18/2014 CONSUP/IFPR, 37/2012 CONSUP/IFPR e 1/2014 SETEC/MEC, resolve procedimentar o pagamento de
Avaliador, interno e externo, de Reconhecimento dos Saberes e Competéncias — RSC:

| - AVALIADORES INTERNOS (PERTENCENTES AO QUADRO DE SERVIDORES DO IFPR)

Art. 12 Os processos de pagamentos para os Avaliadores de RSC Internos deverdo ser feitos individualmente por

avaliador;

Art. 22 Dos documentos a serem anexados ao processo de Avaliadores de RSC Internos:

VI. Memoéria de Calculo

V. Declarac¢io de nao
realizagiio de atividades
durante a j P trabalho

IV. Declaragao de
execucio das atividades

I I11. Portaria Nomeagio

I1. Termo de Aceite

I. Memorando SIPAC

I. Memorando SIPAC: devera ser emitido memorando no sistema SIPAC, destinado a PROGEPE/DIAP,
no momento da emissdo de portaria para que seja feita a previsdo orcamentaria, informando sobre a
necessidade de pagamento do avaliador interno (Modelo no Anexo |);

Il. Termo de Aceite: Termo de aceite do avaliador (recebido de forma eletrénica pelo avaliador no
momento do sorteio);

Ill. Portaria de Nomeagdo: Emitida pelo diretor do Campus, com data posterior ao termo de aceite.
Devera ser emitida apenas apds recebimento do termo de aceite dos 3 (trés) avaliadores necessarios
para o processo de avaliagdo, é o documento que institui a comissdo especial de avalia¢do. Caso a
portaria anexada ao processo seja copia, devera vir identificada com o CONFERE COM O ORIGINAL.

IV. Declaracdo de execugdo das atividades: Anexo | da Resoluc¢do 18/2014;
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V. Declaracdo de ndo realizacdo de atividades durante a jornada de trabalho: Anexo Il da Resolugdo
18/2014;

VI. Memédria de Calculo: Planilha que deverd ser enviada, contendo a memoria de calculo do
avaliador, sendo considerada no relatério a(s) avaliagdo (des) por ele (s) realizada (s), datada e
assinada pelo presidente da CPPD local (Anexo ).

Art. 32 Dos prazos para envio de processos de Avaliadores de RSC Internos:

I. 30 dias apds a emissdo da Portaria para conclusdo das atividades;
II. 30 dias ap0s a conclusdo das atividades para envio dos documentos comprobatérios;
IIl. 20 dias para envio para pagamento.
Art. 42 Enviar os processos de Avaliadores de RSC Internos para PROGEPE / DIAP — Sera realizado langamento

em folha de pagamento.
Il - AVALIADORES EXTERNOS (NAO PERTENCENTES AO QUADRO DE SERVIDORES DO IFPR)
Art. 52 Os processos de pagamentos para os Avaliadores de RSC Externos poderao ser feitos coletivamente;

Art. 62 Dos documentos a serem anexados ao processo de os Avaliadores de RSC Externos:

IX. Memoria de Calculo

VIII. Declaragio de nao
realiza¢io de atividades
durante a jornada de trabalho

VII. Declaragio de execugio
das atividades

VI. Documentos pessoais

V. Formulario de Dados
Pessoais

IV. Portaria Nomeagio

1. Certidao Negativa de
Débitos

I1. Termo de Aceite

I. Memorando SIPAC

I. Memorando SIPAC: devera ser emitido memorando no sistema SIPAC, destinado a PROAD, no
momento da emissdo de portaria para que seja feita a previsdo orcamentaria, informando sobre a
necessidade de pagamento do avaliador externo (Modelo no Anexo |);

Il. Termo de Aceite: Termo de aceite do avaliador a ser realizado pagamento (recebido de forma
eletrénica pelo avaliador no momento do sorteio);

lll. Certiddo Negativa de Débitos: Emitida através do site da Receita Federal - EMITIR CERTIDAO
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(pessoa fisica — CPF), deve ser a realizada a conferencia antes da portaria, caso a certiddo ndo esteja
regular, ndo podera ser ‘contratado’ o servigo do avaliador, devera ser feito novo sorteio.

IV. Portaria de Nomeagdo: Emitida pelo diretor do Campus, com data posterior ao termo de aceite.
Devera ser emitida apenas apds recebimento do termo de aceite dos 3 (trés) avaliadores necessarios
para o processo de avaliagio e da emissdo da certiddo de débitos. E o documento que institui a
comissdo especial de avaliagdo. Caso a portaria anexada ao processo seja cOpia, devera vir
identificada com o CONFERE COM O ORIGINAL.

V. Formulario de Dados Pessoais: para os avaliadores externos é necessario o preenchimento deste
formulario, uma vez que o servidor ndo pertence ao quadro do IFPR (Anexo Il1);

VI. Cépia dos documentos pessoais: E necessério envio de cépias do RG, CPF e CARTAO DO BANCO;
VII. Declaragdo de execucdo das atividades: Anexo | da Resolugdo 18/2014;

VIII. Declaragdo de ndo realizagdo de atividades durante a jornada de trabalho: Anexo Il da Resolugdo
18/2014;

IX. Memoria de Calculo: Planilha que devera ser enviada, contendo a memdria de calculo de cada
avaliador, sendo considerada no relatério a(s) avaliagdo (Ges) por ele (s) realizada (s), datada e
assinada pelo presidente da CPPD local (Anexo Il).

Art. 72 Dos prazos para envio de processos de Avaliadores de RSC Externos:

I. 30 dias apds a emissdo da Portaria para conclusdo das atividades;
[I. 30 dias ap6s a conclusdo das atividades para envio dos documentos comprobatorios;

IIl. 20 dias para envio para pagamento.

Art. 8° Enviar os processos de Avaliadores de RSC Externos para A Pré-Reitoria de Administragdo — PROAD. O

pagamento sera realizado por ordem bancaria.

Em, 03 de Novembro de 2016.

¢ i /; L

Eliane Aparecida Mesquita
Pro-Reitora de Gestdo de Pessoas
Instituto Federal d() Pdrana
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ANEXO |
MODELO MEMORANDO SIPAC

AVALIADORES DE RSC INTERNOS

“Pro Reitoria de Gestdo de Pessoas

Assunto: Pagamento de Avaliadores Internos RSC
Prezada Pro-Reitora,

Considerando a Portaria n® 1576/2014 IFPR, vimos por meio deste, solicitar o pagamento de RS VALOR a (ao)
NOME DO DOCENTE que efetuou avaliagdo de processos de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC)

de docentes do IFPR.
Anexo a este seguem documentos comprobatorios.
Atenciosamente, “

Autenticado pelo diretor do Campus ou Presidente da CPPD Local

AVALIADORES DE RSC EXTERNOS

“Pré Reitoria de Administragdo
Assunto: Pagamento de Avaliadores Externos RSC
Prezado Pro-Reitor,

Considerando a Portaria n? 1576/2014 IFPR, vimos por meio deste, solicitar o pagamento dos docentes listados
a baixo, ndo pertencentes ao quadro de servidores do IFPR, que efetuaram avalia¢des de processos de

Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) de docentes do IFPR.
NOME — RS VALOR

NOME — RS VALOR

Anexo a este seguem documentos comprobatorios.

Atenciosamente, “

Autenticado pelo diretor do Campus
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ANEXO Il
DADOS PESSOAIS
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACZ\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARANA - IFPR
Dados Cadastrais para Avaliadores do Processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) de
Professores do EBTT, do IFPR

DADOS PESSOAIS
Nome: Data de Nascimento:
CPF: RG: PIS/PASEP:
DADOS PROFISSIONAIS
Lotado:
INSTITUTO FEDERAL DO PARANA — CAMPUS
Fung¢ao: SIAPE:
PROFESSOR
Qualificacao:

Area de Formacgao

ENDERECO PARA CONTATO
Tel. Celular: Tel. Residencial: Tel. Comercial:
Endereco:
Cidade: Estado: CEP:
Email:
DADOS BANCARIOS

Banco: Agéncia: Conta: Operacao:

y de de

Nome/Assinatura
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