
NORMAS GERAIS DE USO 
DA BIBLIOTECA 

 

Jeferson Abilio da Silveira 

Bibliotecário – CRB-9 / 1845 



NORMA 

 
• Tudo que estabelece e regula procedimentos; padrão, preceito, princípio, 

rédea, regra. 

 

• No campo da conduta humana, a diretriz de um comportamento 
socialmente estabelecido e geralmente aceito. 

 

• Base ou medida que serve como modelo de desempenho habitual de um 
determinado grupo. 

 

      (MICHAELIS DICIONÁRIO BRASILEIRO DA LÍNGUA 
PORTUGUESA [ONLINE]. 2017)  

 



IDENTIFICAÇÃO DA BIBLIOTECA 

 

• Biblioteca Capitão Aviador João Igor Silva 
Pivovar. 

 

• Inaugurada em 10 de abril de 2015. 

 

• Regulamento Geral da Biblioteca – Portaria Nº 
014, de 08 de fevereiro de 2017. 

 



FINALIDADE DA BIBLIOTECA 

 

 

• Art. 2º A Biblioteca tem como finalidade apoiar as atividades de ensino, 
pesquisa e extensão por meio da aquisição, tratamento técnico, 
armazenamento, conservação e preservação, disponibilização e 
disseminação de produtos e serviços de informação para a comunidade 
escolar/acadêmica. A Biblioteca do Campus Jaguariaíva é engajada ao 
compromisso de promover o incentivo à leitura, à literatura, à arte e à 
cultura por meio de atividades e ações que visam a valorização da leitura e 
da biblioteca como ferramentas fundamentais na formação 
escolar/acadêmica, profissional e social do indivíduo, tornando-o capaz de 
exercer sua cidadania e contribuir na construção de uma sociedade mais 
justa e igualitária. 

 

(REGULAMENTO GERAL DA BIBLIOTECA. 2017) 

 



QUEM PODE USAR A BIBLIOTECA? 

 

• Comunidade interna: 

• Alunos; 

• Servidores; 

• Colaboradores. 

 

 Comunidade externa. 

 



HORÁRIO DE ATENDIMENTO 

 

 

 

 

 

 

Segunda a sexta 

08h – 17h 

Fonte: https://goo.gl/yASbjV 

https://goo.gl/yASbjV


O QUE EU POSSO FAZER NA 
BIBLIOTECA? 

 

• Leituras (estudo e lazer); 

• Trabalhos escolares; 

• Pesquisas escolares; 

• Empréstimos ; 

• Consultas locais; 

• Utilizar os computadores; 

• Utilizar as salas de estudo. 



CADASTRO DE USUÁRIO 

 

• É utilizado para fins de empréstimo domiciliar de material. O 
empréstimo domiciliar dá direito à retirada de até 04 títulos 
por um prazo de 14 dias. 

 

Fonte: https://goo.gl/paI1wV 

https://goo.gl/paI1wV


E SE EU ATRASAR A DEVOLUÇÃO 
DO MATERIAL? 

 

• Para cada dia de atraso o usuário ficará 
suspenso/afastado por 02 dias corridos e não poderá 
fazer novo empréstimo até cumprir o período de 
afastamento. 

 

Fonte: https://goo.gl/fyr3YG Fonte: https://goo.gl/9rPHpf 

https://goo.gl/fyr3YG
https://goo.gl/9rPHpf


E SE EU PERDER, EXTRAVIAR OU 
DANIFICAR MATERIAL DA BIBLIOTECA? 

 
• O usuário terá o prazo de 60 dias corridos para providenciar a reposição 

do material com as mesmas características do material perdido, 
extraviado ou danificado (título, ano de publicação e edição).  

 

• No caso de material não mais disponibilizado em mercado editorial 
(esgotado) a reposição deverá ser indicada pelo/a bibliotecário/a 
responsável pela Biblioteca. 

 

• Após a reposição do material o usuário deverá cumprir o período de 
afastamento correspondente entre a data de término do prazo de 
empréstimo e a efetiva reposição do material na Biblioteca. 



COMO DEVO ME COMPORTAR NA 
BIBLIOTECA? 

 

     Entrar na biblioteca somente  

com o material necessário para  

estudo ou realização de  

trabalhos escolares. 

 

     Entrar na biblioteca de  

forma ordenada e disciplinada,  

sem correr ou gritar. 

 

 
Fonte: https://goo.gl/OFYHkr 

https://goo.gl/OFYHkr


COMO DEVO ME COMPORTAR NA 
BIBLIOTECA? 

 
Manter tom de voz discreto  

para não atrapalhar os demais  

usuários e o atendimento da  

Biblioteca. 

 

 

                                         

Evite usar o celular para fazer/atender 
ligações, ouvir música ou jogar. 

Fonte: https://goo.gl/RTCQUm 

Fonte: https://goo.gl/rF7rbF 

https://goo.gl/RTCQUm
https://goo.gl/rF7rbF


COMO DEVO ME COMPORTAR NA 
BIBLIOTECA? 

 

 

Não comer ou beber dentro do espaço 
da biblioteca. 

 

 

 

 Não deixar lixo espalhado no  

interior da biblioteca. 

 

 

Fonte: https://goo.gl/o2xemb 

Fonte: https://goo.gl/x06RUK 

https://goo.gl/o2xemb
https://goo.gl/x06RUK


COMO DEVO ME COMPORTAR NA 
BIBLIOTECA? 

 
 

Evitar vestimentas e trajes inadequados. 

 

 

 

 

                                                      

                                                         Não falar palavras de baixo calão. 

 

 

Fonte: https://goo.gl/w4xVHE 

Fonte: https://goo.gl/HN9jWQ 

 $ ! & @ 

https://goo.gl/w4xVHE
https://goo.gl/HN9jWQ


COMO DEVO ME COMPORTAR NA 
BIBLIOTECA? 

 
Manter comportamento tranquilo, colaborando com a 

organização e o funcionamento do ambiente. 

 

Fonte: https://goo.gl/lmKzE8 

https://goo.gl/lmKzE8


E OS COMPUTADORES? 

 
• Os computadores da biblioteca são para fins de estudo, pesquisa e 

realização de trabalhos escolares/acadêmicos. 

 

• Os computadores são para uso compartilhado. Será permitido 
somente 01 (um) usuário por computador e pelo tempo máximo de 
30 (trinta) minutos, salvo não haja outro usuário aguardando sua 
utilização. 

 

• Não será permitido o uso dos computadores/internet para outros 
fins que não os explicitados anteriormente ou de forma que 
atrapalhe os demais usuários e o atendimento da biblioteca. 

 



E OS COMPUTADORES? 

 

 

 

Fonte: https://goo.gl/wEL8vG 

Fonte: https://goo.gl/7FwErH 

Fonte: https://goo.gl/DF4NZg 

Fonte: https://goo.gl/0J8qxo 

https://goo.gl/wEL8vG
https://goo.gl/7FwErH
https://goo.gl/DF4NZg
https://goo.gl/0J8qxo


O QUE ACONTECE SE EU DESRESPEITAR AS 
NORMAS DE USO DOS COMPUTADORES? 

 

• ADVERTÊNCIA VERBAL . 

 

• EM CASO DE REINCIDÊNCIA SERÁ NOTIFICADO À 
DIREÇÃO DE ENSINO. 

 

• O ACESSO AOS COMPUTADORES PODERÁ SER 
RESTRINGIDO OU MESMO BLOQUEADO. 

 



CUIDE DA BIBLIOTECA 

 

• A biblioteca é um espaço de todos. Devemos zelar 
pelo patrimônio, utilizando adequadamente os 
materiais, os equipamentos e o ambiente como um 
todo. 

 

• Respeito e cortesia para com os colegas usuários e 
para com os funcionários são essenciais para a boa 
utilização e atendimento da biblioteca. 

 



Obrigado! 

 

 

 
Contato: biblioteca.jaguariaiva@ifpr.edu.br 

               Fonte: https://goo.gl/lMwrJ9 

https://goo.gl/lMwrJ9

