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ANEXO X
EDITAL 004/2018
FLUXOS DE PROCEDIMENTOS — PROGRAMA ESTUDANTE ATLETA

1. RESULTADO PRELIMINAR DOS PROJETOS ESCOLARES ESPORTIVOS:

1.1 Apds a apreciacdo e parecer da Comissao, esta devera entregar o Relatdrio do Parecer — Anexo 2A
fisico a SEPAE/campus, na data de 09 de fevereiro de 2018.

1.2 A SEPAE/campus encaminhard digitalizado o Relatério do Parecer ao e-mail da DAES
(daes@ifpr.edu.br) para fins de publicacdo na pagina do IFPR (www.ifpr.edu.br), na data de 09 de
fevereiro de 2018.

2. RESULTADO FINAL DOS PROJETOS ESCOLARES ESPORTIVOS:

2.1 O Parecer Final emitido pela comissdo devera ser entregue de modo fisico a SEPAE/campus na data
de 19 de fevereiro de 2018.

2.2 A SEPAE/campus encaminhard digitalizado o Relatério do Parecer ao e-mail da DAES
(daes@ifpr.edu.br) para fins de publicagao na pdagina do IFPR (www.ifpr.edu.br) no dia 19 de fevereiro de
2018.

2.3 A SEPAE, encaminhara ao e-mail daes@ifpr.edu.br a lista de projetos aprovados, pela Comissdo de
Avaliacdo de Projetos escolares esportivos, informando: a modalidade esportiva, o coordenador/a
responsavel, local em que se desenvolverd a pratica esportiva, bem como, indicar quais projetos estao
condicionados a formaliza¢dao de convénios.

3. RESULTADO PRELIMINAR INSCRICAO DE ESTUDANTES

3.1 A SEPAE/campus encaminhard a listagem de resultado preliminar, por ordem de classificacdo
socioecondmica— vide Modelo | — Lista A, deste Anexo, ao e-mail daes@ifpr.edu.br — no campo assunto
intitular: “RESULTADO PRELIMINAR PEA — CAMPUS XXXX”, em 22 de margo de 2018.

4. DOS RECURSOS: A SEPAE devera receber os recursos dos estudantes, digitaliza-los e encaminhd-los ao
assistente social responsavel pela analise do recurso, conforme Anexo VI.

5. RESULTADO FINAL DAS INSCRICf)ES DE ESTUDANTES:
5.1 A SEPAE/campus encaminhara a listagem final, por ordem de classificagdo socioecondémica— vide
Modelo |, deste Anexo, ao e-mail daes@ifpr.edu.br — no campo assunto intitular: “RESULTADO FINAL
PEA — CAMPUS XXXX”, até a data de 03 de abril de 2018.

6. ALOCACAO DE ESTUDANTES NOS PROJETOS APROVADOS:
6.1 A SEPAE deverd preencher o — demonstrativo de Alocacdo de Projetos — PEA, vide Modelo I, e
encaminhar para o e-mail daes@ifpr.edu.br

6.2 O chefe da SEPAE/campus devera se certificar de que todos os Termos de Compromisso dos/as
bolsistas do campus estdo assinados e arquivados junto as documentacOes pertinentes a cada
estudante.

Pardgrafo unico: Ndo hd necessidade de envio dos termos de compromisso a DAES/CAES,
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quando houver a DAES/CAES fard a solicitagdo de qualquer documento acerca do Programa
deverd ser feito mediante expressa solicita¢éo da DAES/CAES.

7. CONTROLE DE FREQUENCIAS

7.1 E de responsabilidade da SEPAE/campus o envio, por e-mail, do Controle de Frequéncia e
Permanéncia ao/s Coordenador/es de Curso que devera/do imprimir, atestar e assinar a frequéncia nos
componentes curriculares no curso, bem como entregar na SEPAE/campus, de modo a corroborar com
os prazos estabelecidos no Cronograma Anual. Numa mesma lista de frequéncia deverdao ser
relacionados todos/as estudantes de um mesmo curso, de modo a facilitar a otimizar o processo de
acompanhamento de frequéncia e permanéncia para fins de percepcao do auxilio.

7.2. E de responsabilidade da Secdo Pedagdgica e de Assuntos Estudantis do campus o lancamento da
frequéncia dos/as estudantes respeitados os prazos constantes do cronograma anual encaminhado, em
planilha compartilhada no drive pela DAES/PROENS.

8. DESLIGAMENTO:

8.1 Os casos de desligamento de estudante deverdo ser imediatamente comunicados a DAES/CAES, para
acompanhamento e otimiza¢do do recurso, bem como chamadas de lista de espera e/ou redistribuicdo
para fins de fortalecer a Politica de Assisténcia Estudantil.

Pardgrafo unico: Para chamadas de lista de espera, a SEPAE/campus terd até 03 (trés) dias
uteis para formalizar, por e-mail (daes@ifpr.edu.br) pedido de substituicdo. Ndo havendo
interesse na chamada, a SEPAE/campus deverd encaminhar justificativa no mesmo prazo
estipulado, para que o recurso possa ser redirecionado as outras ag¢des da Assisténcia
Estudantil, e de acordo com as defini¢ées das pela DAES/CAES.

9. As Unidades Gestoras Executoras— UGE’s sera descentralizado o crédito orcamentdrio, com base no
guantitativo de estudantes deferidos por ocasido do resultado final.
Pardgrafo unico: A unidade financeira do campus caberd, de acordo com os prazos definidos
pelo cronograma, o envio de dados de acompanhamento de pagamento da bolsa, através da
emissdo de relatorio emitido diretamente do Sistema de Administracdo Financeira do Governo
Federal — SIAFI, tais: >CONRAZAO, espelhos das operacbes de crédito e pagamento de
estudantes, bem como o saldo da respectiva nota de empenho.

10. A Secdo Pedagodgica e de Assuntos Estudantis do campus fica responsavel pela recepcdo, zelo,
administracdo e gerenciamento arquivistico de todas as documentacbes e de todos os/as estudantes
inscritos neste Programa, bem como:

10.1 A qualquer tempo, prestar informacbes e fornecer documentagbes arquivadas e sob
responsabilidade da SEPAE/campus, para instrugdo de processos, andlises, prestacdo de contas dentre
outros procedimentos legais solicitados pela DAES/PROENS e/ou 6rgdos de controle.
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