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Niumero: Data de emissao:
RELATORIO DE AUDITORIA INTERNA
12/2017 21/08/2017

TIPO DE AUDITORIA: GESTAO

EXERCICIO: 2017

UNIDADE: LONDRINA

PROCESSO: 23411.006051/2017-65

PAINT/2017: 6.1 AUDITORIA NOS CAMPI

OBJETIVO: VERIFICAR AS INSTALACOES FISICAS, OS CONTROLES INTERNOS E
O CUMPRIMENTO DE METAS PREVISTAS.

A presente auditoria visa atender ao item 6.1 do PAINT - PLANO ANUAL DE ATIVIDADES
DE AUDITORIA/2017 para anélise, acompanhamento e constatacdes referentes a avaliacdo

dos controles internos e atos administrativos do Campus.
1. ESCOPO DO TRABALHO, METODOLOGIA E LIMITACOES.

1.1. Os trabalhos foram realizados no periodo de 07 de Agosto de 2017 a 11 de Agosto de
2017, por meio de testes, andlises e consolidacdo de informacdes coletadas em sistemas
internos, solicitacdes e processos administrativos, em estrita observancia as normas de auditoria
aplicdveis ao Servico Publico Federal, objetivando a anélise de atos e fatos da gestdo relativos

ao Campus.



1.2. O propésito deste exame consiste em formalizar o posicionamento da Auditoria Interna
sobre os atos administrativos do Campus e reportar a gestdo do IFPR e a Controladoria Geral

da Unido - CGU sobre os resultados.
1.3. Nenhuma restri¢do foi imposta a realizacdao dos exames.

1.4 . Abreviaturas

IIP - Instrugdo Interna de Procedimentos

RC - Relatério de Constatagdes

SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal
SIPAC - Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracido e Contratos

UG - Unidade Gestora

UGE - Unidade Gestora Executora

2. CONSIDERACOES INICIAIS

As auditorias em Campus estdo previstas no PAINT/2017 e tém como objetivo verificar como
estdo sendo feitos os controles dos atos administrativos, disposi¢do dos recursos e gestdo do
patrimonio publico. Tal acompanhamento tem como cerne a prevengdo de riscos e perdas
irrecuperdveis e além de atuar no sentido de orientar agdes que sejam voltadas para a

prevencao, a transparéncia e o controle.

3. TESTES DE CONTROLES
Item 3.1 — Almoxarifado e Patrimonio

Controle 3.1 1. — Almoxarifados e Depésitos

Este controle tem por objetivo verificar o almoxarifado: como os itens sdo entregues, uso do

SIPAC, condi¢des de armazenamento, quantidade de material adquirida.

Bens do Almoxarifado Documentos Analisados:
Lei n° 4.320/64'
Decreto Lei n® 200/67> Consulta STIAFI
Instrucdo Normativa SEC n° 01/2001° Consulta Fisica
Instrucio Normativa SEDAP n° 205/88*
Decreto n °99.658/90°

! http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320compilado.htm

2 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del0200compilado.htm

3 http://www.cgu.gov.br/sobre/legislacao/arquivos/instrucoes-normativas/in-01-06042001.pdf

* https://dpame.catalao.ufg.br/up/936/0/Instru%C3%A7%C3%A30_Normativa_n%C2%BA_205_de_1988_-.pdf
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Analise:

A unidade faz o controle dos bens e a requisicdo de materiais via sistema. O almoxarifado
local seguro e seco. Os bens sdo facilmente localizados. Ha grande quantidade de envelopes,
os quais foram adquiridos ha alguns anos, foram encontrados corretivos e canetas corretivas
com prazo de validade vencido; os demais materiais parecem guardar propor¢do com o
consumo da unidade. Nos almoxarifados e depdsitos visitados ndo foram encontrados um
nimero acentuado de bens inserviveis, mas € importante que a unidade busque forma de dar
destinacdo aos bens ndo utilizados. (RC01)

Bens do Almoxarifado Documentos Analisados:
Lei n° 4.320/64
Decreto Lei n° 200/67 Consulta SIAFI
Instru¢do Normativa SFC n° 01/2001 Consulta Fisica
Instru¢do Normativa SEDAP n° 205/88
Decreto n° 99.658/90

Analise:

Alguns bens do Almoxarifado estdo com as fichas de prateleiras afixadas nas caixas, conforme
foto abaixo. Essa prética ndo € adequada, pois o item pode ser retirado do ambiente para
consumo e o bem fica sem identificacdo, dificultando o processo de saida e baixa. (RC02)

3 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/antigos/d99658.htm
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Controle 3.1.2 — Patrimonio e inventario

Este controle objetiva verificar como esta o controle patrimonial e o inventario.

Controle Patrimonial
Lei n° 4.320/64
Decreto Lei n° 200/67
Instru¢ao Normativa SFC n° 01/2001

Documentos analisados:

Consulta SIPAC
Consulta Fisica

Instru¢do Normativa SEDAP n° 205/88
Decreto n° 99.658/90

Analise: Foi feita vistoria com amostras para verificagdo do controle buscando-se itens na lista
de patrimoénio e verificagdo do mesmo item in loco:

Bem n°. 2015009362 - Foi feita a vistoria no local e solicitado o termo de responsabilidade. O
termo estd devidamente assinado, na vistoria do bem no local, constatamos que, embora no
SIPAC tenha apenas um bem registrado, no Laboratério de Enfermagem constavam dois
monitores, sem etiqueta de tombamento. (RC03)

Bem n°. 2014005773 - Foi feita a vistoria no local e solicitado o termo de responsabilidade. O
termo estd devidamente assinado, o controle indicava que o bem estava localizado no LPIS -
Laboratorio de Projetos, no entanto, nao foi encontrado no local. (RC04)

Bem n°. 2016014943 - Foi feita a vistoria no local e solicitado o termo de responsabilidade. O
termo estd devidamente assinado, o bem foi localizado no laboratério de Artes (IPOLON),
aparenta nao estar sendo utilizado.

Bens do Almoxarifado
Lei n° 4.320/64
Decreto Lei n° 200/67
Instrucao Normativa SFC n° 01/2001

Documentos Analisados:

Consulta SIAFI
Consulta Fisica

Instrucao Normativa SEDAP n° 205/88
Decreto 99.658/90

Anadlise: Na andlise do Almoxarifado, constatou-se que alguns bens estdo sem a ficha de
prateleira. E necessdrio que seja fixada de maneira que possa se identificar o bem
corretamente. (RC05)
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Bens do Almoxarifado
Lei n° 4.320/64
Decreto Lei n° 200/67
Instrucdo Normativa SFC n° 01/2001
Instru¢ao Normativa SEDAP n° 205/88
Decreto n° 99.658/90

Documentos Analisados:

Consulta SIPAC
Consulta Fisica

Anadlise: Foi feita a verificacdo in loco de bens listados no SIPAC. Foram selecionados do
relatério SIPAC bens do almoxarifado e efetuada a contagem dos bens fisicos. Nao foram
encontradas impropriedades na amostra selecionada.

Controle 3.1.3 — Gestao de Transportes

Este controle tem por objetivo verificar a gestdo de transportes, respondendo aos seguintes

questionamentos de auditoria: ha controle

de utilizagd@o? Qual o tipo de frota (prépria ou

locada). Como sdo efetuados os controles de km rodados? Ha infragdes, multas?

Lei n° 4.320/64
Decreto Lei n° 200/67
Instru¢ao Normativa SFC n° 01/2001

Documentos analisados:

Solicitagdes de reserva de veiculo e

Instru¢do Normativa SEDAP n° 205/88
Instrucdo Normativa 02/2008°

Instrugio Normativa 05/2017’
Decreto n° 99.658/90

controles de quilometragem

Anadlise: A disposi¢ao do Campus consta um Voyage, frota terceirizada, observou-se que os
controles de utilizacdo do veiculo apresentam-se adequados, pois registram cada saida com o
destino, km inicial e final. O consumo de combustivel parece adequado a km percorrida. No
entanto, observamos deslocamentos apenas como trecho de volta, ndo consta o registro da ida,
segue:
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Ao analisar a distancia percorrida, verifica-se que a Vlagem foi langada como trecho Gt unico, no
entanto o total refere-se a ida e volta. Deve-se atentar aos lancamentos, nos casos de trechos
longos ou atipicos, devem ser lancados de forma individualizada. Nos casos de deslocamentos
curtos (exemplo: Dom Bosco a Alagoas), pode ser considerado trecho tnico. (RC06)

e https://www.governoeletronico.gov.br/documentos-e-arquivos/11%20-%20IN %2002 %2030-04-08.pdf/view

7 https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/760-instrucao-normativa-n-03-de-

25-de-maio-de-2017
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Normativo Documentos analisados:

Lei n° 4.320/64
Decreto Lei n° 200/67 Solicitagdes de reserva de veiculo e
Instrucdo Normativa SFC n° 01/2001 controles de quilometragem

Instru¢do Normativa SEDAP n° 205/88
Instrucdo Normativa 02/2008*
Instrugio Normativa 05/2017°

TP n°® 20/2016"
Decreto 99.658/90

Anadlise: Observou-se que os controles de utilizacdo do veiculo apresentam-se adequados, pois
registram cada saida com o destino, km inicial e final, no entanto nio ha, em algumas corridas,
a informagdo do usudrio ou nome do usudrio que solicitou o deslocamento. (RC07)
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8 https://www.governoeletronico.gov.br/documentos-e-arquivos/11%20-%20IN %2002 %2030-04-08.pdf/view

? https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/760-instrucao-normativa-n-03-de-
25-de-maio-de-2017

10 http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2011/02/1IP-020-06-de- Abril-2016-.pdf
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Item 3.2 — Licitacoes, Contratos e Suprimento de Fundos

Normativos Documentos Analisados:
Lei n® 9.784/1999 23403001224/2016-77
Lei n® 8.666/1993

Lei n°® 10.520/2002
Decreto n°® 7.892/2013

Analise:

Analisamos o Processo 23403001224/2016-77 — Aquisi¢ao de Carteira Escolar via Adesdo de
Registro de Precos como 6rgao ndo participante. Temos a destacar a motivagao da compra:

2. FINALIDADE DOS BENS OU SERVICOS:
a. JUSTIFICAR A IMPORTANCIA DESTA AQUISICAO:

Credor: CENTRAL MOVEIS PARA ESCRITORIO LTDA-ME.
CNPJ: 09.211.711/0001-80

Enderego: Av. Assis Chateanbriand, 1259-0D, J-6, LT. 14 - Setor Oeste
Goifinia - GO, CEP: 74.130-011

Objeto: Aquisigio de Carteiras Escolares

Valor: RS 42.300,00 {Quarenta ¢ dois mil ¢ trezentos reais)

Base legal: Art.22 Decreto 7.892/13, alterado pelo Decreto 8.250/14

Pagina | de 3

INSTITUTO FEDERAL SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAD
INSTITUTO FEDERAL DO PARANA

Com acréscimo anual de alunos no Campus Londring que se divide em duwas unidades Fisicas:
Unidade Dom Bosco ¢ Unidade .-|.|'u_-,_'mn FUWFEE O HECES sidade e mais mdvels ¢ wiensilios rara
preparagdo das salas de awla e laboratdrios para atendé-fos. Demire elas destaca-se a aguisicdo de
carieiras escolares, AN apesar de nos dias afuais J lllri'\.'Hn'rJl-rlr'u em bom minnero, u.";_;.','.ll,':.',n. dleixanm muilo o
desefar, pois com muitos anos de uso, afgumas mecessitam serem trocadas ¢ outras substinsidas, pois ndo
fem mais condigdo de uso.

Mobilidrio ¢ um material de necessidade imperiosa, pois ¢ indispensavel para as atividades
administrativas de qualguer UG, sendo indispensdvel sua aguisicdo; além disso, alguns setores desta UG
estdo com a mobilia deteriorada em virtnde do uso ¢ do lemipo o gae lorng ainda mais necessdrio a
aquisicdo de mobilidrio. A quanridade a ser adguirida foi estimada com base nas necessidades reais,
substituicdo do mobilidrio deteriorado ¢ otimizagdo de algumas salas de awla deste Campus

Conforme visto a motivacao € superficial, sem se aprofundar na real necessidade do Campus.
Orientamos o Campus a adotar a seguinte metodologia para justificar suas contratacoes:

- O que é preciso justificar?

A justificativa deve demonstrar a necessidade da contratacdo, normalmente respondendo-se a
razdo pela qual o bem ou servico é necessario para que o campus possa desempenhar suas
atividades. Além disso, se for o caso, deve ser demonstrada a forma como foram estabelecidas
as especificagdes técnicas do bem e como foi estimada a quantidade de bens ou horas de
servico previstos para contratagcdo. Note-se que a obrigatoriedade da justificativa do
quantitativo independe do nimero de unidades solicitadas. Com efeito, nos casos em que, por
exemplo, € solicitado um tUnico computador ou um posto de vigilante, indispensdvel a
apresentacdo das razdes que levaram a fixacdo deste quantitativo, com vistas, inclusive, a
afastar possivel alegacdo de fracionamento indevido. Na verdade, a unica hipdtese em que
dispensavel a justificativa expressa do quantitativo estimado se d4 nos casos em que tal
quantitativo € uma decorréncia l6gica da necessidade (Exemplo: aquisicdo de dois motores
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para manutengdo corretiva de dois equipamentos cujos motores precisam ser substituidos).

- Quem deve apresentar as justificativas? O pregoeiro ou o responsavel pelo setor que
solicita a contratacio?

Cabe ao setor requisitante esclarecer a razdo pela qual estd solicitando determinada
contratagdo, assim como fundamentar o quantitativo estimado. Em regra, o setor que solicita a
contratagdo coincide com a unidade técnica correspondente (exemplo: a aquisi¢do de reagentes
€ rotineiramente solicitada pela equipe laboratorial do 6rgao). Quando isso nao ocorrer, deve o
setor requisitante solicitar a unidade técnica competente a definicdo das especificagdes do
produto, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido (exemplo: a aquisicdo de
equipamentos de informdtica para um dado departamento deve ser justificada pelo
departamento de informatica).

- Quais as formas admissiveis para justificar a necessidade de contratacio e o
quantitativo estimado?

Nao sendo o caso de despesa rotineira, ou se o 6rgdo ndo dispuser de dados organizados
relativos as contratagdes idénticas realizadas nos anos anteriores, o setor responsavel pelo
pedido deve apresentar elementos que demonstrem a razdo pela qual hd a necessidade da
contratagdo e do quantitativo solicitado. Exemplos:

1 - Aquisi¢ao de cadeiras (bens permanentes):

A justificativa deve ser instruida com as respostas as seguintes questoes:

Quantas cadeiras o 6rgao dispde? Quantos s@o os usudrios das cadeiras a serem adquiridas? As
cadeiras antigas estdo quebradas? O custo de reparo das cadeiras antigas as qualifica como
irrecuperaveis, tornando mais vantajoso a aquisi¢cdo de novas?Quantas cadeiras precisardo ser
substituidas? Foram nomeados novos servidores para o setor? Quantos servidores estdo sem
cadeira em virtude de tal nomeacao? (RC08)

Normativos Documentos Analisados:
Lei n®9.784/1999 23411.002362/2017-55
Lei n°® 8.666/1993

Lei n° 10.520/2002
Decreto n°® 7.892/2013
Lein® 12.527/2011

Analise:

Analisamos o Processo 23411.002362/2017-55 — Contratacdo de Servicos Continuados de
Limpeza, Conservacdo e Higienizacdo para os Campi Londrina e Astorga. O fruto deste
processo é o Contrato 01/2017 — Londrina, cujo extrato encontra-se publicado no Didrio
Oficial da Unido em 08 de maio de 2017, pagina 87. Observamos que além deste extrato, nao
ha publicidade no que tange a este contrato. H4 auséncia de paginacio no processo. (RC09)
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Item 3.4 — Ensino, Pesquisa e Extensao

Controle 3.4.1 - Analise dos PPCs

Normativos Documentos Analisados:
Plano Pedagodgico de Curso PPCs dos cursos
IIP n° 019, de 15/12/2011"! Processo n. 23403.000373/2017-33
IIP n° 018, de 15/12/20112
Portaria n® 413/2016"

Analise:

Entre os itens analisados estao:

1- a existéncia de resolu¢do de criagdo do curso;

2- a justificativa de criacdo do curso em seus aspectos de indicadores de arranjos locais e
otimizagdo da infraestrutura.

3- quanto as instalagdes e equipamentos, se ha lista de equipamentos existentes e lista de itens
a serem adquiridos;

4-quanto as pessoas envolvidas, os servidores ja lotados na unidade, os que precisam ser
nomeados ou necessidade de novo concursos.

5-quanto a documentacdo anexa, se ha portaria de nomeagao da comissao, ata de aprovagao
do PPC pelo Colegiado do curso e ata de aprovacdo do curso ou de aprovagdo do ajuste
curricular pelo Conselho Diretor do Campus; se hd planilha de estimativa orcamentdria dos
itens de biblioteca, instalacdes e equipamentos, se haviam sido previstos investimentos.

Processo n. 23403.000373/2017-33 - Curso FIC - Nao foram encontradas impropriedades.
Processo n. 23403.001005/2016-98 - Curso Técnico em Massoterapia - Trata-se de processo
de ajuste do curso, foram analisados os componentes acima elencados, ndo foram encontradas
impropriedades.

Processo n. 23403.000422/2013 -71 - Curso Técnico em Prétese Dentéria - foram analisados
os componentes acima elencados, ndo foram encontradas impropriedades.

1 http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2014/06/IIP-n%C2%B A-19-de-15-de-dezembro-de-2011-Normatiza-os-

procedimentos-de-abertura-de-cursos-superiores-nas-modalidades-presencial-e-%C3 % AO-dist%C3 % A2ncia-do-Instituto-
Federal-do-Paran%C3%A1.pdf

12 http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2014/06/IIP-18-Abertura-de-Cursos-T%C3%A9cnicos-de-N%C3%ADvel-
M%C3%A9dio.pdf

'3 http://reitoria.ifpr.edu.br/menu-institucional/pro-reitorias/proens/demtec/cpfic/fic/
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Controle 3.4.2 - Analise das atividades dos docentes (PTD)

Normativos Documentos analisados:
Regime de trabalho dos Docentes PTD )
Portaria n.° 592 /12'* Formulério de Carea Hordri
Resolucdo n.” 002/09 — Consel%ho Superior' Docuor;r:rllltszlgnvia d?)rsg;lelooéaar;r?pus
Lei n® 7.596/87

Decreto Federal n° 94.664/87""
Portaria n® 475/87 - MEC'®
Lei n°11.784/08"

Lei n°® 12.772/12%°
Portaria SETEC n° 17/2016*'

Analise:
Foram selecionados os docentes abaixo relacionados e foram obtidos os resultados seguintes:

Doc. A.C (DE) - PTD - foi preenchido dentro do prazo e apresenta as 40 horas semanais. Nao
foram encontradas impropriedades. Em relacio ao documento de Controle de Carga Hordria,
verificou-se que hd projeto com prazo Continuo. Nao localizamos o processo 23403.0035/2013-
34 para analisar qual a natureza (pesquisa ou extensao). Em suma, os casos de pesquisa e
extensdo, devem ser tratados como um projeto, com inicio, meio e fim. Mesmo que seja uma
atividade que se prolongue no tempo. A cada encerramento de turma, ou de trabalho, deve ser
comprovada atividade desenvolvida, seja com um relatério ou outro documento que confira o
mesmo valor. A Portaria SETEC 17/2016 ratifica esse entendimento, em seu Art. 7° as
atividades de pesquisa e extensdo deverdo ser tratadas na forma de projetos. Assim, nao ha que
se falar em projeto por tempo indefinido. (RC10)

Doc. C.J.A.C (DE) — PTD - foi preenchido dentro do prazo e apresenta as 40 horas semanais.
Nao foram encontradas impropriedades.

Doc. C.M.A - (40h) PTD - foi preenchido dentro do prazo e apresenta as 40 horas semanais.
Nao foram encontradas impropriedades.

Doc. R.C (DE) — PTD - nas atividades relacionadas com carga hordria do professor, foi
verificada uma lista de atividades a serem propostas no semestre, com carga de 5,2/h/semana.
As seguintes questOes foram levantadas em relacdo a isso: como essas atividades sdo
monitoradas, ou como sdo avaliadas seu cumprimento? Em conversa com a dire¢do, nos foi
informado que as situacdes propostas devem ser vinculadas a um projeto de extensao ou projeto
de ensino, ambos seguem as formalidades de cadastros. Na situacdo em andlise, a professora
R.C retificou o P.T.D e as acOes propostas no documento foram direcionadas para o projeto
23403.00048/2014-94.

1 http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2010/10/Portaria-592-Portaria-de-Perman%C3 %A Ancia-com- Anexo.pdf
'3 http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2009/04/resolucao-002-2009.pdf

' http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L7596.htm

"7 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/antigos/d94664.htm

'® https://www.ifpb.edu.br/servidor/todos-os-servidores/documentos/17-portaria-475-87 pdf

19 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/1ei/111784.htm

0 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/1ei/112772.htm

! hitps://www.ifgoiano.edu.br/home/images/MHOS/Doc_Extensao/portaria-17-setec_mec-atividades-docentes.pdf
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Controle 3.4.3 - Projetos cadastrados no COPE

Normativos Documentos Analisados:
Estatuto do IFPR* Projetos Cadastrados no COPE
Regimento Interno - IFPR*
COPE - Nota técnica 01/2017**
Resolugdo n° 8/2014%

Analise:

Processo: 23403.000846/2015-05: Na andlise do processo foram encontradas as seguintes
situagdes: processo sem paginacao, ndo consta relatdrio parcial ou final das atividades. Apesar
de constar mais de um integrante, esse projeto estd cadastrado apenas no PTD de J.S.A.H,
porém nao ha prestacio de contas das atividades desenvolvidas. (RC11)

Processo: 23403.000241/2015-14: Na andlise do processo foram encontradas as seguintes
situacdes: processo sem paginagdo, ndo consta relatério parcial ou final das atividades. Ao
buscar informacdes sobre o autor, verificou-se outro processo aberto, com tema similar
(23403.001363/2016-09), aberto em 12/2016. Caso as atividades do processo
23403.000241/2015-14 tenham sido desenvolvidas, finalizadas ou canceladas, essas
informacdes devem constar no processo. (RC12)

Processo: 23403.000137/2015-14: Na andlise do processo foram encontradas as seguintes
situacdes: processo sem paginagdo, ndo consta relatério parcial ou final das atividades. Ao
buscar informacdes sobre o autor, verificou-se outro processo aberto, com tema que guarda
certa similaridade (23403.000207/2017-01), aberto em 02/2017. Caso as atividades do
processo 23403.000137/2015-14 tenham sido desenvolvidas, finalizadas ou canceladas, essas
informagdes devem constar no processo.

As situacdes acima elencadas ferem os dispositivos sobre formalizagdo de documentos e 0s
principios da moralidade e da transparéncia. A Resolu¢do 002/2009 apregoa o seguinte:

Art. 13 — As atividades de ensino, pesquisa e/ou extensdo sdo condicdes necessarias
para a concessio de Dedicacdo Exclusiva e obrigatdria para a manutencido dos
regimes de tempo integral e dedicacido exclusiva.

Paragrafo Unico — Os docentes dos regimes de tempo integral e dedicacdo exclusiva
deverdo apresentar, semestralmente, os relatérios de pesquisa e/ou extensio em
desenvolvimento, conforme calenddrio do Comité de Pesquisa e Extensdo de cada
Campus.(GRIFO NOSSO)

Para que os regimes supracitados as atividades devem ser desenvolvidas e suas resultados
apresentados. Estdo entre as atribuicdes do CODIC as fiscaliza¢des inerentes aos projetos de
pesquisa e extensao, conforme segue:

Art. 5° O Colégio Dirigente do Campus — CODIC — € o 6rgdo consultivo,
propositivo, avaliativo, mobilizador e normativo de apoio técnico-politico a gestdo
no Campus.

§1°[...]

§ 2° A funcdo avaliativa corresponde &s competéncias para diagnosticar, avaliar e

22 http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2012/07/estatuto.pdf

2 http://info.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/Resolucao-56.12- Aprovacao-do-Regimento-Geral-do-IFPR-2.pdf

2* http://reitoria.ifpr.edu.br/menu-institucional/pro-reitorias/proepi-2/cope/
Bhttp://curitiba.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2011/06/Resolu%C3%A7%C3 % A30-08.14-Regimento-interno-comum-aos-
campus-09.05.14.pdf
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fiscalizar o cumprimento das agdes desenvolvidas pelo Campus, abrangendo as
seguintes atividades:
L[..]
IV. Acompanhar o desempenho do corpo docente e administrativo comunicando a
Dire¢do-Geral caso seja detectada alguma irregularidade;
V. [..]
VI. Contribuir na avaliagdo das a¢des de ensino e dos projetos de pesquisa, de
extensdo e de inova¢do do Campus.

Assim, verifica-se que as atribui¢des referentes as fiscaliza¢des cabem, prioritariamente, ao

COPE e ao CODIC.

Controle 3.4.4 - Orientacoes sobre projetos - COPE

A respeito desse controle, buscou-se verificar quais os normativos utilizados pelo Campus
para nortear os procedimentos.

Normativos Documentos Analisados:
Estatuto do IFPR
Regimento Interno - IFPR Informagdo disponibilizada pela gestao

COPE - Nota Técnica 01/2017

Analise: Ao questionar sobre as diretrizes e funcionamento do COPE, essa auditoria recebeu a
seguinte infornacao (enviada por email):

"O Campus Londrina construiu em 2013 trés normativas sobre o funcionamento do COPE.
Sdo elas:

001/2013 - Trata dos encaminhamentos dos projetos de Pesquisa e/ou Extensdo para o
Comité de Pesquisa e Extensdo (COPE);

002/2013 - Trata da regulamentacdo das funcoes e dos hordrios de permanéncia dos
membros do COPE no Campus Londrina;

003/2013 - Normatizagdo do andamento dos Projetos de Pesquisa e/ou Extensdo no COPE e
carga hordria dos professores.

Estas  normativas  podem  ser acessadas pela site do Campus Londrina
(http://londrina.ifpr.edu.br/menu-institucional/cope/legislacao/)

Mais tarde a composicdo do COPE foi adequada segundo as determinacdes da resolucdo
08/2014.

Atualmente, estamos alterando a organizacdo e procedimentos do COPE seguindo
a nota técnica 001/2017 da PROEPI  (http://reitoria.ifpr.edu.br/menu-institucional/pro-
reitorias/proepi-2/cope/).

Em junho/2017 tivemos novamente eleicdo para os membros do COPE que deverdo assumir
em 10/agosto por dois anos".

Como o Campus estd dirigindo suas agdes para a adequacdo a Nota Técnica 01/2017, essa
situacdo serd verificada em auditorias futuras.
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Item 3.5 - Gestao de Pessoas

Controle 3.7.1 - Capacitacoes realizadas

Normativos Documentos analisados:

Em conversa com a Diretoria, as capacitacdes estdo sendo feitas com limitacdes em funcdo das
restricdes do orcamento. Quase nao ha recursos para deslocamento de didrias e passagens.

Item 3.5 - Diarias e Passagens

Controle 3.5.1 - Controles relativos as diarias e passagens

Normativos Documentos analisados:
Portaria n°403/09°° - MEC PCDPs (Sistema SCDP): 111/17; 262/17284/17
IIP n° 12 - IFPR?’

PCDP n° 111/17: Foram verificados os controles referentes a essa viagem, ndo foram
encontradas impropriedades.
PCDP n° 262/17: Foram verificados os controles referentes a essa viagem, ndo foram
encontradas impropriedades.
PCDP n° 284/17: Foram verificados os controles referentes a essa viagem, ndo foram
encontradas impropriedades.

Item 3.6 - Transparéncia e Acesso a informacio

Controle 3.6.1 - Transparéncia e Acesso a Informacio

Normativos Documentos analisados:
Lei n® 12.527/2011% Murais e site

Analise:

O site apresenta informacdes de forma organizada e de facil acesso, ndo foram encontradas
impropriedades. Em reuniao com os Diretores do Campus foi explanado que seria desejavel a
publicidade dos hordrios de aula. Porém a Dire¢do explicou que devido ao Curso de
Enfermagem ter as disciplinas “blocadas” (disciplinas em bloco, ndo tendo necessariamente
uma rotina semanal definida durante o semestre), era dificultoso a publicidade dos horérios de
aula, exigindo trabalhos constantes de atualizacdo do site. (RC 13)

%6 http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/port403.pdf
7 http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2012/07/20141020110949064. pdf
8 http://www.acessoainformacao.gov.br/assuntos/conheca-seu-direito/a-lei-de-acesso-a-informacao
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Controle 3.7.1 - Bolsa EAD

Normativos Documentos Analisados:
Contratacdo de bolsista EAD com
recursos do FNDE, baseado na Resolugao Chamada Publica 01/2016
36/2009

Analise:

A Resolucdo 36/2009 - FNDE prevé as seguintes funcgdes para contratagdo de bolsista:
coordenador-geral, coordenador-geral adjunto, coordenador de curso, coordenador de polo,
coordenador de tutoria, professor-pesquisador conteudista e tutor.

Foi observado que a Chamada Publica 01/2016 estd em desacordo com o regulamento do
FNDE, no que diz respeito as fungdes selecionadas que constam na selecdo: Assistente
Pedagdgico, Assistente AVA, Coordenador de Mediacdo. As funcdes preveem atividades
diversas das previstas na Resolugdo 36/2009.

A remuneracdo e experi€ncia proposta, por exemplo, para a funcdo Assistente Pedagdgico
(nivel 1) sdo: “Experiéncia de, no minimo trés anos e Magistério Superior. O valor da bolsa a
ser concedida é de R$ 1.300,00 (um mil e trezentos reais)...” Em contrapartida, temos na
Resolugdo 36/2009 FNDE o Coordenador de Tutoria:

“V - coordenador de tutoria: professor ou pesquisador designado/ indicado pelas IPE
vinculadas ao Sistema e-Tec Brasil, que atuard nas atividades de coordenacdo de
tutores dos cursos implantados no dmbito do Sistema e no desenvolvimento de
projetos de pesquisa relacionados aos cursos, desde que comprove a experiéncia de,
no minimo, 3 (trés) anos de magistério superior. O valor da bolsa a ser concedida é
de R$ 1.300,00 (um mil e trezentos reais) mensais, enquanto exercer a funcéo
(coordenador de tutoria nivel I)”

Além do Professor-Pesquisador Conteudista:

“VII - professor-pesquisador conteudista: professor ou pesquisador designado ou
indicado pelas IPE vinculadas ao Sistema e-Tec Brasil, que atuard nas atividades de
elaboracdo de material didatico, de desenvolvimento de projetos e de pesquisa,
relacionadas aos cursos e programas implantados no &mbito do Sistema, sendo
exigida experiéncia de 3 (tr€s) anos no magistério superior. O valor da bolsa a ser
concedida é de R$ 1.300,00 (um mil e trezentos reais) mensais, enquanto exercer a
funcao (professor-pesquisador conteudista nivel I).”

Como pode-se perceber a Remuneracdo do Assistente Pedagégico Nivel I, prevista na
Chamada Publica 01/2016 € similar as fun¢des de Coordenador de Tutoria e Professor-
Pesquisador Conteudista. Vejamos agora as atribui¢cdes (atividades) do Assistente Pedagdgico
(nivel I):

Realizar atividades de gestdo de dados, assisténcia geral e controle académico dos
cursos, como: registro académico, atualizagdo de dados nos sistemas de controle e
emissdo de documentos académicos; prestar relatérios diversos; atender convocagdes
para reunides, encontros e capacitagdes referentes ao EAD e outras atividades
inerentes a fungao.

Referente a fun¢do de Coordenador de Tutoria, segue suas atribuicdes (Resolugdao 36/2009 -
FNDE):

Pagina 14 de 24



2.4. Sao atribui¢des do coordenador de tutoria:

- coordenar e acompanhar as agdes dos tutores;

- apoiar os tutores das disciplinas no desenvolvimento de suas atividades;

- supervisionar e acompanhar as atividades do ambiente virtual de aprendizagem
(AVA);

- acompanbhar os relatérios de regularidade dos alunos;

- acompanbhar os relatérios de desempenho dos alunos nas atividades;

- analisar com os tutores os relatérios das turmas e orientar os encaminhamentos
mais adequados;

- supervisionar a aplicag@o das avaliagdes;

- dar assisténcia pedagdgica aos tutores das turmas;

- supervisionar a coordenagdo das atividades presenciais.

O Professor-Pesquisador Conteudista, por sua vez, possui as seguintes atribuicdes (Resolugcao
36/2009 - FNDE):

2.6. Sao atribui¢des do professor-pesquisador conteudista: (Redagdo dada pelo(a)

- exercer as atividades tipicas de professor-pesquisador;

- elaborar os conteddos para os médulos do curso;

- realizar a adequacdo dos contetidos dos materiais diddticos para as midias
impressas e digitais;

- realizar a revisdo de linguagem do material diditico desenvolvido para a
modalidade a distancia;

- elaborar relatérios sobre a aplicacdo de metodologias de ensino para os cursos na
modalidade a distancia.

Resumindo, a bolsa de Assistente Pedagdgico ndo estd prevista na Resolugdo 36/2009 FNDE,
as atribui¢des ndo sdo compativeis com as bolsas pagas do mesmo valor e as atribui¢cdes sao
similares a de secretaria académica. (RC14)

Normativo Documentos Analisados:
Decreto n° 1590/1990 Folhas Pontos e controles de
Por similaridade: CLT, Art. 71 frequéncia EAD.

Analise:

Comparamos a folha ponto e o Relatério Mensal de Atividades (més de Maio de 2017) do
Bolsista do Coordenador Regional no Campus Londrina. Nao houve sobreposi¢ao de horérios
das atividades de bolsista e de servidor. No entanto, por vdrias vezes foi constatado o
cumprimento de ambas as atividades de forma continua, o que parece uma exigéncia
desnecessdria (ou no caso inverso, ha o intervalo, porém nao é registrado) , mesmo sabendo
que a contratacdo para as funcoes sejam de recursos diferentes, sendo um folha e outro FNDE.
Estes casos de juncdo das jornadas foram observados na folha de maio de 2017 nos dia 1, 4,
11, 13, 14, 16, 18 e 21, totalizando sete, dos vinte e dois dias trabalhados pelo servidor. (RC15)
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Controle 3.8.1 - Controle de Frequéncias TAEs

Normativo Documentos Analisados:
Decreto n° 1590/1990 Folhas Pontos
Por similaridade: CLT, Art. 71

Analise:

Analisamos 9 folhas pontos (amostra) de um universo de 36 servidores (as amostras foram
compostas pela lista dos 9 primeiros servidores da pédgina http://londrina.ifpr.edu.br/menu-
institucional/gestao-de-pessoas/horario-docente/tecnicos-adminsitrativos/) — periodo de abril e
maio de 2017. Duas folhas pontos ndo foram entregues. Todas as sete folhas pontos estavam
com os hordrios preenchidos no computador, portanto, ndo tendo como o Servidor preencher o
seu visto no final do dia. Das 7 folhas pontos analisadas, contatou-se 3 folhas pontos
preenchidas em hordrio britanico. (RC16)
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6. RELATORIO DE CONSTATACOES
Relatorio de Auditoria n° 05/ 2017

CAMPUS LONDRINA

RELATORIO CONSTATACOES

Item do Relatorio de Auditoria Constatacao (01) - Recomendacao (01.01)

Contatamos que hd grande quantidade de envelopes, os
quais foram adquiridos ha alguns anos, foram
encontrados corretivos e canetas corretivas com prazo de
validade vencido

Recomenda-se que a unidade busque forma de dar
Descricao da Recomendacio destinagdo aos bens ndo utilizados e fazer requisi¢des
baseadas nas demandas.

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

CAMPUS LONDRINA

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

Seguindo a orientacdo o Campus pretende distribuir os materiais vencidos que ainda possam
ser usados, com relagdo aos envelopes pretende-se enviar comunicado aos demais Campus
avaliando se hd demanda destes materiais.

As demais aquisicOes serdo orientadas para que haja compras proporcionais as demandas, para
que tais situagdes nio se repitam.

3. Andlise da Auditoria Interna

Descricao da Constatacao

Item do Relatério de Auditoria Constatacao (02) - Recomendacao (02.01) \

Constatamos que alguns bens do Almoxarifado estdo
com as fichas de prateleiras afixadas nas caixas. Essa
Descricao da Constatacao pratica ndo € adequada, pois o item pode ser retirado do
ambiente para consumo e o bem fica sem identificacao
dificultando o processo de saida e baixa.

Recomenda-se que sejam afixadas as etiquetas nas
prateleiras.

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

CAMPUS LONDRINA

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

As etiquetas em questdo foram implantadas para gerenciamento do almoxarife, serve para
facilitar a localizacdo dos materiais em estoque. Para melhor adequagdo desta prética serd
elaborada placas méveis para identificar os materiais, tendo em vista a dificuldade de fixar nas
prateleiras pela falta de espacos maiores para acondicionamento.

3. Andlise da Auditoria Interna

Descricao da Recomendacao

Item do Relatorio de Auditoria Constatacao (03) - Recomendacao (03.01)
Constatamos que, embora no SIPAC tenha apenas um

Descricao da Constatacao bem registrado, no Laboratério de Enfermagem
constavam dois monitores, sem etiqueta de tombamento
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Recomenda-se que sejam afixadas as etiquetas de
tombamento e o tombamento do bem. Caso a
implantacdo do SIPAC dificulte o cadastramento do
bem, o campus deve adotar controle proprio.

Descricao da Recomendacao

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

CAMPUS LONDRINA

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

Um dos bens foi comprado com outra denominagdo, gerando o erro. Constatado o equivoco,
faremos as adequagdes necessdrias de tombamento.

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de Auditoria Constatacao (04) - Recomendacao (04.01) \

Constatamos que o controle indicava que o Bem n°
Descricao da Constatacao 2014005773 estava localizado no LPIS - Laboratério de
Projetos, no entanto nao foi encontrado no local.

Recomenda-se que seja feita a devida localizacdo do

Descricao da Recomendacao bens.

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

CAMPUS LONDRINA

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

O bem foi localizado no Laboratério de Biologia da Unidade Alagoas, conforme apontado no
controle de localizacdo externo ao SIPAC.

Tal equivoco ocorreu pela Técnica em Laboratério ter se confundido com a nomenclatura do
equipamento, apontando para equipamento diverso do solicitado.

Estamos elaborando juntamente com este controle de localizagdo, apensar as imagens
representativas dos equipamentos.

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de Auditoria Constatacao (05) - Recomendacao (05.01) \

Descricao da Constatacao Constatou-se alguns itens estdo sem a ficha de prateleira
Recomenda-se que seja fixada a ficha de prateleira, de

Descricao da Recomendacao maneira que possa se identificar o item corretamente e
permitir um controle melhor.

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

CAMPUS LONDRINA

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

Como ja mencionado na Constatacdo 02, iremos aprimorar o sistema de identificacdo dos
materiais por ficha de prateleiras.

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de Auditoria Constatacao (06) - Recomendacao (06.01)

Constatou-se deslocamentos apenas como trecho de
volta, ndo consta o registro da ida. Ao analisar a

Descricao da Constatacao distancia percorrida, verifica-se que a viagem foi
langada como trecho tnico, no entanto o total refere-se a
ida e volta
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Recomenda-se que, nos casos de trechos longos ou
atipicos, devem ser lancados de forma individualizada.
Nos casos de deslocamentos curtos (exemplo: Dom
Bosco a Alagoas), pode ser considerado trecho tinico

Descricao da Recomendacao

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

CAMPUS LONDRINA

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

Constatada a falta de clareza na informacdo, serd verificada pela fiscalizacdo se nas viagens
seguintes tenha o correto preenchimento.

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de Auditoria Constatacao (07) - Recomendacao (07.01) \

Constatamos que ndo hd, em algumas corridas, a
Descricao da Constatacao informacao do usudrio ou nome do usudrio que solicitou
o deslocamento.

Recomenda-se que sejam incluidos nos controles de

Descricao da Recomendacio ..
transporte o nome de quem solicitou o deslocamento.

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

CAMPUS LONDRINA

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

Constatado o equivoco, serd repassado a fiscalizagdo para que aprimore os controles.

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de Auditoria Constatacao (08) - Recomendacao (08.01) \

Analisamos o Processo 23403001224/2016-77 —
Aquisi¢ao de Carteira Escolar via Adesao de Registro de
Precos como 6rgdo ndo participante. Temos a destacar a
motivacdo da compra, que ndo foi convincente no que
diz respeito as necessidades do Campus Londrina.

Descricao da Constatacao

Recomendamos ao Campus que demonstre na
justificativa a necessidade da contratacdo, respondendo-
se a razao pela qual o bem ou servigo € necessario para
que o campus possa desempenhar suas atividades.

Descricao da Recomendacao L .
¢ € Além disso, deve ser demonstrada a forma como foram

estabelecidas as especificacoes técnicas do bem e como
foi estimada a quantidade adquirida.

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

CAMPUS LONDRINA

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

Sera adotada a recomendagao da AUDIN, nos processos seguintes serd detalhada melhor a
motivacao para um entendimento mais amplo da origem e dos resultados esperados para as
aquisicoes.

3. Analise da Auditoria Interna
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Item do Relatorio de Auditoria

Constatacio (09) - Recomendacao (09.01) \

Descricao da Constatacao

Analisamos o Processo 23411.002362/2017-55 -
Contratacdo de Servicos Continuados de Limpeza,
Conservacdo e Higienizacdo para os Campi Londrina e
Astorga. O fruto deste processo € o Contrato 01/2017 —
Londrina, cujo extrato encontra-se publicado no Diério
Oficial da Unido em 08 de maio de 2017, pagina 87.
Observamos que além deste extrato, ndo had publicidade
no que tange a este contrato.

Descricao da Recomendacio

Recomendamos a PROAD que independente dos
contratos serem feitos de forma descentralizada,
entendemos que a publicidade deve ser feita de forma a
facilitar a busca pelos cidaddaos comuns. Independente
da escolha da administracdo, em centralizar ou
descentralizar as publicagdes, qualquer cidaddo que
deseje visualizar os contratos tem que ter facilidade em
encontrd-los. Encaminhamos esta recomendagcdo a
PROAD por entender que esta deva coordenar a
estratégia de publicacdo.

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

PROAD

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

Informamos que o contrato foi publicado no site do Campus seguindo a recomendagao.

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de Auditoria

Constatacio (10) - Recomendacao (10.01) \

Descricao da Constatacao

Constatamos que ha projeto com prazo Continuo. Nao
localizamos o processo 23403.0035/2013-34 para
analisar qual a natureza (pesquisa ou extensao)

Descricao da Recomendacio

Recomenda-se o seguinte: caso seja uma extensdo, deve
ser tratada como um projeto, com inicio, meio e fim.
Mesmo que seja uma atividade que se prolongue no
tempo. A cada encerramento de turma, deve ser
comprovada atividade, seja com um relatério ou outro
documento que confira o mesmo valor. A Portaria
SETEC 17/2016 ratifica esse entendimento, em seu Art.
7°: as atividades de pesquisa e extensdo deverdo ser
tratadas na forma de projetos. Assim, ndo ha que se
falar em projeto por tempo indefinido.

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

CAMPUS LONDRINA

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

O projeto de n° 23403.0035/2013-34 refere-se ao projeto de extensdo intitulado “ROBOTICA
EDUCACIONAL: desenvolvendo a capacidade 16gica e criativa dos alunos”.
Equivocadamente, foi realizado o cadastro do projeto em duplicidade gerando dois nimeros de
processo (23403.000035/2013-34 e 23403.000036/2013-89). O arquivo fisico estava associado
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ao processo de nimero 23403.000036/2013-89. O projeto havia sido cadastrado com prazo
“continuo” pois esta alinhado com o programa institucional da PROEPI relacionado a
Olimpiada Brasileira de Robética. A Robdtica Educacional envolve treinamento periddico dos
estudantes, elaboragdo de robos, assim como participagcdo de eventos locais, estaduais e
nacionais. Com o objetivo de atender a recomendacdo da auditoria, serd adotado um prazo de
término para fechamento dos resultados e renovacao periddica do projeto enquanto for mantido
0 programa institucional.

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de Auditoria Constatacao (11) - Recomendacao (11.01) \

Constatamos as seguintes situacdes: processo sem
paginacdo, ndo consta relatério parcial ou final das
atividades. Apesar de constar mais de um integrante,
esse projeto estd cadastrado apenas no PTD de J.S.A.H,
porém ndo ha prestacio de contas das atividades
desenvolvidas

Descricao da Constatacao

Recomenda-se que os processos sejam paginados,
devem ser verificados quais os projetos estdo sem o0s
relatorios parciais ou finais. Deve-se cobrar dos docentes
o relatério das atividades desenvolvidas. Deve-se
considerar o que apregoa a Resolucdo 002/2009 e a
Portaria 17/2016

Descricao da Recomendacio

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

CAMPUS LONDRINA

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

Os processos cadastrados no COPE estio sendo paginados de acordo com a recomendacdo da
auditoria. Quanto aos relatérios dos projetos, a normativa do COPE estd sendo alterada com a
previsdo em calenddrio académico de duas datas fixas para entrega dos relatdrios parciais. Os
relatdrios parciais de 2017-2 e 2018-1 deverao ser entregues, respectivamente, em 28/02/2018
e 30/08/2018. Essa acdo tornard o controle da entrega dos relatérios mais efetiva.
Adicionalmente, os relatorios passardo por parecer dos membros eleitos do COPE para
acompanhamento das atividades de pesquisa/extensdo. Para os projetos que estdo atualmente
inadimplentes, o COPE, recentemente eleito, ird entrar em contato com o coordenador
responsavel do projeto solicitando a regularizacgao.

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de Auditoria Constatacao (12) - Recomendacao (12.01) \

Constatou-se 0 seguinte: processo sem paginacao, nao
consta relatério parcial ou final das atividades. Ao
buscar informacdes sobre o autor, verificou-se outro
processo aberto, com tema similar (23403.001363/2016-
09), aberto em 12/2016. Caso as atividades do processo
23403.000241/2015-14 tenham sido desenvolvidas,
finalizadas ou canceladas, essas informacdes devem
constar no processo.

Descricao da Constatacao
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Recomenda-se que se verifique se o processo aberto
anteriormente aberto teve suas atividades desenvolvidas
ou foi cancelado. Deve-se considerar o que apregoa a
Resolucdo 002/2009 e a Portaria 17/2016.

Descricao da Recomendacao

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

CAMPUS LONDRINA

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

A paginacdo dos processos serd adotada como descrito na recomendagdo 11.01. O projeto
23403.001363/2016-09 A PRODUCAO DE SEQUENCIAS DIDATICAS COMO
COLABORACAO PARA O ENSINO DE CIENCIA NOS INICIAIS: HISTORIAS EM
QUADRINHOS COMO RECURSO ¢ continuacio do projeto 23403.000241/2015-14
CONTRIBUICAO DAS HISTORIAS EM QUADRINHOS COMO RECURSO DIDATICO
PARA A PRATICA DOCENTE. O processo 23403.001363/2016-09 teve suas atividades
executadas e concluidas. O relatorio final foi entregue pelo docente, porém ndo tinha sido
arquivado adequadamente. Estamos a disposi¢do, caso seja necessario o encaminhamento deste
relatorio a auditoria.

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de Auditoria Constatacao (13) - Recomendacao (13.01) \

Auséncias de horarios das aulas no site do Campus.
Segundo a dire¢do, cursos com disciplinas “blocadas”
teriam a publicidade dificultada, pois os hordrios teriam
que ser atualizados semanalmente.

Descricao da Constatacao

Recomendamos ao Campus que publique todos os
horérios das aulas no site do Campus. Nos casos em que
o custo com a publicidade seja maior do que o seu
beneficio (cursos com disciplinas blocadas, por
exemplo) sugerimos que seja informado, através do site,
o local de divulgacao dos hordrios das aulas.

Descricao da Recomendacao

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

CAMPUS LONDRINA

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de Auditoria Constatacao (14) - Recomendacao (14.01) \

Contratacdo de bolsista EAD para funcdo diversa ou

Descrigdo da Constatacdo inexistente na Resolugdo 36/2009 FNDE.

Recomendamos que a EAD oriente os NUTEADs a
somente contratarem bolsistas nas fungdes previstas na
Resolu¢ao 36/2009 FNDE, com o rol de atividades
previsto nesta Resolugdo.

Descricao da Recomendacao

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

EAD

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

3. Analise da Auditoria Interna
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Item do Relatorio de Auditoria

Constatacao (15) - Recomendacao (15.01) \

Descricao da Constatacao

Comparamos a folha ponto e o Relatério Mensal de
Atividades (més de Maio de 2017) do Bolsista do
Coordenador Regional no Campus Londrina. Nao houve
sobreposicdo de hordrios das atividades de bolsista e de
servidor. No entanto, por vdrias vezes foi constatado o
cumprimento de ambas as atividades de forma continua,
0 que parece uma exigéncia desnecessdria (ou no caso
inverso, hd o intervalo, porém nao € registrado), mesmo
sabendo que a contratagdo para as fungdes sejam de
recursos diferentes, sendo um folha e outro FNDE. Estes
casos de juncdo das jornadas foram observados na folha
de maio de 2017 nos dia 1, 4, 11, 13, 14, 16, 18 ¢ 21,
totalizando sete, dos vinte e dois dias trabalhados pelo
servidor.

Descricao da Recomendacio

Recomendamos que em casos onde parte da jornada de
trabalho e carga hordria da bolsa se somem, totalizando
carga hordria maior do que 6 (seis) horas, seja dado
intervalo minimo de 15 minutos entre o fim da jornada
de trabalho e a atividade de bolsa.

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

CAMPUS LONDRINA

2. Manifestacdo da unidade acerca da recomendaciao

3. Analise da Auditoria Interna

Item do Relatorio de Auditoria

Constatacao (16) - Recomendacao (15.01) \

Descricao da Constatacao

Analisamos 9 folhas pontos (amostra) de um universo de 36
servidores (as amostras foram compostas pela lista dos 9
primeiros servidores da pégina
http://londrina.ifpr.edu.br/menu-institucional/gestao-de-
pessoas/horario-docente/tecnicos-adminsitrativos/) — periodo
de abril e maio de 2017. Duas folhas pontos ndo foram
entregues. Todas as sete folhas pontos estavam com o0s
hordrios preenchidos no computador, portanto, nao tendo
como o Servidor preencher o seu visto no final do dia. Das 7
folhas pontos analisadas, contatou-se 3 folhas pontos
preenchidas em horério britanico.

Descricao da Recomendacao

Recomendamos que todos os servidores devem entregar
folhas pontos, que devem apresentar fielmente seus
horérios de entrada e saida do trabalho. As folhas pontos
devem ser preenchidas manualmente, com rubrica do
servidor ao final de cada jornada de trabalho.

Referente a PROGEPE, recomendamos que oriente
todas as unidades referente obrigatoriedade e instrugdo
de preenchimento.

1. Nome da unidade interna responsavel pelo atendimento da recomendacio

PROGEPE e CAMPUS LONDRINA

Pagina 23 de 24



Adotaremos a regulamentacdo com maior énfase, para que as chefias cobrem e entreguem as

folhas pontos devidamente preenchidas até o 5° dia ttil do més.

Curitiba, 22 de Agosto de 2017

Roberto Batista
Chefe da Auditoria Interna

Kétura Paiva
Auditora
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