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ANEXO V

EDITAL N° 005/2018 — PROENS/IFPR
PROGRAMA DE APOIOA PARTICIPACAO EMEVENTOS ESTUDANTIS

INSTRUCOES PARA AS SEPAES

1. Verificar se os estudantes estao assegurados, conformeitem 5.4,

2. Noformulariodesolicitacdo paraparticipacdodeeventos,Anexol,conferirosdados
dos estudantes, atestar a frequéncia dos mesmos, conferir as assinaturas solicitadas no
item 8 deste Edital,

3. Conferiradocumentacéaoentreguepeloaluno,conformesolicitadonoitem8,e
preencheroFormulariodeDeclaracdodeRecebimentodaDocumentacado, Anexolll;

4. Digitalizar eenviar ao e-mail: edital.eventos.daes@ifpr.edu.br, conforme os prazos
previstos no item6 :

a) OFormulario de Solicitacdo paraParticipacdo em Eventos, Anexo |, devidamente
preenchido e assinado;

b) Cartade Aceite: no caso de apresentacéao de trabalhos;

c) Folder ouflyer ou Ato Convocatério do Evento: contendo periodo do evento e
valordainscricdo (este documento € utilizado como base dos calculos paraos auxilios que
0 estudante irareceber).

d) Fichade Inscricdo oficial: no caso de eventos esportivos ndo promovidos pelo
IFPRoupelaRedeFederaldeEducacéo Profissional Cientificae Tecnologica.

e) Declaragéo de Recebimento dos documentos, Anexo lll, devidamente rubricada
e assinada pelo servidor.

5. Arquivar na SEPAE:

a) FotocopialLegiveldosdocumentos: RGou passaporteedo CPF;

b) FotocdpialLegivel do cartdo de Conta Correntedo Banco do Brasil em nome
do(a) estudante;

c) FotocopialLegivel do Documento de autorizacdo para a participacéo de
estudantes com idadeinferior al8anos em eventos com auxilio do IFPR preenchido e
assinado pelo(a) responsavel legal, com firmareconhecida em cartorio, Anexo Il — A
original deve seguir com o estudante.
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6. Orientar o Setor Financeiro do Campus:

a) Cadastrar os dados bancarios dos estudantes no SIAFI,

b) Orientarosestudantesamovimentaraconta-correnteparagueamesma
mantenha-se ativano momento do pagamento dos auxilios;

¢) Quandooalunondao participardo evento solicitaraemissao de GRUpara
devolucéo dos valorespagos.

7. ApOs arealizacao do Evento: Digitalizar e enviar ao e-mail:
edital.eventos.daes@ifpr.edu.br, conforme os prazos previstos no item 13:

a) O Relatorio de Avaliacdo de Participacao de Eventos, Anexo IV;

b) Cépiado Certificado ou Declaracéo de participacdo ao evento;

c) Cépiada GRU e comprovante de pagamento, quando o aluno ndo comparece ao
evento solicitado.
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