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INSTRUCAO INTERNA DE PROCEDIMENTOS PROENS/

IFPR N° 04, DE 27 DE SETEMBRO DE 2018.

Atualiza e define os critérios para
abertura de cursos, ajustes nos Projetos
Pedagdgicos de Curso (PPC),
acompanhamento e avallagdo de PPC,
suspensdo tempordria e extingdo de
cursos técnicos de nivel médio e cursos
de graduag¢do, no ambito do Instituto
Federal do Parana (IFPR)  para
implantagdao no ano letivo de 2020, nos
termos do art. 14 da Res. IFPR 54/20117 e

art. 25 da Res. 55/20171.

O PRO-REITOR DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA (IFPR), no uso de

suas atribuicdes legais e regimentais conferidas pela Portaria n.° 1224, de 30 DE

setembro de 2017, publicada no D.O.U. em 2 de outubro de 2017, se¢do 2, pagina

25,
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INSTRUI:

Art. 1° Os procedimentos de abertura, ajuste, suspensdo e extincdo de cursos
técnicos de nivel médio e cursos de graduacdo, nas modalidades presencial e a
distancia, no ambito do Instituto Federal do Parana, devem seguir as orientacdes
dispostas nesta normativa.

Paragrafo unico. O desrespeito aos procedimentos previstos nesta normativa

interna acarretara a apuracao da responsabilidade funcional dos envolvidos.

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 2° As propostas de abertura de cursos que integrem a Educacdo de Jovens e
Adultos a Educacdo Profissional e Tecnolégica seguirdo as normativas desta IIP e

poderdo ser apresentadas a qualquer tempo.

Art. 3° A Pro-reitoria de Ensino (PROENS) podera autorizar fluxos diferenciados
para a abertura, ajuste, suspensao e extincdo de cursos ofertados pela Diretoria
de Educacdo a Distancia, cujas ofertas sejam decorrentes de termos de

cooperacao e/ou de atendimento a politicas governamentais especiais.
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Art. 4° O tramite de todos atos de abertura, ajuste, suspensdo e extin¢ao de cursos
sera feito por meio do Sistema Eletrénico de Informacdes, conforme o fluxo

definido nesta instrucdo interna de procedimentos.

CAPITULO Il
ABERTURA DE CURSO

Art 5° A abertura de novos cursos no IFPR envolvera as seguintes etapas:
| - Elaboracdo e aprecia¢cdo da Proposta de Abertura de Cursos;

Il - Elaboracao e apreciacao do Projeto Pedagdgico do Curso;

[l - Criacdo do Curso

IV - Autorizag¢do de Funcionamento do Curso

Secdo | - Da Elaboracgao e Apreciacdo da Proposta de Abertura de Cursos
Subsecdo | - Dos requisitos necessarios a propositura de novos cursos
Art. 6° As propostas de novos cursos devem estar em consonancia com a
legislacdo vigente, em especial:

| - O Estatuto do IFPR;

[l - O Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);

[Il - As normativas institucionais;

IV - O Projeto Politico Pedagoégico do campus (PPP);

V - O Catalogo Nacional de Cursos Técnicos de Nivel Médio;

VI - O Catalogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia;

VII - a Classificacao Brasileira de Ocupac¢bes (CBO);

VIII - As Diretrizes Curriculares Nacionais;

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Pré-Reitoria de Ensino - PROENS
Av. Victor Ferreira do Amaral, 306 - Taruma, Curitiba - PR | CEP 82530-230 - Brasil



. . Vi ;;’
BN INSTITUTO FEDERAL S
. . Parana PROENS Minlstér{o da Educacio

IX - O Decreto 9.235/2018;

X - As condi¢des or¢camentarias, de recursos humanos e de infraestrutura dos
campi;

Xl - O itinerario formativo do campus;

Xl - Os arranjos produtivos e demandas sociais locais e regionais, comprovados
por meio de dados obtidos em fontes reconhecidas, que justifiquem a
necessidade do curso;

XIV - As condicBes de empregabilidade para os egressos;

XV - Os diagnosticos resultantes de consultas publicas e reunides com a
comunidade interna e externa;

XVI - Os potenciais para indu¢ao de formagdo em areas prioritarias, conforme a
Lei n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008;

8 1° Os cursos poderdo ser realizados parcial ou integralmente em locais diversos
do endereco do campus proponente, desde que haja, para tal, justificativa
anexada no processo administrativo de solicitacdo de abertura do curso.

§82° Caso seja necessario celebrar convénios ou termos de cooperacdo, seus
respectivos planos de trabalho deverdao constar no processo administrativo de
solicitacao de abertura de curso.

83° Para oferta parcial ou integral de cursos em ambientes externos ao IFPR, levar-
se-a em consideracdo o acesso ao acervo bibliografico, aos laboratérios e
equipamentos e as condi¢cBes de locomocdo, alimentacdo, hospedagem e

permanéncia dos servidores e estudantes nesses locais.
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Art. 7° Poderdo ser propostos, em carater experimental, cursos que nao constem
no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos ou Catalogo Nacional de Cursos
Superiores de Tecnologia, nos termos do §87° do art. 36 e art. 81 da Lei 9.394/96,
art. 14 da Res. CNE/CP 3/2002 e 82° do art. 19 da Res. CNE/CEB 6/2012.

Subsecao Il - Da elaboracdo e tramite da Proposta de Abertura de Curso no
Campus.

Art. 8° A Proposta de Abertura de Curso (PAC) inicia-se com publicacdo de portaria
do Diretor Geral do Campus, nomeando Comissdao de Estruturacdao de Curso
(CEQ), a ser constituida, no minimo, pelos(as) seguintes profissionais:

| - Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao do campus ou servidor(a) por este(a)
indicado, que presidira a Comissao de Estruturacao de Curso (CEC);

Il - Coordenador(a) de Ensino, quando houver;

[ll - Coordenador(a) de Pesquisa e Extensao, quando houver;

IV - Docentes que atuarao no curso;

V - Docentes dos demais eixos tecnolégicos ou areas do conhecimento ofertados
pelo campus, quando houver;

VI - Representante da Secdo Pedagdgica e de Assuntos Estudantis (SEPAE),
preferencialmente, Pedagogo(a) ou Técnico(a) em Assuntos Educacionais;

VII - Bibliotecario(a), quando houver;

VIl -Diretor(a) de Planejamento e Administracdo do Campus ou Servidor(a)
representante da Diretoria de Administracao e Planejamento do campus,

IX - Servidor(a) que sera responsavel pela revisao de linguagem do texto;

Xl - Servidor(a) que sera responsavel pela normatizagcao técnica do documento.

§8 1° A Comissao de Estruturacao de Curso (CEC) podera ser composta, ainda, por
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representantes da comunidade.

§8 2° Quando o curso for previsto em concomitancia com outra instituicdo de
educacdo, devera ser composta também por membros dessa instituicao.

8 3° - Nos campi avancados, a Comissao de Estruturacdo de Curso (CEC) sera
constituida por ato do Diretor Geral do campus sede e sua composicdo devera ser
adaptada ao organograma dessas unidades, por meio da indicacdo de servidores
ocupantes de func¢des equivalentes ou similares as elencadas nos incisos | a XI

deste artigo.

Art. 9° A Comissdao de Estruturacdao de Curso (CEC) serd responsavel pela
organizacdo e construcdo da Proposta de Abertura de Curso (PAC) e,

posteriormente, caso seja aprovada, do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

Art. 10 A PAC sera constituida por:

| - Justificativa da solicitacdo, a qual devera contar a analise dos indicadores dos
arranjos produtivos e demandas sociais locais e regionais que atestem a
necessidade do curso, incluindo as condicdes de empregabilidade para os
profissionais a serem formados;

Il - Documentos comprobatérios e fontes dos indicadores dos arranjos produtivos
e demandas sociais, locais e regionais;

Il - Descricdo da relacdo do curso com os eixos tecnoldgicos e itinerarios
formativos presentes no Planejamento Estratégico e Orcamentario, no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) e no Projeto Politico Pedagdégico (PPP) do
campus,

IV - Tabela com a descricao da infraestrutura necessaria e ja disponivel para oferta
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do curso;

V - Planilha contendo o planejamento econdmico e os investimentos necessarios
para o funcionamento do curso;

VI - Lista de servidores(as) em exercicio no campus, que atuardo diretamente e
indiretamente nas atividades do curso, bem como eventual planejamento de
ampliacdo do quadro de servidores(as);

VIl - Minuta de termo de convénio ou cooperacao, com seus respectivos planos
de trabalho, quando houver;

VIII - Atas das reunides realizadas internamente e com outras institui¢cdes, quando
houver;

IX - Portaria de nomeacdo da Comissao de Estruturacao de Curso (CEC); e

X - Demais documentos que a Comissao de Estruturacdo de Curso (CEC) julgar
necessarios para a comprovacao da necessidade da oferta do curso.

81° Em caso de cursos ofertados na modalidade a distancia, o processo devera
conter tanto os dados relativos ao Campus quanto aos polos de apoio presencial.
81° Para as propostas de curso cuja previsao de inicio seja no ano letivo 2021,
sera obrigatéria a consulta e interlocucdo prévias com o Observatério Regional do
IFPR, cujos estudos deverao ser mencionados e considerados na construcao da
justificativa da Proposta de Abertura de Curso (PAC).

§ 2° Os termos de convénio indicados na Proposta de Abertura de Curso (PAC)
deverado ser inseridos no processo eletronico antes de seu envio para apreciacdo

pelo Consup, devidamente assinados.
Art. 11. Apés a elaboracao da Proposta de Abertura de Curso (PAC), a Comissao
de Estruturacdo de Curso (CEC) devera encaminha-la a Diretoria Geral do Campus,
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para ser submetida a apreciacdo do Colégio Dirigente do Campus (CODIC).

81° O parecer do Codic constara de ata, a ser anexada na Proposta de Abertura
de Curso.

82° Em caso de manifestacdo desfavoravel do Codic, cabera a Comissdo de
Estruturacdo de Curso (CEC) adequar a Proposta e encaminha-la para nova
apreciacao do Codic.

83° Em caso de manifestacdao favoravel do Codic, a Diretoria Geral dara

andamento ao procedimento, com abertura do processo.

Subsecdo Il - Dos Encaminhamentos do Processo de Proposta de Abertura de

Curso

Art. 12 A Diretoria Geral do Campus abrird e instruird processo, no Sistema
Eletrénico de Informac®es (SEl), com a Proposta de Abertura de Curso e todos os
seus anexos, e o encaminhara a Pro-reitoria de Ensino (PROENS), mediante
memorando.

81° O prazo limite para envio de Proposta de Abertura de Curso é o dia 30 de
agosto de cada ano.

82° A Proposta de Abertura de Curso (PAC) cujo processo tenha sido encaminhado
a PROENS, pela Diretoria Geral, ap6s 30 de agosto de cada ano retornara ao
Campus, sem analise, impossibilitando a inser¢cao do curso no Processo Seletivo
do ano subsequente.

83° A devolugdo, por perda de prazo, da Proposta de Abertura de Curso nao

impossibilita a repropositura da Proposta de Abertura de Curso, no ano seguinte.

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Pré-Reitoria de Ensino - PROENS
Av. Victor Ferreira do Amaral, 306 - Taruma, Curitiba - PR | CEP 82530-230 - Brasil



. . :"i'.‘. x
MW INSTITUTO FEDERAL S
. . Parana PROENS Minlstér{o da Educacio

Art. 13 Apds receber o Processo, a Pro-Reitoria de Ensino (Proens) emitira seu
parecer técnico preliminar e encaminhard o processo para as Pro-reitorias de
Gestdo de Pessoas (Progepe), de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
(Proplan) e para o Observatoério Regional do IFPR, para emissdo de seus pareceres
técnicos preliminares.

81° Os pareceres técnicos preliminares terdo carater consultivo e subsidiardo a
apreciacdo da proposta pelo Conselho de Administracdo e Planejamento

(CONSAP) e pelo Consepe.

Art. 14. Apds o recebimento Proposta de Abertura de Curso (PAC), cada Pro-
reitoria tera 12 (doze) dias Uteis para emitir parecer técnico, anexa-lo ao processo
e encaminha-lo, via SEI, a Diretoria Geral do campus de origem.

81° As propostas de abertura de cursos para inicio a partir do ano letivo de 2021
também serdo analisadas pela Diretoria Sistémica de Infraestrutura (D.l), que
emitira parecer técnico.

§ 2° Os pareceres citados no caput terdo carater consultivo e deverdo conter
informacdes técnicas que subsidiem a apreciacdo da proposta pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) e pelo Conselho de Administracdo e

Planejamento (CONSAP).

Art. 15. Para a analise preliminar da Proposta de Abertura de Curso (PAC), as Pro-

reitorias observarao os seguintes critérios:
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| - A Pro-reitoria de Ensino (Proens) emitira parecer descritivo e consultivo quanto
a consonancia da proposta pedagogica do curso em relagdo ao itinerario
formativo do campus, a sua relacdo com os arranjos produtivos, sociais e culturais
locais, as politicas de ensino da instituicdo e as diretrizes nacionais para a
Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnologica e Educag¢do Superior e o
atendimento a legislacao educacional.

Il - A Proé-reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional (Proplan)
emitira parecer descritivo e consultivo quanto a viabilidade orcamentaria do
investimento necessario para o funcionamento do curso, a consonancia com o
Plano de Desenvolvimento Institucional, quanto as metas e indicadores pactuados
pelos campie as perspectivas de crescimento do campus de acordo com estudos
e recomendac¢des do Observatorio Regional do IFPR.

[l - A Pro-reitoria de Gestdao de Pessoas (Progepe) emitira parecer descritivo e
consultivo quanto ao quadro docente e técnico disponivel; necessidade de
solicitacdo de novos servidores para o funcionamento do curso; realizacao de
concurso publico; possibilidade de remocdo e redistribuicdo de servidores;
necessidade de qualificacdo do corpo docente e técnico; previsao de afastamento

e vagas para servidores substitutos.

Art. 16 Ao receber, via SEI, os pareceres das Pro-reitorias, a Diretoria Geral do
Campus encaminha-los-a a Comissao de Estruturacao de Curso (CEC), que poder3,
ao seu critério:

a) fazer adequacdes na Proposta de Abertura de Curso (PAC) e elaborar nova
versao do documento;

b) acrescentar justificativas e/ou esclarecimentos acerca dos apontamentos das
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Pro-reitorias e remeté-los ao/a Diretor/a Geral do Campus.

81° ApOs a nova analise pela CEC, a Diretoria Geral do campus devera, em até 3
(trés) dias uteis:

a) Emitir Termo de Responsabilidade da unidade em relacdo aos recursos
necessarios a implementacao do curso, conforme planejamento orcamentario do
campus ou possibilidade de captacao de recursos extraorcamentarios;

b) Remeter o processo a Diretoria de Expediente, com despacho especifico.

§82° A Diretoria de Expediente tera 2 (dois) dias Uteis para enviar o processo a SOC,
para posterior apreciacdo pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

(CONSEPE) e Conselho de Administracdo e Planejamento (CONSAP).

Subsecao IV - Da Apreciacdo Prévia da Proposta de Abertura de Curso pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) e pelo Conselho de

Administracdo e Planejamento (CONSAP)

Art. 17 Os pareceres favoraveis, de ambos os conselhos, sdo condicao
indispensavel para a continuidade dos tramites na fase seguinte e deverao ser

emitidos até o dia 23 de outubro de cada ano.

Art. 18. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) emitird parecer
prévio a respeito da viabilidade politico-pedagégica do curso, quanto aos
seguintes aspectos:

| - Justificativa de oferta do curso;

Il - Alinhamento com as politicas de ensino, pesquisa, extensao e inovacao do IFPR;
[Il - Alinhamento com o Plano de Desenvolvimento Institucional;
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IV - Relacdo com os arranjos produtivos sociais e culturais locais;

V - Insercao regional;

VI - Relevancia social e econémica da oferta;

VIl - Adequacdo da proposta em relacdo com a itinerario formativo do campus;
VIII - Atendimento ao disposto no art. 8° da Lei 11.892/2008;

IX - Atendimento ao disposto no art. 2° do Decreto 5.840/2006

X - Atendimento ao disposto no 82° do art. 49 do Decreto 9.235/2017;

Xl - Disponibilidade de salas de aula no campus;

Xl - Existéncia dos laboratérios necessarios as atividades do curso ou previsao de
construcdao e aquisicdo de equipamentos, conforme Catalogo Nacional de
Técnicos ou Catalogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia e/ou Diretrizes
Curriculares Nacionais afetas ao curso;

Xl - Disponibilidade e viabilidade de ampliacdo do acervo bibliografico; e

XIV - Outros aspectos que julgar pertinentes.

Art. 19 O Conselho de Administracdo e Planejamento (CONSAP) emitira parecer
prévio a respeito da viabilidade técnica de oferta do curso pretendido, quanto aos
seguintes aspectos:

| - Forca de trabalho necessaria a oferta do curso (servidores em exercicio e
viabilidade de novas contratacdes);

Il - Infraestrutura disponivel e viabilidade de novos investimentos;

[l - Viabilidade de investimentos em acervo bibliografico;

IV - Adequacdo e sustentabilidade financeira da proposta em relagdao ao
planejamento orcamentario do campus.

V - Alinhamento com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);
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Art. 20. Cabera a Proens comunicar a Diretoria geral do campus as deliberacbes
do Conselho de Administracdao e Planejamento (CONSAP) e Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).

81° A comunicagdo sera feita até o terceiro dia Util subsequente a reunido.

Art. 21. Em caso de decisao desfavoravel por parte dos Conselhos, o Campus tera
0 prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da ciéncia da decisdo, para pedir a sua
reconsideracao.

81° O pedido de reconsideracdo devera ser fundamentado e estar acompanhado
de novos documentos, caso necessario.

§ 2° Os Conselhos irdo emitir novo parecer conjunto sobre a solicitacdo de
reconsideracdo da proposta, em até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do seu

recebimento.

Art. 22. Apds a manifestacao final pelo(s) conselho(s), a SOC anexara ao processo
o parecer final do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao (CONSEPE) e/ou do
Conselho de Administracdo e Planejamento (CONSAP), via SEIl, e o encaminhara a
Proens, para as providéncias necessarias e posterior envio a Diretoria Geral do

campus.

Art. 23. A Diretoria geral do campus que receber parecer favoravel devera
encaminhar o referido processo a Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao, a qual
sera responsavel pela interlocu¢dao com Comissao de Estruturacao de Curso (CEC),
no processo de elaboracao do PPC.
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Secado Il - Projeto Pedagogico de Curso

Art. 24. Apés a aprovacdo da Proposta de Abertura de Curso, a Comissao de
Estruturacao de Curso (CEC) iniciara a elaborag¢ao do Projeto Pedagdgico do Curso
(PPC), com a orientacao de um profissional designado pela PROENS, por meio de
portaria, devendo:

| - Atender integralmente a legislacao especifica referente ao curso ofertado, além
dos documentos internos do IFPR;

Il - Considerar a concepcao e diretrizes dos Institutos Federais, bem como as
politicas e diretrizes curriculares da Educacao Basica, da Educacao Profissional e
Tecnolégica, da Educacao Superior, e/ou dos documentos base do Proeja;

lll - Elaborar o PPC de acordo com os itens do formulario definido pela Proens;
IV - Realizar a revisdo gramatical e de normas da ABNT antes da submissdo.
Paragrafo unico - Em funcdo da demanda e/ou do numero de servidores em
atividade na Demtec e/ou na Desup, a Proens podera designar orientadores ad

hoc.

Art. 25. A elaboracao do PPC seguira o seguinte procedimento:

| - A Comissao de Estruturacdao de Curso (CEC) tera até o dia 3 de dezembro de
cada ano para submeter a primeira versdao do PPC a anadlise, preferencialmente,
de um(a) Pedagogo(a) ou Técnico(a) em Assuntos Educacionais, em exercicio na
Secao Pedagdgica e de Assuntos Estudantis (Sepae) da unidade, indicado pela
Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdao e designado por portaria da Diretoria
Geral do campus,
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Il - O profissional do campus indicado no inciso | tera até o dia 10 de dezembro
para emitir parecer técnico-pedagogico, conforme roteiro de analise elaborado
pela Proens, e encaminha-lo a Comissao de Estruturacao de Curso (CEC);

[l - A Comissao de Estruturacdo de Curso (CEC) tera até 18 de dezembro para
atender as solicitacdes do parecer da Sepae e encaminhar a nova versao para a
Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdao do campus, que o enviara a Diretoria
Geral.

8 1° Na auséncia dos profissionais elencados no inciso |, a Diretoria de Ensino,
Pesquisa e Extensdo podera designar um servidor do quadro docente com
graduac¢ao em curso de licenciatura, preferencialmente em Pedagogia;

§ 2° O profissional responsavel pela analise do PPC do campusnao devera compor
a Comissao de Estruturacdo de Curso (CEC), podendo serem convidados

pareceristas ad hoc.

Art. 26 . A Diretoria Geral do campus devera submeter o PPC a apreciacdo do
Colegiado de Gestdao Pedagogica do Campus (CGPC) e do Colégio Dirigente do
Campus (Codic).

Art. 27. Apds a manifestacdo do CGPC e do Codic, o PPC e todos os documentos
que o compdem deverdo ser enviados, a Proens e Proeppi, por meio do SEl,
acompanhado de memorando eletrénico

81° O envio devera ser feito até 6 de fevereiro do ano seguinte .

§ 2° Apds a data estabelecida no caputnao serao mais aceitos projetos de cursos

para inclusao no processo seletivo do ano subsequente.
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Art. 28. A Proens e a Proeppi terdo até o dia 7 de marc¢o para inserir os respectivos

pareceres no SEl e enviar o processo ao campus. ,

Art. 29. A Proens analisara o PPC considerando os pressupostos pedagogicos e
epistemoldgicos, as politicas de ensino, a legislacdao educacional, as concep¢des

didaticas do trabalho proposto.

Art. 30. A Proeppi devera considerar as a¢des de integracdo da pesquisa, extensao

e inovacdo ao ensino articuladas as atividades curriculares.

Art. 31. A Comissao de Estruturacao de Curso (CEC) tera até o dia 25 de marco
para adequar o PPC as exigéncias contidas nos pareceres da PROENS e da
PROEPPI e encaminhar a nova versdao do documento a Proens e a Proeppi, para
nova analise.

8§ 1° Os itens dos pareceres eventualmente nao atendidos deverao ser justificados
pela Comissdo de Estruturacao de Curso (CEC), por meio de memorando

eletronico a ser anexado ao processo administrativo para analise.

Art. 32. Ap6s a analise final da Proens e da Proeppi, o processo devera ser enviado

a Diretoria de Expediente e apoio aos campi, até o dia 11 de abril.

Art. 33. Até o dia 13 de abril, o Expediente encaminhara, o processo a SOC, para
apreciacdao do Consepe e Conselho Superior (CONSUP), nos termos dos

respectivos regimentos internos.
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Art. 34. ApoOs a aprovacao, pelo Consup, da Resolucdo de Criagcdo, 0 processo
administrativo retornard a Proens, para emissao de portaria de autorizacdo de
oferta do curso.

8 1° - A emissdo da portaria de autorizacao de funcionamento esta condicionada
ao envio daversao final do PPC a diretoria da PROENS responsavel por sua analise.
82° A versdo final é aquela que atenda eventuais ressalvas, apontadas pelos
orgaos colegiados na avaliacdo do documento.

Art. 35 Nao poderao ser iniciadas as atividades de cursos criados pelo Conselho

Superior (CONSUP) cujo funcionamento nao tenha sido autorizado pela Proens.

Art. 36. - Emitida a autorizacdo de funcionamento, o PPC sera encaminhado, pela
Proens, a Direcdo Geral do campus.

8 1° - A Direcdo geral do campus tem a responsabilidade de enviar a versao
aprovada do PPC, em formato editavel, em 10 (dez) dias, a Diretoria de Registro e
Acompanhamento Académico (Dirac), para cadastro nos sistemas institucionais.
§ 2° - E de competéncia exclusiva da Dirac a abertura de turmas no sistema de
gestao académica, a partir do PPC aprovado.

Art. 7° - A apreciacdo do Projeto Pedagogico do Curso, elaborado apéds a
aprovacdo da PAC cabera ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

(CONSEPE).

CAPITULO Il
ALTERACOES NOS PROJETOS PEDAGOGICOS DE CURSO
Art. 37. Os Projetos Pedagdgicos de Curso poderdo ser alterados nos seguintes
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Casos:
| - Determinacao legal;
Il - Solicitacdo do campus,

[l - Solicitacdo da Proens.

Art. 38. As alteracBes nos projetos pedagdgicos de curso compreendem as
seguintes modalidades:

| - Ajuste curricular;

[l - Ajuste emergencial;

[ll - Alteracao do periodo de oferta de componente curricular;

IV - Atualizagao bibliografica.

SECAO |

Dos ajustes curriculares

Art. 39. O ajuste curricular consiste em altera¢des do projeto pedagdgico quanto
a concepcao pedagdgica do curso, a estrutura e organizac¢ao curricular ou o perfil
profissional

8 1° A solicitagdo de ajuste curricular somente podera ocorrer apds a
integralizacdo de cada matriz curricular implantada.

8 2° Os ajustes que se fizerem necessarios devem ser solicitados a analise da

Proens e a aprovacao do Consepe.

Art. 40. A Comissdo de Ajuste Curricular (CAJ), sera designada por portaria do
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Diretor Geral do campus e devera ser composta, no minimo, pelos seguintes
profissionais:

| - Coordenador(a) do curso (como presidente);

[l - Docentes que atuam no curso;

lll - Representante da Sec¢do Pedagogica e de Assuntos Estudantis do campus,
preferencialmente, Pedagogo(a) ou Técnico(a) em Assuntos Educacionais;

IV - Representante(s) discentes;

V - Bibliotecario(a);

VI - Servidor(a) que sera responsavel pela revisao de linguagem do texto;

VII - Servidor(a) que sera responsavel pela normatiza¢ao técnica do documento.
Paragrafo Unico. Em caso de cursos de graduacao, os docentes do Nucleo Docente

Estruturante (NDE) comporao obrigatoriamente essa comissdo.

Art. 41. A CAJ construira a proposta atendendo a legislacdo da educagao nacional,
assim como da Educacao Profissional e Tecnolégica e das Diretrizes Curriculares

dos Cursos Superiores, além dos documentos internos do IFPR.

Art. 42. A solicitacdo de ajuste curricular devera ser feita pelo Diretor Geral do
campus e apresentar, impreterivelmente, os seguintes documentos:

| - Memorando do Diretor Geral do Campus a SOC com a justificativa do ajuste
curricular;

[l - Memorial descritivo sobre o histérico de oferta do curso, desde a sua criagao
ou desde o ultimo ajuste curricular, com os seguintes quantitativos: inscritos no
Processo Seletivo; matriculados; aprovados, retidos e evadidos; envolvidos em
projetos de ensino, pesquisa, extensao e inovacdo a cada ano; investimentos
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financeiros realizados no curso; avaliacao do alcance dos objetivos definidos para
0 curso e avaliacdo da proposta pelos estudantes que estejam concluindo o curso
no ano de solicitacdo do ajuste;

lll - Versao completa do PPC a ser implantado, conforme formulario elaborado
pela Proens;

IV - Plano de a¢do de combate a evasdo escolar e planejamento de permanéncia
e éxito dos estudantes no curso;

V - Plano de acao de acompanhamento de egressos;

VI - Portaria de designacao da CAJ;

VIl - Parecer do profissional da Secdo Pedagodgica e de Assuntos Estudantis
responsavel pela analise do PPC;

VIIl - Manifestacdo da CAJ quanto ao atendimento das solicitacdes contidas no
parecer da Secao Pedagodgica e de Assuntos Estudantis ou as justificativas de nao
atendimento;

IX - Ata da reuniao do CGPC em que o ajuste curricular foi apreciado;

X - Ata da reunidao do Codic em que o ajuste curricular foi apreciado;

Paragrafo Unico - A solicitacdo de ajuste curricular devera ser instruida no mesmo

processo administrativo da abertura do curso.

Art. 43. O(a) Diretor(a) Geral do campus devera inserir, no processo de abertura
do curso, até o dia 10 de maio de cada ano, um memorando eletrénico
informando a sua intencdo em realizar ajustes curriculares nos cursos em
andamento e o e-mail institucional do(a) presidente da CAJ e enviar o processo,
via SEl, a Proens.

8 1° A Proens indicara, por meio de portaria, o(a) orientador(a) técnico-pedagogico
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da proposta, e notificara o Diretor Geral do campus sobre a indicagao.
§8 2° Em funcdo da demanda e/ou do numero de servidores em atividade na

Demtec e/ou na Desup, a Proens podera designar orientadores ad hoc.

Art. 44. A elaboracdo da proposta de ajuste curricular seguira os seguintes
procedimentos:

| - Apds a indicacdo do(a) orientador(a), a CAJ tera 40 (quarenta) dias para elaborar
a primeira versao do ajuste do PPC e submeter o documento a analise de um
Pedagogo ou Técnico em Assuntos Educacionais em exercicio na Sepae da
unidade, indicado pela Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo e designado por
portaria da Diretoria Geral do campus;

Il - O(a) profissional da Sepae indicado(a) no inciso | tera até 10 (dez) dias Uteis
para emissao de parecer técnico-pedagoégico da proposta de ajuste curricular,
conforme formulario disponibilizado pela Proens.

lll - A Caj tera até 10 (dez) dias Uteis para efetuar as altera¢des solicitadas no
parecer e encaminha-lo para a Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdao do
campus.

IV - O(a) profissional indicado no inciso Il tera até 03 (trés) dias Uteis para analisar
as alteracdes solicitadas e emitir novo parecer técnico-pedagogico.

8 1° - Na auséncia dos(as) profissionais elencados(as) no inciso Il, a Diretoria de
Ensino, Pesquisa e Extensao podera designar um(a) servidor(a) do quadro docente
com graduacao em curso de licenciatura, preferencialmente em Pedagogia.

§ 2° - O(a) profissional responsavel pela analise do PPC no campus nao devera

compor a CAJ.
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Art. 45. O(a) Diretor(a) Geral do campus submetera a versao final da proposta de
ajuste curricular a apreciacdo do CGPC e do Codic e a encaminharg, até o dia 10
de agosto, a SOC, para analise e emissdo de parecer conclusivo pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).

8 1°- As propostas de ajustes que ndo forem enviadas até 10 (dez) de agosto serdo
devolvidas ao campus de origem, sem que seja feita sua analise.

82° As propostas devolvidas poderdo ser tramitadas no ano seguinte, caso no
qual os proponentes da CAJ deverdao entrar em contato com a Proens, para

continuar as orienta¢des com o profissional designado .

Art. 46. Apds a anadlise e emissao de parecer final pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao (CONSEPE), o processo administrativo sera instruido pela
SOC e enviado a Proens , para as providéncias necessarias e envio a Diretoria
Geral do Campus.

§8 1° - As propostas de ajustes curriculares que obtiverem parecer favoravel do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) serdao implementadas no
ano letivo subsequente a sua aprovacao.

§ 2° - Cabera recurso aos pareceres desfavoraveis do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao (CONSEPE), conforme prazos e procedimentos previstos em
seu regimento interno.

§8 3° - Caso o parecer do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE)
contenha recomendacdes ou ressalvas, o campus tera o prazo de 30 (trinta) dias
para manifestar-se e/ou alterar o projeto, a fim de submeté-lo novamente a

apreciacao do 6rgao colegiado em reuniao subsequente.
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Art. 47. A Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao da unidade solicitante tera até
10 (dez) dias, contados do recebimento do processo administrativo, para enviar a
versao aprovada do PPC, em formato editavel, a Dirac, para cadastro nos sistemas

institucionais.

Secdo Il - Dos ajustes emergenciais

Art. 48. Ajustes emergenciais sao altera¢des necessarias nos PPCs em decorréncia
de mudancas na legislacao nacional ou normativas institucionais relacionadas ao
curso ou por forca de situacdes excepcionais que exijam modificacdes imediatas

no projeto.

Art. 49. Os ajustes emergenciais poderdo ser solicitados a qualquer tempo, sendo

disciplinados por ato normativo da Proens.

Art. 50. E vedada a implementacdo de ajustes emergenciais sem parecer favoravel

do Consepe.

Secado Il - Da alteracao da oferta de componentes curriculares

Art. 51. A alteracdo de oferta de componentes curriculares consiste na mudancga,
em carater excepcional, no periodo do curso em que os componentes da matriz
curricular serdo ofertados, podendo ocorrer nas seguintes situa¢des:

| - Por necessidade curricular em cursos em fase de implantacdo desde que
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solicitadas no primeiro ano ou até o final do segundo semestre do curso;
I - Por necessidade administrativa decorrente de eventuais auséncias de
docentes habilitados em cursos em fases de implantacdo, mediante parecer do

Colegiado do Curso e do CGPC.

Art. 52. A alteracao do periodo de oferta de componentes curriculares sera
autorizada pela Proens, desde que atendidas as seguintes condic¢des:

| - Compatibilidade da carga horaria entre os componentes cuja oferta sera
alterada;

Il - Manutenc¢do da carga horaria total e de cada periodo do curso;

[l - Manutencdo da ementa e bibliografia dos componentes cuja oferta sera
alterada;

IV - Baixo impacto e/ou melhoria no itinerario formativo do curso;

V - Disponibilidade de carga horaria dos docentes envolvidos;

VI - Manutencdo integral dos demais elementos do PPC aprovado no ato de
criacao do curso;

VIl - Compatibilidade com a organizacao curricular, forma e regime de oferta do

curso constantes no PPC aprovado no ato de criagdo do curso.

Art. 53. A solicitacdo de alteracdo de oferta de componente curricular sera feita
pelo(a) Diretor(a) Geral do campus, no mesmo processo de abertura do curso, por
meio dos seguintes documentos:

| - memorando eletrénico, enderecado a Proens, que contenha a justificativa e a
descricdo das alteracdes solicitadas e que esteja acompanhado dos documentos
listados abaixo;
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[l - Matriz curricular aprovada;

[ll - Matriz curricular proposta;

IV - Copia digitalizada da ata da aprovacao da proposta pelo Colegiado do Curso;
V - Cépia digitalizada da ata da aprecia¢do da proposta pelo CGPC;

VI - Copia digitalizada da ata da apreciacdo da proposta pelo Codic.

Paragrafo Unico - A solicitacao de altera¢do de oferta de componente curricular

devera ser instruida no mesmo processo administrativo de criacao do curso.

Art. 54. Apés analise técnico-pedagdgica, a Proens emitira parecer de deferimento
ou indeferimento.

81° Em caso de deferimento, sera autorizada a alteracdo na oferta de
componentes curriculares, com validade a partir do ano letivo subsequente a
autorizagao.

82° Em caso de indeferimento, o campus tera 10 (dez) dias para enviar as

altera¢des e/ou as justificativas do ndo atendimento.

Art. 55. A Dire¢do geral do campus tem a responsabilidade de enviar a versao
aprovada do PPC, em formato editavel, em 10 (dez) dias, a Diretoria de Registro e
Acompanhamento Académico (Dirac) para cadastro nos sistemas institucionais.

Paragrafo Unico - E de competéncia exclusiva da Dirac a abertura de turmas no
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sistema de gestdo académica a partir do PPC aprovado.

SECAO IV

Das atualizac¢des bibliograficas

Art. 56. As atualizacdes bibliograficas sao alteracdes das referéncias bibliograficas
basicas ou complementares das ementas dos componentes curriculares em PPCs
aprovados, motivadas por necessidade de atualizacdao conceitual, adequacdes
metodologicas ou por impossibilidade técnica de aquisicdo do material
bibliografico indicado na proposicao do curso.

Paragrafo Unico - As atualizacBes bibliograficas ndo poderdo acarretar alteragao

substancial do conteudo previsto para as ementas do componente curricular.

Art. 57. A analise e aprovacdo das atualizacBes bibliograficas sera de competéncia
do Colegiado do Curso e devera ser comunicada a Diretoria de ensino, pesquisa e

extensdo do campus.

Art. 58. A Diretoria de ensino, pesquisa e extensao comunicara as atualiza¢bes
bibliograficas a Proens, por meio de memorando eletrénico que explicite a
justificativa e a excepcionalidade da alteracdo e indique as ementas dos
componentes curriculares cuja bibliografia foi alterada e as respectivas
modificacdes

Paragrafo unico - Ao memorando eletrénico de que trata o caput deverao ser
anexados os seguintes documentos:

| - Cépia digitalizada da ata da reuniao do Colegiado do Curso que aprovou a

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Pré-Reitoria de Ensino - PROENS
Av. Victor Ferreira do Amaral, 306 - Taruma, Curitiba - PR | CEP 82530-230 - Brasil



®
Em
==I INSTITUTO FEDERAL

Parana PROENS Ministé;io da Educacio

alteracao bibliografica;

Il - Versao do PPC com as atualizacdes bibliograficas das ementas.

CAPITULO V - ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DOS PROJETOS PEDAGOGICOS
DE CURSO

Art. 59 A Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao, a Coordenac¢do do curso, o
Colegiado do curso e a Sepae sdo responsaveis pelo acompanhamento dos

projetos pedagogicos de curso.

Art. 60. ApOs a integralizagdo de cada turma, a Diretoria de Ensino, Pesquisa e
Extensao, Coordenacdo do curso, o Colegiado do curso e a Sepae devem elaborar
um relatério de avaliacdo do Projeto Pedagogico que a turma cursou, contendo:

| - NUmero de inscritos no Processo Seletivo da turma integralizada;

Il - Numero de matriculados no curso;

[1I- Numero de aprovados, retidos e evadidos a cada ano;

IV - NUmero de estudantes contemplados pela Assisténcia Estudantil;

V - Numero de estudantes envolvidos em projetos de ensino, pesquisa, extensao
e inovacgao a cada ano;

VI - Resumo dos investimentos financeiros realizados no curso;

VII - Avaliacao do alcance dos objetivos pelos docentes definidos para o curso;
VIII - Avaliacao da proposta pelos concluintes do curso;
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IX -Acdes voltadas para permanéncia e éxito dos estudantes;

X - AcBes de acompanhamento dos egressos;

Xl - Perspectivas de continuidade da oferta do curso.

8 1°- Aelaborag¢do do relatério de avaliacdo do PPC devera ser realizada de acordo
com o formulario definido pela Proens

§ 2° - Para os cursos de graduacdo, a elaboracdao do formulario previsto pela
Proens podera ser adequada aos prazos e caracteristicas definidas pelo Instituto
Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) para avaliacao

de cursos desse nivel de ensino.

Art. 61 - O relatério de avaliacdo devera ser anexado ao processo do curso e
enviado a diretoria responsavel na Proens até o final do més de mar¢o de cada

ano.

CAPITULO VI
SUSPENSAO TEMPORARIA DE CURSOS

Art. 62. A suspensdo temporaria de curso deve ser decidida em reunidao do
Colegiado do Curso e submetida a apreciacdao do CGPC e do Codic, antes de ser

encaminhada a Dire¢ao Geral.

Art. 63. Apdés o encaminhamento, a Diretoria Geral do campus solicitara, por
memorando eletrénico, a suspensdao do curso a Proens, que, através de sua

diretoria competente, emitira parecer, antes de submeter o processo ao Consepe.
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Art. 64. A solicitacdo de suspensdo temporaria devera ser feita no mesmo
processo de abertura do curso e contera os seguintes documentos:

| - Memorando do diretor(a) geral do campus, enderecado a Proens, solicitando a
suspensdo da oferta do curso, com justificativa elaborada pelo respectivo
colegiado e respaldada em dados técnicos e pedagdgicos;

Il - Memorial descritivo sobre o histérico de oferta do curso, desde a sua criacao
ou desde o ultimo ajuste curricular, com os seguintes quantitativos: inscritos no
Processo Seletivo; matriculados; aprovados, retidos e evadidos; envolvidos em
projetos de ensino, pesquisa, extensdao e inovacdo a cada ano; investimentos
financeiros realizados no curso; avaliacao do alcance dos objetivos definidos para
0 curso e avaliacdo da proposta pelos estudantes que estejam concluindo o curso
no ano de solicitacdo do ajuste;

lll - Cépia digitalizada da ata da reunido do colegiado do curso ou do nucleo
docente estruturante que deliberou pela solicitacdo de suspensdo

IV - Cépia digitalizada da ata da reunido do CGPC em que foi apreciado o pedido
de suspensao

V - Copia digitalizada da ata da reunidao do Codic em que foi apreciado o pedido
de suspensao;

Paragrafo Unico - O prazo para solicitacdo da suspensao temporaria de cursos €

30 de abril de cada ano.

Art. 65. A solicitacdo de suspensdo da oferta do curso, ap6s parecer da Proens,
sera submetida a apreciacdao do Consepe que, seguindo os tramites determinados
em seu regimento interno, emitira parecer sobre a suspensao.

§8 1° - Apds a deliberacdo do Consepe, a Soc encaminhara o processo a Proens e a
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Direcdo Geral da unidade.
§ 2° - A decisdo do Consepe cabera recurso nos termos do regulamento interno

do oérgao.

Art. 66. Somente ap0s o parecer favoravel do Consepe é que as vagas deixarao de

ser ofertadas nos processos seletivos de ingresso da instituicao.

Art. 67. A decisdo pela suspensao de turmas devera salvaguardar o direito a

conclusao do curso pelos estudantes a ele vinculados.

CAPITULO VI
EXTINCAO DE CURSOS

Art. 68. Sao condi¢des para a solicitacao de extin¢ao do curso:
| - Suspensdo da oferta de turmas por tempo igual ou superior a duragao minima
prevista para o curso;

[l - Inexisténcia de estudantes com vinculo académico ativo com o curso.

Art. 69. A extingdo de curso sera solicitada pela Diretoria Geral do campus a

Proens, que emitira parecer, antes de submeter ao Consepe e ao Consup.
Art. 70. A solicitacdo de extincdo de curso devera ser feita no mesmo processo de
abertura do curso e devera conter os seguintes documentos:
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| - Memorando do Diretor(a) Geral do campus enderecado a Proens solicitando a
extincdo de curso.

Il - Memorial descritivo com justificativa elaborada pelo Colegiado do Curso,
respaldada em dados técnicos e pedagdgicos, e com a descricdo das estratégias
para redirecionamento do trabalho dos servidores, da estrutura fisica e dos
equipamentos utilizados pelo curso;

lll - Copia digitalizada da ata da reunido do Colegiado do curso ou do NDE que
deliberou pela solicitacao de extin¢ao do curso;

IV - Cépia digitalizada da ata da reunido do CGPC em que foi apreciado o pedido
de extincao do curso;

V - Cépia digitalizada da ata da reuniao do Codic em que foi apreciado o pedido
de extin¢do do curso;

Paragrafo unico - O prazo para solicitacdo da extin¢ao de cursos é 30 de abril de

cada ano.

Art. 71. Apdés o parecer da Proens, a solicitacdo de extincdo de curso sera
submetida a apreciacao do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE)
e do Conselho Superior (CONSUP), nos termos dos regulamentos internos desses
orgaos.

8 1° - Apos a deliberacdo do Conselho Superior (CONSUP), a Soc enviara o
processo a Proens para registro e encaminhamento ao campus.

§ 2° - Das decis6es do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) e do

Consup cabe recurso a ser interposto conforme o regulamento interno desses
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Orgaos.

Art. 72. Uma vez autorizada a extin¢cdo do curso, este somente podera voltar a ser
ofertado mediante novo ato de criagdo pelo 6rgao competente e de acordo com

as normas e procedimentos vigentes na data da solicitagao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 73. Esta IIP passa a vigorar a partir da data de sua publicacdo.

Art. 74. Fica derrogada , a partir da publicacdo desta IIP, a [IP Proens/IFPR n° 02,
de 06 de setembro de 2017, que regulamenta a oferta de cursos regulares no
ambito do IFPR.

81° Os documentos produzidos e os procedimentos adotados até a data anterior
a publicacdo desta IIP e que tenham atendido ao disposto na IIP Proens/IFPR n°
2/2018 ficam automaticamente convalidados.

§2° Os documentos e procedimentos iniciados a partir da data de inicio da vigéncia

desta IIP deverdo seguir os procedimentos nela contidos

Art. 75. Para o abertura de cursos a serem ofertados a partir do inicio do ano letivo
2021, a data de envio das Propostas de Abertura de Curso (PACs) sera 1 de agosto
de 2019,

Paragrafo unico - A Proens publicara, até 30 de maio de 2019, nova IIP com os
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procedimentos referentes aos prazos decorrentes do novo prazo de envio das

PACs.

Art. 76. As excepcionalidades e os casos omissos referentes aos procedimentos

contidos nesta IIP serdo analisados, deliberados e decididos pela Pro-reitoria de

Ensino.
Curitiba, 27 de setembro de 2018.
AMARILDO PINHEIRO MAGALHAES
PRO-REITOR DE ENSINO
CARLOS EDUARDO FONINI ZANATTA ELIANE APARECIDA MESQUITA
PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS
MARCELO ESTEVAM PAULO TETUO YAMAMOTO
PRO-REITOR DE EXTENSAO, PESQUISA PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO E
E INOVACAO DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Ciente e de acordo,

ODACIR ANTONIO ZANATA
REITOR PRO TEMPORE
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