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PORTARIA NORMATIVA PROAD N2 04 DE 02 DE OUTUBRO DE 2018

Homologa o Manual para utilizagdo da conta
vinculada.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA, no uso da
competéncia que Ihe confere a Portaria IFPR n2 1638, de 21 de dezembro de 2017, publicada no Diario
Oficial da Unido no dia 02 de janeiro de 2018, segao 2, pagina 26,

CONSIDERANDO:

A Lei n?2 8.666/1993 que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitacdes e contratos da Administracao Publica.

A A Instrucdo Normativa MP n? 5/2017 que dispde sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execucdo indireta no ambito da
Administracao Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

RESOLVE:

Art. 12 Homologar o Manual para utilizacdo da Conta Vinculada o qual é aplicavel a
contratos com dedicacdo exclusiva de mao de obra.

Pardgrafo unico. O Manual para utilizacdo da Conta Vinculada encontra-se anexo a esta
Portaria Normativa.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 As situacOes ndo previstas nesta Portaria Normativa serdo dirimidas pela Pro-
Reitoria de Administracao.

Art. 22 Esta portaria normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

CARLOS EDUARDO Assinado de forma digital por

FONINI CARLOS EDUARDO FONINI
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Manual para utilizagao da Conta Vinculada

Este Manual visa orientar a utilizacdo da Conta Vinculada, minimizando o prejuizo causado a
Administragdo Publica em caso de inadimplemento do contratado.

Contudo, cabe ressaltar que, o documento formal para consulta e pelo qual se baseou este
manual é o Caderno de Logistica (conta vinculada) mais atualizado, disponivel no site de compras

governamentais (https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/cadernos). Portanto, para

informacGes mais precisas quanto aos modelos de documentos, o gestor e fiscal de contrato deverao
consultar diretamente o Caderno de Logistica (conta vinculada) mais atualizado, utilizando este manual

como documento de apoio.

DEFINICOES

A Conta Vinculada é um instrumento de controle e fiscalizacdo de contratos de dedicacao
exclusiva de mdo de obra. A Conta Vinculada como forma de pagamento diferida, destina-se
exclusivamente ao cumprimento de algumas obrigacdes trabalhistas, recebendo depdsitos decorrentes
de provisionamentos mensais: férias, 132 (décimo terceiro) salario e verbas rescisdrias aos trabalhadores

da CONTRATADA, nao se constituindo fundo de reserva.

Compete aos Gestores de Contrato e seus substitutos a gestdo e gerenciamento das contas
vinculadas do IFPR. Compete aos Fiscais de Contratos e seus substitutos a emissdao da guia para a

retencdo e controle dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas.

Os valores depositados na conta vinculada e represados em nome do contratado, s6 poderdo ser
movimentados com expressa autorizacdo do Instituto Federal do Parana. Tal movimentag¢do sé ocorrera

mediante comprovacado da necessidade dos valores retidos e da comprovacao de quitacdo dos mesmos.

Para fins de utilizacdo, todo edital de contratacdo de servicos continuados com dedicacdo

exclusiva de mao de obra devera conter: previsdao de provisionamento de valores para o pagamento
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das férias, 132 (décimo terceiro) saldrio e verbas rescisérias aos trabalhadores da CONTRATADA, que

serdo depositados pela Administracdo em conta vinculada especifica, conforme orientacées do ANEXO I.

DO CONTRATO

Apds a assinatura do contrato, a unidade devera remeter ao CONTRATADO, oficio de
comunicacao de abertura da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao, ressaltando o

prazo maximo para que a CONTRATADA forneca a documentacgdo indicada no edital de licitacdo (ANEXO
).

Devera constar uma clausula de autorizacdes especiais nos contratos de servicos continuados

com dedicacdo exclusiva de mado de obra, conforme descrito abaixo:

§12 A CONTRATADA autoriza o Instituto Federal do Parand (IFPR) a fazer a reten¢do na fatura dos valores
provisionados para o pagamento das férias, 132 (décimo terceiro) saldrio e rescisGo contratual dos
trabalhadores da CONTRATADA, que serdo depositados nas respectivas contas vinculadas por contrato,

observados a legislagdo especifica;

§22 A CONTRATADA autoriza, por oficio, o Instituto Federal do Parand (IFPR), ainda, a fazer desconto na
fatura e o pagamento direto dos saldrios e demais verbas rescisorias aos trabalhadores, quando houver
falha no cumprimento dessas obrigagdes por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizagdo,

sem prejuizo das sangées cabiveis (Anexo Ill);

Para as Unidades Nao Executoras vinculadas a Reitoria este procedimento sera realizado pela

DLC/PROAD.
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DO BANCO

Para abertura da conta, apds a formaliza¢cdao prévia de Acordo de Cooperacao Técnica entre o
IFPR (Unidades Gestoras) e a Instituicdo Bancaria, o Gestor devera enviar ao banco, por oficio, a Ficha
Cadastral do referido contrato OUTORGANDO PODERES ao Ordenador de Despesas da unidade (Anexo IV
e V). Para o caso do Banco do Brasil o IFPR ja possui contrato de convénio que possibilita esta operacao.
Se houve a necessidade de se abrir conta em outro banco, a Unidade deverda consultar a PROPLAN na
Diretoria de Expansao e Regulagao, para verificar se ha convénio firmado com o banco em questao.

O Banco podera solicitar outros documentos tais como cartdo de autdgrafo do representante do
6rgdo, minuta de contrato assinada pelo fornecedor, documentos da empresa terceirizada de mao de
obra com dedicac¢do exclusiva, entre outros.

Cada gestor de contrato deverd solicitar por meio de oficio ao Banco a abertura da conta
vinculada, o seu credenciamento e do seu substituto, a fim de que possam autorizar a transferéncia,
movimentacao e emissdo de extrato da mesma.

A unidade do 6rgdo publico emitira oficio a Instituicdo Financeira solicitando geracdo de chave e

senha inicial de acesso aos aplicativos de autoatendimento (Anexo VI).

DA EXECUCAO

Apds abertura da conta vinculada A CONTRATADA devera informar ao IFPR os dados necessdrios
para operacionalizacdo dos depdsitos.

Mensalmente a CONTRATADA encaminhara a planilha denominada "Contingenciamento Mensal
de Encargos Trabalhistas". (Quadro 1 e Anexo VII), onde constardo encargos trabalhistas (Quadro 2) a
serem retidos que serdo objetos de provisionamento na conta vinculada.

Cabera ao gestor e/ou fiscal do contrato conferir se os valores indicados pela empresa estdo

corretos, de modo a evitar calculos e retengdes incorretas.
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QUADRO 1 - CONTINGENCIAMENTO MENSAL DE ENCARGOS TRABALHISTAS
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QUADRO 2 - RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS - PERCENTUAL
INCIDENTE SOBRE A REMUNERAGAO

ITEM

139 Salario 8,33%

Férias e Abono de Férias 12,10%

Adicional do FGTS Rescisdao sem justa | 5,00%

causa

Subtotal 25,43%

Grupo A sobre Férias e 132 Saldrio * 7,39% | 7,60% | 7,82%
Total 32,82% | 33,03% | 33,25%

* Considerando as aliquotas de contribuicdo de 1% (um por cento), 2% (dois
por cento) ou 3% (trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do
trabalho, previstas no art. 22, inciso I, da Lei n2 8.212, de 24 de julho de 1991.
O montante do depésito vinculado serd igual ao somatério dos valores das seguintes previsoes:
l. 132 salario;
Il.  Férias e 1/3 (um terco) constitucional;
[ll.  Multa sobre FGTS e contribui¢cdo social sobre o aviso prévio indenizado e sobre o

aviso prévio trabalhado;

O PAGAMENTO

Nos casos das Unidades Ndo Executoras, o FISCAL encaminhard a primeira nota fiscal/fatura,
devidamente conferida e atestada e a planilha denominada "Contingenciamento Mensal de Encargos
Trabalhistas", para a DCF para pagamento, onde serdo cumpridos os procedimentos para registro e
depdsito da conta vinculada.

Constara na nota fiscal/fatura, o valor a ser descontado do fornecedor para fins de depdsito na conta
vinculada.

A DCF solicitara ao Banco do Brasil a primeira guia do depdsito da conta vinculada conforme valor
calculado pelo fiscal. A partir da segunda guia, o Gestor ou o Fiscal de contrato, devera emiti-la com base
no n?2 do ID da primeira guia. Este ID podera ser solicitado pelo fiscal ou gestor a DCF, por e-mail, caso a

mesma nao o tenha informado. Esta segunda guia de retencdo apresentara um novo numero de ID de
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depdsito para a emissdo da fatura subsequente e assim sucessivamente.

Apos a emissdao da guia, esta devera ser enviada para a DCF junto da planilha da conta vinculada,
nota fiscal/fatura e demais documentos necessarios para pagamento.

As notas fiscais serdo liquidadas, incluindo-se no documento habil (DH) na aba deducao, a situacdo
DOB035 com as seguintes informacdes:

I. Tipo OB: Banco;
. Favorecido: 00000000000191;
[ll.  CIT: 158009DEMALIS (utilizar o codigo da UG executora respectiva).

Este mesmo procedimento deverd ser adotado nas Unidades Executoras dentro das respectivas
Unidades.

A DCF, para o caso das Unidades Ndo Executoras e vinculadas a Reitoria e as Coordenacgées
Contdbeis, Financeiras e Orcamentarias das Unidades Executoras encaminhardo ao Banco copia da
ordem bancdria e a guia de depdsito da conta vinculada e o oficio conforme (Quadro 6 - Anexo 1X), a fim
de que o banco identifique o favorecido do pagamento, concluindo o processo de liquidacdo e

pagamento da nota fiscal.

QUADRO 6 - MODELO DE GUIA DE DEPOSITO EM GARANTIA DO BANCO DO BRASIL

2017-52 [ob.com br]

Pré-Cadastramento de Depdsito - Primeira Parcela, Depdsito em continuagéo e Nova Parcela de
[FitpTww.b.combr) PTiMmeiro Depésito

: gBANBO BOBRASII. DJO - Guia de Depésito em Garant
. - fn2deID que deve constarll |
Hevero o BSPOSITO no Oficio para o Banco o
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TED JUDICIAL &, cutros Bancos, uiizando o I0-DEPOSTO | 2000122008748
Tos 0w documenin " Aghneia (pret.Jov] Marie/Grgio Subardinants
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T Taia do orissie T Evers ST ~ Cervanania
. o2zt || CONTRATO e 812016 | CURITIBAPR 1
 Tipo de Garanlia T WP gua Daposiianta Wabuaza da sbo
| Coniralos Administralivos 1 02017 I‘|||_Dm-oswimhnr 20un | DEPOSITO EM GARANTIA
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7 Home do Garsniidar EFFICHFS Cinhai - R,
| Representante oo Daranlidor CPFICNPY 1 Chidues - RS
§ Soms do Corwensnts | GPFICNP) ! Valor total do depdsta « RE
Fepresentanio da Convansate | CPRICNPY

. Coniratos Adminisirativos
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A guia de depdsito da conta vinculada devera ser emitida com vencimento para 60 dias, a fim de
evitar que o vencimento da mesma expire até o momento do pagamento da NF, pois caso isso ocorra

devera ser emitida nova guia com vencimento atualizado.

DA MOVIMENTACAO DA CONTA VINCULADA

Os valores provisionados somente serdo liberados para o pagamento das verbas de que trata e
nas seguintes condicGes (ANEXO VIII):

| - parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio dos
empregados vinculados ao contrato, quando devido;

Il - parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a um terco de férias previsto na
Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

Il - parcialmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) salario proporcional, férias
proporcionais e a indenizacdo compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de
empregado vinculado ao contrato;

IV - ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisdrias.

Para liberagdo dos recursos a CONTRATADA devera apresentar ao IFPR os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento;

A CONTRATADA devera especificar que a movimentagdo serd exclusiva para a transferéncia
bancaria diretamente a conta corrente dos trabalhadores favorecidos.

O saldo remanescente da conta vinculada serd liberado a empresa, no momento do
encerramento do contrato, apés a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e

previdencidrios relativos ao servigo contratado.
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QUADRO 3 - DEMONSTRATIVO DE LIBERACAO DE RECURSOS — FERIAS E ADICIONAL DE FERIAS E
INCIDENCIA DOS ENCARGOS SOCIAIS DEVIDOS.

Liberacio de valores para pagamento de Férlas — 2013
| Apenas titular — liberacio do substituto depende de sfetiva ocorréncia)

Empregado Dis::r:lalll:;:lo n::::‘::,, Fruicio Dias d:\::sus Remuneracio Férias® f:"f:, Total
Funciondrio 1.1 28/12/11 116;001‘::12; 1/4/2013 | 20 12 1.500,00 1.000,00 333,33 1.333,33
Funcionario 1.3% 28/12/11 227 éfm‘;é’:;; 142013 | 20 g 1.500,00 750,00 250,00 1.000,00
Funcionario 2.1° 08/01/12 om;; 1/4/2013 | 15 5 2.000,00 416,67 |, ag.89 555,56
Funciondrio 2.4 28/12/11 22’3‘;;3:11; 1/4/2013 | 30 12 2.000,00 2.000,00 666,67 2.666,67

SUBTOTAL 5.555,56
PERCENTUAL DE ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS INCIDENTE SOBRE FERIAS E ADICIONAL DE FERIAS............... | 36,80% 2.044,45
VALOR TOTAL A LIBERAR DE FERIAS E ADICIOMAL DE FERIAS E RESPECTIVIOS ENCARGOS SOCIAIS ..o censsmensasrsasinssssumsssnnsesnns 7.600,01

No quadro abaixo um demonstrativo dos valores de 132 Saldrio e respectivos encargos

previdencidrios e FGTS incidentes sobre essas verbas salariais. Apresentamos as memdrias de calculos

dos respectivos encargos trabalhistas.

QUADRO 4 - DEMONSTRATIVO DE LIBERAGAO DOS RECURSOS - 132 (DECIMO TERCEIRO) SALARIO

Liberacdo de valores para pagamento de 132 Salario 2013

Data de
Empregado Di;::::r::;?:" m":;z d::;::! Remuneragdo 13% Saldrio
Saldrio
Funciondrio 1.1 11/3f2013 20/12/2013 10 1.500,00 1.250,00
Funciondrio 1.3 04/3/2011 20/12/2013 | 12 1.500,00 1.500,00
Funciondrio 1.7 11/7/2010 20/12/2013 | g2 1.500,00 1.500,00
Funciondrio 2.2 11/12/2010 20/12/2013 12 2.000,00 2.000,00
Funciondrio 2.5 11/3f2013 20/12/2013 10 2.000,00 1.666,67
Funcionério 2.6 01/9/2013 20/12f2013 3 2.000,00 500,00
Funciondrio 2.7 11/3/2010 20/12/2013 12 2.000,00 2.000,00
Subtotal 10.416,67
Encargos previdenciadrios e FGTS 36,80% 3.867,71
Total a liberar 14.250,00
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QUADRO 5 - DEMONSTRATIVO DE LIBERAGAO DE RECURSOS — VERBAS RESCISORIAS

2.Admiss3o 5.Av0s 6. 7.Férias 8.1/3 de férias
R 138 9. 0.
1.Empregado 21 23 3.Deslig. | '::;:m 51 5.2 53 | salario 71 7.2 81 8.2 Taotal MULTA
Empresa CNJ 130 | Ferias |Ferias) prop. | yoniga Prop. | Vencidas | Prop. |deverbas| FGTS
Venc. | Prop.
[Empdo 1.1" 08/04/10 | 281211 | 19/03/13 | 1.500,00 3 12 3 375,00  1.500,00 375,00 500,00 125,00 2875 00 1.117,50¢
[Empdo 2.4 28/12f11 | 28f12/11 | 04/09/13 | 200000 & 12 ] 1.333,33 2.000,000 1.500,000 66667 500,00 5.000.00 2.053,33
11. Total das verbas B.875,00
12. Encargos previdenciarios e FGTS ‘ 35,80% 3.266,00
Subtotal 12.141,00
13 MULTA FGTS . | 5%) ‘ RS 3.170,83 = RS 1.117,50 + RS 2.053,33 3.170,83
14, Total a liberar 15.311,83

' 0 funcionério 1.1 foi afastado em 13/03/2013. Admitido na empresa em 08/01/2010, foi disponibilizada, no Contrato n.® 47/2011, em 28/12/2011. A rescis3o considera o
periodo de 28/12/2011 a 19/03/2013.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Para implementagdo da Conta Vinculada nas Unidades do IFPR, deverao ser respeitados os

principios da economicidade e da eficiéncia.

Os casos omissos serao resolvidos pelos Gestores de Contrato e seus substitutos.
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ANEXOS

ANEXO | - TERMO DE COOPERACAO CONTA VINCULADA (EDITAL)

ANEXO Il — OFiCIO PARA CONTRATADA — ABERTURA CONTA VINCULADA

ANEXO 11l - AUTORIZAGAO DA CONTRATADA PARA MOVIMENTACAO EM CONTA VINCULADA
ANEXO IV — OFICIO PARA INSTITUICAO FINANCEIRA - CADASTRAMENTO CONTA VINCULADA
ANEXO V — FICHA CADASTRAL

ANEXO VI — OFICIO PARA INSTITUICAO FINANCEIRA — GERACAO DE CHAVES DE ACESSO
ANEXO VIl - PLANILHA CONTA VINCULADA

ANEXO VIII — OFICIO PARA INSTITUICAO FINANCEIRA — MOVIMENTAGAO CONTA VINCULADA
ANEXO IX — OFICIO INSTITUICAO FINANCEIRA — ORDEM BANCARIA

ANEXO X — CARTAO DE AUTOGRAFOS (BANCO DO BRASIL)

ANEXO XI - FLUXOGRAMA 01

ANEXO XII — FLUXOGRAMA 02

ANEXO XIIl = TUTORIAL PREENCHIMENTO GUIA CONTA VINCULADA

OBS: Os anexos sao para fins exemplificativos, uma vez que os manuais de conta vinculada continuam
em atualizacdo, bem como os documentos solicitados pelos bancos. Portanto, para informagcdes mais
precisas quanto aos modelos de documentos, o fiscal devera consultar diretamente o caderno de
logistica  (conta  vinculada) mais atualizado no site de compras governamentais

(https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/cadernos).
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ANEXO | — TERMO DE COOPERACAO CONTA VINCULADA (EDITAL)

CONTRATO XX/20XX

1. As provisdes realizadas pela Administracdo contratante para o pagamento dos encargos
trabalhistas de que trata este Anexo, em relagao a mao de obra das empresas contratadas para prestar
servicos de forma continua, por meio de dedicacdo exclusiva de mao de obra, serdo destacadas do valor
mensal do contrato e serdo depositados pela Administracdo em conta vinculada, doravante, denominada

conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao, aberta em nome do prestador de servico.

1.1 A movimentacdo da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo dependera de
autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante e sera feita exclusivamente para o pagamento das

obrigac¢des a seguir:

1.1.1 O montante dos depdsitos da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagdo

serd igual ao somatério dos valores das seguintes provisoes:
| - 13° (décimo terceiro) saldrio;
Il - férias e um terco constitucional de férias;
Il - multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
IV - encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) saldrio.

1.2 O 6rgdo ou entidade contratante deverd firmar Termo de Cooperacdo Técnica com Instituicdo
Financeira, cuja minuta se constituira anexo do Edital, o qual determinara os termos para a abertura da

conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao e as condicdes de sua movimentacao.

1.3 O Termo de Cooperacdo Técnica podera ser ajustado as peculiaridades dos servicos, objeto do
Contrato Administrativo, e/ou aos procedimentos internos da Instituicdo Financeira, nos termos deste

Anexo.

2. A assinatura do contrato de prestacdo de servicos entre o 6rgdo ou entidade contratante e a

empresa vencedora do certame sera precedida dos seguintes atos:

2.1. Solicitacdo do ¢érgdo ou entidade contratante, mediante oficio, de abertura da conta-

depdsito vinculada-bloqueada para movimentacdo, conforme disposto no item 1.
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2.2. Assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da regularizacdo da conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentacdo, de termo de autorizagdo que permita ao drgao ou entidade
contratante ter acesso aos saldos e aos extratos, e que vincule a movimentacdo dos valores depositados

mediante autorizacdo do 6rgao contratante, nos termos do Anexo IX desta Instrucdo Normativa.

3. O saldo da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo serd remunerado pelo
indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme definido no respectivo Termo de Cooperacao

Técnica.

3.1 Eventual alteragdao da forma de corre¢do da poupanga prevista no item 3 deste Anexo

implicard a revisdao do Termo de Cooperac¢do Técnica.

4. Os valores referentes as provisées de encargos trabalhistas mencionados no subitem 1.1.1,
retidos por meio da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo, deixardo de compor o

valor mensal a ser pago diretamente a empresa.

5. Os editais deverdo conter expressamente as regras previstas neste Anexo e documento de
autorizacdo para a criacao da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacgdo, que devera ser

assinado pela contratada, nos termos do art. 19-A desta Instrucdao Normativa.

6. Os orgdos ou entidades da Administracdo Publica Federal poderdo negociar com a Instituicdo
Financeira, caso haja cobranca de tarifas bancarias, a isencdo ou reducdo das referidas tarifas para

abertura e movimentagao da conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentacao.

7. Os editais deverdo informar aos proponentes que, em caso de cobrancga de tarifa bancdria para
operacionalizagao da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagao, os recursos atinentes a

essas despesas serdao debitados dos valores depositados.

7.1 Os recursos atinentes a cobranca de tarifa bancdria para operacionalizacdo da conta-depédsito

vinculada — bloqueada para movimentacdo poderdo ser previstos na proposta da licitante.

7.2 Os editais deverdo informar o valor total/global ou estimado das tarifas bancarias de modo

gue tal parcela possa constar da planilha apresentada pelos proponentes.

8. A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do drgdo ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo para o pagamento dos
encargos trabalhistas previstos neste Anexo ou de eventuais indeniza¢des trabalhistas aos empregados,

decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.
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8.1 Para a liberagdo dos recursos em conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao
para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situacbes ocorridas durante a vigéncia do contrato, a empresa devera apresentar ao
6rgdo ou entidade contratante os documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas

e seus respectivos prazos de vencimento.

8.2 Apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo que ensejou o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista e a conferéncia dos calculos, o 6rgao ou entidade
contratante expedira a autorizacdo para a movimentac¢dao dos recursos creditados em conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentagao e a encaminhara a Instituicao Financeira no prazo maximo de

5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatdrios pela empresa.

8.3 A autorizacdo de que trata o item 8.2 devera especificar que a movimentacao sera exclusiva
para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores

favorecidos.

9. A empresa devera apresentar ao 6rgdo ou entidade contratante, no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a

quitacao das obrigac¢des trabalhistas.

10. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito vinculada - bloqueada
para movimentagao sera liberado a empresa no momento do encerramento do contrato, na presenga do
sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, apds a comprovacao da quitacdo de

todos os encargos trabalhistas e previdencidrios relativos ao servico contratado.

11. A Administracdo podera utilizar como referéncia para fins de provisdo dos encargos sociais e
trabalhistas o modelo de Planilha disponivel no Portal de Compras do Governo Federal (Compras

Governamentais), devendo adapta-lo as especificidades dos servicos a ser contratados.

12. Os valores provisionados para atendimento do subitem 1.1.1 serdo discriminados conforme

tabela a seguir:

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Reitoria | Pro-Reitoria de Administragio —- PROAD
Rua Voluntarios da Patria, 475 — 20° andar — Centro, Curitiba - PR | CEP 80020-000 — Brasil

Pagina 15 de 32



[ | ]
MM INSTITUTO FEDERAL

Parana Ministério da Educagio

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS

PERCENTUAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERAGAO

ITEM

13°  (décimo  terceiro) 8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)
salario

Férias e 1/3 Constitucional 12,10% (doze virgula dez por cento)

Multa sobre FGTS e
contribuicdo social sobre o
aviso prévio indenizado e
sobre o aviso prévio

5,00 % (cinco por cento)

trabalhado

Subtotal 25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por
cento)

Incidéncia do Submédulo 7,39% 7,60% 7,82%

41 ssnbrc'e férias, um .tergo (sete virgula (sete virgula (sete virgula

cogstljcu'uonal de férias e | tinta e nove | seis por | oitenta e dois

13 ,(‘{'ec'mo terceiro) por cento) cento) por cento)

salario*

Total 32,82% (trinta 33,03% 33,25% (trinta
e dois virgula (trinta e trés e trés virgula
oitenta e dois virgula zero vinte e cinco
por cento) trés por por cento)

cento)

Considerando as aliquotas de contribuicdo de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3% (trés
por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no art. 22, inciso Il, da Lei n°

8.212, de 24 de julho de 1991.
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AUTORIZAGCAO A ADMINISTRACAO PARA RETENCAO DE VALORES

Socio Proprietario Contratado, portador da Cédula de Identidade n.2 x.xxx.xxx.x- e CPF (MF) n.2
XXX.XXX.XXX-XX, COMO representante devidamente constituido da RAZAO SOCIAL, inscrito no CNPJ (MF)

sob 0 n.2 XX.XXX.XXX-XXXX-XX, autoriza a Administragao a:

1) efetuar a retencdo de valores na nota fiscal e o depdsito direto dos valores devidos ao FGTS nas

respectivas contas vinculadas dos trabalhadores da contratada, observada a legislacdo especifica;

2) efetuar o desconto na nota fiscal e o pagamento direto dos saldrios e demais verbas trabalhistas aos
trabalhadores, quando houver falha no cumprimento dessas obrigacdes por parte da Contratada, até o

momento da regularizacdo, sem prejuizo das sang¢des cabiveis; e

3) efetuar abertura de conta corrente vinculada - bloqueada para movimentag¢dao, em nome da empresa,
para pagamento dos encargos trabalhistas (132 salario; Férias e Abono de Férias; Adicional do FGTS para

as rescisdes sem justa causa e Impacto sobre férias e 132 salario).

Curitiba, xx de xxxx de XxxXx.

SOCIO PROPRIETARIO/ Representante Legal

RAZAO SOCIAL
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ANEXO Il — OFiCIO PARA CONTRATADA — ABERTURA CONTA VINCULADA

Oficio n2 XXX (Unidade)
Curitiba, XX de XXX de 2018.

NOME DA EMPRESA
Ao Senhor nome do sdcio administrador

(Endereco com CEP)

Assunto: XXX

Prezado Senhor,

1. Informo que solicitei a abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao
pertencente ao CNPJ n2 , ho Banco , agéncia, em seu nome e aberta

para receber recursos retidos de rubricas constantes de planilha de custos e formacgao de pregos do
Contrato n2 / , firmado entre essa empresa e o INSTITUTO FEDERAL DO PARANA;

2. Na oportunidade, solicito comparecer em no maximo 20(vinte) dias corridos, a contar de
recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacdo indicada no edital de
licitacdo, de acordo com a as normas do Banco Central, bem como, assinar os documentos indicados
pela instituicdo financeira e autorizar em carater irrevogavel e irretratavel, o acesso irrestrito do
INSTITUTO FEDERAL DO PARANA, aos saldos da referida conta-depdsito, aos extratos e a movimentacédo
financeira, inclusive de aplicacbes financeiras e solicitar quaisquer movimentac¢des financeiras da
referida conta-depdsito;

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior poderd ensejar
aplicacdo das sangOes previstas na Clausula do mencionado contrato;

Atenciosamente,

(assinatura do ordenador de despesas ou servidor previamente designado)
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ANEXO 1Il - AUTORIZACAO DA CONTRATADA PARA MOVIMENTACAO EM CONTA VINCULADA

AUTORIZACAO

NOME DA EMPRESA
A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(Endereco da agéncia com CEP)

Assunto: XXX

Senhor gerente

Autorizo, em carater irrevogdvel e irretratavel, que o INSTITUTO FEDERAL DO
PARANA, solicite a essa agéncia bancdaria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de
movimentac¢do financeira na conta-depdsito vinculada n® - bloqueada para movimentagcdo de
minha titularidade, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e
formagdo de precos do Contrato n® ___ / , firmado com o INSTITUTO FEDERAL DO PARANA, bem
como tenha acesso irrestrito aos saldos da referida conta-depdsito, extratos e movimentacdes, inclusive
de aplicacGes financeiras.

Atenciosamente,

Local e data

Assinatura do titular da conta-depdsito
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ANEXO IV — OFiCIO PARA INSTITUICAO FINANCEIRA - CADASTRAMENTO CONTA VINCULADA

Oficio n2 XXX (Unidade)
Curitiba, XX de XXX de 2018.

NOME DA EMPRESA
A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(Endereco da agéncia com CEP)

Assunto: XXX

Prezado Senhor,

1. Reporto-me ao Termo de Cooperac¢do Técnica n? / __, firmado com essa instituicdo,
para solicitar que excepcionalmente, promova o CADASTRAMENTO, de conta-depdsito vinculada-
bloqueada para movimentagdo, em nome do prestador de servicos a seguir indicado, destinada a
receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha de custos e formagao de pregos do contrato
n2__/ , firmado com o INSTITUTO FEDERAL DO PARANA;

CNPJ:

Razao social:

Nome personalizado:
Endereco:
Representante legal:

CPF do Representante legal:

Atenciosamente,

(assinatura do ordenador de despesas ou servidor previamente designado)
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ANEXO V — FICHA CADASTRAL

1. Identificagdo do Orgdo Publico (Convenente)

Razao Social (Completa sem abreviaturas):

CNPJ:

Pessoa para Contato: Telefone: (xx) XXXX
Endereco da Sede: Bairro/Distrito:
Municipio: UF: CEP:

Fax E-mail

Agéncia de relacionamento Prefixo Conta

2. Servigo solicitado*

( ) Contratacao ( ) Cadastrar Garantidor** ( X') Cadastrar Evento

*E permitida a marcacdo de todos os servicos.
**Empresa Prestadora de Servico

3. Dados para Cadastramento do Convénio

Municipio Sede:
Bairro/Distrito UF: CEP:

4. Cadastramento do Convénio*

Tipo de Convénio
( X ) Contratos Administrativos () Caucdo em Licitacdo

* Deve ser preenchido um formuldrio para cada convénio

5. Dados do Evento*

Numero do Evento Nome do Evento**

Contrato: Descricdo do Evento:

Data de Inicio do Evento: Data do Fim do Evento:

Inicio Captacao dos Depdsitos: Fim Captacdo dos Depdsitos:
Depositante: ( )1 - Orgdo Publico 2 —( ) Prestadora de Servico

*Deve ser preenchido um formuldrio para cada evento
**Para Contratos Administrativos, preencher com o nome da empresa prestadora de servicos.
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6. Dados da Empresa Prestadora de Servigo (Garantidor)*

Nome/Razdo Social

CPF/CNPJ

Pessoa para Contato DDD Telefone

Endereco da Sede
Municipio UF CEP Bairro/Distrito

Fax E-mail

*N3o é necessario preenchimento no caso de convénio para Caucdo em Licitacdo

(Cidade) Data__/__/

(assinatura do ordenador de despesas ou servidor previamente designado)

A Unidade Gestora outorga ao(s) ORDENADOR(es) DE DESPESA, acima indicado(s), poderes conforme o
Contrato de Prestacdo de Servicos a qual esta ficha se vincula.

O BANCO coloca a disposicao do(s) clientes(s), os seguintes telefones: Central de Atendimento -
4004.0001%*, 0800.729.0001 ou (PJ) 0800.979.0909;
Servico de Atendimento ao Consumidor (informacgdo, duvida, sugestao, elogio, reclamacao, suspensao
ou cancelamento) - 0800.729.0722;

Para Deficientes Auditivos ou de Fala - 0800.729.0088; Ouvidoria BB (demandas ndo solucionadas no
atendimento habitual) - 0800.729.5678. * Custos de liga¢cGes locais e impostos serdo cobrados conforme
o Estado de origem. No caso de ligacdo via celular, custos da ligagdo mais impostos conforme a
operadora.
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ANEXO VI — OFiCIO PARA INSTITUICAO FINANCEIRA — GERACAO DE CHAVES DE ACESSO

Oficio n2 XXX (Unidade)
Curitiba, XX de XXX de 2018.

NOME DA EMPRESA
A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(Endereco da agéncia com CEP)

Assunto: XXX

Prezado Senhor,

1. Solicito providenciar a geracdo de chaves e senhas iniciais de acesso aos
aplicativos dos sistemas de autoatendimento dessa Instituicdo financeira para os servidores abaixo
indicados:

CPF NOME DOCUMENTO/ PODERES

Atenciosamente,

(assinatura do ordenador de despesas ou servidor previamente designado)
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ANEXO VIII — OFICIO PARA INSTITUICAO FINANCEIRA — MOVIMENTACAO CONTA VINCULADA

Oficio n2 XXX (Unidade)
Curitiba, XX de XXX de 2018.

NOME DA EMPRESA
A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(Endereco da agéncia com CEP)

Assunto: XXX

Prezado Senhor,

1. Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, movimentacdo de RS ( por extenso), da
conta n? da agéncia: de titularidade de , inscrito no CNPJ
ne , aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha

de cursos e formacdo de precos do Contrato n2 / , firmado pelo INSTITUTO FEDERAL DO
PARANA, e CREDITAR na seguinte conta-depdsito:

Instituicdo Agéncia Conta CPF/ CNPJ
Financeira

Atenciosamente,

(assinatura do ordenador de despesas ou servidor previamente designado)
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ANEXO IX — OFICIO INSTITUICAO FINANCEIRA — ORDEM BANCARIA

Oficio n2 XXX (Unidade)
Curitiba, XX de XXX de 2018.

NOME DA EMPRESA
A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(Endereco da agéncia com CEP)

Assunto: XXX

Prezado Senhor,

1. Encaminhamos a 2018 OB XXX, nimero bancario XXX-X, no valor de RS XXX (por extenso)
referente ao depdsito em garantia da empresa XXX, CNPJ XXX, n2 de ID — Depdsito XXX, conforme

documento anexo.

Atenciosamente,

Pré-reitor de Administracao Diretor de Contabilidade, Orgcamento e Finangas
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ANEXO X — CARTAO DE AUTOGRAFOS (INSTITUICAO FINANCEIRA)

DEPOSITO EM GARANTIA
CARTAO DE AUTOGRAFOS (Ordenador de Despesas e/ou Gestor Financeiro)

& Agéncia (Prefixo e Nome)
BANCO DO BRASIL
-
CNPJ Outorgante (Unidade Gestora (Nome e n® da UG/Gestao))
CPF Outorgado
Identidade Fungao
Telefone Documento(s) apresentado(s)

Assinaturas

Obs.: inutilizar, com tragos em vermelho, os espagos néo ocupados pelas assinaturas.

Poderes (Exclusivamente para operacionalizagaoc de Depdsito em Garantia)

Levantar os valores acolhidos em contas de Depdésito em Garantia

Abono das firmas langadas neste documento substitutivo do Cartdo de Autégrafos

Data Assinaturas pelo BB (carimbo e rubrica)

Quaisquer alteragdes relativas ao uso das assinaturas aqui autorizadas serdo imeditamente comunicadas, ficando o
Banco inteiramente isento de responsabilidade pelos prejuizos que possam ocorrer em virtude do ndo-cumprimento
dessa providéncia no devido tempo.

Data Assinatura do outorgante
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ANEXO XI - FLUXOGRAMA 01

Procedimentos para abertura da Conta-depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagao —

Previamentefirmadao o Acordo de
Cooperagio Tecnica

Bloqueada para Movimentagao
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ANEXO XII - FLUXOGRAMA 02

Procedimentos para movimentacgdo (transferéncias) da Conta-depdsito Vinculada - bloqueada para
movimentacdo — Bloqueada para Movimentagao
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ANEXO XIIl — TUTORIAL PREENCHIMENTO GUIA CONTA VINCULADA PARA O BANCO DO BRASIL

Acessar o Link http://www.bb.com.br/pbb/s001t006p002,502300,503186,11,1,1,3.bb#/

Clicar em Emissao Guia de Depdsito em Garantia

Telal
1 - Modalidade/Tipo de Garantia: Selecionar Contratos Administrativos.
2 - Pré-cadastramento: Selecionar Depdsito em continuacao.

Cliqgue em Continuar

Modalidade/Tipo de Garantia: *

brad e A draiinictrativimae
s AT IS L el WS b

Fré-cadastramento:

laposito em confinuacan

Tela 2

3 - Numero identificador do Pré-Cadastramento Anterior - ID: Colocar o niumero ID do pagamento

anterior (vide passo 8).

Obs: Para o segundo depdsito, utilizar ID informada pela DCF. Para o terceiro depdsito em diante, utilizar

a ID gerada no més anterior.

Clique em Continuar
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Pré-cadastramento - Depésitos em continuagéo

Numero da Conta de Garantia: ou

CONTINUAR RETORMAR

Tela 3

Numero ldentificador do Pre-Cadastramento Anterior - ID

4 - Numero da Guia: Colocar o nimero da NF (Ex: NF 1234).

5 - Valor do depdsito em Garantia RS: Colocar o valor correspondente a reten¢do total dos funcionarios

terceirizados (Ex: RS 450,00).

6 - Data Pagamento: Colocar a data futura de 60 dias em relagdo a data do acesso no sistema (Ex: acesso

no dia 25/03/18, langar 25/05/18).

7 - Depositante: Selecionar Garantidor

Clique em Continuar

Pré-cadastramento - Depésitos em continuacio

Tipe ¢ Garantia i el - Contratod Adainiztratives
Evento de Garantis 1 CONTR 11/2@17-REITOR - PONTLAL SERY.1458 3004 Doa-41
Aghnein : AME = . PUBLICO CURITIAS

Convenente Subordinente 1 INSTITUTO FEDERAL DO PARANA

Cldade Mumicipla i CLRITEBA/PR

Convenente 1 INSTITUTD FEDERAL DO PARAMA
CPF/CNPY P OI0LE52. 1790000 =15

Nome do Garantidor 1 PONTUAL SERVICOS TERCEIRTZADOS
CPF/CHPY da Garantidar : 14,083 004,/ 0801 -41

Procurador /Representante 1

Namero da Guia: * E Valor do Depasito em Garantia RS: * Data Pagamento: 'E

Depositante: '
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Tela 4

8 - Numero do ID-DEPOSITO: Exemplo de numero gerado automaticamente pelo sistema

Cliqgue em Imprimir ID e encaminhe junto da NF, planilha e demais documentacdes para pagamento

Salientamos que é imprescindivel que salvem uma cépia do ID visando a utilizagdo do niumero gerado no

més subsequente (vide passo 3).

£ BANCODOBRASIL

e S CORMOETS
E999000000191206-5

00 - Gula de Depdsito em Garantia

T = TTTILT ) Dibio em Conts-Comente B Wis | V43 6 e Deeeia
TED JUDHGAL & outesa Bt od, utiimands o ID-DEPOSITD
Figa 28 scoumes el e vrzOegle Siurie e
l'.' L e . ] BESTITUTD FEDERAL DO FARANA
R L 11l ) L dwte Wymmon ey
2UCA2018 ConTR N TRETOR CURMaATa BISTITUTD FEDERAL OO FARANA
ST Teiatii ] i o aghs

Coarranes Sarrninatvid

| [ 3 prges Taraendor I

BEPOSTO EM GARANTLS

]

PONTULL SERSCOE TERCEMITADCS

TR IR
14 50 (oL 141

S 3z Durerras

PONTLAL SERACOS TERCEIRIZADCS

LM AP, Doy - B

14 SAD [LO001-41

Ryl 2 hiriier

Froa Y

Y ]
EETTTUTO FEDERRL DO PRAMA,

P

;ll 'l-':\:. II-'WN'L':

SR RETIETE 12 DI

DERZRE

TRy

Cormsd sasmaiyiiti
L POtTUAL SER 19 300000111

Mag 5 13 SRdemn e - B0

250 rpw - Wi 1 - dglerad 1O Bt oom B

2i8s o - 37508 O
IMFREMIR D RETORMAR

Carow Ge Awrtdemwrm B 4004000 ok

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | Reitoria | Pré-Reitoria de Administragio — PROAD
Rua Voluntérios da Pétria, 475 — 20° andar — Centro, Curitiba - PR | CEP 80020-000 — Brasil

Pagina 32 de 32



		2018-10-03T18:54:56-0300
	CARLOS EDUARDO FONINI ZANATTA:03707175979




