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BW  Parana Ministéria da Educacso

Boletim de Servigo Eletronico em 09/09/2020

PORTARIA NORMATIVA - PROAD N2 15, DE 06 DE AGOSTO DE / 2020

Instituir normativa sobre 0s
procedimentos de controle patrimonial dos
bens méveis para empréstimo ao aluno no
ambito do IFPR.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA - IFPR, no uso das
atribuicGes que lhe foram conferidas pela Portaria n. 1638, de 21 de dezembro de 2017, publicada no
Didrio Oficial da Unido no dia 02 de janeiro de 2018, se¢do 2, pagina 26 e pela a
Resolugdo/CONSUP/IFPR n2 03, de 27 de marco de 2019 e o constante no processo 23411.007852/2019-
18,

CONSIDERANDO:

A suspensdo das atividades académicas no ambito do IFPR, conforme resolucdes do
CONSUP.

A autorizacdo para oferta de atividades pedagdgicas nao presenciais (APNP), as
guais poderdo valer-se do uso de tecnologias de informacdo e comunicacdo ou outras formas de
interacdo, desde que respeitados os principios estabelecidos na Resoluc¢do IFPR n2 10/2020.

O Decreto n? 9.373, de 11 de maio de 2018, que dispde sobre a alienacdo, a cessao, a
transferéncia, a destinacdo e a disposicado final ambientalmente adequadas de bens méveis no dmbito da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional.

A Portaria Normativa PROAD n? 03, de 18 de setembro de 2018 — Disciplina procedimentos
patrimoniais no ambito do IFPR ou outra que venha substitui-la.

O parecer n. 00177/2020/PF-IFPR/PFIFPARANA/PGF/AGU.

RESOLVE:

Art. 19, Instituir normativa sobre os procedimentos de controle patrimonial dos bens
moveis para empréstimo ao aluno.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22. Os Bens que requerem controle patrimonial para empréstimo ao aluno sao:

| - Os bens que sdo doados ao IFPR com a finalidade de empréstimo ao aluno em que o
IFPR é o donatario, ndo mero intermediador. Esta situacdo ocorre normalmente entre drgdos da
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Administra¢do Publica.
Il - Os bens que ja estdo incorporados no patrimoénio do IFPR.

Art 32. Os bens que nao requerem controle patrimonial para empréstimo ao aluno sao
aqueles em que a comunidade e empresas doam para o aluno, e o IFPR apenas faz a intermediacao, ou
seja, bens que ndo sdo incorporaveis ao patrimonio.

CAPITULO Il
DOS BENS QUE REQUEREM CONTROLE PATRIMONIAL PARA EMPRESTIMO AO ALUNO

Secao |

Dos Bens que sao doados ao IFPR

Art. 42. Primeiramente é necessario a abertura do processo do tipo Patriménio:
incorporacdo de bens, e seguir os procedimentos previstos no Artigo da 72 da Portaria Normativa PROAD
n2 03/2018, que tratam de incorporagao de bens via doagao.

Paragrafo Unico - A Comissdo Temporaria de Avaliacdo e Fiscalizacdo de Incorporacoes
Especiais poderd ser Unica para todas as doag¢des destinadas ao empréstimo de alunos recebidas durante
a pandemia.

Art. 52. A carga patrimonial serd do Diretor Geral da unidade, registrada por meio de
Termo de Responsabilidade assinado eletronicamente e constante no processo.

Art. 62. Finalizada a incorporacdo do bem, a unidade de controle patrimonial deverd
informar ao Diretor Geral que os bens estdo incorporados e disponiveis para empréstimo ao aluno, com
as seguintes informagoes:

IItemIDescrig:ﬁo do material[N° do patriménioIEstado de Conservagao(Observagao (se houver)

01 [XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXX

Art. 72. Caberd a Direcdo Geral indicar a disponibilizacdo dos bens a comissdo que ficara
responsdvel por preparar o bem para empréstimo, pela entrega do bem ao aluno, pelo controle de
devolucdo e pela selecdo do aluno da unidade.

Art. 82, Caberd a comissdo de que trata o artigo anterior realizar os procedimentos
previstos no Capitulo Ill.

Secgao Il

Dos Bens ja incorporados no IFPR classificados como inserviveis

Art. 92, Para o bem inservivel deverd ser aberto primeiramente o processo do
tipo Patrimonio: Baixa de bens e ser realizada a classificacdo dos bens em recuperaveis ou ociosos, por
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meio de comissdo, de acordo com as etapas previstas na Portaria Normativa - PROAD N2 07, DE
26/09/2019 (0449122), realizando os procedimentos dos art. 72 ao art 2 14,

§ 12 Bem inservivel é aquele identificado no inventario ou pelo controle patrimonial e
classificado de acordo com o Decreto n2 9.373, de 11 de maio de 2018, podendo ser classificado como:

¢ QOcioso: bem moédvel que se encontra em perfeitas condicdes de uso, mas ndo é
aproveitado;

e Recuperdvel: bem modvel que ndo se encontra em condi¢cdes de uso e cujo custo da
recuperac¢do seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja analise
de custo e beneficio demonstre ser justificdvel a sua recuperacao;

¢ Antiecondmico: bem modvel cuja manutencdo seja onerosa ou cujo rendimento seja
precdrio, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

e Irrecuperavel: bem mével que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina
devido a perda de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de recuperagao
mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e
beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao.

§ 22 Os bens classificados como antiecondmico ou irrecuperavel ndao deverdo ser
destinados para empréstimo aos alunos.

Art. 10 A Comissdo de que trata o art. 92 indicard ao Diretor Geral da unidade os bens
inserviveis classificados como ociosos ou recuperdveis passiveis de empréstimo aos alunos, com as
seguintes informacdes:

Grau de fragilidade ou
I Tipo do Descri¢do  [N° do Estado de Marca e  |perecibilidade do bem
tem . oA x
equipamento |[do bem patrimonio [Conservagao  |[Modelo
1 - Alto/ 2 - Médio/ 3 -baixo
01 X XXXXXX IXXXXXXX XXXXXXX IXXXXXX

Art. 11 O Diretor Geral ira definir os bens que serdo emprestados e solicitard, via
despacho ao controle patrimonial, que realize o acautelamento do bem via sistema em seu nome por
meio de Termo gerado no sistema, o qual devera ser assinado eletronicamente e constar no processo.

Paragrafo Unico: O controle patrimonial ird registrar o Termo de Acautelamento no sistema
de gestdo patrimonial, abrir documento no processo do tipo "termo", acrescentar a imagem do termo
gerado e recolher a assinatura eletronica da Direcao Geral no documento.

Art. 12 Caberd a Direcao Geral indicar a disponibilizacdo dos bens a comissdo que ficara
responsdvel por preparar o bem para empréstimo, pela entrega do bem ao aluno, pelo controle de
devolucdo e pela selecdo do aluno da unidade.

Art. 13 Caberd a comissdao de que trata o artigo anterior realizar os procedimentos
previstos no Capitulo Ill.

Secao lli

Dos Bens ja incorporados no IFPR nao classificados como inserviveis

Art. 14 Esta secdo aplica-se ao empréstimo de bens nao classificados como inserviveis, a
exemplo dos computadores de laboratério.
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Paragrafo Unico - O bem apenas podera ser emprestado ao aluno, no caso em que o
projeto de pesquisa seja aprovado e identificado que o uso do bem é (1) essencial para o
desenvolvimento da pesquisa, (2) que ndo ha condicbes de realiza-la nas dependéncias do
campus/unidade e (3) que a disponibilizacdo para um aluno ndo causara prejuizo aos demais.

Art. 15 A certificacdo que se trata no artigo anterior devera ser realizada no processo em
gue ensejou o projeto, assim como toda a tramitacdo referente ao empréstimo e a devolugdao do mesmo
ao final do projeto.

Art. 16 Cabera ao Diretor Geral indicar via despacho ao controle patrimonial o bem que
devera ser emprestado ao aluno para que realize o acautelamento do bem via sistema para o Diretor
Geral da unidade por meio de Termo gerado no sistema, o qual deverd ser assinado eletronicamente e
constar no processo.

Paragrafo Unico: O controle patrimonial ird registrar o Termo de Acautelamento no sistema
de gestdo patrimonial, abrir documento no processo do tipo "termo", acrescentar a imagem do termo
gerado e recolher a assinatura eletronica da Dire¢do Geral no documento.

Art. 17 Caberd a Direcdao Geral indicar a disponibilizacdo dos bens a comissdo que ficara
responsavel por preparar o bem para empréstimo, pela entrega do bem ao aluno, pelo controle de
devolucdo e pela selecdo do aluno da unidade.

Art. 18 Caberd a comissdao de que trata o artigo anterior realizar os procedimentos
previstos no Capitulo IIl.

CAPITULO IlI
DO EMPRESTIMO AO ALUNO

Art. 19 Caberd a Direcdo Geral constituir Comissdao de Empréstimo de Bens aos
Alunos, que ficara responsavel por preparar o bem para empréstimo, pela entrega do bem ao aluno, pelo
controle de devolucdo e pela selecdo do aluno da unidade.

Secao |

Da Preparag¢do do bem para empréstimo

Art. 20 Os equipamentos de tecnologia da informacdo e comunicacdo deverdo ser
formatados, como computadores, celulares e tablets, excluindo arquivos institucionais e bloqueando
acesso a sites ndo recomendaveis.

Art. 21 Manter a etiqueta patrimonial no bem.

Paragrafo Unico - Caso a etiqueta esteja danificada, solicitar nova emissao ao agente de
controle patrimonial antes de realizar o empréstimo.

Art. 22 Definir local de retirada do bem e responsavel pela entrega.

Secgao Il

Da Retirada e devolugao do bem
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Art. 23 Deverd constar no processo inicial, especificado no Capitulo Il, o resultado com
a selecdo do aluno que sera beneficiado.

Art. 24 Devera ser realizada a entrega do bem mediante assinatura de termo de
responsabilidade (Anexo | - Sei n2 0845117).

Paragrafo Unico - Apds o recolhimento das assinaturas, o termo deverd ser anexado ao
processo.

Art. 25 O responsavel pela entrega do bem deverd monitorar a entrega do mesmo até o
final do prazo de empréstimo. Nao ocorrendo a devolucao, proceder com o disposto no edital de selecao
do aluno beneficiado referente as disposicdes gerais no caso de furto, roubo, extravio, dano ou ndo
entrega do bem.

Art. 26 Ocorrendo a devolugdo do bem, emitir o termo de devolugdo (Anexo Il - Sei n?
0846887).

§ 12 A renovacdo do empréstimo devera ocorrer mediante novo edital de selecdo, caso
este ndo preveja a possibilidade de prorrogacdo de empréstimo.

§ 292 Caso o bem seja direcionado para outro aluno, realizar os procedimentos previstos
nos art. 23 a 25.

§ 32 Caso o bem ndo seja devolvido nos prazos previstos no edital de sele¢do ou ao final
do projeto de pesquisa, a Comissdao de Empréstimo de Bens aos Alunos devera comunicar a Direcao Geral
para que proceda de acordo com o disposto no referido edital.

Art. 27 Apods a devolugcdo, encaminhar o processo com a movimentacdo fisica do
bem para o Controle Patrimonial.

Paragrafo Unico - Identificado dano ao bem no momento da devolugao, a Comissao de
Empréstimo de Bens aos Alunos devera comunicar a Direcao Geral para que proceda de acordo com o
disposto no referido edital.

Secao lll

Prazo maximo do empréstimo

Art. 28 O prazo maximo para empréstimo é até 31/12/2020, periodo correspondente ao
estado de calamidade pubica, reconhecido pelo Decreto Legislativo n2 6 de 2020. O prazo de empréstimo
podera ser prorrogado pelo mesmo periodo de prorrogacado do estado de calamidade publica.

CAPITULO IV

Disposigoes finais

Art. 29 Os procedimentos acima tratam de controle patrimonial os quais dependem da
selecdo do aluno a ser beneficiado.

§ 12 A selecdo deverad ser realizada por meio de critérios objetivos e transparentes.
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§ 22 Recomenda-se que a selecdao seja por meio de edital que tenha como premissa a
inclusdo digital, contendo no minimo as seguintes disposicoes:

e Critérios de classificacao;

e Comprovacao de vulnerabilidade economica;

e SituacOes de vedacdo do uso do bem;

e Prazos para inscri¢do, retirada e permanéncia do equipamento;

e DisposicOes caso o aluno ndo realize a devolucdo do bem, a exemplo: o aluno que nao
devolver o bem até a data estabelecida terdo seus auxilios (se houver citar os
programas) bloqueados. Também, ficardo impossibilitados de receber qualquer outro
auxilio da PROENS. O restabelecimento dos auxilios se dara apenas apds a devolucao
do bem em perfeitas condi¢cdes de uso e ndao ocorrerdao pagamentos retroativos. Ja os
alunos ndo beneficiadas com auxilio, serdo onerados via recolhimento por meio de
GRU, do valor correspondente ao bem conforme normas de controle patrimonial do
IFPR e de apuracdo de responsabilidade.

¢ Publicacdo do resultado dos alunos selecionados de acordo com a quantidade de bens,
porém podendo constas lista de alunos remanescentes;

e Termo de responsabilidade (Anexo | - Sei n2 0845117);
e Termo de devolucdo (Anexo Il - Sei n2 0846887);

e Constar disposi¢des gerais no caso de furto, roubo, extravio, dano ou n3o entrega do
bem a exemplo: Em caso de furto, roubo ou extravio do bem o aluno a deverad lavrar
Boletim de Ocorréncia junto a Policia Federal e sera aberto um processo
administrativo. Se for constatado que o estudante agiu de forma imprudente e/ou
negligente, a ele cabera a responsabilizacdo pela reposicao do bem com caracteristicas
semelhantes (igual ou superior) ao bem emprestado ou caberd ao estudante a
indenizacdo via recolhimento por meio de GRU, do valor correspondente ao bem
conforme normas de controle patrimonial do IFPR e de apuracdo de responsabilidade.

§ 32 No caso de bens do artigo 14, se faz necessario constar estas disposi¢cdes no edital de
sele¢do do projeto.

Art. 30 Todo procedimento administrativo relacionado ao controle patrimonial de
empréstimo devera ser registrado em processo eletrénico no SEI.

Art. 31 Os documentos e informacdes requisitados nesta normativa ndo sdo exaustivos,
podendo ser solicitados outros de modo a atender a legislacdo e jurisprudéncia vigente.

Art. 32 O modelo apresentado nos Anexos | e Il s3o uma sugestdao contendo os requisitos
minimos para a devida instrucdo processual e controle patrimonial.

Art. 33 Os casos omissos serdo apreciados pela Pré-reitoria de Administracdo referente
aos aspectos de controle patrimonial.

Art. 34 OrientagGes quanto a selecdo do aluno e projeto de pesquisa devem ser tratadas
junto as unidades competentes referente ao assunto PROENS e PROEPPI.

Art. 35 Esta portaria entre em vigor em 12 de setembro de 2020.
Documento assinado eletronicamente por CARLOS EDUARDO FONINI ZANATTA, Pro-Reitor(a), em

09/09/2020, as 16:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
assinatura . ?
eletrbnica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?
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o cédigo CRC 5A2CCAAB.

ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE
EMPRESTIMO DE BEM/EQUIPAMENTO

Campus/unidade: (unidade que o aluno estd vinculado)

Aluno beneficiado: (nome do aluno que ira utilizar o bem)

Responsavel: (no caso de menor incapaz)

Curso matriculado:

Matricula:
Telefone:

E-mail:

Edital/projeto de selec¢do:

Informacdes do bem/equipamento:

- '|."*' acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0885232 e
o e

S

Grau de fragilidade ou
ltem Tipo do Descricao|N° do Estado de |[Marca e perecibilidade do bem Data de [Data de
equipamento |[do bem  [patrimdnio|Conservagao/Modelo 1 - Alto/ 2 - Médio/ 3 - [entrega devolucdo
baixo
01 XXXXXXX [XXXXXXX ~[XXXXXXX  [XXXXXX

(Dados extraidos das informacdes prestadas pela comissao de classificacdo do bem)

Declaro:

- estar ciente quanto ao disposto no edital de selegao ou projeto identificado acima.

- ter recebido os bens relacionados no presente termo, no estado de conservacao
indicado, pelo qual assumo total responsabilidade pela guarda e conservacdo, comprometendo-me a
realizar a entrega do bem no prazo previsto no edital (limitado a 31/12/2020), e inclusive, a informar ao
Campus/unidade, sobre todas as ocorréncias relativas aos bens, e ainda, ressarcir a Administracdo por
perdas ou danos, caso comprovada a omissdo de responsabilidade de minha parte.

https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=931676&infra_sistem...

7/9


https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

11/09/2020 SEI/IFPR - 0885232 - Portaria Normativa
- ter verificado, antes da retirada, que o equipamento se encontrava:
() em perfeitas condi¢cdes de uso e bom estado de conservacdo ou ( ) com os seguintes

problemas e/ou danos (descrevé-
los):

O presente termo serd assinado eletronicamente (ndo sendo possivel devera imprimir,
assinar - aluno ou seu responsdvel pelo uso - digitalizar e incluir no processo), na data de entrega do(s)
bem(ns).

Na ocasido de devolucdo do(s) bem(ns), o presente termo serd baixado através de Termo
de Devolucao.

(Nome e assinatura do Diretor Geral ou responsavel pela entrega conforme indicagdo do Diretor Geral)
(Diretor Geral)

(Assinatura do aluno beneficiado ou do responsdvel, no caso de menor incapaz)

ANEXO Il

TERMO DE DEVOLUGCAO
DE EMPRESTIMO DE BEM/EQUIPAMENTO

Campus/unidade: (unidade que o aluno estd vinculado)
Aluno beneficiado: (nome do aluno que ira utilizar o bem)
Responsavel: (no caso de menor incapaz)

Curso matriculado:

Matricula:

Telefone:

E-mail:

Edital/projeto de selec¢do:

Informacgdes do bem/equipamento:

[tem|Tipo do Estado de  [Marca e |Grau de fragilidade ou [Data de |Data de

Descrigﬁol\\!" do
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Pelo presente Termo de Devolugcdo, o ALUNO acima qualificado declara que devolveu of(s)
o bem(ns) acima especificados.

Portaria Normativa
patrimonio|Conservacao[Modelo [perecibilidade do bem  [entrega |devolucdo
1 - Alto/ 2 - Médio/ 3 -
baixo
01 IXXXXXXX [XXXXXXX ~[XXXXXXX XXXXXX
(Dados extraido das informacgOes prestadas pela comissdo de classificacdo do bem)

O servidor abaixo assinado, declara que recebeu os equipamentos em devolugao:

problemas e/ou danos (descrevé-los):

edital.

bem(ns).

) nas mesmas condicbes em o mesmo foi emprestado ou |

) com os seguintes

de

No caso de identificado dano ao bem devera ser realizado os procedimentos previstos no

O presente termo serd assinado eletronicamente (ndo sendo possivel deverd imprimir,
assinar - aluno ou seu responsavel pelo uso - digitalizar e incluir no processo), na data de devolugdo do(s)

de

(Nome e assinatura do Diretor Geral ou responsavel pela entrega conforme indica¢do do Diretor Geral)

Referéncia: Processo n? 23411.007852/2019-18

(Diretor Geral )

(Assinatura do aluno que foi beneficiado ou do responsavel, no caso de menor incapaz)
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