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an
ME® INSTITUTO FEDERAL

[ | | Parana Ministério da Educacha

Boletim de Servigo Eletronico em 31/08/2020

PORTARIA NORMATIVA - PROAD N2 17, DE 31 DE AGOSTO DE / 2020

Institui o Manual de Consulta Publica de
Processos no Sistema SEl, no ambito do
Instituto Federal do Parana.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA, no uso das
atribui¢cdes que |he foram conferidas pela Portaria n2 1638, de 21 de dezembro de 2017, publicada no Didrio
Oficial da Unido no dia 02 de janeiro de 2018, se¢do 2, pagina 26, pela Resolu¢do/CONSUP/IFPR n2 03, de 27 de
marco de 2019 e o constante dos autos do processo n2 23411.007204/2020-97,

CONSIDERANDO:

A Resolucdo n2 51, de 29 de agosto de 2018, que dispde sobre as normas e procedimentos para a
utilizagdo do SEI no ambito do IFPR;

A Portaria n? 1291, de 29 de agosto de 2018, que estabelece os procedimentos a serem
observados na Utilizagdo do Sistema de Informacdo (SEl);

A Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito da
Administracdo Publica Federal.;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir o Manual de Consulta Publica de Processos no Sistema SEl, no ambito do
Instituto Federal do Parana.

Art. 22 Os casos omissos serdo apreciados pela Pré-Reitoria de Administracao.

Art. 32 Esta portaria normativa entra em vigor 12 de outubro de 2020.

Sl &

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por CARLOS EDUARDO FONINI ZANATTA, Pro-Reitor(a), em
31/08/2020, as 12:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
8.539, de 8 de outubro de 2015.

ANEXO |
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Manual de Consulta Publica de Processos do IFPR

1. Acessando ao processo.
1. 1. Habilitar o icone processos.

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
sell
Pesquisa Pablica
N° do Processo ou Documento: II I
Pesquisa Livre: [ 4 | ®

Pesquisar em: Processos < I (] Documentos Gerados () Documentos Externos

Interessado / Remetente [ N J
Unidade Geradora [ J
Tipo do Processo: | v |
Tipo do Documento: [ v]
Data do Processo / Documento: () Periodo explicito O 30 dias () 60 dias

1. 2. Digite o nimero do processo.

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
sel

Pesquisa Piblica

N* do Processo ou Documento. | ) / I m
| N 10
Pesquisa Livre: A |

Digite 0 ¢8digo acima
Pesquisar em: Processos () Documentos Gerados [ Documentos Extemos ,—’
Interessado / Remetente: | ‘
Unidade Geradora | \ Fm quisar
Tipo do Processo: [ vl [ Limpar Campos |
Tigodo Documenta [ v
Data do Processo / Documento: () Periodo explicito () 30 dias () 60 dias

1. 3. Digite o codigo correspondente no quadro indicado e clique em pesquisar.

Digite o coOdigo acima:

L )

Pesquisar
Limpar Campos

1.4. Clicar novamente no nimero do processo

? Licitag3o: Calendario de compras - Bens N° |2 3411 002897/2020-21
Unidade Geradora: CLIPROAD Data: 13/02/2020

23411.002897/2020-21

1. 5. Consulta aos documentos do processo.
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INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
sei!

Pesquisa Processual
GearFoF
Autuagio
Prosesso 23411.00289772020-21
Tipo: Lictagao.Galendirio de compras - Bens.
Data de Regisio 13022020
Interessacos
Lista de Protocolos (54 registros):
2 Documento / Processo. 2Tipo de Documento 2 Data do Documento < Data de Registro 2 Unidade
[s] 0661672 Despacho 131022020 13022020 CUPROAD
[a] 0663610 Justficativa 1410272020 14022020 SECCONPARANAVA
[a] 0664121 Justficativa 14022020 14022020 SECCONTELEMACO
[a] 0664699 Justfcativa 140272020 14022020 SECCONCASCAVEL
a] 0665073 Justfcativa 141022020 14022020 cAPALMAS
[m] 0665165 Justificativa 1410272020 141022020 SECCONUVITORIA
o 0662463 Justfcativa 171022020 171022020 SECCONPINHAIS
[s] 0663918 Justfcativa 17022020 171022020 SECCONPARANAGUA
[a] 0665190 Justficativa 17022020 171022020 SECGONCLARGO
[] 0665452 Justfativa 1710272020 17022020 SECCONIVAIPORA

1. 6 Consultar documentos avulsos do processo.
1. 6.1. Habilite o documento desejado e clique no ntimero para consulta-lo.

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA
sel

Pesquisa Processual
Autuagao
Processo. 23411.002887/2020-21
Tipo: Lictado: Calendario de compras - Bens
Data de Registro 13022020
Inferessados
Lista de
[ 2 Documento! Processo 4 Tipo de Documento 4 Data do Documento - Data de Registro £ Unidade
0661672 Despacho 13022020 13022020 CLPROAD
u] 0663610 Justifeativa 1410212020 141022020 SECCONPARANAVAI
[a] 0664121 Justifcativa 140272020 14022020 SECCONTELEMACO
0 0664699 Justificativa 1410212020 141022020 SECCON/CASCAVEL
0 0665073 Justficativa 1410272020 141022020 CAPALMAS
0 0665165 Justfativa 140272020 14022020 SECCONMUVITORIA

1. 6.2. Apos a habilitagdo do documento desejado clique em gerar pdf, o mesmo sera baixado no seu
computador.

seil

Pesquisa Processual
[ C
Autuagio
Processo 23411,002897/2020-21
Tipo: Lictacio: Calendario de compras - Bens
Data de Regisio 13022020
Inferessados:
Lista de Protocolos (54 registros):
[A 2 pocumento! Processo 4 Tipo de Documento 2 Data do Documento < Data de Regisiro 4 Unidade
0661672 Despacho 13022020 13022020 CUPROAD.
[m] 0663610 Justificativa 1410212020 141022020 SECCONPARANAVAI
o 0664121 Justficativa 141022020 14022020 SECCONTELEMAGO
[m] 0664699 Justficativa 1410212020 140212020 SECCONICASCAVEL
[u] 0665073 Justficativa 140022020 141022020 CAPALMAS
[m] 0665165 Justificativa 1410212020 141022020 SECCONUVITORIA

1. 6.3 Nesta tela digite o codigo na caixa destacada e clique em enviar.

sejl

Pesquisa Processual
Digite o Cédigo da imagem b4
Processo” 23411 0028972020-21
Tipo: i ] i i Lictagio. Calendino de compras - Bens
Data de Registro. 1340272020
Interessados
Lista de (54 registros):
[Z] 4 Documenta ! Processo i = Tipo de Documento
a | 0661672 [ ] EE | Despacho ] e — - —
=] 0663610 Justificativa 14/02/2020
i 0664121 Justificativa 1470212020
a 0664699 Justificativa 14/02/2020

1. 6.4 O Documento desejado estara baixado na parte inferior esquerda do seu navegador Google Chrome.
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Processo:

Tipo

Dala de Registro:
Interessados:

Pesquisa Processual

Lista de Protocolos (54 registros):

23411.002897/2020-21
Licitacdo: Calendario de compras - Bens
1310272020

+ Documento | Processo

0661672
0663610
0664121
0664699
0665073
0665165
0662463
0663918
0665190
0665452
0665586
0665727
0666046
0666072
0667115
0667147
0667277
0667597
0667718
0667757
{

@ SEIL23411.002897_.pdf A

2 Tipo de Documento

Despacho
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa
Justificativa

1. 6.5. No caso do navegador Mozilla Firefox

1. 6.5.1. Habilite salvar arquivo e clique em OK para que possa ser salvado no local desejado.

N STITUTO FEDERAL DO PARANA
sel

Pesquisa Processual

Autuacao
Processo: 23411.002897/2020-21
Tipo: Licitag3o: Calendario de compras - Bens
'Data de Registro: 1310212020
Interessados:
Lista de Protocolos (54 registros):
Z Documento | Processo = Tipo de Documento Z Data do Documento
E1 0661672 Despacho 1340272020
= 0663610 JUSHNC ) prir "SEI_23411.002897_2020_21.pdf" >
(] 0664121 Justifig
O 0664699 Justng Vo< selecionou sbrin
O 0665073 Justiic & SEI_23411.002897_2020_21.pdf
[m] 0665165 Justifid tipo: arquivo PDF
O 0662463 Justifid B R e
(] 0663918 JUSHIf] ) ve o Firefox deve f; 2
= 0665190 Justing () Abrir com o: | Microsoft Edge (aplicativo padrio) -
(] 0665586 Justific
o 0685727 Justnd [ Fazerisse i e nos i como este de agora em diante.
O 0666046 Justific .
-] 0666072 Justific oK Cancelar
| 0667115 Justificanva T L TIIUZrZUZD
1. 6.6. No navegador Internet Explorer
1. 6.6.1 Clique em Salvar para o local desejado.
O 0667796 Justiicatva 1710212020 171022020 CCARIPROAD
0 0667850 Justificativa 17022020 1710272020 SADMIQUEDAS
0 0668089 Justificativa 17022020 1702020 SECCONNACAREZINHO
O 0669162 Lista de verificagio 211022020 110272020 CUPROAD
O 0676472 i ramicichas dn rencasen 2400 24009030 CUPROAD
0 0676490 Reia O que vocé deseja fazer com SEI_23411.002697_2020_21.pdf? CUPROAD
o Cangelar X
0676439 De: seiifpredubr CUPROAD
]
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Referéncia: Processo n? 23411.007204/2020-97 SEI n2 0874908

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA | PROAD/REITORIA-PROAD
Rua Emilio Bertolini, n2 54, Curitiba - PR | CEP CEP 82920-030 - Brasil
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