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PAINT/2018: Item 7.1 — Auditoria nos Campi.

OBJETIVO: A presente auditoria visa atender parte do Plano Anual de
Atividades de Auditoria de 2018, PAINT/2018, item 7.1, Auditoria nos Campi, em especifica

referéncia ao Campus Paranavai.

1. ESCOPO DO TRABALHO, METODOLOGIA E LIMITACOES

1.1. O proposito deste trabalho de auditoria consiste na verificagdo de processos e
procedimentos adotados pela unidade, especialmente no que tange a adocdo das melhores

praticas de controle interno, visando especialmente verificar se 0 campus cumpre as normas

internas do IFPR, bem como as normas gerais aplicaveis a administra¢ao publica federal.

1.2. Os trabalhos foram realizados no periodo de 18 de setembro a 13 de
dezembro de 2018, por meio de testes, andlises e consolidacdo de informagdes coletadas em

sistemas internos, solicitagdes de auditoria, e consulta de processos administrativos, em estrita
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observancia as normas de auditoria aplicdveis ao Servico Publico Federal, objetivando a

analise de atos e fatos da gestao.

1.3. Nenhuma restri¢ao foi imposta a realizagdo dos exames.

2. RESULTADOS DOS TRABALHOS

2.1 - Informaciao (001): Almoxarifado

O Almoxarifado do Campus Unido da Vitdria apresenta boa organizagdo, ndo
tendo sido verificado inconsténcia quanto a: excesso de estoque, auséncia de controle de
retirada de bens, armazenamento inadequado que pudesse ocasionar perdas de materiais,
auséncia de restricdo de acesso de pessoas estranhas ao setor e auséncia de registro de entrada
de bens adquiridos.

Desta forma, entendemos nao serem cabiveis neste momento recomendagdes de
acoes de melhorias por parte da Auditoria Interna, sem prejuizo de eventuais melhorias que o
gestor da unidade entender necessarias.

2.2 - Constatacao (002): PTD

Através da relacao de servidores fornecida pelo Campus Paranavai, classificamos
os docentes DE em ordem alfabética. A partir dai, selecionamos como amostra os primeiros
docentes DE de cada letra. Da amostra selecionada , 19 (dezenove) docentes , 16 (dezesseis)
apresentaram PTDs, 2 (dois) ndo entregaram, porém segundo a direcdo, foram entregues
(anteriormente) e devolvidos para corre¢des, portanto, ndo constavam na documentagdo
apresentada. O ultimo docente esta afastado para doutorado.

Acessando o site do Campus Paranavai, 21/11/2018 as 14:49 hs observou-se que
os PTDs de 2018 nao estao publicados.

Recomendacio: Definigdo objetiva por parte do Campus referente a data de
apresentacao do Plano de Trabalho Docente (exemplo: até a segunda semana de aula, até
fechar o primeiro més de aula, prevendo um prazo para adequacao) e publicagdo também com
prazo determinado do documento no site do Campus.

2.3 - Informacao (003): PTD
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Dos 16 PTDs analisados, somente 1(um) ndo tinha visto da dire¢do de ensino,
porém nenhum tinha a data da fiscalizacdo. Apesar de ndo estar com visto (em um
documento), a auditoria verificou que € praxe a realiza¢do do controle por parte da Direcao de
Ensino sugerindo aqui a inser¢ao da apreciacdo (aprovagdo) data no documento.

2.4 - Constatacao (004): PTD

Dos 19 PTDs constantes na amostra, 8 (oito) apresentavam inconsisténcias em
relagdo ao horério de apoio ao ensino presente no documento e os horarios publicados nos
site.

Recomendacdo: Os PTDs devem refletir a rotina do docente. Portanto, as
informacdes publicadas no site devem ser condizentes com os documentos e vice-versa,
principalmente no que tange ao atendimento ao publico.

2.5 - Informacio (005): COPE

Da amostra selecionada, todos tinham processos no COPE. Lembrando que a
amostra tem 19 (dezenove) docentes, sendo que I(um) estd afastado para doutorado,
contabilizando 18 (dezoito) coordenadores de projetos no COPE. Dos 18 (coordenadores), 4
(quatro) possuiam mais de um projeto cadastrado. Nos processos nao encontramos vicios que
justifique a emissdo de constatacdo e recomendagdao. H4 problemas com paginagdo, porém
com a implantacdo de SEI e o cadastro de futuros projetos no Sistema, uma
constatagdo/recomendagao nesta linha perderia o objeto.

2.6 - Constatacdo (006): Folha Ponto e Cumprimento da Jornada de
Trabalho

O Campus Paranavai informa o horéario de trabalho de 30 TAEs (do total de 46)
no site da institui¢ao, conforme acesso em 22/11/2018 as 15:08 hs. Observando estes horarios,
dois servidores fazem periodos de pausas para almogo além do permitido em lei: D. P. L.
(Horario de trabalho: 08h00 as 12h00 18h30 as 22h30) e A. B. de G. B. (Horario de trabalho:
08h00 as 12h00 e 17h30 as 21h30, as segundas-feiras).

Recomendaciao: Cumprir a legislacdo, que permite no minimo 1 (uma) até no
maximo 3(trés) horas de almogo.
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2.7 - Constatacao (007): Folha Ponto e Cumprimento da Jornada de
Trabalho

O Campus Paranavai informa o horério de trabalho de trabalho de 30 TAEs (do
total de 46) no site da instituicdo, conforme acesso em 22/11/2018 as 15:08 hs. No entanto,
varias informagdes encontram-se desatualizadas: servidores que mudaram de setor, com
escala antiga publicada, servidores em afastamento como se estivesse trabalhando, servidor
exonerado.

Recomendacio: Manter a mesma logica de publicidade das escalas de trabalho,
porém com atualizagdo tempestiva do site. Dar publicidade na entrada de cada setor ao
horario de funcionamento dos mesmos.

2.8 - Constatacdo (008): Folha Ponto e Cumprimento da Jornada de
Trabalho

Analisamos as folhas pontos com a seguinte amostra -13 (treze) dos 46 (quarenta
e seis) TAES nos meses de setembro e outubro. A folha ponto de um servidor ndo encontra-se
assinada pelo superior imediato no més de outubro. A folha ponto de outra servidora servidora
ndo encontrava-se (més de outubro), neste Gltimo o GT pessoas justificou que fora devolvida
corregdes. Apesar da justificativa, a amostra foi colhida pela auditoria em 22/11/2018, prazo
suficiente para correcdo do documento. Todas as 11 (doze) folhas pontos de outubro
encontram-se com os horarios preenchidos no computador. Das 11 (onze) folhas pontos,
5(cinco) estavam com horario britanico.

Recomendacio: Manter a sistematica de acompanhamento da chefia imediata na
folha ponto. Preencher a folha ponto de forma manual (sem horario britanico), de forma que a
chefia imediata consiga acompanhar a jornada diariamente.

2.9 - Informacio (009): Patrimonio

Os bens da unidade encontram-se registrados no sistema de patrimdnio atualmente
utilizados pelo IFPR (SIPAC), ndo tendo sido — em amostra selecionada — localizados bens
ociosos, ou nao registrados no sistema. Em linhas gerais, os bens apresentam bom estado de
conservagdo, ndo tendo sido notado situacdes que colocassem em risco a integridade dos
mesmo.

Desta forma, entendemos nao ser cabivel neste momento recomendagdes de ac¢des
de melhorias por parte da Auditoria Interna, sem prejuizo de eventuais melhorias que o gestor
da unidade entender necessarias.
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2.10 - Informacao (010): Transportes

O Campus Paranavai conta com contrato de locagdo de veiculo na forma usual da
instituicdo. Ha ainda um micro-6nibus de propriedade do IFPR que esta sob guarda da
Prefeitura de Paranavai. O Campus fez um convénio com a Prefeitura, no qual a prefeitura
cede o motorista, combustiveis ¢ manutencao do veiculo, em troca de também poder utilizar o
bem. A prefeitura, em contrapartida, atende as solicitagdes do IFPR quando este precisa de
transporte, como por exemplo em visitas técnicas.

Apesar de entendermos nao haver irregularidades nesta forma de acordo firmado
com a Prefeitura, entendemos ser conveniente, em novos acordos, sempre consultar a
Procuradoria Juridica do IFPR, visando se precaver de eventuais problemas juridicos por falta
de previsao, ou eventuais erros na formalizacdo do documento.

2.11 - Informacio (011): Terceirizados

Foi verificada a documentagao referente a fiscalizagao dos contratos de servigos
terceirizados, sendo que foi possivel notar boa organizagao, sendo que todos os documentos
exigidos pelos check-list padrao da instituigdo estavam sendo juntados.

2.12 - Constatacao (012): Estudio de EAD

Verificamos que a unidade tem um estidio de EAD instalado com equipamentos
oriundos de compra realizada pelo Campus EAD.

A instalagdo do estudio no Campus ja foi objeto de auditoria por parte da
Controladoria Geral da Unido, sendo que as recomendacdes feitas naquele momento sio de
responsabilidade daquele 6rgao de controle.

Verificou-se, todavia, que apesar dos equipamentos estarem colocados em
disposi¢do para pronta utilizacdo, notou-se que até o presente momento os equipamentos estao
sendo subutilizados, ou sem uso.

Questinou-se entdo sobre a utilizagdo dos bens, sendo que recebemos como
resposta um documento elaborado pela EAD constando quais seriam as possiveis utilizagdes
de cada estudio implantado no IFPR. Nao obtivemos, todavia, evidéncias de que tal projeto ja
tenha iniciado.
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Recomendacio: Recomendamos que o Campus Paranavai efetivamente coloque
em uso o estudio de EAD, ou que, ndo havendo possibilidade de fazé-lo, dé desticao tutil aos
bens ali instalados.

3. CONCLUSAO

A Auditoria n°® 10/2018, teve como escopo verificar os controles internos do
Campus Unido da Vitoria bem como verificar se os procedimentos adotados estao aderentes

as normas internas do IFPR.

As recomendagdes apresentadas neste trabalho visam o aprimoramento dos

controles internos administrativos, além de enfatizarem a necessidade de atuacao preventiva

da gestao.
Curitiba, 13 de dezembro de 2018.
Marcos Felipe Bolzon Roberto Batista
Auditor Auditor
De acordo:

Kétura Silva Paiva
Chefe da Auditoria Interna
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