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Boletim de Servigo Eletronico em 16/10/2020

[ ]|
MW INSTITUTO FEDERAL

BW  Parana Ministérie da Educache

PORTARIA NORMATIVA - PROAD N2 08, DE 17 DE JANEIRO DE / 2020

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA, no uso das
atribuicées que lhe foram conferidas pela Portaria n? 1638, de 21 de dezembro de 2017, publicada no Diario
Oficial da Unido no dia 02 de janeiro de 2018, secdo 2, pagina 26 e pela a Resolu¢do/CONSUP/IFPR n2 03, de
27 de margo de 2019 e o constante dos autos do processo n2 23411.005666/2019-36,

CONSIDERANDO

A Portaria n? 1731, de 23 de novembro de 2018, que estabelece os procedimentos a serem
observados na utilizacdo do Sistema Eletronico de Informacgdes - SEL.

A Resolucdo n? 51, de 29 de agosto de 2018, que dispbe sobre as normas e procedimentos
para utilizacdo do SEI no ambito do Instituto Federal do Parana.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar os tipos de processos relacionados a Pré-Reitoria de Administracdo do
Instituto Federal do Parana constantes no Sistema Eletronico de Informacgées (SEl):

| - Licitagcdo local: Bens

Il - Licitagao local: Servigos

Il - Licitacdo local: Solugdes de TIC

IV - Licitagcdo: Adesdo a Ata de RP-N3o Participante
V - Licitagdo: Adesdo a Ata de RP-Participante

VI - Licitagdo: Calendario de compras — Bens

VIl - Licitacdo: Calendario de compras — Servicos
VIII - Licitagdo: Obras

IX - Licitacdo: Calendario de compras — Solucdes TIC
X - Licitagao

Xl - Licitagdo: Dispensa — ART. 24, l e |l

XII - Licitagao: Dispensa — ART. 24, lll e seguintes
XIII - Licitagdo: Dispensa — ART. 24, XI

XIV - Licitagao: Inexigibilidade

XV - Gestdo de Contrato: Acompanhamento da Execugao
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XVI - Licitagdo: Aplicacdo de Sancdo durante o Procedimento Licitatdrio

XVII - Licitagdo: Apuracdo de responsabilidade (Leis n2 8.666/93 e n? 10.520/2002)
XVIII - Gestdo de Contrato: Aplicacdo de Sancao Contratual

XIX - Finangas: Execu¢do Orcamentaria e Financeira

XX - Finangas: Reconhecimento de passivos

XXI - Contabilidade: Encerramento do exercicio

XXII - Contabilidade: Conformidade de gestao

XXIII - Contabilidade: Conformidade contabil

XXIV - Contabilidade: Controle de acesso aos sistemas estruturantes

XXV - Finangas: Recolhimento - PASEP

XXVI - Plano Anual de Contratagdes — PAC

XXVII - Patrimbnio: Incorporacdo de Bens

XXVIII - Patrim6nio: Baixa Patrimonial

XXIX - Patrimbnio: Inventario de Bens

XXX - Patrimonio: Tomada de Contas do Almoxarifado

XXXI - Contabilidade: ObrigacOes acessdrias tributarias

XXXII - Contabilidade: Obriga¢Oes acessdrias trabalhistas e de informagdes previdencidrias
XXXIII - Contabilidade: Certiddes e regularidade fiscal

XXXIV - Finangas: Restituicdao de GRU

XXXV - Financgas: Suprimento de Fundos - CPGF

XXXVI - Patrimonio: Transferéncia de carga patrimonial (incluido pela Portaria 129, de 23 de
setembro de 2020).

Art. 22 Determinar e orientar quanto a relacdo destes processos de acordo com a sua
tramitacdo e especificidade, conforme Anexo | desta Portaria.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Documento assinado eletronicamente por CARLOS EDUARDO FONINI ZANATTA, Pro-Reitor(a), em
16/10/2020, as 18:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto
n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

= https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0899913 e o
codigo CRC 0BC5A453.

ANEXO |
DOS TIPOS DE PROCESSOS E SUAS RELAGOES
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Versdo 02, de 23 de setembro de2020.

1. Licitacdo local: Bens

Definicdo: Utilizado para aquisicdo de bens (materiais e equipamentos) que foram definidos
no Calenddrio de Compras e Licitacdes (CCL) como objeto de demanda local.

Exemplo: Materiais engarrafados.

RELAGOES:

1.1. Se houver contrato

1.1.1 Fornecedor Unico:

Deverd ser usado o mesmo processo da licitacdo para emissdo do contrato e seus termos e
para a gestdo e fiscalizagdo do mesmo.

Deverd ser aberto um novo processo do tipo "Financas: Execucdao Orcamentdria e
Financeira" para as fases processuais do empenho, liquidacdo, pagamento e de incorporacdo de bens, este
por ano, o qual devera ser relacionado ao processo da licitagdo (Licitacdo local: Bens) e apds a sua conclusao,
anexado ao mesmo.

DOCUMENTOS X
TIPO PROCESSUAL REFERENTES TIPO DE VINCULACAO
Licitagdo, Contrato e
1|Licitagdo local: Bens |Termos, Gestao e processo principal
Fiscalizagao
Financas: Execuc¢ao
Orcamentaria e Empenho, relacionado ao processo 1. "Licitagdo local:
2|Financeira liquidacao, pagamento e  |Bens" durante a sua vida util e anexado ao mesmo apos
incorpora¢ao do bem sua conclusao
(um por exercicio)

1.1.2 Varios Fornecedores:

Devera ser aberto um novo processo, por fornecedor, do tipo "Gestdao de Contrato:
Acompanhamento da Execucdo" relacionado ao processo da licitagdo (Licitacdo local: Bens) o qual contera o
contrato e seus termos e os documentos referente a gestdo e fiscalizagdo do mesmo.

Devera ser aberto um novo processo do tipo "Finangas: Execu¢dao Orgcamentaria e Financeira",
por ano, por processo de "Gestdo de Contrato: Acompanhamento da Execucdo" para as fases processuais do
empenho, liquidacdo, pagamento e de incorporacdo de bens, devendo ser relacionado ao processo "Gestdo
de Contrato: Acompanhamento da Execu¢ao" e apds a sua conclusao, anexado ao mesmo.
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TIPO PROCESSUAL DOCUMENTOS TIPO DE VINCULACAO
REFERENTES
1 |Licitagao local: Bens Licitagao processo principal

Gestao de Contrato:
Acompanhamento da Execucao |Contrato e Termos,
Gestao e Fiscalizacao

S}

relacionado ao processo 1. "Licitagdo local: Bens"

(um por fornecedor)

Finangas: Execucdo
Or¢amentaria e Financeira Empenho,

liquidagdo, pagamento
(um por exercicio, por processo (e incorporac¢do do

2. Gestao de Contrato: bem
Acompanhamento da Execug¢ao)

relacionado ao processo 2. "Gestao de Contrato:
Acompanhamento da Execucao" durante a sua vida
util e anexado ao mesmo apods sua conclusao

1.2. Se nao houver contrato

1.2.1 Fornecedor Unico:

Deverd ser usado o mesmo processo para todas as fases processuais (licitacdo, solicitacdo de
fornecimento, registro de empenho, liquidagao, pagamento e incorporagao do bem).

TIPO TIPO DE
PROCESSUAL DOCUMENTOS REFERENTES VINCULACAO

Licitagao local: |Licitagdo, solicitagdo de fornecimento, empenho,

L . N rocesso unico
Bens liquidacdo, pagamento e incorporagdo do bem p

1.2.2 Varios Fornecedores:

Deverd ser aberto um novo processo do tipo "Financas: Execucdo Orcamentdria e
Financeira" por fornecedor, por ano, o qual conterd a ordem de fornecimento, empenho, liquidacdo e
pagamento, devendo ser relacionado ao processo "Licitacao local: Bens" e apds a sua conclusdo, anexado ao
mesmo.

DOCUMENTOS X
TIPO PROCESSUAL REFERENTES TIPO DE VINCULACAO
1|Licitacdo local: Bens |[Licitagdao, Contrato e processo principal
Termos, Gestao ¢
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Fiscalizagao
Financas: Execugao
Orcamentaria e . D
rgamel Empenho, relacionado ao processo 1. "Licitagdo local:
Financeira - " S .
2 liquidagdo, pagamento e  |Bens" durante a sua vida util e anexado a0 mesmo apos
.- incorporacdo do bem sua conclusdo
(um por exercicio por
fornecedor)

2. Licitagao local: Servicos

Definicdo: Utilizado para contratacdo de servico(s), com aplicacdo da IN/SEGES/MPDG n¢®
05/2017 e_Portaria Normativa PROAD n2 01, de 12 de junho de 2018, continuado(s) ou ndo, com ou sem
dedicacdo exclusiva de mao de obra, que foram definidos no CCL como objeto de demanda local. Aplica-se
também nos casos em que a area técnica (Diretoria de Infraestrutura) definir como servico comum de
engenharia.

Exemplo: Cercamento.

RELAGOES:

2.1. Se houver contrato de escopo

2.1.1 Prestador de Servigo Unico:

Devera ser usado o mesmo processo da licitacdo para emissdao do contrato e seus termos e
para a gestdo e fiscalizacdo do mesmo.

Devera ser aberto um novo processo do tipo "Finangas: Execugdo Orcamentdria e
Financeira" para as fases processuais do empenho, liquidacdo e pagamento, este por ano, devendo ser
relacionado ao processo da licitacdo (Licitacdo local: Servicos) e apds a sua conclusdo, anexado ao mesmo.

DOCUMENTOS x
TIPO PROCESSUAL REFERENTES TIPO DE VINCULACAO

Licitagdo, Contrato e
Termos, Gestao e processo principal
Fiscalizagao

Licitagao local:
Servigos

Financas: Execugao
Orgamentaria e
2|Financeira

relacionado ao processo 1. "Licitagao local:
Servigos" durante a sua vida util e anexado ao mesmo
apods sua conclusao

Empenho, liquidacdo
¢ pagamento

(um por exercicio)
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2.1.2 Varios Prestadores de Servico:

Deverd ser aberto um novo processo, por prestador de servico, do tipo "Gestdao de Contrato:
Acompanhamento da Execug¢do" relacionado ao processo da licitacdo (Licitacdo local: Servigcos) o qual
contera o contrato e seus termos e os documentos referente a gestdo e fiscalizacdo do mesmo.

Deverd ser aberto um novo processo do tipo "Finangas: Execucdao Orcamentaria e Financeira",
por ano, por processo de "Gestdao de Contrato: Acompanhamento da Execu¢do" para as fases processuais do
empenho, liquidacdo e pagamento, devendo ser relacionado ao processo "Gestdo de Contrato:
Acompanhamento da Execugao" e apds a sua conclusdao, anexado ao mesmo.

https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=946920&infra_sistema=1...

DOCUMENTOS x
TIPO PROCESSUAL REFERENTES TIPO DE VINCULACAO
1|Licitacdo local: Servigos Licitacao processo principal
Gestao de Contrato: Contrato ¢

Acompanhamento da Execucgao

[\

Termos, Gestdo |[relacionado ao processo 1. "Licitagao local: Servigos"

(um por prestador de servigo) ¢ Fiscalizagéio

Financgas: Execucao Or¢gamentaria
¢ Financeira

Empenho, relacionado ao processo 2. "Gestdo de Contrato:
3 .~ liquidacao Acompanhamento da Execu¢ao" durante a sua vida util
(um por exercicio, por processo 2. \ .
¢ pagamento ¢ anexado ao mesmo apos sua conclusido

Gestao de Contrato:
Acompanhamento da Execugdo)

2.2. Se houver contrato de servicos continuados

2.2.1 Prestador de Servico unico:

Seguir os procedimentos do item 2.1.1.

2.2.1.1 Prestador de servigo Unico com dedicagao exclusiva de mao de obra (DEMO):

Deverd ser aberto um novo processo do tipo "Gestdo de Contrato: Acompanhamento da
Execucdo" relacionado ao processo da licitacdo (Licitacdo local: Servicos) o qual conterd o contrato e seus
termos e os documentos referente a gestao e fiscalizagdo do mesmo.

Deverd ser aberto um novo processo restrito do tipo "Gestao de Contrato: Acompanhamento
da Execuc¢do" para fiscalizagdo técnica e administrativa devendo ser relacionado ao processo do tipo "Gestdo
de Contrato: Acompanhamento da Execucao" anterior e apds encerrado o contrato, anexado ao mesmo.

Deverd ser aberto um novo processo do tipo "Finangas: Execu¢dao Orcamentaria e Financeira",
por ano, por processo de "Gestdao de Contrato: Acompanhamento da Execu¢ao" para as fases processuais do
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empenho, liquidagcdo e pagamento devendo ser relacionado ao processo "Gestdo de Contrato:
Acompanhamento da Execucdo" e apds a sua conclusao, anexado ao mesmo.

DOCUMENTOS %
TIPO PROCESSUAL REFERENTES TIPO DE VINCULACAO
1|Licitagdo local: Servigos Licita¢do processo principal
Contrato e

Gestao de Contrato:

~ | Termos e Gestao |relacionado ao processo 1. "Licitag¢do local: Servicos"
Acompanhamento da Execugao

do Contrato

Gestao de Contrato: Fiscalizacao relacionado ao processo 2. "Gestao de Contrato:
3|Acompanhamento da Execucdo (técnica e Acompanhamento da Execucao" durante a execu¢ao do
(restrito) administrativa  |contrato e anexado ao mesmo apos a sua conclusao

Financas: Execucgao
Orc¢amentaria e Financeira

Empenho, relacionado ao processo 2. "Gestdo de Contrato:
4 . liquidagao Acompanhamento da Execuc¢do" durante a sua vida util e
(um por exercicio, por processo X N
e pagamento anexado ao mesmo apos sua conclusio

2. Gestdo de Contrato:
Acompanhamento da Execugao)

2.2.2 Varios Prestadores de Servigo:

Seguir os procedimentos do item 2.1.2.

2.2.2.1 Varios Prestadores de Servigo com dedicagao exclusiva de mao de obra (DEMO):

Seguir os procedimentos do item 2.2.1.1, porém devera ser aberto um processo de "Gestdo de
Contrato: Acompanhamento da Execu¢dao" por fornecedor e um processo restrito do tipo "Gestdo de
Contrato: Acompanhamento da Execucdo" por processo de "Gestdo de Contrato: Acompanhamento da
Execucdo" anterior para fiscalizacdo técnica e administrativa devendo os mesmos serem relacionados
durante a vigéncia do contrato e anexados apds encerramento.

DOCUMENTOS x
TIPO PROCESSUAL REFERENTES TIPO DE VINCULACAO
1 |Licitagao local: Servigos Licitagao processo principal
2||Gestao de Contrato: Contrato e relacionado ao processo 1. "Licitagdo local: Servigos"
Acompanhamento da Execucdo Termos e Gestao
do Contrato
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(um por fornecedor)

Gestao de Contrato:
Acompanhamento da Execugao

(restrito) Fiscalizagao relacionado ao processo 2. "Gestdo de Contrato:

3 técnica e Acompanhamento da Execu¢ao" durante a execucao
(um por processo "2. Gestao de administrativa  |do contrato e anexado ao mesmo apds a sua conclusao
Contrato: Acompanhamento da
Execugao")

Financas: Execu¢ao Or¢amentaria ¢

Financeira . ~
Empenho, relacionado ao processo 2. "Gestdo de Contrato:
.- liquidagao Acompanhamento da Execugdo" durante a sua vida
(um processo por exercicio por s , <
e pagamento util e anexado ao mesmo apds sua conclusao

processo "2. Gestao de Contrato:
Acompanhamento da Execucao")

2.3 Se nao houver contrato

2.3.1 Fornecedor unico:

Deverda ser usado o mesmo processo para todas as fases processuais (licitacdo, solicitacdo de
prestacdo de servigcos ou ordem de servicos, registro de empenho, liquidacdo e pagamento).

TIPO TIPO DE
PROCESSUAL DOCUMENTOS REFERENTES VINCULACAO

Licitagao local: |Licitagao, solicitagdo de prestagcdo de servigos ou ordem de servigos,

: P rocesso unico
Servigos empenho, liquidac¢do e pagamento p

2.3.2 Varios Fornecedores:

Deverd ser aberto um novo processo do tipo "Financas: Execucdo Orcamentdria e
Financeira" por fornecedor, por ano, o qual contera a solicitagdo de prestacdo de servicos ou ordem de
servicos, empenho, liquidacdo e pagamento, devendo ser relacionado ao processo "Licitacdo local: Servicos"
e apos a sua conclusdo, anexado ao mesmo.

DOCUMENTOS x
TIPO PROCESSUAL REFERENTES TIPO DE VINCULACAO

Licitagao, Contrato e
Termos, Gestdo e processo principal
Fiscalizacao

Licitagao local:
Servigos
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2|Financas: Execug¢ao Empenho, liquidagao relacionado ao processo 1. "Licitagao local:
Orgamentaria e € pagamento Servigos" durante a sua vida Util e anexado a0 mesmo
Financeira apods sua conclusao

(um processo por
exercicio por
fornecedor)

https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=946920&infra_sistema=1...

3. Licitacao local: Solucdes de TIC

Definicdo: Utilizado para contratagdo/aquisicdao de Solu¢des de Tecnologia da Informacdo e
Comunicac¢do, com aplicacdo da INSTRUCAO NORMATIVA/SEGES N2 1, DE 4 DE ABRIL DE 2019, que foram
definidos no CCL como objeto de demanda local.

O enquadramento como Soluc¢des de TIC é realizado pela area técnica (DTIC).
Exemplo: Hardware de ensino.
RELACOES:

Seguir os procedimentos do item 1. Tipo Processual: Licitacao local: Bens para aquisigdao de
bens e do item 2. Tipo Processual: Licita¢do local: Servigcos para contratacdo de servicos.

4. Licitacao: Adesao a Ata de RP-Nao Participante

Definicdo: Utilizado para contratagdo/aquisicdo por meio de adesdo (carona) de acordo com o
Decreto n? 7.892/2013 e suas atualizagdes.

Em se tratando de servigos, continuado(s) ou ndo, com ou sem dedicagao exclusiva de mao de
obra, aplicar a INSTRUCAO NORMATIVA/SEGES/MPDG n2 05/2017 e_Portaria Normativa PROAD n2 01, de 12
de junho de 2018.

Em se tratando de Solu¢des de Tecnologia da Informagdo, aplicar a INSTRUCAO
NORMATIVA/SEGES N9 1, DE 4 DE ABRIL DE 2019.

RELACOES:

Seguir os procedimentos do item 1. Tipo Processual: Licitacao local: Bens para aquisigdao de
bens e do item 2. Tipo Processual: Licitacdo local: Servicos para contratacdo de servicos.

5. Licitacdo: Adesao a Ata de RP-Participante

Definicdo: Utilizado para contratacdo/aquisicdo por meio de IRP (Intengdo de Registro de
Precos) de acordo com o Decreto n? 7.892/2013 e suas atualizagGes.

Em se tratando de servicos, continuado(s) ou ndo, com ou sem dedicagdo exclusiva de mdo de
obra, aplicar a IN/SEGES/MPDG n2 05/2017 e_Portaria Normativa PROAD n2 01, de 12 de junho de 2018, no
gue couber.
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Em se tratando de Solu¢des de Tecnologia da Informacdo aplicar a INSTRUCAO
NORMATIVA/SEGES N9 1, DE 4 DE ABRIL DE 2019.

Exemplo: Intencdo de Registro de Precos para contratacdo do AFD (assento Funcional Digital).

RELACOES:

Seguir os procedimentos do item 1. Tipo Processual: Licitagao local: Bens para aquisicdo de
bens e do item 2. Tipo Processual: Licitacao local: Servigos para contratagdo de servigos.

6. Licitacao: Calendario de compras - Bens

Definicdo: Utilizado para aquisicdo de bens (materiais e equipamentos) que foram definidos
no CCL como objeto de Ensino, Administracdao ou ambos.

Exemplo: Material de Expediente.

RELACOES:

6.1. Se houver contrato

Deverd ser aberto um novo processo, por campus e por fornecedor, do tipo "Gestdo de
Contrato: Acompanhamento da Execuc¢do" relacionado ao processo da licitacdo (Licitacdo: Calendario de
compras - Bens) o qual conterad o contrato e seus termos e os documentos referente a gestao e fiscalizacao
do mesmo.

Devera ser aberto um novo processo do tipo "Finangas: Execugdao Orgamentaria e Financeira",
por ano, por processo de "Gestdo de Contrato: Acompanhamento da Execu¢do" para as fases processuais do
empenho, liquidacdo, pagamento e de incorporacdo de bens, devendo ser relacionado ao processo "Gestdo
de Contrato: Acompanhamento da Execugao" e apds a sua conclusdao, anexado ao mesmo.

TIPO DOCUMENTOS %
PROCESSUAL  |REFERENTES TIPO DE VINCULAGAO
Licitagdo: Calendario |, . ., . o

Licitagdo processo principal

de compras - Bens

Gestao de Contrato:
Acompanhamento da
Execucao Contrato e Termos, relacionado ao processo 1. "Licitagdo: Calendario de compras
Gestao ¢ Fiscalizacdo |- Bens"

)

(um por campus e
por fornecedor)

3|Finangas: Execucao |Empenho, relacionado ao processo 2. "Gestao de Contrato:
Orgamentaria e liquidagdo, pagamento [|Acompanhamento da Execugdo" durante a sua vida util e
Financeira e incorporagdo do bem [anexado ao mesmo apds sua conclusio
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(um processo por
exercicio por
fornecedor)

6.2. Se ndo houver contrato

Deverd ser aberto um novo processo, por campus, por fornecedor, por ano, do tipo "Finangas:
Execucdo Orcamentdria e Financeira" relacionado ao processo da licitacdo (Licitacdo: Calendario de compras
- Bens) o qual contera a solicitagao de fornecimento, empenho, liquidagao e pagamento.

TIPO DOCUMENTOS x

PROCESSUAL REFERENTES TIPO DE VINCULACAO

Licitagao:
1/|Calendario de Licitagdo processo principal

compras - Bens

Finangas: Execucdo

Or¢amentaria e

Financeira Empenho, relacionado ao processo 1. "Licitagdo: Calendario de
2 liquidagdo, pagamento ¢ |compras - Bens" durante a sua vida 1til e anexado ao mesmo

(um processo por incorporacao do bem apos sua conclusao

exercicio por

fornecedor)

7. Licitagdo: Calendario de compras - Servicos

Definicdo: Utilizado para para contratagdo de servigo(s), com aplicagdo da IN/SEGES/MPDG n?
05/2017 e Portaria Normativa PROAD n? 01, de 12 de junho de 2018, continuado(s) ou ndo, com ou sem
dedicacdo exclusiva de mao de obra, que foram definidos no CCL como objeto de Ensino, Administracao ou
ambos. Aplica-se também nos casos em que a area técnica (Diretoria de Infraestrutura) definir como servico
comum de engenharia.

Exemplo: Contratacdo de servicos, sob demanda, de reformas/manutencdo predial.

RELACOES:

7.1. Se houver contrato de escopo ou de servi¢os continuados

Deverd ser aberto um novo processo, por campus e por prestador de servico, do tipo "Gestao
de Contrato: Acompanhamento da Execu¢dao" relacionado ao processo da licitagdo (Licitagao: Calendario de
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compras - Servigos) o qual conterd o contrato e seus termos e os documentos referente a gestdo e
fiscalizacdo do mesmo.

empenho,

Deverd ser aberto um novo processo do tipo "Finangas: Execucdao Orcamentaria e Financeira",
por ano, por processo de "Gestdao de Contrato: Acompanhamento da Execucao" para as fases processuais do

liguidagdo e pagamento, devendo ser relacionado ao processo "Gestao de Contrato:

Acompanhamento da Execugao" e apds a sua conclusao, anexado ao mesmo.

(um processo por
exercicio por prestador
de servigo)

DOCUMENTOS %

TIPO PROCESSUAL REFERENTES TIPO DE VINCULACAO
1 Licitagao: Calendario Licitagao rocesso principal

de compras - Servigos ¢ p p P

Gestao de Contrato:

Acompanhamento da

Execugdo Contrato ¢ ~ relacionado ao processo 1. "Licitagdo: Calendario de compras -
2 Termos, Gestao e o

. N Servigos

(um por campus e Fiscalizacao

por prestador de

Servico)

Financas: Execucgao

Orcamentaria e

Financeira Empenho, relacionado ao processo 2. "Gestao de Contrato:
3 liquidagao Acompanhamento da Execucao" durante a sua vida ttil e anexado

€ pagamento

ao mesmo apds sua conclusao

7.1.1 Servigos continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra (DEMO):

Além do procedimento descrito no item 6.1 devera ser aberto um novo processo restrito do
tipo "Gestdo de Contrato: Acompanhamento da Execucdo" para fiscalizacdo técnica e administrativa devendo
ser relacionado ao processo do tipo "Gestdao de Contrato: Acompanhamento da Execugao" anterior e apds
encerrado o contrato, anexado ao mesmo.

DOCUMENTOS %
TIPO PROCESSUAL REFERENTES TIPO DE VINCULACAO
Licitagao: Calendario de C el o

Licitagao processo principal

compras - Servigos

2
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Acompanhamento da Termos e Gestao [compras - Servigos"
Execucao do Contrato

(um por campus e
por prestador de servico)

Gestao de Contrato:
Acompanhamento da

Execugéo (restrito) Fiscalizacao relacionado ao processo 2. "Gestdo de Contrato:

técnica e Acompanhamento da Execu¢ao" durante a execucao do

(um por processo "2. Gestao . . , N
administrativa  |contrato e anexado ao mesmo apds a sua conclusao

de Contrato:
Acompanhamento da
Execugao")

Financas: Execugao

Or¢amentaria e Financeira  |[Empenho, relacionado ao processo 2. "Gestao de Contrato:
4 liquidagao Acompanhamento da Execugdo" durante a sua vida util e
(um processo por exercicio e pagamento anexado ao mesmo apos sua conclusao

por prestador de servico)

7.2. Se ndo houver contrato

Devera ser aberto um novo processo, por campus, por prestador de servico, do tipo "Finangas:
Execucdo Orcamentdria e Financeira" para as fases processuais do empenho, liquidacdo e pagamento por
exercicio devendo ser relacionado ao processo "Licitagao: Calenddrio de compras - Servigos" e apds a sua
conclusdo, anexado ao mesmo.

TIPO PROCESSUAL ESFC;R%EII}IE(S)S TIPO DE VINCULACAO

Licitagao: Calendario de C el o

compras - Servicos Licitagdo processo principal

Finangas: Execugdo

Orgamentdria e Financeira Empenho, relacionado ao processo 1. "Licitagdo: Calendario de

iquidacdo compras - Servi¢os" durante a sua vida util e anexado ao

2 (um processo por campus liquidaga P Servigos" d ida ftil d

pOT exercicio, por presta dé)r ¢ pagamento mesmo apoés sua conclusao

de servigo)

8. Licitacao: Obras
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Definicdo: Utilizado para licitacdo de obras e servicos de engenharia, com aplicagdo da lIP
Conjunta PROPLAN/PROAD/DI/IFPR n2 001, de 28 de fevereiro de 2018.

Exemplo: Obra para construcao de bloco didatico.
RELAGOES:

Seguir os mesmos procedimentos item 2.1.1.

Nos casos de varios campi na Licitacdo seguir os procedimentos do item 7.1.

9. Licitagdo: Calendario de compras — Solug¢des TIC

Definicdo: Utilizado para contratacdo/aquisicdo de Solugbes de Tecnologia da Informagao, com
aplicagdo da Instru¢do Normativa/SEGES n2 1, de 4 de abril de 2019. O enquadramento como Solugdes de
Tecnologia é realizado pela area técnica (DTIC).

Exemplo: Hardware e Software Administrativo.

RELACOES:
Nos casos de licitacdes de bens e equipamentos seguir os procedimentos do item 6.

Nos casos de licitagbes de servigos seguir os procedimentos do item 7.1.

10. Licitacao

Definicdo: Utilizado quando ndo se enquadrar em nenhum outro tipo de processo de
licitagdo.

Exemplo: Concessdo de espaco para cantina.
RELACOES:

Nos casos de licitacdes de bens e equipamentos seguir os procedimentos do item 6.

Nos casos de licitagdes de servigos seguir os procedimentos do item 7.1.

11. Licitacdo: Dispensa—ART. 24,1 e ll

Definicdo: Utilizado quando é dispensavel a licitagdo enquadravel nos incisos | ou Il do art. 24
da Lei n2 8.666/93.

Em se tratando de servicos, continuado(s) ou ndo, com ou sem dedicacdo exclusiva de mao de
obra, aplicar a IN/SEGES/MPDG n2 05/2017 e a Portaria Normativa PROAD n2 01, de 12 de junho de 2018, no
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gue couber.

Em se tratando de obras e servicos de engenharia aplicar a [|IP__ Conjunta
PROPLAN/PROAD/DI/IFPR n2 001, de 28 de fevereiro de 2018.

Em se tratando de aquisicdo de bens aplicar o Manual de Cotacao Eletrénica.

RELACOES:
Nos casos de dispensas locais de bens e equipamentos seguir os procedimentos do item 1.

Nos casos de dispensas de bens e equipamentos com um varios campi seguir os
procedimentos do item 6.

Nos casos de dispensas locais de servigos seguir os procedimentos do item 2.

Nos casos de dispensas de servicos com um varios campi seguir os procedimentos do item 7.

12. Licitacdo: Dispensa — ART. 24, |ll e seguintes

Definicdo: Utilizado quando é dispensavel a licitacdo enquadravel nos incisos Ill ou seguintes
(exceto inciso XI) do art. 24 da Lei n2 8.666/93.

Em se tratando de servigos, continuado(s) ou ndo, com ou sem dedicacao exclusiva de mao de
obra, aplicar a IN/SEGES/MPDG n2 05/2017 e Portaria Normativa PROAD n2 01, de 12 de junho de 2018, no
gue couber.

RELAGOES:
Nos casos de dispensas locais de bens e equipamentos seguir os procedimentos do item 1.

Nos casos de dispensas de bens e equipamentos com um varios campi seguir os
procedimentos do item 6.

Nos casos de dispensas locais de servigos seguir os procedimentos do item 2.

Nos casos de dispensas de servicos com um vdrios campi seguir os procedimentos do item 7.

13. Licitacdo: Dispensa — ART. 24, XI

Defini¢do: Utilizado quando é dispensavel a licitagdo enquadravel no inciso Xl do art. 24 da Lei
n? 8.666/93.

Exemplo: Contratacdo de remanescente de obra.

RELAGOES:
Nos casos de dispensas locais de bens e equipamentos seguir os procedimentos do item 1.

Nos casos de dispensas de bens e equipamentos com um varios campi seguir o0s
procedimentos do item 6.

Nos casos de dispensas locais de servigos seguir os procedimentos do item 2.
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Nos casos de dispensas de servicos com um varios campi seguir os procedimentos do item 7.

14. Licitacdo: Inexigibilidade

Definigdo: Utilizado quando hd inviabilidade de competi¢do, conforme art. 25 da Lei 8666/93.

RELAGOES:
Nos casos de dispensas locais de bens e equipamentos seguir os procedimentos do item 1.

Nos casos de dispensas de bens e equipamentos com um vdarios campi seguir os
procedimentos do item 6.

Nos casos de dispensas locais de servigos seguir os procedimentos do item 2.

Nos casos de dispensas de servicos com um varios campi seguir os procedimentos do item 7.

15. Gestao de Contrato: Acompanhamento da Execugao

Definicdo: Utilizado apd6s a licitacdo para formalizacdo contratual e posterior gestdo e
fiscalizacdo do contrato.

Neste processo sdo incluidos documentos que refletem a execucdo contratual e nele devera
constar os termos contratuais, assim como documentos produzidos pelo fiscal e gestor ou que subsidie sua
atuacdo (IMR, mapa de risco da contratacdo, CCT, solicitacdo de aditivo, apostilamento, garantia contratual,
emissdao de ordem de servicos, relatérios de fiscalizacdo e gestao, formuldrios de ocorréncias, entre outros
documentos).

Quando houver necessidade de realizacdo de fiscalizacdo técnica e administrativa devera ser
criado um novo processo, restrito e separado da gestdo do contrato conforme descrito nos itens 2.2.1.1,
22.2.1e7.1.1.

Exemplos: Contrato de servigos terceirizados e contrato de obra.

RELACOES:

Este tipo processual poderd ter relacdo com todos os tipos processuais referentes a execucdo
de licitagOes.

A vinculacdo poderd ocorrer com o processo da licitagdo ou com o de "Gestdao de Contrato:
Acompanhamento da Execucdo" que contém o contrato conforme descrito abaixo.

No caso de fiscalizacdo técnica e administrativa

DOCUMENTOS X
TIPO PROCESSUAL REFERENTES TIPO DE VINCULACAO
1[Processo da Licitagao (varios ||Licitacdo processo principal
tipos possiveis)
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Gestao de Contrato:
Acompanhamento da

Execucao Contrato ¢
2 Termos e Gestao ||relacionado ao processo 1.
(um por campus e do Contrato

por prestador de servigo
quando aplicavel)

Gestao de Contrato:
Acompanhamento da

Execugdo (restrito) Fiscalizacao relacionado ao processo 2. "Gestdo de Contrato:

técnica Acompanhamento da Execucao" durante a execu¢do do

(um por processo "2. Gestao .. . , N
administrativa  |contrato e anexado ao mesmo apos a sua conclusao

de Contrato:
Acompanhamento da
Execugao")

Finangas: Execugdo

Orgamentdria e Financeira  |[Empenho, relacionado ao processo 2. "Gestdo de Contrato:
4 liquidagao Acompanhamento da Execucao" durante a sua vida 1til e
(um processo por exercicio  |e pagamento anexado ao mesmo apos sua conclusao

por prestador de servigo)

16. Licitacdo: Aplicacao de San¢ao durante o Procedimento Licitatério

Definicdo: Utilizado para apurar responsabilidade e aplicar eventual san¢do administrativa
devido a suposta infracdo cometida pelo licitante durante a licitacdo, qualquer que seja a sua modalidade.

Aplicar_Portaria Normativa PROAD n2 02, de 27 de junho de 2018 — PENALIZACOES — Publicada
dia 27/06/2018 — MANUAL DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO.

Exemplo: Licitante que apresenta atestado de capacidade técnica duvidoso.

RELAGOES:

Este tipo processual podera ter relacdo com todos os tipos processuais referentes a execucdo
de licitagdes devendo ocorrer a vinculagao entre os mesmos.

17. Licitagdo: Apuracdo de responsabilidade (Leis n2 8.666/93 e n2 10.520/2002)

Definigdo: Utilizado para apurar responsabilidade e aplicar eventual sangao administrativa
devido a suposta infragao cometida pelo vencedor da licitagdo apds a homologacdao da mesma nos casos em
gue nao ha contrato.

Aplicar Portaria Normativa PROAD n2 02, de 27 de junho de 2018 — PENALIZACOES — Publicada
dia 27/06/2018 — MANUAL DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO.
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Exemplo: Fornecedor que registrou seu pre¢o em Ata de Registro de Pre¢os e nao entregou o
material ou ndo prestou o servigo.

RELACOES:

Este tipo processual poderd ter relacdo com todos os tipos processuais referentes a execucado
de licitagdes devendo ocorrer a vinculagao entre os mesmos.

18. Gestdo de Contrato: Aplicacdo de San¢ao Contratual

Definigdo: Utilizado para apurar responsabilidade e aplicar eventual sangao administrativa
devido a suposta infracdo cometida pela contratada apds resposta insatisfatéria ao formuldrio de ocorréncia.

Aplicar_Portaria Normativa PROAD n2 02, de 27 de junho de 2018 — PENALIZACOES — Publicada
dia 27/06/2018 — MANUAL DE PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO.

Exemplo: Inexecugdo parcial do contrato.

RELAGOES:

Este tipo processual devera ser relacionado ao processo "Gestdo do Contrato:
Acompanhamento da Execugao", item 15.

19. Finangas: Execug¢ao Orcamentaria e Financeira

Definicdo: Utilizado para os atos de execucdo orcamentaria (empenho, reforco, anulacdo e
cancelamento), de execucdo financeira (liquidacdo e pagamento).

Caso o processo iniciado em outra Prd-Reitoria, ndo identificado nas rubricas de licitacao,
dispensa e inexigibilidade, e que tenham apenas um Unico evento, a execu¢ao orcamentdria e financeira
deverd continuar no mesmo processo.

Devera ser aberto um processo de "Finangas: Execucdao Orcamentdria e Financeira" por
exercicio.

RELAGOES:

Este tipo processual podera ter relacdo com todos os tipos processuais referentes a execucdo
de licitagbes ou com outros processos relacionados a contratacdes como auxilio financeiro, diarias,
capacitacOes, folha de pagamento, taxas ou outras despesas, devendo ocorrer a vinculagdo entre os mesmos.

Deverda obrigatoriamente ser relacionado ao processo que demonstre o planejamento anual
de gastos e a motivacao da utilizacdao do recurso publico.

20. Finangas: Reconhecimento de passivos
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Defini¢do: Utilizado para o reconhecimento de obrigacdes no momento do fato gerador sem a
correspondente execucdo orcamentdria conforme Macrofungao SIAFI 021140.

RELACOES:

Este tipo processual podera ter relacdo com o tipo processual "Finangas: Execucdo
Orcamentdria e Financeira" e com todos os tipos processuais referentes a execucao de licitagdes devendo
ocorrer a vinculagdo entre os mesmos.

21. Contabilidade: Encerramento do exercicio

Definicdo: Utilizado para registrar as informacdes necessarias para a inscricdo de Restos a
Pagar (Macrofuncdo SIAFI 020318).

RELAGOES:

Deverd ser aberto um processo por exercicio, por unidade, relacionado ao processo do mesmo
tipo, anual do 6rgdo, o qual serd aberto pela Coordenadoria da Contabilidade da Diretoria de Contabilidade e
Finangas.

22. Contabilidade: Conformidade de gestdo

Definicdo: Utilizado para o registro de certificacdo e conformidade dos atos e fatos de
execugdo orcamentdria, financeira e patrimonial incluidos no SIAFI e os documentos habeis que comprovam
as operacdes realizadas conforme Macrofuncdo SIAFI 020314.

RELAGOES:
Deverd ser aberto um processo por exercicio, por unidade.

Tem relagdo com o processo "Contabil: Conformidade Contabil".

23. Contabilidade: Conformidade contabil

Definicdo: Utilizado para o registro de certificacdo e conformidade dos demonstrativos
contabeis gerados pelo SIAFI em relacdo aos atos e fatos da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial
realizados mensalmente em cada unidade,conforme Macrofunc¢ao SIAFI 020315.

RELACOES:

Devera ser aberto um processo por exercicio, por unidade, relacionado ao processo do mesmo
tipo, anual do 6rgdo, o qual serd aberto pela Coordenadoria da Contabilidade da Diretoria de Contabilidade e
Finangas.

Tem relacdo com o processo "Contabil: Conformidade de Gestao".
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24. Contabilidade: Controle de acesso aos sistemas estruturantes

Definicdo: Utilizado para o registro dos atos de concessdo de senhas de acesso aos sistemas
estruturantes: SENHA-REDE, SIAFI e SIASG conforme Macrofuncao SIAFI 020802.

RELAGOES:

Deverd ser aberto um processo por unidade e relacionado ao processo do mesmo tipo criado
pela Coordenadoria da Contabilidade da Diretoria de Contabilidade e Financas.

25. Finangas: PASEP

Definicao: Utilizado para o registro de informacgdes e calculos para o recolhimento do PASEP
do IFPR, conforme Lei n2 9.715/98.

26. Plano Anual de Contratag¢des - PAC

Defini¢do: Utilizado para realizar o Plano Anual de Contratacdes - PAC, por UASG de acordo
com as diretrizes da Instrug¢do Normativa n2 01/2019, de 10 de janeiro de 2019 do Ministério da Economia.

RELACOES:

Deverd ser aberto um processo por exercicio, por unidade e poderd ter relacdo com outros
tipos de processos relacionados a Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional (Proplan).

27. Patrimdnio: Incorporac¢ao de Bens

Definicdo: Utilizado para incorporacdes de bens oriundas de cessdo, doacdo, restituicdo de
bens, permuta, transferéncia entre outros métodos possiveis juridicamente para a administracdo publica.

Excegdo: Incorporagao de bens por compra. Estas incorpora¢des devem estar contidas ou nos
processos de licitacdo ou nos processos do tipo “Financas: Execucdo Orcamentaria e Financeira”, conforme
descrito nos itens acima.

RELAGOES:

Quando o bem é proveniente de aquisicdo para projetos com previsdo no Edital de posterior
doacdo ao IFPR, este tipo processual deve ser relacionado ao processo que contém o referido Edital.

28. Patrimonio: Baixa Patrimonial
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Definicdo: Utilizado para baixas patrimoniais decorrentes de desfazimentos e reclassificacdes,
bem como as decorrentes de Termos Administrativos Circunstanciados (Instrucdo Normativa CGU n? 04, de
17 de fevereiro de 2009) e Processos Disciplinares, como extravios e furtos, entre outros métodos possiveis
juridicamente para a administracao publica.

Excegdo: Baixas decorrentes de processos de inventario. Estas baixas devem estar contidas nos
respectivo processo de inventdrio ("Patrimonio: Inventdrio de Bens").

RELAGOES:

Pode haver relagdo com processos do tipo "Pessoal: Processo Administrativo Disciplinar".

29. Patrimonio: Inventdrio de Bens

Definigdo: Utilizado para realizagdo dos Inventdrios Anuais de Bens do IFPR, os quais sao
regulamentados pela Portaria Normativa PROAD n? 06, DE 24/06/2019 (SEI n2 0349003).

30. Patrimonio: Tomada de Contas do Almoxarifado

Definicdo: Utilizado para realizacdo das Tomadas de Contas dos Almoxarifados do IFPR, as
guais sdo regulamentadas em Portaria Normativa da PROAD n? 05, de 04/10/2018.

31. Contabilidade: Obriga¢Ges acessdrias tributdrias

Definicdo: Utilizado para registro de informag¢des que compdem a elaboracdo e entrega das
declaracbes: DIRF (IN RFB n? 1836/2018), EFD-Reinf (IN RFB n? 1701/2017) e DCFTWeb (IN RFB n2
1787/2018).

32. Contabilidade: Obrigacdes acessdrias trabalhistas e de informagdes previdenciarias

Definicdo: Utilizado para registro de informac¢des que compdem a elaboracdo e entrega das
declaragGes: SEFIP (Lei n2 9.528/97 e Decreto n? 3.048/99) e e-Social (Decreto n? 8.373/14).

33. Contabilidade: CertidGes e regularidade fiscal

Definicdo: Utilizado para registro de atos para a regularizacao fiscal e emissdo de certiddes do
IFPR, conforme Macrofunc¢ao SIAFI 020307.

34. Finangas: Restituicio de GRU
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Defini¢do: Utilizado para registro de atos de restituicdo de inscricdo em Processo Seletivo ou
de Concurso Publico, conforme Macrofuncao SIAFI 020331.

RELACOES:

Deve ser relacionado ao processo do Concurso Publico ou do Processo Seletivo.

35. Finangas: Suprimento de Fundos - CPGF

Definicdo: Utilizado para registro de atos de concessdao de suprimento de fundos pela
utilizacdo do Cartdao de Pagamento do Governo Federal - CPGF, conforme Macrofuncdo SIAFI 021121.

36. Patrimoénio: Transferéncia de carga patrimonial (incluido pela Portaria 129, de 23 de
setembro de 2020).

Definigdo: Utilizado para realizar a transferéncia de carga patrimonial prevista na Portaria
Normativa PROAD ne 03, de 18 de setembro de 2018 -
Disciplina procedimentos patrimoniais no ambito do IFPR, artigos 19 e 20, ou a que venha substitui-la, nos
casos de exoneracdo, dispensa, nomeacdo e designacdo em cargo/funcdo de confianca em que haja carga
patrimonial a ser transferida do servidor exonerado ou dispensado para o servidor que esta sendo nomeado
ou designado e que receberd a carga patrimonial. Na auséncia de nomeacado ou designacdo de um novo
servidor que ird ocupar o cargo vago em até cinco dias Uteis da publicacdo da exoneracdo ou dispensa, a
carga patrimonial dos bens do servidor que estd sendo exonerado ou dispensado serd transferida para a
chefia até até que seja indicado novo detentor da carga patrimonial.

Este tipo processual devera também ser utilizado nas movimentacdes de bens nos casos de
mudanca de organograma, de reaproveitamento ou remanejamento de bens entre unidades em que nao é
aberto processo especifico de desfazimento.

RELACOES:

Podera ter relagdo com os processos de exonerac¢do, dispensa, nomeacdo e designagdo em
cargo/funcdo de confianca e processos de alteragdo de organograma.

Referéncia: Processo n? 23411.005666/2019-36 SEI n2 0899913
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