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Execugdo do Calendario de Compras e Licitagdes — CCL 2021. Prazo estimado até 31 de
outubro de 2021 com a homologacdo de todos os pregbes planejados de acordo com as
demandas do Plano Anual de Contratagdes (PAC);

® 32 objetos licitatdrios, em média de 4.000 (quatro mil) itens entre aquisicdo de

bens e contratacao de servicos, envolvendo nuicleos ensino e administrativo.

Conducdo das licitagdes especificas da Reitoria -> Jogos, PROEQ, Transportes, Contratacado
dos Interprete de libras, Pericias Médicas, Sepin, se houver.
Contratacdo/credenciamento de Leiloeiro.
Mapeamento das atividades dos servidores / Programa de Gestdo nos termos do art. 7 da
Instrugcdo Normativa, n° 1/2018.
Contratacdo de servico de dedicacdo de mao de obra referente ao servico de limpeza da
Reitoria.
Gestdo da contratacdo do Almoxarifado Virtual, avaliando de maneira criteriosa a
descricdo dos itens e validacdo através da pesquisa de mercado dos cadastrados na nova
plataforma.
Estudo de vantajosidade quanto a nova contrata¢cdo do Almoxarifado Virtual, por meio da
formacdo de uma equipe de planejamento para avaliar o contrato vigente comparando
com as demais alternativas disponiveis no mercado ou novo processo licitatério. Realizar
os estudos preliminares para contratacdo por meio de licitacdo do IFPR - Objeto 27 do
CCL.
Almoxarifado Virtual - conclusdao da implanta¢do na Reitoria.
Desenvolver regulamentacgdo interna e Manual do Plano de Centralizagao das compras e
contratacGes, em atendimento a aprovacao da centralizagdo das UASGs pelo Ministério da
Economia em 2020, com vistas a orientacdao e acompanhamento do plano de centralizacao
das UASG(s), considerando a Portaria ME n? 13.623/2019.
Revisdo e atualizacdo junto aos setores internos da PROAD por pertinéncia temdtica das
atuais Portarias normativas, manuais, resolu¢cdes da PROAD, conforme preconizado pelo
Decreto n® 10.139/20109.
Implantar e regulamentar os novos fluxos para licitacdes e contratos, em decorréncia da
entrada da nova Lei de Licitagdes e Contratos. Projeto de Lei (PL) 4.253/2020.
Estudo para Centralizacgo da formulacdo do Edital pela Coordenadoria de
LicitagcGes/PROAD;
Realizacdo de pesquisa de satisfacdo em relagdo aos itens entregues por meio de licitacao.
Medir a reducdo da quantidade de contratacdes diretas por meio de revisdao do catalogo
de materiais, melhoria na pesquisa de pregos e a¢ées do Almoxarifado Virtual.
Avancar na execucdo dos recursos financeiros do Programa Nacional de Alimentacdo
Escolar (PNAE), por meio da contratacdo diretamente da agricultura familiar e realizacdo
de processo licitatdrio para aquisicao de géneros alimenticios, superando a execugdo de
2020.
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Na etapa do planejamento da contratacdo de materiais, realizar analise critica dos precos,
e justificativa individualizada para itens acima de RS 50 mil;

Apresentacdo de relatdrio analitico quanto a participagdo e economia gerada, em
destaque quanto aos itens de alto valor unitario.

Reavaliacdo da participacdao ME e EPP, seguindo as novas recomendacdes dos 6rgdos de
controle (CGU).

Regulamentar por ato normativo a fiscalizagdo dos contratos administrativos, em fungdo
da Instrugdo Normativa MP n2 5/2017, Instrucdo Normativa MP n2 6/2018, Instrucdo
Normativa ME n2 1/2019 e Decreto n? 9507/2018.

Desenvolvimento de regulamentagdao e Manual do Termo de Referéncia e da nova
funcionalidade dos contratos no sistema COMPRASNET 4.0;

Desenvolver indicador de qualidade dos contratos administrativos geridos nas Unidades do
IFPR — com o acompanhamento dos processos de gestdo contratual, atualizando o
indicador e ocorréncias existentes e sanadas, para posterior ciéncia ao controle interno.
Manter atualizacdo de rotina de encaminhamento e atualizacdo dos postos terceirizados
para envio a Controladoria Geral da Unido (CGU) quadrimestralmente.

Desenvolver indicador e aprimorar as rotinas de acompanhamento dos processos
sancionatorios (penaliza¢gdo de contratos) do IFPR, de forma a verificar o cumprimento da
portaria normativa 02/2018 e respectivo manual.

Finalizacdo da Etapa 12 do Inventario da Reitoria de 2020 (bens ndo localizados)
Reaproveitamento e desfazimento dos bens inserviveis da Reitoria - REUSE

Compilacdo e emissdo da certiddo de conformidade de gestdo patrimonial referente a
exercicio de 2020 de bens mdveis exceto acervo bibliografico.

Reunido preparatdria do Inventario anual de bens méveis de 2021

Realizar o Inventario anual de bens mdveis da Reitoria 2021

Orientar a Tomada de Contas preliminar dos almoxarifados e anual do IFPR e executar da
Reitoria.

Homologar o Sistema MSS (DTIC) para implantacdo do SIADS

Coordenar a pré-implantacdo e Implantagdo definitiva do SIADS nos campi

Participar na elaboracdo dos fluxos e normativas referente aos imdveis de dominio do
IFPR

Regularizacao imdveis Reitoria (Asa e Vila Oficinas) - Averbacgdo e atualizagdo SPIUNET
Participar na revisdao da normativa referente ao fluxo de inventario de acervo bibliografico,
designados pela Portaria n 896, DE 21 DE OUTUBRO DE 2020 (SEl n2 0931433)
Apresentacdo das informacBGes para o Relatdrio de Gestdo - referente a Gestdo de
Licitacbes e Contratos, a Gestdo Patrimonial de bens mdveis e imdveis - exceto
infraestrutura e acervo bibliografico e a Informagdes orcamentdrias, financeiras e
contdbeis.

Realizar a logistica de distribuicdo e substituicdo do parque de maquinas (computadores)
da Proé-reitoria conforme Portaria n? 10, DE 18 DE JANEIRO DE 2021.

Auxilio ao EAD a disponibilizar o veiculo E-TEC ao Campus destinatario.

Implantagdo do TAXI.GOV na Reitoria.

Formalizar os aditivos nos contratos da Reitoria devido a suspensdo das atividades
administrativas presenciais

Ajustes nos contratos da Reitoria — ao retorno das atividades presenciais
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Realizar pesquisas de satisfacdo referente aos contratos - Fiscaliza¢do pelo publico usuario
(IN 05/2017).

Planejamento da contratacdo relacionada a transportes (frota eventual, ampliagcdo do
taxi.gov para demais servigos e para as unidades ndo contempladas em 2020 ) - Objeto 26
do CCL.

Revisdo da normativa referente a utilizacdo de Taxi no IFPR.

Contratacdo de jardinagem e podas para imdveis da Reitoria.

Elaboragdo dos documentos de fiscalizacdo técnica e administrativa dos contratos da
Reitoria com dedicacdo exclusiva de mao de obra (DEMO).

Implantagdo do sistema de Controle de Acesso por tags na Reitoria.

Mudanca apés adequacdes do Almoxarifado e arquivo para espaco no EAD.

Coordenacao da Comissao local do COVID do Ed. ASA e atuagao na da Vila Oficinas.
Realizar gestdo contratual centralizada em atendimento a todas as unidades do IFPR:
Passagens aéreas, Certificado Digital em nuvem e Almoxarifado Virtual.

Execucdo do PAC/PGC 2021 da PROAD.

Realizar o Plano Anual das Contrata¢des de 2022 da Pro-reitoria de Administragdo/PROAD.
Compilacdo e inclusdao no PGC 2022 das demandas da Reitoria, exceto TIC.

QQD 2021 — Reitoria: contratos e aquisicdes geridos pela PROAD.

QQD 2022 — Reitoria: contratos e aquisicdes geridos pela PROAD.

Adaptacao do Arquivo Institucional para o Assentamento Funcional Digital - AFD
(PROGEPE).

Conclusdo do AFD parte arquivistica e fiscalizagdo técnica.

Digitalizacdo integral do pds-legado.

Regulamentar os atuais fluxos para revisdao e atualizagao da IIP 10 (Procedimentos de
Pagamento de contratos administrativos de servicos continuados de dedicacdo de mao de
obra exclusiva) e da IIP 11 (Disciplina no ambito do IFPR as orienta¢des acerca dos estagios
da despesa publica do empenho, da liquidacdo e do pagamento de contratos com a
utilizacdo de Processo Eletrénico no ambito do SEI).

Revisdo junto as areas de Ensino (PROENS/PROEPPI/EAD) quanto ao fluxo e rotinas dos
processos de pagamento de Bolsas e Auxilios.

Conclusdo das Recomendagdes CGU - SA Bibliotecas, no que compete a PROAD.
Revisdo e atualizagdo normativa dos Procedimentos Contdbeis referentes ao controle

patrimonial dos acervos biograficos e seu reflexo na contabilidade.

Coordenar junto as areas técnicas de engenharia e patrimonial a reavaliacdo dos imodveis
do IFPR para fins contabeis.

Conclusdo do Manual da Folha de Pagamento (PROGEPE/PROPLAN)

Capacitacdo com os servidores das secdes financeiras e das unidades descentralizadas com
vistas a padronizagdo e correta instru¢gdo dos processos de Finangas: Execucgdo
Orgcamentaria e Financeira.

Implantacdo de checklist de verificacdo e conferéncia de processos de Financas: Execucdo
Orcamentaria e Financeira. (checklist ja estd na base de dados, revisdo das normativas e
insercdo).

Implantagdo de nova rotina no processo da folha de pagamento para acompanhamento
das despesas com estagiarios em conjunto com a PROGEPE.

Conciliagdo do ISS com Prefeituras Municipais.
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Desenvolver a implantacao do Sistema de Informacdo de Custos SIC no IFPR.

Promover o alinhamento dos sistemas SIAFI - SIAPE - SIORG.

Regularizacdo e transferéncias de todos os saldos remanescentes de obras em andamento
para as respectivas unidades.

Implantagdo das rotinas contdbeis exigidas pela Portaria STN n2 548/2015.

Conclusdo do batimento de saldos contabeis entre UG 158009 e UGs desvinculadas por
meio da Portaria n2 542, de 26 de maio de 2020 que estabeleceu critérios e procedimentos
para a descentralizagdao da execug¢do orgamentaria, financeira, patrimonial e contdbil dos
Campus Capanema, Campus Colombo, Campus Jaguariaiva, Campus Pinhais, Campus
Pitanga e Campus Unido da Vitéria.

Realizar andlise e transferéncia dos saldos de cole¢des e materiais bibliograficos da 158009
para as unidades/Campi, com saneamento de possiveis desequilibrios existentes.

Avaliar junto a drea de pessoal a implantacdo do Sistema de Escrituracdo Fiscal Digital das
Obrigac0es Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas - eSOCIAL.

Implantacdo de nova rotina de comunicagdo com as unidades para que se tenha um
registro unificado das orienta¢cGes, comunicados, documentos produzidos.
Desenvolvimento de manuais de Conformidades — Contdbil e de Gestdo.

Promover junto a PROGEPE capacitacdo de gestdo e fiscalizacdo dos contratos.

Promover junto a PROGEPE capacitacdo referente a nova lei de licitagGes e contratos.
Promover junto a PROGEPE capacitacdo referente a Administracdo de Materiais e Gestdo
Patrimonial de bens moveis.



