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REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIO DO CAMPUS ASSIS CHATEAUBRIAND

CAPITULO I
DAS REGRAS GERAIS DE ESTAGIO

Art. 1° Este Regulamento Geral de Estagio (RGE) abrange todos os Projetos Pedagdgicos de Curso
(PPC) do Campus Assis Chateaubriand, sendo seus dispositivos alinhados a resolu¢ao IFPR n°

36/2019, alei n® 11.788/2008 e demais dispositivos legais pertinentes.

Paragrafo unico. O estagio, como ato educativo, prioriza a formagao do estudante para o mundo do
trabalho e o fortalecimento dos conhecimentos construidos no ambiente académico.

Art. 2° Os estudantes que realizam as atividades de estagio obrigatorio e ndo obrigatdrio sdao
considerados estagidrios, para os efeitos deste regulamento, desde que estejam regularmente
matriculados em um dos cursos do campus Assis Chateaubriand e que as atividades propiciem
experiéncia académico-profissional e contextualizagdo curricular.

Paragrafo tinico. No que concerne ao caput, os estudantes poderdo atuar como estagiarios a partir
do segundo periodo do curso em que esta matriculado ou de acordo com normatizagdo especifica
de cada curso.

Art. 3° Para realizagdo de estagio obrigatdrio o estudante devera:
[ — Matricular-se no componente de estagio, exceto para os cursos em que nao ha matricula
por componente curricular (nivel médio técnico);
II — Verificar as oportunidades de estagio na regido e as parcerias firmadas com o IFPR,
inclusive com os agentes de integragao;
IIT — Receber orientacdo do professor orientador, da area a ser desenvolvida as atividades,
sobre as possibilidades de estagio;
IV — Formalizar Termo de Compromisso e Plano de Estagio (TCE/PE) com a unidade
concedente de estagio (UCE), utilizando-se dos formularios proprios disponibilizados pela
Secao de Acompanhamento de Estagios e Egressos da Pro-reitoria de Ensino (Saee/Proens)
e Secdo de Estagios e Relagdes Comunitarias do campus (SERC).

Art. 4° Para realizagdo de estagio ndo obrigatorio, o estudante devera:
I — Verificar as oportunidades de estdgio na regido e as parcerias firmadas com o IFPR, em
especial os agentes de integragao;
IT — Receber orientagdo do professor orientador sobre as possibilidades de estagio e a
adequag@o ao seu curso;
Il — Formalizar TCE/PE com a UCE, utilizando-se dos formularios proprios
disponibilizados pela Saee/Proens ¢ SERC.
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Pardgrafo tnico. O estagio ndo obrigatério ¢ facultativo, entretanto, o estudante ao optar por
realiza-lo estard vinculado aos dispositivos da resolucdo IFPR n° 36/2019 e as normas da UCE.

Art. 5° O estudante deve estar coberto por seguro contra acidentes pessoais durante a vigéncia do
estagio, que serd informado no TCE/PE.

Pardgrafo unico. Nos casos em que o seguro seja custeado pela UCE ou agente de integragdo, ¢
necessario que seja apresentado a SERC a apolice de seguro juntamente ao TCE/PE para ser
incorporado ao processo de “Acompanhamento de estagio”.

Art. 6° A caracterizacdo e definicdo do estdgio sera feita entre o IFPR e a UCE, por meio do
TCE/PE, no qual estardo acordadas todas as condi¢des de sua realizagdo, e que sera periodicamente
reexaminado.

Paragrafo tnico. E responsabilidade do professor orientador com auxilio da SERC a verificagio se
o TCE/PE estd em conformidade com as legislacdes, regulamentacdes € normas vigentes € se o
estudante cumpre continuamente os termos estabelecidos nestas.

Art. 7° A responsabilidade por verificar se o estudante estara em local apropriado para estagio,
alinhado aos principios pedagogicos do IFPR, em ambiente de formagao para o mundo do trabalho
e em acordo com as legislagdes, regulamentagdes e normas vigentes ¢ responsabilidade do
professor orientador compartilhada com a coordenacao do curso e a SERC, antes da formalizagao
do TCE/PE, sendo a formalizagdo do documento garantia da inspe¢ao do campo de estagio.
Paragrafo unico. Na impossibilidade da verificagao por parte do IFPR, seré aceita a auto declara¢ao
emitida pela UCE que serd anexada ao processo de “Acompanhamento de Estagio”.

Art. 8° Para os casos em que seja possivel o estdgio de 40 (quarenta) horas semanais, em acordo
com a resolucao [FPR n°® 36/2019, em especial o §1 do Art. 17, devem ter a sua previsao de
execucdo definida no TCE/PE ou mediante aditivo ao TCE/PE.

Art. 9° Toda alteragdo ao TCE/PE sera realizada por meio de aditivo, que devera ser formalizado,
com intermédio da SERC, durante a vigéncia do TCE/PE.

Art. 10° O TCE/PE, aditivos, equivaléncias, relatorios e demais requisi¢des deverao ser realizados
por meio dos formularios proprios disponibilizados pela Saee/Proens e SERC, nos prazos
estabelecidos e divulgados pelo campus.

Art. 11° O protocolo da documentagdo deverd ser realizado pelo estudante junto a Secretaria
Académica, salvo em casos excepcionais, e devera respeitar o prazo minimo de 10 (dez) uteis antes
do inicio do estagio.
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Pardgrafo tnico. Nos 30 (trinta) dias antecedentes aos recessos escolares, o prazo estipulado se
estendera para 15 (quinze) dias uteis.

Art. 12° Os documentos protocolados na Secretaria Académica do campus serdo encaminhados
para a SERC, a qual tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis a partir do recebimento da documentagao
para realizar a tramitacdo necessaria.

Parédgrafo tinico. Nos 30 (trinta) dias antecedentes aos recessos escolares, o prazo estipulado para
SERC se estendera para 10 (dez) dias uteis.

Art. 13° Nao serdo aceitos TCE/PE e aditivos ao TCE/PE:
I — Com data retroativa;
IT — Antes do periodo indicado no Art. 2°;
[T — Que contenham rasuras ou indicativos de alteragao;
IV — Com informagdes obrigatorias faltantes;
V — Sem a assinatura do estudante e do professor orientador.
§ 1°. Como regra, o chefe da SERC assinard somente ap0s a assinatura das demais partes descritas
no TCE/PE.
§ 2°. Em casos excepcionais, devidamente registrado, as anuéncias e assinaturas das partes
ocorrerdo de forma remota, via e-mail institucional, da seguinte forma:
I — O estudante envia um e-mail para o Professor (a) Orientador (a) e para o Supervisor (a)
da UCE com as documentagoes devidamente preenchidas;
IT — Estes respondem com “De acordo” ou “Ciente das atividades” ao estudante;
IIT — Apds obter a ciéncia ou assinatura fisica, o estudante envia toda a documentagao e e-
mails recebidos para a SERC (estagios.assis@ifpr.edu.br);
IV — SERC responde o e-mail descrevendo que a documentagao estd em conformidade e o
aluno pode iniciar o estagio.

§ 3°. Em casos como o descrito no § 2°deste artigo, fica o estudante responsavel por apresentar os
documentos fisicos com as devidas assinaturas para valida¢do do processo na SERC em até trés
meses apoOs a conclusao do estagio.

Art. 14° Nao havendo anuéncia da SERC no TCE/PE, o estdgio nao podera ser iniciado e sua carga
horéria ndo serd computada.

Paragrafo unico. A validagdo do inicio do estagio iniciard apds o cumprimento de todos os itens
dispostos nos Art. 3° e 4°.

Art. 15° Os fluxos internos de tramitagdo dos documentos de estagio, para os estagios obrigatorios
e ndo obrigatorios, ficardo disciplinados em documento proprio que sera disponibilizado no site do
Campus.
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Art. 16° A SERC abrira processo no SEIL, com a tipologia “Acompanhamento de estagio”, por

oferta de curso, que contera:
I — Todos os documentos da relagdo de estagio (TCE/PE, aditivos ao TCE/PE, relatorios etc.);
IT - O relatorio dos estudantes que realizaram estagio nao obrigatorio, que trara as informagdes
necessarias ao lancamento pela Secretaria Académica em historico escolar do estudante;

§ 1°. O processo sera tramitado para Saee/Proens para fins de controle;

§ 2°. A SERC abrird um novo processo de “Acompanhamento de estagio”, vinculado ao processo

de oferta, para casos em que seja requerida equivaléncia para analise do colegiado do curso.

§ 3°. As relagdes de estagio sao comprovadas pelos documentos do processo.

Art. 17° O convénio de estagio, quando necessario, devera ser formalizado antes do inicio da
realiza¢do do estagio, sendo de responsabilidade dos coordenadores de curso e dos professores
orientadores a verificagdo da necessidade.

§ 1° Compete a SERC, o apoio a formalizagao;

§ 2° Compete a Saee/Proens, a supervisao e orientagao.

CAPITULO II
DA EQUIVALENCIA

Art. 18° As horas de estdgio ndo obrigatorio poderdo ser utilizadas para horas de atividades
complementares, mediante avaliagdo e parecer do colegiado do curso do solicitante, sendo o
percentual maximo de utiliza¢do de 25%.

Art. 19° O estudante, nos casos previstos nos incisos I e Il do Art. 28 da resolucdo [FPR n®36/2019,
podera solicitar ao colegiado do respectivo curso, por meio de formulario proprio, equivaléncia de
até¢ 70% da carga horaria de estagio obrigatdrio.

Parédgrafo unico. Cabera ao colegiado do curso avaliar as caracteristicas qualitativas das atividades
realizadas e definir o percentual de equivaléncia por estudante limitado ao valor do caput.

Art. 20° O estudante, no caso previsto no inciso III do Art. 28 da resolucdo IFPR n° 36/2019, podera
solicitar ao colegiado do respectivo curso, por meio de formulario proprio, equivaléncia total da
carga hordria de estagio.

Parédgrafo unico. Cabera ao colegiado do curso avaliar as caracteristicas qualitativas das atividades
realizadas e aprovar ou ndo a equivaléncia pretendida.

Art. 21° O estudante, no caso previsto no inciso IV do Art. 28 da resolucdo IFPR n°36/2019, podera
solicitar ao colegiado do respectivo curso, por meio de formulario proprio, equivaléncia da carga
horéria de estagio. Para tanto, o colegiado do curso considerara:
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I - A compatibilidade das atividades desenvolvidas com o componente curricular de estagio
obrigatdrio;
IT - A compatibilidade das horas totais.
§ 1° No caso das licenciaturas, o nivel de ensino previsto no componente curricular de estagio
devera ser considerado.
§ 2° Para os casos do Pibid e Residéncia Pedagogica, os professores orientadores responsaveis
pelos programas emitirdo pareceres de equivaléncia para os componentes de estagio obrigatdrio.

Art. 22° Os documentos comprobatdrios para a solicitacdo de equivaléncia de carga horaria de
estagio seguem o rol exemplificativo do §1 do Art. 28 da resolucao IFPR n°® 36/2019.

Art. 23° A matricula, sua confirmacao e a frequéncia regular no curso sdo itens indispensaveis para
iniciar e continuar em estagio, sendo de responsabilidade do professor orientador juntamente com
o coordenador do curso notificar as mudancas na situacao do estudante a SERC.

Pardgrafo unico. O professor orientador juntamente com o coordenador de curso, por intermédio
da SERC, podem, justificar e ndo iniciar ou interromper o estagio de estudante que ndo mantenha
as condi¢des académicas minimas de frequéncia e desempenho escolar, registrando formalmente.

CAPITULO 111
DO DESLIGAMENTO

Art. 24° A rescisdo do estagio podera ocorrer a qualquer tempo, respeitando-se as regras previstas
no item II do Art. 31 da resolucdo IFPR n°® 36/2019, considerando que a SERC tem o prazo de 5
(cinco) dias uteis para as tramitagdes necessarias a contar da sua ciéncia.

Pardgrafo inico. A notificacdo deverd ser enviada ao email da SERC por um dos interessados
nominados no TCE/PE (estagios.assis@ifpr.edu.br).

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO, SUPERVISAO E AVALIACAO

Art. 25° A orientagdo de estagio ndo obrigatério sera da forma indireta, nos termos da resolucao
IFPR n° 36/2019, complementadas por normativas especificas de cada curso.

Art. 26° Para orientacdo de estagio ndo obrigatério em qualquer nivel de curso matriculado, ¢
computada a carga horaria de 1 (uma) hora semanal para até 10 (dez) estudantes e de 2 (duas) horas
semanais para mais de 10 estudantes, considerando-se o limite de 20 estudantes por professor,
conforme resolucao [FPR n°®36/2019.
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Art. 27° Para orientagdo de estagio obrigatdrio em qualquer nivel de curso matriculado, ¢
computada a carga horaria de 1 (uma) hora semanal para até¢ 5 (cinco) estudantes e de 2 (duas)
horas semanais para até 10 (dez) estudantes.

Paragrafo tnico. Casos excepcionais em que o colegiado do curso ndo possua professores
orientadores suficientes para atendimento da demanda, o colegiado do respectivo curso podera
ampliar este limite até 20 (vinte) estudantes por professor, ndo excedendo a carga horaria das
atividades de apoio ao ensino descrita na Resolucdao [FPR n° 02/2009.

Art. 28° Para o computo do nimero méximo de 20 estudantes vinculados a um professor orientador
serdo considerados os estagiarios em todos os niveis e em todas as modalidades.

Art 29° Em casos excepcionais, poderdo ser aceitos professores orientadores convidados, externos
ao colegiados de curso, desde que lotados e em efetivo servigo no campus Assis Chateaubriand.

§ 1° Essa prerrogativa deve estar respaldada em decisdo favoravel do colegiado do curso, sendo a
formacao do professor orientador convidado aderente ao perfil do egresso bem como as atividades
que serdo realizadas no estagio.

§ 2° Ao professor orientador convidado cabem todas as prerrogativas referentes a professor
orientador, tanto no computo das horas atividades quanto no limite de orientados.

Art. 30° A coordenagdo do curso juntamente com a SERC emitird declaracdo de carga horaria de
orientagdo de estagio.

Art. 31° Para avaliagdo e acompanhamento do estagio, sdo consideradas as mesmas concepgoes
que orientam o processo de ensino e aprendizagem, conforme previsto no PPC e na Resolugao
IFPR n®36/2019, observando-se:

I — A articulacdo entre teoria e pratica em producdes e vivéncias do estudante, durante a

realizagdo do estagio;

IT — A participacao do estudante nos encontros de orientagdo de estagio, atendendo ao critério

de assiduidade no componente curricular;

IIT — A autoavaliag¢ao do estudante;

IV — Elaboragao e construgdo do plano de estagio, nas etapas acordadas;

V — Elaboragdo e entrega dos relatorios de estagio, nas etapas acordadas;

VI — Participagdo em eventos especificos com a socializacao das experiéncias e resultados do

estagio.
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CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE

Art. 32° As responsabilidades dos estagiarios ficam estabelecidas pela resolucdo [FPR n° 36/2019,

em especial o tratado no Art. 18, complementando-se com:
I — Aceitar as normas de estagio do IFPR e da UCE;
IT — Escolher seu campo de estagio, dentre aqueles credenciados pelo IFPR, com o auxilio do
professor orientador;
IIT — Elaborar o TCE/PE, aprovado pelo professor orientador e o supervisor da UCE;
IV — Assinar e cumprir o TCE/PE;
V — Entregar relatorios, fichas de frequéncias e demais documentos necessarios que
formalizam a relagdo de estagio e sua validagao final.

Art. 33° As responsabilidades dos professores orientadores de estagio ficam estabelecidas pela
resolucdo IFPR n°36/2019 , principalmente aos artigos tratados no capitulo VIII, complementando-

se com:
I — Sugerir os campos de estagio que executam praticas compativeis com as atividades de
estagio;
IT — Elaborar e organizar o plano de estdgio junto aos agentes nele envolvidos, objetivando o
cumprimento do PPC;
IIT — Manter encontros periodicos com seus orientandos para acompanhamento das atividades;
IV — Oferecer aos estagiarios condi¢des necessarias para o desenvolvimento da execugdo das
atividades programadas no plano de atividades;
V — Orientar os estudantes, em conjunto com a SERC, sobre os procedimentos de estagio;
VI — Interagir com os supervisores de forma a garantir sua participagdo ativa no planejamento
e acompanhamento do estagio;
VII — Acompanbhar, orientar e direcionar o estudante no decorrer de sua pratica profissional;
VIII — Cumprir as exigéncias normativas em relagdo ao acompanhamento de desempenho,
frequéncia e avaliacao do estudante, em carater parcial e final;
IX — Manter em dia a documentacdo referente aos estagios supervisionados que lhe dizem
respeito;
X — Acompanhar o tramite dos processos a que seus estagiarios estdo vinculados, cobrando
desses o cumprimento dos prazos processuais.
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CAPITULO VI
DOS ESTUDANTES COM DEFICIENCIA

Art. 34° Os estudantes com deficiéncia poderdo iniciar seu estagio a qualquer tempo, respeitando
o rito processual descrito nos Art. 3° e 4° deste Regulamento.

Pardgrafo tUnico. Neste caso, a orientacdo ocorrera de forma semidireta e mediante
acompanhamento do Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais
Especificas (NAPNE).

CAPITULO VII
DO REGISTRO PELA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 35° De acordo com o inciso II, Art. 16, deste regulamento, a Secretaria Académica procedera
ao registro do estagio nao obrigatorio do estudante no sistema académico, considerando:
I — O relatério de estagio, que trara as informagdes necessarias ao langamento, contendo:
a) nimero da matricula; b) nome do estudante; c) carga horaria total;
I — Quando ndao houver possibilidade de registro no sistema académico, a Secretaria
Académica devolvera o processo para a SERC, informando quais estudantes nao foram
possiveis os registros, e solicitando a emissao das declaragdes de conclusao de estagio por esta
unidade ou UCE;
§ 1° Para os casos especificados no item I, a Secretaria Académica devera registrar no sistema
académico a informacao: “O estudante concluiu XXX horas de estagio nao obrigatdrio no decorrer
do curso”.
§ 2° Para os casos especificados no item II, a Secretaria Académica, apds receber a declaragdo de
conclusdo do estadgio, deverd arquivar na pasta individual do estudante.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 36° A validacdo do estagio fica condicionada ao cumprimento deste Regulamento e das
normas e fluxos processuais estabelecidos pela SERC.

Art. 37° Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se todos os
regulamentos de estagios presentes nos PPC do campus.

Art. 38° A necessidade de atualizagdo deste RGE seré avaliada periodicamente pelos colegiados
de curso, os quais, caso a verifiquem, utilizar-se-ao dos mesmos tramites de aprovacao deste
documento.
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Pardgrafo unico. Caso a atualizagdo do RGE seja constatada na criacdo ou ajuste de curso, a
proposta de altera¢dao devera ser inserida como anexo do PPC e, apds a sua aprovagao, atualizada
na pagina do campus.

Art. 39° Os casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado do curso ao qual o estudante estd
relacionado, e em ultima instancia, pela direcao de ensino.

CAPITULO IX
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 40° Os PPC que ndo contiverem a mengao ao estagio ndo obrigatorio terdo o prazo de 2 (dois)
anos para adequacao, sendo, neste interim, permitida a sua realizacao, desde que o perfil do egresso
esteja alinhado ao estagio do estudante e em conformidade com este Regulamento.

Art. 41° Para os cursos técnicos, a area administrativa também ¢é parte integrante do perfil do
egresso, desde que relacionado as atividades inerentes ao respectivo curso, constituindo
possibilidade para area de estagio do estudante, sendo a sua men¢do no PPC oportunamente
inserida quando realizado o ajuste curricular.

Art. 42° Para os casos em que a orientagdo nao esteja definida em PPC, serd considerada a

orientagdo semidireta, sendo a sua mengao no PPC oportunamente inserida quando realizado o
ajuste curricular.

10



