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I— DESFAVORAVEL

Processo de Abertura de Curso Lato Sensu:
PAC + PPC

Manifestacao juspedagogica
DPG/Proeppi e da Desup/Proens

Assuntos: abertura; ajuste; suspensao e ou extingao de curso. Todos esses
assuntos devem ser apensados nesse processo inicial.
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Toda proposta de abertura de curso de aperfeicoamento ou
especializacio (ambos /ato sensu) devem ser iniciados no SEI
de acordo com as instrucdes contidas na Resolugao IFPR n.
18/2017. O formulério de PAC e o formulério de PPC estao
dispostos na pagina institucional da DPG/Proeppi. E dentro
desse processo inicial que deverao constar todas e quaisquer
solicitagdes de: abertura, ajuste, suspensao e/ou extingao do
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curso.

Volta para o campus proponente
adequar a proposta de abertura
de curso de acordo com as
pericias juspedagogicas exaradas
nos autos, ou faz-se o
arquivamento do processo pelo
campus , caso nao seja de
interesse institucional dar
continuidade a proposta.

Aprovacéo de criagao de Curso pelo
CONSUP/IFPR

Sobe para a Secretaria de
Orgaos Colegiados - SOC fazer
inclusao na pauta do préximo
CONSEPE.

Obs.: Toda vez que as analises
juspedagdgicas da
DPG/Proeppi e Desup/Proens
fizerem ressalvas para as
adequagdes necessarias ao
curso proposto, o processo
retornara ao campus
proponente para que a
solicitagao seja atendida.

Com a relatoria/parecer favoravel do relator do

CONSEPE, o processo volta paraa SOC e entra

na pauta do proximo CONSUP, para deliberacao
sobre sua criacao e emissao de Resolucao.

Obs.: O curso é criado apenas uma vez, entao

enquanto o curso estiver sendo ofertado, a
Resolugao IFPR de sua criacdo sera vigente.

Caso sejam necessarias adequacoes, elas serdo

feitas sob a forma de ajuste ordinario ou
extraordinario.
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Caso a relatoria tanto do CONSEPE quanto do

Processo para Abertura de Processo Seletivo 20**
Relaciona-se no SEI diretamente com o Processo de Abertura de Curso
Lato Sensu

Documentos necessérios para a instrugdo processual:
a) Solicitagao de autorizagao de oferta emitida pelo campus proponente
paraa DPG/Proeppi, com o cronograma de agdes do processo seletivo;
b) Despacho da DPG/Proeppi ao campus proponente com a autorizagao
concedida;

c) Portaria de autorizagao de oferta emitida pelo campus proponente;
d) Editais de: oferta de vagas, homologacao de inscricao, resultado de
recursos de inscricao, resultado de classificacao, resultado de recursos de
classificacao e resultado final;

e) Editais de chamada/convocacéo para matricula.
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Processo para Registro de Oferta de Turma 20**

Relaciona-se no SEI diretamente com o Processo de Abertura de
Processo Seletivo 20**

Documentos necessarios para a instrucdo processual:
a) Plano de ensino de cada componente curricular;
b) Planilha com dados de diario de classe: frequéncia, contetido,
aproveitamento, observagoes;

c) Relatério Final - formulério de concluséo de curso da DPG/Proeppi;
d) Parecer DPG/Proeppi (ap6s a conclusao de todas as atividades da
turma ofertada, recomenda-se ao campus 60 dias para apensar ao
processo de registro de oferta de turma os documentos acima elencados e
apds apensagao de todos eles, fazer o encaminhamento - via despacho -
paraa DPG/Proeppi emitir manifestagao.

Obs.: Caso sejam necessarias adequacées e/ou informagdes adicionais, o
processo retornara ao campus proponente. Somente ap6s manifestacao
favoravel da DPG/Proeppi deve-se criar o processo de certificagio de
turma.

CONSUP solicite providéncias para adequacao
de documentos/justificativas/outras
informacdes relevantes para a deliberagao do
mérito sobre a abertura de curso, sera
necessario que o processo seja devolvido pela
SOC paraa DPG/Proeppi tomar ciéncia e depois
devolver ao campus proponente para
atendimento aos pedidos dos relatores.
Tomadas as providéncias pelo campus,
devolvem-se os autos paraa DPG/Proeppi
verificar se houve atendimento as solicitagcoes
efetuadas e assim retornar o processo a SOC
para que novamente o processo seja incluso na
pauta dos Conselhos Superiores do IFPR.

Processo para Certificagdo de Turma 20**

Relaciona-se no SEI diretamente com o Processo de
Registro de Oferta de Turma 20**

Documentos necessérios para a instrugdo processual:

a) Despacho ou Oficio a Dirac/Proens solicitando a certificagao da turma
do curso ****, turma ofertada no ano ***, conforme documentacao
apensada aos autos ****(processo administrativo de registro de oferta de
turma + abertura de processo seletivo + abertura de curso);

b) Nesse despacho para abertura de processo, fazer referéncia ao
documento Relatério Final - formulério de conclusao de curso da
DPG/Proeppi que est4 apensado ao processo de registro de oferta de

turma;
Obs.: E muito importante fazer o encadeamento de relagdes processuais
corretamente, porque € a partir da correta instrucao processual que a
Dirac/Proens podera emitir os certificados correspondentes.
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Quando o processo de certificagio chega a Dirac/Proens, sdo seguidos os
seguintes passos:
1. Conferéncia do formulario de conclusao de curso com a matriz curricular do PPC
e as ementas das disciplinas ofertadas;

2. Cria-se um modelo digital de certificado com os dados do curso, obtidos nos
processos relacionados a abertura do curso. Nesse modelo serdo acrescidos os
dados de registro académico referente a cada um dos egresssos com direito
a sua certificagao especifica;

3.E preciso que sejam informados corretamente o nome completo de todos os
atores do curso (professores e estudantes/alunos), sem abreviagoes. E importante
informar a titulacdo méaxima de cada professor atuante no curso.

4. A carga hordria e a nomenclatura de cada componente curricular/disciplina
devem ser cuidadosamente langadas dentro dos processos e no formulario de
conclus&o de curso disponibilizado pela DPG/Proeppi, porque evitara equivocos na
certificagao do curso;

5. Apds a criacdo dos certificados em formato digital, as Iaminas sdo impressas em
papel moeda e depois registradas em livros de registro de certificados que ficam
sob a guarda e geréncia da Dirac/Proens;

6. Depois de impressas as laminas, os certificados sdo encaminhados paraa
assinatura/rubrica manuscrita de cada autoridade competente. Apds essa colheita
de assinaturas, o certificado segue em malote paraa SECAC do campus
proponente recolher a rubrica de cada estudante/aluno concluinte e entregar a sua
via original ao portador.

Obs.: "lamina" é o nome dado ao papel especial de impressao para certificados e
diplomas.




