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REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIO DO CAMPUS PARANAVAT

CAPITULO I
DAS REGRAS GERAIS DE ESTAGIO

Art. 1° Este Regulamento Geral de Estdgio (RGE) abrange todos os Projetos Pedagogicos de
Curso (PPC) do Campus Paranavai, sendo seus dispositivos alinhados a resolucdo IFPR n°
36/2019, alein® 11.788/2008 e demais dispositivos legais pertinentes.

Paragrafo tinico. O estagio, como ato educativo, prioriza a formagao do estudante para o mundo
do trabalho e o fortalecimento dos conhecimentos construidos no ambiente académico.

Art. 2° Os estudantes que realizam as atividades de estagio obrigatorio e nao obrigatério sao
considerados estagiarios, para os efeitos deste regulamento, desde que estejam regularmente
matriculados no curso do campus e que as atividades propiciem experiéncia
académico-profissional e contextualizagdo curricular.

Art. 3° Para realizacdo de estagio obrigatorio o estudante devera:

I) para os cursos em que o estdgio seja uma componente curricular, estar matriculado na
componente;

IT) procurar o coordenador de estagio supervisionado da area responsavel pelo seu curso para
receber orientagoes;

IIT) formalizar Termo de Compromisso de Estadgio (TCE) e Plano de Estagio (PE) com a unidade
concedente de estagio (UCE), utilizando-se dos formulérios proprios, disponibilizados pela Se¢ao
de Acompanhamento de Estagios e Egressos da Pro-reitoria de Ensino (Saee/Proens) e Secdo de
Estagios e Relagcdes Comunitarias do campus (Serc).

Paragrafo inico - Ao que tange ao inciso III, referente ao estagio obrigatorio, o estagiario devera
respeitar as datas de inicio e término previstas no calendério académico. Nao sera aceito TCE/PE
fora do prazo.

Art. 4° Para realizacdo de estdgio ndo obrigatorio, o estudante devera:

I) verificar as oportunidades de estagio na regido e as parcerias firmadas com o [FPR, em especial
os agentes de integragao;

IT) procurar o coordenador de estagio supervisionado da area responsavel pelo seu curso para
receber orientagoes;

IIT) formalizar TCE/PE com a UCE, utilizando-se dos formularios proprios disponibilizados pela
Saee/Proens e Serc ou da agéncia de integracdo, quando o estagio for formalizado por meio desta.

§ 1° O estagio ndo obrigatorio ¢ facultativo, entretanto, ao optar por realiza-lo, o estudante
também estara vinculado aos dispositivos da resolugcdo IFPR n°® 36/2019 e as normas da UCE.

§ 2°. No que concerne ao caput, os estudantes poderdo atuar como estagiarios a partir do segundo
semestre do curso, ou conforme proposto no PPC do curso, e ter idade minima de 16 (dezesseis)
anos completos.
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Art. 5° O estudante deve estar coberto por seguro contra acidentes pessoais durante a vigéncia do
estagio, que serd informado no TCE/PE.

Paragrafo inico. O seguro de cobertura de acidentes pessoais ¢ custeado pelo IFPR para o estagio
obrigatorio, e pela UCE ou agéncia de integragdo para o estagio nao obrigatorio. Neste ultimo
caso, ¢ necessario que a Serc requisite a apolice de seguro e incorpore ao processo de
“Acompanhamento de estagio”.

Art. 6° A caracterizacdao e definigdo do estagio sera feita entre o IFPR e a UCE, por meio do
TCE/PE, no qual estardo acordadas todas as condigdes de sua realizacdo, e que serd
periodicamente reexaminado.

Paragrafo tnico. E responsabilidade do professor orientador e da Serc verificar se o TCE/PE est4
em conformidade e se o estudante cumpre continuamente os artigos 6°, 17 e 26 da resolucao
IFPR n° 36/2019, ndo eximindo o estudante do cumprimento do art. 18 da mesma resolugdo.

Art. 7° O estudante deverd realizar o estagio em local apropriado, alinhado aos principios
pedagogicos do IFPR, em ambiente de formacao para o mundo do trabalho e em acordo com o
PPC.

§1° No que concerne ao caput, ¢ responsabilidade do coordenador de estagio supervisionado
organizar as visitas para inspecionar o local do estagio pretendido, podendo designar o orientador
de estadgio, um professor da area ou ele mesmo realiza-la.

§ 2° A formalizacdo do TCE/PE ¢ garantia da inspe¢ao do campo de estagio.

Art. 8° Quando possivel o estagio de 40 (quarenta) horas semanais, em acordo com a resolucdo

IFPR n° 36/2019, em especial o §1° do art. 17, devem ter a sua previsao de execucao definida no
TCE/PE ou mediante aditivo ao TCE/PE.

Paragrafo unico. No estdgio durante as férias, o estudante sé poderd realizar a jornada de 40
(quarenta) horas se houver previsdo especifica no PPC, desde que ndo haja dissociacdo da teoria e
pratica no ambito do curso. Neste caso a orientagdo sera indireta, retornando a orientagdo prevista
no TCE/PE apos esse periodo.

Art. 9° Qualquer alteragdo no decorrer do estagio, devera ser formalizada por meio de aditivo ao
termo de compromisso de estagio e protocolado na secretaria do campus, enderecado a Serc.

Art. 10. O TCE/PE, aditivos, equivaléncias, relatorios e demais requisi¢des deverao ser realizados
por meio dos formuldrios proprios, disponibilizados pela Saee/Proens e Serc, nos prazos
estabelecidos e divulgados pelo campus.

Art. 11. Nao serdo aceitos TCE/PE e aditivos ao TCE/PE:

I) com data retroativa;

IT) fora do periodo indicado no calendario académico do ano vigente, no caso de estagio
obrigatorio;

IIT) que contenham rasuras ou indicativos de alteracao;

IV) com informacgdes obrigatorias faltantes;
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V) sem a assinatura do estudante, dos responsaveis da UCE e do professor orientador.
Paragrafo unico. Como regra, o chefe da Serc assinard somente apds a assinatura das demais
partes.

Art. 12. Os documentos da relacdo de estagio deverdo ser entregues e protocolados na Secretaria
Académica do campus, que fara o encaminhamento para a Serc, a qual tera o prazo de 5 (cinco)
dias tuteis para realizar a tramitagdo necessaria. A Serc devolverd o documento a secretaria
académica, sendo de responsabilidade do estudante retira-lo.

Art. 13. A Serc abrira processo no SEI, com a tipologia “Acompanhamento de estdgio anual”, por
oferta de curso, que contera:

I) todos os documentos da relagao de estagio (TCE/PE, aditivos ao TCE/PE, relatorios, etc);

IT) o relatorio dos estudantes que realizaram estagio ndo obrigatorio, que trara as informagdes
necessarias ao langamento pela Secretaria Académica em historico escolar do estudante;

§ 1°. O processo sera tramitado para Saee/Proens para fins de controle;

§ 2° A Serc abrird um novo processo de “Acompanhamento de estagio”, vinculado ao processo
de oferta, para casos em que seja requerida equivaléncia para analise do coordenador de curso e
coordenador de estagio supervisionado da érea;

§ 3° Ao término da oferta anual de estagio, conforme data prevista em calendario, o coordenador
de estdgio supervisionado da area deverd preencher formulario proprio da Serc, referente ao
cumprimento dos estdgios obrigatdrios e ndo obrigatorios. O formuléario devera ser repassado a
Serc que o registrara por meio de despacho final & Saee/Proens;

§ 4° As relacdes de estagio sao comprovadas pelos documentos do processo.

Art. 14. O convénio de estdgio, quando necessario, deverad ser formalizado antes do inicio da
realizagdo do mesmo, sendo de responsabilidade da Serc a formalizacao do convénio de estagio e
da Saee/Proens a supervisdo e orientacao.

CAPITULO II
DA EQUIVALENCIA

Art. 15. O estagio ndo obrigatdrio podera ser considerado parte das atividades complementares,
desde que ndo ultrapasse 25% (vinte e cinco por cento) ou 50 horas dessas atividades.

Paréagrafo tnico: as horas complementares referidas neste caput deverdo ser classificadas em um
dos trés grupos, conforme consta na [IPC N°2/2015, a saber: grupo I - atividades de ensino; grupo
IT - atividades de pesquisa, extensdo e inovagdo, grupo III - atividades de formagdo social,
humana e cultura.

Art. 16. O estudante, nos casos previstos nos incisos I e II do art. 28 da resolucdo IFPR n°
36/2019, (empregado registrado, empresario formal, profissional liberal ou autonomo, e servidor
publico ou empregado publico), podera solicitar, por meio de formuldrio proprio, a equivaléncia
de até 70% da carga horaria de estagio obrigatorio, considerando:
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a) estagios de até 200h (duzentas horas): deverdo ser comprovados no minimo 3 meses de
experiéncia nos ultimos 2 (dois) anos;

b) estagios de at¢ 400h (quatrocentas horas): deverdao ser comprovados no minimo 6 meses de
experiéncia nos ultimos 3 (trés) anos;

c) estagios superiores a 400h (quatrocentas horas): deverdo ser comprovados no minimo 12
meses de experiéncia nos ultimos 5 (cinco) anos.

§ 1° O estudante fara a solicitagdo de equivaléncia, mediante protocolo na secretaria, que o
encaminhard a Serc que, por sua vez, enviara o documento ao coordenador de estagio
supervisionado da area.

§ 2°. Caberé ao coordenador de curso e ao coordenador de estadgio supervisionado da 4rea avaliar
as caracteristicas qualitativas das atividades realizadas e deferir ou ndo a equivaléncia, limitado
ao valor do caput. Em caso de avaliagdes divergentes, em segunda instancia, o colegiado de curso
podera ser consultado.

Art. 17. O estudante, no caso previsto no inciso II1, art. 28 da resolucdo IFPR n°® 36/2019 (atuante
oficialmente em programas de monitoria, de incentivo a pesquisa cientifica ou ao
desenvolvimento tecnologico), podera solicitar a equivaléncia de até 100% da carga horaria de
estagio por meio de formulario proprio da Serc.

§ 1°. O formulario deverd ser protocolado na secretaria e enderecado a Serc, que por sua vez fara
o despacho para o coordenador de curso e coordenador de estagio supervisionado da area.

§ 2°. Estudantes participantes de projetos propostos por professores ou técnicos no ambito do
IFPR podem solicitar a equivaléncia de carga horaria de estdgio, desde que as atividades
executadas no projeto estejam alinhadas com a formacao profissional do curso e o projeto esteja
devidamente registrado no COPE.

§ 3°. A equivaléncia a que se refere esse artigo ndo poderd ocorrer se as atividades mencionadas
estiverem sendo utilizadas para outros fins, como horas de atividades complementares e projetos
de conclusdo de curso.

§ 4°. Cabera ao coordenador de curso, ao coordenador de estdgio supervisionado da area e ao
orientador do estudante nos programas, avaliar a equivaléncia, considerando as caracteristicas
qualitativas das atividades a que se refere este caput. Em caso de avaliagdes divergentes, em
segunda instancia, o colegiado de curso podera ser consultado.

Art. 18. O estudante, no caso previsto no inciso IV do art. 28 da resolu¢do IFPR n°® 36/2019,
(atuante oficialmente em programas autorizados pelo Governo Federal, Estadual ou Municipal,
dos quais o IFPR participe formalmente e nos quais os seus projetos estejam alinhados com o
objetivo da formacdo para o mundo do trabalho), podera solicitar a equivaléncia da carga horaria
de estagio, por meio de formuldrio proprio da Serc mediante protocolo na secretaria que o
encaminhard a Serc, que por sua vez, enviara o documento ao coordenador de estagio
supervisionado da area. Para tal equivaléncia sera considerado:

I - a compatibilidade das atividades desenvolvidas com o componente curricular de estagio
obrigatorio;

II - a compatibilidade das horas totais.

§ 1° No caso das licenciaturas, o nivel de ensino previsto no componente curricular de estagio
devera ser considerado.
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§ 2° Para os casos do Pibid e Residéncia Pedagogica, os professores orientadores responsaveis
pelos programas poderdao emitir declaragdo de participacao do estudante.

Art. 19. Os documentos comprobatérios para a solicitacdo de equivaléncia de carga horaria de
estagio referentes ao §1° do art. 28 da resolucao IFPR n° 36/2019, sdo apresentados a seguir:

I - Carteira de trabalho e Previdéncia Social - CTPS;

II -Contrato de trabalho;

III -Contrato social,

IV -Declaragao de cadastro de servidor publico;

V- Certificados ou declara¢do, com carga horaria, da participacdo de programas de monitoria, de
incentivo a pesquisa cientifica ou ao desenvolvimento tecnoldgico;

§ 1° No que concerne esse caput, caso o estudante apresente um documento distinto dos
mencionados, cabera ao coordenador de estagio supervisionado da area e a Serc a apreciagao do
documento apresentado e o parecer sobre sua aceitacdo ou rejeigdo, para fins da comprovagao a
que se refere o artigo.

§ 2° Os documentos comprobatorios para tal finalidade devem ser apresentados na forma de vias
originais ou autenticadas.

Art. 20. A matricula, sua confirmagdo e a frequéncia regular no curso sdo itens indispensaveis
para iniciar e continuar o estagio, sendo de responsabilidade do professor orientador notificar as
mudangas na situagdo do estudante ao coordenador de estagio supervisionado da area e a Serc.
Paragrafo Unico. O professor orientador e o coordenador de curso, com intermédio da Serc,
podem, justificadamente, ndo iniciar ou interromper estagio de estudante que nao mantenha as
condi¢des mencionadas nesse artigo, registrando formalmente por e-mail. No caso de interrupgao
de estagio, formalizar por meio do formulario de rescisdo de contrato de estagio.

CAPITULO III
DO DESLIGAMENTO

Art. 21. A rescisao do estagio devera ocorrer por meio de formuldrio proprio, respeitando-se as
regras previstas no art. 31 da resolucdo IFPR n°® 36/2019, considerando que a Serc tem o prazo de
5 dias tteis para tramitacdes necessarias.

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO, SUPERVISAO E AVALIACAO

Art. 22. A orientacdo de estagio sera da forma semidireta, nos termos da resolucdo IFPR n°
36/2019, exceto se previsto de forma diferente no PPC, mediante justificativa detalhada.

Art. 23. A carga horaria referente a orientagdo de estdgio serd computada ao professor conforme a
seguinte distribuicao:
I - orientacdo de estagio obrigatdrio, quando previstos como componentes curriculares: as
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orientagdes serdo consideradas como aula, com carga horaria maxima de até 2 horas conforme a
seguinte distribuicdo: 1 hora-aula para até 4 (quatro) trabalhos orientados e 2 horas-aula para 5 ou
mais trabalhos orientados, considerando-se o limite de 20 estudantes por professor.

II - orientagcdo de estdgio ndo obrigatorio: as orientacdes serdo consideradas como apoio ao
ensino, com carga horaria de 1 (uma) hora-aula semanal para até¢ 10 (dez) estudantes e de 2
(duas) horas-aulas semanais para mais de 10 estudantes, considerando-se o limite de 20
estudantes por professor.

Art. 24. Para avaliagdo e acompanhamento do estagio, sao consideradas as mesmas concepgoes
que orientam o processo de ensino e aprendizagem, conforme previsto no PPC, observando-se:

I — a articulacao entre teoria e pratica em producdes e vivéncias do estudante, durante a realizacao
do estagio;

II — a participagdo do estudante nos encontros de orientagdao de estagio, atendendo ao critério de
assiduidade no componente curricular;

IIT — a autoavaliacao do estudante;

IV — elaboragdo e construcao do plano de estdgio, nas etapas acordadas;

V — elaboracao e entrega dos relatorios de estagio, nas etapas acordadas;

VI — participacdo em eventos especificos com a socializacdo das experiéncias e resultados do
estagio.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE

Art. 25. A resolucdo IFPR n° 36/2019 trata das obrigagdes dos estagiarios, em especial no art.
18, que se complementam com as seguintes responsabilidades:

I - aceitar as normas de estdgio do IFPR e da UCE;

IT - escolher seu campo de estagio com a anuéncia do coordenador de estagio supervisionado da
area ou do orientador de estagio;

III - elaborar o TCE/PE juntamente com o professor orientador ¢ a UCE;

IV - assinar e cumprir o TCE/PE;

V - estar em constante contato com o orientador apresentando o andamento do estagio;

VI - entregar relatorios, fichas de frequéncias e demais documentos necessarios que formalizam a
relagcdo de estagio nos devidos prazos;

VII - retirar na secretaria académica os documentos devolvidos pela Serc e providenciar ajustes,
€aso necessario.

§ 1° O relatorio parcial deve ser entregue com periodicidade de (06) seis meses. Quando o tempo
de duragdo do estdgio for inferior a 06 (seis) meses, o estudante fica dispensado de entregar o
relatdrio parcial.

§ 2° No que tange o inciso VI, nos estagios obrigatdrios em que nao haja a componente curricular
prevista em PPC, o relatorio final deve ser protocolado no prazo méaximo de 20 dias apods o
término do estagio, excluindo o periodo de férias.

§ 3° O estudante formando deve protocolar o relatorio final em um prazo méaximo de 20 dias
antes do término do ano letivo.
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§ 4° E responsabilidade do estudante formando observar a data de inicio do estagio, de forma que
seja possivel entregar o relatorio final de estagio no prazo estipulado no paragrafo § 3°.

§ 5° Todos os relatérios, ja aprovados pelo professor orientador, devem ser protocolados na
secretaria académica e enderecados a Serc.

Art. 26. A resolucdo IFPR n° 36/2019 trata das responsabilidades dos professores orientadores de
estagio obrigatdrio e ndo obrigatorio, durante todo o texto, que se complementam com as
seguintes:

I - verificar se o campo de estdgio executa praticas compativeis com as atividades de atuagao da
area;

IT - elaborar e organizar o plano de estagio, junto aos agentes nele envolvidos, objetivando o
cumprimento do PPC;

IIT - manter encontros periddicos com seus orientandos para orientar e direcionar o estudante no
decorrer de sua pratica profissional durante o estagio;

IV - oferecer aos estagiarios condigcdes necessarias para o desenvolvimento da execugdo das
atividades programadas no plano de estagio;

V - orientar os estudantes, em conjunto com o coordenador de estagio supervisionado da drea e a
Serc, sobre os procedimentos de estagio;

VI - interagir com os supervisores da UCE de forma a garantir sua participacdo ativa no
planejamento e acompanhamento do estagio;

VII - estar atento as dificuldades que impossibilitem a continuidade do estudante na UCE;

VIII - preencher relatorios parciais e final de acompanhamento de desempenho, frequéncia e
avaliacao do estudante;

IX - orientar o estudante na elaborag@o dos relatdrios parciais e final e avalia-los

X - acompanhar todos os tramites inerentes aos processos a que seus estagiarios estdo
vinculados, cobrando destes o cumprimento dos prazos processuais.

Art. 27. E fungdo do coordenador de estagio supervisionado da area do campus:

I - indicar um professor orientador da institui¢do, para cada estudante. Para a indica¢do deste
orientador, devera ser levado em conta o perfil profissional do mesmo, para que ele possa ajudar
a proporcionar ao estagidrio o pleno desempenho de agdes, principios e valores inerentes a
realidade da profissao e atuagdo do estagio;

II - controlar o quantitativo de estagiarios por professor orientador, considerando-se que o ideal
seja inferior a 20 estagiarios;

III - na auséncia eventual do professor orientador, assumir a orientagdo do estudante ou designar
um novo professor orientador;

IV - estar a par das inspeg¢des dos campos de estagio e quando necessario, organizar a visita para
inspecionar o local do estagio pretendido, podendo designar o orientador de estagio, um professor
da area ou ele mesmo realiza-la;

V - realizar junto aos profissionais da area, levantamento de empresas que possam ser campo de
estagio aos estudantes, visando o estabelecimento de convénios e organizar visitas a estas. As
visitas deverdo ser realizadas pela Serc, devendo ser acompanhadas pelo coordenador de estagio
supervisionado, coordenador de curso ou professores da area;
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VI - ao final de cada ano, informar a Serc, por meio de formulario proprio, a situagdo de cada
estudante sob sua responsabilidade quanto ao seu aproveitamento nas atividades de estagio;

VII - verificar a situagdo escolar do estudante, sempre que indicado por este, a intencao de
realizar estdgio, sobretudo o estudante do ensino médio. Caso necessario, encaminha-lo a se¢ao
pedagdgica para orientagdes;

VIII - estar disponivel, em um horario acessivel da semana, para que os estudantes dos
respectivos cursos possam tirar dividas a respeito de qualquer assunto relacionado ao estagio;

IX - no inicio de cada periodo letivo, em conjunto com a Serc, divulgar a importancia do
Estagio Supervisionado no(s) curso(s) pelo qual ¢ responsavel, explanando o fluxo do estagio
obrigatério e ndo obrigatorio;

X - orientar os estudantes quanto a formalizagdo do estagio, por meio do termo de
compromisso, plano de trabalhos ou termo de equivaléncia, ao longo do ano;

XI - deliberar sobre assuntos inerentes ao Estagio Supervisionado que exijam reflexao e
decisao coletiva;

XII - analisar as solicitagdes de equivaléncia de estagio juntamente com o coordenador de estagio
de curso.

§ 1°. Ao professor coordenador de estagio supervisionado da area sera destinada a carga horaria
de 2 (duas) horas aulas no seu plano de trabalho, como equivaléncia ao trabalho desenvolvido em
relacdo a sua fungdo.

§ 2° A distribuicdo dos coordenadores de estagio supervisionado da area se dara da
seguinte forma:

- 01 (um) Coordenador de estagio supervisionado da area para Engenharia
software, TADS e Curso Técnico em Informatica Integrado ao Ensino Médio;

- 01 (um) Coordenador de estagio supervisionado da area para Licenciatura em
Quimica e Curso Técnico em Agroindustria Integrado ao Ensino Médio;

- 01 (um) Coordenador de estagio supervisionado da area para Engenharia
Elétrica;

- 01 (um) Coordenador de estagio supervisionado da area para o Curso Técnico
em Mecatrénica Integrado ao Ensino Médio e o Técnico Subsequente em
Eletromecanica.

- O coordenador ou vice coordenador dos cursos de Pos Graduacéo fara o papel
de Coordenador de estagio supervisionado da area.

Art. 28. E funcéo do coordenador de curso:

| - indicar um professor para exercer a fungdo do coordenador de estagio supervisionado da
respectiva area, conforme o § 2° do artigo 27,

II - inteirar-se, periodicamente, sobre a situagcdo de cada estudante a respeito do
andamento das atividades de estagio;

[ll - avaliar inicialmente e periodicamente, juntamente com a Sec¢ao Pedagdgica e o
orientador, a situacdo de estudantes estagiarios quanto ao desempenho do curso,
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sobretudo de estudantes que realizam estagio nao obrigatério. Emitir parecer favoravel
ou desfavoravel quanto ao inicio e continuidade do estagio nao-obrigatorio;

IV - deliberar sobre assuntos inerentes ao Estagio Supervisionado que exijam reflexéo e
decisdo coletiva;

V - na auséncia eventual do coordenador de estagio supervisionado da area, assumir ou designar
novo professor para tal funcdo;

VI - analisar as solicitagdes de equivaléncia de estagio, juntamente com o coordenador de estagio
supervisionado da area;

VII - acompanhar visitas as empresas, juntamente com a Serc e demais responsaveis, conforme
previsto neste regulamento.

Art. 29. E funcéo da Secdo de Estagio e Relagdes Comunitarias:

I - no inicio de cada periodo letivo, em conjunto com o coordenador de estagio
supervisionado da area, divulgar a importancia do Estagio Supervisionado no(s)
curso(s) pelo qual é responsavel, explanando o fluxo do estagio obrigatério e nao
obrigatério

Il - formalizar convénios de estagios;

[Il - enviar a Secretaria do campus relatérios anuais dos estagios ndo obrigatorios para
registro da carga horaria realizada;

IV - assinar, como Instituicdo de Ensino, os TCE, Termos Aditivos e demais documentos
referentes a estagios de estudantes vinculados ao campus;

V - organizar a documentagdo relacionada aos estagios, encaminhando aos
interessados as respectivas vias, mantendo arquivada uma via na Unidade Orientadora
de Estagios no Sistema Eletronico de Informacgao (SEI);

VI - enviar relatérios e informagdes a Saee/Proens para acompanhamento e
consolidagao dos dados de estagios do IFPR,;

VII - cumprir e fazer cumprir as normas e procedimentos institucionais relacionados ao
estagio;

VIII - deliberar sobre assuntos inerentes ao Estagio Supervisionado que exijam reflexao
e decisdo coletiva;

IX - organizar e acompanhar, junto aos profissionais da area, o levantamento e visitas
as empresas que possam ser campo de estagio aos estudantes, visando o
estabelecimento de convénios;
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X - efetuar o controle do quantitativo de estudantes do IFPR realizando

simultaneamente, estagio obrigatério em uma mesma UCE. Se este numero exceder o
limite de 10 estudantes, realizar convénio entre o IFPR e a UCE, conforme o art. 22,
inciso Ill, da resolucdo IFPR n° 36/2019.

CAPITULO VI
DOS ESTUDANTES COM DEFICIENCIA

Art. 30. Os estudantes com deficiéncia poderdo iniciar seu estagio a qualquer tempo, sendo a
orienta¢do, nestes casos, da forma direta.

§ 1° O acompanhamento e orientacao do estagio ndo obrigatorio para estudantes com deficiéncia
serd por professor orientador em forma direta em parceria com o profissional de apoio escolar,
quando necessario e indicado pelo nucleo de atendimento as Pessoas com Necessidades Especiais
- NAPNE do campus. Ao professor orientador cabe orientar o desenvolvimento de todas as
atividades do aluno, incluindo o campo de estagio, conforme caput 4 da lei n° 13.146/2015.

§ 2° Independente da forma de acompanhamento, deverao existir reunides periddicas, presenciais
ou mediadas por computador, entre o estagidrio, o professor orientador e profissional de apoio
escolar, quando necessario com a apresentacao de relatorio parcial, conforme resolucao IFPR n°
36/2019.

CAPITULO VII
DO REGISTRO PELA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 31. De acordo com o inciso II, art. 13, deste regulamento, a Secretaria Académica procedera
ao registro do estagio nao obrigatorio do estudante no sistema académico, considerando:

I - o relatério de estdgio, que trard as informagdes necessarias ao langamento, contendo: a)
numero da matricula; b) nome do estudante; c) carga horaria total;

IT - quando ndo houver possibilidade de registro no sistema académico, a Secretaria Académica
devolvera o processo a Serc, informando quais estudantes nao foram possiveis os registros, €
solicitando a emissdo das declaracdes de conclusdo de estagio por esta unidade, pela UCE ou
Agéncia de Integragao;

§ 1° Para os casos especificados no item I, em se tratando de estudantes de nivel superior, a
Secretaria Académica devera registrar no sistema académico a informacgao: “O estudante concluiu
XXX horas de estdgio ndo obrigatorio no decorrer do curso”. No caso de estudantes dos cursos
Técnicos Integrados ao Ensino Médio, devera também constar no registro a area em que o
estudante realizou o estagio.

§ 2° Para os casos especificados no item II, a Secretaria Académica, apos receber a declaracao de
conclusdo do estagio, devera arquivar na pasta individual do estudante.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES GERAIS
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Art. 32. Este regulamento entra em vigor na data de sua publica¢do revogando-se todos os
regulamento de estagios presentes nos PPC do campus.

Art. 33 Os PPC’s deverdo proceder as adaptacdes necessarias na primeira revisdo posterior a
publicacao desta resolugao.

Art. 34. A necessidade de atualizacao deste RGE seré avaliada periodicamente pelos colegiados
de curso, os quais, caso a verifiquem, utilizar-se-d0 dos mesmos tramites de aprovacdo deste
documento.

Paragrafo unico. Caso a atualizagdo do RGE seja constatada na criacdo ou ajuste de curso, a
proposta de alteragdo devera ser inserida como anexo do PPC e, apos a sua aprovagdo, atualizada
na pagina do campus.

Art. 35. Os casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado do curso ao qual o estudante esta
relacionado, com a participacdo do coordenador de estagio supervisionado da area, e em ultima
instancia, pela Dire¢ao de Ensino, Pesquisa e Extensao.

CAPITULO IX
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 36. Os PPC’s que ndo contiverem a mencao ao estdgio nao obrigatério terdo o prazo de 2
(dois) anos para adequagdo, sendo, neste interim, permitida a sua realizagdo, desde que o perfil do
egresso esteja alinhado ao estagio do estudante.

Art. 37. Para os cursos técnicos integrados ao ensino médio, atividades administrativas também
sdo parte integrante do perfil do egresso, constituindo possibilidade para area de estidgio do
estudante, sendo a sua men¢do no PPC oportunamente inserida quando realizado o ajuste
curricular.

Art. 38. Para os casos em que a orientacdo ndo esteja definida em PPC, serd considerada a

orientagdo semidireta, sendo a sua mengdo no PPC oportunamente inserida quando realizado o
ajuste curricular.
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FLUXO DA FORMALIZAGAO DE ESTAGIO

ESTUDANTE

ador de
pervisonado

Coorder
Estagio Sug

Preencher o formulario do

Termo de Compromisso de Estagio Obrigatdrio

Estagio (TCE) /Plano de
Estagio (PE) (4 vias)

Estagio Nao
Obrigatorio

|

Fara por meio

Orientador de Estagio

Coletar as seguintes assinaturas no
TCE/PE (4 vias)

Unidade Cancedente (UCE) Nao da Agenc_'_a ie
Supervisor da Unidade Concedente Inlegracéo’”
Estudante
Professor Qrientadaor do IFPR
Sim
Protocolar o TCE/PE na Estudante faz as Solicita o formulario do Termo de
Secrelaria Académica corregoes indicadas Compromisso de Estagio (TCE)/Plano
de Estagio (PE) da Agéncia de

Integragao (4 vias)

Secretaria Académica
encaminha TCE/PE para Serc Sim
gue avalia do TCE/PE e
devolve para secretaria

Estudante entrega
uma via do TCE/PE
para a UCE e para o
Né\o% QOrientador e inicia o

estagio

Buscar o TCE/PE

na Secretaria
Académica apés 5 ;

dias Uteis

CE/PE
precisa de
corregao?
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