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Boletim de Servigo Eletronico em 25/05/2021

T
ME® INSTITUTO FEDERAL

Parana Ministéria da Educacha

PORTARIA N2 152, DE 18 DE MAIO DE 2021

Disciplinar as atribuigdes da Comissdo Central
durante a implantacdo e das Comissdes Locais das
UGs, os procedimentos, etapas e o cronograma para
implantacdo do Sistema Integrado de Administrago
de Servigos - SIADS - no ambito do Instituto Federal
do Parana.

O Pro-Reitor de Administracdo do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Paran3,
designado pela Portaria n? 1638, de 21 de dezembro de 2017, publicada no DOU de 02 de janeiro de 2018, se¢do 2,
pagina 26, de acordo com a competéncia delegada por intermédio da Resolu¢do/IFPR n° 03, de 27 de margo de 2019,
que regulamenta o Artigo 27 do Regimento Geral do IFPR e conforme o processo 23411.013016/2018-83.

CONSIDERANDO

A Portaria do Ministério da Economia n2 232, de 2 de junho de 2020, que institui o Sistema Integrado de
Gestdo Patrimonial - SIADS, no ambito da administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional e empresas
publicas dependentes do Poder Executivo Federal;

A Portaria n2 22, de 16 de abril de 2019 e suas atualizagbes, que estabeleceu Comissdo Central para
implantacdo do Sistema Integrado de Administracdo de Servigos - SIADS - no dmbito do Instituto Federal do Paran3;

As deliberagdes realizadas pela comissido no processo n? 23411.013016/2018-83;

A descentralizagdo administrativa, na qual os procedimentos de gestdo patrimonial e de almoxarifado sdo
realizados nas respectivas unidades, conforme orientagGes e normativas institucionais.

RESOLVE:

TITULO |

DA COMISSAO LOCAL

Art. 12 A Comissdo Local serd composta por:

| - Gestores do Almoxarifado e Patrimdnio, que sdo os Diretores de Planejamento e Administragdo ou
equivalente de cada Campus, Campus avangado e EAD.

Il - Responsaveis pela implantagdo dos modulos UORG, Almoxarifado e Patrimonio, que sdo os servidores
que detém a competéncia pelo controle analitico, podendo ser também o gestor do Almoxarifado e Patrimonio, os
Agentes de Patrimonio e Almoxarifado (APA) e Agentes de Controle Patrimonial (ACP).

Il - Responsdveis pela conciliagdo contabil da UG, que sdo os servidores que detém a atribuicdao de
realizar a conciliagdo mensal da UG.
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Paragrafo Unico. No caso das UGs de Pinhais, Pitanga, Unido da Vitdria, Jaguariaiva, Capanema/Barracio
e Colombo, as indicagOes serdo realizadas pela DCF, com indicagdo de no minimo dois servidores responsaveis por cada
UG, lotados na CCONT/DCF, para que os Diretores Gerais das unidades possam compor a comissio local.

Art. 22 Devera ser constituida Comissdo Local para cada UG, por meio de uma Unica portaria, conforme
modelo do Anexo I.

§ 12 Cabera ao(s) Diretores(as) Gerais de cada campus e campus avanc¢ado instituir a(s) Comissao(&es)
Local(is) da respectiva UG.

§ 292 No caso da UGE 158009 a portaria de designacdo sera realizada pelo Pré-reitor de Administragdo e o
Diretor Geral do Ensino a Distancia ou pela chefia da unidade que venha o substituir.

§ 32 A designacdo deverd ocorrer via processo SEl aberto para a implantagdao conforme relagdo do Anexo

TiTULO Il

DAS ATRIBUIGOES DA COMISSAO LOCAL

Capitulo |

Da Fase de Implantagao

Art. 32 Compete aos Gestores do Almoxarifado e Patrimoénio na fase de implanta¢do do SIADS:

| - Presidir a comissao de implanta¢ao na unidade, adotando metodologia Unica com o gestor da outra
unidade nos casos de UG com mais de um Almoxarifado e Patrimonio.

Il - Providenciar a substituicdo de membros via processo SEl da UG de implanta¢do para designagdo em
portaria pelo Diretor Geral e informacgdo a Comissao Central.

[Il - Realizar cronograma interno de implantagao, obedecendo os prazos da Comissao Central, adotando
as medidas necessdrias para cumprimento dos prazos e atribuicdes dos demais membros. Caso a UG tenha campus
avancado e no caso da Reitoria a unidade de EAD, o cronograma interno deve ser compativel entre as duas unidades.

IV - Determinar a interrup¢do do uso dos mddulos almoxarifado e patriménio na data informada pela
Comissdao Central em que serdo exportadas as planilhas do SIPAC e que durante este periodo sejam realizados os
registros no processo SEl da UG de implantacgdo, pelo(s):

a) Responsavel(is) pela implantagdo do almoxarifado e patrimonio, dos bens e materiais
recebidos, consumidos, transferidos, movimentados ou de alteracdo de detentor de carga, para posterior
atualizagdo no sistema SIADS em execugdo, como uma das primeiras a¢0es apos a implantagao;

b) Responsavel(is) pela conciliagdo contabil na UG de todas as entradas, saidas e transferéncias das
contas do SIAFI, que possuem controle analitico no SIPAC médulo patrimonio e almoxarifado, para confrontagédo
das entradas e saidas avulsas que serao realizadas logo apds a implantagado do SIADS, realizando as transferéncias e
reclassificacdes e ajustes necessarios de acordo com as orientacdes da Diretoria de Contabilidade e Finangas/DCF;

c) Responsavel(is) pela implantacdo das UORGs, que realizem registro no processo SEl da UG de
implantacdo de altera¢Ges no organograma, dos cargos e fungdes, para posterior atualizagdo no SIADS.

V - Solicitar ao responsavel pela implantacdo do médulo patriménio, a inclusdo no processo da relagdo de
materiais permanentes no grupo 5218 do SIPAC, que pertencem a conta contabil 123110402 - cole¢Ges e materiais
bibliograficos. Estes itens devem ser ignorados no momento da implanta¢do do SIADS, mddulo patriménio.

VI - Receber da Comissdo Central as planilhas do Almoxarifado e Patrimoénio.

VIl - Remeter as planilhas para os responsdveis pela implantagdo para que realizem as corregdes
necessarias indicadas pela Comissdo Central.

VIII - Feitas as corre¢des nas planilhas pelos responsdveis pela implantagdao do Almoxarifado e Patrimdnio,
conferir se ndo houve alteragcdo ou correcdes além das determinadas pela Comissdo Central e encaminhar, via processo,
para a Comissao Central para que realize a importa¢do para o SIADS.

IX - Feita a importagdo, solicitar via processo SEl da UG de implantacdo, a execucdo e finalizacdo das
Etapas dentro do periodo previsto:
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a) Em se tratando das Etapas 3 e 4, solicitar ao(s) responsdvel(is) pela implantacdo do almoxarifado e
patrimonio;

b) Apds a conclusdo da Etapa 3 e/ou 4, solicitar ao(s) responsavel(is) pela conciliagdo contabil na UGE;

Paragrafo Unico. As devolutivas de conclus3o das etapas, com os devidos relatérios, devem ser realizadas
no processo SEl da UG de implantacdo.

X - Recebido o retorno da conclusdo da Etapa 5, realizar em conjunto com os demais membros da
Comissdo Local o relatério de divergéncias ndo solucionadas para envio do oficio a STN.

XI - Solicitar, via despacho no processo SEl da UG de implantagdo, a comissdao Central para que realize a
exportacdo junto a STN e determinar para a Comissado Local ndo realizar nenhum comando até que a Comissao Central
informe a conclusdo da exportagdo.

XIl - De posse do retorno da Comissdo Central, realizar a verificacgdo da exportagdo junto com aos
responsaveis (valores e saldos). Havendo divergéncia informar a Comissdao Central para verificar junto a STN o ocorrido.

§ 12 Estando a informacdo validada, caberd ao gestor do patriménio e almoxarifado realizar o Ultimo
comando no SIADS;

§ 29 Este procedimento é irreversivel, apds 1 (um) dia Util o sistema estard disponivel para execug¢do. Caso
o procedimento seja realizado sem valores, a unidade devera realizar a implantagdo manualmente.

Art. 42 Compete aos responsaveis pela implantagdo dos mddulos Almoxarifado, Patrimonio e UORGs na
fase de implantagdo do SIADS:

| - Atender as determinagdes do Gestor de Almoxarifado e Patrimonio e da Comissdo Central.
Il - Realizar os registros no processo SEl da UGE de implantacdo:

a) Dos bens e materiais recebidos ou saidas apds interrup¢do do SIPAC, para atualizagdo no SIADS
guando o sistema estiver em execug¢do, como uma das primeiras agoes;

b) Registrar no processo SEl da UGE de implantagdo as alteragGes no organograma e de cargos e fungGes,
para posterior atualizacdo no SIADS das UORGS e os respectivos detentores de carga patrimonial.

Il - Realizar declaragdo (Modelo Anexo lll), para fins de liquidagdo e pagamento, em substituicio do
comprovante de tombamento ou entrada no almoxarifado no SIPAC.

IV - Receber do Gestor do Patriménio e Almoxarifado a planilha do almoxarifado e do patrimdnio, conferir
os saldos e quantidade da planilha com o SIPAC.

V - Ajustar os campos indicados pela Comissdo Central.

VI - Finalizados os ajustes, encaminhar via processo do SEl da UG de implantac¢do, a planilha ajustada,
para o Gestor do Patrimonio e Almoxarifado.

VII - Iniciar as Etapas 3 e 4, de correlacionamento ou solicita¢gdes de cadastros, dentro do prazo acordado,
no SIADS Web, assim que determinado.

VIII - Seguir as orientac¢des e atender aos pedidos de informagdes dos cadastradores de itens de material
da Comissao Central.

IX - Incluir no processo SEl da UG de implantagdo a relagdo:

a) De materiais permanentes no grupo 5218 que pertencem a conta contabil 123110402 - colegGes e
materiais bibliograficos, portanto, estes itens devem ser ignorados no momento da implantacdo do SIADS, médulo
patrimonio;

b) De materiais que foram ignorados no momento da implantacdo por estarem registrados no SIPAC em
modulos equivocados, impossibilitando a migragdo automatizada no mddulo correto, como por exemplos: intangiveis
registrados como permanentes, materiais de consumo registrados como permanentes, entre outros.

X - Notificar o Gestor do Patrimoénio e Almoxarifado ao finalizar o correlacionamento.

XI - Auxiliar no batimento da Etapa 5, para corre¢do das divergéncias e emissdo do relatério para a STN e
Comissao Central.

Art. 52 Compete aos responsaveis pela conciliagdo contabil da UG na fase de implantagdo do SIADS:

| - Atender as determinagdes do Gestor de Almoxarifado e Patrimonio e da Comissdo Central.
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Il - Realizar o levantamento das liquida¢des efetuadas no periodo compreendido entre a interrupgao do

SIPAC e a implantacgdo do SIADS, referente as aquisicdes de material de consumo e material permanente.

Il - Fornecer relatério, no processo SEI da UG de implantacdo, para que os responsaveis pela
implanta¢do do almoxarifado e patriménio possam confrontar com os registros analiticos realizados no processo SEl e

proceder com as devidas atualizagGes no sistema de controle analitico (SIADS).

Paragrafo Unico. Para os demais eventos registrados no SIAFI que tem relagdo com o controle analitico,
como as doagles, as baixas, as transferéncias, os consumos, deverdo ser registrados no processo SElI da UG de

implantagdo para posterior conciliagdo.

IV - Abster-se de realizar registros correspondentes a baixas no SIAFI de material de consumo e

permanente durante o intervalo de inatividade de registros no sistema de controle analitico.

V - Identificar a existéncia de saldos na conta contdbil 123119907 - bens modveis ndo localizados e

promover o estorno, incluir a relacdo no processo SEl da UG de implantagao.

Paragrafo Unico. A inclusdo no SIADS ocorrerd por meio de registro préprio, refletindo no SIAFI por meio

da integracdo realizada com a emissdo de nota de langcamento automatica pelo sistema.

VI - Realizar o atendimento as possiveis duvidas de classificagdo ou qualquer outro assunto contabil
gerado na etapa de batimento da implantacdo automatizada do sistema SIADS, de acordo com as orientacbes da

CCONT/DCF.
VIl - Proceder com o batimento entre SIADS X SIAFI - Etapa 5.

Paragrafo Unico. Durante o processo de implantagdo ocorrerdo entradas no SIAFI, porém n3o mais no
SIPAC, assim as informacGes dos almoxarifados e patrimonios, adquiridos durante o processo de implantacdo, ficaram

registrados no préprio processo de implanta¢do das unidades.

VIII - Considerar no batimento o grupo de material permanente no SIPAC com a conta contabil do SIAFI

indicados para o sistema de Migragdo SIPAC-SIADS (MSS), constante na relagdo da Etapa 5.

IX - Informar ao Gestor do Patrimdnio e Almoxarifado, via processo SEl da UG de implantagdo, bem como

a DCF, assim que realizados os ajustes e as conciliagdes.

X - Elaborar, em conjunto com a Comissdo Local, o relatéorio que constard no oficio a STN para a

solicitagao de implanta¢dao, mesmo que haja saldos divergentes.

Capitulo Il

Da Fase de Execugao

Art. 62 Compete aos Gestores do Almoxarifado e Patrimdnio na fase de execugdo do SIADS:

| - Determinar aos responsaveis pela implantagdo do almoxarifado, patrimonio, UORG e pela conciliagdo
contdbil, que realizem as entradas e saidas, as movimentagdes e as alteracdes de UORGs, registrados durante o periodo
de interrupgdo, conforme inciso IV do art. 32, para fins de atualizacdo das UORGs, do saldos do controle analitico e

conciliagdo contabil.

Il - Autorizar os registros de entrada dos itens excluidos pela Comissdo Central da planilha de exportagdo
do material permanente, dos possiveis itens ignorados durante a implantagdo do médulo material permanente durante
o correlacionamento e os itens que sdo controlados por planilhas e ndo pelo SIPAC, conforme procedimentos

da Comissdo Central.

[l - Determinar o(s) responsavel(is) pela implantacdo do mdodulo patrimdnio e ao setor de biblioteca, para
que seja realizada a inclusdo no sistema de controle analitico e gestdo de biblioteca (Pergamum) dos itens da lista

constante conforme inciso V do art. 32 e ignorados no momento da implantagdo/correlacionamento.

IV - Determinar ao responsavel pela conciliagdo contdbil para que proceda com os ajustes necessarios da

conta 123110402 - cole¢Oes e materiais bibliograficos do SIAFI.

Art. 72 Compete aos Responsdveis pela implantacdo dos mddulos Almoxarifado, Patriménio e UORGs na

fase de execuc¢do do SIADS:

| - Realizar as entradas e saidas avulsas originarias no periodo de interrup¢do do controle analitico e dos

qgue foram “ignorados" no momento do correlacionamento.
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Il - Atualizar o organograma dentro do SIADS logo apds a implantagdo, caso necessario, bem como seus
detentores de carga.

[l - Transferir, dentro do SIADS Web em execucgdo, os bens enviados para a contabilidade para classificar
na conta IMB149 - transferéncia de bens em processo de localizagdo, para que também sejam classificados no SIADS em
bens a localizar.

IV - Realizar as tratativas junto ao setor de biblioteca, com registros no processo SEl, para a inclusdao no
sistema de controle analitico e gestdo de biblioteca (Pergamum) da lista constante no inciso IX, do artigo 42 e
dos ignorados no momento da implantagdo/correlacionamento.

V - Informar ao responsavel pela conciliagdo contabil para que proceda os ajustes necessdrios no SIAFI,
todavia, caso estes itens estejam classificados erroneamente, e ndo sejam acervo bibliografico, devera ser realizada a
inclusdo manual no SIADS, na conta contabil correta.

VI - Efetuar o lancamento manual dos intangiveis no médulo intangivel do SIADS, utilizando as listas
dos itens mencionados no inciso IX, do art.42, desta Portaria, se houver.

Art. 82 Compete aos Responsdveis pela conciliagdo contabil da UG na fase de execugdo do SIADS:

| - Realizar a conciliagdo das entradas e saidas avulsas dos materiais que ficaram pendentes e que foram
incorporados no controle analitico, assim que finalizada a implantagao.

Il - Fazer a conciliagdo da conta 123119907 - bens méveis nao localizados, e a devida classificagdo assim
gue concluida a implanta¢do do SIADS.

TITULO 1Nl

DA COMISSAO CENTRAL

Art. 92 Compete a Comissao Central, designada pela Portaria n? 22, de 16 de abril de 2019 e sua
alteragdes, no momento da implantagdo do SIADS na UG:

| - Realizar a reunido preparatdria (Etapa I) junto as dire¢des e Comissdo(es) Local(is).

Il - Prestar orientages durante todo o processo de pré e de implanta¢do (Etapas 1 a 5) até a o inicio da
execuc¢do no SIADS de acordo com a drea de atuagdo de cada membro e em consonancia com os procedimentos das
setoriais de contabilidade, patriménio, almoxarifado, bem como organograma e da tecnologia da informagdo e demais
delibera¢Ges da Comissdo Central.

[ll - Realizar a Etapa 2 de Implantagdo e gerar os arquivos de implanta¢do das UORGs, através do Sistema
MSS (Migracdo SIPAC-SIADS).

IV - Validar e importar os arquivos gerados para o SIADS Web, fazendo constar no processo Sei da UG de
implantagdo.

V - Gerar as planilhas do almoxarifado e patrimonio, para as etapas 3 e 4, através do MSS, e remeté-las
via processo Sei da UG de implantagdo, ao Gestor do Almoxarifado e Patrimdnio, respectivamente.

VI - Receber do gestor do almoxarifado e patrimonio, via processo, a planilha do almoxarifado corrigida,
fazer o upload delas no MSS, gerar o arquivo de implantacdo do almoxarifado e patrimoénio e remeté-las ao Gestor do
Almoxarifado e Patrimonio.

VIl - Excluir do arquivo de implantacdo do patrimonio os bens que estejam registrados no grupo 3993 -
aquisicdo de softwares, que pertengam as contas contabeis 124110101 (software com vida util definida), 124110201
(software com vida util indefinida) e 124210100 (marcas, patentes e direitos), fazendo constar a relagdo no processo SEI
da UG de implantagao.

VIII - Realizar o cadastro de itens dos materiais indicados como pendentes pelas comissées locais.

IX - Realizar o comando “batimento” no controle de implantacao do SIADS Web assim que notificado pelo
Gestor do Almoxarifado e Patrimonio.

X - Entrar em contato com a STN caso a conferéncia da exportagao apresente diferencas de saldo e valor.
XI - Realizar as corre¢des do MSS - Migracao SIPAC-SIADS, caso necessario.

XIl - Acompanhar as agdes, avaliando junto com o Coordenador da Comissdao Local a necessidade de
ajustes.
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XIIl - Estabelecer as orientagdes para a implantacdo do mddulo intangiveis.

TITULO 1Nl
DAS FASES E ETAPAS

Art. 10 A implantacdo do SIADS é composta pela fase de pré-implantagao, cinco etapas de implantagdo e
fases de validacdao da implantagdo.

Capitulo |

Da Fase de Pré-implantacdo

Art. 11 A fase de Pré-implantacdo, tem como objetivo conscientizar as unidades quanto a obrigatoriedade
de implantagdo do SIADS, treinar os responsaveis pela implantagdo e diminuir o periodo em que a unidade ficard sem
sistema para controle.

Art. 12 A fase de Pré-implantacdo compreende:
| - Abertura de processo SEl da UG de implantagao.

Il - Convocagdo dos servidores da unidade que fardo parte da comissdo local para participarem do
treinamento e criagao de grupos de e-mail.

Il - Estabelecer os prazos e designar os cadastradores, membros da Comissao Central.

IV - Apresentar aos Diretores Gerais como serdao desenvolvidos os trabalhos e a necessidade de
implantacdo do sistema.

V - Realizar a divisdo das UGEs em dois blocos de implantagao.

VI - Fornecer treinamento especifico, pela Comissdo Central, aos responsaveis pela implantacdo da
unidade.

VII - Correlacionar os materiais permanentes e de consumo com o Catalogo de materiais (CAT/MAT) do
SIADS e no cadastro/criacdo de itens de material e de unidades de fornecimento inexistentes no SIADS.

VIII - Criar planilha Unica institucional de correlacionamento dos itens do SIPAC com o SIADS , que servira
para todas as Unidades. Na medida que um campus ja realizou o correlacionamento ou solicitou a criagdo do cadastro,
o Campus que tiver o mesmo material utilizard o mesmo cédigo, realizando o correlacionamento e criacdo de materiais
apenas dos itens remanescentes.

IX - Disponibilizar planilha compartilhada denominada CADMAT COMPLETO para visualizacdo dos itens
correlacionados, a evolugao de cada etapa, o cronograma e as equipes.

Paragrafo Unico. Na fase de Pré-implantacdo o SIPAC continuara ativo e os itens a correlacionar serdo
gerados do sistema MSS.

Capitulo |

Das Etapas da Implantagao

Art. 13 A Etapa 1, consiste na preparagao dos servidores da comissdo local, a ser executada em até 10
dias uteis.

§12 Nesta etapa a Comissdao Central apresentard as etapas de implanta¢cdo do sistema, passard as
orientacBes necessarias para que a unidade possa preparar-se para iniciar a implantacdo e realizar o bloqueio do uso
dos médulos almoxarifado e patrimdnio no SIPAC durante a implantagao.

§ 22 Ao final desta etapa as atividades no SIPAC serdo suspensas nos modulos almoxarifado e patrimonio.
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Art. 14 A Etapa 2, consiste da criagdo do ambiente no SIADS com as UORGs da unidade, a ser executada
em até 5 dias uteis.

Paragrafo unico. Nesta etapa a Comissdo Central ird gerar o arquivo de importacdo extraido do MSS, no
qual traz a mesma estrutura do organograma constante no SIPAC e importara para criagdo do ambiente organizacional
dentro do SIADS.

Art. 15 A Etapa 3, consiste na implantacdo do Mddulo Almoxarifado, a ser executada em até 30 dias uteis.

§ 19. Esta etapa podera ser realizada concomitantemente com a Etapa 2, pois sua implanta¢do independe
das UORGs (estrutura organizacional).

§ 292, No momento em que a Comissdo Central importar o arquivo mencionado na etapa 2, ird entregar a
planilha do almoxarifado para corregdes.

Art. 16 As corregdes do paragrafo 22, do artigo anterior, compreendem:

| - Nos cadastros em que a quantidade possui casas decimais, a unidade de fornecimento devera ser
alterada de modo que a quantidade seja convertida em um numero inteiro.

Il - Nos casos em que se opte por utilizar uma unidade de fornecimento diferente da unidade de medida
utilizada no SIPAC, a quantidade devera ser convertida de acordo com a alteragao.

Art. 17 Realizadas as corregdes, a planilha retornara para a Comissao Central validar e importar o arquivo
extraido do MSS, o qual traz as informacgdes dos itens do almoxarifado.

Art. 18 A comissdo Local ou Comissdo Central correlacionard os materiais de consumo indicados na
planilha institucional.

Art. 19 Para os materiais que ndo ha cdédigo a correlacionar, devera ser realizado o procedimento de
solicitacdo de criacdo de materiais conforme treinamento da fase de Pré-implantacdo.

Art. 20 Ao final dos prazos de cada etapa caso ndo tenha sido concluido todos os cadastros e/ou
correlacionamentos, os responsaveis pela implantagdo deverao listar os itens pendentes e fazer constar no processo SEI
da UG de implantacao.

Paragrafo Unico. Posteriormente deverd ignora-los no médulo implantagdo do SIADS, para inclusdo no
madulo execucdo, antes de qualquer outra acdo e apds a implantacdo efetiva.

Art. 21 Etapa 4 consiste na implantacdo do Mddulo Patriménio, a ser executada em até 30 dias Uteis.

Paragrafo Unico. Para iniciar esta etapa é necessario a conclusdo da Etapa 2 e poderd ser realizada
concomitantemente com a etapa 3.

Art. 22 No momento em que a Comissdo Central importar o arquivo mencionado na etapa 2, entregara a
planilha do patrimdnio para corregdes.

Art. 23 Realizadas as correc¢des, a planilha retornara para a Comissdo Central que a utilizard para importar
o arquivo extraido do sistema desenvolvido pela unidade de sistemas DTIC, que traz as informagGes dos itens do
patrimonio.

Art. 24 A comissdo Local ou Comissdao Central correlacionara os materiais permanentes indicados na
planilha institucional.
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Art. 25 Para os materiais que ndo ha cdédigo a correlacionar, deverd ser realizado o procedimento de
solicitagdo de criagdo de materiais conforme treinamento da fase de Pré-implantagdo.

Art. 26 O controle analitico dos bens permanentes, classificados no SIPAC, modulo patrimonio, grupo
5218, devem ser controlados pelo sistema Pergamum, conforme normativa vigente da PROENS e PROAD.

Paragrafo Unico. Na pré-implantacdo estes itens devem ser ignorados, tendo em vista que em tratativa
com a STN o acervo bibliografico continuard com o seu controle por meio do sistema Pergamum, para posterior
integracao entre os sistemas.

Art. 27 A Etapa 5 consiste no batimento - validagdao- SIADS X SIAFI, dos materiais de consumo e material
permanente.

Art. 28 A relagdo de grupo de material permanente no SIPAC e a respectiva conta contabil estd disponivel
no Anexo IV, parametrizada para geragdo dos arquivos do patrimonio e almoxarifado para a implantagdo automatizada.

Art. 29 Concluida a etapa 3 de correlacionamento dos itens de material de consumo, no sistema de
implantacdo automatizada gerar, na opcao relatérios, o Relatério de Materiais de Consumo, que devera ser conciliado,
por grupos de materiais, com a conta patrimonial SIAFI - 1.1.5.6.1.01.00-materiais de consumo.

Paragrafo Unico. Considerando que cada sistema (SIADS ou SIAFI) possui um padrdo de arredondamento
das casas decimais € possivel que ocorra pequena variagdo nos saldos correspondentes, o quais deverdo ser analisados
e corrigidos no SIAFI antes da validacdo.

Art. 30 Concluida a Etapa 4 de correlacionamento dos itens de material permanente, no sistema de
implantagdo automatizada gerar, na opg¢do relatdrios, o Relatdrio de Batimento Material Permanente, que devera ser
conciliados com as contas patrimoniais do grupo 1.2.3.0.0.0000 ativo imobilizado.

Paragrafo Unico. Considerando que cada sistema (SIADS ou SIAFI) possui um padrdo de arredondamento
das casas decimais é possivel que ocorra pequena varia¢cdo nos saldos correspondentes, o quais deverao ser analisados
e corrigidos no SIAFI antes da validagado.

Art. 31 Para o batimento é necessario considerar as listas constantes dentro do processo SEl da
UG/UGE de implantacdo dos itens que ndo foram incluidos na implantacdo e dos ignorados, conforme procedimentos
das etapas anteriores.

§ 12 N3o podera haver divergéncias para finalizar a implantagdo do SIADS;

§ 22 As comissdes locais deverdo ajustar as diferengas entre SIAFI x SIADS, consultando a CCONT/DCF
para verificar se a divergéncia refere-se a falta de transferéncia de saldo quando da descentralizagdo da UG 158009 para
a UG do Campus;

§ 39, Identificado diferenga de saldos entre SIADS e SIAFI, proceder com a transferéncia antes do
batimento.

§ 42 Nao sendo possivel o ajuste ou se sua aplicabilidade retardar a implantagdao do SIADS, o batimento
deverd ser feito, mediante manifestacdo técnica, mesmo com as divergéncias, seguindo a orienta¢do da STN passada
a Comissdo Central.

§ 52 A comissdo local devera enviar a Comissdo Central, via processo SEl, solicitacdo para que os ajustes
sejam tratados diretamente no SIAFI.

§62 As diferengas encontradas entre o relatdrio de batimento do SIADS x SIAFI deverdo ser reportadas ao
gestor do patriménio e almoxarifado, para que em conjunto com os demais membros da(s) Comissdo(es) Local(is)
emitam o relatdrio que constara no oficio a STN de solicitacdo de implantacdo, mesmo com saldos divergentes.

§ 72 O referido relatério devera ser ratificado pelo Ordenador de Despesas da UGE e UGR.

§82 As divergéncias apontadas, que ndo sdo referentes as entradas e saidas devido a interrupg¢do do
sistema, ou que a conciliagdo é realizada pelo sistema Pergamum, ou ainda que ndo sdao referentes aos itens
ignorados, tratados conforme esta Portaria, deverd o gestor da unidade, avaliar a necessidade de processo
administrativo (designagdo de comissdo) para sanear as divergéncias.
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Art. 32 Concluida a Etapa 5, iniciar-se-4 os procedimentos junto a STN para exportacdo dos dados
inseridos no médulo implantagdo para o médulo execugdo, que consiste:

| - O Gestor do PatrimOnio e Almoxarifado deverd informar, em até trés dias, via processo SEl da UG de
Implantagdo, a finalizagdo a Comissdo Central , com o relatério de divergéncias a STN, caso houver, e determinar que
nenhum langamento seja feito.

Il - A Comissdo Central devera abrir chamado na STN, em até 5 dias, para validagdo da implantagdo e
exportar para o grande porte.

[l - A comissdo Local deverad validar a exportagdo e efetivar no grande porte em até 5 dias.

IV - A comissdo Local deverd realizar as entradas, saidas e movimenta¢Ges dos materiais recebidos,
consumidos, baixados, movimentados e ignorados durante a implantagao e as atualizagdes de UORGs e de detentores
de carga patrimonial, em até cinco dias.

§ 192 As regularizagbes supracitadas referentes as notas de entrada (almoxarifado e
patrimonio), liquidadas no SIAFI, deverdo dar entrada no SIADS, sem reflexo contabil por meio de Nota de Langamento -
NL, incorporagdo sem NL.

§ 22 Para as demais situagcdes mencionadas, efetuar os registros no SIADS com reflexos na contabilidade
(incorporacdo com NL).

TITULO IV
DO CRONOGRAMA

Art. 33 O cronograma de implantagdo é o previsto na Planilha denominada CADMAT COMPLETO.

TiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 A implantacdo dos intangiveis serd procedimentada pela comissdo central junto as comissdes
locais, considerando o processo 23411.009299/2020-83, e as rela¢des de itens intangiveis ignorados no momento da
implantac¢do dos itens de patrimonio.

Art. 35 Ao final de cada etapa, ndo sendo possivel concluir todos os cadastros e/ou correlacionamentos,
os responsaveis pela implantacdo deverdo listar os itens pendentes e justificar, apontando as situagdes de impedimento
da sua conclusdo.

§ 19 As justificativas serdo remetidas ao Gestor do patriménio e almoxarifado para que, junto ao DG,
avaliem a prorrogacdo de prazo ou a conclusdo da implantacdo, realizando apuracdo de responsabilidade, caso
necessario.

§ 22 Decidido pela conclusdo da implantacdo, devera solicitar aos responsaveis pela implantacdo que
ignorem os itens e a sua inclusdo no médulo execugdo deverd ocorrer posteriormente, porém antes de qualquer outra
acdo apos a implantagdo efetiva.

Art. 36 Durante o periodo de interrupg¢ao do sistema SIPAC até o inicio da execugdo no SIADS, as unidades
devem evitar emitir ordem de fornecimento com data de entrega no respectivo periodo, atendimento de requisi¢cGes de
materiais do almoxarifado, pedidos e atendimento de transferéncias de bens, entre outras situacGes que exijam
controles paralelos para posterior registro no SIADS.

Art. 37 As duvidas e sugestdes devem ser encaminhadas para o endereco de e-mail siads@ifpr.edu.br,
com cépia para o e-mail do grupo local.

Art. 38 A implantac¢do devera seguir o disposto nos manuais e tutoriais da STN.
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Art. 39 Durante a implantagdo, os perfis de acesso ao sistema serdo realizados pela CCONT/DCF, restrito
aos membros das comissdes locais e central, cabendo o servidor enviar e-mail para senhasiafi@ifpr.edu.br , informando
o n2do CPF, a UG (ou UGR) e a portaria de indicacdo ou anuéncia da chefia imediata.

Pardgrafo Unico. Apés a implantagdo, os perfis para execucdo no SIADS serdo realizados pelos
cadastradores da UG, mediante solicitacdo do servidor e ratificagdo da chefia imediata, conforme procedimentos
habituais de concessdo de perfil aos sistemas estruturantes do Governo Federal.

Art. 40 Havendo possiveis problemas de incompatibilidade do navegador ou necessidade de instalagdo do

Java, utilizados para acessar o sistema SIADS, a Comissdo Local deverd reportar ao RTIC da unidade para que auxilie na
correcdo do problema.

Paragrafo Unico. Mensagens de erro, inconsisténcias e demais problemas na execug3o do sistema devem
ser encaminhados para css.serpro@serpro.gov.br, reportados pelo telefone 0800 728 2323 ou avaliado se enquadra no
atendimento realizado pelo Portal de Servigos do Tesouro Nacional -SIADS (https://sisstn.tesouro.gov.br/eservicos-
ext/#/public/homeUsuario/Area/1142339).

Art. 41 Todos os atos de implantacdo deverdo ser registrados no processo SEl da UG de implantagdo.

Art. 42 Cabe ao Diretor Geral da unidade adotar as medidas necessarias visando assegurar o livre
desenvolvimento das atividades administrativas previstas neste documento.

Art. 43 Casos omissos, serdo tratados junto a Comissdo Central de Implantacdo e pela Pré-reitoria de
Administragdo.

Art. 44 Esta Portaria entra em vigor em 01 de junho de 2021.

eil Documento assinado eletronicamente por CARLOS EDUARDO FONINI ZANATTA, Pro-Reitor(a), em 25/05/2021, as
wd "N

r S—— [j_l] 12:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de
eletrénica 2015.

¥ -!;i.iff-h-__ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?
i :-'E_t 1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1225447 e o cédigo CRC
i

5 D7347D5C.

ANEXO |
MODELO DE PORTARIA DE DESIGNAGAO DA COMISSAO LOCAL DA UG DE IMPLANTAGAO DO SIADS.

PORTARIA XXX, DE XX

O Diretor Geral do Campus xxx , designado pela Portaria n2 xxx , de acordo com a competéncia delegada por
intermédio da Resolu¢do/IFPR n° 03, de 27 de margo de 2019, que regulamenta o Artigo 27 do Regimento Geral do IFPR
e o Diretor Geral do campus Avangado xxx.

CONSIDERANDO:

e 3 Portaria do Ministério da Economia n2 232, de 2 de junho de 2020, que institui o Sistema Integrado de Gestao
Patrimonial - SIADS, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e empresas
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publicas dependentes do Poder Executivo Federal;

e O Manual de Atribui¢des da Comissdo Local e central durante a implantagao na UG, as etapas e o cronograma
para implantagdo do Sistema Integrado de Administracdo de Servigcos - SIADS - no ambito do Instituto Federal do
Parana; e

e Constante no processo xxx aberto para registro dos atos de implantacdo da UGE.

RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para comporem a Comissdo Local de Implantagdo do SIADS na UG
XXXX

Campus xxxx

Servidor | SIAPE | Fungao Lotagao

Gestor do Almoxarifado e Patriménio da UGE

Responsavel(is) pela conciliagdo contabil da UGE

Responsavel(is) pela implantagdo do médulo Almoxarifado, das UORGS e do mddulo
Patrimonio

Designar os servidores abaixo relacionados para comporem a Comissdo Local de Implantagdo do SIADS na UGR xxxx :
Campus Avancado xxx:

Unidade de Ensino a Distancia

Servidor | SIAPE | Fungao Lotagdo

Gestor do Almoxarifado e Patrimoénio da UGR

Responsave(is) pela implantagdo do modulo Almoxarifado, das UORGS e do maddulo
Patrimonio

Texto exclusivo para a unidade EAD:

§ 12 No caso de transicdao do EAD para Reitoria durante a implantagdo do SIADS, devera ser indicado quais os servidores
assumirdo a responsabilidade dos atuais servidores indicados nesta Portaria, tanto para conclusdo da implantagdo como
para continuidade de gestdo do patrimonio e almoxarifado.

§ 22 A transi¢do de responsabilidade devera se realizada como determina a legislacdo, precedida de inventario tanto do
almoxarifado e patrimonio, bem como de relatério de transicdo, com anuéncia de que estd recebendo a
responsabilidade.

Art. 22 Os servidores designados deverdo seguir os procedimentos, prazos e cronograma da norma que disciplina as
atribuicdes da Comissdo Central durante a implantagdo e das Comissdes Locais da UGE, os procedimentos das etapas e
0 cronograma para implantacdo do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos - SIADS - no dambito do Instituto
Federal do Parana.

Art.32 Todos atos de implantacdo de cada unidade devera ser registrado em processo SEl da UG de implantacdo.

Art. 49 Esta Portaria entra em vigor nesta data, com ampla divulgacdo e publicagdo na pagina eletrénica da unidade e no
Boletim Interno do IFPR.

ANEXO I

Relagdo de processos SEI das UGEs de implantagao
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UG

PROCESSO

Campus Curitiba (UGE: 158395)

23411.004493/2021-53

Campus Colombo (UGE: 156547)

23411.001369/2021-36

Campus Irati (UGE: 154674)

23411.001367/2021-47

Campus Jaguariaiva (UGE: 156543)

23411.001378/2021-27

Campus Pinhais (UGE: 156154).

23411.001375/2021-93

Campus Pitanga (UGE: 156545)

23411.001380/2021-04

Campus Unido da Vitoria (UGE: 156546)

23411.002343/2021-13

Campi Capanema e Avangado Barracio (UGE: 156542)

23411.004646/2021-62

Campus Campo Largo (UGE: 154672)

23411.004648/2021-51

Campus Assis Chateaubriand (UGE: 154671)

23411.004649/2021-04

Campus Foz do Iguacu (UGE: 158396)

23411.004651/2021-75

Campus Ivaipora (UGE: 154675)

23411.004652/2021-10

Campus Jacarezinho (UGE: 158400)

23411.004653/2021-64

Campus Paranagua(UGE: 158397)

23411.004654/2021-17

Campus Paranavai (UGE: 158398)

23411.004655/2021-53

Campus Telémaco Borba (UGE: 158399)

23411.004656/2021-06

Campi Cascavel e Avancado Quedas (UGE: 154673)

23411.004657/2021-42

Campi Londrina, Avangados Astorga e Arapongas (UGE: 154699)

23411.004659/2021-31

Campi Palmas e Avancado Coronel Vivida (UGE: 154676)

23411.004667/2021-88

Campi Umuarama e Avancado Goioeré (UGE: 158402)

23411.004669/2021-77

Reitoria e EAD (UGE: 158009)

23411.005442/2021-49
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ANEXO lll

MODELO DE DECLARACAO

Declaro para fins de liquidagdo e pagamento, em substituicdo do comprovante de tombamento ou entrada no almoxarifado

no SIPAC, que inclui no processo SEI da UGE de implantagdo n°® xxxxxxxxxxx, o bem e/ou material constante na Nota

fiscal e que realizarei a incorporagdo e/ou entrada no controle analitico STADS logo apo6s a implantagao.

Responsavel pela implantacdo do Almoxarifado e Patriménio - unidade xxx

ANEXO IV

GRUPO DE MATERIAL PERMANENTE NO SIPAC

CONTA CONTABIL NO SIAFI

5204 123110101
5206 123110102
5208 123110103
5210 123110104
5212 123110301
5213 123119904
5218 123110402
5220 123110506
5222 123110118
5224 123110105
5226 123110404
5228 123110106
5230 123110107
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GRUPO DE MATERIAL PERMANENTE NO SIPAC|CONTA CONTABIL NO SIAFI
5232 123110108
5233 123110405
5234 123110125
5235 123110201
5237 123110201
5241 123110201
5243 123110201
5245 123110201
5236 123110302
5238 123110109
5239 123110121
5240 123110120
5242 123110303
5244 123110406
5248 123110501
5251 123119909
5252 123110503
5257 123110112
5260 123110113
5287 123119910
5299 123119999

14/15



25/05/2021 SEI/IFPR - 1225447 - Portaria

Referéncia: Processo n? 23411.013016/2018-83 SEl n© 1225447
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