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Boletim de Servigo Eletronico em 28/06/2021

INSTRUGAO NORMATIVA REITORIA/PROAD/IFPR N¢ 2, DE 28 DE JUNHO DE 2021

Estabelece diretrizes para a instrucdo processual,
considerando o redimensionamento do quantitativo de
Unidades Administrativas de Servicos Gerais - UASG,
pelos orgdos e entidades da Administragdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional, no ambito do
Instituto Federal do Parana.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO PARANA, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas pela Portaria n2 1.638, de 21
de dezembro de 2017, publicada no Diario Oficial da Unido no dia 02 de janeiro de 2018, secao 2, pagina
26 e pela a Resolucdo/CONSUP/IFPR n2 03, de 27 de margo de 2019.

CONSIDERANDO:

- A Portaria n? 13.623, de 10 de dezembro de 2019, que estabelece diretrizes para o
redimensionamento do quantitativo de unidades administrativas de servicos gerais — UASGs e a
apresentacdo do plano de centralizacdo de contratacGes publicas, pelos érgdos e entidades da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional;

- O Plano de Redimensionamento das UASG, documento SEI n2 0810829,
processo 23411.005547/2020-17;

- (0] Parecer ne 00003/2021/PF-IFPR/PFIFPARANA/PGF/AGU (1056773),
processo 23411.015836/2020-24,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Estabelecer os procedimentos de instrucdo processual, para aquisicdo e
contratacdo, sejam quais forem as modalidades adotadas, a serem realizadas pelo Instituto Federal do
Paranda, as quais serdo operacionalizadas exclusivamente na UASG da Reitoria do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Parand (158009), em atendimento ao plano de centralizacdo de
contratagdes publicas instituido pela Portaria n? 13.623, de 10 de dezembro de 2019, da Secretaria de
Gestdo do Ministério da Economia.

Art. 22 Para os efeitos desta Instru¢cao Normativa, sdao adotadas as seguintes defini¢des:

| - UASG: Unidade Administrativa de Servicos Gerais, relacionada ao SISG (Sistema de
Servigos Gerais): é o cédigo de unidades administrativas integrantes do sistema SIASG (COMPRASNET),
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para acdes relacionadas a contratagGes (licitacOes, dispensas, inexigibilidade, adesdes, participa¢cdo em
IRP, etc);

Il - UGE: Unidade Gestora Executora, relacionada ao SIAFI (Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal): é a unidade orcamentdria ou administrativa investida do
poder de gerir recursos orcamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizacdo, utilizadas no
sistema SIAFI, SIOP, entre outros da area or¢camentdria e financeira. O campus tem a sua UG, que
contabiliza todos os seus atos e fatos administrativos, e continuara a ter, mesmo apds o procedimento de
redimensionamento ora proposto, exceto campus avangado e EAD, embora possua status de campus;

Il - Plano de Centralizacdo de Contratacdes Publicas: instrumento formal de planejamento,
elaborado pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Parand, que visa a centralizacdo
dos processos de aquisi¢cdo e contratacdao na UASG da Reitoria (158009);

IV - Homologacdo: ato da autoridade que aprova, confirma por autoridade judicial ou
administrativa e reconhece como legitimo os atos administrativos; e

V - CCL - Calendario de Compras e LicitacGes Institucional, exceto obras;

VI - SIASG - Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais.

CAPITULO Il
DOS PROCESSOS DE AQUISICAO E CONTRATACAO DEFINIDO COMO DEMANDA LOCAL

Art. 32 Os processos de aquisicoes e contratacdes, definidos no CCL como demanda local,
realizados por meio de qualquer modalidade licitatéria ou contratacdo direta (Dispensas, Cotacdes
Eletronicas, Dispensas do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE) e Inexigibilidades), deverdo
ser autuados pelo Setor/Campus interessado no objeto e a numeragdo para divulga¢do do processo no
sistema SIASGnet do Governo Federal, por meio da UASG 158009 reservada pelo mesmo, na planilha
disponivel no seguinte link:  https://docs.google.com/spreadsheets/u/1/d/1mOlc3b8aeAthlOs-
wHROflwOpSaVY_yTKFKL WWa7DU/edit#gid=516303568.

Paragrafo unico. O controle dos saldos de subelementos nos casos de dispensas de
licitacdo Incisos | e Il do art.24 da n? 8.666, de 21 de junho de 1993 ou Inciso | e Il do art. 75 da Lei n?
14.133, de 01 de abril de 2021 serd realizado por UG e ndo por UASG, sob a responsabilidade dos Campi.

Art. 42 A unidade demandante ird reservar o nimero e dar continuidade aos tramites
internos, bem como encaminhamento a Procuradoria Federal junto ao Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Parand para andlise e parecer juridico, e operacionalizacdo da fase externa do
processo.

Art. 52 Para a realizacdo dos procedimentos de registro e operacionalizacdo no SIASG,
cabera a unidade demandante solicitar a Coordenadoria de Contabilidade, via e-mail
senhasiafi@ifpr.edu.br, a alteracdo da unidade de atuacdo do usudrio no SIASG para a UASG 158009.

Art. 62 Apos a finalizacdo do processo, devera ser providenciada a alteracdo da UASG do
Diretor Geral do Campus solicitando a Coordenadoria de Contabilidade, via e-mail senhasiafi@ifpr.edu.br,
para que este possa realizar a homologacdo no sistema SIASG.

CAPITULO Il
DA PARTICIPACAO, ADESAO E GESTAO DA ATAS

Art.72 Para a participacdo em Intencdo de Registro de Preco seja do proprio Instituto
Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Parana ou de outros érgaos, devera a unidade realizar todo
o procedimento de solicitacdo para participacdo utilizando a UASG definida para o campus conforme
(Anexo 1).
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Art. 82 Para a Adesdo/Carona do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Parana para outros érgdos externos devera a unidade utilizar a UASG definida para o campus conforme
(Anexo 1).

Art. 92 Os casos de remanejamentos (entre UASGs do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia do Parana participantes do processo licitatério) permanecerao sob responsabilidade
da Coordenadoria de Contratos e Atas da Pré-Reitoria de Administracao.

Art. 10. Em se tratando da gestdo de atas, todas estardo registradas na UASG 158009,
sendo que, naquelas geradas por demanda local, a responsabilidade permanecerd com o campus
demandante, sendo esse responsavel por operacionalizar as analises dos pedidos de reequilibrio,
adesdes e remanejamentos por meio da UASG 158009.

CAPITULO IV
DOS CONTRATOS

Art. 11. A formalizacdo dos contratos continuard sendo realizada na UASG da unidade
demandante (Anexo I), observando as orientagGes especificas encaminhadas pela Diretoria de LicitacGes
e Contratos quando da homologacdo da licitacdo.

CAPITULO V
DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Art. 12. A execucdo orcamentdria e financeira (empenho, liquidacdo e pagamento) dos
processos definidos como locais, bem como todas as aquisi¢des decorrentes de registro de precos (CCL)
registrados na UASG 158009, conforme detalhado no Art. 29, serd realizada pelo Campus demandante,
utilizando a sua propria UGE, conforme (Anexo I).

Art. 13. Para a emissdao de empenho de licitacdo na modalidade Sistema de Registro de
Precos (SRP) devera ser registrado na UGE pagadora a numeracao da UASG do respectivo Campus.

Paragrafo Unico. Nos casos de licitacdo nas modalidades tradicionais (sem SRP), a
solicitacdo de registro de empenho devera ser encaminhada por meio de processo administrativo do tipo
“Finangas: Execugdao Orgamentdria e Financeira” a Coordenadoria de Execu¢dao Orcamentdria da Pro-
Reitoria de Administracdo para formalizacdo do empenho na UG do campus demandante.

Art. 14. Cabera a unidade efetuar a requisicdo para a Pré-Reitoria de Planejamento da
alocacdo orcamentdria necessdria para o processo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os pregbes do Calendario de Compras e Licitagdes (CCL), permanecem com o
mesmo fluxo j& adotado em anos anteriores, realizados integralmente na UASG 158009, sendo que
alteragdes pontuais destes processos serdao detalhadas na apresentacao do planejamento do CCL
realizada anualmente.

Art. 16. Os casos omissos serdo apreciados pela Pré-Reitoria de Administracdo.
Art. 17. Revogar a Portaria Normativa PROAD n2 23, de 19 de janeiro de 2021.

Art. 18. Esta instrucdo normativa entra em vigor em 02 de agosto de 2021.
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Documento assinado eletronicamente por CARLOS EDUARDO FONINI ZANATTA, Pro-Reitor(a), em
28/06/2021, as 10:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO |

Relacdo de UASG habilitadas para realizar as a¢bes citadas na presente portaria.

CAMPUS/UNIDADE UASG |[MUNICIPIO SIASG
CAMPUS AVANCADO ARAPONGAS 15469974276
CAMPUS ASSIS CHATEAUBRIAND 154671|(79537
CAMPUS AVANCADO ASTORGA 15469974390
CAMPUS AVANCADO BARRACAO 156542(/74497
CAMPUS CAMPO LARGO 154672|74810
CAMPUS CAPANEMA 156542||74870
CAMPUS CASCAVEL 154673||74934
CAMPUS COLOMBO 156547||75132
CAMPUS AVANCADO CORONEL VIVIDA 15467675272
CAMPUS CURITIBA 158395|(75353
CAMPUS FOZ DO IGUACU 158396,(75639
CAMPUS AVANCADO GOIOERE 158402((75698
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CAMPUS IRATI 15467476074
CAMPUS IVAIPORA 154675176236
CAMPUS JACAREZINHO 158400/|76295
CAMPUS JAGUARIAIVA 15654376333
CAMPUS LONDRINA 154699|76678
CAMPUS PALMAS 154676|(77330
CAMPUS PARANAGUA 158397|77453
CAMPUS PARANAVAT 15839877496
CAMPUS PINHAIS 156154/(54534
CAMPUS PITANGA 15654577712
CAMPUS AVANCADO QUEDAS DO IGUACU|/154673|79553
CAMPUS TELEMACO BORBA 15839979154
CAMPUS UMUARAMA 15840279359
CAMPUS UNIAO DA VITORIA 15654679375
REITORIA/EAD 15800975353

Referéncia: Processo n2 23411.003095/2021-10
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