29/06/2021 SEI/IFPR - 1278378 - Instrugdo Normativa

https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1340101&infra_siste...

Boletim de Servigo Eletronico em 29/06/2021

[ ]|
MW INSTITUTO FEDERAL

BW  Parana Ministéria da Educacso

INSTRUGAO NORMATIVA REITORIA/PROAD/IFPR N2 7, DE 29 DE JUNHO DE 2021

DispOe sobre as regras, os procedimentos e
as competéncias concernentes  as
atividades de fiscalizacdo e gestdo
contratual, no ambito do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Parana.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO PARANA - IFPR, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria n.° 1638,
de 21 de dezembro de 2017, publicada no Diario Oficial da Unido no dia 02 de janeiro de 2018, secao 2,
pagina 26 e pela Resolucdao do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Parana no 03, de 27 de margo de 2019 e o constante dos autos do processo n? 23411.005778/2021-
10,

CONSIDERANDO:

A Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracdao Publica, em especial
seu art. 67, caput, § 12 e § 29.

A Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e
contratacdo para as Administracdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, em especial seu art. 117.

O Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de 2018, que dispde sobre a execuc¢do indireta,
mediante contratacdo, de servicos da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e das
empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido.

A Instrucdo Normativa Ministério do Planejamento n2 5, de 26 de maio de 2017, que
dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob regime de execugao
indireta no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

A Instrugdo Normativa Ministério do Planejamento n2 6, de 06 de julho de 2018, que
dispde sobre cldusulas assecuratérias de direitos trabalhistas quando da execug¢do indireta de obras
publicas, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

A Instrucdo Normativa do Ministério da Economia n2 1, de 04 de abril de 2019, que disp&e
sobre o processo de contratacdo de solucGes de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgdo (TIC) pelos
orgdos e entidades integrantes do Sistema de Administracdao dos Recursos de Tecnologia da Informacao
(SISP) do Poder Executivo Federal.

RESOLVE:
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Art. 12 Estabelecer as competéncias concernentes as atividades de fiscalizacdo e gestao
contratual, no ambito do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Parana.

Paragrafo Unico. De acordo com a IN 05/2017, as atividades de gestdo e fiscalizagdo da
execucdao contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser
exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicGes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, nao
comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestao do Contrato.

Art. 22 A indicacdo dos servidores para exercerem as atividades de gestores e fiscais de
contratos compete ao ordenador de despesas da unidade de lotacdo do servidor (Diretor(a) Geral, Pro-
reitor (a), Diretor(a) Sistémico(a) ou equivalente).

| - na indicacdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as atribuicées
do cargo, a complexidade da gestao e fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por servidor e a sua
capacidade para o desempenho das atividades;

Il - os servidores indicados devem formalizar declaracdo de ciéncia da indicacdo e das
respectivas atribuicdes, previamente a formalizacdo de portaria de designacao pela autoridade
competente, dentro do respectivo processo de gestdao do contrato e;

Il - o encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de
ordem ilegal, sendo mediante justificativa fundamentada que demonstrem as limita¢cdes técnicas que
possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuicées;

§ 12 Concomitante a indicacdo e previamente a formalizacdo da portaria devera ser
providenciado pelo servidor indicado o seu acesso ao sistema comprasnet contratos e, posteriormente, o
servidor deverd ser cadastrado pelo setor de contratos da unidade como responsavel do contrato no
portal de compras.

§ 22 Caso o servidor indicado como gestor ou fiscal ndo tenha sido qualificado, devera ser
providenciado junto a area de capacitacdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Parand a qualificacdo do servidor para o desempenho das atribuicdes, conforme a natureza e
complexidade do objeto, e, se depender do caso designar outro servidor com a qualificacdo requerida até
a capacitacdo do inicialmente designado.

§ 32 Apds a indicacdo devera ser formalizada a portaria de designacdo de gestor e uma
portaria de designacao de fiscal, conforme modelos disponibilizados pela Coordenadoria de Contratos e
Atas da Diretoria de Compras e Licitagdes (CCA/DCL), levando ao conhecimento da portaria aos gestores
e fiscais e publicacdo no site do Instituto Federal de Educac¢do, Ciéncia e Tecnologia do Parana , ndo
excluindo outros meios de publicacdo requeridos pelo Instituto.

§ 42 Para o exercicio da funcdo de gestores e fiscais de contrato devera ser indicado pela
unidade demandante da contratacdo o nimero do documento e/ou processo no Sistema Eletrénico de
InformacgGes (SEI) que constem os documentos essenciais da contratacdo, a exemplo dos Estudos
Técnicos Preliminares (Digital), do ato convocatério e seus anexos, do contrato, da proposta da
contratada, da garantia, quando houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizacado.

CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS DOS GESTORES

Art. 32 Compete aos gestores:

| - participar das etapas de planejamento da contratacdo, inclusive da elaboracdo do
Documento de Formalizacdao da Demanda (DFD), se for o caso, a exemplo de uma contratacdo que visa
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substituir um contrato anterior que era gerido pela unidade demandante;

Il - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e
pelo publico usuario;

Il - realizar os atos preparatérios a instrucdo processual e referente as tratativas com a
empresa, fazendo constar nos autos do processo, assim como o encaminhamento da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para formalizacgdo dos procedimentos referentes a alteragao,
prorrogacdo, rescisdo contratual, dentre outros; com prazo habil para as analises de instrucao e Parecer
Juridico previamente a formaliza¢ao do termo;

Paragrafo Unico. Tratando-se de prorrogacdo contratual, os procedimentos de aditamento
devem preceder o vencimento do contrato, isto é, devem ser adotados com, no minimo, 60 dias de
antecedéncia ao final da vigéncia, vez que, a celebra¢do de aditivos referentes a contratos com prazo de
vigéncia expirados ndo encontra amparo no art. 60, paragrafo Unico, da Lei n? 8.666/1993 e no art. 105 e
seguintes da Lei n2? 14133/2021;

IV - adotar os procedimentos necessarios a apuracdo de responsabilidade da empresa, nos
termos das normativas internas do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Paran3,
podendo ser por iniciativa da prépria gestdao ou por sugestdao de penalizacao por parte da fiscalizacao
administrativa, técnica, setorial ou do usuario;

V - convocar reunido inicial com o preposto da empresa e a fiscalizagdo para apresentacdo
do plano de gestdo e fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis,
dentre outros;

VI - prestar as informag¢Oes necessdrias as areas, setores ou servidores responsaveis pelo
acompanhamento da formalizagao contratual, controle financeiro, controle de empenho e planejamento
orcamentario da unidade executora do contrato;

VIl - promover ajustes, se necessario, no contrato, junto ao ordenador despesas e o
planejamento orgamentario, nos casos de contingenciamento orgamentdrio e/ou financeiro, diminuig¢do
ou aumento da demanda pela prestagao de servigos;

VIII - verificar previamente a emissdo da Ordem de Servico, se hd saldo contratual, saldo
no empenho, previsdo contratual para o servico, portaria de designacdo de gestdo e fiscalizacdo,
informacdo de disponibilidade orgamentaria e/ou informacdo de planejamento orcamentario, publicacdo
do termo do contrato no Didrio Oficial da Unido (DOU), conformidade com o objeto do contrato e
vigéncia do mesmo, sendo tais requisitos condicionantes para sua emissao;

IX - acompanhar o saldo do contrato;

X - prestar as informacGes necessarias a area ou servidor responsavel pelo
acompanhamento de saldo dos empenhos e de encaminhamento de documentos fiscais para
pagamento, referente aos valores dos servicos prestados e aferidos pela fiscalizacdo técnica ou referente
aos valores provisionados de servigos de acordo com a demanda;

XI - realizar os procedimentos relativos ao recebimento definitivo do objeto;

Xl - solicitar a empresa a apresentac¢do e atualiza¢do de garantia de execugao contratual,
dentro do prazo legal e de acordo com o valor atualizado, bem como verificar a sua regularidade no site
da Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP) e encaminhar para registro contabil a Coordenadoria
Contabil, Financeira e Orcamentaria (CCFO) nos casos das Unidades de Gestdo Executoras (UGES) ou a
Coordenadoria de Contabilidade (CCONT) para as demais unidades vinculadas a reitoria UGE 158009;

XII - incluir as informagdes necessarias da contratagdo e execugao contratual nos sistemas
competentes (comprasnet contratos, SEl, etc);

XIV - prestar as informacdes necessarias ao setor de contratos da unidade quando da
formalizacdao de termos aditivos ou apostilamentos com efeitos financeiros pretéritos, quanto aos valores
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a serem pagos de forma retroativa, de forma a viabilizar o correto cadastro do termo no comprasnet
contratos;

XV - disponibilizar a Coordenadoria de Contratos e Atas da Diretoria de Compras e
LicitacGes, por e-mail ou por intermédio do processo, as planilhas de formacdo de precos e repactuagdes
gue deram base ao valor contratual e suas atualizacGes, em formato editavel, para publicacdo no site
junto ao termo/contrato e o respectivo extrato no DOU;

Paragrafo Unico. Tratando de repactuacdo, a planilha a ser disponibilizada é aquela
elaborada pela gestao do contrato;

XVI - encaminhar o processo ao setor contabil (Coordenadoria Contabil, Financeira e
Orcamentaria), para as UGES executoras e Coordenadoria Contabil, Financeira e Orcamentdria para as
vinculadas a reitoria UGE 158009) quando da formalizagdo e publicacdo de termos contratuais, aditivos e
apostilamentos para registro contdbil e demais providéncias que cabem aquela unidade;

Paragrafo Unico. Ao término da vigéncia, tanto do contrato quanto da garantia de
execucdo, o processo devera ser encaminhado ao setor contabil, conforme exposto no item XVI, para
baixa dos respectivos registros contabeis e demais providéncias que cabem aquela unidade;

XVIl - encaminhar os termos contratuais, aditivos e apostilamentos formalizados e
publicados, além das portarias de gestdo e fiscalizacdo, a Coordenadoria de Contratos e Atas para
divulgacdo no site do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Parana;

XVIII - emitir relatério parcial da execucdo contratual, quando dispensado das atribuicdes
de gestdo, e disponibilizar, via processo, para o servidor que o substituira, fazendo constar informacdes e
em tempo habil para continuidade da gestao contratual,;

XIX - propor e coordenar junto a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e a Diretoria
de Comunicagao, se necessario, a avaliacdo da prestacao de servigos pelo publico usudrio e;

XX - demais atribuicGes previstas no edital, contrato, termo de referéncia ou projeto
basico, além daquelas previstas no Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa MP n? 5/2017 e demais
legislacdo pertinente ao objeto do contrato gerido.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DOS FISCAIS

Art. 42 Compete aos fiscais administrativo, técnico e/ou setorial:

| - participar das etapas de planejamento da contratacdo, inclusive da elabora¢cdo do
Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), se for o caso, a exemplo de uma contratacdo que visa
substituir um contrato anterior que era fiscalizado pela unidade demandante;

Il - realizar anotacGes em registros proprios de todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato;

Il - realizar a fiscalizagdo de acordo com a Instru¢cdo Normativa n? 05/2017/SEGES/ME,
contrato, termo de referéncia ou projeto basico e edital, e demais legislacdo pertinente ao objeto do
contrato fiscalizado;

IV - comunicar por escrito ao gestor do contrato as situagdes que ultrapassem a sua
competéncia de fiscal visando a ado¢do de medidas cabiveis, conforme instrucbes previstas nas
normativas internas do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Parana;

V - elaborar relatério circunstanciado e realizar o recebimento provisério do objeto;

VI - emitir relatério parcial da execugao contratual, quando dispensado das atribui¢cdes de
fiscalizacdo e disponibilizar, via processo, para o servidor que o substituira, fazendo constar informacdes e
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em tempo habil para continuidade da gestdo contratual;

VIl - prestar as informagdes necessarias a darea ou servidor responsavel pelo
acompanhamento de saldo dos empenhos e de encaminhamento de documentos fiscais para
pagamento, referente aos valores dos servicos prestados e aferidos pela fiscalizacdo técnica ou referente
aos valores provisionados de servicos de acordo com a demanda;

VIII - emitir relatério final de execugdo contratual ao final da vigéncia do contrato,
disponibilizar, via processo e;

XIX - incluir as informag0es necessarias da contratacao e execugao contratual nos sistemas
competentes (comprasnet contratos, SEl, etc).

Art. 52 Compete aos fiscais técnicos e/ou setorial:

| - acompanhar a execugao contratual com o objetivo de avaliar a execugao do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos
servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato
convocatodrio, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela Fiscalizacdo
pelo Publico Usuario;

Il - monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas;

Il - apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o
caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada;

IV - realizar a avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos;

V - apurar, ao final de cada periodo mensal, o resultado das avaliagdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, para efeito de recebimento provisério,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

VI - demais atribui¢des previstas no edital, contrato, termo de referéncia ou projeto basico,
além daquelas previstas no Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa MP n2 5/2017, Instru¢do Normativa MP
n? 6/2018 e demais legislacdo pertinente ao objeto do contrato fiscalizado e;

VIl - incluir as informacdes necessdrias da contratacdo e execugdo contratual nos sistemas
competentes (comprasnet contratos, SEl, etc).

Art. 62 Compete aos fiscais administrativos e/ou setorial:

| - nos contratos com prestacdo de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra, compete ao fiscal administrativo fiscalizar o cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais,
solicitando a empresa e conferindo a documentacdo e prazos previstos no anexo VIII-B, da Instrucao
Normativa do Ministério do Planejamento n? 5/2017 de acordo com a situacdo ocorréncia de cada
contrato e no exposto desta normativa no art. 40.

Art 72 A depender da estrutura administrativa do campus ou unidade, servidores da area
administrativa das unidades que realizam controle or¢amentdrio, poderdo ser indicados como fiscais
administrativos, cabendo realizar a fiscalizagdo administrativa, orgamentaria e financeira referente aos
procedimentos administrativos que ddo suporte a gestdo contratual e fiscalizacdo técnica, tanto dos
contratos com dedica¢do exclusiva de mao de obra como sem dedica¢do exclusiva de mao de obra.

Art. 82 Quando a prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente em setores ou campi
distintos, deverao ser designados fiscais setoriais cuja atribuicdo serd o acompanhamento da execugao do
contrato nos aspectos técnicos e/ou administrativos a depender do objeto do contrato.
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CAPITULO Il

DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS DA FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA - SERVICOS COM DEDICAGAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Art. 92 Para os contratos com dedicagdo exclusiva de mao de obra deverao ser designados
fiscais administrativos, cuja atribuicdo consiste em acompanhar os aspectos administrativos da execucao
dos servigos quanto as obrigacGes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as

providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Art. 10. Compete aos fiscais administrativos:

| - quando da rescisdao do contrato verificar o pagamento pela contratada das verbas
rescisérias ou dos documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade

de prestagao de servigcos, sem que ocorra a interrupg¢ao do contrato de trabalho;

Il - verificar, ao final de cada periodo mensal, a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) do més anterior, dentre outros, para efeito de recebimento provisério, emitindo

relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato;

Il - adotar os procedimentos imprescindiveis a solicitacdo de acesso a conta vinculada do

contrato;

IV - acompanhar os depdsitos realizados na conta vinculada respectiva do contrato,
prestando as informagdes ao gestor do contrato quando necessaria a movimentacdo/liberagdo dos

valores depositados;

V - demais atribuices previstas no edital, contrato, termo de referéncia ou projeto basico,

além daquelas previstas no Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa MP n2 5/2017 e;

VI - incluir as informacdes necessarias da contratacdo e execucdo contratual nos sistemas

competentes tais como: comprasnet contratos, SEl, etc.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS GESTORES E FISCAIS - OBRAS

Art. 11. A Gestdo dos contratos de obras, com o apoio da fiscalizacdo técnica e/ou

administrativa e ou setorial, deve:

| - notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao,

certificando-se de que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

Il - exigir da Contratada que providencie a seguinte documentacdo como condicdo

indispensavel para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:
a) "as built", elaborado pelo responsavel por sua execucao;
b) comprovacgao das liga¢cdes definitivas de energia, dgua, telefone e gas;
¢) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico;

d) carta "habite-se", emitida pela prefeitura;

e) certiddo negativa de débitos previdenciarios especifica para o registro da obra junto ao

Cartdrio de Registro de Imoveis;
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f) a reparacdo dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servico, tendo em vista
o direito assegurado a Contratante no art. 69 da Lei n2 8.666/93, no art. 119 da Lei n? 14133/2021 e no
art. 12 da Lei n2 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Il - realizar, no prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data do relatério
circunstanciado da fiscalizacdo, a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
cladusulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcdes;

IV - emitir termo circunstanciado para efeito de atesto da etapa do cronograma fisico-
financeiro, comunicando a contratada para que emita a Nota Fiscal/Fatura no valor da medigdo definitiva
aprovada, acompanhada da planilha de medicdo de servicos e de meméria de cdlculo detalhada;

V - providenciar junto a Direcao Geral a comissao de recebimento da obra e de acordo com
a normativa propria que trata do assunto;

VI - prestar as informagOes necessdrias a area contabil e patrimonial quanto ao
recebimento definitivo da obra, conforme normativa prépria que trata do assunto, para atualizagdao no
sistema SIAFI e no sistema Spiunet e;

VIl - demais atribuicdes previstas no edital, contrato, termo de referéncia ou projeto
basico, e normativas vigentes.

Art. 12. Afiscalizagdo técnica dos contratos de obras devera:

| - exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Il - exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor ou comissao
especialmente designada, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

IIl - atestar a nota fiscal acerca da execugao dos servigos previstos em cada etapa,
observado o cronograma fisico-financeiro;

IV - solicitar a Contratada a comprovacdo de matricula da obra junto a Previdéncia Social
(matricula CEl) com a primeira medigao de servicgos;

V - solicitar a Contratada, a cada medicao, os documentos comprobatérios da procedéncia
legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execug¢ao contratual, quando for
0 caso;

VI - elaborar, no prazo de 10 (dez) dias, contados da apresentacdo da medicdo pela
Contratada, em consonancia com as suas atribuicGes, relatério circunstanciado contendo o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e demais documentos que julgarem
necessarios, devendo encaminha-lo ao gestor do contrato para manifestagao conclusiva sobre o atesto da
execucao da etapa;

VIl - realizar avaliagOes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

VIl - fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 59, da Lei n2 8.666, de 1993 e art. 26 da Lei n?
14133/2021 ¢;

XIX - somente autorizar a subcontratacdo se as obrigacdes estabelecidas na Instrucao
Normativa SEGES/MP n2 6, de 6 de julho de 2018 forem expressamente aceitas pela subcontratada.

Art. 13. A fiscalizacdao administrativa dos contratos de obras devera:

| - solicitar, mensalmente, por amostragem, que a contratada apresente os documentos
comprobatérios das obrigagGes trabalhistas e previdencidrias dos empregados alocados na execugao da
obra, em especial, quanto:
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a) ao pagamento de saldrios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e
décimo terceiro salario;

b) a concessao de férias remuneradas e pagamento do respectivo adicional;

c) a concessdo do auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-saude, quando for
devido;

d) aos depdsitos do FGTS; e

e) ao pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdencidrias dos empregados
dispensados até a data da extingao do contrato.

Il - solicitar, por amostragem, aos empregados da contratada, que verifiguem se as
contribuicOes previdenciarias e do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) estdo ou ndo sendo
recolhidas em seus nomes, por meio da apresentacao de extratos, de forma que todos os empregados
tenham tido seus extratos avaliados ao final de um ano da contratagao, o que ndao impedira que a analise
de extratos possa ser realizada mais de uma vez em relagdo a um mesmo empregado;

Il - oficiar os drgdos responsaveis pela fiscalizacdo em caso de indicio de irregularidade no
cumprimento das obrigacOes trabalhistas, previdencidrias e para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

IV - somente autorizar a subcontratacdo se as obrigacdes estabelecidas na IN SEGES/MP n@
6/20182018 forem expressamente aceitas pela subcontratada;

Paragrafo Unico. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdria do
cumprimento das obrigacGes de que trata a IN SEGES/MP n? 6/2018, a fiscalizacdo, em conjunto com a
gestdao do contrato, comunicara o fato a contratada e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

V - ndo havendo quita¢do das obrigacGes por parte da contratada no prazo de 15 (quinze)
dias, a contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do contrato;

VI - o contrato poderd ser rescindido por ato unilateral e escrito da contratante e a
aplicacdo das penalidades cabiveis para os casos do ndao pagamento dos saldrios e demais verbas
trabalhistas, bem como pelo ndo recolhimento das contribuicGes sociais, previdenciarias e para com o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), em relagdo aos empregados da contratada que
efetivamente participarem da execucdo do contrato;

Paragrafo Unico. Podera ser designado servidor da area administrativa, para realizar a
fiscalizacdo administrativa de contrato de obras quanto aos aspectos administrativos e das obrigacdes
trabalhistas e previdencidrias, exposto no art. 13.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS - SOLUCOES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO

Art. 14. A Gestdo de contrato de solugdes de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao
(TIC) deverd ser realizada por servidor com atribuicdes gerenciais, preferencialmente da Area
Requisitante da solucdo, designado para coordenar e comandar o processo de gestdo e fiscalizacao da
execucao contratual, cujas atribuicbes sdo as seguintes:

| - acompanhar e garantir a adequada prestacdo dos servicos e o fornecimento dos bens
gue compdem a solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (TIC) durante todo o periodo de
execug¢do do contrato;

Il - convocar reunido inicial com a participacdo dos Fiscais Técnico, Requisitante e
Administrativo do Contrato, da contratada e dos demais interessados por ele identificados, cuja pauta
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observara, pelo menos:
a) presenca do representante legal da contratada, que apresentara o preposto da mesma;
b) entrega, por parte da contratada, do Termo de Compromisso e dos Termos de Ciéncia;

c) esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do
contrato;

lll - repassar a contratada os conhecimentos necessarios a execug¢ao dos servicos ou ao
fornecimento de bens;

IV - disponibilizar infraestrutura a contratada, quando couber;
V - encaminhar as demandas de correcdo a contratada;

VI - emitir autorizacdo para o faturamento, com base nas informacdes produzidas no
Termo de Recebimento Definitivo, a ser encaminhada ao preposto da contratada;

VIl - manter histérico de gestdo do contrato, contendo registros formais de todas as
ocorréncias positivas e negativas da execug¢dao do contrato, por ordem histdrica, com apoio dos Fiscais
Requisitante, Técnico e Administrativo;

VIl - providenciar a documentacdo necessaria para aditamento, com a finalidade de
renovacao contratual, com base no Histdrico de Gestdo do Contrato e nos principios da manutencdo da
necessidade, economicidade e oportunidade da contratacao;

IX - coordenar os procedimentos de atualizagdo continua do Mapa de Gerenciamento de
Riscos;

X - encaminhar formalmente as demandas, que devera ocorrer por meio de Ordens de
Servico ou de Fornecimento de Bens ou conforme definido no Modelo de Execu¢do do Contrato, e devera
conter, no minimo:

a) a definicdo e a especificacdo dos servicos a serem realizados ou bens a serem
fornecidos;

b) o volume estimado de servicos a serem realizados ou a quantidade de bens a serem
fornecidos segundo as métricas definidas em contrato;

c) o cronograma de realizagdo dos servicos ou entrega dos bens, incluidas todas as tarefas
significativas e seus respectivos prazos; e

d) a identificacdo dos responsaveis pela solicitagdo na Area Requisitante da solucio.

Paragrafo Unico. O encaminhamento das demandas deverd ser planejado visando a
garantir que os prazos para entrega final de todos os bens e servigos estejam compreendidos dentro do
prazo de vigéncia contratual.

Art 15. A fiscalizacdao técnica de contrato de solu¢des de Tecnologia da Informacgdo e
Comunicacdo (TIC) deverd ser realizada por servidor representante da Area de Tecnologia da Informacdo
e Comunicagao (TIC) da unidade demandante do servigo, cuja competéncia compreende:

| - confeccdo e assinatura do Termo de Recebimento Provisério, quando da entrega do
objeto constante na Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens;

Il - encaminhamento das demandas de corre¢do a contratada, quando formalizada
delegacdo de competéncia pelo Gestor do Contrato;

Il - confecgdo e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, em conjunto com o Fiscal
Requisitante;

Art. 16. A fiscalizacdo administrativa de contrato de solu¢Ges de Tecnologia da Informacao
e Comunicacdo (TIC) deverd ser realizada por servidor representante da Area Administrativa da unidade
demandante do servico, que fiscalizard o contrato quanto aos aspectos administrativos, compreendendo:

| - verificacdo de aderéncia aos termos contratuais;
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Il - verificacdo das regularidades fiscais, trabalhistas e previdencidrias para fins de
pagamento e ;

lll - solicitagdo ao preposto, no caso de substituicdo ou inclusdo de empregados da
contratada, a apresentacdo dos Termos de Ciéncia assinados pelos novos empregados envolvidos na
execucao dos servicos contratados.

Art. 17. A fiscalizagdo requisitante de contrato de solugdes de Tecnologia da Informacao e
Comunicagdo (TIC) servidor representante do setor requisitante da solugdo, fiscalizara o contrato do
ponto de vista de negdcio e funcional da solu¢dao de Tecnologia da Informa¢do e Comunicagdo (TIC),
devendo realizar a:

| - confeccdo e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, em conjunto com o Fiscal
Técnico e;

Il - verificacdo da manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da
contrata¢do, com apoio dos Fiscais Técnico e Administrativo do Contrato.

Art. 18. Os Fiscais Técnico, Requisitante e Administrativo do Contrato poderdo ser os
mesmos servidores que realizaram o planejamento da contratac3o.

Art. 19. Os papéis de fiscais ndo poderao ser acumulados pelo mesmo servidor, salvo
guanto aos papéis de Fiscal Requisitante e Técnico, em casos excepcionais, mediante justificativa
fundamentada nos autos, e aprovados pelo Comité de Governanca Digital do 6rgdo ou entidade.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. O rol de atribui¢Oes previstas nesta portaria ndo é exaustivo, de tal maneira que
podem existir outras atribuicOes aos gestores e fiscais de acordo com o objeto contratado e conforme o
Termo de Referéncia.

Art. 21. Ocorrendo a revogacdo total ou parcial das instrugcdes normativas que
fundamentam a presente portaria, devem ser observados os ditames da instru¢ao normativa revogadora
até que sejam revistos os termos da presente.

Art. 22. A Pré-Reitoria de Administra¢do disponibilizara Portaria de Gestao e Fiscalizagao
de Contratos no Ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Parand, a qual contera
informacGes detalhadas acerca dos procedimentos de formalizacdo, alteracdo, prorrogacao e rescisao de
contratos.

Art. 23. Os casos omissos serdo analisados e decididos pela Pré-Reitoria de Administracao.

Art. 24. Quanto aos aspectos e duvidas técnicas de contratos de obras e de tecnologia da
informacao, deverao ser dirimidas junto as diretorias sistémicas competentes.

Art. 25. Esta instru¢cdo normativa entra em vigor na data de 02 de agosto de 2021.

Documento assinado eletronicamente por CARLOS EDUARDO FONINI ZANATTA, Pro-Reitor(a), em
29/06/2021, as 17:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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