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Boletim de Servigo Eletronico em 09/06/2021

onn
[ ]|
MW INSTITUTO FEDERAL

BE Parana Ministiric da Educacha

PORTARIA N2 163, DE 01 DE JUNHO DE 2021

Dispbe sobre as fungdes de cadastro de
materiais, analise de suas especificacdes e de
requisicbes de compras no SIPAC - Sistema
Integrado de Patrimonio. Administracdo e
Contratos.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA, no uso das
atribuicGes que lhe foram conferidas pela Portaria n2 1638, de 21 de dezembro de 2017, publicada no
Diario Oficial da Unido no dia 02 de janeiro de 2018, sec¢do 2, pagina 26, pela Resolugdo/CONSUP/IFPR n?
03, de 27 de marco de 2019.

CONSIDERANDO:

- O Principio da Eficiéncia na Administracao Publica, que recomenda a ado¢dao de medidas
gue assegurem a continuidade na execucdo dos atos administrativos;

- Considerando o Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos (SIPAC)
utilizado pelo IFPR para cadastro de materiais e requisicdes de compras;

- Considerando a estrutura organizacional do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Paran3,

RESOLVE:

Art. 12 As fungGes de solicitagcdo de cadastro de materiais, analise de suas especificagbes
(especificador da Unidade) e de requisices de compras no SIPAC - Sistema Integrado de Patrimonio,
Administracdo e Contratos, serdo realizadas por servidores do quadro do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Parana formalmente designados para exercer os cargos de direcao ou de funcdo
gratificada:

| - Diretor de Planejamento e Administragao;
Il - Coordenador Administrativo; ou
Il - Coordenador da Secdo de Compras e Contratos.

§ 12 Os trés servidores responsdveis acima poderao indicar outro servidor para
desempenhar as tarefas, por meio de autorizacdo via e-mail ao compras@ifpr.edu.br, enderecado a
Diretoria de Licitagdes e Contratos da PROAD (DLC/PROAD), anexando a portaria de designacdo aos
cargos de direcdo ou funcdo gratificada, informando no corpo do e-mail os dados do servidor a ser
habilitado:
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a) nome completo;

b) e-mail Institucional;
¢) nimero do SIAPE;
d) Unidade/Campus;

§ 22 A liberacdo do acesso as funcdes de solicitacdo de cadastro de materiais, analise de
suas especificacdes (especificador da Unidade) e de requisicdes de compras no SIPAC pela DTIC dar-se-
a através da apresentacdo conjunta desta portaria e da designacdo do servidor para cargo de funcdo ou
direcdo ou para os casos do §12, anexadas ao chamado help desk, criado pela Coordenagao de Licitagdes
da PROAD (CL/PROAD) informando:

a) nome completo;

b) e-mail Institucional;

¢) numero do SIAPE;

d) Unidade/Campus do servidor a ser habilitado;

§ 32 Os servidores pertencentes a Pro-reitoria de Administracdio (PROAD) terdo
assegurados o acesso as fungbes de solicitacdo de cadastro de materiais, analise de suas especificacdes
(especificador da Unidade) e de requisicdes de compras no SIPAC, independentemente de designacdo de
fungdo ou diregao.

Art. 22 S3o habilitados para realizar a analise contabil do item do cadastro de materiais no
SIPAC, Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos, os servidores do quadro do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Parana formalmente designados para exercer os seguintes
cargos de direcdo ou de fungao gratificada ou servidores por eles indicados:

| - Diretor de Contabilidade e Financas; e
Il - Coordenador de Execugdao Or¢camentdria.

§ 12 A liberacdo do acesso as funcbes de analise contabil do catalogo de matérias no
SIPAC, pela DTIC, dar-se-a mediante a abertura de chamado help desk por um dos servidores relacionados
nos incisos | ou Il, no qual devera anexar a sua portaria de designacdo para o cargo ou funcao e, se for o
caso, indicar o nome do servidor para o qual devera ser liberada a funcionalidade.

Art. 32 O credenciamento do usuario dar-se-a pela atribuicao de perfil com identificacdo e
senha, pessoal e intransferivel para acesso no SIPAC.

Paragrafo Unico. O servidor se torna responsdavel por qualquer alteragao no sistema SIPAC
feito por meio de sua identificacdo e senha de acesso.

Art. 42 Compete aos servidores designados no art. 12 desta portaria:

| - solicitar cadastro de materiais no Sistema SIPAC;

Il - analisar a especificacdo dos materiais (especificador da Unidade); e
Il - elaborar requisi¢ao de compras no Sistema.

§ 12 Os trabalhos dos servidores indicados no art. 12 deverdo ser executados conforme
orientacGes da PROAD e da DTIC, disposto no manual pratico para cadastro de material e requisicdo de
compra.

§ 22 A designacdo dos indicados no art. 12 ndo exclui a participacdo de outros servidores
essenciais a analise técnica do item.

Art. 52 Compete aos servidores designados no art. 22 desta portaria a analise contabil,
conforme macrofungdes e portarias do tema.

Art. 62 Revoga a Portaria n? 1.304, de 20 de outubro de 2017.

Art. 72 Esta Portaria entra em vigor em 12 de julho de 2021.
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Documento assinado eletronicamente por CARLOS EDUARDO FONINI ZANATTA, Pro-Reitor(a), em
09/06/2021, as 17:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

L https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1243977 e
o cédigo CRC B5D96F1C.
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