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Boletim de Servigo Eletronico em 30/06/2021

[ ] P
BN INSTITUTO FEDERAL AL

BW  Parana Ministéria da Educacso

INSTRUGAO NORMATIVA REITORIA/PROAD/IFPR N2 9, DE 29 DE JUNHO DE 2021

Estabelece os procedimentos necessarios
para compras por meio de adesdo a Ata de
Registro de Pregos/Carona, no ambito do
Instituto Federal do Parana.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO PARANA - IFPR, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria n.® 1638,
de 21 de dezembro de 2017, publicada no Diario Oficial da Unido no dia 02 de janeiro de 2018, se¢do 2,
pagina 26 e pela a Resolucao do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
do Paranda n2 03, de 27 de margo de 2019 e o constante dos autos do processo n? 23411.005161/2019-
71,

CONSIDERANDO:

A Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicao Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administracao Publica.

A Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e
contratacdo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios.

A Lei n? 4.320, de 17 de marco de 1964, que estatui normas gerais de direito financeiro
para elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal.

A Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo
denominada pregdo, para aquisicao de bens e servicos comuns.

A Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito
da Administracdao Publica Federal.

Resolucdo n? 51, de 17 de dezembro de 2018, que dispde sobre as normas e
procedimentos para utilizacdo do Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI) no ambito do Instituto Federal
do Parana.

O Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, que regulamenta a licitacdo, na
modalidade pregdo, na forma eletrénica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos comuns,
incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrénica, no ambito da
administracdo publica federal.

O Decreto n2 7.892, de 23 de janeiro de 2013, que regulamenta o Sistema de Registro de
Precos previsto no art. 152 da Lei n2 8.666, de 1993, atualizado pelo Decreto 9.488, de 30 de agosto de
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2018.

A Instrucdo Normativa Ministério da Economia n2 1, de 10 de janeiro de 2019, que dispde
sobre o processo de contratagdao de solugGes de Tecnologia da Informagao e Comunicagao (TIC) pelos
érgdos e entidades integrantes do Sistema de Administracdao dos Recursos de Tecnologia da Informacao -
SISP do Poder Executivo Federal.

A Instrucdo Normativa Ministério da Economia n2 73, de 05 de agosto de 2020, que dispde
sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional.

A Instrucdo Normativa do Ministério do Planejamento n2 5, de 26 de maio de 2017, que
dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob regime de execugao
indireta no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

A instrucao Normativa Ministério da Economia n2 01, de 10 de janeiro de 2019, que dispGe
sobre o Plano Anual de Contrata¢des de bens, servicos, obras e solucdes de tecnologia da informacao e
comunicacdes no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e sobre o
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes.

A instrucdo Normativa Ministério da Economia n? 40, de 22 de maio de 2020, que dispde
sobre a elaboragdao dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP) para a aquisicdao de bens e a contratagdo de
servicos e obras, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o
Sistema ETP digital.

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer, de acordo com o art. 22 do Decreto 7.892, de 23 de janeiro de 2013 e
o Decreto n2 9.488, de 30 de agosto de 2018, os procedimentos necessarios para compras por meio de
processos por adesdo a Ata de Registro de Precos, no ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia do Parana.

CAPITULO |
DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS

Art. 292 Os procedimentos iniciais para a realizacdo de compras por meio de adesdo a Ata
de Registro de Precos, antes da etapa de abertura de processo, sdo os seguintes:

| - verificar junto ao setor de almoxarifado/patriménio da unidade sobre a existéncia em
estoque do item a ser adquirido;

Il - verificar a existéncia de procedimento licitatdrio vigente ou em andamento com os
mesmos itens que se pretendem adquirir;

Il - verificar a existéncia de dotacdo orcamentdria para cobrir a despesa com a contratacado
pretendida, junto a Diretoria de Planejamento e Controle Orgamentario (DPCO) da Prd-Reitoria de
Planejamento, de acordo com art. 60, Lei 4.320/64;

IV - realizar a Elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares em conformidade com a
Instrucdo Normativa Ministério da Economia n2 40, de 22 de maio de 2020, para aquisicdes e servicos ou
Instrucdo Normativa Ministério da Economia n2 1, de 4 de abril de 2019, quando se tratar de aquisicdo ou
servico de tecnologia da informacdo, sendo dispensdvel em contratacdes cuja estimativa de precgos seja
inferior ao disposto no art. 24, incisos | e Il da Lei n? 8.666, de 1993, ou demais hipdteses previstas nas
respectivas normativas e justificado no processo;
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V - consultar no sitio https://www.comprasgovernamentais.gov.br/ o Termo de
Homologacdo do Pregdo que constem os materiais que serdo adquiridos, para obter informacdes sobre
os itens e sobre o fornecedor, verificar se a ata foi instituida por érgdo/entidade federal e se existe
previsdao de autoriza¢do de adesdo no edital;

VI - consultar previamente o fornecedor da Ata de Registro de Precos sobre a possibilidade
de autorizar a adesdo e sobre o fornecimento na localidade do requisitante, formalizando posteriormente
o pedido e a resposta via oficio ou e-mail, conforme art. 22, § 22, do decreto 7.892/2013;

VIl - ndo realizar a adesdo a ata de registro de precos para aquisicao separada de itens
adjudicados por preco global para os quais o fornecedor registrado ndao tenha apresentado o menor
preco na licitacao;

VIII - obedecer o limite de 50% dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério
registrados na ata para o 6rgdo gerenciador e érgdos participantes, por cada érgdo ou entidade ndo
participante;

IX - observar que o quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos nao
podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos para o orgao gerenciador e 6érgdos participantes, independente do nimero de érgdos nao
participantes que aderirem e;

X - atentar para o prazo de 90 (noventa) dias para aquisicdo ou contratacdo pelo 6rgao nao
participante, contado da data de autorizacao do drgao gerenciador, nos termos do art. 22, § 6, do decreto
7.892/2013;

§ 12 No caso de duvida juridica o processo podera ser submetido a apreciacdo da
Procuradoria Federal.

§ 22 Na contratacdo de servicos devera ser seguida a Instru¢do Normativa 05/2017 do
Ministério da Economia e as normativas da Pro-reitoria de Administracdo acerca do cumprimento das
etapas do planejamento da contratacdo de acordo com a Instrucdo Normativa 40/2020 do Ministério da
Economia.

§ 32 Para contratacdo de Solucbes de Tecnologia da Informacdo seguir a Instrucdo
Normativa 01/2019.

CAPITULO Il
DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Art. 32 Os documentos necessarios para a instru¢cdo do processo de compra por adesao

| - efetuar a abertura de processo de adesao no sistema SEIl, do tipo “Licitacdo: Adesdo a
Ata de Registro de Precos - ndo participante”;

Il - parecer/documento do setor de almoxarifado/patrimonio sobre a existéncia em
estoque do item a ser adquirido;

lll - documento da Coordenadoria de Licitagdes da Diretoria de Licitagcdes e Contratos da
Pré-Reitoria de Administragao, manifestando-se quanto a inexisténcia de procedimento licitatorio vigente
ou em andamento com os mesmos itens que se pretendem adquirir;

IV - documentos de planejamento da contrata¢do, quais sejam, Estudo Técnico Preliminar
(quando couber) e Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico do objeto pretendido, contendo o
detalhamento e justificativa das necessidades, caracterizando o objeto que se pretende adquirir e
demonstrando a sua compatibilidade com o objeto discriminado na ata, nao servindo a esse propdsito a
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mera reproducdo, parcial ou integral, do plano de trabalho, projeto basico ou termo de referéncia do
orgdo gerenciador;

V - documento com a motivagdo do requerente interessado pela aquisicdo/contratacao,
com anuéncia do ordenador de despesas, que apresente a caracterizacdo do objeto a ser adquirido,
numero da UASG do gerenciador da ata, numero da licitacdo, itens e quantidades de maneira a
comprovar a vantajosidade econémica por meio de pesquisa de precos para a Administracdo de adquirir
os itens por meio de adesdo e justificativa da necessidade de aquisicdo e quantitativo solicitado,
conforme disposto no art. 15, § 7, da Lei n? 8.666, de 1993, e art. 22 do Decreto n? 7.892/2013,
observando o modelo de justificativa da Pré-Reitoria de Administracdo, no que couber, assim como as
normativas vigentes que regem a pesquisa de precos, o Manual da Pré-Reitoria de Administracdo e o
caderno de logistica;

VI - a Nota de Dotacdo (ND) ou a Informacdo de Disponibilidade Orcamentdria (IDO)
comprovando a existéncia de dota¢do orcamentdria para cobrir a despesa com a contrata¢do pretendida
€;

VIl - documento do fornecedor concordando em fornecer os itens solicitados, nas mesmas
especificacdes e condigdes estabelecidas no edital.

CAPITULO Il
DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

Art. 42 Instruido o processo conforme ditames do artigo anterior, deverdo ser adotados os
seguintes procedimentos:

| - solicitar adesdo ao gerenciador da Ata de Registro de Precos, através do mddulo
especifico para gestdo de ARP no Portal de Compras do governo Federal (anexo A);

Il - no caso dos setores demandantes vinculados a UASG 158009, enviar via SEl o processo
com documento de solicitacdo para a Coordenadoria de Contratos e Atas da Pré-Reitoria de
Administracdo com ratificacdo do Diretor(a) Sistémico(a) ou Pro-Reitor(a), declarando que a ata é
vantajosa para a Administracdo e que o fornecedor aceitou fornecer a Unidade, para atendimento do
item anterior;

Il - anexar tela do Comprasnet com a autoriza¢do do érgado gerenciador sobre a adesao;

Paragrafo Unico. Autorizada a adesdo pelo 6rgdo gerenciador, a instru¢cdo processual
deverd ser complementada com os seguintes documentos:

a) cépia da Ata de Registro de Precos dos bens ou servicos pretendidos;

b) cépias do Edital, Termo de Referéncia ou projeto bdsico, termo de homologag¢do, minuta
de contrato (se houver), e parecer juridico do érgdo gerenciador do pregao;

c) certidoes de regularidade fiscal: extrato do SICAF do fornecedor, ou certiddes que
comprovem a regularidade fiscal e trabalhista (Receita Federal, Instituto Nacional do Seguro Social - INSS,
Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
Consulta ao Cadastro de Inadimples - CADIN; certiddo consolidada de pessoa juridica (TCU), ou certiddes
gue comprovem a regularidade perante o Tribunal Contas da Unido (TCU), Conselho Nacional de Justica
(CNJ), Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e Cadastro Nacional de Empresas
Punidas - CNEP;

IV - minuta de termo de contrato, se houver, mantendo correspondéncia com as cldusulas
do termo de contrato decorrente da licitagdo, ressalvando-se condi¢des peculiares do 6rgdo nao
participante, tais como: qualificacdo, data de inicio da execucdo, local onde sera entregue ou executado o
objeto e quantidade;

https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1340166&infra_siste...

4/6



01/07/2021 SEI/IFPR - 1278439 - Instrugdo Normativa

V - documentos de constituicdo da empresa e do representante legal, no caso de
formalizacdo contratual;

VI - lista de verificacdo especifica para adesao de Ata, conforme modelo da Prd-Reitoria de
Administracdo, preenchida e assinada pelo(a) servidor(a) responsavel, com ratifico do(a) Diretor(a) de
Planejamento e Administracao.

CAPITULO IV
DO REMANEJAMENTO AS ATAS DE REGISTRO DE PRECOS (ARP) GERIDAS PELA UASG 158009

Art. 52 O remanejamento de quantidade sé é possivel realizar caso as duas unidades
sejam Orgdos participantes da Ata de Registro de Preco.

Art. 62 O remanejamento é realizado no sistema Gestdo de Ata de Registro de Prego no
Sistema de Registro de Preco pela Coordenadoria de Contratos e Atas da Pré-Reitoria de Administracao,
na qualidade de gestora das atas da UG 158009.

Art. 72 Caso o remanejamento do saldo seja realizado entre unidades vinculadas a UG
158009, ndo ha como a Coordenadoria de Contratos e Atas realizd-lo pelo sistema de Gestdo de Ata de
Registro de Precos / Sistema de Registro de Precos, portanto, as unidades vinculadas a UG 158009
deverdo controlar suas respectivas liberacdes de saldo, mantendo os registros das deducgdes e acréscimos
de cada Ata de Registro de Preco.

Art 82 A documentacdo para efetivacdo do remanejamento pela Coordenadoria de
Contratos e Atas no Sistema de Registro de Precos, sdo, no minimo:

| - um documento formal, preferencialmente e-mail, para a Coordenadoria de Contratos e
Atas que formalize o pedido com as seguintes informacdes:

a) o numero do pregdo;

b) o(s) nimero(s) do(s) item(ns);

¢) a quantidade almejada;

d) a UG do campus destino e origem;

e) a autorizacdo formal de remanejamento da unidade de origem; e

f) a documento de aceite do fornecedor de realizagdo de fornecimento em municipio
diferente ao licitado, se for o caso, em conformidade com o §42 do art. 22 da IN 06/2014- SLTI.

Art. 92 As solicitacdes de remanejamento devem seguir os procedimentos internos, em
especial quanto ao Calendario de Compras e Licitagdes.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. As informacBes para emissdo da solicitacdo de nota de empenho serdo extraidas
do processo a que se referem os artigos anteriores, além dos instrumentos normativos da Diretoria de
Contabilidade e Finangas da Pro-Reitoria de Administragao.

Art. 11. O rol de documentos e informacGes necessarias ndo é exaustivo, podendo ser
solicitados outros de modo a atender a legislacao e jurisprudéncia vigente.
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Art. 12. Os procedimentos operacionais serdo orientados pelos departamentos
responsaveis da Pré-Reitoria de Administragao.

Art. 13. Revogar a Portaria Normativa PROAD n? 19, de 14 de outubro de 2020, da Pré-
Reitoria de Administracdo e a Nota Técnica Reitoria/Pré-Reitoria de Administracdo da Diretoria de
Licitacdes e Contratos n2 01/2018.

Art. 14. As situagOGes nao previstas nesta Instrucdo Normativa serdo dirimidas pela Pré-
Reitoria de Administracao.

Art. 15. Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor em 02 de agosto de 2021.

Documento assinado eletronicamente por CARLOS EDUARDO FONINI ZANATTA, Pro-Reitor(a), em
30/06/2021, as 19:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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