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PORTARIA NORMATIVA PROAD N° 02 DE 27 DE JUNHO DE 2018

DispGe sobre o processo  administrativo
sancionatorio, aplicavel as licitacbes, ata de
registros de precos e contratos, previstos nas Leis
n? 8.666/1993 e 10.520/2012, no 4mbito do IFPR.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAGCAO DO INSTITUTO FEDERAL DO PARANA, no uso da
competéncia que Ihe confere a Portaria IEPR n 1638, de 21 de dezembro de 2017, publicada no Diario
Oficial da Unido no dia 02 de janeiro de 2018, se¢do 2, pagina 26,

CONSIDERANDO:

A Lein? 8.666/1993 que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagdes e contratos da Administracdo Publica.

A Lei n? 10.520/2002 que institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicio Federal, modalidade de licitagdo
denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns.

A Lei n? 9.784/1999 que regula processo administrativo no ambito da Administracdo
Publica Federal.

O Decreto n? 5.450/2005 que regulamenta o pregdo, na forma eletrénica, para aquisicdo
de bens e servicos comuns.

O Decreto n? 7.892/2013 que regulamenta o Sistema de Registro de Precos previsto no
art. 15 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993,

A Instrugdo Normativa MP n? 2/2008 que dispde sobre regras e diretrizes para a
contratagdo de servigos, continuados ou njo.

A Instrugdo Normativa MP n2 5/2017 que dispde sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de execugdo indireta no ambito da
Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

A Instrucdo Normativa MP n? 2/2010 que estabelece normas para o funcionamento do
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF - no ambito dos drgdos e entidades
integrantes do Sistema de Servicos Gerais — SISG.

A Instrugdo Normativa CGU n? 2/2015 que regula o registro de informacdes no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS — e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas —
CNEP.
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A Portaria MF n? 75/2012 que dispGe sobre a inscrigdo na Divida Ativa da Unido e o
ajuizamento de execugdes fiscais pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

A Orientacdo Normativa AGU n2 48/2014.
RESOLVE:

Art. 12 Instituir no dmbito do IFPR a competéncia e o procedimento administrativo
sancionatdrio, aplicavel as licitagbes, ata de registros de pregos e contratos, previstos nas Leis n?
8.666/1993 e 10.520/2012.

DA NOTIFICACAO POR MEIO DE FORMULARIO DE OCORRENCIA

Art. 22 Compete ao:

| — Pregoeiro ou a comissdo de licitagdo, por meio de seu presidente, notificar o licitante
no caso de descumprimento do Edital na fase da licitagdo.

Il — Fiscal ou gestor do contrato notificar a contratada no descumprimento do Contrato.

IIl — Servidor da unidade usudrio da ata de registro de pregos notificar o fornecedor no
descumprimento da ata de registro de precos referente as suas proprias contratacbes, inclusive
irregularidade perante o SICAF.

§ 12 As notificagdes mencionadas neste Artigo deverdo ser realizadas por meio de
Formuldrio de Ocorréncias, conforme modelo disponibilizado pela Pro-Reitoria de Administragao.

§22 As ocorréncias referentes aos descumprimentos de ata de registro de pregos
dever3o ser registradas em planilha prdpria, compartilhada pela unidade gestora da ata com as unidades
participantes, assim como as ocorréncias referentes aos descumprimentos de contrato deverao ser
registradas em planilha compartilhada pelo gestor com os fiscais do contrato.

Art. 32 Devera ser concedido & empresa notificada o prazo de 05 (cinco) dias uteis para
resposta ao formuldrio de ocorréncia, contados a partir da data em que a empresa recebeu o
documento.

DA ANALISE DA RESPOSTA DE NOTIFICACAO

Art. 42 A analise da resposta da licitante, contratada ou fornecedor ao Formulario de
Ocorréncias devera ser realizada pelo servidor que realizou a notificagdo.
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Art. 52 Caso a resposta a notificagdo néo seja plausivel ou ndo haja corre¢do ou solugao
da ocorréncia, o Formuldrio de Sugestdo de Penalizagdo devera ser encaminhado, conforme elencado
abaixo:

| - Em se tratando de licitacdo centralizada na UASG 158009, o pregoeiro ou comissdo de
licitacdo sugere, com ratifico da Diretoria de Planejamento e Administracdo, a penalizagdo a
Coordenadoria de Licitacées/DLC/PROAD.

Il - Em se tratando de licitagdo realizada na UGE do Campus, 0 pregoeiro ou comissdo de
licitagdo sugere a penaliza¢do a Diretoria de Planejamento e Administracdo da Unidade.

Il - Em se tratando de contrato, o fiscal do contrato sugere ao gestor do contrato a
penalizagdo.

IV - No caso de item contratado na ata de registro de pregos da UASG da gerenciadora, o
usuario da ata de registro de pregos sugere ao gestor da ata a penalizagdo.

V - No caso de item contratado na ata de registro de pregos da UASG participante, o
usudrio da ata de registro de pregos sugere a Diretoria de Planejamento e Administracdo da unidade a
penalizacdo.

VI - No caso de item contratado via ades3o a ata de registro de pregos como 6rgdo ndo
participante (art. 22 do Decreto n? 7892/13) o usuario da ata deve sugerir a Diretoria de Planejamento e
Administracdo da unidade a penalizagao.

Paragrafo unico. De acordo com o inciso lll, caso o Formulario de Ocorréncias tenha sido
enviado pelo gestor do contrato, este devera realizar o procedimento administrativo para apuragdo de
responsabilidade.

Art. 62 Caso a resposta a notificagdo seja plausivel e haja corre¢do ou solugao da
ocorréncia, o formuldrio de ocorréncia e a resposta da empresa devem ser arquivados no processo que
originou a ocorréncia, assim como quaisquer documentos relativos ao procedimento em questdo.

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PARA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Art. 72 No caso de a resposta a notificacdo ndo ser considerada plausivel, os documentos
deverdo ser encaminhados ao servidor competente, conforme indicado no art. 52, atraves de processo
administrativo.

Art. 82 Devera ser instruido o processo administrativo com os documentos indispensaveis
3 anilise da conduta da empresa, o Formuldrio de Sugestdo de Penalizacdo e um breve relatério dos
fatos que ensejaram a apuragdo de responsabilidade, conforme orientagbes da Prd-Reitoria de
Administragao.
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DA NOTIFICAGAO DE INSTAURACAO DE PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 92 Cabera ao gestor do contrato, gestor da ata de registro de pregos, Diretoria de
Planejamento e Administracdo, Coordenadoria de Licitagcdes ou a Direcdo em que esta sendo realizada a
Licitagdo, de acordo com as competéncias delimitadas no art. 52, a analise da sugestdo de penalizac¢ao,
acatando ou rejeitando a sugestdo de forma motivada.

§ 12 Caso a sugestdo seja acatada, devera ser notificado o licitante, contratado ou
fornecedor, quanto a instauragdo do procedimento, concedendo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
ampla defesa e contraditorio.

§ 22 Caso a sugestdo seja rejeitada, o servidor deverd motivar sua decisdo, dando ciéncia
da mesma ao servidor que realizou a sugestdo de penalizagao, e arquivando no processo gue originou a
ocorréncia.

§ 32 No caso de item contratado via adesdo a ata de registro de precos como orgdo ndo
participante (art. 22 do Decreto n2 7892/13) o servidor responsavel pela notificagdo devera também
encaminhar oficio ao 6rgdo gerenciador da ata para ciéncia da instauragdo do processo de penalizagdo
pelo IFPR.

DA DECISAO ADMINISTRATIVA

Art. 10 Cabera ao gestor do contrato, gestor da ata de registro de pregos, Diretoria de
Planejamento e Administracdo, Coordenadoria de Licitagdes ou a Diregdo em que esta sendo realizada a
Licitagdo:

I - Analisar os argumentos de defesa apresentados pela empresa.

Il - Realizar diligéncias, se necessario.

Il - Emitir a decisao administrativa.

Paragrafo unico. As Decisdes Administrativas devem ser ratificadas por instancia superior
(Diretor(a) Geral, Diretor(a) de Licitagdes e Contratos, do Diretor(a) Sistémico(a) ou do Pro-Reitor(a)),
conforme o caso.

Art. 11 Caso a decisdo tenha sido prolatada pelo gestor do contrato da unidade ou pela
Diretoria de Planejamento e Administragdo de unidade executora ou da licitacdo, a Dire¢do Geral emite
oficio para ciéncia do licitante, contratado ou fornecedor contendo a Decisdo Administrativa e
concedendo o prazo de 5 (cinco) ou 10 (dez) dias uteis para apresentacdo de recurso, conforme a
penalidade aplicada.

Art. 12 Caso a decisdo tenha sido realizada pelo gestor de contrato de Pro-Reitoria ou

Diretoria Sistémica, pelo gestor da ata de registro de pregos da UASG 158009 ou pela Coordenadoria de

LicitacSes, a Diretoria de Licitagbes e Contratos emite Notificagdo para ciéncia do licitante, contratado ou

fornecedor da Decis3o Administrativa concedendo o prazo de 5 (cinco) ou 10 (dez) dias Uteis para
apresentacgdo de recurso, conforme a penalidade aplicada.
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Art. 13 No caso de a empresa interpor recurso, o responsavel pela decisdo administrativa
prolatada recebe e procede 3 anlise prévia do mesmo.

Art. 14 Caso o recurso seja integralmente acatado, ou seja, haja a reconsideracdo total da
decisdo anteriormente prolatada, o responsavel pela decis3o administrativa formaliza a decisio do
recurso e informa a empresa.

Art. 15 No caso de acatar parcialmente ou manter a decisdo, o processo devers ser
encaminhado a Pré-Reitoria de Administracdo para analise do Recurso, com as devidas ratificacdes.

Art. 16 Apds andlise do recurso pela Pré-Reitoria de Administracdo, o processo retornars
para a unidade para comunicagado ao licitante, contratado ou fornecedor através de oficio.

Art. 17 Notificada a empresa quanto a conclus@o do procedimento de penalizagdo, as
penalidades deverdo ser cadastradas pela autoridade que prolatou a Decis3o Administrativa no SICAF,
CEIS e publicadas no Diario Oficial da Unido.

Art. 18 Aplicada a penalidade de multa e nao ocorrendo o pagamento dentro do prazo
fixado na Decis3o Administrativa, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:

| - Se houver garantia contratual, o gestor do contrato deverd acionar a garantia para
quitagdo do valor da multa.

Il - Se ndo houver garantia contratual ou o valor da mesma for insuficiente para cobrir o
valor da multa, o montante deverd ser compensado com os créditos decorrentes do mesmo
contrato/registro de prego.

Il - Se a empresa ndo tiver créditos ou esses n3o forem suficientes para a compensacao
da multa, o responsavel pela prolagdo da Decisdo Administrativa deverg encaminhar o processo de
penalizacdo para que a Procuradoria Federal/IFPR inscreva o valor em divida ativa, independente do
montante cobrado.

Paragrafo (nico. Apds quitacdo parcial ou total da multa, ou inscrigio em divida ativa, o
processo devera ser encaminhado ao setor de contabilidade para reconhecimento do registro contabhil
do valor da multa e posterior arquivamento.

DAS DISPOSICHES FINAIS

Art. 19 A Pré-Reitoria de Administracdo disponibilizard4 o Manual de Processo
Administrativo Sancionatério no Ambito do IFPR, o qual conterd informagdes detalhadas de como
realizar os procedimentos para penalizagbes, instrucdes para registro das penalidades no sistemas
proprios e modelos de documentos.

Art. 20 Os documentos e informacdes necessarias n3o sio exaustivos, podendo outros
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serem solicitados de modo a atender a Iegislj/%“q e jurisprudéncia vigente.

Art. 21 As situagbes ndo previstas nesta Portaria Normativa serdo dirimidas pela Pro-

|
f

Reitoria de Administracdo. /

Art. 22 Esta portaria normatil(/a ntra em vigor na data de sua publicagio.

|
|
|
|

CARLOS EL' RDO FONINI ZANATTA
Pré-Rejtgr de Adphinistracdo
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