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PORTARIA PROGEPE N2 1227, DE 14 DE JUNHO DE 2021

ALTERAGCAO DE EXERCICIO DO SERVIDOR DENTRO DA UNIDADE DE LOTAGAO

Dispde sobre procedimentos
a serem adotados no ambito
do Instituto Federal do
Parana- IFPR, para alteracao
de Exercicio do servidor
dentro da mesma unidade de
Lotacao.

A PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS do Instituto Federal do Parana, no uso da competéncia que
Ihe confere a Portaria n2 1118 de 30 de dezembro de 2020, publicada no Diario Oficial da Unido do dia
05 de janeiro de 2021, secdao 02, pagina 16, resolve regulamentar procedimentos para alteracdao de
local de exercicio dentro de mesma unidade de lotagdo.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa estabelece orienta¢des, critérios e procedimentos gerais a serem
observados para solicitacdo de alteracdes de exercicio dos servidores na unidade de lotacao:

1. Nao se aplica as alteragdes de exercicio que envolvam unidades de lotacdo distintas;

2. Nao se aplica as alteragcbes de exercicio que envolvam nomeag¢des em Cargos de Dire¢do ou
designagao de Fungao Gratificada que possuem procedimentos préprios;

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 22 Entende-se LOTACAO a unidade ao qual o servidor estd administrativamente vinculado;



Art. 32 Entende-se EXERCICIO ou LOCALIZACAO a unidade ao qual o servidor estd efetivamente
desempenhando suas atividades funcionais;

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS

Art. 42 Compete a Secdo de Gestdo de Pessoas acompanhar o cadastramento de exercicio/
localizagao dos servidores da unidade junto ao Sistema Integrado de Administracao de Pessoas-SIAPE,
Sistemas Institucionais e encaminhar a documentacdo necessaria para alteragdo de exercicio/
localizagao dos servidores da unidade;

Art. 52 Compete ao/a Diretor(a) Geral de campus a emissdo da Portaria de localiza¢do dos servidores
do campus e campus avancado, quando houver alteracdo de exercicio, em conformidade com o
organograma institucional;

Art. 62 Compete ao(a) Pro-Reitor(a) de Gestdo de Pessoas a emissao da Portaria de localizacdao dos
servidores lotados na Reitoria, quando houver alteracdo de exercicio, em conformidade com o
organograma institucional;

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

SECAO |
CAMPUS E CAMPUS AVANCADOS

Art. 72 |dentificada a necessidade de alteracdo de exercicio/localizacdo do servidor, lotado nos campi
e campi avangados devera ser instruido processo administrativo ao/a Diretor(a) Geral do campus
solicitando a alteracao de localizacao do servidor;

1. A solicitagdo deverd ser analisada pelo(a) Diretor(a) Geral do campus e em caso de aprovacao,
devera ser emitida a emissao da Portaria de localizacao do servidor, conforme orientacdes na
base de conhecimento do tipo processual;

2. Campi Avancados terdo suas portarias emitidas pelos campi ao qual estdo vinculados, conforme
regimento do Instituto Federal do Parang;

3. 0O processo apos instruido deverd ser encaminhado, com a Portaria de localizag¢do, a Diretoria de
Administracdo de Pessoas — PROGEPE para registro no Sistema Integrado de Administracao de
Recursos Humanos — SIAPE;

SECAO Il



REITORIA

Art. 82 Identificada a necessidade de alteragdo de exercicio/localizacdo do servidor, lotado nas
unidades da Reitoria devera ser instruido processo administrativo solicitando a alteracdao de
localizagao do servidor a Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas - PROGEPE;

Paragrafo Unico. Cabera a PROGEPE, a andlise da solicitacdo, emissao das Portarias de localizacao
dos servidores lotados na Reitoria e o registro no Sistema Integrado de Administracdo de Recursos
Humanos — SIAPE;

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 92 As Portarias de localizagcdo deverao ser publicadas em Boletim Interno;

Art. 102 As alteracOes solicitadas e cadastradas somente estardo disponiveis apés o devido
processamento da folha de pagamento.

Art. 112 As alteragdes de lotacdo dos servidores deverao atender as regras de remog¢ao previstas em
Lei especifica e procedimentos internos.

Art. 1292 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo, revogando-se a IIP 008/2016.

Documento assinado eletronicamente por KARINA MELLO BONILAURE, Pro-Reitor(a), em
26/07/2021, as 09:43, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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-._"t- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

2 https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
1258335 e o codigo CRC CCBECOFE.
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