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APRESENTACAO

O Sistema de Gerenciamento da Assisténcia Estudantil — SIGAE apresenta-se como uma ferramenta de tecnologia
da informacao e comunicacao que visa automatizar os trabalhos no ambito da Assisténcia Estudantil do IFPR.

A proposta versa garantir agilidade, dinamicidade, flexibilidade, gestao efetiva em todas as etapas, enquanto o
estudante estiver vinculado em dado programa da AE/IFPR, e transparéncia publica dos atos da administracdo, em
observancia as normativas institucionais (editais, resolucdes, portarias, instrucdes), com o Sistema Eletrénico de
Informacdes — SEI, e com o Sistema de Administracao Financeira do Governo Federal.
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Base Legal

As tratativas para a Assisténcia Estudantil tomam como base principalmente:
v A Constituicdo Federal de 1988.

Art. 208. O dever do Estado com a educacdo sera efetivado mediante a garantia de:

[...]

VII - atendimento ao educando, no ensino fundamental, através de programas suplementares de material didatico-escolar, transporte, alimentagdo e assisténcia a saude.

v' A Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional.
Lei n29.394/1996

Art. 42 O dever do Estado com educacgdo escolar publica sera efetivado mediante a garantia de:

[...]

VIII - atendimento ao educando, em todas as etapas da educagao basica, por meio de programas suplementares de material didatico-escolar, transporte, alimentagao e assisténcia a
saude;
Redagdo alterada pela Lei n® 12.796/2013.

v" O Decreto n2 7.234/2010, que dispde sobre o Programa Nacional de Assisténcia Estudantil - PNAES.
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Base Legal

Normativas Institucionais

As tratativas para a Assisténcia Estudantil no ambito do Instituto Federal do Parana sao reguladas por meio de documentos
institucionais aprovados pelo Conselho Superior e pela Pro-Reitoria de Ensino, unidade responsavel por acompanhar,
executar, e avaliar a implementacao das acdes que envolvem a politica na instituicao.

Sao as normativas institucionais:

v Resolucao n®011/2009 - Institui e aprova a Politica de Apoio Estudantil no Instituto Federal do Parana

A partir da resolucdo que aprova a Politica no IFPR, foram instituidos e aprovados os programas:

*Resolucao n® 004/2010 - Institui e aprova o Programa Monitoria no Instituto Federal do Parana

*Resolucdo n® 064/2010 - Institui e aprova o Programa de Bolsas de Inclusao Social no Instituto Federal do Parana

*Resolucdo n® 065/2010 - Institui e aprova o Programa de Auxilio a Participacao em Eventos Estudantis

*Resolucdo n® 053/2011 - Altera pontos da Resolu¢dao n° 011/2009.

*Resolucdo n® 005/2018 - Define diretrizes, e da providéncias para concessao de bolsas a estudantes EJA/EPT.

*Resolucao n® 007/2020 - Institui e aprova, ad referendum, o Programa de Auxilio a Situacdes Emergenciais

*Resolucdo n® 030/2020 - Institui e aprova o Programa Institucional de Inclusao Digital

*Resoluc¢do n°® 043/2020 - Altera o Art. 9° da Resolucdo n° 007/2020 - Programa de Auxilio a Situacdes Emergenciais

*Resolucao n® 001/2021 - Altera o Art. 9° da Resolucdo n° 007/2020 e Art. 1° da Resolugao n° 043/2020 - Programa de Auxilio a Situacoes Emergenciais
sInstrucdo Interna de Procedimentos n° 001/2014 - Institui e aprova o Programa Estudante Atleta - sob revisdo e reformulacéo @6@
*Resolucdo n® 009/2021 - Institui o Programa de Assisténcia Complementar ao Estudante Assisténcia

©g Estudantil
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http://reitoria.ifpr.edu.br/resolucao-112009/
http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2010/08/Res.-04.10.pdf
http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2010/08/Res.-64.10.pdf
http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2010/08/Res.-65.101.pdf
https://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2011/01/Res.-53.11-Altera-os-Artigos-7%c2%ba-8%c2%ba-e-12%c2%ba-da-Resolu%c3%a7%c3%a3o-11-09-que-determina-a-Pol%c3%adtica-de-Apoio-Estudantil-do-IFPR.pdf
https://reitoria.ifpr.edu.br/resolucao-no-05-2018/
https://sei.ifpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=780111&id_orgao_publicacao=0
https://sei.ifpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=959671&id_orgao_publicacao=0
https://sei.ifpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=1085611&id_orgao_publicacao=0
https://sei.ifpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=1122588&id_orgao_publicacao=0
http://reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2014/11/n%C2%B0-001-mar%C3%A7o-de-2014.pdf
https://sei.ifpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=1212829&id_orgao_publicacao=0

I Base Legal

Normativas Institucionais

Para tornar um estudante elegivel ou ndo aos Programas da Assisténcia Estudantil do IFPR, sdo observados os regramentos

dados pelas:

v Resolucdes/Portarias - Que regulamentam o funcionamento de cada programa (PBIS, Monitoria, Prase,
etc)

v Resolucdo n° 066/2018 - Institui o indice de Vulnerabilidade Social no ambito do IFPR; e

v' Editais publicados pela PROENS, que definem prazos, cronogramas, e ritos administrativos
complementares ao processo de selecdo.

e®e .
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https://sei.ifpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=139896&id_orgao_publicacao=0
https://sei.ifpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=139896&id_orgao_publicacao=0

b Base Legal

Normativas Institucionais

Para a execucao dos trabalhos envolvendo a Assisténcia Estudantil do IFPR, parte do processo sera gerida a partir do uso de
tecnologia de informacao e comunicacdo — TIC, e neste caso, o Sistema de Gerenciamento da Assisténcia Estudantil — SiGAE.

v Resolucao n® 002/2021 - Utilizacdao do Sistema de Gerenciamento da Assisténcia Estudantil - SiGAE para
gestao dos Programas da Assisténcia Estudantil

A resolucdo acima, aprovada pelo Comité de Governanca Digital - CGD do IFPR, institui o SIGAE como o
sistema oficial para a gestao dos Programas da Assisténcia Estudantil.

v' Portaria de Regramento do SiGAE - sob providéncias pelo GT - regrara o funcionamento do sistema, seus

perfis, gerenciamento, etc.
Assisténcia
©e Estudantil
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https://sei.ifpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=1197462&id_orgao_publicacao=0
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d Para acesso ao sistema é
necessario, antes, realizar
o cadastro.

Link para cadastro:

https://sigae.ifpr.edu.br/regis

ter

Cadastro

Informe seus dados para cadastro.

Sou Aluno Sou Servidor
Nome Completo Nome e Sobrenome
Enderego de E-Mail ex@ex.com
CPF 12345678912

Somente niimeros, sem pontos

Data Nascimento dd/mm/aaaa

Senha min 8 Caracteres (O]

A senha deve conter no minimo 8 caracteres,

Confirme a Senha Digite a senha

N&o sou um robd

Ja possui cadastro? Clique aqui para
entrar

.- Py enona de W ik U e
BE® INSTITUTO FEDERAL PROENS: o DIIC S ™

= SIGAE I Cadastro de servidor

SIGAE &+ Cadastrar-se % Entrar

0%
Assisténcia_
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https://sigae.ifpr.edu.br/register

f_: SIGAE &+ Cadastrar-se

Cadastro

Informe seus dados para cadastro.

Nome Completo

Enderego de E-Mail

CPF

Data Nascimento

Senha

Confirme a Senha

Sou Aluno @ Sou Servidor

Nome e Sobrenome

dd/mm/aaaa

min 8 Caracteres @

Digite a senha

N&o sou um robd

reCAPTC

J4 possui cadastro? Clique aqui para

:I
BE INSTITUTO FEDERAL

entrar

PROENS: ™ DTIC &mcs ™™

SIGAE | Cadastro de servidor

=) Entrar

L Selecione a opgdo ‘Sou Servidor’;

O Informe o nome completo, sem abreviaturas.

O Endereco de e-mail (preferencialmente o
institucional).

CPF.

Data de nascimento.

Crie uma senha, com base no texto explicativo
abaixo do retangulo.

Confirme a senha criada.

Margue a caixa ‘Nao sou um robd’.

Cligue em ‘Cadastrar-se’.

o0 00

0%
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e SIGAE | Cadastro de servidor

E SIGAE & Inicio A CoordEns ¥

AVerifique seu e-mail

Antes de prosseguir, por favor verifique no seu o e-mail o link de verificag3o.

Caso ndo tenha recebido esse e-mail, clique aqui para enviar novamente.

O Apds, uma mensagem de
verificacdao sera exibida, para que
seja autenticada a sua conta por
meio de link enviado ao e-mail
cadastrado. ®e

Assisténcia_

©@o Estudantil
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= SIGAE I Cadastro de servidor

Ola

Por favor, clique no botdo abaixo para confirmar seu enderego de
email.

O Acesse o seu email, e autentique
a criacao do seu usuario, clicando
no botao ‘verificacdo de Email’,
constante na mensagem de e-

Saudacdes, mail enviada pelo SiGAE.

SIGAE 1 Ao ser autenticada a sua conta,

automaticamente vocé sera

redirecionado a tela inicial do

Verificagdo de Email

Se vocé ndo criou uma conta, nenhuma agdo futura é requerida

Se vocé tiver problemas em clicar no botdo "Verificagdo de Email®, copie e cole a

seguinte URL no seu navegador : http://sigae.ifpr.edu.br/email/verify/8423/ SiGAE.

885610e9ec88217c23f339eb2af32fa75a99a3ee?expires=1619536178&signature=

933496df780b0a68e822ed90d312a1b50eceaaafccddfd925b956db010ebbbfe @6@ P
Assisténcia
©o Estudantil
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b SIGAE | Cadastro de servidor

u SIGAE 4 Inicio A CoordEns ¥

L Seu nome deve aparecer em (i) e (ii).

Inicio

Ola CoordEns! Seja bem vindo ao SIGAE. Nzo é CoordEns?

(i)

A Inicio

(iii)
O Utilize a seta para visualizar os
seus dados, e ainda, altera-los, e;

Inicio

& Meu Cadastro
@ Sair

, e . -
Ola CoordEns! Seja bem vindo ao SIGAE. No é CoordEns? Q Utilize sempre para ‘sair’ do
sistema.
e
Assisténcia_
©o Estudantil
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= SIGAE | Cadastro de servidor

4 Inicio ‘A CoordEns ¥

|& Meu Cadastro |

Inicio ‘ @ Sair

Ola SEPAECAES! Seja bem vindo ao SIGAE. Nzo é SEPAECAES?

*F_F_

Inicio » Perfil
. O Resumo das suas informacdes
- cadastradas (iv);
e — U Cliqgue neste botdo para alterar as

suas informacoes (v).

E-mail:
Criado em: 27/04/2021 11:09:38 .
Ultima Atualizagdo em: 27/04/2021 11:15:42 ( IV)
CPF: T
Data Nascimento: N

# Alterar Informag&es (V)

e®®
Assisténcia
© @ Estudantil
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b SIGAE | Cadastro de servidor

CoordEns ¥

QO E possivel alterar o seu nome (a);
O Endereco de e-mail (b);
Inicio » Perfil » Atualizar Dados ) Data de nascimento (C),

Estes dados serao utilizados para a sua inscricao. Quando qualquer uma das atualizacBes

Nome Completo | niguweuuwsemmm  (3) acima ocorrer, sera necessario informar a
‘senha atual’ (d), e
-Mail : x ;
Endereco de E-Mail (b) Q Clique no bot3o ‘alterar’ (vi)
Data Nascimento ISR (C)

Para cadastrar uma nova senha, necessario

Senha Atual (d) O Informar a senha atual (d);
U Cadastrar a ‘Nova Senha’ (e);
Nova Senha (e) Q Confirmar a nova senha (f);
Caso ndo queira alterar a senha, deixe este campo em branco D Cllque no botéo laltera r’ (Vl) para Salvar
A senha deve conter no minimo 8 caracteres, contendo uma letra minuscula : ~
uma maiuscula, um nimero e um caractere especial (!, @, &, etc) as |nf0rma(_;oes
Confirme a nova senha (f)

T (vi) 029

Assisténcia

©@o Estudantil
Mas caso nao haja nenhuma alteragao a ser realizada, basta clicar em ‘inicio’ para retornar a tela mncnal.\ 15




PEdéhh

= SIGAE I Cadastro de servidor

O Sempre que wuma alteracdo for
realizada, apods inserir a senha e clicar
no botdo ‘alterar’, esta tela serd
mostrada, confirmando que houve
SUCesso Nnos dados aIterados. & Sucesso! Dados alterados com sucesso X

nicio » Perfil
e
Assisténcia_
E possivel realizar alteragdes sempre que necessario. ©o Estudantil
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Habilitacao do servidor



Fz SiGAE IHabiIitagﬁo do servidor

ApOs realizar o cadastro, e ter acesso prévio ao sistema, é necessario abrir helpdesk (glpi.ifpr.edu.br) solicitacdo para habilitacdo do perfil para a funcdo de ‘Coordenador de Ensino — ou
equivalente’, no SiGAE.

No chamado devem constar:

Nome completo do servidor.

SIAPE.

Campus.

Anexar a publicacdo em Diario Oficial da Unido (Niumero do DOU, data, Secdo) da portaria que o designou para Chefe.

ocooo

Em eventuais substituicdo de chefia (férias, licengas, impedimentos legais), o chefe substituto devera realizar o chamado no helpdesk, conforme instrucGes anteriores.
No chamado devem constar:

O Nome completo do servidor.

O SIAPE

O Campus

O Anexar a portaria de substituicdo da funcdo.

*Durante o periodo de afastamento do titular, o mesmo sera desabilitado, pela CAES/DAES, do SiGAE.

** No retorno do titular, o mesmo sera habilitado e o substituto sera desabilitado.

Nos casos de dispensa e designacdo de novo responsdavel pela Coordenadoria de Ensino — ou equivalente, este ultimo devera abrir chamado helpdesk, informando:

U Nome completo do servidor

U SIAPE

U Campus

U Anexar a publicagdo em Diario Oficial da Unido (Nimero do DOU, data, Secdo) das portarias que dispensou o chefe anterior, e a designacdo do novo chefe. Em caso
da portaria constar dispensa e designacao, enviar apenas um Unico arquivo.

*** O chefe anterior serd desabilitado, pela CAES/DAES, permanentemente das fun¢des de Chefe no sistema, e ndo podera realizar quaisquer operagdes no ambiente,

exceto aquela de cadastro no sistema. ®®
E IMPORTANTE QUE O CoordEns SEJA MULTIPLICADOR EM SEU CAMPUS, Assisténcia
CCDCAIAL AACAITE AN DENACCE NAC ATIVINANEC AN CCI ) CliFAECCND Estudanﬁl
Somente apds a habilitagdo sera possivel realizar interagdes com perfil de CoordEns 18

A CAES/DAES respondera no chamado aberto a habilitagdo realizada.
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b IGAE I Login

Apods receber o e-mail de confirmagdo da Fa(;a R Logm

CAES/DAES, de que o seu usudario encontra-

se habilitado, utilize o link abaixo para Ema (a)
entrar no S|sjcema. : ' Senha (b)
Q https://sigae.ifpr.edu.br/login

O Informe o e-mail (a) e senha (b) Lembre-me

inicialmente cadastrados.
O Clique em entrar (c). Entrar

Esqueceu sua senha?

e®9
Assisténcia
©g Estudantil
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https://sigae.ifpr.edu.br/login
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Interacoes no ambiente



IGAE | Interacdes no ambiente

Ao entrar no sistema, observe que na barra de ferramentas constam as func¢des (a), (b), (c) inerentes as func¢des do
Coordenador de Ensino ou equivalente.

E também sera disponibilizado os editais que estdao em fase de acompanhamento.

SIGAE R Inicio & Frequéncia 1 Relatorios

Ola CoordEns! Seja bem vindo ao SIGAE. Nzo é Coordens?

(a) — Permite o registro de frequéncia dos estudantes contemplados com recursos da Assisténcia Estudantil, para
fins de subsidiar a SEPAE nas intervencdes de modo a fomentar a permanéncia.
(b) - Permite a extracdo de relatérios de: 1. lancamento de frequéncia | 2. Andlises Finais Customizado

e®e .
Assisténcia
©e Estudantil
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Registrando a frequéncia do bolsista

© Assisténcia
.0 Estud ntil



oy
B ° a .
Registrando Frequéncia

(a) — Clique em frequéncia

«

SIGAE < Inicic @& Frequéncia L™ Relatérios 4 Resumo ¥ A

Inicio
Inicio » Registro de Frequéncia
Selecione o Edital™ (C)
|
Escolha... (b) $

(b) — Selecione o edital
correspondente, e clique
em ‘buscar’ (c)

0%
Assisténcia_
©o Estudantil
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Registrando Frequéncia

Numero da matricula

Nome do estudante

& Frequéncia L Relatoric
Inicio  Registro de Frequéncia  Registyar Frequéncia
Perfodo de/Langamento para o Més de: Agosto Data Inicio: 01-08-2021 e Data Fim: 31-08-2021

“ Nome Matricula Curso Frequéncia (%) Frequéncia Suspensa (FS)

1 DISCENTE UM 2021111111 LICENCIATURA EM LETRAS %

Finalizar @

O sistema apresentara tela para o registro da frequéncia,
constando APENAS os discentes que tiveram o termo de
compromisso entregue pela SEPAE no sistema.

0%
Assisténcia_
©o Estudantil



Registrando Frequéncia

¥ Inicio @ Frequéncia L Relatorios

Inicio 3 Registro de Frequéncia  Registrar Frequéncia

# Nome Matricula Curso Frequéncia (%)
1 DISCENTE UM 2021111111 LICENCIATURA EM LETRAS

Periodo de Langamento para o Més de: Agosto Data Inicio: 01-08-2021 e Data Fim: 31-08-2021

(d)

Frequéncia Suspensa (FS)

(d) — O sistema ja traz
marcada a opg¢ao
‘Frequéncia Suspensa - FS'.

Quando usar Frequéncia Suspensa?
Nos casos em que o bolsista nao
possui frequéncia aferida devido a
componente curricular suspenso, e/ou
ainda nao iniciado ano letivo.

Observe que 0os campos estdo com
fundo cinza claro, blogueados. Para
liberar os campos da coluna
“Frequéncia”, desmarque a primeira
opcao.

0%
Assisténcia_
©o Estudantil



Registrando Frequéncia

Inicio » Reaqistro de Frequéncia » Registrar Frequéncia
-

Periodo de Langamento para o Més de: Agosto Data Inicio: 01-08-2021 e Data Fim: 31-08-2021

(e) (f)

# Nome Matricula Curso Frequéncia (%) Frequéncia Suspensa (FS)

1 DISCENTE UM 2021111111 LICENCIATURA EM LETRAS

Ao desmarcar, o campo da coluna ‘Frequéncia

0 ' 1 1 1 3 4 14 7 4 . . ~
%’ reporta fundo branco, permitindo a edigdo. S6 é possivel uma Unica informac3o para cada

discente. Percentual aferido e registrado no

Caso o primeiro estudante seja situacdo de campo (e), ou a marcacio como FS (f)

Frequéncia Suspensa, selecione a caixa de e®®
~ Assisténcia
selecao novamente. ©= Estudanti



Registrando Frequéncia

# Nome Matricula Curso Frequéncia (%) Frequéncia Suspensa (FS)

1 DISCENTE UM 2021111111 LICENCIATURA EM LETRAS %

Observe que ao selecionar “FS” ao discente, o
campo percentual de frequéncia reporta
fundo cinza, e nao permite edicao.

Para possibilitar a edicdo do campo de
percentual, desmarque a caixa de selecao.
e®®

Assisténcia
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Registrando Frequéncia

Perfodo de Lancamento para o Més de: Agosto Data Inicio: 01-08-2021 e Data Fim: 31-08-2021

Nome Matricula

Curso Frequéncia (%) Frequéncia Suspensa (FS)

DISCENTE UM 2021111111 LICENCIATURA EM LETRAS % U

‘ Inicio » Registro de Frequéncia » Registrar Frequéncia

1

Nome

DISCENTE UM

Periodo de Langamento para o Més de: Agosto Data Inicio: 01-08-2021 e Data Fim: 31-08-2021

Matricula

2021111111

Curso

LICENCIATURA EM LETRAS

(g)

88

Frequéncia (%) Frequéncia Suspensa (FS)

Ao realizar o registro de

todos os discentes, clique
em ‘Finalizar’ (g)

e®®
Assisténcia
© @ Estudantil
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Registrando Frequéncia

icio @l Frequéncia 1 Relatorios

Inicio » Registro de Frequéncia

Selecione o Edital™

“*

Escolha...

Enquanto o prazo de registro de frequéncia estiver
aberto, é possivel alterar os registros quantas vezes
forem necessarias.

e®®
Assisténcia
© @ Estudantil



Registrando Frequéncia
Fora do prazo

A Atencéo! Fora do Periodo de Lancamento! Para o més corrente: junho. Os periodos de Lancamento sdo entre: 04-06-2021 e 10-06-2021.

Em caso de tentativa de registro de frequéncia
fora do prazo, o sistema exibira mensagem,
informando qual periodo o computo era
possivel de ser realizado.

0%
Assisténcia_
©o Estudantil
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Consultando Relatorio



‘ Consultando relatorios
3

Para conferir se sistema gravou as informacdes,
confira o relatorio.

Inicio » Relatorio

Selecione o Campus*

Clique em ‘Relatorio’.

Escolha... (h) s
: leci ital®
Selecione o campus (h) i
Selecione o edital (i) Escolha.. < (i)
. { n )
Selecione ‘Langamento de Frequéncia’, e na _ Escolka sl relatinto dessls
sequéncia o més de competéncia (j) (i)
© Lancamento de Frequéncia
. . . Selecione o Més =
Para visualizar, clique em ‘buscar’ (k)
Selecione o Més
fevereiro
margo (k)
abril
maio

2 s

e®®
Assisténcia
© @ Estudantil
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Consultando relatodrios

Inicio » Relatorio » Relagdo Lancamentos de Frequéncia

fa(l)

(A)

®

# Campus Nome Matricula Nome do Curso Més/Ano Frequéncia

1 CAMPUS PALMAS (PALMAS) DISCENTE UM 2021111111 LICENCIATURA EM LETRAS agosto/2021 88
Tela dO relatér|0. ‘ Inicio 9 Relatorio » Relagdo Langamentos de Frequéncia
Exemplo de relatério com (B) ©
percentual aferido - A. B
Exemplo de relaténo quando # Campus Nome Matricula Nome do Curso Més/Ano Frequéncia
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Tratativas Gerais

E possivel deixar o campo do registro ‘em branco’? N3o. Ao iniciar o registro, um valor é necessdrio ser inserido, e que pode ser
igual a zero.

E possivel alterar o registro de frequéncia efetuado? Sim. Enquanto estiver aberto o prazo para registro da frequéncia. Apds, o
sistema nao permite mais ajustes ou lancamentos.

Qual a consequéncia por nao registrar a frequéncia nos prazos estabelecidos? Comprometimento do cronograma de atividades de
demais setores do campus, auséncias de informacdes para instrucdes processuais necessarias, até casos de os discentes ficarem
sem pagamento da bolsa e/ou auxilio.

Posso transferir a responsabilidade do registro a outro servidor? Nao. O sistema registra por quem foi efetuada a acdao. A
habilitacao é condicionada ao CPF e SIAPE de servidor, bem como acesso ao sistema por meio de e-mail e senha pessoais e que seu
acesso é intransferivel, e ndo deve ser compartilhado por terceiros.

Em quais periodos deve-se registrar as frequéncias mensalmente? Conforme prazos definidos em edital da Assisténcia Estudantil,
em Anexo especifico, ou comunicados oficiais por parte da DAES, por e-mail, de modo a ajustar a demanda.

O bolsista que obtiver registro de frequéncia inferior ao minimo exigido (75%), na segunda ocorréncia, sera automaticamente
desligado quando da conferéncia automatica a ser realizada pelo sistema.

o®

Em caso de registros nao efetuados, errados, o que fazer? Assisténcia.
Via processo SEl, encaminhar Termo Circunstanciado Avaliado, para deliberacao da PROENS. O termo deve ser assinado pelo Estudantil
responsavel e também pelo Diretor Geral do campus.
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