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=II INSTITUTO FEDERAL

Parana Ministério da Educacso

Boletim de Servigo Eletronico em 10/09/2021

INSTRUGCAO NORMATIVA CONJUNTA - 01 / 2021

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA 01/2021 - PROPLAN/PROAD/DI

Disciplina os Procedimentos para o Fluxo de Licitagdo e Execugdo de Obras e Servigos de Engenharia no ambito d
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Parana.

O Pré-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento Institucional, no uso de suas atribui¢Ges conferidas pela
Portaria n2 987, de 26 de julho de 2016, publicada no Didrio Oficial da Unido no dia 27 de julho de 2017, se¢do 2, pagina
24, em conjunto com o Pré-Reitor de Administragdo, no uso de suas atribui¢cGes conferidas pela Portaria n2 1638, de 21 de
dezembro de 2017, publicada no Diario Oficial da Unido no dia 02 de janeiro de 2018, Secdo 2, pagina 26, e o Diretor de
Infraestrutura, no uso de suas atribui¢gdes conferidas pela Portaria n° 315, de 13 de margo de 2018, publicada no Diario
Oficial da Unido no dia 14 de margo de 2018, secdo 2, pagina 19; de acordo com o Manual de Competéncias IFPR Portaria
n° 1.399 de 08 de outubro de 2019, e de acordo com a competéncia delegada por intermédio da Resolugdo CONSUP/IFPR
n°® 03, de 27 de margo de 2019, tendo em vista o disposto na Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021, a Portaria Conjunta n2 38, de 31 de julho de 2020, do Ministério da Economia/Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital/Secretaria de Gestdo, a Instru¢do Normativa n2 5, de 28 de novembro de
2018/SPU/MPDG, a Instru¢do Normativa n2 6, de 6 de julho de 2018/SG/MPDG, a Instrugdo Normativa n2 07 de 29 de
junho de 2021/PROAD/IFPR, o Manual Geral do Sistema de Gerenciamento dos Imdveis de Uso Especial da Unido -
SpiuNet, o Manual de Padrdo de Ocupacgdo e Dimensionamento de Ambientes em Imoveis Institucionais da Administracdo
Publica Federal direta, autarquica e fundacional, as competéncias elencadas na Instru¢do Normativa Reitoria/PROAD/IFPR
n? 7, de 29 de junho de 2021, e conforme o processo n? 23411.008817/2021-22, resolvem:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 - Ficam estabelecidos os procedimentos administrativos para padronizagdo dos processos de
licitagdo e execucdo das obras de engenharia no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Parana
- IFPR.

Art. 2° - Toda e qualquer obra do IFPR devera estar contemplada no:
| - Plano de Gestdo Orgamentdria Anual

Il - Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI

[l - Plano Diretor de Infraestrutura

IV - Plano Anual de Contratagdes (PAC) do Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes
(PGC)

V - Portaria Anual de Obras e Servigos de Engenharia do IFPR.

Paragrafo Unico - Caso a obra/servico ndo esteja contemplada em algum dos incisos anteriores, a unidade
demandante da obra devera realizar sua inclusdo e/ou atualizagdo, conforme fluxo de procedimentos de cada item.

Art. 3° A continuidade de obras paralisadas ou benfeitorias e obras que visam o cumprimento das
exigéncias dos érgdos legais regulamentadores (Prefeitura Municipal, Corpo de Bombeiros, Ministério Publico e outros)
deverdo ser priorizadas nas solicitacdes novas, quando se aplicar.

CAP{TULO Il
DA ABERTURA DE PROCESSO
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Art. 42 - Apds a verificacdo de atendimento do artigo 22, a unidade demandante da obra deverd abrir
processo administrativo no Sistema Eletronico de Informagdes - SEl, tipo de processo: “Infraestrutura: Elaboragdo de
projeto de engenharia”, anexando os seguintes documentos:

| - Motivacdo da abertura do processo para a obra;

II - Justificativa fundamentada da necessidade da obra, contendo estudo de sua necessidade, previsdo de
nimero de estudantes, previsdao de abertura de novos cursos, adequagao de espagos, entre outras informacdes;

Il - Documentacdo do terreno/imodvel onde sera realizada a obra;
IV - Requerimento do Projeto de Infraestrutura, conforme Anexo |;

V - Programa de necessidades (quantidade de equipamentos, salas, laboratdrios, entre outros necessarios),
conforme Anexo Il;

VI - Ata de aprovacdo em plenaria da discussdo com a comunidade, a ser realizada por meio do Colégio
Dirigente do Campus - CODIC;

VII - Justificativa e/ou demonstracdo, por meio da anexagdo de recorte dos documentos relacionados no
artigo 2°, ao qual a obra estd vinculada;

VIII - Planilha de calculo com a demonstragdo dos custos que a unidade tera apds conclusdo da obra.

IX - Oficio da Instituicdo Parceira manifestando interesse na parceria, bem como, minuta do plano de
trabalho, caso a obra/servico dependa da celebragdo de convénio ou instrumentos congéneres;

X - Somente em caso da existéncia de obra paralisada por falta de recursos, apresentar justificativa da
necessidade de disponibilizagdo orgamentaria para uma obra nova;

Xl - Somente quando o imdvel ndo ser de titularidade do IFPR, apresentar autorizacdo prévia do
proprietdrio para obras e benfeitorias.

XII - Inclusdo e preenchimento da lista de verificagao inicial, conforme Anexo IlI;

Paragrafo Unico - Em caso de n3o atendimento a algum dos incisos deste artigo 4°, a unidade podera incluir
justificativa fundamentada para pendéncia do documento, a ser analisada e aprovada pela area de analise.

Art. 52 - Apds a instrugdo, encaminhar o processo via sistema SEl a Pro-Reitoria de Planejamento e
Desenvolvimento Institucional - PROPLAN, para analise e sequéncia de avaliagdes.

CAPITULO Il
DAS ANALISES

Art. 62 - A PROPLAN, apds o recebimento do processo devidamente instruido, fard a andlise preliminar e, se
necessario, fard a devolucgdo do processo a unidade demandante para regularizagdo.

Paragrafo Unico. Em projetos de Campi novos, em que n3o haja prévia construcdo e/ou sem infraestrutura
basica (rede elétrica, saneamento, urbaniza¢do, entre outros) instalada no local, o processo devera ser remetido a area
técnica da Diretoria Sistémica de Infraestrutura - DI para avaliagdo quanto as condicionantes fisicas e eventuais
benfeitorias necessarias para construgdo no local.

Art. 72 - A PROPLAN realizara a andlise do processo com relagdo aos indicadores da unidade demandante,
pactuados com drgdos superiores, e analise dos documentos institucionais.

Art. 82 - Durante as andlises executadas pela PROPLAN, caso verifique-se alguma inconsisténcia, o processo
sera devolvido a unidade demandante para adequagdo. Caso ndo haja inconsisténcias, o processo sera encaminhado a
Diretoria de Expediente e Apoio aos Campi - DEAC, para analise e ciéncia do Reitor.

Art. 92 - Apds a andlise e ciéncia do Reitor e, em caso de parecer desfavordvel a execugdo da obra, o
processo sera encaminhado a unidade demandante para arquivamento. Em caso de parecer favoravel, o processo sera
encaminhado a DI, para prosseguimento dos tramites.

Art. 10 - A DI, de posse do processo, realizard o pré-projeto, por meio de estudos volumétricos, plantas
baixas ou leiautes, analisando o potencial construtivo e a viabilidade técnica e econdmica da obra.

§ 12 - Quando julgado necessario, o pré-projeto devera ser antecedido de visita técnica no local para melhor
compreensdo do objeto, reconhecimento das instalagdes fisicas do local, infraestrutura urbana e servicos de
concessiondrias (dgua, energia, entre outros). Outras documentag¢des técnicas poderdo ser necessarias, tais como
levantamento topografico e sondagem de solo.

§ 22 - Caso haja inviabilidade técnica no objeto, a DI devera emitir parecer técnico e retornar o processo a
unidade demandante. Cabera a unidade demandante proceder as corre¢des e adequagbes do requerimento no processo.
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§ 3° - Nas solicitacbes de obras destinadas ao uso prioritariamente administrativo, o programa de
necessidades devera ser avaliado pela DI conforme os parametros do Manual de Padrdo de Ocupagdo e Dimensionamento
de Ambientes em Imdveis Institucionais da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional. Em caso de
inconsisténcia ou falta de dados, caberda a unidade demandante justificar a demanda ou proceder as corre¢ées do
requerimento no processo.

Art. 11 - A DI remetera os estudos e propostas para aprovacdo da unidade demandante. Havendo
necessidade de adequac¢des e correges, a DI realizard discussGes com a unidade demandante para as adequagdes
necessarias e aprovacdo do estudo e/ou anteprojeto pela Comissdo do Plano Diretor Local.

§ 12 - A DI devera disponibilizar a versdo final do pré-projeto no processo administrativo, por meio do
sistema eletronico SEl, para a unidade demandante. A Comissdao do Plano Diretor Local ou o gestor da unidade
demandante devera tomar ciéncia e ratificar o pré-projeto aprovado no processo.

Art. 12 - Na sequéncia, a Dl realizara o orgamento estimativo da obra, com base no pré-projeto aprovado.

Art. 13 - Ap0s a realizagdo do orgamento estimativo, o processo serd encaminhado a PROPLAN para andlise
da viabilidade orgamentaria.

Paragrafo Unico - Havendo a necessidade de regularizagdo ou de nio viabilidade orgamentéria, o processo
serd devolvido a unidade demandante.

Art. 14 - O processo sera, entdo, encaminhado a DI, a qual devera elaborar o projeto basico e orcamento
detalhado da obra em atendimento. Apds a conclusdo destas etapas, o processo deve ser encaminhado ao Gabinete, para
aprovacdo do Reitor.

Art. 15 - Com o processo devidamente instruido, o Reitor devera analisar o processo e aprovar o Projeto
Basico e a Autorizagdo do Procedimento Licitatério da obra.

Art. 16 - Apds a aprovacdo pelo Reitor, o processo serd encaminhado a unidade demandante para
requerimento de aprovac¢do do projeto perante aos 6rgaos legais cabiveis (Prefeitura Municipal, Corpo de Bombeiros,
entre outros) para fins de obtenc&o do alvara de construgdo e demais documentacdes legais.

§ 19 - A DI devera auxiliar a unidade demandante quanto aos projetos e informacgdes técnicas pertinentes a
exigéncia dos orgdos legais.

§ 22 - Apds instrugdo, o processo devera ser encaminhado a PROPLAN.

Art. 17 - A PROPLAN, com o processo devidamente instruido, deverd emitir a Disponibilidade Orcamentdria
necessaria, conforme valores previstos no orcamento detalhado da obra. Apds, o processo sera encaminhado para
realizacdo do processo licitatério.

CAPI{TULO IV
DO PROCESSO LICITATORIO

Art. 18 - Apds o recebimento do processo com as andlises e aprovacgdes, a unidade demandante, com apoio
da DI e da Pré-Reitoria de Administragdo - PROAD, define a Comissdo de Contratagdo, redige e encaminha minuta de
portaria designando os membros da Comissdo de Contratacdo, para assinatura da autoridade competente..

| - Em caso de licitagdo conjunta, ou seja, com mais de uma unidade participante, a emissdo da Portaria da
comissao da contratagdo deve ser realizada pela Reitoria.

Il - Em se tratando de licitag¢do local, a emissdo da portaria deve ser realizada pelo Diretor Geral do campus.

Paragrafo Unico - Deverd ser aberto novo processo administrativo no sistema SEl, tipo de processo:
“Licitagdo: Obras”, que deve ser relacionado ao respectivo processo “Infraestrutura: Elaboracdo de projeto de engenharia”.

Art. 19 - Compete a comissao de contratagdo:
| - Realizar a lista de verificagdo conforme modelo disponibilizado pela setorial de licitagdes e contratos.
Il - Definir a modalidade licitatéria.

Il - Elaborar a minuta do edital, do contrato e instruir o processo com os demais documentos necessarios,
seguindo os modelos da Advocacia Geral da Unido - AGU, quando disponibilizado por aquele 6rgao;

IV - Encaminhar para aprovacao do Reitor e analise e parecer da Procuradoria Federal.

§ 1° - Caso identificado pela comissdo a auséncia de alguma documentacdo, devera ser informado ao Reitor
para analise e decisdo quanto ao prosseguimento da licitacdo.

§ 22 - No caso de parecer favordvel da Procuradoria Federal é dada sequéncia na licitagdo, devendo atender
as recomendacgbes do setor juridico, se houver. Em caso de parecer desfavoravel, a Comissdo de Contratagdo ou a unidade
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demandante atende as recomendagdes da Procuradoria, regulariza o processo e reencaminha para nova andlise da
Procuradoria Federal.

Art. 20 - De posse do processo, com parecer favordvel, o Agente de Contratacdo e a Comissdo de
Contratacdo realiza a publicacdo do edital e os demais procedimentos necessarios da fase externa da licitacdo, seguindo a
lista de verificacdo da AGU.

Paragrafo Unico - No caso da licitacdo ser executada pela unidade demandante, apds a realizacdo da
licitagdo, o processo serd homologado pela autoridade competente da unidade.

Art. 21 - Apds a homologacdo da licitagdo, unidade demandante deverd ser realizar o cadastro da obra no
Cadastro Integrado de Projetos de Investimento - CIPI, seguindo orientacdes da DI. O responsdvel pelo cadastro devera
anexar o respectivo comprovante aos autos.

Art. 22 - Na sequéncia, devera ser instaurado processo do tipo “Finangas: Execugdo or¢amentdria e
financeira” para emissdao do empenho e demais atos correlatos, o qual devera ser encaminhado ao setor competente da
unidade demandante para realizagdo do empenho previamente a formalizagdo contratual. Este processo deve ser
relacionado aos processos “Infraestrutura: Elaboragdo de projeto de engenharia” e “Licitagdo: Obras”.

§ 1 - Para os casos de recursos centralizados ou de ordem especifica, a unidade demandante solicitara a
Proplan a liberagdo dos créditos orcamentarios na Unidade Gestora Executora - UGE.

§ 2 - E requisito fundamental para o registro do empenho o cédigo cadastrado no sistema CIPI.

CAPITULO V
DA CONTRATACAO

Art. 23 - A fase de contratacdo e execucdo do contrato é composta das seguintes etapas:

| - Instaura¢do do processo administrativo da contratacdo do tipo "Gestdo de Contrato: Acompanhamento
da Execugao" para formalizagdo do contrato, bem como dos respectivos aditivos, apostilamentos e demais documentos
pertinentes a gestdo contratual;

Il - Formalizagdo contratual;
Il - Gestdo e fiscalizagdo contratual (acompanhamento da execucdo).

Paragrafo Unico: Quando do certame originarem varios contratos, é necessaria a abertura de processo
administrativo de gestdo contratual por cada unidade requisitante, vinculando-os ao processo licitatério. Se for o caso de
contrato Unico para atender uma unidade, esta devera prosseguir com a formaliza¢ao do contrato no processo “Licita¢do:
Obras”, apenas devendo alterar seu tipo para "Gestdao de Contrato: Acompanhamento da Execugdo".

Art. 24 - Homologada a licitagdo, o processo devera ser instruido pela unidade demandante com:

| - Despacho de motivagdo de abertura contendo informagGes resumidas do certame e dados empresa
vencedora do item a ser contratado;

Il - Termo de homologagdo;

lll - Proposta da empresa vencedora do item da unidade demandante, acompanhada da planilha de
formacdo de custos em formato editavel, quando for o caso;

IV - Empenho correspondente ao valor total da contratagdo (valor total homologado);

V - Contrato social da empresa contratada, uUltima alteragdo do contrato social com consolidagdo ou
documento equivalente;

VI - Indicacdo dos fiscais técnicos (titulares e substitutos), formalizada pela Diretoria de Infraestrutura;

VII - Indicagdo de gestor, do fiscal administrativo e de seus substitutos (conforme previsto no Documento de
Formalizagdo de Demanda - DFD, no caso de servicos de engenharia), contendo nome completo, SIAPE e e-mail,
formalizada pelo ordenador de despesas da unidade demandante;

VIII - Despacho de solicitagdo de formalizagdo contratual com justificativa, assinado pelo ordenador de
despesas da unidade, constando o nimero do processo original da licitagdo e nimero/ano da licitagdo, numero do(s)
grupo(s) e item(s) a serem contratados e os seus valores;

IX - Declaragdo de ciéncia da indicagdo e das atribuicGes, firmada pelos servidores indicados para a gestdo e
fiscalizacdo contratual;

X - Outros documentos especificos ao objeto ou solicitados pela setorial de licitagGes e contratos.

§ 12 - Tratando-se de licitagdo que originara somente um contrato, devido a formalizagdo do termo no
mesmo processo do certame, fica dispensada inclusdo dos documentos elencados nos incisos I, lll e V deste artigo, caso ja
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estejam anexados aos autos.

§ 29 - Para formalizacdo dos contratos da Reitoria, realizada a abertura e instru¢do do processo nos termos
do Caput do artigo, a unidade demandante devera encaminhar os autos a setorial de licitagdes e contratos para analise e
adocdo dos demais tramites.

§ 39 - Realizada a instrugdo processual, as unidades requisitantes dos campi deverdo encaminhar os autos
ao setor de contratos da unidade para:

| - Andlise e adogdo dos procedimentos necessdrios a formalizacdo do contrato, com a devida verificacdo da
regularidade fiscal da empresa na data da assinatura do termo, colhimento das assinaturas por parte da empresa e do
IFPR (Reitor no caso de capital ou custeio acima de RS 10.000.000,00, Pré-reitor de Administracdo no caso de custeio com
valores inferiores a RS 10.000.000,00 ou Diretor Geral da unidade no caso de custeio com valores inferiores a RS
1.000.000,00) e publicagdo no Diario Oficial Unido - DOU;

Il - Adogdo dos procedimentos necessarios a formalizagdo das portarias de designagao de fiscais e gestores;
Il - Elaboracdo da lista de verificagdo de formalizagdo contratual;

IV - Encaminhamento do processo ao setor contabil competente (do campus ou da Reitoria) para efetivacdo
do registro contabil do termo;

Art. 25 - A unidade requisitante deverd encaminhar a setorial de licitagdes e contratos o contrato digital ou
digitalizado, a respectiva publicacdo no DOU e as portarias de designacdo dos gestores e fiscais, para registro interno e
publicagdo dos documentos no sitio eletronico do IFPR.

Art. 26 - Concluidos os procedimentos de formalizagdo contratual, o processo deverad ser remetido pelo
setor de contratos a unidade requisitante a fim de realizar a gestdo e fiscaliza¢cdo do contrato.

CAPI{TULO VI
ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

Art. 27 - Apresentada a garantia contratual, publicado o contrato e formalizadas as portarias de designacao
de gestores e fiscais, a unidade demandante, por intermédio do gestor do contrato com o ratifico do ordenador de
despesas da unidade, solicitard a DI a emissdao da Ordem de Servigos para inicio da obra.

Art. 28 - Cabe aos Gestores e aos Fiscais do contrato realizar as atividades de gestdo e fiscalizacdo da
execugdo contratual, que sdo o conjunto de a¢Bes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos
pelo IFPR, da obra ou os servicos contratados, de acordo com o Edital e anexos, Projeto Basico e o contrato, realizar
instrugdo processual e o encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos da unidade para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, extincdo dos contratos,
dentre outras, com vistas a assegurar o cumprimento das cldusulas avengadas e a solu¢do de problemas relativos ao
objeto, e realizar os procedimentos de aplicacdo de penalidades de acordo com o Manual de Processo Administrativo
Sancionatoério no ambito do IFPR.

Paragrafo Unico - Compete ao Fiscal Administrativo solicitar o Cadastro Nacional de Obras - CNO, realizado
pela contratada, uma vez que se trata de documento obrigatério para realizagdo do pagamento da primeira medigado,
assim como ao final da obra solicitar a Certiddao Negativa de Débitos - CND da obra.

CAPITULO VI
DOS PAGAMENTOS DAS ETAPAS DA OBRA

Art. 29 - A nota fiscal devidamente atestada, os documentos constantes em normativa interna que
regulamenta os estdgios da despesa publica e os demais documentos previstos no edital da licitagdo que comprovem a
execucdo, deverao ser encaminhados ao setor responsavel pela liquidagao e pagamento, por meio de processo criado para
execug¢do orcamentaria e financeira”.

Art. 30 - Todas as informagGes inerentes ao cronograma de previsdo de pagamento deverdo ser tratadas
entre os Gestores/Fiscais do contrato diretamente com o contratado.

Paragrafo Unico: A setorial financeira do IFPR dara subsidio de informac¢des para o Gestores/Fiscais do
contrato para atendimento ao disposto no caput deste artigo.

CAPITULO VIII
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DOS PROCEDIMENTOS APOS A CONCLUSAO DA OBRA

Art. 31 - Ao final da execugdo da obra, a unidade demandante e a DI indicardo os membros que constituirdo
a Comissdo de Recebimento, com no minimo, 03 (trés) servidores, sendo de competéncia do Diretor Geral da unidade
demandante (campi) ou do Pré-Reitor de Administragdo (Reitoria) a formalizagdo da respectiva portaria de designagao.

Pardgrafo unico. O termo definitivo de recebimento da obra, deverd acompanhar o formulario de
atualizacdo no sistema SpiuNet apds conclusdo da obra/benfeitoria, conforme Anexo IV, os quais deverdo ser anexados ao
processo de gestdao do contrato.

Art. 32 - Cabera ao Fiscal Administrativo, ao final da obra, solicitar a Certiddo Negativa de Débitos - CND da
obra, sendo este documento obrigatério para averbagao.

Secgao |

Procedimentos de evidenciagdo contabil patrimonial

Art. 33 - Apds emissdo do termo definitivo de recebimento da obra, benfeitoria ou reforma e ultimo
pagamento, o processo de gestdo do contrato devera ser remetido ao setor contdbil da unidade demandante, a qual
deverad realizar os procedimentos de evidenciacdo contabil, patrimonial e de averbacao.

Paragrafo Unico. No processo de gestdo do contrato, o setor contabil da unidade informara o valor liquido
contdbil do imodvel (valor registrado no sistema SpiuNet deduzido da depreciagdo acumulada no sistema SIAFI) para fins de
atendimento dos paragrafos 22 e 62, do artigo seguinte .

Art. 34 - O procedimento de evidenciagdo contdbil envolve a baixa da conta contdbil e incorporagdo ao
sistema SpiuNet.

§ 19 - Quando se tratar de obra nova, ou seja, a primeira obra em terreno vazio, o valor registrado no
SpiuNet seguira o valor do custo final da obra.

§ 29 - Caso o valor da obra, benfeitoria ou reforma realizada seja igual ou superior a 20% (vinte por cento)
do valor liquido contabil do imdvel, devera ser providenciada a reavaliagdo do imédvel, pela area técnica, por profissional
habilitado com registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA ou Conselho de Arquitetura e
Urbanismo — CAU, com prazo de 60 (sessenta) dias do recebimento definitivo.

§ 392 - Para atualizacdo do sistema SpiuNet, na reavaliagdo devera constar o valor do terreno e o valor das
benfeitorias, em separado, e no minimo o estado de “Conservacdo” da benfeitoria principal, “Idade Aparente” da
benfeitoria total do imdvel e “Padrdo de Acabamento” da benfeitoria principal, as obras que estdo sendo consideradas, de
acordo com a classificacdo do Manual Geral do SpiuNet.

§ 42 - Apds a realizacdo da reavaliagdo, a area técnica deverda encaminhar o processo para o setor
responsavel pelo registro no sistema SpiuNet. A unidade gestora devera registrar a baixa do valor da obra, benfeitoria ou
reforma realizada.

§ 52 - Entre os valores das obras, benfeitorias e reformas tratadas no caput, incluem-se os das contas
contabeis: estudos e projetos, obras em andamento e instalac¢des.

§ 62 - Caso o valor da obra, benfeitoria ou reforma realizada seja inferior a 20% (vinte por cento) do valor
liquido contabil do imédvel, devera ser providenciada a sua baixa contabil, a qual devera ocorrer em até 30 (trinta) dias do
recebimento definitivo, ndo realizando altera¢des no sistema SpiuNet referente ao valor, o qual apenas serad reconhecido
na préxima reavaliagdo.

Art. 35 - Serdo efetuadas reavaliagdes nos seguintes casos:

| - Se realizada obra, benfeitoria ou reforma com valor igual ou superior a 20% (vinte por cento) do valor
liquido contabil do imdvel, conforme § 22 do artigo 34.

Il - Anualmente, para as contas ou grupo de contas cujos valores de mercado variem significativamente em
relagdo aos valores anteriormente registrados, considerando a relagdo custo-beneficio e a representatividade dos valores,
utilizando-se o valor justo ou o valor de mercado na data de encerramento do Balango Patrimonial.

Il - A cada quatro anos, para as demais contas ou grupos de contas.

Paragrafo Unico - Anualmente, a partir do encerramento do 22 trimestre contabil e para atendimento ao
Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico - MCASP e Normas Brasileiras de Contabilidade - NBC, a setorial
contabil consultara, via processo administrativo, a drea técnica responsavel pelas reavaliagdes para que informem quais
bens sofreram modificagdo significativa em relagdo aos saldos contabeis atuais.

Art. 36 - Para fins de atendimento do inciso Il do artigo 35, concluida a reavaliagdo de bens imédveis:
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| - A area técnica, quando solicitado, devera remeter o processo a area responsdvel pelo controle analitico
da unidade gestora (patriménio), até o dia 30 de setembro de cada exercicio.

Il - A area responsavel pelo controle analitico da unidade gestora (patrimoénio) devera efetuar o registro da
alteracdo do valor no sistema SpiuNet e encaminhar o processo ao setor contdbil, até o dia 30 de novembro de cada
exercicio.

Paragrafo Unico - Para atualizacdo do sistema SpiuNet a reavaliacdo devera constar o valor do terreno e o
valor das benfeitorias, em separado, e no minimo o estado de “Conservac¢do” da benfeitoria principal, “Idade Aparente”
da benfeitoria total do imdvel e “Padrdo de Acabamento” da benfeitoria principal, as obras que estdo sendo
consideradas, de acordo com a classificagdo do Manual Geral do SpiuNet.

Art. 37. A atualizagdo do registro patrimonial no sistema SpiuNet serd realizado pela a unidade gestora,
seguindo o Manual Geral do SpiuNet :

I - No caso especificado no artigo 34, § 1¢:

§ 12 - No Registro Imobiliario Patrimonial -RIP imével, devendo ser preenchidos os campos contidos em
“Dados da Benfeitoria do Imével” e “Dados do Imével”.

§ 22 - No RIP utilizagdo, devendo ser preenchidos os campos contidos em “Dados da Benfeitoria da
Utilizagdo” e “Dados da Avaliagdo”, devendo deixar o valor do Custo Unitario Basico em branco e informar o valor da
benfeitoria que seguira o valor do custo final.

Il - No caso especificado no artigo 34, § 22 e demais casos de reavaliagdo previstos no artigo 35:

§ 12 - E necessario constar no laudo de reavaliagdo os valores do terreno e o valor das benfeitorias, em
separados, o estado de “Conservacdo” da benfeitoria principal, “Idade Aparente” da benfeitoria total do imdvel e “Padrao
de Acabamento” da benfeitoria principal, de acordo com a classificagdo do Manual Geral do SpiuNet.

§ 22 - No RIP imével, em “Dados do Terreno” deverda deixar o “Valor do m? (RS)” em branco e alterar o
“Valor do Terreno” ou vice-versa, considerando que o sistema faz o célculo e coloca no campo que estiver em branco. Em
“Dados do Imdvel” alterar a “Data Avaliacdo”.

§ 32 - No RIP utilizagdo, em “Dados da Benfeitoria da Utilizacdo” deixar o campo “CUB”, em branco e alterar
o “Valor da Benfeitoria” de acordo com o valor informado na reavalia¢do, verificando ainda as informag&es contidas nos
campos “Conservacdo”, “Idade Aparente” e “Padrdao de Acabamento” se estdo de acordo com o estado fisico do imével.

Ill - Havendo alteracdo de area util da edificacdo deverd ser realizada a atualizacdo no Detalhamento da
Area Construida da Benfeitoria da Utilizagdo de acordo com os parametros definidos pelo IFPR, conforme anexo V.

Art 38 - Realizado o registro no sistema SpiuNet, incluir no processo do imdvel, conforme anexo VI, a tela do
sistema contendo a atualiza¢do e concluir o procedimento.

Paragrafo Unico - O responsavel na UG pelo registro, cadastro ou atualizagdo no sistema SpiuNet deve ter
habilitagdo como “Perfil Executor” no sistema SIAFI.

Art. 39 - Apds as atualizagdes no sistema SpiuNet o processo deverd ser tramitado para o setor contdbil para
adogdo dos procedimentos contabeis.

Paragrafo Unico - O registro no SpiuNet gera lancamento automatico na conta contabil “BENS IMOVEIS DE
USO EDUCACIONAL” em contrapartida de uma Variagdo Patrimonial Aumentativa - VPA, devendo o setor contabil da
unidade efetuar o ratifico da informagao no sistema SIAFI WEB no dia seguinte ao lancamento automatico.

Secao Il

Da averbagao

Art. 40 - Ao término da obra, a unidade demandante deverd requerer a emissdo do Certificado de Vistoria
de Conclusdo de Obras - CVCO ou HABITE-SE, junto a Prefeitura Municipal, e Certificado de Vistoria do Corpo de
Bombeiros - CVCB, junto ao Corpo de Bombeiros. A DI auxiliard a unidade demandante quanto aos projetos, documentos e
informagdes técnicas pertinentes a exigéncia dos érgdos legais.

Art. 41 - Apds a emissdo dos documentos necessdrios, a unidade demandante devera proceder a averbagao
da obra no Cartdrio de Registro de Imdveis - CRI.

§ 12 - Os procedimentos de averbacdo no registro no CRI, poderdo ocorrer concomitantemente aos
procedimentos de evidenciagdo contabil patrimonial.

§ 22 - Caso o imdvel ndo seja de propriedade do IFPR, a documentagdo para averbacao devera ser remetida
ao proprietdrio.
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§ 32 - Concluida a averbacao, devera ser verificada necessidade de atualizacdo no sistema SpiuNet, com
informagdes do registro realizado.

§ 42 - O documento de registro do imével devera ser incluido no processo do RIP imével informado no
sistema Spiunet.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 42 - Em caso de abertura de oficio de Cadastro Nacional de Obras - CNO pela Receita Federal, a setorial
contdbil, a DI e a unidade demandante, serdo responsaveis por fornecer a documentagdo necessaria e adotar os
procedimentos necessarios para a baixa do mesmo, para que ndo haja bloqueios e/ou restricdes para a emissdo de CND
do CNPJ da Instituicdo.

Art. 43 - Os processos e documentos relativos a licitacBes, dispensa, inexigibilidade, contratos, e/ou
similares serdo arquivados em ordem cronoldgica nas respectivas Unidades Gestoras Executoras, separadamente, por
modalidade de licitagao, conforme registro contabil.

Art. 44 - As orientagdes ndo contempladas nesta Instrucdo Normativa deverdo ser esclarecidas junto a
unidade competente.

Art. 45 - Aplicam-se as disposi¢des da IIP n° 001/2018 aos atos processuais realizados até a entrada em
vigor desta IN, nos processos em andamento, os quais reputam-se validos.

Art. 47 - Fica revogada a Instrucgdo Interna de Procedimentos Conjunta PROPLAN/PROAD/DI/IFPR - IIP N2
001, de 28 de fevereiro de 2018.

Art. 48 - Esta Instrucdo Normativa Conjunta entra em vigor no dia 01 de outubro de 2021.
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