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Após o proponente fazer 
seu login em 
sei.ifpr.edu.br, no canto 
superior esquerdo da 
página inicial “Controle de 
Processos”, deve-se clicar 
em “Iniciar Processo” (1).

(1)

Tutorial Processo SEI - Paipe • Proens/Dape/IFPR



3

Na parte superior central da 
página “Iniciar Processo”, 
deve-se clicar no botão verde 
de mais (+) para abrir a lista 
completa de processos 
disponíveis no sistema (1). Em 
seguida, na barra de procura 
deve-se digitar “Ensino: Edital” 
e clicar no tipo de processo 
quando aparecer (2).

(1)

(2)
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Na página “Iniciar Processo” tipo “Ensino: Edital”, deve-se, primeiramente, digitar na barra de procura de 
“Especificação”: “Proposta Paipe 2022” (1). Já em “Classificação por Assuntos”, deve-se procurar e 
selecionar “045.11 - PLANEJAMENTO, ELABORAÇÃO E ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS” (2). Em “Nível 
de Acesso”, deve-se classificar o processo como “Público” (3), e depois clicar em “Salvar” (4).

(1)

(2)

(3)

(4)
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Na página inicial do 
processo criado (1), 
deve-se clicar no 1º ícone 
da barra superior de 
funcionalidades, “Incluir 
Documentos” (2).

(1)
(2)
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Na parte superior central da página “Gerar 
Documento”, deve-se clicar no botão verde 
de mais (+) para abrir a lista completa de 
processos disponíveis no sistema (1). Depois, 
na barra de procura deve-se digitar “PAIPE” 
(2) e clicar no tipo de documento desejado 
quando o mesmo aparecer (3).

(1)
(2)

(3)
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Na página “Gerar Documento” 
tipo Paipe, deve-se especificar 
informações, se necessário, e 
clicar em “Confirmar Dados” (1).

(1)
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Após abrir a janela de alteração do documento, 
deve-se preenchê-lo com as informações 
necessárias (1) e depois clicar no botão “Salvar” (2).
Caso queira alterar algo depois de fechar a janela, 
deve-se clicar no documento desejado e então no 5º 
ícone da barra superior de funcionalidades, “Editar 
Conteúdo”.

(1)

(2)
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Após a emissão do resultado final, 
pela Comissão de Avaliação, dos 
projetos de ensino contemplados, 
os processos dos projetos 
APROVADOS devem ser 
relacionados ao processo do Edital 
Paipe 2022, clicando primeiramente 
no número do processo do 
proponente (1) e depois no 11º ícone 
na barra superior de 
funcionalidades, “Relacionamentos 
do Processo” (2).

(1) (2)
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Na barra de procura (1), deve-se 
digitar “23411.006238/2022-26”, e 
depois clicar em “Pesquisar” (2). 
Após o sistema identificar o processo 
como tipo “Ensino: Edital” (3), 
deve-se clicar em “Adicionar” (4).

(1) (4)
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(2) (3)


