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Boletim de Servigo Eletronico em 01/02/2022

[ ]|
MW INSTITUTO FEDERAL

BW  Parana Ministéria da Educacso

INSTRUGAO NORMATIVA REITORIA/PROAD/IFPR N¢ 2, DE 01 DE FEVEREIRO DE 2022

Dispde sobre a dispensa de licitagao, na forma eletronica, de que trata a Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e institui o0 manual de dispensa de licitagdo
na forma eletronica, no ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia ¢
Tecnologia do Parana.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO PARANA, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas pela Portaria n2 1.638, de 21
de dezembro de 2017, publicada no Didrio Oficial da Unido no dia 02 de janeiro de 2018, se¢do 2, pagina
26 e pela a Resolu¢do/CONSUP/IFPR n2 03, de 27 de margo de 2019.

CONSIDERANDO:

- A LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

- A INSTRUCAO NORMATIVA N2 05 SEGES /MPOG, DE 26 DE MAIO DE 2017, que dispde
sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de execugdo
indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

- A INSTRUCAO NORMATIVA SEGES /ME N2 65, DE 7 DE JULHO DE 2021, que disp&e sobre
o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional;

- A INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 67, DE 8 DE JULHO DE 2021, que dispde sobre a
dispensa de licitacdo, na forma eletronica, de que trata a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e institui o
Sistema de Dispensa EletrGnica, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional;

- A INSTRUCAO NORMATIVA SEGES /ME N2 72, DE 12 DE AGOSTO DE 2021, que estabelece
regras para a definicdo do valor estimado para a contratacdo de obras e servicos de engenharia nos
processos de contratagao direta, de que dispde o § 22 do art. 23 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
no dmbito da Administracao Publica federal direta, autdrquica e fundacional,;

-A INSTRUCAO NORMATIVA SEGES /ME N2 75, DE 13 DE AGOSTO DE 2021, que estabelece
regras para a designa¢do e atuagdo dos fiscais e gestores de contratos nos processos de contratacdo
direta, de que dispde a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da Administracao Publica federal
direta, autdrquica e fundacional;

- A INSTRUCAO NORMATIVA REITORIA/PROAD/IFPR N2 2, DE 28 DE JUNHO DE 2021, que
estabelece diretrizes para a instrugdo processual, considerando o redimensionamento do quantitativo de
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Unidades Administrativas de Servigos Gerais - UASG, pelos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional, no ambito do Instituto Federal do Paran3,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta instrugcdo normativa estabelece os procedimentos de instrucdo processual,
para aquisicao e contratacdo, realizadas por meio de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, de que
trata a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 22 Para os efeitos desta Instrugcdo Normativa, sdo adotadas as seguintes defini¢Ges:

| - UASG: Unidade Administrativa de Servicos Gerais, relacionada ao SISG (Sistema de
Servicos Gerais): é o cédigo de unidades administrativas integrantes do sistema SIASG (COMPRASNET),
para acOes relacionadas a contratacgoes (licitacOes, dispensas, inexigibilidade, adesbes, participacdo em
IRP, etc);

Il - UGE: Unidade Gestora Executora, relacionada ao SIAFI (Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal): é a unidade orcamentdria ou administrativa investida do
poder de gerir recursos orcamentarios e financeiros, prdprios ou sob descentralizacdo, utilizadas no
sistema SIAFI, SIOP, entre outros da drea orcamentaria e financeira;

Il - Unidade Administrativa demandante: é o Campus, Campus Avancado, Unidade
Administrativa e Financeira das Pro-reitorias ou Diretoria Sistémica.

IV - ADJUDICACAO/HOMOLOGACAO: ato da autoridade que aprova, confirma por
autoridade judicial ou administrativa e reconhece como legitimo os atos administrativos; e

V - CCL - Calendario de Compras e LicitagGes Institucional, exceto obras.

CAPITULO II
DOS PROCESSOS DE AQUISICAO E CONTRATACAO DEFINIDO COMO DEMANDA LOCAL

Art. 32 As aquisicOes e contratagdes, definidas no CCL como demanda local, as quais se
enquadrem nos termos dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021 deverao
ser realizadas pela modalidade eletronica, e os processos deverdo ser autuados pela unidade
administrativa interessada no objeto.

Art. 42 A unidade administrativa demandante devera realizar a divulgacdo do processo no
sistema SIASGnet do Governo Federal, por meio da UASG 158009 a numeragdo devera ser reservada pela
mesma, na planilha disponibilizada pela Coordenadoria de Licitagdes da DLC/PROAD.

§ 12 Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il
do do art. 75 da Lei n2 14.133/2021, deverdo ser observados:

| - o somatdrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva UGE; e

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade.

§ 22 Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado, identificada pelo
nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econ6micas - CNAE, conforme pode ser
consultado no seguinte link: https://cnae.ibge.gov.br/?view=estrutura.
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§ 32 As unidades administrativas demandantes vinculadas a mesma UGE, a exemplo de
campus e campus avancado deverdo realizar controle compartilhado para fins de atendimento dos
incisos | e Il do do art. 75 da Lei n? 14.133/2021.

§ 42 No caso das demandas das UGR (unidades gestoras responsdveis) vinculadas a UGE
158009, o controle sera realizado pela PROAD.

Art. 52 A unidade administrativa ira reservar o nimero e dar continuidade aos tramites
internos, bem como encaminhamento a Procuradoria Federal/AGU junto ao Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Parand para andlise e parecer juridico, quando houver minuta de
contrato ndo padronizada ou haja, o administrador, suscitado duvida juridica sobre tal contratacdo e por
fim ird realizar a operacionalizacdo da fase externa do processo.

Paragrafo Unico. Para cadastramento da dispensa no sistema COMPRASNET 4.0, médulo
Dispensa Eletronica, instituido pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, devera
ser seguido o Manual Dispensa Eletronica disponibilizado pelo ME no link, ou outro que venha a
substitui-lo.

Art. 62 Para a realizacdo dos procedimentos de registro e operacionalizacdo no SIASG,
caberd a unidade administrativa solicitar a Coordenadoria de Contabilidade, via e-mail
senhasiafi@ifpr.edu.br, a alteracdo da unidade de atuacdo do usudrio no SIASG para a UASG 158009, ou
outro fluxo que venha a ser estabelecido pela referida coordenadoria.

§ 12 Os procedimentos relativos ao de registro e operacionalizagdo no SIASG sdo aqueles
detalhados no Manual de dispensa eletronica.

§ 22 Em se tratando de Registro de Precos de demanda local, a responsabilidade Gestao
da Ata permanecera com a unidade administrativa demandante que realizou a publicacdo da dispensa,
sendo essa responsdvel por operacionalizar as analises dos pedidos de reequilibrio, adesbes e
remanejamentos por meio da UASG 158009.

Art. 72 Apos a finalizacdo do processo, devera ser providenciada a alteracao da UASG do
Diretor Geral do Campus solicitando a Coordenadoria de Contabilidade, via e-mail senhasiafi@ifpr.edu.br,
para que este possa realizar a homologacdo no sistema SIASG, ou outro fluxo que venha a ser
estabelecido pela referida coordenadoria.

CAPITULO Il
DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Art.82 A instru¢cdo processual deverd seguir o contido na INSTRUCAO NORMATIVA
SEGES/ME N2 67, DE 8 DE JULHO DE 2021, que dispde sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletronica,
de que trata a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletronica, no
ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional, com especial atencdo ao
contido no artigo 52 desta.

CAPITULO IV
DA ESTIMATIVA DE PRECOS

Art.92 Os procedimentos de pesquisa de preco seguirdo os termos dos seguintes atos:

I - INSTRUCAO NORMATIVA SEGES /ME N2 65, DE 7 DE JULHO DE 2021, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional; e
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I - INSTRUCAO NORMATIVA SEGES /ME N2 72, DE 12 DE AGOSTO DE 2021, que estabelece
regras para a definicdo do valor estimado para a contratacdo de obras e servicos de engenharia nos
processos de contratacao direta, de que dispde o § 22 do art. 23 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
no ambito da Administracao Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

CAPITULO V
DOS CONTRATOS

Art. 10. O instrumento de contrato nos casos de dispensa de licitacdo em razao de valor
podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execug¢ao de servico nos termos do Inciso | do art. 95 da Lei 14.133,
salvo se tratar de compras que resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica.

Art. 11. Nos casos de formalizagdo de contrato, cabe a UASG da unidade
administrativa realizar os procedimentos necessarios, observando o exposto nos artigos 16 a 21
da INSTRUCAO NORMATIVA REITORIA-PROAD-IFPR N2 5, DE 28 DE JUNHO DE 2021, ou o exposto nos
artigos 23 a 26 da INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA 01-2021 — PROPLAN-PROAD-DI no caso de
contratacdo de obras, bem como as orienta¢des especificas encaminhadas pela Diretoria de Licitaces e
Contratos apds a homologac¢do do processo, se for o caso.

Paragrafo Unico. As regras para a designacdo e atuacdo dos fiscais e gestores de contratos
nos processos de contratacdo direta seguirdo o estabelecido na INSTRUCAO NORMATIVA SEGES /ME N2
75, DE 13 DE AGOSTO DE 2021 e na INSTRUCAO NORMATIVA REITORIA-PROAD-IFPR N2 7, DE 29 DE
JUNHO DE 2021.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos serdo apreciados pela Pré Reitoria de Administracao.

Art. 13. Ocorrendo a revogacao total ou parcial das instru¢cdes normativas que
fundamentam a presente normativa, devem ser observados os ditames da instrucdio normativa
revogadora a partir de plena eficacia e até que sejam revistos os termos da presente.

Art. 14. Esta instru¢cdo normativa entra em vigor na data da assinatura.

Documento assinado eletronicamente por CARLOS EDUARDO FONINI ZANATTA, Pro-Reitor(a), em
01/02/2022, as 16:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

L https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1582486 e
o cédigo CRC FB4233D4.
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