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QUE ATIVIDADE E?

Alteracdo de exercicio para composicdo da forca de trabalho é ato do Secretario Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia que determina a alteracdo da
lotacdo ou do exercicio do agente publico para outro érgao ou entidade do Poder Executivo federal.

QUEM FAZ?

Servidor impactado auxiliado pela gestao de pessoas do campus.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

ETAPA | RESPONSAVEL PROCEDIMENTO
1 - Abertura de processo no SEl do tipo "Pessoal: Composi¢cdo de
Forca de Trabalho";
1 SERVIDOR 2 - Incluir formuldrio "Requerimento para Composi¢do de Forgca de
INTERESSADO " . L. .
Trabalho" (Disponivel no SEl), preenche o formuldrio e assina;
- Incluir demais documentos do check list.
Realizar a conferéncia da documentagao de instrugao do processo;
SEGEPE DA UNIDADE
2 OU EQUIVALENTE - se completa e correta, encaminha para a unidade DGC/PROGEPE
para prosseguimento dos tramites
- A unidade DGC/PROGEPE analisa o processo,
3 DGC//PROGEPE e se con'forme, gncaminha a .ur.1i£jade DEAC/GR para emissdo de
Portaria autorizando a Requisicdo,
¢ seinconforme, devolve para ajuste e/ou complementacao;
- providencia a publicagdao da Portaria autorizagao da Requisicdao e
4 DEAC/GR apo6s, devolve o processo a unidade DGC/PROGEPE para demais
encaminhamentos;
- informa a publicacdo do ato (por e-mail) a unidade de lotacdo do
servidor requisitado;
5 DGC/PROGEPE . .
- Encaminha o processo a DCP/PROGEPE para atualiza¢gdes do sistema
SIAPE.
- A unidade DCP/PROGEPE atualiza o cadastro do servidor enviando-o
6 DCP/PROGEPE seu cadastro a nova instituicdo e na sequéncia, inclui no processo o
despacho de arquivamento e conclui o processo na unidade.
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QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?
De acordo com Poraria SEDGG/ME n2 8.471, de 26 de setembro de 2022, a alteragdo de exercicio para
Composicao da Forca de Trabalho:

e Eirrecusavel e ndo depende da anuéncia prévia do érgdo ou entidade a que agente publico esteja
vinculado, salvo quando se tratar de empresa estatal ndo dependente de recursos do Tesouro
Nacional para o pagamento de despesas de pessoal ou custeio em geral; e

e Serd efetivada por ato do Secretdrio de Gestdao e Desempenho de Pessoal da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, publicado no Diario Oficial
da Unido, no qual deverdo constar as seguintes informacgdes:

A alteragdo de exercicio para composi¢cao da forca de trabalho, salvo disposicado em contrario, sera
concedida por prazo indeterminado.

O agente publico federal, que ndo cumprir voluntariamente o prazo previsto no caput, retornara ao seu
orgdo ou entidade de origem e ndo poderd participar de selecdo de que trata o inciso Il do art. 42 pelo
prazo remanescente.

O agente publico federal que teve a alteracdo de exercicio para composicdo da forca de trabalho
autorizada deverd se apresentar a unidade do 6rgdo ou entidade de destino no prazo de até dez dias,
contado da data de publicagdo do ato do Secretdrio de Gestdo e Desempenho de Pessoal da Secretaria
Especial de Desburocratizagao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia, no Diario Oficial da
Unido.

O prazo de que trata o caput para deslocamento serd de até trinta dias na alteracdo de exercicio para
composicao da forca de trabalho em que ocorrer deslocamento de sede.

O agente publico federal permanecerd em efetivo exercicio no érgdo ou entidade de origem até a data de
apresentacao no drgao ou entidade de destino.

Impedimentos para alteracdo de exercicio para composicao da forca de trabalho:
| - servidor em periodo de estdgio probatdrio;
Il - agente publico em periodo de licenga ou afastamento legal; e

Il - servidor integrante de carreira que possua instrumento de mobilidade autorizado em lei, de acordo
com a norma do respectivo 6rgdo supervisor.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

1. Abertura de processo no SEl do tipo "Pessoal: Composicao da Forca de Trabalho";

2. "Formulario Requerimento para Composicdo da Forca de Trabalho" (disponivel no SEl);

3. Oficio do drgdo cessionario (6rgao onde o servidor exercera suas atividades);

4. Despacho de manifestacdo de ciéncia da Chefia Direta e do(a) Diretor(a) Geral da unidade de origem;
5. Declaracdo de Ajuda de Custo - Composicdo de Forca de Trabalho (Disponivel no SEl);

6. Certiddo que o servidor ndo responde a Processo Administrativo Disciplinar (solicitar a unidade
CDP/GR);

7. Certiddo Negativa de biblioteca do Campus, sobre pendéncias de empréstimos (se servidor da Reitoria,
solicitar a Biblioteca do campus Curitiba);

8. Certiddo Negativa de Carga Patrimonial emitida pela Divisdo de Patrimonio;
9. Certiddo Negativa de pendéncias de afastamento (solicitar a unidade DIDEF/PROGEPE);
10. Declaragao de Estabilidade ou Portaria de Homologagao da Etapa Final do Estagio Probatério;

11. Dados pessoais e funcionais (solicitar a gestdao de pessoas da unidade);
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12. Dados funcionais (solicitar a gestao de pessoas da unidade):

13. Tela de Afastamentos (solicitar a gestdo de pessoas da unidade);

*Se necessario, poderao ser solicitados documentos complementares para a analise do processo.

ATENCAO!!!

Os servidores, em processo de alteracao de exercicio para Composicdao da Forca de Trabalho, sé poderao
se deslocar efetivamente para a unidade de destino apds a publicacdo do ato no Diario Oficial da Unido,
sob pena de ser deflagrado processo administrativo disciplinar para apuracdo do afastamento irregular e
sem autorizagdo prévia.

QUAL E A BASE LEGAL?
Decreto n? 10.835, de 14 de outubro de 2021
Portaria SEDGG/ME n2 8.471, de 26 de setembro de 2022

Instrucdao Normativa n2 70, de 27 de setembro de 2022

Criado por flavia.block, versdo 4 por flavia.block em 13/06/2024 09:11:42.

Anexos:

COMPOSICAO DA FORCA DE TRABALHO - EX TERRITORIOS - FORMULARIO.pd_f
COMPOSICAO DA FORCA DE TRABALHO - EX TERRITORIOS - CHECKLIST.pdf
COMPOSICAO DA FORCA DE TRABALHO - F ORMULARIO.[&f

COMPOSICAO DA FORCA DE TRABALHO - CHECKLIST.pdf

MOVIMENTACAO - DECLARACAO DE AJUDA DE CUSTO.pdf
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.835-de-14-de-outubro-de-2021-352327319
https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-sedgg/me-n-8.471-de-26-de-setembro-de-2022-432273044
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-70-de-27-de-setembro-de-2022-433234185
https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=1529320&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000197&infra_hash=346eff750a5ac9dd509d2c104b505e3320fa6f9e666c33de3d4fa467ce543665
https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=1529321&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000197&infra_hash=6057d7456610ea3851ee95f7f97ef5c3cce8bb66da1a65d425196ae3fc97d379
https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=1529322&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000197&infra_hash=46e292b931a26894844160dc635d72424b736f34b7699b00d824334b09728650
https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=1529323&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000197&infra_hash=f6302b95a62298d681f22671bb3c213deea81fcbb7049a90e7fa8bdb73e44749
https://sei.ifpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=1529324&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000197&infra_hash=ddc1a552e9c33337e3ba0e4ccc3463dcf799d49b7e17e8882f9b95ac244e7682

