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QUE ATIVIDADE E?

No deslocamento de servidor cujo conjuge ou companheiro também seja servidor publico, civil ou militar, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios, podera haver exercicio provisdrio em 6rgao ou entidade da Administracao Federal direta, autarquica ou fundacional, desde que para o exercicio de atividade

compativel com o seu cargo.

QUEM FAZ?

Servidor Interessado auxiliado pela gestao de pessoas da unidade.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADQO?

ETAPA | RESPONSAVEL PROCEDIMENTO
e Abertura do processo no SEl do tipo "Pessoal: Exercicio provisério - acompanhar conjuge",
1 SERVIDOR INTERESSADO e Incluir Formulario "Requerimento para Exercicio Provisério por Acompanhamento de Conjuge" (disponivel no SEl);
e Juntar os demais documentos solicitados no check list;
SEGEPE DA UNIDADE OU e Conferéncia da documentag¢do de instru¢do do processo;
2
EQUIVALENTE e se completa e correta, encaminha para a unidade DGC/PROGEPE para prosseguimento dos tramites.
e Analisa o processo,
3 DGC/PROGEPE e se conforme, encaminha a unidade DEAC/GR para emissdo de Oficio a Instituicdo destino da colaboracéo,
e seinconforme, devolve para ajuste e/ou complementac¢do a unidade demandante.
4 DEAC/GR e Providencia o Oficio e apds, devolve o processo a unidade DGC/PROGEPE para demais encaminhamentos;
e Envia o processo ao MEC para verificacdo e aguarda a publicacdo do exercicio provisério no Diario Oficial da Unido;
e anexa o comprovante da publicacdao no processo,
5 DGC/PROGEPE L o _ _
e Informa a publicacdo do ato (por e-mail) a unidade de lotacao do servidor;
e Encaminha o processo a DCP/PROGEPE para atualizacGes do sistema SIAPE;
e atualiza o cadastro do servidor, enviando-o seu cadastro a nova instituicao de exercicio e na sequéncia, inclui no processo o
6 DCP/PROGEPE . . .
despacho de arquivamento e conclui o processo na unidade.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Serdo observados os seguintes requisitos para a concessao do exercicio provisorio:

| — deslocamento do conjuge do servidor para outro ponto do territdrio nacional, ou para o exercicio de mandato eletivo dos Poderes Executivo e Legislativo;

Il — exercicio de atividade compativel com o seu cargo, e

lIl — transitoriedade da situacdao que deu causa ao deslocamento do conjuge.

(Vide Orientacdo Normativa n° 5, de 11/07/2012)
QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

. Carta de intencao do servidor;
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13. Oficio de anuéncia do Reitor de Destino;

16. Lista de verificacao - checklist.

. Abertura do processo no SEl do tipo "Pessoal: Exercicio provisério - acompanhar conjuge" ;

. Formulario "Requerimento para Exercicio Provisdrio por Acompanhamento de Conjuge" (disponivel no SEl);

. Declaracao de Ajuda de Custo - exercicio provisério por acompanhamento de conjuge (disponivel no SEl);

. Certidao Negativa da Biblioteca do Campus (se servidor da Reitoria, solicitar a Biblioteca do campus Curitiba);

. Certiddo que o servidor ndo responde a Processo Administrativo Disciplinar (solicitar a unidade CDP/GR)

. Certidao Negativa de Carga Patrimonial emitida pela Divisao de Patrimonio;

. Ciéncia da Chefia Direta e do (a) Diretor (a) do Campus ou dirigente maximo da unidade de origem do(a) requerente;

. Anuéncia do (a) Diretor (a) Geral da unidade de destino, manifestando as atividades compativeis com o cargo do interessado, justificando seu exercicio;
10. Cépia da Certidao de Casamento ou de documento comprobatério da unido estavel;

11. Copia da publicacao do ato de remocao do conjuge ou companheiro, também servidor publico, onde conste expressamente e interesse da administracao e ou do ato de
nomeacao/designacdo do cargo ou funcdo do conjuge;

12. Discriminagdes da jornada semanal de trabalho e andlise atestando a compatibilidade entre as atividades a serem exercidas com aquelas afetas ao cargo efetivo;

14. Dados funcionais (solicitar a gestao de pessoas da unidade);

15. Tela de afastamentos (solicitar a gestdo de pessoas da unidade);
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*Se necessario, poderao ser exigidos documentos complementares para a analise do processo.

ATENCAO!!!

Os servidores, em processo de Exercicio provisorio - acompanhar conjuge, sé poderao se deslocar efetivamente para a unidade de destino apds a publicacao do ato no Diario
Oficial da Unido, sob pena de ser deflagrado processo administrativo disciplinar para apuracao do afastamento irregular e sem autorizacao prévia.

QUAL E A BASE LEGAL?

Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990 — Dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundacdes publicas federais.

Orientacao Normativa n? 5, de 11 de julho de 2012 — Dispde sobre regras e procedimentos a serem adotados pelos érgaos setoriais e seccionais integrantes do Sistema de
Pessoal Civil da Administracdo Publica Federal — SIPEC, para efetivacao do exercicio provisério de que trata o art. 84, § 22, da Lei n28.112, de 11 de dezembro de 1990.

Parecer n® 414/2019 DAJ/COLEP/CGGP/SAA/MEC Sobre designacdo de FG/CD a servidores em Exercicio Provisério.

RESOLUCAO CONSUP/IFPR N2 06, DE 05 DE ABRIL DE 2019 - Define as diretrizes para a gestdo das movimentacdes dos servidores ocupantes dos cargos de Professor do Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldgico e servidores do Plano de Carreira dos Cargos Técnico Administrativos em Educacdo-PCCTAE no Ambito do Instituto Federal do Parand — IFPR.
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Anexos:r ,
EXERC@CIO PROVISQRIO - CHECKLI,ST.pﬁ
EXERCICIO PROVISORIO - FORMULARIO.pdf
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8112compilado.htm
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/legis/detalhar/9024
http://prodegesp.paginas.ufsc.br/files/2022/12/Parecer-414-2019-DAJ-COLEP-CGGP-SAA-proibido-FG-para-serv-em-exerc.-prov..pdf
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