
  
LISTA DE VERIFICAÇÃO

CHECKLIST PARA MOVIMENTAÇÃO - COMPOSIÇÃO FORÇA DE TRABALHO (EX-TERRITÓRIOS)
(Anexar ao final do processo, após juntada a documentação)

 

REQUISITOS/CRITÉRIOS
SEGEPE

(Citar o  nº do documento SEI)

INTERESSE DA ADMINISTRAÇÃO:  Prevê o Art. 17 da
Lei 13.681, de 18/06/2018, que enquadrou os
servidores e empregados oriundos dos ex-Territórios
Federais, em cargos de atribuições equivalentes ou
assemelhadas, em planos de cargos e carreiras da
União, seu aproveitamento por ato de cessão ou
pela alteração de exercício para compor força de
trabalho.

Documentos:
O�cio Ministério da Economia/Divisão de Pessoal
no Ex-Território Federal, SEI nº  _________;
Portaria CEEXT/SGP/SEDGG/ME, que comprova
enquadramento do(a) requerente, SEI nº _____.

REQUISITOS I: A alteração de exercício para compor
força de trabalho, nos termos do caput do referido
ar�go, ocorrerá a pedido do servidor ou do
empregado, bem como no interesse da
Administração (Lei 13.681, de 2018, que estabeleceu
as regras da transposição de acordo com as emendas
cons�tucionais EC 79 e EC 98).

Deverá exis�r compa�bilidade entre as a�vidades
exercidas pelo(a) requerente em sua en�dade de
origem, com as a�vidades a serem exercidas no IFPR,
sem incorrer em desvio de função, conforme Arts. 5º
e  34 da mesma lei.

Documentos:
Dados Pessoais e funcionais (solicitar à gestão de
pessoas da unidade), SEI nº ________; 
Manifestação favorável da Divisão de Pessoal
(DIGEP), SEI nº _________;
Manifestação favorável do Diretor Geral do
Campus ou dirigente máximo da unidade de
des�no do(a) requerente, SEI nº _________;
Plano de Trabalho, assinado pelos interessados
(formulário disponível no SEI),  SEI nº _______.
 
 
 
 

REQUISITOS II: Anexar os documentos do(a) interessado(a)
para a correta instrução processual.

Documentos:
Formulário IFPR para Composição Força de
Trabalho, SEI nº __________; 
Manifestação de Concordância do(a) requerente, 
SEI nº _______;
Currículo Simplificado, SEI nº _______;
Declaração de Ajuda de Custo, SEI nº _______;
Tela de Afastamentos (SIGEPE), SEI nº ______;
Cer�dão Nega�va de Carga Patrimonial emi�da
pela Divisão de Patrimônio, SEI nº _____; 
Cer�dão nega�va de PAD, SEI nº ______.

O�cio Reitor do IFPR.
 
Minuta de O�cio, a ser incluído pela DGC.
 

FONTE: LEI Nº 13.681, DE 18 DE JUNHO DE 2018

 
Referência: Processo nº 23411.009003/2024-58 SEI nº 3010567
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