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INFORMACOES GERAIS
SOBRE CADASTRAMENTO E HABILITACAO NOS SISTEMAS SIASG E SIAFI

Procedimento que permite a inclusdo de servidores nos sistemas, sendo gerada
uma determinada senha para acesso a REDE/SERPRO e a partir deste, com senha
especifica, aos sistemas SIAFI e SIASG.

DEFINICOES

SENHA-REDE

E o sistema de controle de acesso utilizado na Rede SERPRO de computadores.
A primeira tela (Figura 1) corresponde & forma de acesso ao servico de Emulacdo do
PORTAL do SERPRO, e a partir deste, necessita de um LOGIN(CPF), SENHA
(Senha-Rede) e Caracteres - para acesso aos Sistemas SIAFI, SIASG e SIADS(HOD).
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Figura 1 - Tela acesso a REDE. Link: https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/

2 SEl - Processo % | hod.serpro.gov.br/ag3016cv/ x | + =
€ C @ QO & htipsi/hod.serpro.gov.br/ad3016c, P =

Rede Serpro

As informagées contidas nos sistemas informatizados do SERPRO - Servigo Federal de Procassamento de Dados sSo protegidas por sigilo. As seguintes condutas constituem

infragbes ou ilicitos que sujeitam o usudrio deste sistema 3 responsabilizacio administrativa, penal e civel:

3) O e -autorizado;

b) 0 ac ivada por necessidade de servigo;

) A disponi u acidental da senha de acesso;

) A di de i contidas no sistema;

<) A quebra do sigilo relativo 2 informages contidas no sistema.

Toda e qualquer acesso & o Proteja sempre sua senha. Quando encerrar as operagbes, tenha o cuidado de desconectar sus estacdo de trabalho do sistema.
Ao teclar 3 opcio "Avangar’, declara-se ciente das responsabilidades acima referidas.

Fundamento legal: Constituicso enal, Codigo Tributdrio Nacional.

ATENGAQ: Clique aqui para obter o Guia de Usudric do HOD
Acesso Por Certificado Digital Acesso Por Usuario e Senha
Se vocE ja possui Certificado Digital, dique no icone abaixo. Preencha os campos.

»els. Certificado

Codigo:

Aposs ter sido incluido o cadastro no SENHA-REDE e autorizado e definido o perfil de
acesso aos sistemas, a segunda fela que se apresenta € a da figura.2 abaixo:

Figura.2 — Primeira tela do HOD (tela preta)
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TELA Q02 - MENU DE SISTEMAS -
CODIGO : - =, By BASE: SAO04
USUARIO: REGINALDO BARBOZA DA SILVA DATA: 27/06/2022
NETNAME: AWVARSYF ULTIMO ACESSO: 24/06/2022 14:37:37 HORA: 09:49:13

POSICIONE O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE PSEUDO DESCRICAO

SENHA-REDE BSBO2 SISTEMAR DE CONTROLE DE RCESSO
SENHA-REDE BSBO3 SISTEMAR DE CONTROLE DE RCESSO
SIADS BSBO2 SIST INT DE ADM DE SERVICOS
SIAFI BSBO3 SISTEMA DE ADMIN. FINANCEIRA
SIASG BSBO3 SIST.INTEG.DE ADM.SERV.GERAIS
TREINO-SIASG BSBO3 SIST.INT.DE ADM.SERV.GERAIS

COMANDO ==>

PF3-SAI PF4=LIBERA PF9=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=AUTO TO2
MHI* a 22/016

Nesta tela, constardo todos os sistemas os quais o usudrio ja tem autorizagdo e peffil
definido para acesso.

SISTEMAS
Atualmente os sistemas existentes do Governo Federal sGo os seguintes:

SIAFI (Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal) — é o
sistema informatizado que registra, controla e contabiliza toda a Execucdo
Orcamentdria, Financeira e Patrimonial do Governo Federal, em tempo real. Por meio
de terminais, os usudrios das diversas Unidades Gestoras — UG, infegrantes do sistema,
fazem seus registros e consultas. E composto pelo SIAFI OPERACIONAL, SIAFI
EDUCACIONAL.
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SIAFI OPERACIONAL - ¢ o sistema que permite efetivamente aos usudrios realizar
operacoes relativas & Administracdo PUblica Federal.

SIAFI EDUCACIONAL - € a denominacdo atribuida ao ambiente de treinamento do
SIAFI. Esse ambiente de tfreinamento replica as funcdes do Sistema Operacional,
possibilitando ao treinando simular os registros das operacdes decorrentes da gestdo
dos recursos publicos como se estivesse, na realidade, atuando em uma Unidade
Gestora da estrutura administrativa do Governo Federal.
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SIASG (Sistema de Administracdo e dos Servicos Gerais) — € o sistema auxiliar do
Sistema de Servicos Gerais - SISG, destinado a sua informatizacdo e
operacionalizacdo, com a finalidade de integrar e dotar os érgdos da administracdo
direta, autdrquica e fundacional de instrumento de modernizacdo; ele registra,
controla e compatibiliza as atividades e procedimentos relativos ao SISG, em tempo
real. SGo objetivos do SIASG, gerenciar e operacionalizar o funcionamento sistemdatico
das afividades do SISG, com a utilizacdo dos Subsistemas Catdlogo de Materiais -
CATMAT, Catdlogo de Servicos - CATSER, Sistema de Divulgacdo Eletrbnica de
Compras - SIDEC, Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores SICAF,
Sistema de Precos Praticados - SISPP, Sistema de Gestdo de Contratos - SICON,
visando a modernizar as atividades do Estado e dotar a gestdo de compras do
Governo Federal de melhor qualidade e de absoluta transparéncia em seus
procedimentos, bem como garantir a seguranca dos registros efetuados em outros
sistemas, para os casos de infegracdo sistémica. E composto pelo SIASG PRODUCAO,
TREINO SIASG e SIASGNET.

SIASG PRODUGAO - ¢ o sistema onde efetivamente a UG (Unidade Gestora) ird
permitir aos usudrios realizar operacoes relativas a Administracdo PUblica Federal.

TREINO SIASG - € a denominacdo atribuida ao ambiente de treinamento do Sistema
Integrado de Administracdo de Servicos Gerais — SIASG.

SIASGNET - € um sistema desenvolvido para operacionalizar os procedimentos que
envolvem as modalidades de licitacdes do tipo Concorréncia, Tomada de Precos,
Convite e Concurso, readlizados pelo Governo. O objetivo do Sistema € agilizar e
facilitar o processo de registro detalhado das informacoes pertinentes aos processos
licitatorios, no dmbito da Administracdo Publica, na forma presencial. Prover
documentacdo evitando perda de informacdes, que possibilite controle e
transparéncia do processo para todos os érgdos envolvidos e a Sociedade em geral.

Segue o link para conhecimento do  manual do  SIASGNET:
http://comprasnet.gov.br/publicacoes/manuais/Manual_Usuario_SIASG_SessaoPublic
a.pdf

SIADS - O Siads € uma solucdo que possibilita aos 6rgdos da Administracdo PUblica
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Federal um controle completo e efetivo de seus estoques de materiqis, bens
patrimoniais e servicos de transporte.

O sistema permite o contfrole permanente de depreciacdo dos bens, viabiliza a
realizacdo de inventdrio eletrénico em plataforma mobile e amplia a automagdo do
reqgistro contdbil, ao possibilitar que o ato e fato das acdes administrativas sejam
registrados no Siafi (Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal), em tempo real por meio do Siads.

O Siads estd aderente a Lei n° 4.320/64 que estabelece as normas de controle de
orcamentos e balancos, ao Decreto n° 9.373/18 que regulamenta a movimentacdo e
desfazimento de materiais, a IN n° 205/88 que frata de gestdo de materiais € ao
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP).

Além dessas legislacdes, o sistema € confinuamente atfualizado para estar em

consondncia com as definicdes governamentais sobre gestdo de materiais e estd
disponivel para uso pelas instituicoes publicas mediante contratacdo especifica.

INCLUSAO DE CADASTRO NOS SISTEMAS

Devera ser solicitada a Coordenacdo de Contabilidade da Unidade do usudrio por
meio de formuldrio proprio, para os sistemas:

e SENHA-REDE

SIAFI OPERACIONAL

SIASG PRODUCAO

SIADS

N&o € possivel cadastrar o usudrio sem habilitar algum perfil para o mesmo.
Este Manual traz procedimentos detalhados para que as Unidades Gestoras - UGE

cadastrem seus respectivos usudrios nos sistemas SENHA-REDE, SIAFI OPERACIONAL,
SIASG PRODUCAO e SIADS.

IMPORTANTE:
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Abaixo estdo descritos os procedimentos necessdrios para o cadastramento em
cada sistema.

CADASTRO NO SISTEMA SENHA-REDE

Por ser a Unica porta de acesso aos demais sistemas do Governo Federal, o
cadastramento no sistema SENHA-REDE serd automaticamente efetuado sempre que
for solicitado o cadastramento de um usudrio no SIAFI, SIASG ou SIADS. Ao ser
cadastrado no sistema SENHA-REDE, serd gerada uma senha provisoria ao usudrio
com o formato “NOVAXXXX", sendo “X" um nUmero aleatério fornecido pelo sistema.
O usudrio receberd a senha no e-mail (institucional) informado no formuldrio. Obs.:
Essa senha deverd ser frocada no primeiro acesso, por imposicdo do sistema.
(Cadastrador, veja o passo a passo do cadastro no SENHA- REDE no item 1.7).

CADASTRO NO SIAFI OPERACIONAL

Para ser cadastrado no SIAFI OPERACIONAL o Formuldrio para Cadastro de Usudrio —
SIAFI, dlspomvel Nno link
://reitoriq.i i itori ios/ , deverd ser

dewdomen’re preenchldo e assinado pelos agentes envolvidos.

Ao ser cadastrado no sistema SIAFI OPERACIONAL, serd gerada uma senha provisoria
com o formato “NOVAXXXX", sendo “X" um nUmero aleatdério de 04 digitos, fornecido
pelo sistema. O usudrio receberd a senha no mesmo e-mail (institucional) informado
no Formuldrio. Obs.: Essa senha deverd ser frocada no primeiro acesso, por imposicdo
do sistema. (Cadastrador, veja o passo a passo do cadastro no SIAFI OPERACIONAL
no item 1.9).

Abaixo consta modelo (com instrucdes de preenchimento) do Formuldrio 1 — para
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pedido de inclusdo de cadastro no SIAFI OPERACIONAL

FORMULARIO CADASTRO SIAFI

» SIAF acional 1- Inclusdo
* SIAF| Gerencial Web 2- Alteragdo

e SIAFI cional 3- Exclusao

o Troca de senha

Identificagido do usuario

Informar “nome” da unidade:
2- CPF

3- Cargo/funcéo

4 -Telefone

Informar
codigo da UG: Ex:

154699

6- Codigo da UG
5- Unidade Gestora

Exemplo: Campus Londrina
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1- Nome completo

Avutorizagdo para credenciamento
8 — Matricula SIAPE

10- Perfis solicitados
Ver a

Tabela.2
11- Observagoes
Para UGE o nivel
12- Assinatura do Operador (ndo é obrigatoria para exclusées de usuarios)
sera sempre “1”.
O usudario se compromete a fazer bom uso do sistema e, sob hipétese alguma, divulgar sua senha para terceiros. O mau uso do sistema ou

divulgacéo da senha sujeitara o usuario as penalidades legais.
9- Nivel de acesso solicitado
7- Email corporativo

13- Nome do superior imediato

14- Cargo/fungao 15- Assinatura do superior imediato

16- Nome do fitular da UG/Orgdo/Entidade

17- Cargo/fungado 18- Assinatura do fitular UG/Orgao/Entidade

Para uso da STN

Nome do cadastrador:

Rua Emilio Bertolini, n° 54 — Bairro Cajuru — CEP: 82.920-030 - Curitiba - Parand




S INSTITUTO FEDERAL

PAR“NA Ministéin aEducatio

Operagoes autorizadas:

Data
Cadastrador

TABELA 1. — NiVEL DE ACESSO

1 Acessa dados da unidade na qual estd cadastrado.
2 Acessa dados da unidade na qual estd cadastrado, e das UG

“off-line” pelas quais realize entrada de dados.

3 Acessa dados de qualquer UG que pertenca ao mesmo

Ministério, Orgdo ou Entidade daquela em que estd cadastrado.

Obs:- As Unidades Gestoras Executoras - terdo acesso somente pelo nivel “1”. O nivel “2" ndo é utilizado
no IFPR. O nivel “3" somente é concedido aos usudrios da Reitoria no exercicio de Setorial de Orgéo
para consultas avancadas.

TABELA 2 - PERFIS NO SIAFI

PERFIL O QUE FAZ
CONEXEC Consulta a execucdo dos documentos emitidos pela UG.

Exemplo:
CONUG - Consulta dados da UG

COMUNICA | Envia, recebe e consulta mensagens do

subsistema COMUNICA.

*Todo operador cadastrado no SIAFI pode receber o

perfil “COMUNICA”, a fim possibilitar o envio e a consulta de
mensagens entre UGS executoras no SIAFIWeb (novo siafi)
EXECUTOR Para incluir documentos (ex: Nota de Sistema (NS), Nota de
lancamento (NL).).

CONFOP Registrar a conformidade de operadores da UG. O
procedimento de conformidade visa autorizar os usudrios
cadastrados a permanecerem utilizando o SIAFl. Somente
02(dois) operadores por UG (titular e substituto), sendo,
preferencialmente, de responsabilidade dos cadastradores de
senhas da unidade.

CONFDOC Registrar a conformidade de registro de gestdo da UG.
Somente 02 (dois) operadores por UG, que constardo na
tabela da UG (CONUG) e que ndo deverdo estar
desempenhando atividades nas dreas orcamentdria,
financeira e patrimonial e ndo seja responsavel pela emissdo
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de documentos no SIAFI (possua os perfis: EXECUTOR e
PAGAMENTO).

PAGAMENTO | Incluir documentos de pagamento (OB - GPS - DARF).
Especifico do Setor Financeiro. Ndo € recomendada sua
habilitacdo concomitantemente com o perfil pregao (SIASG).

CONFLUXO | Consultar os compromissos de fluxo de caixa, despesas e
receitas no subsistema de Contas a Pagar e Receber (CPR).

CONTABIL Atualiza Grupos contdbeis; saldos de balanco; integracdo do
Balancete;

consulta e correcdo de equacodes contdbeis; consolidacdo das
demonstracdes contdbeis (exclusivo para contador do érgdo);
ORCAMENTO | Para integrar as acodes realizadas pelo Mdédulo Orcamentdrio
com o SIAFI (Obs: estas transacoes ja sdo automdticas desde
2006, nGo havendo, obrigatoriedade deste perfil para o usudrio
dentro do SIAFI - bastando que

ele esteja autorizado no Sistema Orcamentdrio).

CONFCONT | Registra a conformidade contdbil, somente o Contador ou
Técnico de

Contabilidade poderd possuir este perfil.
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IMPORTANTE:-

Ao cadastrar um usudario, & importantfe gue o cadasfrador conheca as

Para saber quais transacdes compreendem cada perfil do SIAFI, siga o passo a passo
abaixo:

1) Na tela do menu principal do SIAFI, na linha de comando digite a palavra
PERFIL e tecle ENTER.

Figura.3

__ SIAFI2022 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRRA)
28/06/2022 08:58 USUARIO: REGINALDO SILVA

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTARBIL

CPR CONTAS A PAGAR E A RECEBER
DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI

ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

ORCFIN ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

CONTINUA

COMANDO:
PF3=SAI PF8=AVANCA

22/017
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2) A tela seguinte apresentard todos os perfis existentes no SIAFI. Posicione o cursor
ao lado do perfil a ser detalhado e TECLE F2

Figura.4

_ SIAFI2022-PERFIL
28/06/72022 09:01

- D0(S) PERFILI(IS)

ATUFONTE
AUDITORIA
BT

COFIN
COMUNICH
CONFCONT
CONTABIL
DESMPOG
DIVIDAGER
GERENCIAL
MUDAUG
NOTAEXPLIC
PROVISORIO
SOF
TESCONGER

ATUNATRESP
BACEN
CADMUN
COFIN1
CONED
CONFDOC
COPEM
DESSIAFI
EXECUTOR
GESTORCAUC
MUDAUGO
ORCAMENTO
RECEITA
SPB

ATUTLISTCH
BB

CCONT
COGER
CONESTMUN
CONFLUXO
CUsSTO
DIVIDA
EXRDIVIDA
GFSM
NATJUR
03C

SEFEM

SRF

PF1=AJUDA | PF2=DETALHA JPF3=SAI PF12=RETORNA

(RECUPERA 0S PERFIS DO SISTEMA ATUAL)
SUARIO: REGINALDO SILVA

DO SISTEMA SIAFI2022

AUDITOR
BLOQREC
CGU

COINT
CONEXEC
CONMFOP
DESINTERNO
DIVIDRAATIVA
EXTRATOR
IMPEDCADIN
NEGSIAFI
PAGAMENTO
SISGRU

TCU

3) A tela abaixo é resultado do detalhamento (F2) do perfil EXECUTOR. O sistema
relacionou todas as TRANSACOES vinculadas (autorizadas) no perfil EXECUTOR.
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Figura.5

__ SIAFI2022-PERFIL (RECUPERA 0S PERFIS DO SISTEMA ATUAL)
USUARIO: REGINALDO SILVA

2870672022 09:02

PERFIL
SISTEMA

TRANSACOES:

ALTDOC
APRSOL
ATUAGENTE
ATUCODGR
ATUCRONOG
ATUINDPROC
ATULP
ATUPI
ATURE
ATUTRANSF
CADIN
CANDAR
CANGRU
CANSOLREM
CONAGREG

EXECUTOR
SIAFIZ202

2 SISTEMA DE ADM.

ALTUGTRANS
APRSOLREM
ATURGGFIP
ATUCOMPNAT
ATUDOMBAN
ATULB
ATUNMETCOMP
ATUPREDARF
ATURECDICR
ATUTVY
CALENDARIO
CANDARF
CANLIBTRAN
CONAC
CONAMPAROD

APLICAFIN
ARQCONTA
ATUAROQDIRF
ATUCONSORC
ATUDOMCRED
ATULC
ATUORIPREC
ATUPRETRAN
ATUREMGFIP
ATUUG
CANAPRDIR
CANGFIP
CANRETGR
CONAGENCIA
CONAPLIC

FINANCEIRA

APRDIR
ARQEVENTO
ATUASSUNTO
ATUCREDOR
ATUGENER
ATULF
ATUPE
ATUPROCJUD
ATUREPARCE
BALANCETE
CANAPRSOL
CANGPS
CANSOL
CONAGENTE
CONARQDCTF

CONTINUA
PF3=SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

CADASTRO NO SIAFI EDUCACIONAL

O cadaostro serd readlizado pela CCONT/PROPLAN. Encaminhar para o
senhasiafi@ifpr.edu.br o) formulario 1 disponivel no link
hitps://reitoria.ifpr.edu.br/institucional/pro-reitorias/proad/dcf/formularios/. A senha
terd o mesmo padrdo do SIAFI OPERACIONAL, apds o recebimento da senha, a
mesma deverd ser frocada no primeiro acesso.

SIASG PRODUGAO E TREINO SIASG

NAo exigem senha para acesso, pois se valem da senha do sistema SENHA-REDE,
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porém, caso o usudrio ndo seja cadastrado no sistema SENHA-REDE, o responsavel
pela inclusdo procederd a esse cadastramento. O cadastramento no SIASG
PRODUCAO e no TREINO SIASG tem inicio com o envio do Formuldrio para Cadastro
de Usudrio - SIASG. A senha do usudrio, caso ndo esteja cadastrado no sistema
SENHA-REDE, serd enviada para o e-mail informado nesse formuldrio e terd, também,
o formato “NOVAXXXX" (sendo “X", um nUmero aleatério de 04 digitos, fornecido
pelo sistema). Essa senha deverd ser frocada no primeiro acesso, por imposicdo do
sistema.

Abaixo consta modelo do Formuldrio para pedido de inclusdo de cadastro no SIASG
PRODUCAO.
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FORMULARIO PARA CADASTRO NO SIASG

1. IDENTIFICACAO DO USUARIO
Instituicdo

Nome do Usudrio CPF

Funcdo

Unidade Gestora Coédigo/UASG
[ [ [ [ |

Endereco

Telefones Fax

E-mail

2. ATRIBUTOS PARA CADASTRO

Nivel de acesso
Perfis Solicitados

3. AUTORIZACAO PARA CADASTRO - CHEFE DA UNIDADE OU ORDENADOR DE DESPESAS
Nome

Cargo / Funcdo Unidade

4. TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro estar ciente do conteudo do Manual de Orientagao para Cadastramento de Usuario no SIASG e das disposi¢cdes do
Termo de Responsabilidade, disponivel do ANEXO I. A infringéncia a qualquer dos itens sujeita os responsaveis as
penalidades legais, em ambito administrativo, civil e penal.

S S

Local Data

Assinatura do usudrio

Assinatura do Chefe da Unidade ou Ordenador de Despesa
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TABELA 3. — PERFIS NO SIASG

PERFIL O QUE FAZ

COMUNICA Envia e recebe mensagens do subsistema COMUNICA

CON-GERAL Perfil com todas as consultas do sistema.

NOVOSICAF 2 No SICAF WEB, para usudrio que realiza consulta na UASG,
antigo perfil CON-GERAL.

CONTRATOS Para servidor que atua na drea de contratos.

FINANCEIRO Para servidor que atua na drea financeira para geracdo de
empenho, apropriacdo de contrato e de nota fiscal. Ndo é
recomendada sua habilitacdo concomitantemente com o
perfil pregao.

PREGAO Destinado a servidor com capacitagcdo especifica para o
exercicio das atividades correspondentes. Deverd estar
anexa ao pedido deste perfi uma cdédpia do ato da
designacdo para funcdo. NGo solicitar para o encarregado
do AlImoxarifado e Setor financeiro.

FISCAL Destinado apenas aos fiscais de contratos e de cronograma
fisico- financeiro que atuam como responsavel pelo
acompanhamento da execucdo de confrato.

DIVULGAI Para servidores que incluram dados no sistema de
divulgacdo de compras - SIASGNet, eventos de licitacdo,
dispensa e inexigibilidade.

DIVULGA 2 Para servidores que utilizardo a consulta das licitacoes
divulgadas.

HOMPREGAO Perfil de uso e responsabilidade exclusiva do Ordenador de
Despesa.

RESP-UASG Destinado aos operadores responsdveis pelo registro da
Conformidade de Usudrios da UASG e pela atualizacdo de
dados cadastrais da UASG tais como endereco. Maximo dois
por UG.

COMPRAS Para servidor que atua na drea de compras.
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PRESIDENTE

No SIASGNET, para usudrio que exerca a funcdo de presidente
de comissdo de licitacdo.

PAC-UNCOMP

Permite que o usudrio realizeno PGC as seguintes acoes:
cadastramento de plano (incluir, importar, alterar e excluir
item) e realizacdo de envio para aprovacdo da autoridade
competente. Neste perfil poderdo ser cadastrados a
autoridade competente do setor de licitacdoes e os servidores
autorizados por ele a operarem o sistema PGC a fim de
consolidar no sistema todos os itens que compordo o Plano
Anual de Contratacoes.

PAC-AUTOR

Permite que o usudrio realize no PGC além das acdes
disponibilizadas ao perfil PAC-UNCOMP, a aprovacdo,
reprovacdo e devolucdo dos itens do plano, bem como seu
envio ao Ministério do Planejamento Desenvolvimento e
Gestdo. Neste perfil poderdo ser cadastrados a autoridade
maxima do érgdo/entidade e quem esta delegar a
competéncia de aprovar o Plano Anual de Contratacdes.

PAC-REQUI

Permite que o usudrio registre diretamente no sistema PGC os
itens que identificou com necessdrios para aquisicdo No ano
seguinte e encaminhe ao setor de licitacdes para analisar o
seu pedido. As seguintes acdes estdo disponiveis:
cadastramento de item (incluir, importar, alterar e excluir item)
e envio para o setor de licitacoes. Neste perfil poderdo ser
cadastradas as unidades responsdveis por identificar uma
necessidade e solicitar a contratacdo de um bem ou servico

PAC-TIC

Destina-se dqueles que atuam nas unidades responsdveis por
analisar as demandas de confratacdo de bens ou servigos de
Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagoes - TIC
encaminhadas pelos requisitantes a serem inseridas no Plano
Anual de Contratacdes. Permite além do cadastramento
(incluir, importar, alterar e excluir item), a devolucdo de itens
ao requisitante para ajustes e a aprovacdo de itens para
andlise da Unidade de compras. Podem ser cadastrados o
responsavel pelas contratacdes de Tecnologia da Informacdo
e os servidores autorizados por ele a operarem o sistema.

IMPORTANTE:- Quando o usuario necessitar de outros perfis alem dos

revistos na
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CONCESSAO DE PERFIS ESPECIFICOS

Na Tabela 4 abaixo, elencamos algumas funcdes e seus respectivos perfis a serem

concedidos.

Tabela.4

Ministério c;a Educacao

ORDENADOR DE DESPESA

PERFIS QUE PODEM SER CONCEDIDOS

SIAFI

SIASG

COMUNICA - CONEXEC
EXECUTOR — CONFLUXO
CONFDOC

COMUNICA
CONGERAL
HOMEPREGAO
RESP-UASG

GESTOR FINANCEIRO

COMUNICA CONEXEC
EXECUTOR CONFLUXO

COMUNICA
CONGERAL
FINANCEIRO

PREGOEIRO

COMUNICA CONEXEC

NOVOSICAFT
NOVOSICAF2
DIVULGAT DIVULGA?2
COMUNICA
CONGERAL PREGAO
COMPRAS
PRESIDENTE

FISCAL DE CONTRATOS

COMUNICA CONEXEC

COMUNICA
CONGERAL FISCAL
CONTRATO
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COMUNICA CONEXEC NOVOSICAF]
CONTABIL EXECUTOR NOVOSICAF2
ORCAMENTO CONFLUXO DIVULGAT DIVULGA2
PAGAMENTO CONFOP COMUNICA
CONTADOR CONFCONT CONGERAL
FINANCEIRO
COMUNICA CONEXEC NOVOSICAF]
CONTABIL EXECUTOR NOVOSICAF2
) ORCAMENTO CONFLUXO DIVULGAT DIVULGA?2
TECNICO EM CONTABILIDADE PAGAMENTO CONFOP COMUNICA
CONFCONT CONGERAL
FINANCEIRO

1.3) EXCLUSAO DOS SISTEMAS

A exclusdo de um usudrio dos sistemas SIAFI e/ou SIASG deve ser solicitada toda vez
gue o usudrio ndo fizer parte do quadro de pessoal do IFPR ou, transferido, removido
para outro Campus ou, quando deixar de desempenhar a funcdo que exigia sua
inclusdo em determinado sistema.

A chefia imediata do usudrio a ser excluido deverd enviar para o e-mail da
Coordenacdo de Contabilidade (CCONT) de seu respectivo CAMPUS o Formuldrio
para Cadastro de Usudrio - SIAFI, disponivel no link
http://reitoria.ifpr.edu.br/menu-institucional/pro-reitorias/proad/proad-
cof/formularios/ devidamente preenchido com a opcdo “EXCLUSAO™.

Para exclusdo no sistema SIASG, a chefia imediata deverd providenciar memorando
solicitando a exclusdo do usudrio, informando o nome completo e CPF do mesmo,
encaminhando-o para a Coordenag¢do de Contabilidade da respectiva unidade.

O acesso a exclusdo da REDE de USUARIO se dd atfravés da transacdo EXCUSUVSIS —
EXCLUI USUARIO DE VARIOS SISTEMAS, do Sistema SENHA-REDE que, apds confirmar,
nos mostrard a tela com os sistemas em que o usudrio estd habilitado.
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Figura.6
E& Terminal 3270 - A - AWVNZ2766 E =R
Arquive  Editar  Exibir  Comunicacdo  Acdes  ajuda
R R B @R AME S S Ssse 2 @
SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU ([ HABILITA USUARIO )
NODO BSBO3 USUARIO JOAO PINHEIRO
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENMTER>
EXCUSUSIS - > EXCLUI USUARIO DO SISTEMA
_ EXCUSU¥SIS - > EXCLUI USUARIO YARIOS SISTEMAS
HABUSUSIS - > HABILITA USUARIO EM SISTEMA
HABUSUVYSIS - > HAB USUARIO EM VARIOS SISTEMAS
IALPAHUSU - > INCAFALT PARAM ADIC HABIL USU
LIBREVYUSU - > LIBERA REYOGACAO DO USUARIO
COMANDO. . .. ..
PF1 - DUVIDAS PF8 - AVANCA MENU PF? - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR
MAR+ a 09/011

-~ [—= [1s61.148.40.200:23000 [5)

Nesta tela sdo mostrados os sistemas em que o usudrio estd habilitado, basta marcar
com “X" ofs) sistema(s) que serd(do) excluido(s) e confirmar teclando <enter>.

Figura./7
B3 Terminal 3270 - A - AWVN2766 EI=EIE
Arquive  Editar  Exibir  Comunicacdo  AcSes  Ajuda
B REEE &5l =S @

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, EXCUSUVYSIS ( EXCLUI USUARIO VYARIOS SISTEMAS )_

BASE: BESEO3 DATA: 10/06/2011 HORA: 08:32: 35 UsuARIO JOoAO PINHEIROD

CODIGO DO USUARIO..... 44321171091 DENISE DE OLIVEIRA ALVES

ORGAO DO USUARIO ..... 00600 MINISTERIO DA EDUCACAO E DO DESPORTO

EXC SISTEMA BASE usu SIS EXC SISTEMA BASE usu SIS

( X ) SIAFI BSBO3 ATIV ATIV ( ¥ ) SIAFI-EDUC BSBO3 ATIV ATIV

ASSINALE COM T

PF3=SAIDA

MAR+ a

0S5 SISTEMAS A SEREM EXCLUIDOS

08/004

« [—== [1e1.148.90.200:23000 |5
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1.4) INFORMACOES AO USUARIO

Periodicamente, os sistemas poderdo solicitar a troca de senha, como medida
de seguranca. O usudrio deve acessar qualquer dos sistemas do Governo Federal
pelo menos uma vez a cada 30 dias para evitar que seja Bloqueado.

Além do descrito acima o usudrio pode incorrer nas seguintes situacdes conforme o caso:

1) Revogado - 3 tentativas consecutivas de acesso
no Web Browser (HOD) com senha incorreta.

2) Bloqueado - 3 tentativas consecutivas de acesso com senha incorreta.

3) Inativo — Usudrio excluido do sistema, pois permaneceu
mais de 35 (frinta e cinco) dias sem trocar a senha.

4) Inibido — Usudrio hd mais de 90 (noventa) dias sem acessar o Sistema.
5) Suspenso — Usudrio excluido do Sistema através

do Registro de Conformidade de Operadores
(Unidade Gestora).

Todo usudrio deverd estar alerta para ndo perder o prazo de troca das senhas
REDE e SIAFI. Os sistemas solicitardo troca de senha a cada 30 (trinta) dias. Existe,
ainda, um prazo de tolerdncia de 5 (cinco) dias, ou seja, apds 35 (trinta e cinco) dias
o usudrio ficard na condicdo de INATIVO;

1.5) REATIVACAO DA SENHA

Para reativar a senha o usudrio deverd seguir os procedimentos a seguir descritos:
Reativagao nos sistemas SIAFI e SENHA-REDE

O usudrio deverd adotar os procedimentos idénticos ao estabelecido para
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cadastramento nesses sistemas, enviando o formuldrio “TROCA DE SENHA”, disponivel
Nno link http://reitoria.ifpr.edu.br/menu-

institucional/pro-reitorias/proad/proad-cof/formularios/ devidamente preenchido e
assinado, encaminhando por e-mail para a Coordenacdo de Contabilidade
(CCONT) de sua unidade.

Reativagao no sistema SIASG
Para reativacdo neste sistema, o servidor deverd providenciar memorando,

constando nome completo, CPF, assinatura do usudrio e da chefia imediata,
encaminhando-o para a Coordenacdo de Contabilidade de sua unidade.

DICA: Veja o passo a passo no item 1.10 para reativagdo/desblogueio de senha.

1.6) INFORMACOES GERAIS

E importante saber que os Cadastradores do SIAFI e SIASG s poderdo enviar as
senhas dos Operadores/Usudrios das UG vinculadas, por meio do e-mail institucional
indicado nos respectivos Formuldrios.

Para ndo prejudicar o atendimento da solicitacdo de inclusdo e/ou exclusdo de
usuarios nos sistemas, a UG deverd atentar para:

Conferir as assinaturas dos responsdveis na respectiva solicitacdo — do operador, do
superior imediato e do titular da UG. A auséncia de uma destas assinaturas implica
em ndo atendimento da solicitagdo;

Conferir se constam os perfis desejados, conforme desempenho da funcdo do operador.

Conferir todos os dados indicados no formuldrio, com atencdo para o CPF do usudrio
e o e-mail pessoal corporativo. Lembrar que o campo “TELEFONE” é relativo ao da
UG, e ndo o pessoal do operador.

No caso de servidor transferido, removido ou exonerado, € importante a UG proceder
imediatamente a exclusdo do mesmo, pois se este servidor for transferido para outra
UG, nesta nova UG ele ndo poderd ser cadastrado e/ou habilitado enquanto tiver o
vinculo com a UG de origem.
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Recomendamos a mdxima atencdo por parte dos usudrios, a fim de se evitar a
perda de suas senhas, visto que, mesmo que os cadastradores procurem agilizar os
procedimentos de confeccdo de nova senha, ocorre demanda de tempo até que a
mesma chegue ao destinatdrio, visto o periodo de tramitacdo desde a solicitacdo
até oretorno de envio de nova senha.

1.7) PASSO A PASSO CADASTRO NO SENHA-REDE

1°) - DIGITE O NOME SENHA-REDE PARA ACESSAR O SISTEMA SENHA-REDE - TECLE
ENTER (Dica: procure criar um pseudo para facilitar seu acesso. Por exemplo: “SRV”).

e i |

RIO: R 0ZA D
NETNAME ULTIMOD

POSICIONE O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME PSEUDO DESCRICAO

DE CONTROLE DE ACESSO

PF3-SAI PF4=LIBERA PFS=LIMPA PF10=PSEUDO PFl1=AUTO TOZ2
unl- a 22/018
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TELA D02 - MENU DE SISTEMRS -

USURRIO LDO BARBOZA DA SIL
NETNAME: Al 9 ULTIMO ACE!
SEGURANCA

POSICIO
CE S U ENTRADA NO

NOME EGUINTE

SENHA-REDE
SIAFI
IAFI-EDUC 3 SENHA-REDE

SIASG

TREINO-
POR MOTIVO DE SEGURAMCA

conFIrME sun sEnda: [N

PF3/PF15 = SAIDA

COMANDO

17/066

3°) AO SURGIR A TELA ABAIXO, TECLE ENTER.
T ———————

SENHR-REDE (SISTEMA DE CONTROLE DE RCESSO0)
SRI(A) REGINALDO SILVA, BOM DIA !
JA BEM IN A0 SENHA-REDE - SISTEMA DE CONTROLE DE RCESSO
NTROLADO PELO SENHA-REDE. A CADA IF
TELA AS OP ES QUE VvOC PODE UTILI
J LINHA DE
POSICIONE O CURSOR NO A A0 DESEJADA., POR EXEMPLO
_ ALTUSU ALTERA USURRIO
ou

LINHA DE YANDOS ALTUSU

A0 TECLAR "?" MA LINHA DE COMANDOS VOCE TERA ACESSO GRADATI A UM
NTOD DE TELAS DE ORIENTACOE

APRESENTADA NO IN A OCE PODE
N NO ESPAC F sU I sa . ENTER

22/044
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4°) SELECIONE A OPCAQO “ADMUSU" - TECLE ENTER

e . |- —ie =

SENHA-REDE [ SISTEMA DE COMTROLE DE ACESSO0 ]
NODO : BSBO3 USUARIO : REGINALDO SILVA

POSICIONE O CURSOR NA OPCAOD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>
RDMTAB

ADMUSU
RECINF

VIDAS 8 - AVANCA MENU 7 \ MEN PF3 - PARA TERMINAR

09/011

= [ [ 1e8.40200:23000 [ 128

5°) SELECIONE A OPCAQ “ATZUSU" — TECLE ENTER;

____ SENHA-REDE - ADMUSU ( ADMINISTRA USUARIO ) - N
NODO : BSBO3 USURARIO REGINALDO SILVA

POSICIONE O CURSOR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>
RATZPERF - ATUALIZA PER DE GRUPD
ATZUSU

HABUSU
VINUSU

- DUVIDAS ] AVANCA MENU PFT VOLTA MENU 3 - PARA TERMINAR

99/011

= [== Reraesana 528
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6°) SELECIONE A OPCAOQ “INCUSU” — TECLE ENTER;

Terirenal 327 AW

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU ( ATUALIZA USUARIO ) __ —
USURARIO : REGINALDO SILVA

NODOD : BSBO3

POSICIONE O CURSOR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>»

ALTUSU

EXCUsSU

INCUSU

INRUSU
LIBUSUBLOOQ -
LIBUSUCON - >
TROCSEN

- DUVIDAS PFE8 - AVANCA MENU VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

10/011

7°) NO CODIGO DO USUARIO DIGITE O CPF DO SERVIDOR (conforme informado no
formuldrio de solicitacdo de inclusdo) E UF DIGITE “PR" — TECLE ENTER;

- BWARSF —

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ([ IMCLUI USURRIO )__

BASE: BSBO3 DATA: 23/06/2014 HORA: B09:57:52 USURRIOD REGINALDO SILVA

CODIGO DO USUARIO ....

UF DO USURRIO ....
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8°) PREENCHA O NOME PREFERENCIAL - (Normalmente os dois primeiros nomes — caso
a caixa de texto seja suficiente — ou — apenas o primeiro nome); E-MAIL DO SERVIDOR
e TELEFONES PARA CONTATO — TECLE ENTER.

o 1

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ([ IMCLUI USURRIO )
BASE: BSBO3 DATA: 23/06/2014 HORA: 10:14:06 USURRIO REGINALDO SILVA

s 07679261962
.. PR PARANA

. JONAS CARVALHO TEIXEIRA

9°) O ORGAO DE LOTACAO SERA APRESENTADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA -
TECLE ENTER
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__ SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ( INCLUI USUARIO )
1 BSBO3 DATA: 23/06/2014 HORA: 10:17:41 USUARIOD REGINALDO SILVA

. BFET79261862
UF DO RID owvawnn vva PR PARANA
NOME DO USURRIO.......... JONAS CARVALHO TEIXEIRA
MOME PREFER A i ... JONAS CARVALHO_

L DO US vevve.... JONAS.TEIXEIRASIFPR. EDU.BR
413585-7634___

ORGARO DE LOTACARO

10°) APOS CLICAR ENTER NO ORGAO DE LOTACAO - O SISTEMA SOLICITARA O LOCAL
DE TRABALHO, OU SEJA, A UG 158009 (ESSA UG SERA UTILIZADA POR TODOS OS CAMPI
NESTE PRIMEIRO CADASTRO NO SENHA REDE)

Termins 5270 - A - AWNARGTE.

SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ( INCLUI USUARIO )
BSBO3 DATA: 23/06/2014 HORA: 10:17:41 USUARIOD REGINALDO SILVA

cop DO USUARIO 07679261962
UF DO L P e PR PARANA
NOME I0........... JONAS CARVALHO TEIXEIRA
JONAS CARVALHO_
JONAS. TEIXEIRAEIFPR, EDU, BR
413595-7634 =
ORGAD DE LOTACAO INSTITUTO FEDERAL EDUCACARO CIENCIA E TECNOLOG

LOCAL DE TRABALHO.

PF5=MOSTRA LOCAL
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11°) CASO TENHA DUVIDA QUANTO AO CODIGO DA UG A SER PREENCHIDO — TECLE F5
E UM QUADRO COM O CODIGO DA UG SERA APRESENTADO .

__ SEMHA-REDE - ADMUSU,
ASE: BSBO3 DATA

ATZUSU,
23/06/2014

INCUSU ( INCLUI USUARIO )
HORA: 10:17:41 USURARIOD REGIMALDO SILVA
GO DO USUARIOD
POSICIONE NO LOCAL DESEJADO E TECLE <ENTER>!
PAGIM
DE EDUC.CIENC.E TEC

UF DO USUARIO ....
INST.FED

NOME DO USUARIO. .........

CONTATO ..

ORGAD DE LOTACRO

LOCAL DE TRABALHO

SENO166 - ULTIMA TELA

PF3=SAIDA PFT=VOLTA PF8=AVANCA

PF5=MOSTRA LOCAL

12°) TECLE ENTER NA UG SELECIONADA E O SISTEMA SOLICITARA A CONFIRMACAO DE
INCLUSAO DO USUARIO — DIGITE “S” E TECLE ENTER;

SENHA-REDE - ADMUSU,
3ASE: BSBE3

DO USUARIO ...

UF DO USUARIOD ....

NOME DO USUARIO. .........

CONTATO ..

ORGAD DE LOTACRO 50600

LOCAL DE TRABALHO

CONFIRME A INCLUSAO (S/M):

0000158009

, INCUSU ([ INCLUI USUARRIO )}

/2014 HORA: 10:20:18 USUARIOD REGINALDO SILVA

. O7BT92618962

PR PARANA
JONAS_CARVALHO _TEIKXEIRA
JONAS_CARVALHO_

JONAS. TEIXEIRAEIFPR, EDU. BR
413595-7634

INSTITUTO FEDERAL EDUCACARO CIENCIA E TECMNOLOG

INST.FED.DE EDUC.CIENC.E TEC.DO PARANA
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13°) APOS CONFIRMAR A INCLUSAQO, O SISTEMA RETORNARA INFORMACAO DE QUE O
USUARIO FOI INCLUIDO E TRARA A RESPECTIVA SENHA (PROVISORIA). No nosso caso,
note que a senha (provisoéria) criada para o usudrio € a senha NOVA8646. Esta senha
serd repassada ao usudrio e em seu primeiro acesso o sistema obrigard sua alteracdo.

e ————

__ SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU [ INCLUI USURRIO )
5 BSBO3 DATA: 23/06/2014 HORA: 10:20:18 USUARRIOD REGINALDO SILVA

CODIGO DO USUARIO BT6TI261962
UF DO u o PR PARANA
NOME RI0........... JONAS_CARVALHO _TEIXEIRA
JONAS_CARVALHO_
JONAS. TEIKEIRAEIFPR, EDU, BR
413595-T634
ORGAD DE LOTACRO 50600 INSTITUTO FEDERAL EDUCACARO CIENCIA E TECNOLOG

LOCAL DE TRABALHO 000e158009 INST.FED.DE EDUC.CIENC.E TEC.DO PRARANA

USUARIO INCLUIDO COM A SENHA ==> NOVABEA4E TECLE ENTER ]

PF3=SAIDA

14°) TECLE ENTER E O SISTEMA RETORNARA A PRIMEIRA TELA DO CADASTRAMENTO;

e —

__ SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, INCUSU ( INCLUI USUARIO )
BSBO3 DATA: 23/06/2014 HORA: 10:25:39 USURRIOD REGINALDO SILVA
DO USUARIO

UF DO USUARRIO .......

Rua Emilio Bertolini, n° 54 — Bairro Cajuru — CEP: 82.920-030 - Curitiba - Parand
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PRONTO !l
NOSSO USUARO JA ESTA DEVIDAMENTE CADASTRADO NO SENHA-REDE !!!

FEITO O CADASTRAMENTO NO SENHA-REDE, O USUARIO ESTA APTO A SER
HABILITADO NOS SISTEMAS SIAFI OPERACIONAL E SIASG PRODUGAO.

ENTAO VAMOS PRIMEIRAMENTE CADASTRA-LO NO SISTEMA SIASG PRODUGAO:

1.8) PASSO A PASSO CADASTRO NO SIASG PRODUGAO

Termial 3270 - A - AWVAAGYE]

1°) VOLTE AO PRIMEIRO MENU DE OPCOES E SELECIONE ADMUSU - TECLE ENTER;

Bl ol ———

_ SENHA-REDE ( SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO )
NODO : BSBO3 USUARIO : REGINALDO SILVA

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>
ADMTAB = Al RA

ADMUSU
RECINF

COMANDD
PFT - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

09/011

2°) SELECIONE A OPCAO “HABUSU" — TECLE ENTER

Rua Emilio Bertolini, n° 54 — Bairro Cajuru — CEP: 82.920-030 - Curitiba - Parand
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____ SENHA-REDE - ADMUSU ( ADMINISTRA USUARIO )
BSBO3 USUAR ¢ REGINALDO SILVA

POSICIONE O CURSOR NA OPCARO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>
ATZPERF ATUAL A PERFIL DE GRUPO
ATZUSU ATUALIZA USURRIO

HABUSU HABILITA USUARIO
VINUSU v UARIO

COMANDOD
DUVIDA F AVANCA MENU VOLTA MENU z TERMINAR

10/011

= [ = fie1ae 0030 5

3°) SELECIONE A OPCAOQO “HABUSUSIS” — TECLE ENTER

(L Terminal 3270 - & - AWVARGE T e |-z 15 ]
érquneEditar

L= L] o e @

_ SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU ([ HABILITA USUARIO ) __
BSBO3 usu : REGINALDO SILVA

POSICIONE O CURSOR NA OPCAD DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

EXCUSUSIS
EXCUSUVSIS
HABUSUSIS
HABUSUVSIS
IALPAHUSU
LIBREVUSU

LTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

10/011

[ = [ [i51.008.40200.23800 s
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4°) EM SIGLA DO SISTEMA DIGITE SIASG E EM BASE DO SISTEI\/\A BSBO3 — TECLE ENTER

—

o X —

__ SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 23/06/2014 HORA: 10:39:02 USURRIO : REGINALDO SILVA

SIGLA DO SISTEMA . BASE DO SISTEMA

5° ) O SISTEMA SOLICITARA O CODIGO (CPF) DO USUARIO;

——r

—

__ SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
DATA: 23/06/2014 HORA: 10:39:02 USURRIO : REGINALDO SILVA

0 SISTEMA BSBO3
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6°) DIGITE O CPF DO USUARIO - TECLE ENTER

e —— I S 1R

____ SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 23/06/2014 HORA: 10:39:02 USUARIO REGINALDO SILVA

. SIASEG BASE DD SISTEMA .. BSBO3

7°) SERA APRESENTADO AS OPCOES DE PERFIS PARA CADASTRO. MARQUE-OS COM “X”
AQUELES QUE SERAO ATRIBUIDOS E TECLE ENTER.

L Terminat 5270 - & - AwvaR I —

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS [ HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 23/06/2014 HORA: 10:39:02 USUARIOD REGINALDO SILVA

. SIRASG ISTEMA .. BSBO3

OTBT9261862 Jo VALHO TEIXEIRA
TUTO FEDERAL EDUCACAO CIENCIA E TECN

ASSINALE COM "X" OPCOES DE HABILITACRO DO PERFIL

PF A PF8=AVANCA
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8°) O SISTEMA SOLICITARA A CONFIRMACAO DE INCLUSAO DO USUARIO - DIGITE “S” E
TECLE ENTER

__ SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS [ HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
BASE: BSBO3 DATA: 23/06/2014 HORA: 10:39:02 USUARRIOD REGINALDO SILVA

SIASG BASE DO SISTEMA BSBO3

07679261962 JONAS CARVALHO TEIXEIRA
. 50600 INSTITUTO FEDERAL EDUCACAOD CIENCIA E TECH

CONFIRME INCL

IDA  PF8=A

= [ = [t a0z |5 128

9°) APOS DEFINIDO (INCLUIDO) O PERFIL DO USUARIO, O SISTEMA PERGUNTARA SE
DESEJA INCLUIR PARAMETROS ADICIONAIS — DIGITE “S” E TECLE ENTER;

————— r—%

__ SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ([ HABILITA USUARID EM SISTEMA )
BSBO3 DATA: 23/06/2014 HORA: 10:39:02 USUARIOD REGINALDO SILVA

SIASG. BASE D EMA .. BSBO3
07679261962 JOMNAS CARVALHO TEIXEIRA
. 50600 INSTITUTO FEDERAL EDUCACAO CIENCIA E TECN

PERFIL DO USUARIO INCLUIDO
NCLUIR METROS ADICIONA

A
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10°) O SISTEMA PEDIRA QUE INFORME A UNIDADE GESTORA (INFORMAR A UGE DO
CAMPUS) — NIVEL DE ACESSO (SEMPRE “1”) E SE RECEBE COMUNICA (SEMPRE “S") —

TECLE ENTER

o —

Agges fyuda

____ SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HRBUSUSIS ([ HABILITA USUARIO EM SISTEMA ) _
D USURRIO : REGINALDO SILVA

SIRSG
.. BSBO3

07679261862 JONAS CARVALHO TEIXEIRA

O —

11°) O SISTEMA SOLICITARA A CONFIRMACAO DA INCLUSAO - DIGITE “C” E TECLE

ENTER;

i Terminal 5210 —— “— B ——

HABUSU, HABUSUSIS ([ HABILITA USUARIO EM SISTEMA )__
USURRIO : REGINALDO SILVA

.. SIRSG
BSBO3

.. 07879261962  JONAS CARVALHO TEIXEIRA

A : 158008

RECEBE COMUNICA ? § (5 - SIb N

CONFIRMA INCLUSRO (C-CONFIRMA, N-NAD CONFIRMA, A-ALTERA)

e —

Rua Emilio Bertolini, n° 54 - Bairro Cajuru — CEP:

82.920-030 - Curitiba - Parana
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12°) O SISTEMA INFORMARA QUE OS PARAMETROS FORAM ATUALIZADOS COM
SUCESSO - TECLE ENTER

o, Edia

- - SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ([ HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
USUARIO : REGINALDO SILVA

... SIRSG
BSBO3

... O7T879261962 JONAS CARVALHO TEIXEIRA
158008
|

7S (5-SIM N

CONFIRMA INCLUSARO c (c-co IRMA, A-ALTERA)
PARAMETROS ADICIONAIS ATUALIZ

13°) O SISTEMA RETORNARA INFORMACAO DE QUE O PARAMETRO ADICIONAL FOI
INCLUIDO — TECLE ENTER

Rua Emilio Bertolini, n° 54 — Bairro Cajuru — CEP: 82.920-030 - Curitiba - Parand
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T T T e e . o 2 ]
= fjuds

LR fd 2 @ @

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS [ HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
USUARIO : REGINALDO SILVA

.. SIRSG
BSBO3

07679261962  JONAS CARVALHO TEIXEIRA

NIVEL DE

RECEBE COMUNICA ?

PARAMETRO ADICIOWAL INCLUIDO, TECLE ENTER

14°) O SISTEMA RETORNARA PARA A PAGINA INICIAL DE HABILTACAO NO SISTEMA
SIASG. TECLE F3 PARA SAIR DA TELA OU DIGITE O CPF CASO QUEIRA HABILITAR QUTRO
USUARIO;

-

__ SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )
SE: BSBO3 DATA: 23/06/2014 HORA: 10:39:02 USUARIOD REGINALDOD SILVA

BASE DD SISTEMA BSBG3

Rua Emilio Bertolini, n° 54 — Bairro Cajuru — CEP: 82.920-030 - Curitiba - Parand
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PRONTO !l O USUARIO JA ESTA DEVIDAMENTE CADASTRADO NO SISTEMA SIASG
PRODUCAO.
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1.9) PASSO A PASSO CADASTRO NO SIAFI OPERACIONAL

1°) PROXIMO PASSO E CADASTRAR O USUARIO NO SISTEMA SIAFI OPERACIONAL. NA
TELA INICIAL DOS SISTEMAS — DEVERA ACESSAR O SISTEMA SENHA-REDE — APOS ENTRAR
NO SISTEMA, NA TELA INICIAL SELECIONE O COMANDO ADMUSU - ADMINISTRA
USUARIO

Termina 3270 Wl =it
aic Aghes dpuds

quie Editar

__ SENHA-REDE ( SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO )

NODO BSBO3 USUARID JULIANO ALBERI

POSICIOME O CURSOR MA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

_ADMTAB - RA_TABE
B Aomusu
RECINF

- AVANCA MENU PFT - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

08/011

2°) PROXIMO PASSO SELECIONE O COMANDO HABUSU - HABILITA USUARIO
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= e — ]

__ SENHAR-REDE - ADMUSU ( ADMIMISTRA USUARIOD ] _ -
NODO BSBO3 USUARIO JULIAND ALBERI

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ATZPERF

ATZUSU
[ vrBUSU
T VINUSU

COMANDDO. . . .
PF1 - DUVIDAS PF8 - AVANCA MENU PFT - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

qnl. a 10/011

3°) PROXIMO PASSO INFORME O CODIGO DO USUARIO (CPF) E TECLE ENTER

Terind 3 - |

SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUVSIS ( HAB USUARIO EM VARIOS SISTEMAS )_
BRASE: BSBO3 DATA: 22/03/2016 HORA: 09:40:45 USUARIO JULIANO ALBERI

CODIGO DO USUARIO + I

5°) NA PROXIMA TELA SELECIONE O SISTEMA A SER HABILITADO “SIAFI” E CONFIRME A(S)
HABILITACAO(OES) (S/N): S NO INFERIOR DA PAGINA

i T = - I e .

@

Rua Emilio Bertolini, n° 54 — Bairro Cajuru — CEP: 82.920-030 - Curitiba - Parand
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6°) PRONTO!!! SIAFI HABILITADO NO SISTEMA SENHA REDE. SAIA DO SISTEMA REDE
TECLANDO F3!

PROXIMO PASSO E CADASTRAR O USUARIO NO SISTEMA SIAFI OPERACIONAL. NA
TELA INICIAL DOS SISTEMAS — CONFORME ABAIXO - DIGITE “SIAFI" OU O PSEUDO
CRIADO (NO NOSSO CASO *“SF”). TECLE ENTER

Termi 0 - & - AWVAASHE

POSICIONE O CURSOR MA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE PSEUDD DESCRICAO

PF3-SAI PF4=LIBERA PF9=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=AUTO T2
MEl+ a 22/018

7°) O SISTEMA PEDIRA O “CODIGO” , OU SEJA O CPF E A SENHA DO CADASTRADOR.
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Terminsi 3270 -4
rqura Edita

=k R B X 1 id @ @

S T TS o o - | bl ™

S55555555555S8
S55555555555555855S
SS55555 S5555555555858S
S55S8SS 55555555555555555 SS58S8SS
S55555555555555S 555558555
S5555555555555558SS
111 AAAARARA FFFFFFFFF III
S5S558SSS III AARRAARRAAR FFFFFFFFF III
55558855 1III ARA RAA FFF Iz
§8s III AARAAARRAAR FFFFFF III
55555555555555555555 S S 888 III AAAARARAA FFFFFF III
SS55555555555S5S 858588558 III ARA AAA III
S55555555555555885 $555555 IIT AAA AAA III
S5SS55555555555558
555555555555555555555 SISTEMA INTEGRADD DE ADMINISTR FIMANCEIRA
S5555555555555588
555555558588
CODIGO
SENHA P
NOVA SENHA ...

18/054

8°) DIGITE O CPF E A SENHA — TECLE ENTER - E — APOS, NA LINHA SISTEMA, DIGITE
“SENHA"

Terminsl 5270 - & - AWNRAGE — el
frquma fdar o Agges dguds

% E RS x o8 o e @

S555555555558S
S555555555555558558
S555855 S55555555555588
SSS5S5555555555588 SSSSSSS
SS55555555885588S 585558558
S55555555555555558SS SS88 sS
S8S 111 RARAAAR FFFFFFFFF II1
S5S558SS III AAAARAARRAAR FFFFFFFFF 111
§5588555 III  ARA RAA  FFF I11
§SS III ARAARAARAR FFFFFF III
5555555555555555555S ss 85 1II1 AARAARARARAA FFFFFF 111
S$55555555555S55S5SS 555588888 III  AAA AAA  FFF II1
$555555555555588SS 5555558 III AAA AAA  FFF 111
S55555555555555558
55555555555555555555S SISTEMA INTEGRADOD DE ADMINISTRACAO FIMANCEIRA
S5555555555555588
SS5555558588
CoDI1GO
SENHA o
NOVA SENHA
SISTEMA

22/058

9°) ASSINALE COM “X” A UNICA OPCAO QUE SURGE NA TELA — OU SEJA — “ADMHAB” -
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TECLE ENTER

52704 T e e R — (CENTE X —

itar £

__ SENHA (SIST. SEGUR. NAVEG. E HABILITR)
25/06/2014 11:12 su 0: REGINALDD SILVA

ASSINALE A OPCA SEJADA E TECLE 'ENTER

ADMHAB ADM s HABILITACAO

10°) ESCOLHA COM “X" A OPCAO “USUARIO" - TECLE ENTER.

—— —

Termina 3270 - & - AWVARGVE

__ SENHA-ADMHAB (ADMINISTRA HABILITACAO)
25/06/2014 11:13 USUARIO: REGINALDO SILVA

TRA USUARIO

TPF12=RET

11°) ESCOLHA COM “X" A OPCAO “ATUUSU” — TECLE ENTER.
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__ SENHA-ADMHAB-USUARIO (ADMINISTRA USUARIO)
25/06/2014 11:14 1: REGINALDO SILVA

ASSINALE A OPCARO DESEJADA E TECLE 'ENTER

PF12=RET

- [ ka4 128

— KWNAREE —— — -

12°) O SISTEMA PEDIRA O CPF DO USUARIO. INFORME-O E TECLE ENTER.

__ SENHA-ADMHAB-USUARIO-ATUUSU (ATUALIZA USUARIO)
25/06/2014 11:14 1: REGIMALDD SILVA

UsSUARIO
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13°) PREENCHA OS DADOS SOLICITADOS. NO NOME DE GUERRA, NORMALMENTE E
INFORMADO OS DOIS PRIMEIROS NOMES SE A CAIXA DE TEXTO FOR SUFICIENTE — CASO

CONTRARIO — APENAS O PRIMEIRO NOME. A UG PRIMARIA SOLICITADA E A UGE DO
CAMPUS. APOS, TECLE ENTER.

__ SENHA-ADMHAB-USUARIO-ATUUSU (ATUALIZA USUARIO)
25/06/2014 11:15 USUARRIO: REGINALDO SILVA
: I - INCLUSRO
: D7679261962
0: ATIVO
¢ NRO

PF1=AJUDA PF3=SAIl PF12=RETORNA

14°) APQOS, O SISTEMA SOLICITARA A CONFIRMACAQO DE INCLUSAO. INFORME “C” E
TECLE ENTER.
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.. ST T et

__ SENHA-ADMHAB-USUARIO-ATUUSU (ATUALIZA USUARIO)
25/06/2014 11:15 10: REGINALDD SILVA

¢ I - INCLUSAOD

: BTBT79261962
0: ATIVO

1 NAD

: JONAS CARVALHO TEIXEIRA
: JOMNAS CARVALHO_
: ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

: 4135957634
¢ AV. VICTOR FERREIRA DO AMARAL, 308

: 158008

CONFIRMA IM 5A ? ( C-CONFIRMA MN-NAO COMFIRMA A-ALTERA

15°) APOS TECLAR ENTER, O SISTEMA TRARA A INFORMACAO DA SENHA CRIADA NO
FORMATO NOVAXXXX - TECLE ENTER.

—— — -

__ SENHA-ADMHAB-USUARIO-ATUUSU (ATUALIZA USUARIOD
25/06/2014 11:15 : REGIMALDO SILVA

¢ I - INCLUSRO

;. B76T79261962
DO USUARIO: ATIVO

: NAD

: JOWAS CARVALHO TEIXEIRA
1 JOMAS CARVALHO_
. ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAOD

; 4135957634
¢ AV. VICTOR FERREIRA DO AMARAL, 308

UG PRIMARIA © 158008

¥ SENHA : NOVARB480

CONFIRMA IN SAD 7 A-ALTERA )
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16°) O SISTEMA EXIBIRA A TELA PARA INFORMACAO DOS PERFIS SOLICITADOS. NO
NIVEL DE ACESSO - INFORME “1” E RECEBE COMUNICA - INFORME "§”. ESCOLHA OS

PERFIS ASSINALANDO-OS COM ‘X".

62A &F

—

__ SENHA-ADMHAB-USUARID-ATUHABUSU (ATUAL.
25/086/2014 11:34

HABILITACAOD DE
us

: @7679261962 JONAS CARVALHO TEIXEIRA

: P - PERFIL

;

=RETORNA

RECEBE COMUNICA

USUARIOD)
UARIO: REGINALDO SILVA

17°) O SISTEMA SOLICITARA A CONFIRMACAO DE ATUALIZACAO. INFORME “C” E TECLE

ENTER.

__ SENHA-ADMHAB-USUARIO-ATUHABUSU (ATUAL.
25/06/2014 11:34

UsuUARIO
: P - PERFIL

HABILITACAO DE USURRIO)

usu

: O7679261962 JONAS CARVALHO TEIXEIRA

RECEBE COMUNICA

AGAMENTO

ONFIRMA ATUALIZACAO? NFIRMA

N-NAD

CONFIRMA A-A

0: REGINALDO SILVA

LTERA )
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18°) CONFIRMADO, O SISTEMA EXIBIRA A TELA DE HABILITACAO EFETUADO COM
SUCESSO. TECLE F3 PARA SAIR DA TELA.

e e —

__ SENHA-ADMHAB-USURRID-ATUHABUSU (RTURL. HABILITACRO DE USUARRIO)
25/06/2014 11:40 USURRIO: REGINALDO SILVA

UsuaRrIO
TIPO HABILITACAO ¥ P

PF1=AJUDA PF3=SAI
(0OB6) HABILITACAD EFETUADO (A) COM SUCESSO

MAfl+ &

19°) O SISTEMA RETORNARA AO MENU ADMINISTRA USUARIO.

—

__ SENHA-ADMHAB-USUARIO (ADMINISTRA USUARIO)
25/06/2014 11:41 USUARIO: REGIMALDO SILVA

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER

ITACAD NO EXTRATOR

10

COMANDO :
PF3=SAI PF12=RETORNA

PRONTO!l O USUARIO ESTA DEVIDAMENTE CADASTRADO NO SISTEMA  SIAFI
OPERACIONAL.
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1.10) PASSO A PASSO PARA CADASTRO NO SIADS

Para o cadastro no sistema SIADS, primeiramente cabe se certificar se o usudrio j& estd na
base de registro da REDE HOD (usudrio do SIAFI ou SIASG).

Caso o usudrio ndo seja usudrio ndo esteja cadastrado na REDE HOD (MODULO BSB03),
primeiramente cadastre-o seguindo os passos 1 ao 14 conforme descrito no tépico 1.7 — PASSO A
PASSO DO CADASTRO NO SENHA REDE.

Realizado o cadastro no senha REDE HOD (MODULO BSB03), cadastre o usudrio também
no sistema SIAFI concedendo-lhe apenas os perfis COMUNICA e CONEXEC (perfis de consulta). Para
cadastrd-lo no SIAFI, siga o passo a passo descrito no tépico 1.8 = PASSO A PASSO DO CADASTRO NO
SIAFI.

Tela x

TELA 062 - MENU DE SISTEMAS -
L1 o 0 TR I - BASE: SA002
LEURARTEY: & surinall 20 B oael i DATA: 14/03/2022

NETNAME: AWVAAYSYF ULTIMO ACESS50: 14/03/72022 11:25:57 HORA: 14:15:44

POSICIONE O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE PSEUDO DESCRICAO

:SENHH—REDE ?SBGZ : SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO
SENHA-REDE ‘BSBO3 SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO
SIADS BSBOZ2 SIST INT \BE ADM DE SERVICDS
SIAFI BSBO3 SISTEMA DE ADMIN. FINANCEIRA
SIASG BSBO3 SIST.INTEG.DE ADM.SERV.GERAIS
TREINO-SIASG BSBO3 SIST.INT.DE ADM.SERV.GERAIS

COMANDO == =1

PF3-SAI PF4=LIBERA PF9=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=AUTO TOZ2

Tela x
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SENHA-REDE ( SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO )
NODO : BSBO2 USUARIO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

_ ADMUSU ADMINISTRA USUARIO
RECINF RECUPERA INFORMACOES

COMANDO
PF1 - DUVIDAS PF8 - AVANCA MENU PF?Y - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

Tela x

Tela X
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SENHA-REDE - ADMUSU, HABUSU, HABUSUSIS ( HABILITA USUARIO EM SISTEMA )

BASE: BSBOZ DATA: 24/03/2022 HORA: 17:46:35 USUARIO : REGINALDO SILVA

SIGLA DO SISTEMA .. SIADS
CODIGO DO USUARIO . .7 >
ORGAD DO USUARIO .. 50600

BASE DO SISTEMA ... BSBOZ

INSTITUTO FEDERAL EDUCACADO CIENCIA E TECN

ESTOQUE
CONSPATRIM
CONSCADORG
TRANSPORTE
CONSTRANSP
COMISSAOD
REPLLERA
GAIA-ADMIN
GAIA-PERMA

ASSINALE

PF3=SAIDA

PF8=AVANCA

PATRIM
CONESTOQUE
WREQCONS
ABRE
DEPRECIA
RESTART
CONDEPRE
GAIA-ESTRU
INTANGIVEL

DE HABILITACAD DO PERFIL

PERSONAL
CONSCADMAT
CADORG
REQVEICULO
UORG
CONCILIA
BAIXAADM
GAIA-CONSU

09/020
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1.11) TROCA DE SENHA, USUARIO BLOQUEADO, INATIVO, REVOGADO, SUSPENSO —
PROCEDIMENTOS DE REGULARIZACAO.

No SIAFI OPERACIONAL a troca ou desbloqueio de senha é feita no sistema SENHA
através da transacdo ATUUSU — ATUALIZA USUARIO. Para efetuar a troca de senha,
preliminarmente, o cadastrador deverd solicitar o envio do formuldario TROCA DE

SENHA conforme modelo abaixo.

Termo de Ciéncia de Troca de Senha- SIAFI

ldentificacdo do usudrio

1- Nome completo 2 - CPF

3- Unidade Gestora 4- Cédigo da UG

5- Enderegco 6- Telefone

Noftificacdo de Troca de senha

Declaro ter comparecido-presencialmente-ao-meu cadastrador-SlAFl-e-efetuado a troca da minha senha.

Local
Data .
Assinatura do usuario

Identificacdo do cadastrador

Assinatura
Nome do cadastrador
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Veja abaixo passo a passo para Troca/desbloqueio de senha no SIAFI OPERACIONAL.

1°) Acesse o sistema SENHA, digitando o seu codigo (CPF) — TECLE ENTER e sua senha
TECLE ENTER. Na linha SISTEMA digite a palavra SENHA — TECLE ENTER

(e 557047 TS s T —— —— e

S555558858858S
S55555555555555888S
5555555 S5555555555855S
§58558 SS555555555555858 $S858SS
585588 5555555555558558558 $555588SS
S55555555555555558885 858 S5
558 111 AARARARARR FFFFFFFFF III
S5SSSS8SS III ARAAARARARAAR FFFFFFFFF 111
§5588588 III  AAA RAA  FFF II11
§SS III AAARAARAAR FFFFFF III
5555555555555558588S S ss 588 111 AAAARARARAA FFFFFF III
5555555555555555SSS 855858555 III AAA RAAR FFF III
555555555555555555 5555558 IIT AAA RAA FFF IIt
SSS555555555558SS S
S555555555555555558SS SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA
S55555555555555558
S55S55555555
CODIGO
SENHA . .. e
MOVA SEMHA ...
SISTEMA

= [ 161140 40200:23000 |55 128

2°) Assmclle com “X" a opcdo ADMHAB — TECLE ENTER

T T e e e e R — " — Il —————

__ SENHA (SIST. SEGUR. MAVEG. E WeBILITR)
17/07/2014 15:02 : REGINALDO SILVA

ASSINALE A OPCARO DESEJADA E TECLE 'ENTER

ADMHAB ADMINISTRA HABILITACAOD

= [ 51140 40 200:23090 |5 128
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3°) Assmole com “X" a opcdo USUARIO — TECLE ENTER

T T - e e e e~ P — — et

___ SENHA-ADMHAB (ADMINISTRA HABILITACAD)
17/07/2014 15:03 USUARIO: REGINALDO SILVA

ASSINALE A OPCAD DESEJADA E TECLE 'ENTER

TPF12=RETORNA

= == [ 1,402 5§12

4° ) Assmole com “X" a opcdo ATUUSU — TECLE ENTER

T . e o o T T — Rl ]

__ SENHA-ADMHAB-USUARIO (ADMINISTRA USUARIO)
17/07/2014 15:03 3 : REGINALDO SILVA

INALE A CAOD DESEJADA E TECLE 'ENTER

) =» ATUHABE
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5°) O sistema solicitard o cddigo (CPF) do usudrio. Digite o CPF e TECLE F11. Ao teclar
F11, o sistema informard uma nova senha com o formato NOVAXXXX.

—— = T i

__ SENHA-ADMHAB-USUARIO-ATUUSU (ATUALIZA USUARRIO)
17/07/2014 15:04 USUARRIO: REGINARLDO SILVA

USURRIO

PF1=AJUDA PF3=SAl PF18=LI1B.CON

DIGITE O CPF E TECLE <F11> PARA TROCAR A SENHA E DESBLOQUEAR

1°) Acesse o sistema SENHA-REDE, conforme tela abaixo.
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[ Terminsi 3270 - & - AWNAKGVED)

Arquwve fditar 2 soe A

TELR 002 MENU DE SISTEMAS
B
NALDO BRRB DATA:
NETHAME: AWVAAIYF ULTIMO
POSICIONE O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJRDO E TECLE <ENTER>:

NOME PSEUDO DESCRICAO

T

COMANDO

PF3-SA1 PF4=LIBERA PF9=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=AUTO T2
g = 22/018

Rua Emilio Bertolini, n° 54 — Bairro Cajuru — CEP: 82.920-030 - Curitiba - Parand




N
J I I )

L INSTITUTO FEDERAL

2°) Digite sua senha de acesso ao sistema SENHA- REDE — TECLE ENTER

&%

USUARIO:
NETNAME

POSICIONE 0 CURSOR NA LINHA DO SISTEMA

NOME BASE

SENHA-REDE

POR MOTIVO DE SEGURANCA

conFrrMe sua senva: [N

F15

COMANDOD

= [== [

Ministério da Educacao

0022090 [ 128

3°)Na tela que surgir, TECLE ENTER

e SN R B

SENHR-REDE (SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO)
SR(A) REGINALDO SILVA, BOM DIA !

A0 SENHA-REDE - SISTEMAR DE CONTROLE DE ACESSO

CAO DESEJARDA. POR
_ ALTUSU - ALTERA USUARIO
ou
LINHA DE COMANDOS ALTUSU

AD TECLAR "?" NA LINHA DE COMANDOS VOCE TERA ACESSO GRADATIVO A UM
JUNTOD DE TELAS DE

SENTADA NO INI DE CADA SE i PODE OPTAR 0
£ IR E ENTER PARA CONTINUAR.
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4°) Escolha a opgoo ADMUSU - TECLE ENTER

SENHA-REDE ( SISTEMA DE CONTROLE DE ACESSO ) P
NODO BSBO3 USURRIO : REGINALDO SILVA

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ADMTAB
_ ADMUSU
RECINF

DUVIDAS 8 - AVANCA MENU PFT - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

08/011

= = fieLae a0 2um: 128

5°) Escolha a opcdo ATZUSU — TECLE ENTER

SENHA-REDE - ADMUSU ( ADMINISTRA USUARIO )

NODO BSBO3 USURRIO : REGINALDO SILVA
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ATZPERF * L P DE GRUPOD
ATZUSU

HABUSU
VINUSU

DUVIDAS PF8 - AVANCA MENU 7 - VOLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

08/011
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6°) Além da possibilidade de efetuar a TROCA de senha do SISTEMA REDE e, como a
tela de acesso prevé outras situacdes, o cadastrador deverd verificar em qual dessas
o usudrio se enquadra:

a) Para liberar usudrio INATIVO, escolha a opcdo INRUSU;

b) Para liberar usudrio BLOQUEADO, escolha a opcdo LIBUSUBLOQ;

c) Para liberar usudrio preso no CONTEXTO, escolha a opcdo LIBUSUCON;
) Para TROCA de senha do usudrio, escolha a opcdo TROCSEN;

__ SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU ( ATUALIZA USUARIO )
NODO : BSBO3 USUARIOD REGINALDO SILVA

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ALTUSU = §f us! 10

EXCUSU = UI USURRIOS FISICAMENTE
INCUSU

INRUSU #

LIBUSUBLOO -

LIBUSUCON - >

_TROCSEN

COMANDO. .
PF1 - DL DRS °F8 - AVANCA MENU PFT OLTA MENU PF3 - PARA TERMINAR

MR+ a 14/012

7°) Em todas situacdes o sistema solicitard o codigo (CPF) do usudrio, informe-o e
tecle ENTER e o sistema gerard uma nova senha.
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SENHA-REDE - ADMUSU, ATZUSU, TROCSEN ( TROCA SENHA DO USUARIO )
BASE BSBO3 DATA: 28/07/2014 HORA: 14:21:10 USURRIO REGINALDO SILVA

CODIGO DO USUARIOD .

Rua Emilio Bertolini, n° 54 — Bairro Cajuru — CEP: 82.920-030 - Curitiba - Parand




:=I

S INSTITUTO FEDERAL

PARAN;‘ Ministério cia Educacao

USUARIO SUSPENSO

Usudrio SUSPENSO é aquele que, por algum motivo foi excluido por meio do Registro
de Conformidade de Operadores e deverd ser reincluido através da transacdo
>ATUUSU

[ Termingl 3270 - A - AWVARGYE
Arqunvo fditar feibir Comunicssde Aghier Ajuds

ERrLADYE 8540 @ @

__ SENHA-ADMHAB-USUARIO-ATUUSU (ATUALIZA USUARID)
01/08/2014 15:54 USUARIO: REGINALDO SILVA
OPCARO ¢ R - REINCLUSAD

USUARIOD 1 81357789934

SITUACAO DO USUARIO: SUSPEMNSOD
PRESO NO CONTEXTO : NRO

NOME USUARIOD : ANDERSON COLDEBELLA.

NOME GUERRA : ANDERSON

CARGO/FUNCAOD : DIRETOR PLANEJ E ADMINISTRACAD

TELEFONE 1 45_34225304_

ENDERECO : AV ARAUCARIA 780 VILA FOZ DO IGUACU PR CEP B85860-000
UG PRIMARIA : 158396

MOTIVO USUARIO
ESPECIAL

NOVA SENHA : NOVA4176

CONFIRMA REINCLUSAO ? ¢ [ A-ALTERA ]

f = [ e e (5 7

Rua Emilio Bertolini, n° 54 — Bairro Cajuru — CEP: 82.920-030 - Curitiba - Parand




:=I

S INSTITUTO FEDERAL

PARAN;‘ Ministério cia Educacao

Rua Emilio Bertolini, n° 54 — Bairro Cajuru — CEP: 82.920-030 - Curitiba - Parand




-

S0 INSTITUTO FEDERAL S

PA RANA Ministério da uca:io

1.12) RELACAO DE CADASTRADORES DAS UNIDADES IFPR

UNIDADE NOME CADASTRADOR E-MAIL TELEFONE
154671 - ASSIS Everton Machado Everton.machado@ifpr.edu.| 41-8809-0168
br
154671 - ASSIS Edson Becker Edson.becker@ifpr.edu.br |41-8809-0168
154672- CAMPO LARGO Naiane Seguro naigne.sequro@ifpr.edu.br |41-3208-8203
154672- CAMPO LARGO Eliida dos Santos Silva elilda.silva@ifpr.edu.br 41-3208-8203
154673- CASCAVEL Luiz Carlos Spenthof luiz.spenthof@ifpr.edu.br 45-3505-2109
154673- CASCAVEL Francine Grando francine.grando@ifpr.edu.br| 45-3505-2109
154674 - IRATI Paulo Sérgio Bonato paulo.bonato@ifpr.edu.br | 42-2104-0205
154674 - IRATI Mdario André Camargo Torres | mario.torres@ifpr.edu.br 42-2104-0205
154675 - IVAIPORA Patricia Nazdrio paftricia.nazario@ifpr.edu.br | 44-9886-9703
154675 - IVAIPORA Keli Juliane Conceicdo keli.conceicao@ifpr.edu.br |44-9986-9703
154676- PALMAS Edson Alberto Becker edson.becker@ifpr.edu.br |46-3263-8932
154676- PALMAS Everton Luiz Machado everton.machado@ifpr.edu.| 46-3263-8932
br
154699 - LONDRINA Daniela Araujo Vieira daniela.veira@ifpr.edu.br 43-3878-6115
154699 - LONDRINA Natdlia Lopes Omodei natalia.cebinelli@ifpr.edu.br|43-3878-6115
Cebinelli
158009- REITORIA Reginaldo Barboza da Silva | reginaldo.silva@ifpr.edu.bor |[41-3595-7649
158009- REITORIA juliano.santos@ifpr.edu.br | 41-3595-7649
158009- REITORIA felipe.cortiano@ifpr.edu.br |41-3595-7649
158395- CURITIBA Rogério Domingos de Siqueirg| rogerio.siqueira@ifpr.edu.br |[41-3535-1619
158395- CURITIBA Ivone Zapotoszek ivone.zapotoszek@ifpr.edu. [41-3535-1619
br
158396- FOZ DO IGUACU Halisson Henrigue do Couto | helisson.couto@ifpr.edu.br | 45-3422-5306
158396- FOZ DO IGUACU Alisson Romdrio S.de Mello alisson.mello@ifpr.edu.br 45-3422-5306
158397- PARANAGUA simone.hartin@ifpr.edu.br  |41-3721-8304
158397- PARANAGUA Sergio Murilo Nogueira sergio.nogueira@ifpr.edu.br | 41-3721-8304
, Wanderléia Aparecida
158398- PARANAVAI de Castro wanderleia.castro@ifpr.edu. | 44-3482-0108
br
158398- PARANAVA( Allan Rafael Vassi de Souza | allan.souza@ifpr.edu.bor 44-3482-0108
158399- TELEMACO BORBA [ Valmir de Oliveira valmir.oliveira@ifpr.edu.br | 42-3221-3005
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158399- TELEMACO BORBA [ Adilson Affonso adilson.affonso@ifpr.edu.br |42-3221-3005
158400 - JACAREZINHO Gislaine Mara Stafi Possetti gislaine.stati@ifpr.edu.br 43-2122-0100
158400 - JACAREZINHO Luis Carlos Chagas luis.chagas@ifpr.edu.bor 43-2122-0100
158402- UMUARAMA Sirley Garcia C. Pellegrineli sirley.pellegrineli@ifpr.edu.br| 44-3361-6201
158402- UMUARAMA Kelly Duduche kelly.duduche@ifpr.edu.br |44-3361-6201
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